
INFORME DE CONTRATISTA DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 
 

Número del Contrato: CO1.PCCNTR.5838578 

 

 

Objeto del Contrato: 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA BRINDAR 

ACOMPAÑAMIENTO A LA DIRECCION ADMISNITRATIVA Y 

FINANCIERA EN EL MACROPROCESO DE GESTION DE 

TALENTO HUMANO EN EL TRAMITE DE PENSIONES Y 
CESANTIAS DIRIGIDA A LOS DOCENTES, DIRECTIVOS Y 

ADMINISTRATIVOS DE LAS IEO DEL MUNICIPIO DE CHIA 
Contratista: KIMBERLY DAYANA LEON RODRIGUEZ 

No. de Cedula 1.072.714.863 

Fecha Inicio del Contrato 30.01.2024 Fecha de Terminación 29.12.2024 

Periodo del Informe Del 01.06.2024 al 30.06.2024 

 

DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO 

Valor total del Contrato $ 52.030.000 

Valor a Pagar en este 

periodo 
$ 4.730.000 

Saldo por Pagar $ 28.380.000 

Pago No. 05 

 

CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS VIGENTES 

A la fecha de presentación del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA 

GRAVEDAD DE JURAMENTO, manifiesto que tengo vigentes los siguientes contratos 

adicionales de prestación de servicios, y que realicé el pago de aportes al SSI sobre el 40% 

del total de los ingresos mensuales así:  

ENTIDAD CONTRATANTE VALOR MENSUAL DE LOS 
INGRESOS 

FECHA INICIO / FECHA 
TERMINACIÓN CONTRATO 

   

   

 

 RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS 

SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. 

Tipo de 

aporte 
Planilla N° Valor pagado por aporte 

Mes al que 

corresponde el 

aporte 

Valor 

Pagado 

Salud 
 

30019727 

$ 236.500  

Junio 
 

$ 549.200 Pensión $ 302.800 

ARL $ 9.900 

En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato No. CO1.PCCNTR.5838578, me 

permito relacionar las actividades ejecutadas durante el periodo del 01.06.2024 al 

30.06.2024, en mi condición de contratista conforme a lo siguiente: 

 

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

1. Brindar apoyo a la dirección 

Administrativa y Financiera en el 

proceso de prestaciones sociales 

económicas de la secretaria de 

educación conforme a los 

lineamientos y procedimientos 

definidos en el marco del sistema de 

gestión de calidad frente a la 

orientación y acompañamiento a los 

docentes,  directivos,  y  personal 
administrativo de las instituciones 

educativas oficiales del municipio de 

chía 

 

 Oriente a docentes y ciudadanos en el centro 

de atención al ciudadano para el inicio y 

seguimiento de sus procesos prestacionales 

de referencia a Cesantías, Pensiones y de 

aspectos en general de la Secretaria de 

Educación a través de correo electrónico y 

presencial, fin de cuenten con la información 

necesaria para reducir el porcentaje de 

errores presentados por los docentes en el 

sistema de información HUMANO y brindar 

respuesta oportuna y/o soporte a los 

requerimientos radicados para la secretaria 

de educación. 

  

 • Valide  las solicitudes realizadas por los 

docentes en el sistema, analizando si su 



solicitud corresponde al trámite requerido con 

el fin de depurar el sistema con solicitudes 

erróneas y retroalimentando el docente para 

este corte fueron 10 casos de docentes. 

2. Brindar apoyo al Dirección 

Administrativa y Financiera desde la 

solicitad del trámite de cesantías 

mediante la revisión de historia laboral 

y salarial conforme a la información 

que reposa en el sistema de 

información Humano, así como el 

seguimiento y liquidación de los 

tramites y cesantías aprobadas frente 

a la solicitud realizada por parte de los 

docentes, directivos, y personal 

administrativo de las instituciones 

educativas oficiales del municipio de 

chía. 

 Valide la historia laboral y salarial de 33 

docentes que iniciaron su proceso de trámite 

de cesantías con el fin de dar continuidad al 

cargue de documentos por parte del docente. 

 

 Realice la verificación de la 

documentación de 29 registros de revisión de 

requisitos para el retiro de cesantías en Humano 

en Línea para dar continuidad al proceso de 

radicación, garantizando que los folios adjuntos 

cumplan con el procedimiento establecido, 

también retroalimento a los docentes que no 

aportaron correctamente los documentos para 

que lo subsanen y envíen nuevamente. 

3. Brindar apoyo al proceso de 

prestaciones sociales en la gestión y 

seguimiento de las cesantías 

aprobadas en el sistema de 

información de gestión de recursos 

humanos con la proyección del acto 

administrativo hasta el envió de este al 

fondo nacional de prestaciones 

sociales del magisterio, fiduciaria 

encargada de los recursos 

económicas del magisterio de chía. 

 

 Realice la validación de datos de la 

plataforma HUMANO consultando los factores 

salariales, descuentos, cesantías y anticipos, los 

tiempos laborados con el fin de gestionar las 17 

liquidaciones de las cesantías solicitadas por los 

docentes, y elaborando actos administrativos 

formalizados para el envió al FOMAG una vez 

que el sistema no muestre inconsistencia o se 

haya subsanado garantizando así la ejecución 

y liquidación de este. 

 

 Realicé 18 reportes de las novedades e 

inconsistencia reportada por los docentes en el 

sistema Humano respecto a los anticipos 

erróneos e historiales laborales, doble 

contabilización por fechas de vinculación, 

entre otras ya que estas inconsistencias han 

impedido continuar con el trámite iniciado 

para el pago de las cesantías FOMAG, lo 

anterior ha sido reportado con la mesa de 

ayuda y MEN para obtener una respuesta 

oportuna y se continúe con la gestión del 

trámite hasta la liquidación y elaboración del 

A.A 

4. Brindar acompañamiento a la 

Dirección Administrativa y Financiera 

en el proceso de prestaciones sociales 

a través del seguimiento al proceso en 

la revisión de la documentación 

adjunta por los docentes, directivos y 

personal administrativo para la solicitud 

de trámite de pensión conforme al 

procedimiento. 

 

 Asistí a una mesa técnicas realizadas 

por la mesa de ayuda de soporte lógico del 

ministerio de educación para validar 

incidencias presentadas en el proceso de 

prestaciones sociales  con el fin de llevar 

trazabilidad de las novedades y dar solución 

desde el equipo profesional de manera que no 

afecte la prestación del docente en cuento a 

tiempo, los casos que no fueron posibles 

subsanarlos se escalaron al ministerio de 

educación. 

 

 Realice el acompañamiento y el cargue 

de la documentación de 1 docente para iniciar 

el trámite de cesantías parciales por concepto 

de compra de vivienda con el fin de orientar a 

los docentes que presentan dificultad al 

interactuar con la plataforma de Sistema de 

Información Humano como segunda instancia. 

 



5.  Brindar apoyo al subproceso de 

cesantías en la digitalización de los 

expedientes físicos frente a las nuevas 

solicitudes y tramite de cesantías, con 

el fin de mantener actualizada la 

documentación que reposa en la base 

de datos y en el sistema de 

información Humano 

 

 Apoye la asistencia y funcionamiento de 

los canales de información autorizados en la 

Secretaria de educación para el despacho 

como el sistema de atención al ciudadano, 

correo electrónico del despacho y 

CORRYCOM con el fin de garantizar a la 

secretaria la recepción oportuna de 34 

requerimientos, derechos de petición, 

tutelas y demás información relevante a la 

secretaria, así como la  asignación de los 

mismos en tiempo y forma. 

 

N° Radicaciones en SAC y CORRYCOM: 12 
Requerimientos 

 

 



EVIDENCIAS CO1.PCCNTR.5838578 

PERIODO 01 DE JUNIO 2024 AL 30 DE JUNIO DE 2024 

 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA BRINDAR ACOMPAÑAMIENTO A LA DIRECCION 
ADMISNITRATIVA Y FINANCIERA EN EL MACROPROCESO DE GESTION DE TALENTO HUMANO EN 
EL TRAMITE DE PENSIONES Y CESANTIAS DIRIGIDA A LOS DOCENTES, DIRECTIVOS Y 
ADMISNITRATIVOS DE LAS IEO DEL MUNICIPIO DE CHIA 

 
1. Brindar apoyo a la dirección Administrativa y Financiera en el proceso de prestaciones sociales 

económicas de la secretaria de educación conforme a los lineamientos y procedimientos 
definidos en el marco del sistema de gestión de calidad frente a la orientación y 
acompañamiento a los docentes,  directivos,  y  personal administrativo de las 
instituciones educativas oficiales del municipio de chía 

 

 EVIDENCIAS 

• Oriente a docentes y ciudadanos en el centro de atención al ciudadano para el inicio y seguimiento de sus 
procesos prestacionales de referencia a Cesantías, Pensiones y de aspectos en general de la Secretaria de 
Educación a través de correo electrónico y presencial, fin de cuenten con la información necesaria para reducir el 
porcentaje de errores presentados por los docentes en el sistema de información HUMANO y brindar respuesta 
oportuna y/o soporte a los requerimientos radicados para la secretaria de educación. 

 

• Valide  las solicitudes realizadas por los docentes en el sistema, analizando si su solicitud corresponde al 
trámite requerido con el fin de depurar el sistema con solicitudes erróneas y retroalimentando el docente para este 
corte fueron 10 casos de docentes. 

 

Cedula Empleado  

Motivo 
Certificacion  

Fecha 
Solicitud  

Estado 
SE  

Estado 
Proceso  

Certificador Laboral 

53910653 

DELGADO 
RODRIGUEZ 
FANNY 
LORENA 

Cesantias 
(Fallos,Ajustes) 

02/20/2024 
En 
Proceso 

Certificación 
En Trámite 
(SE) 

kimberly.leon@semchia.gov.co 

52009557 

CARDENAS 
TORRES 
SANDRA 
LUCIA 

Cesantias 
(Fallos,Ajustes) 

05/01/2024 
En 
Proceso 

Certificación 
En Trámite 
(SE) 

kimberly.leon@semchia.gov.co 

1070945214 
MONTAÑO 
CLAVIJO LUIS 
ALEJANDRO 

Cesantias 
(Fallos,Ajustes) 

05/04/2024 
En 
Proceso 

Certificación 
En Trámite 
(SE) 

kimberly.leon@semchia.gov.co 

53082708 

ORTIZ 
CARDONA 
MARIAM 
GISELLE 

Cesantias 
(Fallos,Ajustes) 

05/07/2024 
En 
Proceso 

Certificación 
En Trámite 
(SE) 

kimberly.leon@semchia.gov.co 



93288329 

DIAZ 
MARULANDA 
LUIS 
ENRIQUE 

Cesantias 
(Fallos,Ajustes) 

05/15/2024 
En 
Proceso 

Certificación 
En Trámite 
(SE) 

kimberly.leon@semchia.gov.co 

13830525 
VALENCIA 
JULIO JORGE 
ENRIQUE 

Cesantias 
(Fallos,Ajustes) 

05/25/2024 
En 
Proceso 

Certificación 
En Trámite 
(SE) 

kimberly.leon@semchia.gov.co 

10545180 
ESCANDON 
VIVAS VICTOR 
LUIS 

Cesantias 
(Fallos,Ajustes) 

06/07/2024 
En 
Proceso 

Certificación 
En Trámite 
(SE) 

kimberly.leon@semchia.gov.co 

79362390 

CASTRO 
AREVALO 
HECTOR 
GERARDO 

Cesantias 
(Fallos,Ajustes) 

06/14/2024 
En 
Proceso 

Certificación 
En Trámite 
(SE) 

kimberly.leon@semchia.gov.co 

51997755 
OSPINA 
ALZATE 
DIANA YALILA 

Cesantias 
(Fallos,Ajustes) 

06/23/2024 
En 
Proceso 

Certificación 
En Trámite 
(SE) 

erick.jimenez@semchia.gov.co 

52022291 

MARQUEZ 
FORERO 
NELLY 
MARCELA 

Cesantias 
(Fallos,Ajustes) 

06/29/2024 
En 
Proceso 

Certificación 
En Trámite 
(SE) 

erick.jimenez@semchia.gov.co 

 

DELGADO RODRIGUEZ FANNY LORENA 

 



CARDENAS TORRES SANDRA LUCIA 

 

MONTAÑO CLAVIJO LUIS ALEJANDRO 

 

ORTIZ CARDONA MARIAM GISELLE 

 

 



DIAZ MARULANDA LUIS ENRIQUE 

 

VALENCIA JULIO JORGE ENRIQUE 

 

 

ESCANDON VIVAS VICTOR LUIS 

 

 



CASTRO AREVALO HECTOR GERARDO 

 

OSPINA ALZATE DIANA YALILA 

 

 

MARQUEZ FORERO NELLY MARCELA 

 



2. Brindar apoyo al Dirección Administrativa y Financiera desde la solicitad del trámite de cesantías 
mediante la revisión de historia laboral y salarial conforme a la información que reposa en el sistema 
de información Humano, así como el seguimiento y liquidación de los tramites y cesantías aprobadas 
frente a la solicitud realizada por parte de los docentes, directivos, y personal administrativo de las 
instituciones educativas oficiales del municipio de chía. 

 

EVIDENCIAS 

 Valide la historia laboral y salarial de 33 docentes que iniciaron su proceso de trámite de cesantías 
con el fin de dar continuidad al cargue de documentos por parte del docente. 

 

  

Cedula Empleado Tipo Tramite Observacines 
Fecha 

Solicitud  

Fecha 
Vence  

Fecha 
Respuesta 

Estado 

52009557 
CARDENAS 
TORRES 
SANDRA LUCIA 

Educación 
Sin 
observaciones 

06/13/2024 07/05/2024 06/13/2024 
Solicitud 
certificado sin 
observaciones 

52490145 

BETANCOURT 
RAMIREZ 
MARISOL 
EDILMA 

Educación 
Sin 
observaciones 

06/26/2024 07/18/2024 06/26/2024 
Solicitud 
certificado sin 
observaciones 

41643954 
BARBOSA DE 
MORENO LUZ 
MARINA 

Cesantía 
Definitiva 

Con 
observaciones 

06/26/2024 07/18/2024 06/26/2024 
Solicitud 
certificado con 
observaciones 

1020733532 
DAZA SALAZAR 
JUAN FELIPE 

Educación 
Sin 
observaciones 

06/28/2024 07/22/2024 06/28/2024 
Solicitud 
certificado sin 
observaciones 

39615202 
MAYORGA 
PEDRAZA LUZ 
MYRYAM 

Cesantía 
Definitiva 

Sin 
observaciones 

06/23/2024 07/16/2024 06/23/2024 
En validación 
documental 

52032884 
MONROY 
ZAFRA NELSY 
CONSTANZA 

Educación 
Sin 
observaciones 

06/23/2024 07/16/2024 06/23/2024 
En validación 
documental 

46360252 
QUIAZUA 
TORRES MARIA 
CRISTINA 

Remodelación 
Sin 
observaciones 

06/24/2024 07/16/2024 06/24/2024 
En validación 
documental 

46678029 
PEÑA DURAN 
MARTHA 
LILIANA 

Compra de 
Vivienda/Lote 

Sin 
observaciones 

06/24/2024 07/16/2024 06/24/2024 
En validación 
documental 

35199774 
RIAÑO LEIVA 
FRANCY 
MILENA 

Cesantía 
Definitiva 

Sin 
observaciones 

06/25/2024 07/17/2024 06/25/2024 
En validación 
documental 

41761549 
RODRIGUEZ 
GOMEZ 
LEONOR 

Educación 
Con 
observaciones 

06/26/2024 07/18/2024 06/26/20 
  

1072195397 

CORTES 
GARZON 
ANGELA 
MARCELA 

Cesantía 
Definitiva 

Sin 
observaciones 

06/11/2024 07/25/2024 06/19/2024 
Validación 
documentos 
devuelta 

11187384 
GONZALEZ 
RODRIGUEZ 
GIOVANNI 

Remodelación 
Sin 
observaciones 

06/14/2024 07/30/2024 06/19/2024 
Validación 
documentos 
devuelta 

16933719 
RANGEL DIAGO 
LUIS 
FERNANDO 

Educación 
Sin 
observaciones 

06/16/2024 07/31/2024 06/19/2024 
Validación 
documentos 
devuelta 



35199476 
GARCIA VEGA 
IRIS BEATRIZ 

Compra de 
Vivienda/Lote 

Sin 
observaciones 

06/20/2024 08/05/2024 06/21/2024 
Validación 
documentos 
devuelta 

35196225 
ESPINOSA 
RAMIREZ ANA 
PAULINA 

Remodelación 
Sin 
observaciones 

06/20/2024 08/05/2024 06/25/2024 
Validación 
documentos 
devuelta 

35416309 
GARCIA 
BORBON 
SONIA LILIANA 

Compra de 
Vivienda/Lote 

Sin 
observaciones 

06/26/2024 08/12/2024 06/27/2024 
Validación 
documentos 
devuelta 

35476094 
URREGO 
RODRIGUEZ 
MARIA JULIETA 

Cesantía 
Definitiva 

Sin 
observaciones 

06/03/2024 06/07/2024 06/11/2024 
En estudio de 
prestación 

13830525 
VALENCIA 
JULIO JORGE 
ENRIQUE 

Cesantía 
Definitiva 

Con 
observaciones 

06/19/2024 06/24/2024 06/20/2024 
En estudio de 
prestación 

53050681 
SIERRA 
BLANCO LADY 
YAMILE 

Educación 
Sin 
observaciones 

06/20/2024 06/25/2024 06/25/2024 
En estudio de 
prestación 

28205333 
CASTILLO 
BARRERA 
YENIDCE 

Educación 
Sin 
observaciones 

06/21/2024 06/26/2024 06/25/2024 
En estudio de 
prestación 

53910653 

DELGADO 
RODRIGUEZ 
FANNY 
LORENA 

Cesantía 
Definitiva 

Sin 
observaciones 

06/07/2024 06/17/2024 06/19/2024 
Gestión 
Prestación 
Finalizada 

1075663089 

AVILA 
RODRIGUEZ 
SANDRA 
PATRICIA 

Cesantía 
Definitiva 

Sin 
observaciones 

06/12/2024 06/19/2024 06/21/2024 
Gestión 
Prestación 
Finalizada 

10545180 
ESCANDON 
VIVAS VICTOR 
LUIS 

Construcción 
de Vivienda 

Sin 
observaciones 

06/17/2024 06/24/2024 06/19/2024 
Gestión 
Prestación 
Finalizada 

35377783 
GONZALEZ 
HUERTAS LUZ 
HELENA 

Educación 
Sin 
observaciones 

06/17/2024 06/24/2024 06/21/2024 
Gestión 
Prestación 
Finalizada 

1052386164 

CARDENAS 
BARRERA 
JULIAN 
LEONARDO 

Cesantía 
Definitiva 

Sin 
observaciones 

06/18/2024 06/25/2024 06/24/2024 
Gestión 
Prestación 
Finalizada 

1072420566 

CONTRERAS 
GARZON 
LILIANA 
CATERINE 

Educación 
Sin 
observaciones 

06/19/2024 06/26/2024 06/21/2024 
Gestión 
Prestación 
Finalizada 

1072651504 

ALVAREZ 
RODRIGUEZ 
JAVIER 
FRANCISCO 

Cesantía 
Definitiva 

Sin 
observaciones 

06/20/2024 06/27/2024 06/25/2024 
Gestión 
Prestación 
Finalizada 

20638267 

OLAYA 
PEDRAZA 
DIANA 
CAROLINA 

Remodelación 
Sin 
observaciones 

06/04/2024 06/07/2024 06/20/2024 
Acto 
Administrativo 
Aprobado 

35422529 

TRIVIÑO 
GOMEZ 
SANDRA 
YOVANA 

Educación 
Sin 
observaciones 

06/04/2024 06/07/2024 06/24/2024 
Acto 
Administrativo 
Aprobado 



39566453 
RUBIANO 
DELGADO LIDA 
ASTRITH 

Remodelación 
Sin 
observaciones 

06/06/2024 06/12/2024 06/20/2024 
Acto 
Administrativo 
Aprobado 

51753539 
VELASCO 
ORTEGA FLOR 
XIMENA 

Compra de 
Vivienda/Lote 

Sin 
observaciones 

06/07/2024 06/13/2024 06/27/2024 
Acto 
Administrativo 
Aprobado 

51667581 
CARDENAS 
JARRO KEYTY 
JEANETH 

Educación 
Sin 
observaciones 

06/07/2024 06/13/2024 06/24/2024 
Acto 
Administrativo 
Aprobado 

1054226212 

CACERES 
CARREÑO 
KAROL 
ROSALVINA 

Educación 
Sin 
observaciones 

06/12/2024 06/17/2024 06/25/2024 
Acto 
Administrativo 
Aprobado 

 

 
 

 Realice la verificación de la documentación de 29 registros de revisión de requisitos para el retiro de 
cesantías en Humano en Línea para dar continuidad al proceso de radicación, garantizando que los 
folios adjuntos cumplan con el procedimiento establecido, también retroalimento a los docentes que 
no aportaron correctamente los documentos para que lo subsanen y envíen nuevamente. 

 

PRIMERA REVISION: 13  

 

 
 

SEGUNDA REVISION: 11 

 

 
 

TERCERA REVISION: 5 

 

 
 

3. Brindar apoyo al proceso de prestaciones sociales en la gestión y seguimiento de las cesantías 
aprobadas en el sistema de información de gestión de recursos humanos con la proyección del acto 

ESTADO CÉDULA NOMBRES CELULAR CLASE DE SOLICITUD VALOR SOLICITADO
DESCRIPCIÓN SOPORTES 

ADJUNTOS

FECHA

VALIDACIÓN R1

FECHA LIMITE 

R1
OBSERVACIONES

REVISIÓN DOCENTE 53910653 DELGADO RODRIGUEZ FANNY LORENA3102373377 DEFINITIVAS $ 15.032.096

Documento de Identidad

Certificado de Cuenta 07/06/2024 02/07/2024 OK

REVISIÓN DOCENTE 51753539 VELASCO ORTEGA FLOR XIMENA 3144567081 VIVIENDA $ 46.000.000

Documento de Identidad, 

Contrato de Promesa de 07/06/2024 02/07/2024 OK

DEVUELTA AL DOCENTE 35416309 GARCIA BORBON SONIA LILIANA 3227341952 VIVIENDA $ 44.000.000

Documento de Identidad, 

Contrato de Promesa de 07/06/2024 02/07/2024 Devuelta toda vez 

ENVIADA A REVISION 10545180 ESCANDON VIVAS VICTOR LUIS 3118605603 CONSTRUCCIÓN $ 60.000.000 Documento de 07/06/2024 02/07/2024 Cordial saludo

DEVUELTA AL DOCENTE 1072195397 CORTES GARZON ANGELA MARCELA 3015227002 DEFINITIVAS "Documento de 11/06/2024 03/07/2024 Cordial saludo,

ENVIADA A REVISION 1075663089 AVILA RODRIGUEZ SANDRA PATRICIA 3118103666 DEFINITIVAS $ 20.870.603 "Documento de 12/06/2024 07/04/2024 OK

DEVUELTA AL DOCENTE 11187384 GONZALEZ RODRIGUEZ GIOVANNI 3166268803 REMODELACIÓN $ 37.400.000 """Documento de 14/06/2024 08/07/2024 Devuelta toda vez 

DEVUELTA AL DOCENTE 52032884 MONROY ZAFRA NELSY CONSTANZA 3112174988 EDUCACIÓN $ 5.212.500

Documento de Identidad

Certificado Libertad y 15/06/2024 09/07/2024 Buen día

DEVUELTA AL DOCENTE 16933719 RANGEL DIAGO LUIS FERNANDO 3108545113 EDUCACIÓN $ 1.019.000

Documento de Identidad

Certificado Libertad y 16/06/2024 09/07/2024 Cordial saludo,

ENVIADA A REVISION 1052386164 CARDENAS BARRERA JULIAN LEONARDO DEFINITIVAS "Documento de 18/06/2024 10/07/2024 OK

DEVUELTA AL DOCENTE 35196225 ESPINOSA RAMIREZ ANA PAULINA 3103022687 REMODELACIÓN $ 12.000.000 """""""Documento de 19/06/2024 11/07/2024 Devuelta toda vez 

ENVIADA A REVISION 1072420566 CONTRERAS GARZON LILIANA CATERINE3115981971 EDUCACIÓN $ 7.248.290

Documento de Identidad

Certificado Libertad y 19/06/2024 11/07/2024 OK

DEVUELTA AL DOCENTE 35199476 GARCIA VEGA IRIS BEATRIZ 3213763888 VIVIENDA $ 35.000.000 Documento de Identidad, Contrato de Promesa de Compraventa, Certificado Libertad y Tradición, 20/06/2024 12/07/2024 Devuelta toda vez 

ESTADO CÉDULA NOMBRES CELULAR CLASE DE SOLICITUD VALOR SOLICITADO
DESCRIPCIÓN SOPORTES 

ADJUNTOS

FECHA

VALIDACIÓN R1

FECHA LIMITE 

R1
OBSERVACIONES

FECHA

VALIDACIÓN 

R2

FECHA LIMITE 

R2
OBSERVACIONES

ENVIADA A REVISION 1072651504 ALVAREZ RODRIGUEZ JAVIER FRANCISCO3023178776 DEFINITIVAS $ 781.560

Documento de Identidad

Certificado de Cuenta 09/04/2024 30/04/2024 Buenos días 20/06/2024 12/07/2024 OK

SOPORTE LÓGICO 35476094 URREGO RODRIGUEZ MARIA JULIETA 3204509799 DEFINITIVAS

Documento de Identidad

Certificado de Cuenta 20/05/2024 12/06/2024 Cordial saludo, 03/06/2024 26/06/2024 OK

ENVIADA A REVISION 35377783 GONZALEZ HUERTAS LUZ HELENA 3144080117 EDUCACIÓN $ 19.620.000

Documento de Identidad

Certificado Libertad y 23/05/2024 17/06/2024 Favor adjuntar el 04/06/2024 26/06/2024 Favor adjuntar el 

REVISIÓN DOCENTE 35422529 TRIVIÑO GOMEZ SANDRA YOVANA 3202126511 EDUCACIÓN $ 8.698.850

Documento de Identidad

Certificado Libertad y 25/05/2024 19/06/2024 Buen día, el adjunto 04/06/2024 26/06/2024 OK

REVISIÓN DOCENTE 1054226212 CACERES CARREÑO KAROL ROSALVINA3057718051 EDUCACIÓN $ 2.887.800

Documento de Identidad

Certificado Libertad y 27/05/2024 19/06/2024 Buen día, el adjunto 04/06/2024 26/06/2024 Buen día, el adjunto 

REVISIÓN DOCENTE 51667581 CARDENAS JARRO KEYTY JEANETH 3003223562 EDUCACIÓN $ 8.567.000

Documento de Identidad

Certificado Libertad y 27/05/2024 19/06/2024 Cordial saludo, devuelta toda vez que la certificación bancaria no debe tener fecha superior a tres meses de expedición, el adjunto tiene de 7 de febrero, expiro el 7 de mayo de 2024. Favor actualizar07/06/2024 02/07/2024 OK

REVISIÓN DOCENTE 20638267 OLAYA PEDRAZA DIANA CAROLINA 3142465413 REMODELACIÓN $ 15.000.000 """Documento de 27/05/2024 19/06/2024 Cordial saludo, 04/06/2024 26/06/2024 OK

REVISIÓN DOCENTE 39566453 RUBIANO DELGADO LIDA ASTRITH 3204769574 REMODELACIÓN $ 41.729.500 """Documento de 29/05/2024 21/06/2024 Favor adjuntar junto con la tarjeta profesional el documento de identidad del contratista06/06/2024 28/06/2024

ENVIADA A REVISION 10545180 ESCANDON VIVAS VICTOR LUIS 3118605603 CONSTRUCCIÓN $ 60.000.000 Documento de 07/06/2024 02/07/2024 Cordial saludo 17/06/2024 09/07/2024 OK

DEVUELTA AL DOCENTE 52032884 MONROY ZAFRA NELSY CONSTANZA 3112174988 EDUCACIÓN $ 5.212.500

Documento de Identidad

Certificado Libertad y 15/06/2024 09/07/2024 Buen día 19/06/2024 11/07/2024 La certificación 

DEVUELTA AL DOCENTE 35196225 ESPINOSA RAMIREZ ANA PAULINA 3103022687 REMODELACIÓN $ 12.000.000 """""""Documento de 19/06/2024 11/07/2024 Devuelta toda vez 20/06/2024 12/07/2024 Devuelta toda vez 

ESTADO CÉDULA NOMBRES CELULAR CLASE DE SOLICITUD VALOR SOLICITADO
DESCRIPCIÓN SOPORTES 

ADJUNTOS

FECHA

VALIDACIÓN R1

FECHA LIMITE 

R1
OBSERVACIONES

FECHA

VALIDACIÓN 

R2

FECHA LIMITE 

R2
OBSERVACIONES

FECHA

VALIDACIÓN R3

FECHA 

LIMITE R3
OBSERVACIONES

LIQUIDAR 53050681 SIERRA BLANCO LADY YAMILE 3124534340 EDUCACIÓN $ 11.000.000

Documento de Identidad

Certificado Libertad y 14/04/2024 08/05/2024 Devuelta toda vez 20/05/2024 12/06/2024 Validar numero de identificación de la universidad, se encuentra en CERO 20/06/2024 12/07/2024 ok

SOPORTE LÓGICO 28205333 CASTILLO BARRERA YENIDCE 3125036848 EDUCACIÓN 11/05/2024 06/05/2024 Devuelta toda vez 30/05/2024 24/06/2024 Devuelta toda vez 21/06/2024 15/07/2024

ENVIADA A REVISION 35377783 GONZALEZ HUERTAS LUZ HELENA 3144080117 EDUCACIÓN $ 19.620.000

Documento de Identidad

Certificado Libertad y 23/05/2024 17/06/2024 Favor adjuntar el 04/06/2024 26/06/2024 Favor adjuntar el 17/06/2024 09/07/2024 OK

REVISIÓN DOCENTE 1054226212 CACERES CARREÑO KAROL ROSALVINA3057718051 EDUCACIÓN $ 2.887.800

Documento de Identidad

Certificado Libertad y 27/05/2024 19/06/2024 Buen día, el adjunto 04/06/2024 26/06/2024 Buen día, el adjunto 12/06/2024 07/04/2024

DEVUELTA AL DOCENTE 35199774 RIAÑO LEIVA FRANCY MILENA 3115248438 DEFINITIVAS

Documento de Identidad

Certificado de Cuenta 29/05/2024 21/06/2024 Cordial saludo, 06/05/2024 27/06/2024 Cordial saludo, 15/06/2024 09/07/2024 Cordial 



administrativo hasta el envió de este al fondo nacional de prestaciones sociales del magisterio, 
fiduciaria encargada de los recursos económicas del magisterio de chía. 

 

EVIDENCIAS 

 

• Realice la validación de datos de la plataforma HUMANO consultando los factores salariales, 
descuentos, cesantías y anticipos, los tiempos laborados con el fin de gestionar las 17 liquidaciones de las 
cesantías solicitadas por los docentes, y elaborando actos administrativos formalizados para el envió al 
FOMAG una vez que el sistema no muestre inconsistencia o se haya subsanado garantizando así la 
ejecución y liquidación de este. 
 

 
 

• Realicé 18 reportes de las novedades e inconsistencia reportada por los docentes en el sistema 
Humano respecto a los anticipos erróneos e historiales laborales, doble contabilización por fechas de 
vinculación, entre otras ya que estas inconsistencias han impedido continuar con el trámite iniciado para el 
pago de las cesantías FOMAG, lo anterior ha sido reportado con la mesa de ayuda y MEN para obtener una 
respuesta oportuna y se continúe con la gestión del trámite hasta la liquidación y elaboración del A.A 
 

 

 

ESTADO CÉDULA NOMBRES CELULAR CLASE DE SOLICITUD VALOR SOLICITADO
DESCRIPCIÓN SOPORTES 

ADJUNTOS

FECHA INCIO 

DE PROCESO

(DD/MM/AAAA)

MES No. RADICADO HUMANO
NUMERO 

RESOLUCIÓN

FECHA 

REVISIÓN DE 

ACTO ADM. 

LDER RH

ENVIADA A REVISION 1072651504 ALVAREZ RODRIGUEZ JAVIER FRANCISCO3023178776 DEFINITIVAS $ 781.560

Documento de Identidad

Certificado de Cuenta 25/06/2024 junio CHIA20240625DN5060091870	CHIAD2024000067 25/06/2024

REVISIÓN DOCENTE 1019100793 SANTOS ORTIZ KAREN MARCELA 3057001628 DEFINITIVAS $ 2.933.965

Documento de Identidad

Certificado de Cuenta 11/06/2024 junio CHIA20240611DN5060106670CHIAD2024000061 11/06/2024

LIQUIDAR 53050681 SIERRA BLANCO LADY YAMILE 3124534340 EDUCACIÓN $ 11.000.000

Documento de Identidad

Certificado Libertad y 25/06/2024 junio CHIA20240625EN5060109280

SOPORTE LÓGICO 28205333 CASTILLO BARRERA YENIDCE 3125036848 EDUCACIÓN 25/06/2024 junio CHIA20240625EN5060096040

SOPORTE LÓGICO 35476094 URREGO RODRIGUEZ MARIA JULIETA 3204509799 DEFINITIVAS

Documento de Identidad

Certificado de Cuenta 11/06/2024 junio CHIA20240611DN5060103518

ENVIADA A REVISION 35377783 GONZALEZ HUERTAS LUZ HELENA 3144080117 EDUCACIÓN $ 19.620.000

Documento de Identidad

Certificado Libertad y 19/06/2024 junio CHIA20240619EN5060083078CHIAE2024000033 21/06/2024

REVISIÓN DOCENTE 35422529 TRIVIÑO GOMEZ SANDRA YOVANA 3202126511 EDUCACIÓN $ 8.698.850

Documento de Identidad

Certificado Libertad y 12/06/2024 junio CHIA20240612EN5060130049CHIAE2024000029 18/06/2024

REVISIÓN DOCENTE 1054226212 CACERES CARREÑO KAROL ROSALVINA3057718051 EDUCACIÓN $ 2.887.800

Documento de Identidad

Certificado Libertad y 12/06/2024 junio CHIA20240619EN5060130723CHIAE2024000031 19/04/2024

REVISIÓN DOCENTE 51667581 CARDENAS JARRO KEYTY JEANETH 3003223562 EDUCACIÓN $ 8.567.000

Documento de Identidad

Certificado Libertad y 14/06/2024 junio 	CHIA20240614EN5060128393CHIAE2024000030 18/06/2024

REVISIÓN DOCENTE 20638267 OLAYA PEDRAZA DIANA CAROLINA 3142465413 REMODELACIÓN $ 15.000.000 """Documento de 13/06/2024 junio CHIA20240613RN5060124057CHIAR2024000017 13/06/2024

REVISIÓN DOCENTE 39566453 RUBIANO DELGADO LIDA ASTRITH 3204769574 REMODELACIÓN $ 41.729.500 """Documento de 13/06/2024 junio CHIA20240613RN5060120659CHIAR2024000018 14/06/2024

REVISIÓN DOCENTE 53910653 DELGADO RODRIGUEZ FANNY LORENA3102373377 DEFINITIVAS $ 15.032.096

Documento de Identidad

Certificado de Cuenta 14/06/2024 junio CHIA20240614DN5060134388	CHIAD2024000062 14/06/2024

REVISIÓN DOCENTE 51753539 VELASCO ORTEGA FLOR XIMENA 3144567081 VIVIENDA $ 46.000.000

Documento de Identidad, 

Contrato de Promesa de 14/06/2024 junio CHIA20240614VN5060132703CHIAV2024000006 14/06/2024

ENVIADA A REVISION 10545180 ESCANDON VIVAS VICTOR LUIS 3118605603 CONSTRUCCIÓN $ 60.000.000 Documento de 19/06/2024 junio 	CHIA20240619CN504983290 CHIAC2024000001 21/06/2024

ENVIADA A REVISION 1075663089 AVILA RODRIGUEZ SANDRA PATRICIA 3118103666 DEFINITIVAS $ 20.870.603 "Documento de 12/06/2024 junio 	CHIA20240619DN5060136845CHIAD2024000064 21/06/2024

ENVIADA A REVISION 1052386164 CARDENAS BARRERA JULIAN LEONARDO DEFINITIVAS "Documento de 20/06/2024 junio CHIA20240620DN5060135132CHIAD2024000066 24/06/2024

ENVIADA A REVISION 1072420566 CONTRERAS GARZON LILIANA CATERINE3115981971 EDUCACIÓN $ 7.248.290

Documento de Identidad

Certificado Libertad y 21/06/2024 junio CHIA20240621EN5060135515 CHIAE2024000032 21/06/2024



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 
 

4. Brindar acompañamiento a la Dirección Administrativa y Financiera en el proceso de prestaciones 
sociales a través del seguimiento al proceso en la revisión de la documentación adjunta por los 
docentes, directivos y personal administrativo para la solicitud de trámite de pensión conforme al 
procedimiento. 

 

EVIDENCIAS 

 

 Asistí a una mesas técnicas realizadas por la mesa de ayuda de soporte lógico del ministerio de 
educación para validar incidencias presentadas en el proceso de prestaciones sociales  con el fin de llevar 
trazabilidad de las novedades y dar solución desde el equipo profesional de manera que no afecte la prestación 
del docente en cuento a tiempo, los casos que no fueron posibles subsanarlos se escalaron al ministerio de 
educación. 



 
 

 Realice el acompañamiento y el cargue de la documentación de 1 docente para iniciar el trámite de 
cesantías parciales por concepto de compra de vivienda con el fin de orientar a los docentes que 
presentan dificultad al interactuar con la plataforma de Sistema de Información Humano como 
segunda instancia. 

 

EVIDENCIAS 

 

 



 



 



 

 

 

5. Brindar apoyo al subproceso de cesantías en la digitalización de los expedientes físicos frente a las 
nuevas solicitudes y trámite de cesantías, con el fin de mantener actualizada la documentación que 
reposa en la base de datos y en el sistema de información Humano 

 

EVIDENCIAS 

 

Apoye la asistencia y funcionamiento de los canales de información autorizados en la Secretaria de 
educación para el despacho como el sistema de atención al ciudadano, correo electrónico del despacho y 



CORRYCOM con el fin de garantizar a la secretaria la recepción oportuna de 34 requerimientos, derechos 
de petición, tutelas y demás información relevante a la secretaria, así como la  asignación de los mismos en 
tiempo y forma, así como el correo del despacho de la Secretaria de Educación. 

 

N° Radicaciones en SAC y CORRYCOM: 12 Requerimientos 

 

RADICACION 
CORRYCOM 

FECHA 
RECIBIDO 

ASUNTO REMITE 
ASIGNADO EN 

SAC A 
RADICACIÓN 

SAC 
CREACION 

SAC 

20249999917354 05/06/2024 NOTIFICACION 
MILLER IGNACIO 

PARRA 
CORONADO 

LUCRECIA 
ALVARADO ARIAS 

CHI2024ER00369
7 

05/06/2024 

20249999917849 05/06/2024 
DERECHO DE 

PETICION 
LUZ DARY 

GARCIA GUZMAN 

EDWIN DARIO 
TORRES ORJUELA 

CÉSAR PINZÓN 
LÓPEZ 

CHI2024ER00400
4 

17/06/2024 

20249999917354 05/06/2024 NOTIFICACION 
MILLER IGNACIO 

PARRA 
CORONADO 

LUCRECIA 
ALVARADO ARIAS 

CHI2024ER00369
7 

05/06/2024 

20240008216775 05/06/2024 
REMISION DE 

DOCUMENTOS 

082 DIRECCION 
DE VIGILANCIA Y 

CONTROL 

LUCRECIA 
ALVARADO ARIAS 

CHI2024ER00370
6 

05/06/2024 

20249999917430 05/06/2024 
COMUNICACIO
NES PARA SEC. 

EDUCACIÓN 

YURI YINET 
ARIAS QUEVEDO 

PAOLA ORJUELA 
PARDO 

CHI2024ER00371
0 

05/06/2024 

20249999917484 05/06/2024 
COMUNICACIO
NES PARA SEC. 

EDUCACIÓN 

OSCAR ALBERTO 
MARTINEZ 
CENTENO 

LUCRECIA 
ALVARADO ARIAS 

 
CHI2024ER00400

7 
17/06/2024 

20249999917456 05/06/2024 
SOLICITUD DE 
DOCUMENTO E 
INFORMACIÓN 

SHEIRY 
CAROLINA 
GARNICA 

GUTIERREZ 

MONICA CRISTINA 
TORRES ALARCON 

CHI2024ER00370
1 

05/06/2024 

20249999919064 12/06/2024 
DERECHO DE 

PETICION 
ANA MARIA ARIZA 

VARGAS 
ARNALDO 

BETANCUR GIRÓN 

 
CHI2024ER00401

3 
17/06/2024 

20249999918079 12/06/2024 
SOLICITUD DE 
DOCUMENTO E 
INFORMACIÓN 

SHEIRY 
CAROLINA 
GARNICA 

GUTIERREZ 

MONICA CRISTINA 
TORRES ALARCON 

CHI2024ER00370
1 

05/06/2024 

20240006317464 12/06/2024 RESPUESTA 
063 DIRECCION 

DE CULTURA  
CHI2024ER00401

8 
17/06/2024 

20249999917456 05/06/2024 
SOLICITUD DE 
DOCUMENTO E 
INFORMACIÓN 

SHEIRY 
CAROLINA 
GARNICA 

GUTIERREZ 

MONICA CRISTINA 
TORRES ALARCON 

CHI2024ER00370
1 

05/06/2024 

20249999918079 12/06/2024 
SOLICITUD DE 
DOCUMENTO E 
INFORMACIÓN 

SHEIRY 
CAROLINA 
GARNICA 

GUTIERREZ 

MONICA CRISTINA 
TORRES ALARCON 

CHI2024ER00370
1 

05/06/2024 

 

 

 
  



Página 1  2024-07-02

PLANILLA NRO. 30019727 Tipo I 2024 06

DATOS GENERALES

TIPO NÚMERO NOMBRE O RAZÓN SOCIAL TIPO PRESENTACIÓN SUCURSAL /
DEPENDENCIA CÓDIGO PERÍODO PENSIÓN PERÍODO SALUD NÚMERO PLANILLA REFERENCIA DE PAGO

(PIN) TIPO EMPRESA CLASE APORTANTE CÓDIGO ARL CÓDIGO OPERADOR

CC 1072714863 KIMBERLY DAYANA LEON RODRIGUEZ ÚNICO 0 2024-06 2024-06 30019727 PRIVADA I 14-11 86

DIRECCIÓN CIUDAD / MUNICIPIO CÓDIGO DEPARTAMENTO CÓDIGO TELÉFONO FAX CORREO ELECTRÓNICO ACTIVIDAD ECONÓMICA VALOR NÓMINA TOTAL EMPLEADOS FECHA DE PAGO FECHA LIMITE DE
PAGO

CLL 29 6 162 CHIA CHIA 175 CUNDINAMARCA 25 1234567 0 KIDALE08@GMAIL.COM 8299 0 1 2024-07-02 2024-07-15

TOTAL APORTES A SALUD POR ADMINISTRADORA

CÓD / NOMBRE
EPS NIT EPS COT OBLIGATORIA UPC ADICIONAL # AUT

INC
VALOR
INC

# AUT
LIC

VALOR
LIC NETO COT DÍAS

MORA INTERESES INTERESES UPC SUBTOTAL
COT

SUBTOTAL
UPC

NÚM RAD
ANTERIOR

SALDO A
FAVOR

SALDO A
FAVOR UPC

TOTAL
PAGAR

NÚM
AFILIADOS

EPS005 800251440 236500 0 0 0 0 0 236500 0 0 0 236500 0 0 0 0 236500 1

TOTAL APORTES A PENSIÓN POR ADMINISTRADORA

CÓD / NOMBRE
AFP NIT AFP COT

OBLIGATORIA COT VOL AF COT VOL AP FONDO SOL DÍAS
MORA INTERESES INTERESES

FONDO SOL
TOTAL
PAGAR

NÚM
AFILIADOS

230301 800224808 302800 0 0 0 0 0 0 302800 1

TOTAL APORTES A RIESGOS LABORALES

CÓD /
NOMBRE
ARL

NIT ARL
COT

OBLIGATOR
IA

# AUT
INC

VALOR
INC

OTROS
RIESGOS NETO COT DÍAS

MORA INTERESES SUBTOTAL
APORTES

NÚM RAD
ANTERIOR

SALDO
FAVOR

FONDO
SOL

TOTAL
PAGAR

14-11 890903790 9900 0 0 0 9900 0 0 9900 0 0 0 9900

TOTAL APORTES A ESAP

VALOR DÍAS
MORA INTERESES TOTAL A PAGAR

0 0 0 0

TOTAL APORTES A MINISTERIO

VALOR DÍAS
MORA INTERESES TOTAL A PAGAR

0 0 0 0

TOTAL APORTES A CAJAS POR ADMINISTRADORA

CÓD / NOMBRE
CCF NIT CCF VALOR APORTE DÍAS

MORA INTERESES TOTAL
PAGAR

NÚM
AFILIADOS

SINCCF 0 0 0 0 0 1

TOTAL APORTES A ICBF Y SENA

ICBF

VALOR DÍAS
MORA

INTERESE
S

TOTAL
PAGAR

NÚM
AFILIADO

S

0 0 0 0 0

SENA

VALOR DÍAS
MORA

INTERESE
S

TOTAL
PAGAR

NÚM
AFILIADO

S

0 0 0 0 0

NÚMERO ADMINISTRADORAS

PENSIONES 1

SALUD 1

RIESGOS LABORALES 1

CAJAS COMPENSACIÓN 0

TOTAL A PAGAR POR ADMINISTRADORA

PENSIONES 302800

SALUD 236500

RIESGOS LABORALES 9900

CAJAS COMPENSACIÓN 0

SENA 0

ICBF 0

ESAP 0

MINISTERIO 0

GRAN TOTAL 549200


