INFORME DE CONTRATISTA DE PRESTACION DE SERVICIOS

NUmero del Contrato:

CO1.PCCNTR.5838578

Objeto del Contrato:

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA BRINDAR
ACOMPANAMIENTO A LA DIRECCION ADMISNITRATIVA Y
FINANCIERA EN EL MACROPROCESO DE GESTION DE
TALENTO HUMANO EN EL TRAMITE DE PENSIONES Y
CESANTIAS DIRIGIDA A LOS DOCENTES, DIRECTIVOS Y
ADMINISTRATIVOS DE LAS IEO DEL MUNICIPIO DE CHIA

Contratista:

KIMBERLY DAYANA LEON RODRIGUEZ

No. de Cedula

1.072.714.863

Fecha Inicio del Contrato

30.01.2024

| Fecha de Terminacion | 29.12.2024

Periodo del Informe

Del 01.08.2024 al 30.08.2024

DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO

Valor total del Contrato $ 52.030.000
Valor a Pagar en este

periodo $4.730.000
Saldo por Pagar $ 18.920.000
Pago No. 07

CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS VIGENTES

A la fecha de presentacién del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA
GRAVEDAD DE JURAMENTO, manifiesto que tengo vigentes los siguientes contratos
adicionales de prestacion de servicios, y que realicé el pago de aportes al SSI sobre el 40%
del total de los ingresos mensuales asi:

ENTIDAD CONTRATANTE

VALOR MENSUAL DE LOS
INGRESOS

FECHA INICIO / FECHA
TERMINACION CONTRATO

RELACION DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS
SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES.
_ Mes al que
Tipode | .- No | Valor pagado por aporte corresponde el Valor
aporte aporte Pagado
Salud $ 236.500
Pension 30589400 [$ 302.800 Agosto $549.200
ARL $ 9.900

En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato No. CO1.PCCNTR.5838578, me

permito relacionar las actividades ejecutadas durante el

periodo del 01.08.2024 al

30.08.2024, en mi condicién de contratista conforme a lo siguiente:

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

1. Brindar apoyo a la direccién
Administrativa y Financiera en el
proceso de prestaciones sociales
econdmicas de la secretaria de
educacién conforme a los
lineamientos y procedimientos
definidos en el marco del sistema de
gestion de calidad frente a |la
orientacién y acompafiamiento a los
docentes, directivos, y personal
administrativo de las instituciones
educativas oficiales del municipio de
chia

o Oriente a docentes y ciudadanos en el
centro de atencién al ciudadano para el inicio
y seguimiento de sus procesos prestacionales
de referencia a Cesantias, Pensiones y de
aspectos en general de la Secretaria de
Educacion a través de correo electronico y
presencial, fin de cuenten con la informacion
necesaria para reducir el porcentaje de
errores presentados por los docentes en el
sistema de informacion HUMANO vy brindar
respuesta oportuna y/o soporte a los
requerimientos radicados para la secretaria
de educacién.

e Realice asistencia técnica, capacitacion y
sensibilizacion a 6 instituciones educativas




oficiales conforme al oficio remitido como
cronograma de visitas prestaciones sociales,
con el fin de generar espacios de informacion
para los docentes y directivos docentes
durante el proceso de radicacion de tramite,
asi como el paso a paso, los términos de
servicios y impacto que tiene el no correcto
uso de la plataforma con el objetivo de
esclarecer inquietudes y reducir los errores en
el sistema.

Valide las solicitudes realizadas por los
docentes en el sistema, analizando si su
solicitud corresponde al tramite requerido con
el fin de depurar el sistema con solicitudes
erréneas y retroalimentando el docente para
este corte fueron 2 casos de docentes.

2. Brindar apoyo al Direccién
Administrativa y Financiera desde la
solicitad del tramite de cesantias
mediante la revisidn de historia laboral
y salarial conforme a la informacion
que reposa en el sistema de
informacién Humano, asi como el
seguimiento y liquidacion de los
tramites y cesantias aprobadas frente
a la solicitud realizada por parte de los
docentes, directivos, y personal
administrativo de las instituciones
educativas oficiales del municipio de
chia.

e Valide la historia laboral y salarial de 21
docentes que iniciaron su proceso de tramite
de cesantias con el fin de dar continuidad al
cargue de documentos por parte del docente.

e Realice la verificacion de la
documentacion de 18 registros de revision de
requisitos para el retiro de cesantias en Humano
en Linea para dar continuidad al proceso de
radicacion, garantizando que los folios adjuntos
cumplan con el procedimiento establecido,
también retroalimento a los docentes que no
aportaron correctamente los documentos para
que lo subsanen y envien nuevamente.

3. Brindar apoyo al proceso de
prestaciones sociales en la gestiéon y
seguimiento de las cesantias
aprobadas en el sistema de
informacién de gestién de recursos
humanos con la proyeccion del acto
administrativo hasta el envié de este al

fondo nacional de prestaciones
sociales del magisterio, fiduciaria
encargada de los recursos

economicas del magisterio de chia.

o Realice la validacion de datos de la
plataforma HUMANO consultando los factores
salariales, descuentos, cesantias y anticipos, los
tiempos laborados con el fin de gestionar las 15
liguidaciones de las cesantias solicitadas por los
docentes, y elaborando actos administrativos
formalizados para el envié al FOMAG una vez
que el sistema no muestre inconsistencia o se
haya subsanado garantizando asi la ejecucion
y liquidacién de este.

o Realicé 17 reportes de las novedades e
inconsistencia reportada por los docentes en el
sistema Humano respecto a los anticipos
erroneos e historiales laborales, doble
contabilizacion por fechas de vinculacidn,
entre otras ya que estas inconsistencias han
impedido continuar con el trdmite iniciado
para el pago de las cesantias FOMAG, lo
anterior ha sido reportado con la mesa de
ayuda y MEN para obtener una respuesta
oportuna y se continle con la gestion del
tramite hasta la liquidacién y elaboracién del
AA




4. Brindar acompafiamiento a la
Direccién Administrativa y Financiera
en el proceso de prestaciones sociales
a través del seguimiento al proceso en
la revision de la documentacién
adjunta por los docentes, directivos y
personal administrativo para la solicitud
de tramite de pensién conforme al
procedimiento.

Asisti a una capacitacién en asistencia
técnica realizada FOMAG y SOPORTE
LOGICO, con el fin de capacitar y actualizar
a las secretarias de educacion certificados el
proceso de prestaciones sociales en
pensiones, cesantias, fallos y auxilios,
donde se explicé la liquidacion de la sancidn
por mora y los lineamientos de las cesantias
de acuerdo a la normatividad legal vy
regimenes con el fin de apoyar el proceso
de prestacién de cuando se requiera.

5. Brindar apoyo al subproceso de
cesantias en la digitalizacién de los
expedientes fisicos frente a las nuevas
solicitudes y tramite de cesantias, con
el fin de mantener actualizada Ila
documentaciéon que reposa en la base
de datos y en el sistema de
informacion Humano

o Realice el inicio del alistamiento de los
expedientes para entrega a gestion
documental correspondiente al primer
semestre 2024 con el fin de actualizar las
hojas de vidas fisicas y el docente cuente con
su carpeta completa y fisica para efectos de
auditorias y certificacion; asi como la
digitalizacion de los mismos en la carpeta
dispuesta del proceso H05.01 TRAMITE DE
PRESTACIONES ECONOMICAS SOCIALES por
la direccion administrativa y financiera
teniendo en cuenta el sistema de gestion de
calidad para este mes se digitalizaron 9
expedientes.




EVIDENCIAS CO1.PCCNTR.5838578
PERIODO 01 DE AGOSTO 2024 AL 30 DE AGOSTO DE 2024

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA BRINDAR ACOMPANAMIENTO A LA DIRECCION
ADMINISTRATIVA'Y FINANCIERA EN EL MACROPROCESO DE GESTION DE TALENTO HUMANO EN
EL TRAMITE DE PENSIONES Y CESANTIAS DIRIGIDA A LOS DOCENTES, DIRECTIVOS Y
ADMISNITRATIVOS DE LAS IEO DEL MUNICIPIO DE CHIA

1. Brindar apoyo a la direccion Administrativa y Financiera en el proceso de prestaciones sociales
econdmicas de la secretaria de educacion conforme a los lineamientos y procedimientos
definidos en el marco del sistema de gestion de calidad frente a la orientacion y
acompainamiento a los docentes, directivos, y personal administrativo de las
instituciones educativas oficiales del municipio de chia

EVIDENCIAS

. Oriente a docentes y ciudadanos en el centro de atencion al ciudadano para el inicio y seguimiento de sus
procesos prestacionales de referencia a Cesantias, Pensiones y de aspectos en general de la Secretaria de
Educacion a través de correo electronico y presencial, fin de cuenten con la informacion necesaria para reducir el
porcentaje de errores presentados por los docentes en el sistema de informacién HUMANO y brindar respuesta
oportuna y/o soporte a los requerimientos radicados para la secretaria de educacion.

* Realice asistencia técnica, capacitacion y sensibilizacion a 6 instituciones educativas oficiales conforme al oficio
remitido como cronograma de visitas prestaciones sociales, con el fin de generar espacios de informacién para los
docentes y directivos docentes durante el proceso de radicacion de tramite, asi como el paso a paso, los términos
de servicios y impacto que tiene el no correcto uso de la plataforma con el objetivo de esclarecer inquietudes y
reducir los errores en el sistema.



















— ALCALDIA Secretoria d
ﬁ' =CHIA EDUCACION
2024 - 2027
070 - SE - 2023

Chia, junio 26 de 2024

Sefiora
MARIA PATRICIA ORTIZ
Secretania de Educacién

Asunto: Cronograma de las visitas a las IEQ de Chia para temas de Pensién y
Cesantias de los Docentes.

Cordial saludo,

Por medio del presente me permito poner en conocimiento el cronograma de las visitas para
tratar temas para reconocimiento de la pensidn en el sistema Humano en Linea y tramites de
cesantias de los docentes de las instituciones oficiales del municipio de Chia.

IEO Laura vicufia - miércoles 17 de julio de 2024 de 11:00 am a 1:00 pm.

IEO José Joaquin casas - jueves 18 de julio de 2024 de 11:00 am a 1:00 pm.
JEO Santa maria del rio - miércoles 24 de julio de 2024 de 11:00 am a 1:00 pm.
IEO la balsa - jueves 25 de julio de 2024 de 11:00 am a 1:00 pm.

IEO Cerca de piedra - miércoles 31 de julio de 2024 de 11:00 am a 1:00 pm.
IEO Fonqueta - jueves 1 de agosto de 2024 de 11:00 am a 1:00 pm.

|EO Tiquiza - martes 6 de agosto de 2024 de 11:00 am a 1:00 pm.

IEO Fagua - jueves 8 de agosto de 2024 de 11:00 am a 1:00 pm.

|EO Bojaca - miércoles 14 de agosto de 2024 de 11:00 am a 1:00 pm.

IEO Diosa Chia - jueves 15 de agosto de 2024 de 11:00 am a 1:00 pm.

|EO Balaguer - miércoles 21 de agosto de 2024 de 11:00 am a 1:00 pm.

IEO Fusca sede el cerro - jueves 22 de agosto de 2024 de 11:00 am a 1:00 pm.
|EO Diversificado - miércoles 28 de agosto de 2024 de 11:00 am a 1:00 pm.

Muchas gracias,

Atentamente,

. Valide las solicitudes realizadas por los docentes en el sistema, analizando si su solicitud corresponde al
tramite requerido con el fin de depurar el sistema con solicitudes erréneas y retroalimentando el docente para este
corte fueron 2 casos de docentes.

Motivo Fecha Fecha | Estado | Certificador - ,
Empleado Certificacion Solicitud | Respuesta | Proceso| Laboral Cerificador Salaria
RODRIGUEZ Cesantias En Certificacion
35428018 | TORRES . 08/17/2024 En Tramite | kimberly.leon@semchia.gov.co
JENNIPHER (Fallos,Ajustes) Proceso (SE)
VANEGAS Cesantias En Certificacion
41525329 EGF({;IT:TO ANA (Fallos Ajustes) 08/28/2024 Proceso I(ESnEIramne kimberly.leon@semchia.gov.co




RODRIGUEZ TORRES JENNIPHER

iDesea devolver la certificacion?

Observaciones

kimberly. leon@chia.gov.co el oficio y los documentos dados por los abogados
y/o juez que soporte este requerimiento con el fin de dar continuidad al proceso

una vez se recepcione la informacion anteriormente mencionada.

En caso de que su proceso a realizar sea para un retiro en tramite normal de
Cesantias Parciales o Definitiva debe DESISTIR de esta solicitud toda vez que
dicho proceso se debe realizar por otro boton tambien desde HUMANO EN
LINEA.

Para mayor informacion remitase a las guia del docente y requisitos para el
proceso de cesantias que se encuentran en la pagina de la Alcaldia de Chia -
Secretaria de Educacion - Tramites y servicios - Talento Humano - Sistema de
Informacién Humano - Pago de Cesantias en Linea FOMAG o al correo
relacionado o a la linea telefénica 314 403 4547 |

VANEGAS BARRETO ANA ALICIA

¢Desea devolver la certificacion?

Observaciones

Cordial saludo,

Si desea continuar con esta solicitud, FAVOR ENVIAR al correo
kimberly.leon@chia.gov.co el oficio y los documentos dados por los abogados y/o
Juez que soporte este requerimiento con el fin de dar continuidad al proceso una
vez se recepcione la informacion anteriormente mencionada.

En caso de que su proceso a realizar sea para un retiro en tramite normal de
Cesantias Parciales o Definitiva debe DESISTIR de esta solicitud toda vez que

dicho proceso se debe realizar por otro botdn también desde HUMANO EN
LINEA

Para mayor informacion remitase a las guia del docente y requisitos para el
proceso de cesantias que se encuentran en la pagina de la Alcaldia de Chia -
Secretaria de Educacion - Tramites y servicios - Talento Humano - Sistema de
Informacién Humano - Pago de Cesantias en Linea FOMAG o al correo
relacionado o a la Iinea telefonica 314 403 4547 |

Devolver

2. Brindar apoyo al Direccion Administrativa y Financiera desde la solicitad del tramite de
cesantias mediante larevision de historia laboral y salarial conforme a la informacién que reposa
en el sistema de informacién Humano, asi como el seguimiento y liquidacion de los tramites y
cesantias aprobadas frente a la solicitud realizada por parte de los docentes, directivos, y
personal administrativo de las instituciones educativas oficiales del municipio de chia.




o Valide la historia laboral y salarial de 21 docentes que iniciaron su proceso de tramite de cesantias
con el fin de dar continuidad al cargue de documentos por parte del docente.

EVIDENCIAS
Empleado Nombre Lm. , M Fecha Bl Estado Términos
Prestacion | Tramite | Vence | Respuesta
BAZZANI Tramite Solicitud En
39775580 | RAMIREZ Remodelacién Normal 08/29/2024 | 09/19/2024 | certificado sin Terminos
ZOILA SUSANA observaciones
GOMEZ AVILA Tramite En validacion Por
52151008 | MARTHA Educacién 08/25/2024 | 09/16/2024
Normal documental Vencer
ROCIO
MOYA PERAZA . Tramite En validacion Por
51840235 ANA CECILIA Remodelacion Normal 08/26/2024 | 09/16/2024 documental Vencer
DIAZ ESPINEL . Tramite En validacién Por
1072638045 DIANA INES Educacion Normal 08/26/2024 | 09/16/2024 documental Vencer
AREVALO , - L
1070917233 | MENESES Cesantia | Tramite | ;aqn024 | 09192004 | EN validacion ) Por
Definitiva Normal documental Vencer
BRAYHAN
GARCIA - S
35416309 | BORBON Vﬁ?e”r‘]z;"}fo‘ie Lrg‘rmm';? 08/30/2024 | 09/20/2024 Egcﬁ:gﬁg‘l’” \F;g:]cer
SONIA LILIANA
ROJAS Tramite Validacion En
35416846 | GUTIERREZ Educacion Normal 08/22/2024 | 10/04/2024 | documentos Terminos
YERLY IVONNE devuelta
MARTINEZ Compra de Tramite Validacion En
52623995 | CASTILLO ViviendalLote | Normal 08/23/2024 | 10/07/2024 | documentos Terminos
OLGA LUCIA devuelta
PUENTES Tramite Gestion En
40049784 | DUARTE LADY | Remodelacion Normal 08/22/2024 | 08/29/2024 | Prestacion Terminos
CONSTANZA Finalizada
MURCIA Compra de Tramite Acto En
20654162 | BELTRAN Vivienda/Lote | Normal 08/01/2024 | 08/06/2024 | Administrativo Terminos
ELSA AYDEE Aprobado
PINILLA ' N Acto
19217679 | ALMANZA Cesantia | Tramite | ya/01 /9004 | 08/06/2024 | Administrativo | &
GERMAN Definitiva Normal Aorobad Terminos
ALBERTO probado
BONILLA
CULMA | Tramite Ado En
39582991 Remodelacion 08/05/2024 | 08/09/2024 | Administrativo .
SANDRA Normal Aprobado Terminos
JULIETH pro
POVEDA Acto
2969236 | DORADO Educacion | A | 0811912024 | 08/15/2024 | Administrativo | E"
VICTOR Normal Avrobad Terminos
OCTAVIO probado
MAYORGA Cesantia Tramite Acto En
39615202 | PEDRAZA LUZ Definitiva Normal 08/13/2024 | 08/16/2024 | Administrativo Terminos
MYRYAM Aprobado




GONZALEZ Tramite Acto En
39768196 | DIOSA  NIDIA | Remodelacion Normal 08/13/2024 | 08/16/2024 | Administrativo Terminos
MERCEDES Aprobado
BALLESTAS Acto
36558576 | CHIQUILLO Educacion | 1M | 08152024 | 08/21/2024 | Administrativo |
CARMEN Normal Aprobado Terminos
ISABEL P
LOZANO RUIZ| Liberacién de Tramite Acto En
39646739 | IRMA Gravamen Normal 08/21/2024 | 08/26/2024 | Administrativo Terminos
GUADALUPE Hipotecario Aprobado
CAVPANA Cesantia Tramite Acto En
82361959 | MACHADO Definitiva Normal 08/22/2024 | 08/27/2024 | Administrativo Terminos
JOSE NILSON Aprobado
ESPINGSA Tramite Qgrr?inistrativo En
35196225 | RAMIREZ ANA | Remodelacion 08/14/2024 | 08/22/2024 | .. . .
Normal disponible Terminos
PAULINA e
(Notificacion AA)
URREGO PENA Tramite Qg:ﬁinistrativo En
1014234558 | PAULA Remodelacion 08/16/2024 | 08/26/2024 | . . .
Normal disponible Terminos
ALEJANDRA e
(Notificacion AA)
AVILA  ROJAS Tramite Qg:r?inistrativo En
1033698296 | DARWIN Remodelacion 08/16/2024 | 08/26/2024 | . . .
Normal disponible Terminos
EDUARDO e
(Notificacion AA)

e Realice la verificacion de la documentacién de 18 registros de revisién de requisitos para el
retiro de cesantias en Humano en Linea para dar continuidad al proceso de radicacion,
garantizando que los folios adjuntos cumplan con el procedimiento establecido, también
retroalimento a los docentes que no aportaron correctamente los documentos para que lo
subsanen y envien nuevamente.

PRIMERA REVISION: 8
s 0 cE o s cLasi SoLIC OR SOLIC o DESCRIPCION SOPORTES FECHA FECHA LIMITE
ESTAD! ~ EDULA . NOMBRE! ~ LASE DE SOLI ITU-D VALOR SOLI ITAD- ADJUNTOS B VALIDACION P‘Y R1 OBSERVACIONES =
REVISION DOCENTE 2969236|POVEDA DORADO VICT OR OCTAVIGEDUCACION $14.597.000|"Documento de 03/08/2024 19/09/2024 |Corregir el NIT sin dig
REVISION DOCENTE 1033698296 | AVILAROJAS DARWIN EDUARDO REMODELACION $13.000.000| Documento de 12/08/2024 03/09/2024 |Cordial saludo,
REVISION DOCENTE 39768196|GONZALEZ DIOSANIDIAMERCEDESREMODELACION $28.000.000|Documento de 13/08/2024 04/09/2024 |OK
REVISION DOCENTE 1014234558 URREGO PENA PAULAALEJANDRA |REMODELACION $27.000.000|Documento de 16/08/2024 | 09/09/2024
REVISION DOCENTE 39646739|LOZANO RUIZ IRMAGUADALUPE  [LIBERACION 21/08/2024 11/09/2024 |OK
REVISION DOCENTE 82361959 CAMPANAMACHADO JOSE NILSON | DEFINITIVAS $16.517.002|""Documento de 22/08/2024 12/09/2024 |OK
DEVUELTAAL DOCENTE 51840235 MOYAPERAZA ANACECILIA REMODELACION $45.000.000|Documento de 22/08/2024 12/09/2024 |Cordial saludo,
DEVUELTAAL DOCENTE 52623995|MARTINEZ CASTILLO OLGALUCIA [VIVIENDA $45.900.000 23/08/2024 13/09/2024 |El documento esta
SEGUNDA REVISION: 8
. DESCRIPCION SOPORTES FECHA FECHA LIMITE EECHA FECHA LIMITE
ESTADO - CEDULA = NOMBRES - ICLASE DE SOLIEITU'D VALOR SDLICITADD' ADJUNTOS - VALIDACION P" Rl OBSERVACIONES - VAL“::;IO'; R2 - OBSERVACIONES =
DEVUELTAAL DOCENTE 35416309| GARCIABORBON SONIALILIANA ~ |VIVENDA $44.000.000/| Contato de Promesa de 07/06/2024 02/07/2024 |Dewuelta toda vez 16/08/2024 | 09/09/2024 |Cordial saludo,
REVISION DOCENTE 39615202| MAYORGA PEDRAZALUZ MYRYAM |DEFINIT IVAS "Documento de 23/06/2024 16/06/2024 |Dewelta toda vez 06/08/2024 | 29/08/2024 |El documento ya se
ENVIADAAREVISION 40049784 PUENTES DUARTE LADY CONST AN]REMODELACION $32.000.000| Documento de 04/07/2024 25/07/2024 |Favor adjuntar en este 22/08/2024 | 12/09/2024
REVISION DOCENTE 36558576 | BALLESTAS CHIQUILLO CARMEN IS{EDUCACION "Documento de 24/07/2024 15/08/2024 |Favor cargar el 15/08/2024 | 06/09/2024 |OK
REVISION DOCENTE 39582991 {BONILLACULMA SANDRAJULIETH |REMODELACION Documento de 26/07/2024 20/08/2024 |Cordial saludo, 05/08/2024 | 28/08/2024
DEVUELTAAL DOCENTE 35416846 ROJAS GUTIERREZ YERLY IVONNE |EDUCACION $24.160.000|"Documento de 31/07/2024 23/08/2024 |El adjunto esta 22/08/2024 | 12/09/2024 |El adjunto esta
REVISION DOCENTE 2969236/ POVEDADORADO VICT OR OCT AVIGEDUCACION $14.597.000|"Documento de 03/08/2024 19/09/2024 |Corregir el NIT sin di¢ 12/08/2024 | 03/09/2024
REVISION DOCENTE 1033698296|AVILAROJAS DARWIN EDUARDO REMODELACION $13.000.000| Documento de 12/08/2024 03/09/2024 |Cordial saludo, 16/08/2024 | 09/09/2024 |OK




TERCERA REVISION: 2

FECHA

= DESCRIPCION SOPORTES. FECHA FECHA LIMITE Gy | FECHA LIMITE FECHA FECHA
ESTADO. = CEDULA = NOMBRES. = [CLASE DE. soucwvn VALOR lecernov I | vauoacion e R OBSERVACIONES VAI.\DR:CI Nv W OBSERVACIONES _|uoacion | umrere usznvAclovn
DEVUELTAAL DOCENTE 35416309 GARCIABORBON SONIALILIANA  |VIVIENDA $44.000.000|Contabo de Promesa de 07/06/2024 | 02/07/2024 |Dewelta toda vez 16/08/2024 | 09/09/2024 | Cordial saludo, 22108/2024 | 12109/2024|La
REVISION DOCENTE 39615202 MAYORGAPEDRAZALUZ MYRYAM | DEFINITIVAS "Documento de 2300612024 | 16/06/2024 |Deweltatodavez | 06/08/2024 | 29/08/2024 |El documento yase | 13/08/2024 |04/09/2024|OK

3. Brindar apoyo al proceso de prestaciones sociales en la gestion y seguimiento de las cesantias
aprobadas en el sistema de informacion de gestion de recursos humanos con la proyeccion del acto
administrativo hasta él enviéo de este al fondo nacional de prestaciones sociales del magisterio,
fiduciaria encargada de los recursos econdmicas del magisterio de chia.

EVIDENCIAS

. Realice la validacion de datos de la plataforma HUMANO consultando los factores salariales,
descuentos, cesantias y anticipos, los tiempos laborados con el fin de gestionar las 15 liquidaciones de las
cesantias solicitadas por los docentes, y elaborando actos administrativos formalizados para el envié al
FOMAG una vez que el sistema no muestre inconsistencia 0 se haya subsanado garantizando asi la
ejecucion y liquidacion de este.

ESTADO CEDULA NOMBRES CLASE DE SOLICITUD| VALOR SOLICITADO PEERFB ) ST FECHA FECHA LIMITE OBSERVACIONES
- - - . - ADJUNTOS - VALIDACION F‘_ R1 -

REVISION DOCENTE 20654162| MURCIABELTRAN ELSAAYDEE VIVIENDA $120.000.000 | Contrato de Promesa de 22/05/2024 | 14/06/2024 |Dewuelta toda vez
REVISION DOCENTE 11187384 GONZALEZ RODRIGUEZ GIOVANNI [REMODELACION $37.400.000|""Documento de 14/06/2024 08/07/2024 |Dewuelta toda vez
REVISION DOCENTE 35196225 |ESPINOSARAMIREZ ANAPAULINA |REMODELACION $12.000.000| """ Documento de 19/06/2024 11/07/2024 |Dewelta toda vez
REVISION DOCENTE 39615202 MAYORGAPEDRAZALUZ MYRYAM |DEFINITIVAS "Documento de 23/06/2024 16/06/2024 |Dewelta toda vez
ENVIADAAREVISION 40049784 PUENTES DUART E LADY CONST AN/REMODELACION $ 32.000.000 Documento de 04/07/2024 25/07/2024 |Favor adjuntar en estg
REVISION DOCENTE 23494967 | CABRA CASTELLANOS SANDRAMAR EDUCACION $7.000.000|"Documento de 13/07/2024 05/08/2024 |Dewuelta toda vez
REVISION DOCENTE 19217679 |PINILLAALMANZA GERMAN ALBERT|DEFINITIVAS "Documento de 23/07/2024 14/08/2024 |Cordial saludo,
REVISION DOCENTE 36558576 BALLEST AS CHIQUILLO CARMEN IS/EDUCACION "Documento de 24/07/2024 15/08/2024 |Favor cargar el
REVISION DOCENTE 39582991 |BONILLA CULMA SANDRAJULIETH |REMODELACION Documento de 26/07/2024 20/08/2024 |Cordial saludo,
REVISION DOCENTE 2969236/ POVEDADORADO VICT OR OCT AVIGEDUCACION $ 14.597.000|"Documento de 03/08/2024 19/09/2024 |Corregir el NIT sin dig
REVISION DOCENTE 1033698296 | AVILAROJAS DARWIN EDUARDO  |REMODELACION $13.000.000|Documento de 12/08/2024 03/09/2024 |Cordial saludo,
REVISION DOCENTE 39768196|GONZALEZ DIOSANIDIAMERCEDEYREMODELACION $28.000.000| Documento de 13/08/2024 04/09/2024 |OK
REVISION DOCENTE 1014234558 URREGO PENAPAULAALEJANDRA |REMODELACION $27.000.000|Documento de 16/08/2024 09/09/2024
REVISION DOCENTE 39646739|LOZANO RUIZ IRMAGUADALUPE  |LIBERACION 21/08/2024 11/09/2024 |OK
REVISION DOCENTE 82361959 CAMPANAMACHADO JOSE NILSON |DEFINITIVAS $16.517.002|""Documento de 22/08/2024 12/09/2024 |OK
Se relaciona soporte de la liquidacion y validacion de cesantias al finalizar las evidencias
. Realicé 17 reportes de las novedades e inconsistencia reportada por los docentes en el sistema

Humano respecto a los anticipos erréneos e historiales laborales, doble contabilizacién por fechas de
vinculacion, entre otras ya que estas inconsistencias han impedido continuar con el tramite iniciado para el
pago de las cesantias FOMAG, lo anterior ha sido reportado con la mesa de ayuda y MEN para obtener una
respuesta oportuna y se contintie con la gestién del tramite hasta la liquidacion y elaboracién del A.A

[ Todo Correo Archivos Teams # Tiene datos adjuntos =7 No leido S, Parami (@ Me menciona = Ma »
“~ Responder ~* Reenviar
s kL Kimberly Dayana Leon 2
AJUSTE TIEMPOS CES...  Jue 08/08 Kimberly Dayana Leon O « & ~ & 5B
Flo KL T
Camile buena.. Elementos e.. Para: Camilo Fernando Gamboa <camilo.gamboa@soportelogico.com.co>  Lun 05/08/2024 6:42

Cordial saludo,

Favor recargar tiempos a fecha de corte, fecha de radicacion de la prestacion, mil
I gracias

N Kimberly Dayana Lecn

AJUSTE TIEMPOS CES...  Lun 05/08 Obtener Qutlook para i0S

Buenas tardes,.. Elementos ...
> O Kimberly Dayana Leon

AJUSTE TIEMPOS GER...  Lun 05/08 o Usted

Cordial saludo...  Elementos e... Camilo buenas tardes Atentamente me permito solicitar tu am... Mié 31/07/2024 10:50

sob Certificado_de_...



[[] Tode Correo Archivos Teams
5 . Kimberly Dayana Leon &
AJUSTE TIEMPOS CES...  Jue 08/08

Camilo buena... Elementos e...

Kimberly Dayana Leon

# Tiene datos adjuntos = No leido % Para mi @ Me menciona E Ma >
AJUSTE TIEMPOS CESANTIAS MOYA PERAZA MARIA INES
. Kimberly Dayana Leon R « « ~ O

Para: Camilo Fernando Gamboa <camilo.gamboa@soportelogico.com.co>  Lun 05/08/2024 £:45

Buenas tardes,
Teniendo en cuenta lo conversado, favor recargar tiempos a fecha de corte, fecha de

> O radicacion de la prestacion
AJUSTE TIEMPOS CES...  Lun 05/08
Buenas tardes...  Elementos e... Mil gracias
5 . Kimberly Dayana Leon Obtener Qutlook para i0S
AJUSTE TIEMPOS GER...  Lun 05/08
Cordial saludo... | Elementos e...
(5 Certificada de ... “\ Responder ~~ Reenviar
5 Kimberly Dayana Leon
Trazabilidad de proc...  24/07/2024 . Usted
Camilo buena... | Elementos e... Camilo buenas tardes Atentamente me permito solicitar tu ama... Vie 26/07/2024 12:50
[] Todo Correo Archivos Teams # Tiene datos adjuntos = No leido S Parami (@ Me menciona = Ma >
AJUSTE TIEMPOS CESANTIAS MURCIA BELTRAN ELSA AYDEE ~
> 0O Kimberly Dayana leon [
AJUSTE TIEMPOS CES...  Jue 08/08
Camilo buena... Elementos e... Camilo Fernando Gamboa<camilo.gamboa@soportelogico.com.co> @

Kimberly Dayana Leon

@

AJUSTE TIEMPOS CES...  Lun 05/08

Buenas tardes... |Elementos e...
N Kimberly Dayana Leon

AJUSTE TIEMPOS GER...  Lun 05/08

Cordial saludo... | Elementos e...

[5} Certificado_de._.

Kimberly Dayana Leon
Trazabilidad de proc...  24/07/2024
Elementos e...

T

A Kimberly Davana Leon

Camilo buena...
2

[] Todo Correo Archivos

' Solicitud cancelar proc...  Vie 16/08

Camilo buena... Elementos e...

s 0O Kimberly Dayana Leon B E
Notificacidén de Soluci...  Vie 16/08
Cami buenos ... Elementos e...
> O Kimberly Dayana Leon
INQUIETUD CESANTL..  Jue 13/08
Hola Camilo b...  Elementos e...
N Kimberly Dayana Leon &
AJUSTE TIEMPOS CES...  Jue 08/08
Camilo buena... | Elementos e...
N Kimberly Dayana Leon
AJUSTE TIEMPOS CES...  Lun 05/08

Teams

Para: Kimberly Dayana Leon Lun 12/08/2024 21:07

Buen dia, cordial Saludo,

Se ajusta de acuerdo a lo solicitado, se recarga tiempos con funcionario
prestacion toma corte correcto de forma exitosa,

Ley 33 de 1985 REN0ActvG
Situado Fiscal

Presupuesto Ley 91

Eslado Presiacion
Gestion Prestacion Finalzada

Observacion FOMAG

Fecha Ingreso Fecha Corte

o]
=)

# Tiene dates adjuntos & No leido Para mi @ Me menciona E Ma >

INQUIETUD CESANTIAS ACTO ADMINISTRATIVO A.A CHIA20240731VN5060140304

w . Kimberly Dayana Leon

@ a & 2 &6

Para: y 1 mas Jue 15/08/2024 14:22

Haola Camilo buenas tardes

Me permito informar que el docente ya rechazd el acto administrativo para realizar los
ajustes correspondientes

Obtener Qutlook para i0S

“ Responder ~~ Reenviar

Camilo Fernando Gamboa 2

Buen dia, Cordial Saludo, Validando la prestacion de cc 792639... Mié 14/08/2024 21:56



[C] Todo

' solicitud cancelar proc.. Vie 16/08

Camilo buena... Elementos e...

G Kimberly Dayana Lecn

>
Motificacién de Soluci..  Vie 16/08
Cami buenos ... Elementos e...

N . Kimberly Dayana Leon
INQUIETUD CESANTL..  Jue 15/08

Hola Camilo b...  Elementos e...

N . Kimberly Dayana Leon 2
AJUSTE TIEMPOS CES..  Jue 08/08

Camilo buena... Elementos e...

Kimberly Dayana Leon
AJUSTE TIEMPOS CES...  Lun 05/08

[] Tedo

. Kimberly Dayana Leon 2
AJUSTE TIEMPOS GC...  Mar 20/08

Camilo buena...

N . Kimberly Dayana Leon 24
AJUSTE TIEMPOS MA..  Mar 20/08

Camilo buena... Elementos e...

Elementos e...

O ——

0O Kimberly Dayana Leon
Solicitud cancelar proc...  Vie 16/08
Camilo buena... Elementos e...

Kimberly Dayana Leon

>
Notificacién de Soluci...  Vie 16/08
Cami buencs ... Elementos e...

N . Kimberly Dayana Leon
INQUIETUD CESANTL..  Jue 15/08
Hola Camilo b...  |Elementos e...

[] Todo

. Kimberly Dayana Leon 2
AJUSTE TIEMPOS GO...  Mar 20/08

Camilo buena...

Elementos e...

s 0 Kimberly Dayana Leon t24
AJUSTE TIEMPOS MA...  Mar 20/08
Camilo buena... Elementos e...

T

fere——

°

. Kimberly Dayana Leon

Solicitud cancelar proc...  Vie 16/08
Camilo buena...

N . Kimberly Dayana Leon
Notificacion de Soluci...
Cami buenos ...

N . Kimberly Dayana Leon
INQUIETUD CESANTI...

Hola Camilo b...

Elementos e...

Vie 16/08
Elementos e...

Jue 15/08
Elementos e...

Correo  Archivos  Teams

o -

Correo Archivos Teams

Correo  Archivos  Teams

# Tiene datos adjuntos &' Mo leido S Parami @ Me menciona E Ma >

Notificacién de Solucién del Caso No. SOL882480 RRHH / SED CHIA /RE: AJUSTE
TIEMPOS CESANTIAS HUGO FERNANDO LONDONO ARIZA

. Kimberly Dayana Leon @D « & ~ ©
I Para: Camilo Fernando Gamboa <camilo.gamboa@soportelogico.com.co>  Vie 16/08/2024 9:46

Cami buenos dias,

Cuando tengas tiempo me puedes ayudar hacer este procedimiento
Mil gracias

Kimberly Leon Rodriguez

Profesional Universitario OPS

3144034547

Secretaria de Educacién - Direccidén Administrativa y Financiera

=t No leido & Parami

% Tiene datos adjuntos (@ Me menciona B Ma >

Solicitud cancelar proceso humano tramite certificacion

. Kimberly Dayana Leon
I Para: y 1 mas

Camilo buenas tardes

@« « ~®
Vie 16/08/2024 15:49

Jorge Enrigue Valencia Julio con cc 13830525, solicita a ustedes, cancelar los procesos de
trdmites de certificaciones que se encuentran en humanc en linea, estoc para poder iniciar
la solicitud de reliquidacion de mi pension toda vez que no sale habilitado el boton de
cancelar solicitud

Agradeciendo su atencion y colaboracidn, quedo,

Atentamente.

Jorge Enrique Valencia Julio

C.C. 13830525

Correo: jorevaljul@gmail.com

“ Responder /~ Reenviar
# Tiene datos adjuntos =} No leido % Para mi @ Me menciona E Ma »
AJUSTE TIEMPOS MAYORGA PEDRAZA LUZ MYRYAM hd
Camilo Fernando Gamboa<camilo.gamboa@soportelogico.com.co» @ «

Para: Kimberly Dayana Leon Jue 22/08/2024 23:03

Buen dia, Cordial Saludo,

Se ajusta de acuerdo a lo solicitado, Recargar iempos y evidenciar que los cortes
sean correctos,

Cordialmente,

CAMILO FERNANDO GAMBOA

CONSULTOR ASISTENCIA TECNICA
’ Cel. 323 461 3475
GO camilo.gamboa@soportelogico.com.co

SoForJr




[] Todo Correo Archivos Teams

KL

KL

KL

KL

[[] Todo Correc Archivos Teams

>

Kimberly Dayana Leon 7
AJUSTE TIEMPOS CES...  Mar 20/08
Camilo buena... Elementos e...

Kimberly Dayana Leon s

AJUSTE TIEMPOS GO...  Mar 20/08
Camilo buena... Elementos e...

Kimberly Dayana Leon 74
AJUSTE TIEMPOS MA...  Mar 20/08
Camilo buena... Elementos ...

Kimberly Dayana Leon
Solicitud cancelar proc...  Vie 16/08
Camilo buena... Elementos e...

Kimberly Dayana Leon
Motificacion de Soluci...  Vie 16/08
Cami buenos ... Elementos ...

0 Kimberly Dayana Leon 2
AJUSTE TIEMPOS CES...  Mar 20/08
Camilo buena...  Elementos e...

KL Kimberly Dayana Leon 74
AJUSTE TIEMPQS GO...  Mar 20/08
Camilo buena... Elementos e...

KL Kimberly Dayana Leon 72
AJUSTE TIEMPOS MA...  Mar 20/08
Camilo buena... Elementos e...

p—

KL Kimberly Dayana Leon
Solicitud cancelar proc...  Vie 16/08
Camilo buena... Elementos e...

KL Kimberly Dayana Leon

Motificacién de Soluci..  Vie 16/08

Cami buenos ... Elementos e...

[] Todo Correc Archivos Teams

A Kimberly Dayana Leon 2
Devolucion Consulta .. Lun 26/08
Camilo bueno... Elementos e...

A Kimberly Dayana Leon 2
AJUSTE CESANTIAS Tl..  Jue 22/08
Camilo buena... Elementos e...

0 Kimberly Dayana Leon 2
AJUSTES TIEMPOS CE...  Jue 22/08
Camilo buena... Elementos e...

2 Kimberly Dayana Leon 2
AJUSTE TIEMPOS CES...  Mar 20/08
Camilo buena... Elementos e...

0 Kimberly Dayana Leon 7%
AJUSTE TIEMPOS GO...  Mar 20/08
Camilo buena... Elementos e...

# Tiene datos adjuntos & No lefdo S Parami @ Me menciona E Ma »

AJUSTE TIEMPOS GONZALEZ DIOSA NIDIA MERCEDES ~
XL Kimberly Dayana Lecn @ «a & ~ & @
Para: y 1 mas Mar 20/08/2024 12:38

B Certificado_de_historia_labor... .,
64 KB

Camilo buenas tardes

Atentamente me permito solicitar tu amable colaboracion en el ajuste de tiempos del
docente identificado con cedula 39768196 toda vez que se evidencia fecha de corte al 2008
Adjunto historia laboral.

DESDE HASTA DIAS TIEM. SERVICIO|  AUSENCIAS
08/05/1991 31/12/2023 11754
1679
0
11754
1679
# Tiene datos adjuntos £ No leido &, Parami (@ Me mencicna E Ma >
AJUSTE TIEMPOS CESANTIAS AVILA ROJAS DARWIN EDUARDO ~
o Camilo Fernando Gamboa<camilo.gamboa@soportelogico.com.co> ©
Para: Kimberly Dayana Lecn Lun 26/08/2024 11:03
Buen dia, Cordial Saludo,
Se ajusta de acuerdo a lo solicitado,
[reR—
Cordialmente,
£ Tiene datos adjuntos & No leido &, Parami @ Me menciona E Ma >
AJUSTES TIEMPOS CESANTIAS IRMA GUADALUPE LOZANO RUIZ v
= Camilo Fernando Gamboa<camilo.gamboa@soportelogico.com.co> Q—) “
Para: Kimberly Dayana Leon Lun 26/08/2024 13:20
Buen dia, Cordial Saludo,
Se ajusta de acuerdo a lo solicitado,
2 Procesos
n Personal Estado Prestacion

tion SST En estudio de prestacion
Econdmicas

Observacion FOMAG

tionar y Liguidar

Prestacion

Informacién Docente

Faclores Fecha Ingreso

Parametrizacién
01/30/1998




[] Tedo Correo Archivos Teams
N . Kimberly Dayana Lean F24
Devolucion Consulta...  Lun 26/08

Camilo bueno... Elementos e...

N D Kimberly Dayana Lecn &
AJUSTE CESANTIAS Tl...  Jue 22/08
Camilo buena... Elementos e...

N . Kimberly Dayana Leon d
AJUSTES TIEMPOS CE..  Jue 22/08
Camilo buena... Elementos e...

N . Kimberly Dayana Leon 7
AJUSTE TIEMPOS CES...  Mar 20/08

Camilo buena... Elementos e...

. Kimberly Dayana Lean F24
AJUSTE TIEMPOS GO...  Mar 20/08

Camilo buena... Elementos e...
[[J] Todo Correo Archivos Teams
o [
s 0O Kimberly Dayana Leon 2
Devolucion Consulta ... Lun 26/08
Camilo bueno...  Elementos e...
N . Kimberly Dayana Leon k24
AJUSTE CESANTIAS Tl...  Jue 22/08
Camilo buena... Elementos e...
N . Kimberly Dayana Leon &
AJUSTES TIEMPOS CE...  Jue 22/08
Camilo buena... Elementos e...
N Kimberly Dayana Leon 2
AJUSTE TIEMPOS CES...  Mar 20/08
Camilo buena... Elementos e...
Kimberly Dayana Leon 2
AJUSTE TIEMPOS GO...  Mar 20/08
Camilo buena... Elementos e...
[] Tedo Correo Archivos Teams

~  Todos los resultados

5 . Kimberly Dayana Leon 2
AJUSTES TIEMPOS CE...  Jue 29/08

Camilo buena.. | Elementos e...

@ Certificado_de_...

Kimberly Dayana Leon
Solicitud habilitacion ...

> 0

Mig 28/08

Camilo buena... Elementos e...

Devolucion Consulta...  Lun 26/08

5 . Kimberly Dayana Leon 2

Camilo bueno... | Elementos e...
N . Kimberly Dayana Leon 2
AJUSTE CESANTIAS TI...  Jue22/08

Camilo buena... Elementos e...

¢ Tiene datos adjuntos =} No leido &, Parami (@ Me menciona E Ma >
AJUSTE CESANTIAS TIEMPOS CAMPANA MACHADO JOSE NILSON ~
Camilo Fernando Gamboa<camilo.gamboa@soportelogico.com.co> @ «

Para: Kimberly Dayana Lecn

Buen dia, Cordial Saludo,

Se ajusta de acuerdo a solicitud,

Fecna ingraso

aLovaes

s

Lun 26/08/2024 13:27

[T —

anar

o 8

#? Tiene dates adjuntos &' No leido S, Parami @ Me menciona E Ma »
Devolucion Consulta prestacion CHIA20240620DN5060120442 v
Camilo Fernando Gamboa<camilo.gamboa@soportelogico.com.co> @ «

Para: Kimberly Dayana Lecn

Buen dia, Cordial Saludo,

Se ajusta de acuerdo a lo solicitado
solicitado,

B et g presiasion

Lun 26/08/2024 14:12

. se envia a FOMAG de acuerdo a lo

ey

& Tiene datos adjuntos = No leido

Solicitud habilitacion de boton Cancelar

. Kimberly Dayana Leon
Para: gleriamariatriana@yahoo.com

Hola profe buenos dias

o .
< Parami

@ Me menciona E Ma >

0« &« @
Jue 29/08/2024 9:33

Favorvalidar si ya permite cancelar la solicitud que realizaste por equivocacion haber si

puedes iniciar el otro tramite
Quedo atenta
Quedo atenta

Kimberly Ledn Rodriguez
Profesional Universitario OPS
Secretaria de Educacién - Direccién Administrativa y Financiera




[[] Todo Comrec Archivos Teams # Tiene datos adjuntos =} No leido &, Parami (@ Me menciona B Ma >

7 Todos los resultados AJUSTES TIEMPOS CESANTIAS PUENTES DUARTE LADY CONSTANZA v
» O Kimberly Dayana Leon 2 I
AJUSTES TIEMPOS CE...  Jue 20/02 Camilo Fernando Gamboa<camilo.gamboa@soportelogico.com.co> — .
Camilo buena... Elementos e... <G ~ ~
Para: Kimberly Dayana Leon Jue 29/08/2024 22:09
@ Certificado_de_...
Buen dia, Cordial Saludo,
> LKL K'mb_ew Day_a_na Lean Se ajusta de acuerdo a solicitud,
Solicitud habilitacion ...  Mié 28/08
Camilo buena... Elementos e... [—— warkes o Viecrict e
Hacorat "
N Kimberly Dayana Leon 7 ensn FOMAG
Devolucion Consulta ... Lun 26/08
Camilo bueno... Elementos e... tacta .
s i Kimberly Dayana Leon 74 S
AJUSTE CESANTIAS Tl...  Jue 22/08
Camilo buena... Elementos e...

= Bandeja de Entrada Registrar Caso (Realice aqui sus solicitudes) KIMBERLY DAYANA LE..

Lista de Reportes

Reportes v

# TICKET  Servicio co Fecha de Creacion Estado Fecha de Solucion ~ Nombre del Solicitante Primer Comentario

1 0870-2024 Incidente/Ce  2024-08-20 09:50:44 SOLUCIONADO  2024-08-23 16:56:39 KIMBERLY DAYANAL  Cordial saludo,

0820 santias/Repo EON RODRIGUEZ
rte de cesant El docente identificado con documento de identidad 80540993 escala el requerimiento que no evidencia los afi
ias os cesantias del 2004 y 2005 pero si un anticipo efectuado y menciona que fue cuando fue cuando fue provisi

onal que laboro con el estado, relaciono solicitud realizada por el docente

De esta manera, entonces agradezco agregar los afios 2004 y 2005 al apartado de Cesantias reportadas o, q
uitar del reporte &l anticipo por §1.665.409 ya que carresponden a liguidacion de cesantias cuando era provisi
onal en 2004 y 2005"

Agradezeo su colaboracion

Francisco Javier Téllez Sénchez

80540993

Tel 3105546964

Quedo atenta mil gracias

2 0952-2024 Incidente/Ce  2024-08-2110:00:12 SOLUCIONADO  2024-08-22 18:10:00 KIMBERLY DAYANAL Buen dia

0821 santias/iRepo EON RODRIGUEZ Lz docente CASTIBLANCO CIRCA CARLOS HERNAN, identificado con cedula 80467366 inicia su proceso de
rte de cesant retiro de cesantias para EDUCACION en el sistema Humano en Linea, al iniciar con el proceso de validacion d
ias & historia laboral en las Cesantias se observa que no se reporta las cesantias del afio 2006 y el docente tiens

sU primera vinculacion desde el 10 de fabrero de 2006

Teniendo en cuenta que los afios corresponden a tiempo antes de |a certificacion de chia, no es posible contar
con los sopories del documento de cesantias reporiadas por ese afio, toda vez que Cundinamarca era nuesira
Entidad territorial y la gobernacion de Cundinamarca solo otorga esa informacion al docente directamente y el

fiempo de respuesta de respuesta tardar minimo quince dias habiles, tiempo que afecta directamente el proce
so de |a prestacion en la secretaria de Educacion foda vez que se debe cumplir en {érminos para no incurrir en
sancién moraloria, consideramos que no es coherente solicitar dicho documento para ajustar la informacion de
| sistema cuando ya estd reportado un anticipo, es decir, si existe un anticipo es porque hubo un aporte consig

nado por concepto de cesantias al docente.

Agradezce me puedan ayudar validando la informacion y agregar el afio de cesantias pendientes v que cores
ponden al afio 2006 toda vez que afecta la liquidacion de las cesantias de la docente, o en su defacto eliminan
do dicho anticipo radicado 2007-CES-038515 por un valor de § 857,099 para que no afecte el cruce de las ces
antias reportadas y los anficipos (se maneje en los mismos tiempos).

Adjunto soporte e historia laboral

Adjunto soporte.

Mil gracias quedo muy atenta a cualquier inquistud

Cordialmente,

3 1200-2024 Incidente/Ce  2024-08-26 11:0459 SOLUCIONADO  2024-08-02 10:34:32 KIMBERLY DAYANAL  Cordial saludo,
0826 santias/Inicio EON RODRIGUEZ La docente ALVARADO PUENTES KEIDY ALEJANDRA nos presenta la inquietud de que si debe retirar las ce
de tramite santias definitivas por cambio de ente territorial, ella viene de otra entidad y el 27.11.2023 ingreso a chia en pe

riodo de prueba sin solucion de continuidad, es decir, sin interrupcion, entre entidad y otra, ella quiere saber si
debe retirar su cesantias definitivas por obligacion para gue no se preescriba 0 en que caso se preescribe de a
cuerdo a sus historia laboral cargada en humano.

Agradezco me ayuden aclarar esta situiacion y asi mismo poder dar respuesta

Mil gracias

4. Brindar acompanamiento a la Direccion Administrativa y Financiera en el proceso de prestaciones
sociales a través del seguimiento al proceso en la revision de la documentacién adjunta por los
docentes, directivos y personal administrativo para la solicitud de tramite de pensién conforme al
procedimiento.



EVIDENCIAS

o Asisti a una capacitacion en asistencia técnica realizada la FIDUPREVISORA, con el fin de capacitar y
actualizar a las secretarias de educacion certificados el proceso de prestaciones sociales en pensiones,
cesantias, fallos y auxilios, donde se explico la liquidacién de la sancién por mora y los lineamientos de las
cesantias de acuerdo a la normatividad legal y regimenes con el fin de apoyar el proceso de prestacion de
cuando se requiera.

EVIDENCIAS
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5. Brindar apoyo al subproceso de cesantias en la digitalizacion de los expedientes fisicos frente a las
nuevas solicitudes y tramite de cesantias, con el fin de mantener actualizada la documentacién que

FUY -3
(3

emomza ax " - = 18l Cettificado

[ !amum'

Profesmona Unverstano OFS

7. Seleccone la capacitanicn en la cul esta
paricpando *

Afhackonen y nonadndas
Foron Penmcnvne

Frdice o parekin y Canantion

Racotro or noasendine

@ Conmrtany mricis aoe moo

v ta WA

N ¥ foems office.com C

i) (1) 0

reposa en la base de datos y en el sistema de informacién Humano

EVIDENCIAS

Realice el inicio del alistamiento de los expedientes para entrega a gestién documental correspondiente al
primer semestre 2024 con el fin de actualizar las hojas de vidas fisicas y el docente cuente con su carpeta
completa y fisica para efectos de auditorias y certificacion; asi como la digitalizacion de los mismos en la
carpeta dispuesta del proceso H05.01 TRAMITE DE PRESTACIONES ECONOMICAS SOCIALES por la
direccién administrativa y financiera teniendo en cuenta el sistema de gestion de calidad para este mes se

digitalizaron 9 expedientes.

W Eliminar  § Favorito ) Descargar g Movera (O Copiara |7 Organizar ~ X Elementos seleccionados: 9

¢ 0 0 0 0 0 ¢ 0 0©

o5
-1

“Js‘

e

‘(J.U
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