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FECHA DEL INFORME 11  -  03  -  2024 
 

ASPECTOS GENERALES 
  

TIPO DE INFORME          AVANCE X FINAL   PERIODO DEL INFORME             DESDE 09/02/2024 HASTA 08/03/2024  
  

TIPO DE RECURSOS 
  

FUNCIONAMIENTO X  INVERSIÓN    
  

 

EJE  

 

SECTOR  

 

PROGRAMA  

 

META  

 

NOMBRE DEL PROYECTO  

 

CÓDIGO BPPIN  

 

 

 

DATOS GENERALES DEL CONTRATO 

TIPO DE CONTRATO PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES CONTRATO No. CTO CO1.PCCNTR.5906139 

CONTRATISTA JOSÉ RICARDO RAMOS NAVARRO 

PLAZO DE EJECUCIÓN 3 MESES 

FECHA DE CONTRATO 07/02/2024 FECHA DE INICIO 09/02/2024 FECHA TERMINACIÓN 08/05/2024 

PRORROGA                       FECHA  TIEMPO  FECHA TERMINACIÓN  

SUSPENSIÓN                    FECHA  TIEMPO  FECHA TERMINACIÓN  

VALOR INICIAL EN NÚMEROS $11.520.000 EN LETRAS ONCE MILLONES QUINIENTOS VEINTE MIL PESOS M/CTE 

ADICIÓN             FECHA   VALOR  VALOR FINAL  

 

INFORME DE SUPERVISIÓN 

FECHA DE PRESENTACIÓN  11/03/2024 SOPORTES  INFORME DE ACTIVIDADES. SE ANEXA CD  

EL SUSCRITO EN CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES A SU CARGO, EN DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DE VIGILANCIA Y CONTROL SOBRE EL 
CONTRATO, PRESENTA EL SIGUIENTE INFORME, RESPECTO DE LAS ACTIVIDADES EJECUTADAS POR EL CONTRATISTA: 

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS DEL CONTRATISTA 
 

% PROGRAMADO 
 

 
% ALCANZADO 

 

 
OBSERVACIONES 

 

1. BRINDAR APOYO EN LAS SOLICITUDES 
PRESENTADAS POR LAS DIFERENTES 
DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACIÓN 
MUNICIPAL, PARA LA COMUNICACIÓN DE IDEAS 
MEDIANTE LA CREACIÓN DE IMÁGENES TANTO 
DIGITALES COMO IMPRESAS. 
 

N/A N/A 

 
Entre el 09/02/2024 y el 08/03/2024, el contratista realizó 
las siguientes actividades para dar cumplimiento a la 
obligación No. 1 del presente contrato (evidencias anexas 
en CD): 
 
• Creación de imagen para página web sobre el tema de 
manifestación de epidemias de tema respiratorio. 
 
• Creación de imagen publicitaria para desmentir noticia 
falsa 
 
• Creación de piezas publicitarias para divulgar la 
empleabilidad, del día 6 y 27 de febrero, solicitada por la 
secretaria de Desarrollo Económico. 
 
• Creación de portadas para el borrador de presentación 
para el Plan de desarrollo 2024 – 2027 
 
• Creación de invitación a las Juntas de acción comunal a 
la participación de las mesas del Plan de Desarrollo 2024 
– 2027 
 
• Elaboración de Banner para redes sociales donde el 
señor alcalde manifiesta inquietudes de temas de interés y 
actuales 
 
• Creación de Banner para convocatoria a Afiliados al 
Régimen de Salud Subsidiada, pieza solicitada por la 
secretaria de Planeación 
 
• Creación e pots cat de Radio Santafé donde el alcalde 
se manifiesta sobre el tema de Invento de 
cilomontañosmo que no se pudo realizar. 
 
• Banners de los resultados del consejo de seguridad 
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realizado 
 
• Creación de los Carnets del concejo consultivo de 
mujeres 11 Carnets 
 
• Elaboración de Habladores para consejo de seguridad 
(Impresos) 19 unidades 
 
• Banner para convocatoria de programas IMRD 
 
• Banner para inscripciones de escuelas deportivas IMRD 
 

2. APOYO EN EL MANEJO Y UTILIZACIÓN 
ADECUADA DE LA IMAGEN INSTITUCIONAL DE 
LA ALCALDÍA DE CHÍA  EN EL DISEÑO Y 
DIAGRAMACIÓN COMO: PERIÓDICOS, 
REVISTAS, AFICHES, CATÁLOGOS, VOLANTES, 
PENDONES, VALLAS Y MATERIAL POP EMITIDO 
POR LA ALCALDÍA MUNICIPAL DE CHÍA. 
 

N/A N/A 

Entre el 09/02/2024 y el 08/03/2024, el contratista realizó 
las siguientes actividades para dar cumplimiento a la 
obligación No. 2 del presente contrato (evidencias anexas 
en CD): 
 
Creación de las portadas para el preliminar del Plan de 
Desarrollo 2024 – 2027 8 caratulas 

 

3. APOYAR EN EL MANEJO Y UTILIZACIÓN 
ADECUADA DE LA IMAGEN INSTITUCIONAL DE 
LA ALCALDÍA DE CHÍA, EN LAS PIEZAS 
GRÁFICAS.   

N/A N/A 

Entre el 09/02/2024 y el 08/03/2024, el contratista realizó 
las siguientes actividades para dar cumplimiento a la 
obligación No. 3 del presente contrato (evidencias anexas 
en CD): 
 
Creación de Imagen institucional aplicadas en las 
diferentes piezas institucionales como hojas membrete, 
banners publicitarios, aplicación del mismo en los Entes 
desentralizados 
 
 

4. APOYAR EL MANEJO DE LA IMAGEN 
INSTITUCIONAL ANTE LAS DIFERENTES 
SECRETARÍAS, DIRECCIONES Y OFICINAS DEL 
NIVEL CENTRAL DE LA ADMINISTRACIÓN 
MUNICIPAL. 
 

N/A N/A 

Entre el 09/02/2024 y el 08/03/2024, el contratista realizó 
las siguientes actividades para dar cumplimiento a la 
obligación No. 4 del presente contrato (evidencias anexas 
en CD): 
 
Creación de plantillas para PowerPoint en este caso 
específicamente IMRD 
 

5. APOYAR LAS DIFERENTES ESTRATEGIAS DE 
PUBLICIDAD VISUAL QUE PROMUEVE LA 
OFICINA ASESORA DE COMUNICACIÓN, 
PRENSA Y PROTOCOLO. 
 

N/A N/A 

Entre el 09/02/2024 y el 08/03/2024, el contratista realizó 
las siguientes actividades para dar cumplimiento a la 
obligación No. 5 del presente contrato (evidencias anexas 
en CD): 
 
Mejoramiento visual y ampliación de la intranet. 
 

6. APOYO EN LA CREACIÓN DE ANIMACIÓN 2D Y 
3D PARA EL CONTENIDO DISPUESTO EN LAS 
CARTELERAS DIGITALES. 
 

N/A N/A 
Entre el 09/02/2024 y el 08/03/2024, no se realizó ningún 
requerimiento de animaciones 2D y 3D 
 

7. LAS DEMÁS QUE SE DERIVEN DEL OBJETO 
CONTRACTUAL O QUE SEAN ASIGNADAS POR 
EL SUPERVISOR DEL CONTRATO. 

N/A N/A 

Entre el 09/02/2024 y el 08/03/2024, el contratista realizó 
las siguientes actividades para dar cumplimiento a la 
obligación No. 7 del presente contrato: 
 
Reunión general en la oficina de Prensa, donde se 
determinó el cómo se desarrollaría el funcionamiento de la 
oficina y donde fueron asignadas las tareas de cada uno. 
 

DE IGUAL MANERA SE PROCEDE A DEJAR CONSTANCIA DE LA REVISIÓN, VERIFICACIÓN, APROBACIÓN Y AVAL DEL INFORME PRESENTADO POR EL 
CONTRATISTA, ASÍ: 

OBSERVACIONES  

 

EN VIRTUD DE LO ANTERIOR, SE APRUEBA EL INFORME DE ACTIVIDADES PRESENTADO  SI X NO   

 

MOTIVOS 
SI NO FUE 
APROBADA 

 

 

VALOR INICIAL $ 11.520.000 

 VALOR ADICIÓN  

VALOR TOTAL  

CUENTA / PAGO    VALOR A PAGAR % EJECUCIÓN 

1 DE 3 $ 3.840.000 33.33% 

 DE    

 DE    

 DE    

 DE    

 DE    
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 DE    

 DE    

VALOR TOTAL EJECUTADO $ 3.840.000  

SALDO POR EJECUTAR $ 7.680.000  

NÚMERO REGISTRO 
PRESUPUESTAL 

FECHA RUBRO PTAL FUENTE VALOR TOTAL 
VALOR A CANCELAR 

PRESENTE ACTA 
SALDO REGISTRO 

2024000180 08/02/2024 
21212.1.2.02.02.

008 
1101 $11.520.000 $3.840.000 $7.680.000 

       

       

 
 

INFORMACIÓN PAGO APORTES A LOS SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. 

P
E

R
S

O
N

A
 

N
A

T
U

R
A

L
 

PLANILLA No. MES AL QUE CORRESPONDE EL APORTE TIPO DE APORTE VALOR PAGADO 

7918722380 Febrero 

SALUD $192.000 

PENSIÓN $245.800 

ARL $8.100 

VERIFICADO EL MONTO DE CADA UNO DE LOS APORTES EN LA PLANILLA, SE CONSTATÓ QUE SE AJUSTA A LA BASE DE LIQUIDACIÓN CORRESPONDIENTE AL 
VALOR DEL CONTRATO. 

 

P
E
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S
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N
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J
U

R
ÍD

IC
A

 

FECHA CERTIFICACIÓN EXPEDIDA POR PARAFISCALES VERIFICADO 

 

   
ICBF SI  NO   

  REPRESENTANTE LEGAL 

CAJA COMPENSACIÓN SI  NO      

  REVISOR FISCAL 
SENA SI  NO   

   

SE VERIFICÓ PARA EL PERIODO DE TIEMPO AL QUE CORRESPONDE EL PRESENTE INFORME LA CORRECTA RELACIÓN ENTRE EL MONTO CANCELADO Y LAS 
SUMAS QUE DEBIERON HABER SIDO COTIZADAS, DE CONFORMIDAD CON LA LEY 789 DE 2002, ART. 50. 

 

ACCIONES DE TRATAMIENTO Y MONITOREO DE RIESGOS DEL CONTRATO 

SE HA REALIZADO EL MONITOREO POR PARTE DE LA SUPERVISIÓN, DE ACUERDO CON EL TRATAMIENTO Y/O CONTROL DE LOS RIESGOS ESTABLECIDO EN 
LA MATRIZ DE RIESGOS ESTABLECIDOS EN LA ETAPA PRECONTRACTUAL, PARA EL EFECTO SE PRESENTA UN EL SIGUIENTE INFORME SOBRE EL ESTADO DE 
CADA UNO DE ELLOS: 

DESCRIPCIÓN DEL RIESGO ESTADO ACCIONES  

Expedición de normas que cambien las condiciones pactadas en el 
contrato. 

Riesgo NO sucedido N/A 

Hurto de elementos dispuestos para la ejecución del contrato Riesgo NO sucedido N/A 

Incapacidad médica por enfermedad por más de 15 días consecutivos Riesgo NO sucedido N/A 

Fenómenos naturales o epidemiológicos o de pandemia donde se 
formen medidas normativas que impidan el desarrollo del objeto 
contractual 

Riesgo NO sucedido N/A 

 

ESTADO DE LAS GARANTÍAS 
( SI SE SOLICITARON EN EL CONTRATO ) 

DESCRIPCIÓN DE LOS AMPAROS 
ESTADO ACCIONES  

DÍA MES AÑO SI NO N.A. 

       

       

       

 

El presente informe se entenderá presentada con la firma electrónica impuestas a través del SECOP II, por parte del supervisor del contrato.  


