
INFORME DE CONTRATISTA DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS  
 

Número del Contrato: CO1.PCCNTR.6074819 

Objeto del Contrato: 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO ABOGADO PARA LA 
PROTECCIÓN LOS DERECHOS FUNDAMENTALES DE LOS CONDUCIDOS QUE 
INGRESAN AL CENTRO DE TRASLADO POR PROTECCIÓN (CTP) DEL MUNICIPIO 
DE CHIA. 

Contratista: ANGELA MARIA CIFUENTES FERRUCHO 

No. de Cedula 1.072.712.816 

Fecha Inicio del Contrato 11 Mazo 2024 Fecha de Terminación 10 Agosto 2024 

Periodo del Informe (11/05/2024 – 10/06/2024) 

 

DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO 

Valor total del Contrato 22.500.000 

Valor a Pagar en este periodo 4.500.000 

Saldo por Pagar 9.000.000 

Pago No.  003 

CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS VIGENTES 

A la fecha de presentación del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO, 
manifiesto que tengo vigentes los siguientes contratos adicionales de prestación de servicios, y que realicé el pago de 
aportes al SSI sobre el 40% del total de los ingresos mensuales así: 

ENTIDAD CONTRATANTE VALOR MENSUAL DE LOS INGRESOS FECHA INICIO / FECHA 
TERMINACIÓN CONTRATO 

NO APLICA NO APLICA NO APLICA 

RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL Y 
PARAFISCALES. 

Tipo de aporte Planilla N° 
Mes al que corresponde el 

aporte 
Valor Pagado 

Salud 

7927322662 ABRIL- 2024 

225.000 

Pensión 288.000 

ARL RIESGO 5 PAGADO POR LA ALCALDIA 

 
En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato No. CO1.PCCNTR.6074819, me permito relacionar las actividades ejecutadas 
durante el periodo comprendido desde el 11 de mayo al 10 de junio 2024, en mi condición de contratista conforme a lo siguiente: (se relacionan 
únicamente las ejecutadas) 
 

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

Brindar apoyo en la coordinación al 

Líder del CTP, frente a la operatividad 

del Centro de Traslado por Protección 

(CTP) del Municipio de Chía.  

 

Con base en la Resolución No. 4370 del 13 de octubre de 2022, el Artículo 155 
del Código de Policía y Convivencia Ciudadana, y la Ley 2197 del 25 de enero de 
2022, se establecen las regulaciones para la operación del Centro de Traslado 
por Protección (CTP) del Municipio de Chía. Este centro tiene como propósito 
fomentar la convivencia pacífica y evitar conductas delictivas que generan 
inseguridad en la comunidad. 

Durante este período, se realizaron varias actividades para apoyar la 
coordinación del CTP, incluyendo la atención de los requerimientos dirigidos por 
la Dirección de Seguridad y Convivencia Ciudadana. 

En el documento adjunto, se pueden encontrar evidencias y registros de las 
actividades llevadas a cabo durante este tiempo, tales como correos 
electrónicos enviados, informes y estadísticas.  

Recibir a través de la policía nacional 

CTP, el informe del policía de los 

artículos 4, 5, 6 y 7 de la Resolución No. 

4370 de 13 octubre 2022, y de 

inmediato comunicar telefónicamente 

al representante del Ministerio Público 

y marcar la casilla en el formato sobre 

De acuerdo con la Resolución 4370 del 13 de octubre de 2022 y el artículo 155 
de la Ley 1801 de 2016, modificado por el artículo 40 de la Ley 2197 de 2022, se 
estipula que el control y protocolo de ingreso, salida, causa y lugar del traslado 
por protección serán supervisados por funcionarios designados por la Alcaldía, 
el Ministerio Público y la Defensoría del Pueblo. Además, se contará con la 
participación de un equipo interdisciplinario para la atención de las personas 
trasladadas. 

De esta manera, se mantiene esta disposición, asegurando la verificación y 
atención adecuada de cada traslado por protección. Se hizo hincapié en la 
duración del traslado, la cual puede cesar en cualquier momento cuando las 



su presencia o no al ingreso y salida de 

la persona conducida.  

causas que lo motivaron hayan desaparecido, con un límite máximo de 12 horas, 
según lo establece la normativa mencionada. 

Durante este periodo comprendido desde el 11 de mayo al 10 de junio se llevan 
a cabo un TOTAL DE INGRESOS: 32, discriminados de la siguiente manera: 

 

TOTAL INGRESOS ABOGADA ANGELA CIFUENTES         
PERIODO 11 DE  AL 10 DE MAYO 2024 

HOMBRES 30 

MUJERES 2 

HABITANTES EN CALLE 9 HOMBRES 

EXTRANJEROS 5 HOMBRES 

TOTAL 30 
 

Llevar el registro de ingreso de las 

personas conducidas de forma 

transitoria por la Policía al Centro de 

Traslado por Protección, con el 

diligenciamiento de los formatos 

requeridos para su ingreso, en donde 

se evidencie los objetos que tiene 

consigo el conducido al momento del 

ingreso, la ubicación del mismo de 

acuerdo a su género y demás trámites 

jurídicos y administrativos, tanto 

previos como posteriores que se 

requieran.  

Durante el periodo del 11 de MAYO al 10 de JUNIO de 2024, se llevó a cabo el 
registro de ingresos de las personas trasladadas por el personal uniformado de 
policía al Centro, con el fin de proteger su integridad y la de terceros, así como 
identificar las razones de su traslado. 

Inicialmente, se completa la documentación necesaria, detallando los ingresos 
de las personas. Luego, el personal policial de turno realiza una inspección de 
seguridad, retirando y registrando los objetos personales en el formulario 
correspondiente. Se garantiza que estos objetos serán devueltos en las mismas 
condiciones al momento de la salida. Los objetos son almacenados en bolsas 
etiquetadas y custodiados en casilleros asignados. 

Posteriormente, se recopilan los datos necesarios para completar los 
formularios de ingreso y registro en el Centro de Traslado por Protección (CTP), 
abarcando áreas como Policía, Enfermería y Jurídica, entre otras según sea 
necesario. Se verifica si la persona pertenece a algún grupo poblacional 
específico, como extranjeros o habitantes en situación de calle, y se diligencian 
los formularios correspondientes.  

Durante el primer contacto, se pueden identificar condiciones particulares que 
requieran la intervención del equipo de psicología. En tales casos, se realiza la 
remisión correspondiente para iniciar el proceso de seguimiento y resolución 
del problema identificado.  

Una vez completada la documentación y obtenida la firma de ingreso en los 
formularios, el personal policial de turno se encarga de ubicar a las personas en 
los espacios de reflexión designados, de acuerdo a su género (masculino, 
femenino o LGTBIQ+). 

Durante este periodo comprendido desde el 11 de MAYO al 10 de JUNIO se 
llevan a cabo un TOTAL DE INGRESOS: 32, discriminados de la siguiente 
manera: 
HOMBRES 30 
MUJERES 2 
HABITANTES EN CALLE 9 HOMBRES 
EXTRANJEROS 35HOMBRES 
TOTAL 32 
Dentro del documento de evidencias y soportes se observan los formatos que 
corresponden al ingreso de las personas protegidas, se puede observar de la 
página 1 y la 2. 

Verificar el cumplimiento del 

procedimiento legal por parte de la 

Policía y que se ajuste a las medidas 

oportunas para la conducción de las 

Durante el período del 11 de MAYO al 10 de JUNIO, se realizó la verificación y 
validación de las razones detrás del traslado de personas al Centro de Traslado 
por Protección, garantizando así la protección de sus derechos y el 
cumplimiento de las disposiciones establecidas en el Código de Policía y 
Convivencia Ciudadana. Se solicitó al oficial de policía encargado de cada 



personas del Centro de Traslado por 

Protección (CTP).  

traslado que completara correctamente el formato correspondiente, 
incluyendo las observaciones pertinentes para cada ingreso. 

Se mantuvo un registro detallado de los formatos para asegurar un seguimiento 
secuencial de los ingresos en orden de llegada. Durante este período, se 
registraron y verificaron un total de 32 ingresos de personas protegidas. 

Como resultado de la verificación del procedimiento legal realizada por el 
personal uniformado de policía, se elaboraron informes individuales para cada 
persona trasladada, sumando un total de 32 ingresos bajo el turno que 
corresponde a la Abogada Ángela Cifuentes durante el período mencionado.  

 

Aplicar las medidas pertinentes para la 

protección de los derechos 

fundamentales de los conducidos con 

base en lo establecido en el informe 

individual diligenciado.  

Desde el momento en que las personas ingresan al Centro de Traslado por 
Protección (CTP), se garantiza la protección de sus derechos, informándoles el 
motivo de su traslado para salvaguardar su integridad y/o la de terceros, 
promoviendo así espacios de convivencia saludable. Se les permite expresarse y 
ejercer su derecho a comunicarse con algún allegado mediante un máximo de 
dos llamadas de hasta 5 minutos cada una. Cabe mencionar que, debido a la 
falta de un celular institucional, estas llamadas se realizan desde teléfonos 
personales para evitar preocupaciones en sus familias. Además, estas llamadas 
se utilizan para verificar la situación que motivó el traslado cuando es solicitado 
por otra persona, brindando orientación en caso de necesitar protección o 
desear interponer una denuncia, así como para identificar situaciones que 
requieran la intervención del equipo de psicología. 

Se informa a las personas que durante las primeras 12 horas de su estancia en 
el centro, no se vulnerarán sus derechos y que sus pertenencias personales 
serán devueltas en el mismo estado en que ingresaron al momento de su salida 

Durante el período comprendido desde el 11 de MAYO al 10 de JUNIO, se 
verificaron un total de 30 ingresos de personas protegidas. En los 30 formularios 
diligenciados durante este período, se detallaron los derechos de las personas 
trasladadas al CTP. Al ingresar, se procede con la requisa para retirar todos los 
objetos que llevan consigo, los cuales se registran en el formulario 
correspondiente y se guardan en los casilleros hasta su salida, momento en el 
cual se devuelven en las mismas condiciones. Se asegura el derecho a realizar 
una llamada, registrando el nombre y número de contacto utilizado en el 
formulario correspondiente. 

Informar al personal de la Policía que se 

encuentre presente en el Centro de 

Traslado por Protección (CTP), 

comportamientos del personal 

conducido que atenten contra su 

integridad o la de las demás personas 

que se encuentren en el Centro de 

Traslado por Protección.  

 

 

 

 

Durante el tiempo de permanencia en los espacios de reflexión del Centro de 
Traslado por Protección (CTP), es posible que algunas personas protegidas 
muestren comportamientos agresivos o señales de riesgo de intento suicida. En 
tales casos, se completa el formulario de reporte de novedad conductual 
dirigido a la Policía Nacional, con el objetivo de tomar las medidas necesarias 
para prevenir daños a sí mismos o a terceros y gestionar la situación de manera 
controlada. Este formulario es firmado por el equipo en turno, y la 
responsabilidad es asumida por el personal uniformado de policía presente en 
el CTP. 

Durante el período del 11 de mayo al 10 de junio, se realiza un diligenciamiento 
de formato de reporte de novedad conductual teniendo en cuenta que la 
persona protegida refiere tener diagnóstico de salud mental sobre trastorno de 
la personalidad, al momento del ingreso se observan cicatrices en sus brazos 
que indican comportamientos de auto laceración, por tal motivo se hace la 
recomendación de prestar especial cuidado a esta persona con el objeto de 
prevenir que presente comportamientos que pongan en riesgo su vida e 
integridad física. 



Informar al representante del 

Ministerio Público en turno en el (CTP), 

todo comportamiento del personal de 

la Policía Nacional que atenten contra 

la integridad de los conducidos al 

Centro de Traslado por Protección de 

conformidad con los artículos 2° y 4° de 

la Resolución No. 4370 del 13 de 

octubre 2022. De igual forma se 

requiere dejar observación sobre si 

servidores de esta entidad hace 

presencia en el ingreso y salida de las 

personas conducidas como lo 

establece la ley.  

La personería municipal desempeña diversas funciones, entre ellas la defensa y 
promoción de los derechos humanos, la protección del interés público, la 
supervisión de la conducta de los funcionarios públicos y el control 
administrativo en el municipio. 

Para mantener un registro detallado y secuencial de los ingresos, se utiliza un 
grupo de WhatsApp denominado "CTP-PERSONERIA 2024", donde se 
comparten evidencias fotográficas de cada evento. Además, se emplea la 
aplicación TIMEMARK para capturar la hora y ubicación en tiempo real de cada 
registro. 

El Doctor Juan Sebastián Cala, personero delegado del Ministerio Público en el 
Centro de Traslado por Protección (CTP), verifica cada ingreso y salida realizados 
por el personal interdisciplinario, asegurando así la protección de los derechos 
fundamentales. 

Esta constante revisión por parte del Doctor Cala al Centro de Traslado por 
Protección permite identificar el cumplimiento de los derechos humanos, 
asegurando que no se produzca ninguna vulneración de los mismos. 

 

Realizar dos (02) charlas mensuales a la 

comunidad del Municipio de Chía, 

haciendo énfasis en los conocimientos 

del procedimiento legal del Centro de 

Traslado por Protección (CTP), que 

deben sustentarse mediante listas de 

asistencia, registro fotográfico y actas 

de las socializaciones de cada charla. 

 

 

 

CHARLA GRADO OCTAVO COLEGIO BOSQUES DE SHERWOOD 

Se informa sobre la ubicación del Centro de Traslado por Protección (CTP) 

mediante fotografías en diapositivas y se explica la diferencia entre el CTP y el 

Centro de Detención Transitoria (CDT). El CTP es un medio material del policía 

utilizado para salvaguardar la vida e integridad de las personas que exhiben 

comportamientos contrarios a la seguridad y convivencia ciudadana. En 

contraste, el CDT es el lugar donde permanecen las personas involucradas en 

conductas punibles según el ordenamiento jurídico colombiano. 

 

A continuación, se discuten las causales explícitas en el artículo 155 del Código 

Nacional de Seguridad y Convivencia Ciudadana y los derechos de las personas 

trasladadas. 

 

También se aborda la responsabilidad de los menores de edad por sus actos, 

enfatizando la prevención del consumo de sustancias psicoactivas para 

fortalecer sus proyectos de vida. 

 

Se pone especial énfasis en la ruta de atención manejada por las diversas áreas 

dentro del Centro, incluyendo Policía, Ministerio Público, Enfermería, Jurídica y 

Psicología. Se detalla el trabajo y la labor desempeñada por cada área con el 

objetivo de asegurar una correcta atención, funcionamiento y operatividad. 

 

Asimismo, se presenta la campaña de sensibilización en curso sobre la toma de 

decisiones inteligentes: "¡Di no al consumo de sustancias psicoactivas!", 

utilizando experiencias vividas dentro del CTP. 

 

Se da la oportunidad de hacer preguntas y resolver inquietudes relacionadas 

con la explicación, y se aborda las temáticas expuestas mediante la actividad 

"Concéntrese", donde se ofrece un dulce (barrilete) como premio por la 

participación. Dando cierre a la actividad. 

 

CHARLA GRADO NOVENO COLEGIO BOSQUES DE SHERWOOD 

 

Se presenta la ubicación del Centro de Traslado por Protección (CTP) utilizando 

fotografías en diapositivas y se explica su función en comparación con el Centro 

de Detención Transitoria (CDT). El CTP es utilizado por la policía para proteger la 

vida e integridad de personas con comportamientos contrarios a la seguridad y 



convivencia ciudadana. Por otro lado, el CDT es el lugar donde se detiene a 

personas involucradas en conductas punibles según la legislación colombiana. 

 

Luego, se exponen las causales detalladas en el artículo 155 del Código Nacional 

de Seguridad y Convivencia Ciudadana, así como los derechos de las personas 

trasladadas. 

 

También se aborda la responsabilidad de los menores de edad por sus acciones, 

haciendo hincapié en la prevención del consumo de sustancias psicoactivas para 

fortalecer sus proyectos de vida. 

 

Se destaca la ruta de atención coordinada por las diversas áreas dentro del 

Centro, que incluyen Policía, Ministerio Público, Enfermería, Jurídica y 

Psicología. Se explica en detalle el trabajo y las responsabilidades de cada área 

para asegurar una atención adecuada y un funcionamiento eficiente. 

 

Además, se introduce la campaña de sensibilización en marcha sobre la toma de 

decisiones inteligentes: "¡Di no al consumo de sustancias psicoactivas!", basada 

en experiencias vividas dentro del CTP. 

 

Se abre un espacio para preguntas e inquietudes relacionadas con la 

presentación, y se profundiza en las temáticas abordadas mediante la actividad 

"Concéntrese", donde se ofrece un dulce (barrilete) como premio por la 

participación, concluyendo así la actividad. 

 

Se realizan un total de dos charlas dirigidas a GRADO OCTAVO 90 ESTUDIANTES 

y la segunda dirigida a los estudiantes GRADO NOVENO 75 ESTUDIANTES 

Realizar y entregar informes y 

estadísticas que se requieran por parte 

de la Dirección de Seguridad y 

Convivencia Ciudadana de Chía a través 

del (la) supervisor (a) del contrato o el 

funcionario a competente, de acuerdo 

al caso, en el tiempo establecido como 

soporte a la información que se 

encuentra en los archivos del CTP. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Se cumple cabalmente con esta responsabilidad, elaborando informes, 
estadísticas y otras actividades solicitadas desde la oficina de la Dirección de 
Seguridad y Convivencia Ciudadana. El propósito es proporcionar información 
precisa y relevante que refleje la efectividad y operatividad del Centro de 
Traslado por Protección (CTP), así como brindar servicios profesionales y apoyo 
al equipo interdisciplinario del CTP. 
 
Durante el periodo del 11 de MAYO al 10 de JUNIO, se elaboran los siguientes 
informes y estadísticas, los cuales son enviados por correo electrónico a la 
Supervisora del Contrato: 

 INFORME SEMANAL INGRESOS CTP DEL 06 DE MAYO AL 13 DE MAYO 
2024---Fecha: 14 mayo 2024. 

 INFORME SEMANAL INGRESOS CTP DEL 20 DE MAYO AL 27 DE MAYO 
2024---Fecha: 27 mayo 2024. 

 INFORME SEMANAL INGRESOS CTP DEL 27 DE MAYO AL 03 DE JUNIO 
2024---Fecha: 04 junio 2024. 

 RESPUESTA SOLICITUD DE INFORMACION SOBRE JOVENES ENERO A 
MAYO 2024---Fecha: 04 junio 2024 

 
Dentro de las evidencias se puede observar el pantallazo de correo enviado 
junto con la información en el orden en que ha sido enviada de acuerdo a la 
fecha, dando efectivo cumplimiento a la obligación. 



Implementar y mantener actualizado el 

sistema de registro municipal de 

personas trasladadas por protección 

contemplado en el artículo octavo del 

Protocolo CTP - Resolución N° 4370 de 

2022 y será el enlace diario que 

brindará la información al profesional a 

cargo del Observatorio de Seguridad y 

Convivencia Ciudadana. 

La plataforma creada por el Observatorio se actualiza de manera constante, 
registrando cada caso de las personas que ingresan al Centro de Traslado por 
Protección en calidad de protegidas.  

En total, se crean casos en la plataforma del Observatorio, cumpliendo así con 
lo establecido en el Artículo octavo de la Resolución No. 4370 del 13 de octubre 
de 2022. 

En la plataforma diseñada para llevar el registro municipal en el Observatorio, 
se registran los casos de personas ingresadas en calidad de protegidas a los 
espacios de reflexión de las instalaciones del Centro de Traslado por Protección 
del municipio de Chía. 

Dar a conocer al Director de Seguridad 

y Convivencia Ciudadana y al 

Supervisor(a) de manera inmediata las 

novedades y casos que por su 

importancia requieran de la 

intervención de ellos, para una 

respuesta eficaz y oportuna 

 

 

Se cumplen y se da seguimiento a las directrices proporcionadas desde la oficina 
de la Dirección de Seguridad y Convivencia Ciudadana con el objetivo de 
garantizar la operatividad administrativa del Centro de Traslado por Protección 
(CTP). Es importante destacar que las novedades y situaciones son manejadas y 
resueltas dentro de los turnos por el equipo interdisciplinario, evitando así la 
necesidad de reportar casos de importancia que puedan salirse de control. 

Durante el período del 11 de mayo al 10 de junio, se observan situaciones que 
se resuelven de manera satisfactoria. Esto se traduce en el cumplimiento 
efectivo y responsable de las obligaciones, garantizando una ejecución 
adecuada de las novedades y casos presentados en las instalaciones del Centro 
de Traslado por Protección del Municipio de Chía. 
 

Realizar quincenalmente la 

alimentación del indicador 302 titulado 

“reincidencia CTP” en la plataforma 

KAWAK de la Alcaldía de Chía, con la 

información resultante de la 

operatividad del Centro de Traslado 

por Protección - CTP. La evidencia de 

cumplimiento será enviada a los 

correos: dirseg@chia.gov.co y 

observatoriodscc@chia.gov.co 

Se efectúa la actualización del indicador "302 REINCIDENCIA CTP" en la 
plataforma KAWAK. Es importante señalar que el sistema permite cargar la 
información mensualmente, con corte al final de cada mes, por lo que no se 
realiza de forma quincenal, sino mensualmente. 

 Detalle de la alimentación del indicador "302 REINCIDENCIA CTP" para el 
mes de MAYO. 

 

 

Caracterizar la población atendida en el 

centro de traslado por protección, 

elaborando informes estadísticos para 

el Director de Seguridad y Convivencia 

Ciudadana de la Secretaría de Gobierno 

Municipal.  

 

 

Se realiza la caracterización de la información contenida en cada carpeta 
individual de las personas ingresadas en calidad de protegidas, así como las 
orientaciones proporcionadas por el equipo interdisciplinario y los datos 
almacenados en las bases de datos, se lleva a cabo la correcta caracterización 
de la población atendida. Esta caracterización sirve como insumo para la 
elaboración de informes y estadísticas requeridos desde la Dirección de 
Seguridad y Convivencia Ciudadana. 

Durante el periodo del 11 de MAYO al 10 de JUNIO, se elaboran los siguientes 
informes y estadísticas, los cuales son enviados por correo electrónico a la 
Supervisora del Contrato: 

 INFORME SEMANAL INGRESOS CTP DEL 06 DE MAYO AL 13 DE MAYO 
2024---Fecha: 14 mayo 2024. 

 INFORME SEMANAL INGRESOS CTP DEL 20 DE MAYO AL 27 DE MAYO 
2024---Fecha: 27 mayo 2024. 



 INFORME SEMANAL INGRESOS CTP DEL 27 DE MAYO AL 03 DE JUNIO 
2024---Fecha: 04 junio 2024. 

 RESPUESTA SOLICITUD DE INFORMACION SOBRE JOVENES ENERO A 
MAYO 2024---Fecha: 04 junio 2024 

 
Dentro de las evidencias se puede observar el pantallazo de correo enviado 
junto con la información en el orden en que ha sido enviada de acuerdo a la 
fecha, dando efectivo cumplimiento a la obligación. 

Entregar al finalizar el turno, las 

carpetas correspondientes a los 

expedientes, debidamente 

diligenciadas para su consolidación en 

el sistema de información del CTP, 

cumpliendo con lo establecido en el 

artículo 20° de la Resolución 4370 del 

13 octubre 2022.  

Se registra cada egreso de las personas atendidas en el Centro de Traslado por 
Protección, formalizando las carpetas de forma individualizada. Se entrega el 
turno al compañero correspondiente, brindándole detalles sobre las razones de 
ingreso de cada persona y las actividades realizadas durante el turno. 

Se actualizan las bases de datos desarrolladas por el equipo interdisciplinario y 
se completa la información en la plataforma del Observatorio. 

Durante el periodo transcurrido, se lleva a cabo el egreso de las personas que 
ingresaron en el turno anterior. Se realiza una la revisión de los formatos para 
garantizar la veracidad de los datos antes de proceder al archivo físico. 
Asimismo, se actualiza la base de datos interna con la información 
correspondiente. 
 

Realizar las labores de archivo propias 

de la gestión documental del CTP; en 

consonancia, una vez realizado el 

diligenciamiento de los formatos de 

atención. El profesional del CTP 

deberá, conforme a los parámetros 

establecidos por la Dirección de 

Servicios Administrativos o quien haga 

sus veces de la Alcaldía Municipal de 

Chía, llevar el registro y control del 

expediente completo de manera física 

y magnética, utilizando para ello los 

respectivos insumos de la oficina que 

han sido suministrados desde la 

Dirección de Seguridad y Convivencia 

Ciudadana - Secretaría de Gobierno 

Municipal. 

Se realiza el archivo de cada egreso de manera individualizada, asegurando la 
correcta documentación de las personas atendidas en calidad de protegidas.  

Se incluyen los formatos de Policía, Enfermería, Jurídica y otros requeridos, 
verificando que los datos coincidan y se asigna el consecutivo correspondiente 
a cada archivo. Además, se procede a la actualización de las bases de datos 
desarrolladas por el equipo interdisciplinario. 

La elaboración de cada carpeta contiene los formatos de Policía, Enfermería, 
EPINFO si es necesario, Jurídica, así como información sobre el estatus de 
habitante en calle y/o extranjero si aplica. También se incluye la remisión al área 
de psicología junto con el formato de orientación psicológica, garantizando un 
archivo completo para cada persona protegida y reflejando la atención 
proporcionada desde todas las áreas del equipo interdisciplinario. 
Paralelamente, se realiza la actualización de la base de datos en formato 
magnético en el OneDrive del Centro de Traslado por Protección (CTP). 
 



Asumir la responsabilidad y cuidado de 

los bienes, que sirven de suministro 

dentro de las instalaciones del CTP, 

para ejecutar un buen funcionamiento, 

dejando soporte en inventario, 

controlado por parte del(la) 

Supervisor(a) del contrato. 

A la fecha de elaboración de este informe y desde el inicio del contrato, no se 
ha llevado a cabo la asignación de bienes mediante un inventario formal. No 
obstante, se garantiza el cuidado de los recursos proporcionados para el 
adecuado funcionamiento y cumplimiento de las obligaciones como contratista. 

Se asegura el mantenimiento y buen estado de los insumos suministrados desde 
la oficina de la dirección para facilitar el cumplimiento efectivo de las funciones 
asignadas. 
 

Cumplir con el cronograma del CTP, 

según lo establecido por el Director de 

Seguridad y Convivencia Ciudadana de 

Chía, o por el (la) supervisor (a) del 

contrato, según el caso.  

Se cumple con el cronograma de turnos asignados para la prestación de servicios 
profesionales como abogado, garantizando la protección de los derechos 
fundamentales de las personas conducidas que ingresan al Centro de Traslado 
por Protección (CTP) del Municipio de Chía. 

Durante el período del 11 de MAYO al 10 de JUNIO de 2024, se cumplen 
rigurosamente los turnos asignados, asegurando así la cobertura completa de 
las responsabilidades profesionales dentro del CTP. 
 

 
Adicionalmente se adjuntan soportes en 19 Folios 
 
El presente informe contiene el soporte de pago correspondiente, para el periodo del informe que se presenta. De igual manera, el presente 
documento se entenderá presentado por el contratista una vez se realice su respectivo cargue en SECOP II. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



SOPORTE DE EVIDENCIAS ABOGADA ANGELA CIFUENTES  

11 MAYO – 10 DE JUNIO 2024 

 

 



 



 



 



 



 



 

    EVIDENCIA FOTOGRAFICA LABORES DE ARCHIVO EN EL CTP 

 

 
REGISTRO PERSONERIA 



    REMISIONES PSICOLOGIA 

 



    REGISTRO FOTOGRAFICO ENVIADO A 
PERSONERIA 

 

 

 



 

 

 



 

 

 

 



 

 

 



    CRONOGRAMA 

 

 

 

 

    CHARLAS 
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PROCESO: SECRETARIA DE GOBIERNO 

DEPENDENCIA: DIRECCION DE SEGURIDAD Y CONVIVENCIA CIUDADANA 

RESPONSABLE DE LA REUNIÓN: CTP 

NATURALEZA DE LA REUNIÓN: CHARLA EQUIPO INTERDISCIPLINARIO CTP 

 

ACTA N° 
 

FECHA 2024 

LUGAR COLEGIO BOSQUES DE SHERWOOD – ESTUDIANTES GRADO OCTAVO 

 
 
 
 

ASISTENTES 

NOMBRE 
NÚMERO DE 

IDENTIFICACIÓN 
CARGO/ 

DEPENDENCIA 

JENNY 
BALLEN 

 COORDINADORA ACADEMICA COLEGIO BOSQUES 
DE SHERWOOD 

DIANA 
MARTINEZ 

1072705035 ENFERMERA CTP 

JESSIKA 
MUÑOZ 1072713777 ABOGADA CTP 

CENAIDA 
RUIZ 52655180 ENFERMERA CTP 

 ANGELA 
CIFUENTES 1072712816 ABOGADA CTP 

ORDEN DEL DÍA 

 Presentación del equipo interdisciplinario del CTP. 
 Marco normativo Centro de Traslado por Protección. 
 Problemas de salud VIH, Tuberculosis, Higiene Corporal, Consumo de sustancias psicoactivas. 
 Experiencias profesionales sobre situaciones de consumo. 
 Decisión inteligente: ¡Di no al consumo de sustancias psicoactivas! 
 Actividad lúdica desarrollada como taller reflexivo que consiste en un concéntrese. 

I. DESARROLLO DEL ORDEN DEL DÍA 

Se realiza la presentación del equipo interdisciplinario responsables de la charla 
Abogadas JESSIKA MUÑOZ Y ANGELA CIFUENTES. 
Enfermeras: DIANA MARTINEZ Y CENAIDA RUIZ. 
Se da a conocer donde se encuentra el Centro de Traslado por Protección mediante fotografía en 
dispositivas, se hace la explicación de lo que compete al CTP Y al CDT, teniendo claridad de que 
el primero es el Centro de Traslado por Protección y se encarga de ser el medio material de policía 
utilizado para salvaguardar la vida e integridad de las personas cuando tiene comportamientos 
contrarios a la seguridad y convivencia ciudadana; diferencia con el segundo que es el Centro de 
Detención transitoria, espacio donde permanecen las personas que están inmersas en alguna 
conducta de carácter punible de conformidad al ordenamiento jurídico colombiano. 
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Seguido a esto se habla sobre las causales explicitas en el art. 155 del Código Nacional de 
Seguridad y Convivencia Ciudadana y sobre los derechos que tiene la persona que es trasladada. 
Se explica que los menores de edad también tienen responsabilidad por sus actos y se busca un 
enfoque de prevención de consumo de sustancias psicoactivas para fortalecer su proyecto de vida. 
Se establece que el funcionamiento del CTP se encuentra determinado por la Resolución No. 4370 
del 13 de octubre de 2022. 
Así mismo, se hace especial énfasis en la ruta de atención manejada por todas las áreas que 
competen dentro del Centro, iniciando por Policía, Ministerio Publico, Enfermería, Jurídica y 
Psicología, dando a conocer el trabajo y labor desempeñado desde cada área con el objetivo de 
brindar una correcta atención, funcionamiento y operatividad. 
Intervención por parte de las enfermeras dando a conocer la importancia de mantener una buena 
higiene personal, sobre el riesgo que implica la tuberculosis, el VIH y demás problemas asociados 
a la salud e integridad física. 
Se da a conocer la campaña de sensibilización que se está llevando a cabo sobre tomar una 
decisión inteligente: ¡Di no al consumo de sustancias psicoactivas!, por medio de experiencias que 
se vivencian dentro del CTP. 
Se da paso a preguntas o inquietudes propias de la explicación y se abordan las temáticas 
expuestas por medio de la actividad de concéntrese dando como premio por la participación un 
dulce (barrilete). 
Se hacen espacios de reflexión y toma de conciencia sobre el consumo tomando decisiones 
inteligentes para seguir su buen proyecto de vida. 
Dando cierre a la actividad. 

II. ANEXOS 

Lista de asistencia Grado Octavo y evidencia fotográfica. 

III. COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE 
FECHA DE 

COMPROMISO 

   

FIRMAS: 

 

 



 

 



 

 

 

 

 



 

 



 

 

 

 

 

 



 

 



 

 

 

 

 

 



 

 



 

 



 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Página 1 de 2  

 

 
ALCALDIA MUNICIPAL 

DE CHIA 

ADIMINISTRACIÓN DEL SISTEMA INTEGRAL DE GESTIÓN 

 
ACTA DE REUNION 

CÓDIGO SIG-FT-01-V3 

PAGINAS 1 de 2 

 

PROCESO: SECRETARIA DE GOBIERNO 

DEPENDENCIA: DIRECCION DE SEGURIDAD Y CONVIVENCIA CIUDADANA 

RESPONSABLE DE LA REUNIÓN: CTP 

NATURALEZA DE LA REUNIÓN: CHARLA EQUIPO INTERDISCIPLINARIO CTP 

Consejo   
Comité   
Reunión   
Otro:      

 

ACTA N° 
 

FECHA 2024 

LUGAR COLEGIO BOSQUES DE SHERWOOD – ESTUDIANTES GRADO NOVENO 

 
 
 
 

ASISTENTES 

NOMBRE 
NÚMERO DE 

IDENTIFICACIÓN 
CARGO/ 

DEPENDENCIA 

JENNY 
BALLEN 

 COORDINADORA ACADEMICA COLEGIO BOSQUES 
DE SHERWOOD 

DIANA 
MARTINEZ 

1072705035 ENFERMERA CTP 

JESSIKA 
MUÑOZ 

1072713777 ABOGADA CTP 

CENAIDA 
RUIZ 

52655180 ENFERMERA CTP 

 ANGELA 
CIFUENTES 

1072712816 ABOGADA CTP 

ORDEN DEL DÍA 

 Presentación del equipo interdisciplinario del CTP. 
 Marco normativo Centro de Traslado por Protección. 
 Problemas de salud VIH, Tuberculosis, Higiene Corporal, Consumo de sustancias psicoactivas. 
 Experiencias profesionales sobre situaciones de consumo. 
 Decisión inteligente: ¡Di no al consumo de sustancias psicoactivas! 
 Actividad lúdica desarrollada como taller reflexivo que consiste en un concéntrese. 

I. DESARROLLO DEL ORDEN DEL DÍA 
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Se realiza la presentación del equipo interdisciplinario responsables de la charla 
Abogadas JESSIKA MUÑOZ Y ANGELA CIFUENTES. 
Enfermeras: DIANA MARTINEZ Y CENAIDA RUIZ. 
Se da a conocer donde se encuentra el Centro de Traslado por Protección mediante fotografía en 
dispositivas, se hace la explicación de lo que compete al CTP Y al CDT, teniendo claridad de que 
el primero es el Centro de Traslado por Protección y se encarga de ser el medio material de policía 
utilizado para salvaguardar la vida e integridad de las personas cuando tiene comportamientos 
contrarios a la seguridad y convivencia ciudadana; diferencia con el segundo que es el Centro de 
Detención transitoria, espacio donde permanecen las personas que están inmersas en alguna 
conducta de carácter punible de conformidad al ordenamiento jurídico colombiano. 
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Seguido a esto se habla sobre las causales explicitas en el art. 155 del Código Nacional de 
Seguridad y Convivencia Ciudadana y sobre los derechos que tiene la persona que es trasladada. 
Se explica que los menores de edad también tienen responsabilidad por sus actos y se busca un 
enfoque de prevención de consumo de sustancias psicoactivas para fortalecer su proyecto de vida. 
Se establece que el funcionamiento del CTP se encuentra determinado por la Resolución No. 4370 
del 13 de octubre de 2022. 
Así mismo, se hace especial énfasis en la ruta de atención manejada por todas las áreas que 
competen dentro del Centro, iniciando por Policía, Ministerio Publico, Enfermería, Jurídica y 
Psicología, dando a conocer el trabajo y labor desempeñado desde cada área con el objetivo de 
brindar una correcta atención, funcionamiento y operatividad. 
Intervención por parte de las enfermeras dando a conocer la importancia de mantener una buena 
higiene personal, sobre el riesgo que implica la tuberculosis, el VIH y demás problemas asociados 
a la salud e integridad física. 
Se da a conocer la campaña de sensibilización que se está llevando a cabo sobre tomar una 
decisión inteligente: ¡Di no al consumo de sustancias psicoactivas!, por medio de experiencias que 
se vivencian dentro del CTP. 
Se da paso a preguntas o inquietudes propias de la explicación y se abordan las temáticas 
expuestas por medio de la actividad de concéntrese dando como premio por la participación un 
dulce (barrilete). 
Se hacen espacios de reflexión y toma de conciencia sobre el consumo tomando decisiones 
inteligentes para seguir su buen proyecto de vida. 
Dando cierre a la actividad. 

II. ANEXOS 

Lista de asistencia Grado Noveno y evidencia fotográfica. 

III. COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE 
FECHA DE 

COMPROMISO 

   

FIRMAS: 

 

 



 

 



 

 



 

 



 

 

 
 
 


