
INFORME DE CONTRATISTA DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 
 

Número del Contrato: CO1.PCCNTR.6074906 
 
 

Objeto del Contrato: 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE 
APOYO A LA GESTIÓN COMO AUXILIAR DE ENFERMERÍA 
PARA LA ATENCIÓN EN SALUD 
DE LA POBLACIÓN CONDUCIDA AL CENTRO DE TRASLADO 
POR PROTECCIÓN (CTP) DEL 
MUNICIPIO DE CHIA. 

Contratista: NATALIA OSPINA TORRES 
No. de Cedula 1.072.649.584 
Fecha Inicio del Contrato 11/03/2024 Fecha de Terminación 10/08/2024 
Periodo del Informe 11mayo al 10 de junio 2024 

 
DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO 

Valor total del Contrato $15.000.00 
Valor a Pagar en este periodo $3.000.000 
Saldo por Pagar $6.000.000 
Pago No. 003 

 
CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS VIGENTES 

A la fecha de presentación del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA GRAVEDAD DE 
JURAMENTO, manifiesto que tengo vigentes los siguientes contratos adicionales de prestación de 
servicios, y que realicé el pago de aportes al SSI sobre el 40% del total de los ingresos mensuales así: 

ENTIDAD CONTRATANTE VALOR MENSUAL DE LOS 
INGRESOS 

FECHA INICIO / FECHA 
TERMINACIÓN CONTRATO 

No aplica No aplica No aplica 
   

 
RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS 
DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. 

Tipo de aporte Planilla N° 
Mes al que 

corresponde el aporte 
Valor Pagado 

Salud: sanitas e.p.s 4552808995 Mayo 2024 $162.500 
Pensión: Colpensiones $208.000 
ARL: SURA $370.500 

 
En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato No CO1.PCCNTR.6074906. , me permito 
relacionar las actividades ejecutadas durante el periodo 11 mayo al 10 de junio 2024 en mi condición de 
contratista conforme a lo siguiente: 

 

 
Ejerzo como contratista en el área de enfermería dando ingreso a 
protegidos trasladados por la PONAL del municipio de chía realizando 
Primero revisión cefalocaudal en el espacio de requisa donde identifico 
golpes, heridas y estado de la piel. 
Segundo idenficacion del estado de ánimo del protegido si hay que 
hacer remisión o reporte conductual este mes se realizó 01 reporte 
conductual en el protegido Nª 418 por su alto grado de exaltación. 
Tercero realializacion formato de enfermería en donde se diligencia con 
datos personales y anotación de observaciones de enfermería 
indagadando si presenta algún diagnostico medico? ¿Se encuentra en 
tratamiento médico? presenta fracturas o cirugías? no mayor a 60 días, 
este mes se presentó caso en protegido de NEUMONECTOMIA 
(cirugía donde se le retira un pulmón) la cual fue realizada hace 2 años, 
donde se monitorea durante estadía en el c.t.p. tomando saturación 
formato Nª413. 
Ejerzo como contratista en el área de enfermería diligenciando al 
ingreso un total de formatos discriminado en: 
formatos ingreso hombres: 
formatos ingreso mujeres: 
formatos ingreso lgtbiq+: 
remisión a psicologia:4 

individual de conducción en 
la parte relacionada con el 
estado de salud física del 
conducido, con base en un 
examen físico y toma de 
signos vitales. 

del 
informe formato de 

conducidas por la policía al 

Protección (CTP), con el 
diligenciamiento 

personas las 
 1-Llevar

de 

ESPECIFICAS 



  

2.Llevar un registro de 
ingreso y salida, en el 
cual se evidencia que no 
hay afectación de la 
salud del 
personal  conducido, 
realizando un informe 
final de su estado de 
salud antes de salir del 
Centro de 
Traslado por Protección 
(CTP). 

 
Ejerzo como contratista en el área de enfermería dando egresos a 
protegidos realizando una última revisión e indagando su estado de 
orientación realizando preguntas como lugar donde se encuentra, 
fecha hora aproximada y por ultimo como se siente al salir de las 
instalaciones del ctp,diligenciando en nota de enfermería que sale 
protegido consciente ,alerta ,ejerzo como contratista en el área de 
enfermería dando egresos a protegidos realizando una última revisión 
e indagando su estado de orientación realizando preguntas como 
lugar donde se encuentra, fecha hora aproximada y por ultimo como 
se siente al salir de las instalaciones del ctp,diligenciando en nota de 
enfermería que sale protegido consciente ,alerta ,orientado, 
caminando por sus propios medios sin novedad firmando salida a 
conformidad salida. 
Se da salida a protegidos continuando con protocolo de egreso 
tomando registro fotográfico en aplicación time Mark y reportando a 
delegado personero en grupo de WhatsApp en tiempo real. 
Ejerzo como contratista en el área de enfermería diligenciando al 
egreso un total de formatos discriminado en: 
formatos ingreso hombres: 49 
formatos ingreso mujeres: 03 
formatos ingreso lgtbiq+:0 
remisión a psicologiareporte conductual:02 

 
 
 

3. Tomar las medidas de 
protección necesarias 
para asegurar la atención 
oportuna a los conducidos, 
en caso de ser necesario 

 
 

Ejerzo como contratista en el área de enfermería utilizando elementos 
de protección al momento de prestar primer auxilio tales como gorro, 
guantes tapaboca bata también para la toma de signos vitales se les 
pide el lavado de manos para ingreso y egreso todo esto para 
salvaguardar la integridad del protegido y de la enfermera. 
Se realiza seguimiento a protegidos que presentan tensión arterial 
baja. 

Ejerzo como contratista en el área de enfermería diligenciando 41 
formatos con observaciones en área de enfermería quedando en sus 
respectivas carpetas organizadas en orden consecutivo. 
Total, formatos de ingreso: 41 
psicología total:4 
Presunta violencia intrafamiliar:3 

 
 
 

4.Prestar apoyo respecto a 
los 
estados de los conducidos 
sin poner en riesgo su 
integridad ni la de ninguna 
de las personas de 
apoyo o del conducido 

Ejerzo como contratista en el área de enfermería de atención en 
primer auxilio realizando limpieza de herida, realizo monitoreo a 
protegido que presenta diagnostico por cirugía practicada hace 2 años 
de extirpación de pulmón donde presenta tos severa en este mes 
realizo remisiones psicología por presunta violencia familiar. También 
se realiza toma de signo vitales y haciendo uso de la enfermería y los 
dispositivos para el seguimiento de los protegidos. 

5. Solicitar a la Dirección 
de Seguridad y 
Convivencia Ciudadana 
de la 
Secretaría de Gobierno 
disponer de los 

 
elementos y equipos 
necesarios para la toma 
de los signos 

Se cuenta y se hace uso correcto de tensiómetro para toma de tensión 
arterial, pulsioxímetro para la toma de frecuencia cardiaca y 
oxigenación en la sangre y de termómetro para la toma de 
temperatura   corporal   en    caso    de    que    lo    requiera. También 
se hace uso de la enfermería la cual se encuentra adaptada para 
prestar un primer auxilio que consta de camillas y un botiquín con los 
insumos necesarios. Dentro 
del turno en enfermería protegido presenta caso de hipertensión 
arterial y taquicardia el cual se le monitorea durante su estadía ya que 
se encontraba bajo efectos de sustancias psicoactivas se le ofrece 



vitales de los usuarios del 
Centro de Traslado por 
Protección  (CTP)  y 
responder por ellos 
llevando un registro en el 
inventario. 

agua la cual acepta y tolera toma de signos vitales cada 45 minutos 
durante 4 horas, se evidencia y estabiliza a paciente el cual refiere 
mejoría se deja evidencia en respetivo formato de enfermería según 
protocolo. 
Ejerzo como contratista en el área de enfermería se deja soporte en 
carpeta enfermería con respectivas observaciones de enfermería 15 
formatos con rangos de signos vitales dejándolas en carpetas 
debidamente archivadas en orden de consecutivos. 

 
 
 
 

6.Realizar cuatro (04) 
charlas mensuales a la 
comunidad del Municipio de 
Chía, haciendo énfasis en los 
conocimientos del 
procedimiento legal del 
centro de traslado por 
Protección (CTP). Deben 
sustentarse mediante listas 
de asistencia, álbum 
fotográfico y actas de las 
socializaciones de cada 
charla. 

 
 

CHARLA EN EL COLEGIO DE FAGUA 
TEMA: CONOCIENDO EL C.T.P. AREA DE ENFERMERIA 
PEREVENCION EN EL CONSUMO DE SUSTANCIAS PSICOACTIVAS 
GRADO SEPTIMO 1: inicio presentándome a los niños dándoles a 
conocer mi s funciones en el centro de traslado por protección 
enseñándoles que soy auxiliar de enfermería prestando el servicio de 
primer respondiente ,realizando toma de signos 
vitales,curaciones,contenciones remisiones identificando las 
necesidades del protegido para salvaguardar su integridad luego se les 
proyecta video del consumo posterior a este se realiza preguntas a los 
estudiantes en donde se les solicita presentarse y cuál es su proyecto 
de vida para finalizar se les indica que las sustancias psicoactivas no 
son la salida para dar solución a sus problemas  GRADO 
SEPTIMO 2 : inicio presentando un video en donde se les proyecta la 
adicción posterior a esto con un balón jugamos a tingo tango en donde 
se les pregunta por qué comienza la adicción del pollito lo cual los 
estudiantes indican que fue por curiosidad y a medida que los 
estudiantes opinaban les pedía que se presentaran y cual era su 
proyecto de vida entre todos al final se les pregunta el por qué no deben 
consumir sustancias psicoactivas. 
GRADO OCTAVO 1: inicio presentándome indicándoles a lo 
estudiantes que hago en el c.t.p les comento que presto los primeros 
auxilios dándoles a conocer que llegan habitantes en calle refiriendo el 
consumo de sustancia a los 8 años a los 13 años y que hoy en día son 
personas reincidentes en el c.t.p,.Les pregunto qué clase de sustancias 
conocen o han escuchado t todos los estudiantes participan a la medida 
que contestan les comento la vía de consumo y el daño a corto y largo 
plazo y les indico que las sustancias psicoactivas no son la salida a los 
problemas. 
GRADO OCTAVO 2: inicio presentándome y preguntándoles que clase 
de sustancia psicoactiva conocen al mismo tiempo se les pregunta 
cuales vías de administración conocen se le ceda a conocer algunas 
vías como la oral, inhalada, intravenosa o vía en mucosa indicándoles 
que estas vías según la droga actúan diferente siempre actuando sobre 
el sistema nervioso central generando así preguntas a los estudiantes 
cuales serían los riesgos cuando se está bajo el efecto de estas 
dándoles a conocer que se ven inmersos a embarazos no deseados, 
enfermedades de trasmisión sexual y violación. 

 
7. Realizar tres (03) talleres 
reflexivos mensuales, con 
material didáctico a partir de 
la construcción colectiva y 
simbólica a la Comunidad del 
Municipio de Chía, y generar 
entre los participantes 
reflexiones para aplicar en la 
vida, que a su vez debe 
aportar en el cambio social, 
con respeto a la cultura 
ciudadana y la convivencia, 
generando transformación 
que prevenga la reincidencia 
de ingreso al Centro de 
Traslado y Protección, 
verificando los talleres con 
listas de asistencia, actas y f 

 
TALLER    REFLXIVO     EN     EL     COLEGIO     DE     FAGUA TEMA: 
CONOCIENDO EL C.T.P. AREA DE ENFERMERIA PEREVENCION EN 
EL CONSUMO DE SUSTANCIAS PSICOACTIVAS 
GRADO SEPTIMO 1:se les proyecta un concéntrese en donde se les 
retroalimentan los efectos de las sustancias psicoactivas, luego se les 
pide salir al jardín y realizar un circulo para realizar actividad teléfono 
roto todos los estudiantes participan muy contentos se le preguntan cuál 
fue   la   enseñanza   y   que   les   quedo   de   la   charla.   GRADO 
SEPTIMO 2: proyectamos un concéntrese donde se les vuelve a 
preguntar cuál es la vía de administración del tusi, la marihuana y el 
Popper se les indica el daño al consumirla en el sistema nervioso central 
y en sistema cardiaco a corto, mediano   y   largo   plazo. GRADOS 
8 -1 Y 8-2: se les solicita a los estudiantes salgan al jardín realizan un 
circulo donde se les da una palabra para jugar al teléfono roto y liego a 
decir la palabra mágica PORFAVOR deben correr y tratar de entrar al 
círculo, se le s pide para finalizar a a cada uno que 
aprendieron todos participan y juegan se observa que les gusto el tema 
y hacen preguntas al equipo. 



8 Realizar y entregar los 
informes que se requieran por 
parte de 
la Dirección de Seguridad y 
Convivencia Ciudadana de 
Chía a través del (la) supervisor 
(a) del contrato o el funcionario 
competente, de acuerdo al 
caso, en el tiempo establecido. 

Ejerzo como contratista en la prestación metodológicas de 
charla y taller para el desarrollo en el c.t.p y colegios. 
También se hace entrega de matriz para informe de actividades 
previa revisión de supervisora de contrato. 
Se diligencian bases de datos generales y epínfo. 
Se hace uso de plataforma de ADRES Y SISBEN. 
SE diligencian las bases anteriormente nombradas 
correctamente y en el tiempo estipulado. 
 
 
 
 
" 

 
9. Realizarlas labores de archivo 

Ejerzo como contratista en el área de enfermería realizando el 
ejercicio de guardar carpetas en orden alfabético dentro de las 
cajas dirigidas para el archivo marcándolas con los nombres de las 
carpetas cantidad de 30, en orden alfabético organizadas en 
estanterías. S e guardan expedientes dentro de carpetas en el 
orden de policía, enfermería, jurídica y psicologia, también anexos 
como remisión y habitante en calle en orden de consecutivo. Por 
último, se organizan carpetas del año 2024 en un solo estante para 
llevar allí el orden consecutivo de llegada y sea más fácil dirigirnos
 a buscar 
Ejerzo como contratista en el área de enfermería reposando en 
instalaciones del c.t.p cajas con carpetas este mes se ordenaron 19 
cajas con 30 carpetas en respectivo estante con lista en portada de 
cada caja. 
Se anexa registro fotográfico. 

propias de la gestión 
documental del CTP; en 
consonancia, una vez 
realizado el diligenciamiento de 
los formatos de atención, el 
profesional   del   CTP   deberá, 
conforme 
a los parámetros establecidos 
por la Dirección de Servicios 
Administrativos o quien haga 
sus veces 
de la Alcaldía Municipal de Chía, 
llevar el registro y control del 
expediente completo de manera 
física y magnética, utilizando 
para ello los respectivos 
insumos de la oficina que han 
sido 
Suministrados desde la 
Dirección de Seguridad y 
Convivencia Ciudadana - 
Secretaría de Gobierno 
Municipal. 

 Ejerzo como contratista en la prestación del servicio enfermería 
10.Asumir responsabilidad y el realizando la conservación de los dispositivos de toma de signos 
cuidado de los bienes que vitales y haciendo correcto uso de área enfermería protegiendo 
sirven de suministro dentro los elementos allí encontrados. 
de las instalaciones del CTP se hace uso correcto de computador, archivadores e insumos de 
para ejecutar un buen papelera para la atención del protegido. 
funcionamiento, para esto Ejerzo como contratista en arena de enfermería dejando registro 
quedará como soporte en fotográfico los dispositivos y de la toma de signos vitales a algunos 
inventario, controlado por parte protegidos. 
del (la)   Supervisor   (a)   del  

contrato  

11.Cumplir con el cronograma 
del CTP, según lo establecido 
por el Director de Seguridad y 
convivencia ciudadana de Chía, 
o por el (la) supervisor 
(a) del 
contrato, según el caso 

Ejerzo como contratista en la prestación del servicio enfermería 
cumpliendo con la maya de turnos asignados de manera rotativa 
entre psicología los 7 días 24 horas al día así cumpliendo con la 
obligación contractual. 

Ejerzo como contratista en el área de enfermería dejando 
registro fotográfico de la maya de turnos rotativos aprobados 
por directora de seguridad y convivencia 

 
 
 
 
 

Adicionalmente se adjuntan soportes (se indica si hay necesidad de anexa CD, USB, o si se 

entregan adjuntas) 

 

Si se trata de un contrato o convenio celebrado con anterioridad al 2024 o a través de SECOP I, 

se debe incluir en manuscrito la firma del contratista 



NATALIA OSPINA TORRES 
 

NOMBRE DEL CONTRATISTA 

(firma) 

 

 
Si se trata de un contrato o convenio celebrado a partir del 2024, se debe incluir únicamente el 

siguiente texto: 

 

El presente informe contiene el soporte de pago correspondiente, para el periodo del informe 

que se presenta. De igual manera, el presente documento se entenderá presentado por el 

contratista una vez se realice su respectivo cargue en SECOP II. 



CENTRO DE TRASLADO POR PROTECCION 
Actividades del 10 mayo de al 11 de junio 2024 

 
Numero de contrato:CO1.PCCNTR.6074906 

Nombre :natalia ospina torres 

OBJETO:PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN COMO AUXILIAR DE ENFERMERÍA 

PARA LA ATENCIÓN EN SALUD DE LA POBLACIÓN CONDUCIDA AL CENTRO DE TRASLADO POR 

PROTECCIÓN (CTP) DEL MUNICIPIO DE CHIA. 

1-revision cefalocaudal, diligenciamiento de formato de ingreso a protegido. 

 

 

 
 

 

 

 

 
 
 
 
 

RECEPCION DE DATOS 

 
 
 
 
 

REGISTRO FOTOGRAFICO ATIMEMARK 

Toma de signos vitales 

Revision cefalocaudal 
Diligenciamiento de formato 

ingreso enfermeria 

LAVADO DE 
MANOS 



1- Egreso de protegido de instalaciones del c.t.p reportándose por aplicación timemark 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

REGISTRO FOTOGRAFICO DE EGRESO 

FIRMA DE SALIDA 



4- Prestar apoyo respecto a los estados de los conducidos 

Primeros auxilios 
 

 

 

 

 

LIMPIEZA DE HERIDA 

LIMPIEZA DE EHREIDA 

LIMPIEZA HERIDA 



5-. Solicitar a la Dirección de Seguridad y Convivencia Ciudadana de la 

Secretaría de Gobierno disponer de los elementos y equipos necesarios para la 

toma de los signos vitales de los usuarios del Centro de Traslado por 

Protección (CTP). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
MONITOREO DE SIGNOS 

VITALES 

 

 

 

 
 

TOMA DE TENSION 
ARTERIAL TOMA DE S.V 

MONITOREO DE TOMA DE SIGNOS VITALES 



6_ Realizar cuatro (04) charlas mensuales a la comunidad del Municipio 

de Chía. 

ACTA GRADO SEPTIMO 01 INSTITUCION EDUCATIVA FAGUA 
 
 
 



LISTAASISTENCIA GRADO SEPTIMO 01 
 

 
 
 



 
 

ACTA SEPTIMO 2 COLEGIO FAGUA 
 
 



 

ACTA GRADO OCTAVO-1 INSTITUCION EDUCATIVA FAGUA 
 

 

 

 

 

 
 



 

LISTA ASISTENCIA OCTAVO- 1 INSTITUCION EDUCATIVA FAGUA 
 

 



ACTA GRADO CHARLA 8 -2 COLEGIO FAGUA 
 
 
 
 
 



 

ACTA GRADO 8 -2 COLEGIO FAGUA CHARLA 
 
 
 
 
 



 

TALLER REFLEXIVO GRADO SEPTIMO 
 
 
 
 
 



ASISTENCIA TALLER REFLEXIVO GRADO SEPTIMO 1 
 
 



ACTA TALLER REFLEXIVO GRADO OCTAVO 1 
 
 
 
 
 



LISTA DE ASISTENCIA GRADO OCTAVO 1 
 
 
 
 

 
 



 
 

CHARLA TALLER REFLEXIVO GRADO OCTAVO 2 FAGUA 
 
 
 



 
 
 
 

LISTA DE ASISTENCIA GRADO OCTAVO 2 FAGUA 
 
 

 



 
ENTRGA DE TURNO CON RESPECTIVA CARPETAS EN ZONA DE ESPACION DE REFLEXION 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

D 



DILIGENCIAMIENTO DE BASES DE DATOS ADRES , SISBEN,EPINFO Y BASE GENERAL 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 
 



 

Se realizan ya que los protegidos mantienen una conducta agresiva y de autolesión dentro del espacio de reflexión. 
REPORTE CONDUCTUAL POLICIA 

 
 
 
 
 
 

 

 
 



9-Realizarlas labores de arch ivo propias de la gestión documental del CTP 
 

 

 

 



11-Cumplir con el cronograma del CTP, según lo establecido por el Director de Seguridad y convivencia 

ciudadana de Chía 

 

 

 

 

 



 



 

 

 

 



 

 



 

 



 



 



 

 

 

 

 



 

 

M 


