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INFORME DE CONTRATISTA DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES 
 

Número del Contrato: CO1.PCCNTR.6137177 

Objeto del Contrato: 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO 
DISEÑADOR GRÁFICO EN LA PLANIFICACIÓN, DISEÑO Y 
ELABORACIÓN DE MATERIAL GRÁFICO DIGITAL, REQUERIDO 
PARA EL DESARROLLO DE ESTRATEGIAS DE COMUNICACIÓN 
INTERNA Y EXTERNA DEL MUNICIPIO DE CHÍA. 

Contratista: SANTIAGO PINILLA LEÓN 
No. de Cedula 1072711430 

Fecha Inicio del Contrato 26/03/2024 Fecha de Terminación 25/06/2024 

Periodo del Informe INFORME 002 (26/04//2024 - 25/05/2024) 
 

DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO 
Valor total del Contrato $ 13.800.000.oo 
Valor a Pagar en este periodo $ 4.600.000.oo 
Saldo por Pagar $ 4.600.000.oo 
Pago No.  CUENTA 002 

 
CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS VIGENTES 

A la fecha de presentación del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA 
GRAVEDAD DE JURAMENTO, manifiesto que tengo vigentes los siguientes contratos 
adicionales de prestación de servicios, y que realicé el pago de aportes al SSI sobre el 40% 
del total de los ingresos mensuales así: 

ENTIDAD CONTRATANTE VALOR MENSUAL  
DE LOS INGRESOS 

FECHA INICIO / FECHA 
TERMINACIÓN CONTRATO 

NO 0 0 
 

RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS 
APORTES A LOS SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES 

Tipo de aporte Planilla N° 
Mes al que 

corresponde el aporte 
Valor Pagado 

Salud 
7924438325 Abril 

$ 233.400 
Pensión $ 298.700 

ARL $ 19.600 
 
En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el Contrato CTO CO1.PCCNTR.6137177, me 
permito relacionar las actividades ejecutadas durante el periodo: 26/04//2024 al 25/05/2024 
en mi condición de contratista conforme a lo siguiente:  

 
OBLIGACIONES ESPECÍFICAS 

1. Creación de piezas gráficas para apoyar la divulgación de planes, 
programas, proyectos y actividades adelantadas por la 
Administración Municipal, cumpliendo con las directrices, 
estándares y lineamientos establecidos por la Alcaldía de Chía. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

 
03/05/2023 VOLANTE PARA IMPRESIÓN DE CAMPAÑA PROPIEDAD HORIZONTAL CON 

ORGANIGRAMA DE LAS SECRETARÍAS EN LA ALCALDÍA 

 

https://ibb.co/wwM7d9r 

 

08/05/2024 FORMATO PLEGABLE PARA IMPRESIÓN CON EL OBJETIVO DE INFORMAR A LA 

CIUDADANÍA ACERCA DE LA TENENCIA RESPONSIBLE DE MASCOTAS DE ACUERDO AL CÓDIGO DE 

POLICIA 

https://ibb.co/cJGRMmB 
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09/05/2023 CARTEL PARA IMPRESIÓN CON MOTIVO DE APOYO GRÁFICO SOBRE LA CAMPAÑA Y 
PROYECTO DE PROPIEDAD HORIZONTAL 
 
https://ibb.co/t2fTYG3 

 
 

 
 
 

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS 

2. Entregar los diseños en las fechas requeridas, asegurando que estén 
listos para su difusión antes de las actividades correspondientes.  
 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS 
 

25/04/2024 - 07/05/2024 COMUNICACIÓN PARA REDES SOCIALES REFERENTES A CORTES 
DE ENERGIA 

 

https://ibb.co/MVmYHPj 

 

https://www.instagram.com/p/C6KpHdSREs-/?hl=es 

 

https://www.instagram.com/p/C6pdMRprNXC/ 

 

25/04/2024  FORMATO DÍA DE LA NIÑEZ INFORMATIVO PARA ACTIVIDADES RECREATIVAS 

 

https://www.instagram.com/p/C6MMdaErLV_/?hl=es 

 

26/04/2024 CAMPAÑA INFORMATIVA ACERCA DE LAS NUEVAS RESTRICCIONES 

VEHÍCULARES EN EL MUNICIPIO CORRESPONDIENTES AL DECRETO 279 DEL 12 DE ABRIL DE 
2024 

 

https://www.instagram.com/p/C6PjNOjLWU-/ 

 
06/05/2024 CAMPAÑA INFORMATIVA ACERCA DE LAS NUEVAS RESTRICCIONES 

VEHÍCULARES EN EL MUNICIPIO ACTUALIZADAS DEBIDO A MAL ESTADO EN LA VÍA Y 
POSPUESTO AL 6 DE MAYO 

 
https://ibb.co/z7B8d86 

 
01/05/2024 PIEZA REDES Y BANNER WEB PARA EL DÍA DEL TRABAJO 

https://ibb.co/mhGQ5YX 
09/05/2024 INSCRIPCIONES DEL SENA PARA CURSOS DE BISUTERÍA E INGLÉS 

https://ibb.co/McP6L09 
 

https://ibb.co/Lp7PTP3 
 

09/05/2024 PIEZAS PARA REDES INFORMADO ACERCA DE LA CONVOCATORIA DE EL 
CONCEJO MUNICIPAL DE DESARROLLO RURAL 

 
https://www.instagram.com/p/C7CNJLou1rt/ 
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10/05/2024 MAPA INFORMATIVO DE CIERRES VIALES DEBIDO A DESFILE DE PRESENTACIÓN 
COLEGIAL 

 
https://ibb.co/sRbkJL3 

 
14/05/2024 PIEZAS PARA REDES CON OBJETO DE INFORMAR CAPACITACIONES DESDE LA 

CAMARA DE COMERCIO PARA PEQUEÑOS EMPRESARIOS 
 

https://ibb.co/dKqLtyJ 
 

14/05/2024 PIEZAS INFORMATIVAS PARA LA FERIA ELECTRO 
 

https://ibb.co/7W0CYbc 
 

16/05/2024 PIEZAS PARA REDES INFORMATIVAS, DESPARACITACIÓN Y VACUNACIÓN 
ANTIRÁBICA DE FORMA GRATUITA 

 
https://ibb.co/0YHZVqP 

 
https://ibb.co/Pm9b3X6 

 
19/05/2024 EDICIÓN DE IMAGEN MARTES DE EMPLEABILIDAD DEBIDO A CORRECIÓN 

URGENTE 
https://www.instagram.com/p/C7Jv_E4rMnQ/ 

 
20/05/2024 PIEZAS PARA REDES Y PORTAL WEB CON OBJETO DE INFORMAR ACERCA DE 

LOS CERTIFICADOS SANITARIOS PARA ESTABLECIMIENTOS 
https://ibb.co/x1Vk69T 

 
20/05/2024 PIEZAS PARA REDES CONVOCATORIA IDACO 

https://www.instagram.com/p/C7SRmO1OLk9/ 
 

21/05/2024 CONVOCATORIA CDI PEQUEÑOS CREATIVOS 
https://ibb.co/bdd3gGk 

 
22/05/2024 PIEZA INFORMATIVA PARA LOS DÍAS Y HORARIOS DE SERVICIO DEL “CENTRO 
DE ESUCHA” 
https://ibb.co/HqdnR45 

 
23/05/2024 PIEZA INFORMATIVA PARA FERIA DE EMPLEO DEL MES DE LA MADRE 

https://www.instagram.com/p/C7Ug_2ruZK4/ 
 

23/05/2024 PIEZA CONMEMORATIVA PARA EL DÍA EN CONTRA DE EL TRABAJO INFANTIL 
https://ibb.co/qRQSGGX 

 
 

 

 
 

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS 

3. Realizar ajustes solicitados por la Oficina Asesora de Comunicación, 
Prensa y Protocolo para asegurar la calidad y adecuación de los 
diseños entregados, adaptándolos a diferentes formatos según sea 
la necesidad de la difusión y especificaciones técnicas requeridas. 
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ACTIVIDADES DESARROLLADAS 
 

TODAS LAS PIEZAS MENCIONADAS EN EL PUNTO NÚMERO 4 SON REDIMENSIONADAS POR 
SOLICITUD DE LA OFICINA DE PRENSA, A TAMAÑOS PERTINENTES PARA EL USO EN PORTADA 

DE SITIO WEB DE LA ALCALDÍA, Y PARA LAS HISTRORIAS DE INSTAGRAM Y FACEBOOK LAS 
CUALES SON VISIBLES ÚNICAMENTE POR 24 HORAS DESDE SU PROMOCIÓN INICIAL 

 

Alcaldía Municipal de Chía (chia-cundinamarca.gov.co) (WEB PORTADA) 

 

https://www.instagram.com/alcaldiachia/ (HISTORIAS) 
 

 

 
 

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS 

4. Formular y organizar piezas publicitarias en apoyo a las campañas 
institucionales internas y externas que se requieran: plantillas logos y 
similares;  para contribuir al fortalecimiento de la imagen y la gestión 
institucional. 
 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

 

25/04/2024 CONCEPTO DE LOGO E IMAGEN DE IDENTIDAD PARA LA NUEVA EMISORA 
“80k2 STREAMING” DEL MUNICIPIO DE CHÍA 

https://ibb.co/0jVG5Qr 

 
25/04/2024 PIEZAS PARA REDES SOCIALES EN EXPECTATIVA PARA LA NUEVA EMISORA 80k2 

STREAMING 

https://www.instagram.com/p/C6P_bBBP6Ta/ 

 

02/05/2024 CONCEPTO APROBADO DE LOGO PARA LA CAMPAÑA “ALCALDÍA EN ACCIÓN 
TERRITORIAL” 

https://ibb.co/3WGrjLZ 

 

14/05/2024 PROPUESTA NO APROBADA PARA DISEÑO DE PLANTILLA “JORNADAS DE ASESORIA 
PRESENCIAL” 

 

https://ibb.co/BThvLzT 

 

15/05/2024 DISEÑO DE NOTAS INFORMATIVAS SOLICITADAS POR LOS COMUNICADORES 
DE LA OFICINA DE PRENSA, QUE CORRESPONDEN A LA CAMPAÑA DE RACIONAMIENTO 

DESDE LA ALCALDÍA DE CHÍA EN COMPROMISO CON LA TEMPORADA DE SEQUÍA EN ABRIL 

 

https://www.instagram.com/p/C7AMZNgLQU0/ 

 

https://ibb.co/4S47pBY 

 

 

 

 

 
 

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS 
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5. Entregar y mantener actualizado y organizado el archivo digital de 
todos los productos realizados. 
 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS 
 

25/04/2024 SE CREA UN DOCUEMNTO EN LINEA EN EL QUE SE LLEVA UN REGISTRO Y 
RASTREO DE LAS PIEZAS DISEÑADAS CON INFORMACIÓN DETALLADA Y PERTINENTE PARA 

USOS DE REGISTRO Y ORGANIZACIÓN EN LA OFICINA DE PRENSA 
 

TRÁFICO DISEÑO CHÍA PRENSA SANTIAGO - Hojas de cálculo de Google 

 
 

 
 

6. Disponer de las herramientas necesarias, para garantizar que los 
productos se efectúen de forma oportuna y eficaz. 
 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

 

SE CUENTA CON INVENTARIO NECESARIO PARA CORRESPONDER LAS SOLICITUDES DE 
DISEÑO GRÁFICO, ASÍ COMO; COMPUTADOR PORTATIL CON ESPECIFICACIONES 

PERTINENTES PARA EL MANEJO DE PROGRAMAS DE DISEÑO, TALES COMO LOS QUE HACEN 
PARTE DE LA SUITE DE ADOBE, LOS CUALES REQUIEREN UN PAGO MENSUAL PARA SU USO. 

 
 

 
 

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS 

7. Las demás que se deriven del objeto contractual o que sean 
asignadas por el supervisor del contrato.  
 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

 
14/05/2024 REUNIÓN CON EL EQUIPO DE TRABAJO DE LA OFICINA DE PRENSA Y 

COMUNICACIÓNES CON EL OBJETIVO DE SOLICITAR INFORMACIÓN DE QUÉ EQUIPOS 
SEAN DE UTILIDAD PARA LAS NUEVAS INSTALACIONES DE LA OFICINA Y PARA EL 

MANTENIMIENTO DEL FLUJO DE TRABAJO DE LA MISMA 
 

 

 

 
 

*Adicionalmente, se adjuntan soporte en CD con evidencias de las actividades descritas. 
 
 
 

 
 

__________________________________________________ 
SANTIAGO PINILLA LEÓN  

CC. 1072711430 
 
 

El presente informe contiene el soporte de pago correspondiente, 
para el periodo del informe que se presenta. De igual manera, el 
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presente documento se entenderá presentado por el contratista 
(SANTIAGO PINILLA LEÓN) una vez realice el respectivo cargue en 

el usuario de la plataforma SECOP II. 



28 Mayo



PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
COMPROBANTE DE PAGO

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACIÓN: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:
NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCIÓN: TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN:

CEDULA DE CIUDADANIA 1072711430
SANTIAGO PINILLA LEON

CAJICA CUNDINAMARCA
CARRERA 5 NO 4A SUR - 79 6018157

02-INDEPENDIENTE I-INDEPENDIENTE
PRIVADA Actividades especializadas de

ÚNICO

APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NÚMERO PLANILLA: TIPO DE PLANILLA:

PERIODO COTIZACIÓN
OTROS SUBSISTEMAS:

MES:

AÑO:
PERIODO COTIZACIÓN
SALUD:

MES:

AÑO:
DÍAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): NÚMERO AUTORIZACIÓN:

7924438325 I-INDEPENDIENTES
abril

2024

abril

2024
18

2024/05/27 663968779

VSPTDPING IRPAVPTAE VSTTAP SLN VACIGECOR VCTRET TDE LMACOM
NOVEDADES

LIQUIDACIÓN GENERAL

TOTALES

COTIZANTES TOTAL PAGADO

ADMINISTRADORA

NIT CÓDIGO NOMBRE

PENSIÓN

900336004 25-14 25-14 COLPENSIONES $ 298.7001

SUBTOTAL: $ 298.7001

ADMINISTRADORA

NIT CÓDIGO NOMBRE

SALUD

830113831 EPS001 EPS001-ALIANSALUD S.A. $ 233.4001

SUBTOTAL: $ 233.4001

ADMINISTRADORA

NIT CÓDIGO NOMBRE

CAJA DE COMPENSACIÓN

860007336 CCF22 CCF22-COLSUBSIDIO $ 37.4001

SUBTOTAL: $ 37.4001

ADMINISTRADORA

NIT CÓDIGO NOMBRE

RIESGOS PROFESIONALES

890903790 14-11 14-11 - ARL SURA $ 19.6001

SUBTOTAL: $ 19.6001

VALOR MORA: $ 8.600

VALOR SIN MORA: $ 580.500

TOTAL PAGADO: $ 589.100
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