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EL(LA) SUSCRITO{A) DIRECTOR(A) DE FUNCION PUBLICA
DEL MUNICIPIO DE CHIA

CERTIFICA QUE

La Secretaria de Hacienda presentd solicitud de certificacién de inexistencia o insuficiencia de personal de
la planta global, parg adelantar el proceso de contratacion de prestacidn de servicios profesionales y/o
de apoyo a la gestion, can base en el siguiente perfil técnicq y/o profesional:

1 OBJETO

PERFILREQUERIDO {

 PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
PARA COADYUVAR EL PROCEDIMIENTO DE RECAUDO
Y FISCALIZACION DE LAS RENTAS DEL MUNICIPIO DE

La Enfidad requiere de los servicios de una persona
natural con fitulo como bachiller, el cual debera|
acreditar mediante copia del diploma'y acta de grado |

CHIA.

en los casos reglamentados en Ia ley, deberd acreditar |
experiencia laboral freinta y seis {36) meses en|
actividades relacionadas con los procesos que se
realizan en la Secretaria de Hacienda — Direccidn de
;Rem‘as.

|

OBLIGACIONES

Brindar apoyo en la proyeccion a las diferentes comunicaciones, oficios, respuestas y/o requerimientos
y demds acfividades relacionadas con el proceso de fiscalizacién de acuerdo a la asignacion|
efectuada por el supervisor. j
|
\
Apoyar en la digitacién de informacién en las bases de daios y sistemas de comespondencia y gestion |
documental del municipio, con la informacién resulfante del proceso de recaudo vy fiscalizacion de |

acuerdo a los requerimientos enfregados por el supervisor del contrate. 1

|
Apoyar la atencién y orientacion ol pdblico de manera personal v telefénicamente en la Secretaria |
de Hacienda Direccién de Rentas, brindondo la informacién requerida de forma clara y precisa. ‘
Apovyar la digitacién de certificados de avallos y de paz v salvos que se generen producio de los |
recaydos obtenidos por el impuesto predial unificado.

Entregar de forma organizada y conforme las normas aplicables al archive, toda la documentacién
que se genere sobre la realizacién del objeto contractuai al supervisor del confrato.

Brindar apoyo en el desanollo de las jomadas de Hacienda Moévil que redlice la Secretaria de
Hacienda para el fortalecimiento del recauvdo v de la cultura tributaria en el municipio de Chia.

N N H = . |
Las demds que le sean asignadas por el supervisor del confrato relacionadas con el objeto |
contractual.

Teniendo en consideracion el objeto contractual, las obligaciones y el perfil requerido y previa revision de
los empleos que conforman la planta global de personal, asi como los manuales especificos de funciones
y competencias laborales, se procede a certificar la inexistencia o insuficiencia de personal en la Alcaldia
de Chig, debido a:

Existe personatl en la planta, pero este no es suficiente.

. CASO QUE APLICA

CAUSAL DEINEXISTENCIA O INSUFICIENCIA (Marque con un X)
| No existe personal que pueda desanoliar la actividad para la cual se requiere contratar X i
| la prestacién del servicio en la dependencia solicitante. 4

|El desarolio de la actividad requiere un grado de especializacién que implica Ia
| confratacion del servicio.

Las actividades o ejecytar son de cardcter eminentemente transitorio, es decir, que las mismas no
comespenden al ejercicio de funciones permanentes de la Administracién Municipal.

La Se’cre’ron'a soficitante es la responsable de garantizar que los servicios personales y/o de apoyo G la
gestion que son confratados con personas que cuentan con el perfil y la debida idoneidad, para dar
avance c_:l cumplimiento del proyecto y las metas asociadas a este, establecidas en el Plan de Desamollo y
gue no ejercerd funciones propias de la dependencia (cuando afecten recursos de inversion).

)
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La Secretaria solicitante debe tener en cuenta las Resoluciones 3508 de 2019 y 2952 de 2019, (acto
administrative vigente de la Enfidad y/o aquellos que los modifiguen y/o adicionen); ya que el andlisis
redlizado por la Direccién de Funcién PUblica, se enfoca en la necesidad remitida por la Secretaria versus
los manuales especificos de funciones y competfencias labgrales vigentes a la fecha de la solicitud,

Esta certificacion se firng en Chig, a 1os dias del mes de marze del afo 2024

[
MARIA ALEJANDRA NAVARRETE ARTUNDUAGA A

DIRETOR({A} FUNCION PUBLICA

La anterior certificacién se expide teniendo en cuenta lo establecido en:

a. Blnumeral 3, articulo 32 de la Ley 80 de 1993, consagra: “Son contratos de prestacion de servicios los que
celebren [as enfidades estatales para desarollar actividades relacionadas con la administracién o
funcionamiento de la enfidad. Estos contratos sélo podrdn celebrarse con personas nafurales cuando
dichas aclividades no puedan redlizarse con personal de planta ¢ requieran conocimientos
especializados”,

k. H articulo 1 del Decreto 2209 de 1998, define: “El articula 3 del Decreto 1737 de 1998 quedard asi:

"ARTICULO 3°.- Los coniratos de prestacién de servicios con personas naturales o juridicas, sélo se podran
celebrar cuando no exista personal de planta con capacidad para reglizar las actividades que se
confratardn.

3e enfiende que no existe personal de planta en el respectivo arganismo, entidad, ente plblico o
persona juridica, es imposible atender la actividad con persenal de planta, porque de acuerdo con los
manuales especificos, no existe personal que pueda desarrollar la actividad para la cual se requiere
cenifratar la prestacién del servicio, o cuando el desarrollo de la actividad requiere un grado de
especializacion que implica la contratacién del servicio, o cuando aun existiendo personal en la planta,
éste no sea suficiente, la inexistencia de persondl suficiente deberd acreditarse por el jefe del respectivo
Qrganisme,

Tampoco se podrdn celebrar estos contrafos cuando existan relaciones confractuales vigentes con
objeto igual al del contrato que se pretende suscribir, salvo autorizacién expresa del jefe del respectivo
érgane, ente o enfidad contratante. Esta autorizacidn estard precedida de la sustentacién sobre las
especidles caracteristicas y necesidades écnicas de las contrataciones a reclizar,

¢. Hliteral hj del numeral 4 del articulo 2 de la Ley 1130 de 2007, establece: “Para ia prestacion de servicios
profesionales v de apoyo a la gestion, o para la ejecucion de frabajos artisticos que sdlo puedan
encornendarse a determinadas personas naturales”

d. B Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015, en su ariculo 2.2.1.2.1.4.9 sefiala: “Las entidades estatales
pueden confratar bajo la moddlidad de contratacidn directa la prestacion de servicios profesionales y
de apoyo ala gestién con la persona natural o juridica gue esté en capacidad de ejecutar el objeto del
contrato, siempre v cuando la entfidad estaial verifique la ideneidad o experiencia requerida vy
relacionada con el drea de que se trate. En este caso, ne es necesario gue la enfidad estatal haya
obtenido previamente varias ofertas, de io cual el ordenador del gasto debe dejar constancia escrita.




