ACTA INDIVIDUAL DE GRADO

COLEGIO MARIA AUXILIADORA
CRA. 9a. No. 10-51
TEL: 8630430
CHIA CUNDINAMARCA

Inzcripeldn S.E. 060 Inscripclén Dane 32517500029

En Chia - Cundinamarca a los slete {7} dias del mes de Diciembre de 1996 sa reunieron, con ¢l fin de formalizar
la graduaciéon de los ahuanos do Gitimo grado, los suscritos Rector y Secretario en la Rectoria del COLEGIO
MARIA AUXILIADORA CHIA - CUNDINAMARCA., institucién aprobada hasta el afio 2000 inclusive en el nivel
de Educacién Media Académica y autorizada por la Secratarfa de Educacion Cundinamarca, para otorgar el
Titwlo de BACHILLER ACADEMICO; segin Resolucidn Ne. 000600 del 16 de Junio de 1994,
Comprobadala situacidn Legal y Académica de cada uno de los alumnos que cursaron y aprobaron los estudios
corespondientes al Nivel de Educacién Media Académica, se procedié a otorgar el Titulo de BACHILLER

ACADEMICO; al graduanda cuyos nombres, apellidos y nimero del documento de identidad se relacionan a

continuacién:

Erika Patricia Cortes Sanchez
C.C. 35.479.865 de Chia

Es fiel copia tomada del Acta Original General No. 016 del 7 de Diciembre de 1996, consta de 63 alumnos:
comienza con el nombre de Aldana Barrera Luz Esperanza y cierra con el nombre de Villamizar Mufioz Angela

Marcela. Firnada por HNA. BLANCA CASTRQ ROJAS (Rector} y HNA. MARIA REBECA MOLANO VILLATE

{Secretariol.
Dada en Chia - Cundinamarca a los siete (7) dias del mes de Diciembre de 1996,

No requiere Registro de la Secretaria de Educacitn, segin Decretos 921 del 6 de Mayo de 1994 y 2150 del
5 de Diclembre de 1995; de la Presidencia de 1a Repiiblica.

. HNA. BLANCA CASTRO ROJAS HNA. MARIA REBECA MOLANO VILLATE
Rector Secretario
C.C. 41,515.399 de Bogoth C.C. 20.479.416 de Choachi

VISUAL LASER LTDA.
TEL.S. 2682823 2442774
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' Fducaclon de calldad af alcance de tedos

Vigiiada MinCeutation

E! (La) suscrito(a) Secretaria de R UNIMINUTO BOGOTA de la CORPORA CION
UNIVERSITARIA MINUTO DE DIOS - UNIMINUTO, Nit 800116217-2, Institucion de Educacion
Superior, privada, sin dnimo de lucro, con personeria juridica otorgada por el Ministerio de
Educacién Nacional, reconocida mediante resolucion No. 10345 del 1° de Agosto de 1990.
Vigilada por el Ministerio de Educacion Nacional.

CERTIFICA

Que ERIKA PATRICIA CORTES SANCHEZ identificado(a) con CC No. 35479865, cursa en esta Institucion
Universitaria el programa de Contaduria Piublica, en la modalidad Distancia, con registro Snies 91334,
durante elflos) periodo(s) académicofs) de 16 semanas cada uno como se detalla a continuacion. Este
programa cuenta con un total de 150 créditos y al presente perlodo lleva 112 créditos aprobados. El
estudiante cursa el semestre (8 de su programa.

Notas Aprobatorias asi: Igual o superior a TRES PUNTO CERO (3.0) para asignaturas de pregrado
cursadas en cualquier afio o posgrado cursadas a partir del afio 2014; igual o superior a TRES PUNTO
CINCO (3.5) para posgrados cursados antes del afio 2014; (4} Aprobado, (R) Reprobado, para
calificaciones cualitativas.

Nota I: La modalidad Distancia implica asistencia a la institucion durante 6 horas continuas en promedio,
en cada semanaq.

Nota 2: La modalidad Virtual implica una interaccion sincrénica y asincronica a través de los entornos de
aprendizaje de la Institucion

Nota 3: I erédito académico equivale a 3 horas semanales en promedio de trabajo académico por parte del
estudiante. /

Vv
La presente certificacién se expide a peticion del interesado(a) a los 19 dias del mes de febrero de 2024 Esta
certificacién tiene una vigencia de treinta (30) dias contados desde la fecha de su expedicién. FIRMA
ELECTRONICA reglamentada por Decrero 2364 de 2012, con validez para todos los efectos legales.

PERIODO:  Pregrado Distancia Cua 2024-1 MATERIAS INSCRITAS: 6 NUMERO DE CREDITOS: 16

CRN Cadigo Asignatura Créditos
62307 UVCE PRESUPUESTOS 3
54738 COPD COSTOSE I 2
58697 ISUM ELECTIVACMD I 3
53694 CoPD ELECTIVA CP 3
53702 COPD TRIBUTARIA T 2
54686 COPD PRACTICA PROFESIONAL Iit INFORME 3

(\f‘h e

SANDRA LILIANA BERNAL PEREZ
Secretaria e sede

Link ; hups: Veertificados.uniminuto.edu/ValidacionCertificado
Codigo Validacion WEB @ 116535599763
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JORGE ENRIQUE SANCHEZ QUINTERO, identificado con cedula de
ciudadania N°. 11°331.069 de Zipaquira y tarjeta profesional N* 19 802
del C. 5. de ta J.

CERTIFICA:

Que la sefiorita ERIKA PATRICIA CORTES SANCHEZ, identificada con la
cédula de ciudadania N°. 35°479.865 de Chia, se desempend como
dependiente judicial en mi Oficina de Abogado, desde el dia 1 de Marzo
de 2008, hasta el dia 30 de noviembre de 2011, desempefiando funciones
de sistemas, secretariado y demas funciones propias del objeto de ia
oficina con lealtad, eficiencia y responsabilidad.

Se expide la presente a solicitud de la interesada y con destino a Ia
misma, en el Municipio de Chia, a los 30 dias del mes de Marzo de 2016\/

JOR QUE SANCHEZ QUINTERO
"C. N°. 11°331.068 de Zipaquira
T.P. N°. 19.802 del C.S.J.

ASUNTOS: Civiles- Penales- Laborales- Familia- :Adimoustrativoes- Nolurutizs.
Calle 10 N. g-17 - Ofc. 205 Telefax: 091-8630403 - 8645313
sanchezquinteroabogadoswhotmaif.com; .11 - A,

Cundinamarca

Escaneado con CamScanner
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MUNICIPAL ' Funcion
DE CHIA General Publica

021 DFP. 832 -2021

LA SUSCRITA DIRECTORA DE FUNCION PUBLICA
DE LA ALCALDIA DE CHIA
NIT. 899599172-8

CERTIFICA:

Que ERIKA PATRICIA CORTES SANCHEZ, identificada con cédula de ciudadania
No. 35.479.865, laboré con la administracién municipal desde el 1 de abril de 2016
hasta e! 05 de agosto de 2021, su vinculacion fue en provisionalidad.

Se desempefid en los siguientes periodos y cargos:

Del 01 de abril de 2016/ai 18 de junio de 2019,4esempeﬁ6 el cargo de AUXILIAR
ADMINISTRATIVO, cddigo 407, grado 02, en la Secretaria de Hacienda, de
conformidad con la Resolucién 3508 de 2015, Manual Especifico de Funciones y
Competencias Laborales, son las siguientes:

1 - Atender y orientar a los usuarios personal y telefénicamente suministrando la
informacién necesaria y precisa de acuerdo con {as consultas realizadas.

2 - Colaborar en los aspectos relacionados con recibo, radicacién y clasificacion de
la correspondencia, segln los parametros definidos.

3 - Apoyar las actividades de archivo de documentos institucionales, de acuerdo con
los procedimientos determinados

4 - Elaborar y transcribir oficios, certificaciones, actos administrativos y demas
documentos conforme a las instrucciones impartidas

5 - Manejar los sistemas de informacion de la entidad cumpliendo con los
parametros determinados para la actividad.

6 - Colaborar en los aspectos logisticos necesarios para llevar a cabo reuniones de
acuerdo con los procedimientos establecidos.

7 - Aplicar e! sistema de gestion de calidad y e! control interno en su puesto de
trabajo para mejorar confinuamente su eficacia en la dependencia, en
concordancia con la normatividad legal vigentes sistemas

8 - Las demas que se e asignen y que correspondan a la naturaleza del empleo y
al area de desempeiio.

Del 25 de junio de 2019, sl 05 de agosto de 2021./ desempeiic el cargo de
SECRETARIA EJECUTIVA ‘codigo 425, grado 09, en la Inspeccion Sexta de
Policia — Direccion de Derechos y Resolucion de Conflictos — Secretaria de
Gobierno, de conformidad con la Resolucién 2952 de 2019, Manual Especifico de
Funciones y Competencias Laborales, fueron las siguientes:

1. Manejar v organizar la agenda del jefe inmediato informandoie oporiunamente de
los compromisos adquiridos.

2. Adelantar las acciones para la consecucion de informacion y documentos
indispensables para la elaboracién de estudios, de proyectos y programas de la
dependencia cumpliendo con los parametros de la dependencia de acuerdo con
las instrucciones impartidas.

3. Mantener actualizado el sistema de correspondencia de la dependencia
cumpliendo con los parametros determinados.
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4. Recibir, revisar, radicar, clasificar y distribuir la correspondencia y documentos
oportunamente de acuerdo con el procedimiento establecido y mantener
actualizada la base de datos de correspondencia.

5. Atender y orientar a los usuarios personal o por los medios de comunicacion
dispuestos, para el efecto, por la Alcaldia, suministrando la informacién necesaria
y precisa de acuerdo con las consultas realizadas.

6. Organizar en los aspectos logisticos necesarios para llevar a cabo reuniones de
acuerdo con los procedimientos establecidos.

7. Etaborar y transcribir actos administrativos, oficios y demas documentos que se
requieran conforme a los lineamientos impartidos.

8. Mantener organizado el archivo de gestion de la dependencia segin los
procedimientos determinados.

9. Responder por el archivo de los documentos propios de la dependencia que
hayan cumplido su finalidad y realizar la transferencia documental al archivo
centrat de! municipio de conformidad con la normatividad vigente.

10. Recibir, clasificar, confrontar y archivar documentos propios de la dependencia,
que hayan cumplido su finalidad y realizar la transferencia documental o archivo
central del municipio, de conformidad con la normatividad vigente.

11. Aplicar el Sistema de Gestion de Calidad y de control interno en su puesto de
trabajo para mejorar continuamente su eficacia en la dependencia en
concordancia con la normatividad legal vigentes sistemas.

12. Las demas que se le asignen y que correspondan a la naturaleza del empileo y
al arrea de desempefio.

3 ALCALDIA Secretaria | Lzetcun de

Se expide Ia presente cerificacion a solicitud de la interesada, segun radicado
20219999924445, -

MARTHA LLUCIA PEDRAZA DONOSO
Directora de Funcién Publica

Chia, 25 de agosto de 2021
Etahoro: Eisa Reyes - Secrelana Ejecu!iva&/
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LA SUSCRITA SECRETARIA (E) DE PARTICIPACION CIUDADANA Y ACCION

COMUNITARIA

Como funcienario competente para expedir la presenie certificacion en nombre del
Municipio de Chla con Nit, 899,999.172.8

CERTIFICA QUE:

La Conlratista ERIKA PATRICIA CORTES SANCHEZ, idenlificada con cedula de
ciudadania; 35479865 de Chia suscribid y cumplld con la ejecucidn y las
obligaciones pactadas en el CONTRATO 535-2022 de prestacion de servicios
profesionales, segun la sigutente deseripcion:

CONTRATO No.
FECHA:
OBJETO:

VALOR EN PESOS:

VALOR EN SMLMV:
VALOR MENSUAL:

PLAZO DE EJECUCION:
FECHA DE INICIO:
ADICIONES;
PRORROGAS:
SUSPENSIONES:
CESIONES:

FECHA DE TERMINACION:
ESTADO DEL CONTRATO:

FECHA DE LIQUIDACION:

535.2022

28 DE ENERO DE 2022

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYQ
TECNICO,  ADMINISTRATIVO Y  EN
TERRITORIO PARA, EL DESARROLLO DE LAS
ESTRATEGIAS DE CONVOCATORIA Y
DOCUMENTACION PARA LA FORMULACION
DE LA POLITICA PUBLICA DE PARTICIPACION
CIUDADANA Y EL  PRESUPUESTO
PARTICIPATIVO EN EL MUNICIPIO DE CHIA.
DOCE MILLONES CIENTO ONCE MIL
SETESIENTOS DOS PESOS  MICTE
{5 12.111.702)

12,11 SMLV

DOS MILLONES DIESIOCHO MIL SEISIENTOS
DIESISIETE MIL PESOS MICTE ($2.018.617)
SEIS MESES (6) /

01 DE FEBRERO DE 2022

NIA

NIA

N/A

NIA

31 DE JULIO DE 2022

CUMPLIDO Y EJECUTADO

03 AGOSOTO DE 2022

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATO

1. Realizar la gesfién de espacios, escenarios y poblaciones con los diferentes
actores de la vida institucional del municipio de Chia para garantizar el buen
desarrollo de las actividades participaiivas. Se mide a través de acciones de
gestion como el envio de oficios, correos electrénicos, llamadas telefénicas,
participacion en reuniones, entre otros,

2. Implementar convocatorias, socializaciones, perifoneo y divulgacion de las
actividades viuales y presenciales en el marco formulacian la politica
piblica de Parficipacién Ciudadana y seguimiento de la politica de
planeacian y presupuesto particlpativo que se mide & través de acciones de
convocatoria como {a difusion de links, piezas de comunicacion, textes de
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convocatoria, imagenes, videos, ejercicios terriloriales de convocatoria,

reuniones de soclalizacion, entre otros.

3. Elaborar las actas de los espaclos de dialogo, encuentros ciudadanes,
escanarios parlicipalivos <on servidores publicos y demas grupos de
interés, asl como en su recopilacién y documentacién de la informacion
necesaria para la formulacion la politica piblica de Participacién Cludadana
y seguimiento de la politica de planeacion y presupuesto participativo, que
se mide a través de actas de reunién, evidencias folograficas y de video del
acompafamiento virtual yfo presencial.

4. Consolidar las bases de datos relativas a la politica publica, a través de fa
digitacién, organizacion y disposicion de |a Informacion recopllada de
manera virtual y presencial, que se mide a lravés de las bases de datos con
las variables definidas y organizadas.

5. Participar en reuniones semanales de seguimiento a la ruia metodoldgica,
cronogramas y de retroalimentacién del ejercicio participativo.

6. Entregar los informes mensuales y el informe final de ejecucién del contrato
de manera oportuna

La presente se expide a solicitud del interesado, = los 26 dias def mes de enero de
2023,

DIANA MARCELA TAl NA CORREA
Secretaria de Paricipacién Ciudadana
¥ Accitn Comunitaria (E)

Proyecn y eltborn Liksaa Buano Zamud
Secretaia oo SPCAC.
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LA SUSCRITA SECRETARIA DE PARTICIPACION CIUDADANA Y ACCION

COMUNITARIA (E)

Como funcionaria competente para expedir la presente certificacion en nombre del
Municiplo de Chia con Nil, 889,990.172-8

CERTIFICA QUE:

La Contratista ERIKA PATRICIA CORTES SANCHEZ, identificada con cedula de
ciudadanla: 35479865 de Chia suscribivo y cumplid con la ejecucion y las
obligacicnes pactadas en el CONTRATO 777-2022 de preslacidn de servicios
profesionales, segun la siguiente descripcion:

CONTRATO No.
FECHA:
OBJETO:

VALOR TOTAL EN PESOS:

VALOR EN SMLMV:
VALOR MENSUAL

PLAZO DE EJECUCION:
FECHA DE INICIO:
ADICIONES:
PRORROGAS:
SUSPENSIONES:
CESIONES:

FECHA DE TERMINACION:
ESTADO DEL CONTRATO:;
FECHA DE LIQUIDACION:

777-2022

22-09-2022

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYC A LA
GESTION PARA REALIZAR AGTIVIDADES
RELACIONADAS CON LA SOCMLIZACION DEL
PROCESC DE FORMULACION DE LA POLITIGA
PUBLICA DE PARTICIPACION CIUDADANA CON
INCIDENCIA SOCIAL EN EL MUNICIPIO DE CHIA

SIETE MILLONES QUINIENTOS ML PESOS
M/CTE ($ 7.500.000)

7.5 SMLY

DOS MILLONES QUINIENTOS MiL  PESOS
M/CTE ($ 2.500.000)

TRES MESES (3) /

22 DE SEPTIEMBRE DE 2022

NiA

NiA

N/A

N/A

21 DE DICIEMBRE DE 2022

TOTALMENTE CUMPLIDO Y EJECUTADO

11 DE DICIEMBRE DE 2022

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATO

1. Apoyar la convocaloria de actividades virtuales y presenciales de
divulgacion, socializactén y apropiacion de Ia fase de formulacidn de la
politica piblica de Participacion Ciudadana. Se mide a través de acciones
de convocatoria como la difusion de links, piezas de comunicacin, textos
de convocatoria, imdgenes, videos, ejercicios territoriales de convocatoria,
reunicnes de socializacién, entre otros.

2. Apoyar el desarrollo de los espacios de dialogo, encuentros ciudadanos,
escenarios paricipativos con servidores publicos y con los diferentes
aclores sociales de Chiz, que se mide con la realizacion del material
didactico requeride, recolectando los productos de lus espacios de dialogo,
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listados de asistencia, implementando los instrumentos de recoleccion de
informacion definidos.

3. Gestionar y apoyar los tramites requeridos para los espacios, escenarios,
autoridades, personalidades, intervinientes Y comunidades de las
aclividades viruales y presenciales de divulgacton, socializacion y
apropiacién de la fase de formulacién de la poillica piblica de participacion

ciudadana. Se mide a través de acciones de gestion come el envio de

oficios, correos electronicos, llamadas {elefénicas, participacion en

reunicnes, enire olros.

4. Crear y manltener actualizadas las bases de dalos relativas ?_la politica
piblica, a través de la digilacién, organizacién ¥ disposicion de la
informacién recopilada de manera virtual y presencial, que se mide a través
de las bases de dalos con las variables definidas y organizadas.

5. Parlicipar en reuniones semanales de seguimiento a la ruta metodologica,
cronogramas y de refroalimentacion del ejercicio participativo y las demas
reuniones que convegue el supervisor,

6. Elaborar las actas de los espacios de dislogo, socializaciones, encuentros
ciudadanos, escenarios participativos, asi como en su recopilacion y
documentacién de {a informacién necesaria para ta formulacion la politica
publica de Participacion Ciudadana.

7. Entregar los informes mensuales y el informe final de ejecucion del contrato de
manera oportuna.

8. Utilizar equipes fecnoldgicos {computador portatil, grabadora de voz, celular, efc)
de su propiedad, los cuales deben estar en buen estado y son necesarios para el

desarrollo del contrato.

9. Asumir log costas de desplazamiento a los diferentes sectores del municipic donde
<& desairollen las aclividades de la Secretarla de Patticipacitn Ciudadana y

Accitn Comunitaria.

La presenie se expide a solicitud del inier;ado/.;;fgs 26 dias del mes de enera de

2023.
e’ 2

DIANA MARCELA TARAZONA CORREA
Secretaria de Participacion Ciudadana
¥ Accion Comunitaria (E)

Prayaci y eibboro; Lilana Bueno Zamdio
Sperotaria do SPCAC.
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LA SUSCRITA SECRETARIA DE PARTICIPACION CIUDADANA
Y ACCCION COMUNITARIA

Como funcionaria competente para expedir la presente certificacion en nombre del
Municipio de Chia con Nit. 899.999.172-8

CERTIFICAN QUE:

El Contratista ERIKA PATRICIA CORTES SANCHEZ, identificado con Cédula de
Ciudadania Numero 35.479.865 de Chia, suscribié y cumplié con la ejecuciéon y las
obligaciones pactadas en el contrato de prestacion de servicios de apoyo a la gestion,
segun la siguiente descripcion;

CONTRATO NUMERO: CPSAG No 290-2023

FECHA DE SUSCRIPCION DEL CONTRATO: 1 de marzo de 2023

VALOR EN PESOS (COP): DIECISEIS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO
MIL PESOS ($16.575.000) M/CTE

VALOR EN SMMLV: 21.32

VALOR MENSUAL: DOS MILLONES QUINIENTOS CINCUENTAL MIL PESOS M/CTE
($2.550.000) M/CTE

PLAZO DE EJECUCION: Seis (8) meses y quince (15) dias

FECHA DE INICIO: 1 de marzo de 2023

ADICIONES: OCHO MILLONES CIENTO SESENTA MIL PESOS ($ 8.160.000) M/ CTE

PRORROGAS: TRES (3) MESES Y SIETE (7) DIAS con fecha del 17 de septiembre al
22 de diciembre de 2023

SUSPENSIONES: N/A

REINICIO: N/A

CESIONES: N/A

FECHA DE TERMINACION: 22 de diciembre de 2023

ESTADO DEL CONTRATO: Totaimente cumplido y ejecutado.

OBJETO: "PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL
FORTALECIMIENTO DE LOS ESCENARIOS Y ESPACIOS RELACIONADOS CON LA
PARTICIPACION CIUDADANA Y LA INCIDENCIA SOCIAL EN EL MUNICIPIO DE
CHIA"."

Con las siguientes obligaciones Especificas:

1. Apoyar la convocatoria de actividades en la socializacion y apropiacion de la fase
final de la politica publica de participacion ciudadana realizando las actas
correspondientes a cada espacio.

2. Apoyar el desarrollo de los espacios de dialogo, encuentros ciudadanos,
escenarios participativos con los diferentes actores sociales del municipio de Chia.

3. Gestionar y apoyar los tramites requeridos para los espacios, escenarios,
autoridades, personalidades, intervinientes y comunidades de las actividades virtuales y
presenciales de divulgacion, socializacion y apropiacion de la fase final de formulacion
de la politica publica de participacién ciudadana.
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4. Crear y mantener actualizadas las bases de datos relativas a la politica publica, a

través de la digitacion, organizacién y disposicion de la informacién recopilada de manera
virtual y presencial.

5. Crear y mantener actualizadas las bases de datos relativas a la politica publica, a
fravés de la digitacidn, organizacion y disposicion de la informacién recopilada de manera
virtual y presencial.

8. Entregar los informes mensuales y el informe final de ejecucion del contrato de
manera oportuna y de acuerdo con la directriz del supervisor.

7. Organizar y archivar la documentacién generada en desarrollo del objeto
contractual de acuerdo a las normas de acuerdo con las normas de gestién documental
establecidas por el Archivo General de la Nacién.

8. Utilizar equipos tecnolégicos (computador portatil, grabadora de voz, celular, etc)
de su propiedad, los cuales deben estar en buen estado y son necesarios para el
desarrollo del contrato.

9. Asumir los costos de desplazamiento a los diferentes sectores del municipio
donde se desarrollen las actividades de |la Secretaria de Participacién Ciudadana y
Accién Comunitaria

La evaluacion del contratista, de acuerdo al promedio de los valores resultantes de la
RE-EVALUACION dado su desempefic durante el plazo de ejecucion y las actividades
ejecutadas se califica:

9-10 = EXCELENTE: Constantemente supera de manera excepcional el desempeiio
esperado en el puesto.

ADOLFO ANDRES PERICC ROLDAN MARIA TERESA CANTGR-BELLO
Profesional Universitario Secretaria De Participacion Ciudadana
Supervisor Y Accion Comunitaria (E)
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