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El presente estudio se elabora, en cumplimiento de los Principios que rigen la Contratacion
Estatal y en virtud de lo establecido en articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto Unico Reglamentario

No.1082 de 2015; el cual se desarrolld en los siguientes términos:

[ he _ DATOS GENERALES £ 5 : {

EE%HD/I\ OEE EiAISION DEL | \iarzo de 202 4_ - )

EE;?BR (E)Tr? fllingSl%EDl o: ?ecre’rario de Hci:ciendo - Dir:_e_zccié:m de Ren’rf:s._

| MODALIDAD DE | Contratacién Directa

| SELECCION: | ph - 4.

OBJETO DE LA PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION SOBRE LOS

| CONTRATAGION: PROCESOS ADMINISTRATIVOS, DE FISCAUZACION Y COBRO COACTIVO

| o ~ |REALIZADOS EN LA SECRETARIA DEL MUNICIPIO DECHIA. .

'1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD PRETENDE SATISFACER CON EL PROCESO DE|
CONTRATACION. |

— e — = = — - — — — — i
Que conforme al arficulo 315 de la Constitucion Politica de Colombia corresponde al Alcalde
| dirigir lc accién adminisirativa del municipio, asegurar el cumplimiento de las funciones y la
| prestacion de los servicios d su cargo. ;

'Que segun los principios que regulan la Administracion Publica contenidos en e articulo 209 de la
}Consﬁ’rucién Politica de Colombia, el Alcalde deberd coordinar sus actuaciones y buscar el
'adecuado cumplimiento de las obligaciones a favor del Tesoro Publico, por lo cual deberd)

redlizar su gestion de manera &gil, eficaz, eficiente y oporfuna.

'Que el articulo 334 de la Constitucion Politica de Colombia, menciona que el marco de
'sostenibilidad fiscal deberd fungir como instrumento para alcanzar de manera progresiva los |
objetivos del Estado Social de Derecho. En cualquier caso, el gasto publico social serd pricritario.
Lo sostenibilidad fiscal debe orientar al Estado, dentro de sus competencias, en un marco de
colaboracién armoénica.

Que el Decreto Municipal 40 de 2019 “POR EL CUAL SE ESTABLECE EL MANUAL BASICO DE LA
iADMINISTRAClON MUNICIPAL DE CHIA Y SE ADOPTA LA ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL INTERNA DE
LA ADMINISTRACION CENTRAL DEL MUNICIPIO DE CHIA" en su articulo 44 establece: “la misién de |
la Secrefaria de Hacienda se orienta a la formulacién, implementacion y evaluacion de la polifica |
'y plan integral de hacienda publica municipal en materia financiera, presupuestal, fiscal,
iconfc:bfe, rentas y fiscalizacién y la jurisdiccion coactiva. Su propdsito general se dirige a la

planificacién, desarrolfo, confrol y evaluacion de planes, programas y procesos relacionadas con |

fa hacienda publica de! municipio, a fin de asegurar la financiacion y ejecucion del Plan de
Desarrollo y de los planes sectoriates; asi como el funcionamienfo de las dreas de gestidn

|relocioncfdas con tesoreria y jurisdiccion coactiva por delegacién del despacho del Alcalde”

'Que a la Secretaria de Haclenda le corresponde como propdsito principal “Dirigir, planear, |
‘organizar y orienfar en el disefio de politicas, planes y estrategias de hacienda piblica y de la
iadminisfrccic’)n financiera que coadyuven al equilibrio econdmico, de raciondlizacién del gasto
publico y la sostenibilidad de las finanzas del Municipio, cumpliendo, enfre otras, las siguientes |
funciones:

{...)

1. Asesorar al Alcalde en el disefio de politicas, planes y estrategias de hacienda publica y de |
administracion financiera que coadyuven al equilibrio econémico de racionalizacién del|
gasto publico y a sostenibilidad de las finanzas del Municipio.

2. DiseAiar e implementar polificas, estrategias, planes y programas de racionalizacion del|
gasto publico y la en la optimizacion de los recursos financieros. 5
3. Ejecutar, controlar y desarroffar la politica fiscal det Municipio para asegurar la financiacion

de los programas y proyectos de inversion.

f...) .
6. Dirigir y supervisar, en coordinacion con la Secretaria de Planeacidn, la elaboracién,

ejecucién y confrol del Plan Financiero, como instrumento de planeacion y gestion financiera

del sector publico municipal.

7. Dirigir, en coordinacién con la Secretaria de Planeacion, la elaboracién, presentacion, |

aprobacién y liquidacién del presupuesto de Rentas y gastos e inversiones del Municipio.
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calendario tributario, para la fecha, se encuentran dentro de los plazos de pago con|
aplicabilidad de descuentos, asi como plazos fijos establecidos para el reporie de informacién de
medios magnéficos, que exige brindar atencidn, inclusive fuera de las instalaciones de la
Secretaria de Hacienda para lo cual se cuenta con la estrategia Hacienda Mévil consistente en
llegar a diferentes zonas del municipio, especicdmente o aquelias lejanas al centro urbano poro|
faciiitar el pago y recaudo del impuesto ICA y predial, por lo fanto, se requiere personas que*
brinden apoyo en la gestién ya comentada, quienes se distribuiran de forma sectorizada para dar
cubrimiento en las 8 veredas y la zona urbana de Chia, conforme el cronograma que estime el
supervisor con la directriz del Secretario, garantizando de esta forma atencion presencial dentro y
fuera de las instalaciones de la Secretaria a los contribuyentes que asi lo demanden llegando af
el 100% de cubrimiento en toda la jurisdiccion; logrando con esta contratacion dar avance a la
meta resultado: “GARANTIZAR LA SOSTENIBILIDAD FISCAL DEL MUNICIPIO DE CHIA A TRAVES DEL
RECAUDO DEL 100% DE LOS INGRESOS PROYECTADOS DURANTE EL CUATRIENIO", que hace parte
de! programa: HACIENDA PUBLICA FQUITATIVA Y EFICIENTE CON CULTURA TRIBUTARIA del plan de
desarrolio 2020-2023 “Chia Educada, Cultural y Segura”.

La necesidad idenfificada anteriormente, se encuentra incluida dentro del Plan Anual de
Adaquisiciones de la Alcaldia Municipal de Chia de la presente vigencia, mediante la celebracion |
de un contrato de prestacién de servicios de apoyo a la gestién a cargo de la Secretaria de
Hacienda Municipal.

Con la presente contratacién se avanza en el cumplimiento de la siguiente meta:

SECTOR: HACIENDA

PROGRAMA: 43. HACIENDA PUBLICA EQUITATIVA Y EFICIENTE CON CULTURA TRIBUTARIA

META RESULTADO: 84. GARANTIZAR LA SOSTENIBILIDAD FISCAL DEL MUNICIPIO DE CHIA A TRAVES |
DEL RECAUDQ DEL 100% DE LOS INGRESQS PROYECTADOS DURANTE EL CUATRIENIO. '
META PRODUCTO: 276. IMPLEMENTAR UN (1} PLAN DE FORTALECIMIENTO DE LA GESTION
FINANCIERA, TRIBUTARIA Y DEL RECAUDO DEL MUNICIPIO DE CHIA, DURANTE EL CUATRIENIO.
PROYECTO: CONSOLIDACION DE LA SOSTENIBILIDAD FISCAL Y FINANCIERA DEL MUNICIPIO DE CHIA. |
!AVANCE PROGRAMADO 2024: 1

|AVANCE ESPERADO CON ESTA ACTIVIDAD: 0,041

2. OBJETO A CONTRATAR, CON SUS ESPECIFICACIONES, LAS AUTORIZACIONES, PERMISOS Y|
" LICENCIAS REQUERIDAS PARA SU EJECUCION CUANDO EL CONTRATO INCLUYE DISENO Y

| CONSTRUCCION, LOS DOCUMENTOS TECNICOS PARA EL DESARROLLO DEL PROYECTO.
2.1 OBJETO A CONTRATAR:
| PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION SOBRE LOS PROCESOS ADMINISTRATIVOS, DE

| FISCALIZACION Y COBRO COACTIVO REALIZADOS EN LA SECRETARIA DEL MUNICIPIO DE CHiA.
2.2. CLASIFICACION UNSPSC:

Bl servicio, segun comesponda estd codificado en el clasificador de bienes y servicios UNSPSC como
'se indica a continuacién:

| CLASIFICACION | SEGMENTO | FAMILA | CLASE | PRODUCTO
i' Asistencia de i

| 4 d‘r’r:'iflflgfa?im 80000000 . 80110000 80111601 | 80111401
F temporal ‘ | ‘

| < .
2.3 DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR. CARACTERISTICAS DEL SERVICIO A CONTRATAR.

'De acuerdo con la necesidad descrita anteriormente, el servicio requerido debe cumplir con las|
| siguientes especificaciones:

'En el desarrollo del objeto contractual el contratista deberd prestar apoyo ala gestidén contar con |
apoyo en la gestién y la afencién a los confribuyentes que demandan los servicios de la|
‘secretaria de Hacienda en lo relacionado con ias rentas que existen en el municipio, apoyar en la |
\digiiocién de las diferentes comunicaciones, oficios, respuestas y/o requerimientos, digitacion y
'actudlizacién de informacién en la plataforma tributaria sobre las novedades que reporten los
contribuyentes, relacionadas con el regisiro de industria y comercio RIC, asi como apoyo en el|
'desarrollo de las jornadas de Hacienda Mévil que redlice la Secretaria de Hacienda para el
| fortalecimiento de la cultura fributaria en el municipio de Chia, y apoyo para organizar fodd o



ahmag GESTION EN CONTRATACION
ESTUDIO PREVIO Y Al\(leLlSls DEL SECTOR CODIGO | GEC-FT-77-V2
: CONTRATACION DIRECTA ,
MUNI?:II-IE‘::IE_ glé\c:HiA PAGINA 5de 11

(

Brindar apoyo para proyectar las diferentes comunicaciones, oficios, respuestas y/o
requerimientos conforme la determinacién juridica y contable que realice el profesional de |
la Direccidn de Rentas, sobre los procesos de fiscalizacion, de acuerdo con la asignacién
que redlice el supervisor.

2, Apoyar la digitacion y actualizacion de informacion en la plataforma tributaria sobre las
novedades que reporfen los contfribuyentes, relacionadas con el registro de industria y |
comercio RIC de la Secretaria de Hacienda, conforme las asignaciones realizadas por el|
sUpervisor.

3. Brindar apoyo y soporte asistencial en todos los tramites propios que debe realizar la|
Direccidn de Rentas en el marco de [a fiscalizacion, scbre las diferentes rentas del
municipio de Chia. 4

4. Brindar asistencia y apoyo con el proceso de gestion documental de la corespondencia e
informacién electrénica competencia de la Direccidn de Rentas, relacionada con la
informacion resultante del proceso de recaudo.

5. Entregar de forma organizada y conforme las normas aplicables al archivo, toda Io
documentacion que se genere sobre la realizacion del objeto contraciual al supervisor del
confrato. y

&. Apoyar el desarrollo de las jornadas de Hacienda Moévil que realice la Secretaria de
Hacienda para el fortalecimiento del recaudo y de la cultura tributaria en el municipio de
Chia. :

7. Apoyar la atencidn y orientacién al piblico en general personal y telefdnicamente en la
Direccidn de Rentas, brindando la informacion requerida de forma clara v precisa
mejorando la racionalizacidn de los framites, en oras del mejoramiento del recaudo en el
municipio.

B. Las demas que le sean asignadas por el supervisor del contrato relacionadas con el objeto
contractual.

OBLIGACIONES GENERALES

1. Concertar con el supervisor la fecha ds inicio del contrato, previo cumplimiento de los
requisitos de ejecucion del contrato.

2. Responder por cudlguier tipo de reclamacion, judicial o extrajudicial, que instaure, impulse o
en la que coadyuve el persondi, los subcontratistas o un tercere contra el Municipio, por
causa o con ocasién det contrato.

3. Rendir y elaborar los informes, conceptos, estudios y demds frabajos que se le soliciten en
desarrolio del confrato.

4. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y
entrabamientos.

5. Cumplir con la totalidad de los clcances descritos en el contrato, sus anexos y demds
sopartes que lo anteceden, los cuales hacen parte integral del contrato.

6. No acceder a peficiones o amenazas de quienes actien por fuera de la ley con el fin de|
hacer u omitir algin hecho,

7. Mantener la reserva profesional sobre la informacidon que le sea suministrada para el|
desarrollc del objeto del contrato.

8. Informar oportunamente al Municipio sobre eventuadlidad que pueda surgir y que implique
retraso en el desarmrollo del contrato.

9. Acatar las instrucciones, sugerencias, observaciones y orientaciones escritas por el Supervisor

del contrato y el Municipio de Chia.

10. Suscribir a fiempo las actas requeridas por parte del Municipio {supervisor y/o interventor) |

11.

12.

como constancias de la ejecucidn del contrato.

Presentar ias cuentas de cobro del valor del conirato, anexando todos sus soportes y
documentos necesarios para ello, dentre de los plazos convenidos, en la plataforma SECOP
i, si es caso

Acreditar sus pagos de 551 como cotizants independiente vy cuando fuere el caso, se obliga
a dfiliar a los terceros que emplee para la ejecucion del confrato a una entidad promoToro|
de salud, de manera tal que se garantice la cobertura de los diferentes riesgos y en especial |
de accidentes de trabagjo (Decreto 1295 de 1994}, y a aplicar en forma estricta los controles
y obligaciones que le competen, de acuerdo con lo establecido en la ley 789 de 2002, Iej
828 de 2003, el arficulo 23 de la ley 1150 de 2007 y demds normas concordantes o
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entidad estatal, asi como los relacionados con actividades operativas, logisticas, o asistenciales.

la entidad esfatal. para la confratacidn de ftrabgjos artisticos que solamente puedan
encomendarse a determinadas personas naturales, debe justificar esta sifuacion en los estudios y
documentos previos."

Se contrata directamente con la persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el
objeto del contrato y cuente con la idoneidad y/o experiencia directamente relacionada con el
drea de que se trate.

Ei contrato de prestacion de servicios de apoyo a la gestidn o de apoyo a la gestién estatal,
entendido como servicios de naturaleza intelectual diferentes a los de consultoria que se derivan del
cumplimiento de las funciones de la entidad, asi como los relacionados con actividades operafivas,
logisticas, o asistenciales. |

En consecuencia, el servicio que se conirata se enmarca dentro de los pardmetros sefialados, por lo
que se justifica la contratacién directa.

4, ESTUDIO DEL SECTOR

Teniendo en cuenta os pnncuplos . de eficiencia, eficacia y economlc:n el MUﬂlCIplO de Chia, reclizd el
presen’re andlisis sobre la necesidad de coniratar: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
| GESTION SOBRE LOS PROCESOS ADMINISTRATIVOS, DE FISCALIZACION Y COBRO COACTIVO
'REALIZADOS EN LA SECRETARIA DE HACIENDA DEL MUNICIPIO DE CHIA, de acuerdo con los
| siguientes aspectos:

A. Aspectos generales. La Secretaria de Hacienda desde la Direccion de Rentas requiere
contar con una persona natural que brinde apoyo a la gestidon en los procesos generados
por la Direccion de Rentas de la Secretaria de Hacienda, en la digitacion y actualizacion de
informacion en la plataforma fributaria sobre las novedades que reporten los contribuyentes,
relacionadas con el registro de industria y comercio RIC de la Secretaria de Hacienda,
soporte asistencial en tfodos los tframites propics que debe realizar la Direccién de Rentas en
el marco de la fiscalizacién que debe adelantarse sobre las diferentes rentas del municipio
de Chia, asistencia y apoyo con el proceso de gestion documental de la correspondencia e |
informacion electrénica de competencia de la Direccidn de Rentas relacionada con la|
informacion resultante del proceso de recaudo, apoyo en el desarrollo de las jornadas de'
Hacienda Movil, atencidn y orientacidén al puiblico en general de forma personal y
felefénicamente en la Direccidn de Rentas.

Para el presente proceso como resultado se adelantd histdricos, el cual se detalla en el siguiente |
cuadro, considerando ta contrataciéon de prestacidn de servicios de apoyo de otras entidades y
|con la Alcaldia de Chia, con similar objeto en esta modalidad de seleccién para sl presente
i objeto, encontrando lo siguiente:

‘

1 MODALIDAD DE |
| CONTRATACION
| am No. (relaclonada <
I ANO | .o MreaTO | con la misma CONTRATISTA OBRJETO CUANTIA DURACION
| modalidad a
S | _coniratar) e Al d ..
T PRESTACION DE
SERVICIOS DE APCYO A
LA GESTION PARA
REALIZAR TAREAS l
ORIENTADAS AL
. FORTALECIMIENTO DE LA |
i GESTION FINANCIERA,
| TRIBUTARIA Y DEL l
| RECAUDO DE LA
i NARLY SECRETARIA DE |
i Contratacién | YESENIA HACIENDA DEL
IL 2022J 1352022 | Directa CLAVIIO MUNICIPIO DE CHIA - $26.961.000| 11 meses |
| 1 Prestar servicios de apoyo

i a la gestion de los Grupos
‘ de Cobro Coactivo y de

! MARIA Seguimiento de
‘ , | MARICELA Patrimonios Auténomos
|MSPS-CD- | Contratacién | CUELLAR de la Direccién Juridica,

2023 | 1504-2023 | Directa | PENAGOS en actividades 15.692.428 | 223 dias.
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'DESCUENTOS TRIBUTARIOS. La Alcaldia Municiﬁl de Chia efectuard los descuentos de Ley del orden’
Nacional y Municipal vigentes, de acuerdo con la informacion tributaria suministrada por el
Contratista a la Entidad y con la actividad objeto del Contrato.

5.1.2. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL:

Para la suscripcion del presente contrato se cuenta con la disponibilidad presupuestal expedida por
la Secretaria de Hacienda:

DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL No. 2024000357 de fecha 6/03/2024
! NUMERO RUBRO NOMBRE | FUENTE |  VALOR
23184345992020251750077023 | SSYicios para la comunidad,

sociales y personales” Fuente: 1101 $ 20.400.000
2.3.2.02.02.009““__ LIBRE ASIGNACION _

TOTAL DISPONIBILIDAD __$ 20.400.000

'5.2 FORMA DE PAGO: El municipio de Chia pagard el valor total del contrato por VEINTE MILLONES |
CUATROCIENTOS MIL PESOSO M/CTE (20.400.000), en seis (6} pagos mensuales vencidos, iguales y
sucesivos por la suma de TRES MILLONES CUATROCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($3.400.000) cada uno.

Dichos pagos se realizardn previo el lleno de los siguientes requisitos:

¢ Presentacién de informe de actividades y/o de ejecucion del contrato
‘s Acreditacién de pagos de seguridad social integral y parafiscales cuando comresponda
« Cerlificacion de cumplimiento expedida por parte del supervidor del contrato

+ Presentacion de Factura y o cuenta de cobro cuando correspondd.

e Copia del RUT

IMPUESTOS:

De conformidad con lo sefalado en el Estatuto de Rentas Acuerdo 107 de 2016, Arliculo 293.-
EXCLUSIONES. Articulo modificado por el articulo 11 del Acuerdo 114 de 2017. Quedan excluidos del
cobro de la estampilla pro-cultura y Estampilla para el Bienestar del Adulto Mayor, los contratos y/o
de prestacién de servicios, de igual forma el Articulo 319B. Pardgrafo 1 Estardn exentos de la Tasa
Pro- deporte y Recreacién los convenios y contratos de condiciones uniformes de los servicios
puUblicos domiciliarios, de prestacién de servicios suscritos con personas naturales, educativos y los
gue fienen gue ver con el refinanciamiento y el servicio de la deuda publica.

Nota: Los valores enunciados pueden variar en cualquier momento vy se aplicardn los que se|
' encueniren vigentes al momento de realizar ei pago.

5.3 ANTICIPO / PAGO ANTICIPADO: NO APLICA

6 CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

Se debe tener en cuenia que de acuerdo con lo establecido en el articulo 5 de la Iey 1150 de 2007
(...) es objetiva la seleccion en la cudl la escogencia se presenta al ofrecimiento mas favorable a la
entidad y a los fines que ella busca, sin tener en cuenta consideracion factores de afecto o de
interés y en general, cualquier clase de motivacidn subjetiva.

De conformidad con lo sefialado en el Arficulo 2.2.1.2.1.4.9.del Decretc 1082 de 2015, en ia
contratacion directa no se utilizan factores de escogencia y calificacion pues la confratacion es
con una persona natural o juridica en atencion a su idoneidad y experiencia para ejecutar el objeto
a contfratar y que esté en capacidad de ejecutar el contrato.

Por tal razon, ante la ausencia de personal para redlizar esta labor, se requiere contratar una
' persona natural profesional con la suficiente idoneidad y experiencia en el sector que preste sus
servicios de apoyo a la gestion para la ejecucion del objefo contractual.

IDONEIDAD: El oferente debe contar con titulo como bachiller, el cual deberd acreditar mediante
copia del diploma y acta de grado en los casos reglamentados en la ley.
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MUNIGIPAL DE CHIA |
|

Asi mismo se informa que la presente contratacién Sl [ }  NO [ x ) estd cobijada por un acuerdo
internacional o un fratade de libre comercio vigente para el estado Colombiano, de conformidad
por lo dispuesto en el anexo cuarto; lista de excepciones al aplicacion de los acuerdos comerciales,
numeral cinco el cual sefala "los confratos de empleo publico v medidas relacionadas”, del
manual para el manejo de los acuerdos comerciales en los procesos de confratacion, expedido por
Colombia Compra FEficiente los contratos de prestacién de servicios estdn exceptuados a g
publicacidn de acuerdos comerciales.

10.ANEXOS
o Cerlificado de Banco de Proyecios.
¢ Certificado de Disponibilidad Presupuestal - COP.

e Cerificacidon de inexistencia o insuficiencia de personal g;m@m
= , I . i i/
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