
 

INFORME DE CONTRATISTA DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN  
 

Número del Contrato:  CO1.PCCNTR.6224729 

Objeto del Contrato: 

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION, PARA 

LA REALIZACION DE LABORES OPERATIVAS REQUERIDAS EN 

EL PROCESO DE TRANSFORMACION DE MATERIAL 

ORGANICO EN ABONO SOLIDOS. 

Contratista: JOSE ANDRES MELO CANASTO 

No. de Cedula 11.201.244 

Fecha Inicio del Contrato 19-04-2024 Fecha de Terminación 3-07-2024 

Periodo del Informe 19-04-24 al 18-05-24 

 

DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO 

Valor total del Contrato $8.000.000 

Valor a Pagar en este periodo $3.200.000 

Saldo por Pagar $4.800.000 

Pago No.  1 

 

CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS VIGENTES 

A la fecha de presentación del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA 

GRAVEDAD DE JURAMENTO, manifiesto que tengo vigentes los siguientes contratos 

adicionales de prestación de servicios, y que realicé el pago de aportes al SSI sobre el 40% 

del total de los ingresos mensuales así: 

ENTIDAD CONTRATANTE VALOR MENSUAL DE LOS 

INGRESOS 

FECHA INICIO / FECHA 

TERMINACIÓN CONTRATO 

ALCALDIA DE CHIA $3.200.000 19/04/24 – 03/07/24 

   

 

RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS 

DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. 

Tipo de aporte Planilla N° 
Mes al que 

corresponde el aporte 
Valor Pagado 

Salud 
4552940303 

abril 

$163.500 

Pensión $ 209.200 

ARL 4552955475 $ 5.600 

 

En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato No.  CO1.PCCNTR. 6224729, 

me permito relacionar las actividades ejecutadas durante el periodo 19/04/24 al 18/05/24, en 

mi condición de contratista conforme a lo siguiente: 

 

1.Apoyar la 

recepción y 

cuantificación de 

material ruminal y 

vegetal 

procedente de la 

plaza de mercado 

y podas en 

espacio público, 

al momento del 

ingreso para 

iniciar proceso de 

producción de 

abonos líquidos 

y/o abonos 

solidos 

Se realizó el acopio de material ruminal y vegetal procedente de 

podas, plaza de mercado para la realización de abonos líquidos y/o 

sólidos en el vivero municipal. Según la siguiente relación: 

 

                                                                                        

Procedencia Material ruminal  Material vegetal  Total KL 

Podas    1000 1000 

Plaza de mercado 6400    6400 



2. Realizar  las 

actividades 

operativas de 

clasificación, 

desnaturalización, 

adición insumos al 

proceso de 

transformación de 

residuos 

orgánicos, en 

abonos líquidos 

y/o solidos 

conforme a las 

instrucciones 

entregadas por el 

supervisor del 

contrato. 

 

Se realizó volteo 15.000 KL de abono orgánico y aplicación de 

correctivos en la preparación de abonos sólidos en el invernadero del 

vivero municipal. 

 

        
 

3. apoyar en la 

molienda, 

empaque y 

acopio del abono 

solido orgánico 

como producto 

final para ser 

ingresado al 

inventario para 

entrega a los 

pequeños y 

medianos 

productores. 

Se realizó el empaque de 16 toneladas y 485 kilos de abono orgánico el cual 

será entregado a los pequeños y medianos productores el municipio de chía. 

 

  
 

4. apoyar la 

disminución del 

impacto 

ambiental 

generado en la 

planta de 

compostaje, 

mediante la 

realización de 

actividades de 

limpieza y 

descontaminación 

del espacio y zona 

del invernadero de 

producción de 

abonos solidos e 

hidropónicos. 

Se realizó jornada de aseo, limpieza, descontaminación y organización del 

invernadero municipal con el fin de disminuir el impacto ambiental generado 

dentro del vivero municipal dos veces por semana. 

  

 
 

5. aplicar, dosificar 

y registrar los 

insumos 

necesarios que 

permitan cuando 

se requiere 

corregir el PH, 

acidez, 

alcalinidad, 

conforme a las 

instrucciones 

Durante este periodo se realizó la aplicación y dosificación de 

correctivos necesarios (cal dolomita, roca fosfórica, cascarilla y 

microrganismos eficientes) para corregir el PH, alcalinidad y acidez de 

los abonos sólidos. 

   



entregadas por el 

supervisor del 

contrato 

    

6. apoyar a la 

dependencia en 

la custodia de los 

elementos 

maquinarias y 

equipos adscritos 

a la dirección de 

desarrollo 

agropecuario y 

empresarial, 

utilizados en los 

diferentes 

procesos que se 

desarrollan en el 

vivero. 

 

 

 

Se realizó el apoyo a la custodia 

de los elementos maquinarias y 

equipos adscritos a la dirección 

de desarrollo agropecuario y 

empresarial, utilizados en los 

diferentes procesos que se 

desarrollan en el vivero. 

   

9. prestar apoyo 

cuando se 

requiera, en mesas 

de trabajo y 

actividades 

programadas por 

la secretaria del 

desarrollo 

económico. 

Se realizó el apoyo a las diferentes jornadas programadas por la secretria de 

desarrollo economico celebracion del día del niño, celebracion día del agua 

realizado en la biblioteca municipal y acompañamiento a la actividad de 

agromercados en el municipio de Lenguazaque  

                         

  

10. Reportar 

mensualmente en 

el mecanismo 

dispuesto para tal 

fin, las actividades 

ejecutadas, para 

dar avance al 

contrato incluido 

la meta 115 del 

plan de desarrollo 

2020-2023. 

Presentacion del informe 1 de 3, correspondeinte al periodo del 17 de mayo 

al 16 de abril del presente año, con fecha 21 de mayo 2023. 

 

11. las demás que 

por competencia 

o necesidad del 

contrato sean 

solicitados por el 

supervisor. 

Se realizarón actividades para dar cumplimieto a las funciones del vivero 

municipal de conformidad con las necesidades evidenciadas por el 

supervisor como son : 

 

Preparacion de sustrato para la plantulación de aromaticas, hortalizas, 

siembra de semillas  

 

Atención al usuario con su respectiva radicacion y solicitud de material 

vegertal organico y solicitud de plantas, y hortalizas. 

 



   

  
 

 
 

El presente informe contiene el soporte de pago correspondiente, para el periodo del informe que se 

presenta. De igual manera, el presente documento  se entenderá presentado por el contratista una vez 

se realice su respectivo cargue en SECOP II. 





PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
 SOPORTE DE PAGO GENERAL

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACIÓN: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:
NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCIÓN: TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN:

CEDULA DE CIUDADANIA 11201244
JOSE ANDRES MELO CANASTO

CHIA CUNDINAMARCA
CHIA 1111111

02-INDEPENDIENTE I-INDEPENDIENTE
PRIVADA Actividades reguladoras y facilitadoras de la act

ÚNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NÚMERO PLANILLA: TIPO DE PLANILLA:
PERIODO COTIZACIÓN OTROS MES AÑO PERIODO COTIZACIÓN SALUD: MES AÑO
DÍAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): NÚMERO AUTORIZACIÓN:

4552940303 I-INDEPENDIENTES
abril 2024 abril 2024

7
2024/05/21 4052106091

TOTAL APORTES A PENSIÓN
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES COTIZACIÓN

APORTES VOLUNTARIOS
EMPLEADOR COTIZANTE

FSP
SOLIDARIDAD SUBSISTENCIA

MORA
COTIZACIÓN FSP

TOTALES
APORTES MORA VALOR PAGADO

25-14 25-14 COLPENSIONES 1 $ 208.000 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 1.200 $ 0 $ 208.000 $ 1.200 $ 209.200
SUBTOTALES: $ 208.000 $ 1.200 $ 209.200

TOTAL APORTES A SALUD

ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE

No.
COTIZANTES

INCAPACIDAD POR
ENFERMEDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

LICENCIA MATERNIDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

SALDO A FAVOR

PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

MORA

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTALES

APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

EPS005 EPS005-SANITAS S.A. 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 162.500 $ 0 $ 1.000 $ 0 $ 162.500 $ 1.000 $ 0 $ 163.500
SUBTOTALES: $ 162.500 $ 1.000 $ 0 $ 163.500

LIQUIDACIÓN DETALLADA APORTES
DATOS DEL COTIZANTE

Nº IDENTIFICA
CIÓN

NOMBRES
TIPO

COTIZANTE
SUBTIPO

COTIZANTE
SALARIO
BÁSICO

TIPO DE
SALARIO

C
O

LO
M

B
IA

N
O

E
X

T
R

A
N

JE
R

O

NOVEDADES

IN
G

R
E

T

T
D

E
T

A
E

T
D

P
T

A
P

C
O

R

V
S

P

V
S

T

S
LN IG
E

LM
A

V
A

C

A
V

P

V
C

T

IR
P

SEGURIDAD SOCIAL
PENSIÓN

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN

FSP

SUBSISTENCIA SOLIDARIDAD

APORTES
VOLUNTARIOS

EMPLEADOR EMPLEADO

TOTAL
APORTE

SALUD

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTAL
APORTE

ARP

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC
CENTRO

DE
TRABAJO

TOTAL
APORTE

PARAFISCALES

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC

CCF

ADMIN
TOTAL

APORTE

SENA

TOTAL
APORTE

ICBF

TOTAL
APORTE

C
O

M

R
E

F
O

R
M

A
T

R
IB

U
T

A
R

IA

INDICADOR
TARIFA

ESPECIAL

ESAP

TOTAL
APORTE

MINEDU

TOTAL
APORTE

1 CC
11201244

MELO
CANASTO
JOSE
ANDRES

INDEPEND $ 1.300.000 25-14
COLPENSI
ONES

30 $
1.300.000

$ 208.000 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 208.000EPS005-
SANITAS
S.A.

30 $
1.300.000

$ 162.500 $ 0 $ 162.500 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO Normal $ 0 $ 0

TOTAL $ 372.700
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PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
 SOPORTE DE PAGO GENERAL

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACIÓN: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:
NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCIÓN: TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN:

CEDULA DE CIUDADANIA 11201244
JOSE ANDRES MELO CANASTO

CHIA CUNDINAMARCA
CHIA 1111111

02-INDEPENDIENTE I-INDEPENDIENTE
PRIVADA Actividades reguladoras y facilitadoras de la act

ÚNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NÚMERO PLANILLA: TIPO DE PLANILLA:
PERIODO COTIZACIÓN OTROS MES AÑO PERIODO COTIZACIÓN SALUD: MES AÑO
DÍAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): NÚMERO AUTORIZACIÓN:

4552955475 N-CORRECCIONES
abril 2024 abril 2024

7
2024/05/21 4052106287

NÚMERO DE LA PLANILLA ASOCIADA: FECHA DE PAGO DE LA PLANILLA ASOCIADA:4552940303 2024/05/21

TOTAL APORTES A PENSIÓN
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES COTIZACIÓN

APORTES VOLUNTARIOS
EMPLEADOR COTIZANTE

FSP
SOLIDARIDAD SUBSISTENCIA

MORA
COTIZACIÓN FSP

TOTALES
APORTES MORA VALOR PAGADO

25-14 25-14 COLPENSIONES 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0
SUBTOTALES: $ 0 $ 0 $ 0

TOTAL APORTES A SALUD

ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE

No.
COTIZANTES

INCAPACIDAD POR
ENFERMEDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

LICENCIA MATERNIDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

SALDO A FAVOR

PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

MORA

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTALES

APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

EPS005 EPS005-SANITAS S.A. 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0
SUBTOTALES: $ 0 $ 0 $ 0 $ 0

TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES

INCAPACIDAD IRP
NÚMERO AUTORIZACIÓN VALOR PAGO A OTROS RIESGOS

SALDO A FAVOR
PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN
COTIZACIÓN

TOTALES
APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

14-11 14-11 - ARL SURA 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 5.500 $ 5.500 $ 100 $ 0 $ 5.600
SUBTOTALES: $ 5.500 $ 100 $ 0 $ 5.600

LIQUIDACIÓN DETALLADA APORTES
DATOS DEL COTIZANTE

Nº IDENTIFICA
CIÓN

NOMBRES
TIPO

COTIZANTE
SUBTIPO

COTIZANTE
SALARIO
BÁSICO

TIPO DE
SALARIO

C
O

LO
M

B
IA

N
O

E
X

T
R

A
N

JE
R

O

NOVEDADES

IN
G

R
E

T

T
D

E
T

A
E

T
D
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T
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R

V
S

P

V
S

T

S
LN IG
E
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A

V
A

C

A
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P

V
C

T

IR
P

SEGURIDAD SOCIAL
PENSIÓN

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN

FSP

SUBSISTENCIA SOLIDARIDAD

APORTES
VOLUNTARIOS

EMPLEADOR EMPLEADO

TOTAL
APORTE

SALUD

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTAL
APORTE

ARP

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC
CENTRO

DE
TRABAJO

TOTAL
APORTE

PARAFISCALES

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC

CCF

ADMIN
TOTAL

APORTE

SENA

TOTAL
APORTE

ICBF

TOTAL
APORTE

C
O

M

R
E

F
O

R
M

A
T

R
IB

U
T

A
R

IA

INDICADOR
TARIFA

ESPECIAL

ESAP

TOTAL
APORTE

MINEDU

TOTAL
APORTE

1 CC
11201244

MELO
CANASTO
JOSE
ANDRES

INDEPEND $ 1.300.000 A 25-14
COLPENSI
ONES

30 $
1.300.000

$ 208.000 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 208.000EPS005-
SANITAS
S.A.

30 $
1.300.000

$ 162.500 $ 0 $ 162.50014-11 -
ARL SURA

0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO Normal $ 0 $ 0

2 CC
11201244

MELO
CANASTO
JOSE
ANDRES

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE

$ 1.300.000 R-19 C 25-14
COLPENSI
ONES

30 $
1.300.000

$ 208.000 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 208.000EPS005-
SANITAS
S.A.

30 $
1.300.000

$ 162.500 $ 0 $ 162.50014-11 -
ARL SURA

12 $ 520.000 11201244 $ 5.500 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO Normal $ 0 $ 0

3 CC
11201244

MELO
CANASTO
JOSE
ANDRES

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE

$ 1.300.000 R-19 R 25-14
COLPENSI
ONES

0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0EPS005-
SANITAS
S.A.

0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 014-11 -
ARL SURA

12 $ 520.000 11201244 $ 5.500 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO Normal $ 0 $ 0

TOTAL $ 5.600
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