
INFORME DE CONTRATISTA DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA 

GESTIÓN 

 

Número del Contrato: CO1.PCCNTR. 6232437 

 
 

Objeto del Contrato: 

Prestación de servicios de apoyo a la gestión, para la 

revisión y ajuste de la formulación de la política pública 

de participación ciudadana e incidencia social y la 

implementación del presupuesto participativo en el 
municipio de Chía. 

Contratista: Ana Rosa Margarita Rujeles Estrella 

No. de Cedula 52109858 

Fecha Inicio del Contrato 22/04/2024 Fecha de Terminación 21/07/2024 

Periodo del Informe 3/3 

 

DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO 

Valor total del Contrato 9.315.000 

Valor a Pagar en este periodo 3.105.000 

Saldo por Pagar 0 

Pago No. 3/3 

 

CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS VIGENTES 

A la fecha de presentación del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA 

GRAVEDAD DE JURAMENTO, manifiesto que tengo vigentes los siguientes contratos 

adicionales de prestación de servicios, y que realicé el pago de aportes al SSI sobre el 40% 
del total de los ingresos mensuales así: 

ENTIDAD 

CONTRATANTE 

VALOR MENSUAL 

DE LOS 

INGRESOS 

FECHA INICIO / FECHA 

TERMINACIÓN 

CONTRATO 

ALCALDIA MUNICIPAL 
DE CHIA 

3.105.000 22/04/2024-21/07/2024 

 

RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS 

APORTES A LOS SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. 

Tipo de aporte Planilla N° 
Mes al que corresponde 

el aporte 
Valor Pagado 

Salud       

     78295467 

 

Junio 

 

162.500 

Pensión 208.000 

ARL 6.800 

CCF 
  

26.000 

Tipo de aporte Planilla N° 
Mes al que corresponde 

el aporte 
Valor Pagado 

Salud      78842347 

     

                       

 Julio 

 

162.500 

Pensión 208.000 

ARL 6.800 

CCF 
  

26.000 

 

 

En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato No. _6232437, me permito 

relacionar las actividades ejecutadas durante el periodo 22/06/2024 al 21/07/2024, en mi condición 

de contratista conforme a lo siguiente: 

 

OBLIGACIONES 
ESPECÍFICAS 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS 



      1. Apoyar en las reuniones      

de seguimiento con la 

administración municipal en 

relación a la 

ejecución de los  proyectos 

derivados de presupuesto 

participativo según Acuerdo 

Municipal N° 068 de 2014 y 

Decreto   N° 157 de      2021      

del Municipio de Chía, 

quedando evidenciado       a 

través de la elaboración de 

actas, planillas de                      asistencia y 

material fotográfico.  

 En cumplimiento de la obligación, donde se apoyo en 
las reuniones y visitas en territorio de seguimiento 
con la administración municipal en relación a la 
ejecución de los  proyectos derivados de  presupuesto 
participativo de 2016 – 2023, donde quedó 
evidenciado a través de la elaboración de   actas, 
planillas de  asistencia y  material fotográfico, 
documentos físicos que reposan en la Secretaría de 
Participación Ciudadana y Acción Comunitaria. Así 

mismo se evidencia en la aplicación de la 

herramientas digitales aplicadas como Planner y 

carpeta en OneDrive para consolidar información. 

 

 Carpeta “Actas de reuniones y seguimientos 

presupuesto participativo” del   11 de mayo al 07 de 

julio 2024. Compuesta con 16 actas con 46 folios. 

 Carpeta “Actas de visitas de proyectos”2016- 2023” 
visitas territoriales de seguimiento realizadas del 
16/05/2024 al 12/06/2014, donde se elaboraron 14 
actas con planillas de asistencia compuestas por 43 
folios. 

 

Carpeta “Actas de visitas de proyectos” 

2016- 2023” 

 

 
 



 
 

    

Se apoyó a las reuniones de formulación del nuevo proyecto de 

Acuerdo Municipal de presupuesto participativo que 

presentará el Alcalde Leonardo Donoso ante el Concejo 

Municipal de Chía, el cual modificaría los Acuerdos No 068 de 

2014 y 141 del 2018. Reuniones celebradas en las siguientes 

fechas: 

 24/06/2024: 

 02/07/2024 

 04/07/2024  

 08/07/2024 

 

 

 

 

 
 

 

 

 



 

 

 

 
 

 

 

 



 

      2.   Apoyar en los 

encuentros ciudadanos, 

escenarios participativos 

con  servidores públicos y 

demás grupos de interés 

aplicando   las 

metodologías definidas 

para recopilar  la 

información necesaria 

para la política pública y 

de presupuesto 

participativo según 

Acuerdo Municipal N° 068 

De 2014 y Decreto   N° 

157 de 2021del Municipio 

de  Chía, que se mide  a 

través de actas   de reunión, 

evidencias fotográficas y 

de          video, de 

acompañamiento Virtual

 y/

o presencial. 

 

Se cumplió con la obligación apoyando los encuentros 

ciudadanos y la recopilación de información en la 

elaboración y apoyo de encuesta aplicada el pasado 19 de 

Julio en el “ Primer Encuentro Alcalde en Territorio” 

realizada en el auditorio Zea Mays del Municipio de Chía. 

 

 

 
 

 

 
 

 

 20/07/2024: se apoyó el escenario participativo con 

servidores públicos y demás                       grupos de interés. 

 

 

 



 
 

                                             

3. Apoyar en la              logística y 

acompañamiento de los 

diferentes  espacios 

comunitarios destinados 

para la  implementación de 

la ruta                     metodológica de  la 

política de  presupuesto 

participativo   en  sus 6 

fases de  ejecución como: 

sensibilización de  la 

Política Pública     de 

Presupuesto Participativo, 

asambleas sectoriales     o 

zonales, Construcción 

participativa   de 

proyectos, rendición    de 

cuentas  de    la 

ejecución de los proyectos 

priorizados   por 

Planeación y presupuesto 

Participativo en la 

vigencia, identificando  las 

propuestas de la 

ciudadanía para  fortalecer 

la  participación ciudadana 

en el  municipio de                                  Chía. 

Que dando evidencias  por 
medio   de   actas, planillas 
de asistencia y material 
fotográfico. 

 

Para este periodo no se ejecuto la obligación. 

 

 

4. Apoyar en  la 

implementación de 

estrategias de 

convocatoria, 

socialización   y 

publicación de las 

actividades virtuales   y 

presenciales en el marco 

del ajuste  y revisión de 

la  política pública  de 

Participación  Ciudadana 

En cumplimiento de la obligación, asistí a las diferentes 

reuniónes de seguimiento, apoyó y consolidación de  la 

política de                       presupuesto participativo del nuevo proyecto de 

Acuerdo Municipal de presupuesto participativo que se 

presentara ante el Concejo Municipal de Chía, el cual 

modificaría los Acuerdos No 068 de 2014 y 141 del 2018, 

trasmitiendo y recopilando información del sentir de la 

comunidad como insumo para el nuevo proyecto de acuerdo. 

 Para este corte se realizó los siguientes apoyos: 

 



en su    fase de 

implementación y                 

seguimiento metodológico 

de   la política de 

presupuesto participativo 

según Acuerdo            Municipal 

N° 068 de 2014 y Decreto   

N° 157 de 2021 del 

Municipio de Chía que 

se  medirá a través                                                de 

acciones de  convocatoria 

con ejercicios territoriales 

de convocatoria, formatos 

virtuales  y físicos 

diligenciados, reuniones de 

socialización, entre otros. 

 25/06/2024 

 02/07/2024 

 04/07/2024 

 08/07/2024 

 

                                                  

 
                

 

 

 

 

 



 
 

Adicionalmente, realicé apoyo al reporte de la política 

pública            de participación  ciudadana, para la solicitud requerida 

por parte de la Secretaría de Planeación. 

 

 12/07/2024: se realizó apoyo en la elaboración de 

informe para realizar reporte de política pública a 

cargo de la profesional especializada Ana Isabel 

Castellanos. 

 

 

 
 

 

5.Apoyar en la realización 

de cronogramas de trabajo y 

acompañamientos para el 

ajuste y revisión de la 

política pública de 

participación ciudadana y 

seguimiento de  los 

proyectos derivados de 

presupuesto participativo 

que se mide a través de 

mesas de trabajo, 

redacción y suscripción de 

las actas de reuniones de 

cada proceso. 

 
 02/07/2024: se apoyó a la reunión y elaboración 

de cronograma de trabajo para el nuevo proyecto 
que se espera presentar al Concejo Municipal en 
las próximas semanas, en el marco de ajuste y 
revisión de la política pública de presupuesto 
participativo del municipio de Chía. Acta No.013 
la cual reposa en el archivo físico como soporte 
de este informe en la Secretaría de Participación 
Ciudadana y Acción Comunitaria. 
 



 
 

6. Realizar apoyo en 

las convocatorias 

requeridas por la 
Secretaría de 

Participación 
Ciudadana y 

Acción 

Comunitaria, a 
través de 

llamadas 
telefónicas, 

correos, 
mensajería 

instantánea y 
demás medios 

que se consideren 

necesarios para 
tal fin, y se deberá 

anexar evidencias 
fotográficas y/o 

documentales. 

Se cumplió con la obligación, apoyando en la elaboración de 
encuesta aplicada el pasado 19 de julio 2024, convocatorias 
donde realizó apoyo y acompañamiento a la elaboración de 
consolidado. Evidencia que reposa en la Secretaria de 
Participación Ciudadana y Acción Comunitaria: 

Adicionalmente para este corte se realizó los siguientes 
apoyos. 

 07/07/2024: asistencia y apoyó a la convocatoria 
de    la Secretaría de Participación Ciudadana y Acción 
Comunitaria y el alcalde Leonardo Donoso, para 
consolidar información de cierre vial del día 7 al 11 de 
julio por obras de ampliación pluvial y reposición de 
alcantarillado sanitario del municipio de Chía.                  
Apoyo a la convocatoria “Cierre Vial” 

 

 



 16/07/2024: apoyo en el seguimiento en la 

elaboración del consolidado de proyectos de 

presupuesto participativo 2020-2023. 

 

 

 20/07/2024: se apoyó en las convocatorias 

requeridas por la Secretaría de Participación 

Ciudadana y Acción Comunitaria, “Celebración 

20 de Julio-Día de la Independencia” 



 

“Celebración 20 de Julio-Día de la Independencia” 

 
7. Convocar a los 

diferentes grupos 

poblacionales para 

participar en la 

implementación de la 

política pública de 

presupuesto participativo 

y en el ajuste de la política 

de participación ciudadana 

del municipio de Chía. 

Esta obligación se verá 

reflejada a través de 

informes, actas de 

asistencia a las 

convocatorias y material 

fotográfico. 

Se cumplió con la obligación, como se relacionó en la 

obligación 2, se brindó el apoyo en la convocatoria a través 

de la  elaboración  de encuesta la cual se aplicó el pasado 19 

de julio en el “ Primer Encuentro Alcalde en Territorio” 

realizada en el auditorio Zea Mays del municipio de Chìa. 

 

 

 
 

 

 10/07/2024: se realizó apoyo en la elaboración de 

informe y acompañamiento en la convocatoria de 

seguimiento de los proyectos de Juntas de Acción 

Comunitarias de  las Zona Oriental, Zona Entre 

Ríos Norte, Zona Entre Ríos Sur en el municipio 

de Chía. 

 



 
 

 

Adicionalmente se adjunta actas de seguimiento de proyectos, actas de reuniones, planilla 

de asistencia, evidencias fotográficas y cuadros de informes como soportes de las 

obligaciones. 
 

 

 

Ana  RosaMargarita Rujeles Estrella 
C.C 52.109.858 

 

El presente informe contiene el soporte de pago correspondiente, para el periodo del 

informe que se presenta. De igual manera, el presente documento se entenderá presentado 

por el contratista una vez se realice su respectivo cargue en SECOP II. 


