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INFORME DE GESTION DEL OBJETO DEL CONTRATO: PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

PROFESIONALES PARA APOYAR LOS DIFERENTES PROCESOS A CARGO DEL 

ALMACENISTA GENERAL DEL MUNICIPIO DE CHÍA. 

Número  y año del contrato CO1.PCCNTR. 6245081 

Nombre del contratista  WILLIAM ALEXANDER CLAVIJO NIÑO 

Nº de documento de identidad del 

contratista 

1.070.916.594 

Nombre del supervisor  Jahir Efraín Camacho Socha 

Nº del informe  2 de 3 informes 

Periodo de ejecución del informe  Del 24 de Junio al 23 de Julio del 2024  

Valor contrato $13.500.000 

Valor pago 3 $4.500.000 

 

 

 

CLAUSULA SEGUNDA DEL CONTRATO: OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATO 

Nº de la 

obligación 
Descripción de la Obligación A continuación describo las actividades 

desarrolladas:  

1. Apoyar en la actualización de 

inventarios de bienes al servicio 

de la alcaldía por dependencia 

conforme a los procedimientos 

establecidos.  

Apoyó con la verificación de activos por medio del 

sistema HasNet, para la renovación de placas y 

información de algunos elementos en custodia de 

funcionarios. 

 

 

2. Brindar apoyo elaborando e 

ingresando el inventario de bienes 

e insumos que posee la alcaldía en 

el aplicativo correspondiente y 

generar planillas de soporte de 

acuerdo con los procesos 

establecidos.  

Se realizar las entradas y salidas del almacén, 

verificado los documentos que han llegado al área 

ya que depende del documento que se utilice se 

puede realizar el registro contable. 

 

Durante este mes se han realizado:  

1. Las entradas de suministros, orden de 

compra cumpliendo con toda su 

documentación para el proceso.    
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3. Brindar apoyo al almacenista en 

el proceso de baja de elementos 

inservibles, en deterioro u 

obsoletos. 

  Se Apoyó en la verificación de las baja que los 

elementos que se dieron de bajas coincidan con los 

descritos en la resolución #6237. 

4. Apoyar al almacenista en la 

elaboración del informe de 

ejecución del plan de compras. 

Se apoyó verificando los elementos que ingresan a 

la bodega sean los requeridos en plan de compras 

cantidades y elementos requeridos.  

5. Apoyar en la depuración de 

inventarios muebles e inmuebles 

y novedades del proceso del 

almacén general. 

 Se apoyó en la verificación que los elementos 

relacionados en la resolución # 6237 coincidan 

con los de baja consumo controlable y devolutivos 

por comité #202300002. Verificando que no se 

encuentren activos en el sistema. 

6. Apoyar la verificación de los 

elementos que ingresan al 

almacén, y registrar su 

correspondiente entrada y salida 

del almacén dentro del plazo 

establecido en cada contrato.  

Se realiza la respectiva verificación de los 

elementos que se van ingresar.  

Durante este mes se han realizado:  

1. se realizaron entradas con orden de 

compra en el sistema Has Net.  

 

7. Apoyar la toma física de 

inventarios de acuerdo a directriz 

del almacenista 

Se realizo toma física del inventario de la bodega 

principal del almacén el 11-12 de julio del 2024.   

8. Verificar la entrega y traslados de 

los elementos requeridos por las 

diferentes dependencias 

registrando cada movimiento en 

el sistema de inventarios. 

Se realiza traslados entre funcionarios 

corroborando los activos y que las dos personas 

estén de mutuo acuerdo para realizarlo. 

9. Apoyar en la depuración de 

inventarios de los elementos que 

deben ser excluidos del 

inventario para llevarlos al 

comité de bajas. 

Se Apoyó en la verificación de la resolución  6237 

de 2023 contra los elementos sacados del sistema, 

el asesor de despacho Benedicto Cordero, se 

solicitó a hacienda que los elementos que se van 

a dar de baja ya se encuentren en cero. 
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10. Brindar apoyo en el estricto 

control del inventario del 

Municipio. 

Se realizar las entradas y salidas del almacén, 

verificado los documentos que han llegado al área 

ya que depende del documento que se utilice se 

puede realizar el ingreso de los elementos.  

Se realizó ingreso de computadores con su 

respectiva placa y asignación al funcionario.  

11. Las demás que se le asignen y 

que correspondan a la naturaleza 

del contrato.  

 Se apoyó en buscando en el archivo la entrada 

y salida del elemento silo pack_202200007 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Se apoyó en la parametrización de elementos 

nuevos en el sistema Has Net. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Se apoyó en la descarga de comprobantes de 

egreso en la oficina. 
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 Se participo en la marcha con la Direccion de 

seervicios administrativos en el dia de la 

independencia 20-07-2024 

 Se apoyo la part contable en la veficiacion de 

entradas y salidas en la asiganacion de centros de 

costos.  

 Se apoyo en la impresionde formatos del CTP  

 

 

 

 

 

 

 

Contratista,  

 

 

 William Alexander Clavijo niño  

 

 

 

 
 



LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES

EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. Identificación Nombres Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Días IBC Aporte

Sucursal: PRINCIPAL (1 Afiliados) $1,800,000 $288,000 $1,800,000 $225,000 $0 $0 $1,800,000 $9,400 $0 $0

Centro de Trabajo: PRINCIPAL ( 1 Afiliados) $1,800,000 $288,000 $1,800,000 $225,000 $0 $0 $1,800,000 $9,400 $0 $0

Ciudad: COTA Depto: CUNDINAMARCA ( 1 Afiliados) $1,800,000 $288,000 $1,800,000 $225,000 $0 $0 $1,800,000 $9,400 $0 $0

1 CC 1070916594 CLAVIJO WILLIAM 230201 30 $1,800,000 $288,000 EPS017 30 $1,800,000 $225,000 0 $0 $0 14-11 30 $1,800,000 $9,400 0 $0 $0

Total         Afiliados( 1) $1,800,000 $288,000 $1,800,000 $225,000 $0 $0 $1,800,000 $9,400 $0 $0

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 1070916594 CLAVIJO NIÑO WILLIAM ALEXANDER INDEPENDIENTE PRINCIPAL cota vereda el abra COTA-CUNDINAMARCA 8859218 No

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2024-06 2024-06 697737071 9468193503 I 2024/07/23 2024/06/11 BANCO DE BOGOTA 0 $522,400
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CC 1070916594 CLAVIJO NIÑO WILLIAM ALEXANDER INDEPENDIENTE PRINCIPAL cota vereda el abra COTA-CUNDINAMARCA 8859218 No
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RESUMEN DE PAGO
RIESGO CODIGO NIT DV AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E 

INCAPACIDADES
VALOR A PAGAR

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $288,000 $0 $0 $288,000

     PROTECCION 230201 800,229,739 0 1 $288,000 $0 $0 $288,000

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $9,400 $0 $0 $9,400

     ARL SURA 14-11 890,903,790 5 1 $9,400 $0 $0 $9,400

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $225,000 $0 $0 $225,000

     FAMISANAR EPS017 830,003,564 7 1 $225,000 $0 $0 $225,000

TOTAL 1 $522,400 $0 $0 $522,400
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