INFORME DE ACTIVIDADES

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

Numero del Contrato:

CO1.PCCNTR.6260524

Objeto del Contrato:

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA
LA ATENCION INTEGRAL DE LOS USUARIOS BENEFICIARIOS
DE LOS PROGRAMAS Y SERVICIOS DE LA BIBLIOTECA JOSE
JOAQUIN CASAS PERTENECIENTE A LA RED DE BIBLIOTECAS
PUBLICAS DEL MUNICIPIO DE CHIA

Contratista:

Maria Fernanda Campos Lopez

No. de Cedula

35474157 de Chia

Fecha Inicio del Contrato

29 de abril del 2024

Fecha de
Terminacion

28 de julio del 2024

Periodo del Informe

29 de abril del 2024 al 28 de mayo del 2024

DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO

Valor total del Contrato

NUEVE MILLONES DE PESOS M/CTE ($9.000.000)

Valor a Pagar en este periodo

TRES MILLONES DE PESOS M/CTE ($3.000.000)

Saldo por Pagar

SEIS MILLONES DE PESOS M/CTE ($6.000.000)

Pago No.

1

CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS VIGENTES

A la fecha de presentacién del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA GRAVEDAD DE
JURAMENTO, manifiesto que tengo vigentes los siguientes contratos adicionales de prestacion de servicios, y
que realicé el pago de aportes al SSI sobre el 40% del total de los ingresos mensuales asi:

ENTIDAD CONTRATANTE VALOR MENSUAL DE LOS FECHA INICIO / FECHA
INGRESOS TERMINACION CONTRATO
N/A

RELACION DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS DE
SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES.

Tipo de aporte Planilla No. Mes al que Valor Pagado
corresponde el aporte
Salud $ 82.200
Pension 8377418347 Abril $105.100
ARL $3500

En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato No. CO1.PCCNTR. 6260524

me permito relacionar las actividades ejecutadas durante el periodo 29 de abril del 2024 al 28 de mayo del 2024,

en mi condicion de contratista conforme a lo siguiente:

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

1.Brindar la debida atencion a los
usuarios beneficiarios de los servicios
basicos ofrecidos por la Biblioteca José
Joaquin Casas

Nombre: Atencion a usuarios

Metodologia: Durante este mes de labores brindé a diario atencion a los
usuarios en los diferentes servicios basicos que se ofrecen como: consulta
en sala, internet, informacién local (casa del consumidor), préstamo de
material bibliografico y orientacién académica.

Lugar: Biblioteca JJ Casas

Fecha: 29 de abril a 28 de mayo

Poblacién: comunidad educativa, docentes, usuarios de diferentes edades.
Logro Significativo: Dar a conocer los servicios basicos que ofrece la Red
de Bibliotecas, con el fin de involucrar a la comunidad hacer uso de los
diferentes servicios que se ofrecen.

2.Apoyar en la organizacion de las
colecciones y demas

elementos pertenecientes a la Biblioteca
José Joaquin Casas

Nombre: Retroalimentacion “Normalizacién y migracion de registros
bibliograficos.

Metodologia: 1. Realicé solicitud y asisti a la retroalimentacion de
“Normalizacién y migracion de registros bibliograficos en la plataforma Koha”
2. Seleccioné material bibliografico de literatura infantil para dar inicio a
realizar el proceso de normalizacién y migracion.

3. Organizacion fisica de material bibliografico en la sala infantil, general,
juvenil y de referencia.

Lugar: 1. Biblioteca Hogabiga




2. Biblioteca JJ Casas

3. Biblioteca JJ Casas

Fecha: 1. Mayo22 2. mayo 16

3. abril 30 a mayo 28

Poblacion: 1.Femenino:2

2. 20 libros

3. 600 libros

Logro significativo: Con la retroalimentacion, se logré aclarar dudas para
dar inicio al proceso de normalizacién y migracién de registros bibliograficos
en la plataforma de Koha.

3. Apoyar en la difusién de los
programas y servicios ofrecidos por la
Red de Bibliotecas y demas eventos que
se llevena caboen la

Biblioteca José Joaquin Casas.

Nombre: Difusion de programas y servicios de la Red de Bibliotecas.
Metodologia: 1. Se realizd difusion de programas y servicios a los
estudiantes del consejo directivo del colegio JJ Casas.

2. Se convocaron grupos de diferentes edades a participar en algunos
servicios y programas de forma presencial y por redes sociales (WhatsApp)
y se hizo difusién de diferentes de programas y servicios.

Lugar: Biblioteca JJ Casas

Fecha: 1. mayo 14

2. abril 30 amayo 28

Poblacién: 1. Femenino:13 Masculino:19

2. comunidad educativa, docentes, padres de familia, usuarios en general.
Logro significativo: Al difundir los programas y servicios se incentiva a la
comunidad en general a participar de las diferentes actividades organizadas
por la Red de Bibliotecas.

4. Brindar apoyo con el desarrollo de los
diferentes programas llevados

a cabo en la Biblioteca José Joaquin
Casas dirigido al publico en general.

Nombre: Talleres LEO

Metodologia: Para los talleres LEO: isla libro, jardines literarios, planeta libro
y memorias vitales; se hizo reconocimiento de la comunidad en el Colegio,
con docentes, coordinadores, asi como también contactos telefonicos,
audios, visitas presenciales, convocatoria via WhatsApp, solicitud de
promotores para los diferentes talleres y apoyo a los promotores de lectura
en las actividades y a la vez dejar los talleres registrados en el archivo de
calendario.

Lugar: Biblioteca JJ Casas

Fecha; mayo 8,14,23 y 24

Poblacion; Isla libro (25) , jardines literarios (24), memorias vitales (6),
planeta libro (60)

Logro Significativo: Con los talleres LEO, se logré que los usuarios se
involucren en actividades de lectura, escritura y oralidad y asi inculcar en
ellos el habito por la lectura. (Total 115 usuarios)

5. Apoyar en el desarrollo

de talleres literarios dirigidos a los
usuarios de la Biblioteca José Joaquin
Casas.

Nombre: Eventos literarios

Metodologia: Para eventos literarios: exposicion bibliografica, adopta un
libro, cine foro, biblioteca itinerante, biblioteca al parque, visita guiada
literaria, exposicion bibliografica, adopta un libro, maleta viajera y entrega de
libros “Leer es mi cuento”; se realizd apoyo convocando publico, realizando
solicitud de promotores, planeacion de eventos con la coordinadora, y
docentes; registrando las actividades en el calendario del mes,
acompafiamiento al lugar de las actividades, adaptaciéon del lugar y
organizacion de materiales para las actividades.

Lugar: Biblioteca JJ Casas, Biblioteca Hogabiga
Fecha: mayo 2,3,10,14,16,17,20,21,22

Poblacién: exposicion bibliografica (25), adopta un libro (32), cine foro
(111), biblioteca itinerante (122), biblioteca al parque (28), visita guiada
literaria (28), exposicion bibliografica (25), adopta un libro (32), maleta
vigjera (32), leer es mi cuento (24)

Logro Significativo: Con los eventos literarios hay una interaccion con la
comunidad educativa, instituciones educativas aledafias y usuarios; con el
fin de lograr un acercamiento a la lectura, escritura y oralidad, desarrollar la
imaginacion, creatividad, conectarse con personas, lugares y situaciones.
(Total usuarios (459)

6. Suministrar de forma oportuna la
informacion requerida por los usuarios
beneficiario de |a Biblioteca José
Joaquin Casas.

Durante este periodo no se desarrollaron actividades relacionadas con esta
obligacion




7. Apoyar en la aplicacion de
mecanismos para la medicién de
satisfaccion de los usuarios

beneficiarios de los servicios ofrecidos
por la Biblioteca José Joaquin Casas.

Durante este periodo no se desarrollaron actividades relacionadas con esta
obligacion.

8. Participar en las

reuniones, capacitaciones y eventos
convocados por la Red de Bibliotecas, la
Direccion de Cultura y

por el supervisor del contrato.

Nombre: Reuniones y capacitaciones

Metodologia: 1. Participé en reunion presencial con la Coordinadora de la
Red de Bibliotecas y supervisora con el fin de socializar las obligaciones del
contrato.

2. Participé en 2 capacitaciones virtuales de la Universidad de la Sabana,
sobre “Normas Apa”.

Lugar: 1. Biblioteca Hogabiga

2. Biblioteca JJ Casas

Fecha: 1. abril 29

2. mayo7 y 20

Poblacién: 1. 1 reunién

2. 2 capacitaciones

Logro significativo: Con las capacitaciones es importante como
bibliotecarios estar actualizados en diferentes temas, para fortalecer
practicas educativas y el desarrollo de competencias.

9. Apoyar con el control de inventarios,
cuidado y buen uso de los bienes de la
Biblioteca de José Joaquin Casas

Nombre:1. Uso adecuado de los recursos fisicos, bibliograficos y
electronicos de la Biblioteca.

2. Afiliacion de usuario

3. Préstamo y devolucién de material bibliogréfico

Metodologia: 1. Realicé una verificacion de muebles y bienes de la
Biblioteca al dar inicio con el contrato; asi como dia a dia a los usuarios se
les recomend6 el buen uso de los mismos.

2. Durante el mes realicé la afiliacion de 2 usuarios y se realizé entrega de 5
formularios de afiliacion.

3. Durante el mes se realizaron préstamos de material bibliografico a
diferentes usuarios.

Lugar: Biblioteca JJ Casas

Fecha: abril 29 a mayo 28

Poblacién: 1. F: 115 M: 85

2.F:1 M:1

AFE11MA4

Logro significativo: El buen uso de los recursos ha pemmitido que los
usuarios puedan acceder al material, bienes y espacios de la Biblioteca.

2. Avance en dfiliacion, en préstamo externo de material bibliogréfico, asi
como en mantener informado a los usuarios sobre programas y servicios de
la Red de Bibliotecas

10. Brindar apoyo con el desarrollo de
actividades para el fomento a la lectura
innovadora, creativa, apoyandose de las
nuevas Tecnologias de la Informacion y
la Comunicacion (TIC).

Nombre: Exploracion Tecnologias de informacién

Metodologia: Realicé exploracion por internet en la pagina de la
Universidad de los Andes y en diferentes plataformas de recursos
electronicos como: Odilo, Digitalia, Pasa la pagina y Make-make; con el fin
de promover la lectura por medio de las TIC y convoqué al grado 402 para
realizar el taller en el mes de junio.

Lugar: Biblioteca JJ Casas

Fecha: mayo 21y 22

Poblacion: 4 recursos

Logro significativo: Al explorar algunas plataformas de recursos
electronicos se busca fomentar la lectura innovadora y creativa en los
usuarios.

Nota: La documentacion elaborada y producida que se menciona en el presente informe obra en la Plataforma
Secop I, en el archivo de la Oficina de Contratacién, en el correo Institucional, asi como también en el equipo de
computo que se utiliza para el desarrollo de las actividades.



A continuacion, relaciono evidencias:

Obligacién 1: ORIENTACION
ACADEMICA (Mayo 21)

NORMALIZACION REGISTROS KOHA (Mayo

Obligacién 2: RETROALIMENTACION J

Obligacidn 4: TALLER ISLA LIBRO (Mayo 8)

T g

Obligacién 1: INFORMACION
LOCAL (Mayo 28)

Obligacién 3: DIFUSION DE PROGRAMAS
Y SERVICIOS (Mavo 14)

Obligacién 4: TALLER MEMORIAS VITALES
(mavo 22)




Obligacion 4: TALLLER PLANETA LIBRO
(Mayo 24)

Obligacién 1: SUMINISTRO DE
INFORMACION A USUARIOS (Mayo 21)

El presente informe contiene el documento soporte de pago correspondiente, para aquellos contratistas NO
obligados a facturar electronicamente, y se entenderad presentado y aceptado con las firmas electronicas

impuestas a través del SECOP II.



Secrefaria de

HACIENDA

CERTIFICACION PARA CALCULO DE RETENCION EN LA FUENTE PARA
RENTASQUE NO PROVENGAN DE UNA RELACION LABORAL O LEGAL Y
REGLAMENTARIA

Yo, Maria Fernanda Campos Lépez identificada con cédula de ciudadania No0.35.474.157 de
Chia., En cumplimiento del decreto 2231 del 22 de diciembre de 2023, por el cual se reglamenta
parcialmente los articulos 206, 331, 336 y 383 del Estatuto Tributario, modificados por los
articulos 2, 6, 7y 8 de la ley 2277 de 2022, se sustituyen, modifican y adicionan unos articulos ala
parte 2 del libro del Decreto 1625 de 2016, Unico reglamentario en materia tributaria,
relacionados con la determinacién del impuesto sobre la renta a cargo de las personas naturales
residentes y la retencidn en la fuente por concepto de rentas de trabajo. Manifiesto por escrito y
bajo la gravedad del juramento que:

Para el calculo de la retencion en la fuente:

@ No usaré costos en mi declaracién de rentas, para que se aplique la tarifa de acuerdo con lo
previsto en el articulo 383 del estatuto tributario.

D Aplicar la tarifa de retencién en la fuente prevista en los articulos 392 y 401 del Estatuto
tributario y decretos reglamentarios.

La presente certificacién se firma a los cuatro (04) dias del mes de junio de la vigencia 2024.

o Mt

Carrera 11 N° 11-29

PBX: 884 4444 Ext. 2010
secretariadehacienda@chio.gov.co
www.chia-cundinamarco.gov.co



BBVA

BBVA Colombia
NIT 860.003.020-1
Certifica

Que nuestro(a) cliente MARIA FERNANDA CAMPOS LOPEZ, identificado(a) con cédula de
ciudadania nimero 35,474,157 se encuentra vinculado(a) a nuestra entidad a través de la
CUENTA DE AHORROS LIBRETON No. 338189830 aperturada el 3 de febrero de 2014
cuenta ACTIVA y que a la fecha ha presentado un manejo conforme a lo establecido
contractualmente.

Esta certificacion se expide a solicitud del titular con destino a quien interese, el 4 de junio
de 2024.

Para tramites de némina,legales,internacionales y otros,también puedes usar las siguientes
opciones de nimero de cuenta:

Cuenta de 10 digitos: 0338189830
Cuenta de 16 digitos: 0338000200189830
Cuenta de 20 digitos: 00130338000200189830

Firma autogréfica

Responsable servicio al cliente
BBVA Colombia

SUPERINTENDENCIA FINANGIERA
DE GOLOMBIA

VIGILADO

Nota: el saldo no incluye valores de cheques en proceso de canje.



Formulario del Registro Unico Tributario

2. Concepto |0 | 2| Actualizacion

14898382278

001489838227 8

4. Numero de formulario

(415)770

0) C

7212489984(802

5. Numero de Identificacién Tributaria (NIT) 6. DV | 12. Direccién seccional

14./Buzén electrénico

3547 41657 9 Impuestos de Bogota 3 2
IDENTIFICACION
24. Tipo de contribuyente 25. Tipo de documento 26. Numero de Identificacion 27. Fecha expedicion
Persona natural o sucesién iliquida 2 |Cédula de Ciudadania 13 35474157 19870727
— £, 1 1
Lugar de expedicién 28. Pais 29. Departamento 80-€iudad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 [Cundinamarca 2/ /5 | Chia 175
31. Primer apellido 32. Segundo apellido 33. Primer nombre 34:-Cti0s nombres
CAMPOS LOPEZ MARIA FERNANDA
35. Razén social
36. Nombre comercial '37. Sigie
VNN
UBICACION
38. Pais 39. Departamento 40. Ciudad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 |Cundinamarca 2 5 |Chia 175
41. Direccion principal
CL10 7 92IN2
42. Correo electrénico camposlopezmariafernanda@gmail.com
43. Cédigo postal |44. Teléfore-1 317 369 30 4 6|45 Teléfono 2 8842670
CLASIFICACION
Actividad econémica Ocupacion
Actividad principal Actividad secundaria Otras actividades 52 Ntmero
46. Codigo 47. Fecha inicio actividad 48. Codlige 49. Pechavinicio dctividad 50. Codigo 1 2 51. Codigo establecimientos
[3230[[2022,06,1 5] iy NN | |- |
Responsabilidades, Calidades y Atributos
1 2 3 4 5 6 7 3 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26
. S N [ I O O I
53. Codlgo|4 9| | | | | | N |
49 - No responsable de IVA
Usuarigs aduaneros Exportadores
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
| ‘ | | | | | ‘ | ‘ 55. Forma 56. Tipo Servicio 1 2 3
54. Codigo | 57. Modo | |
11 12 13 14 15 16 17 18 19 20
| | ‘ ‘ | ‘ |s8.crc ‘ |

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripcién en el Registro Unico Tributario -RUT-, tendra vigencia indefinida y en consecuencia no se exigira su renovacion

SI|:| NO

59. Anexos

Para uso exclusivo de la DIAN

60. No. de Folios: ljl

61. Fecha |2023 -02-23/14:13:55 |

La informacion suministrada a través del formulario oficial de inscripcion, actualizacion, suspension
y cancelacion del Registro Unico Tributario (RUT), debera ser exacta y veraz; en caso de constatar
inexactitud en alguno de los datos suministrados se adelantaran los procedimientos administrativos
sancionatorios o de suspension, segun el caso, Pardgrafo del articulo 1.6.1.2.6 del Decreto 1625
del 2016. De igual manera al formalizar el tramite el usuario fue informado y acepta la politica de
tratamiento de datos ley 1581 de 2012.

Firma del solicitante:

Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.
Firma autorizada:

CAMPOS LOPEZ MARIA FERNANDA
CONTRIBUYENTE

984. Nombre
985. Cargo

Fecha generacién documento PDF: 07-03-2024 03:38:13PM



[55] ’ ,
og.compenscr I miplanilla.com Pag. ldel
Compensar operador de informacion certifica que proceso el pago realizado por:
Sefior(a): MARIA FERNANDA CAMPOS LOPEZ
No. Identificacién: CC35474157
Direccién: CLL 10 7-92
Telefono: 8707041
Correo: camposlopezmariafernanda@gmail.com
Ciudad: CHIA
Nimero de Planilla: 8377418347
CITE EL NUMERO DE PLANILLA PARA CUALQUIER CONSULTA DE PAGO
Nombre Aportante MARIA FERNANDA CAMPOS LOPEZ Numero de Empleados 1
Tipo y nimero de identificacion CC35474157 Periodo de Cotizacién Salud abril de 2024
Namero de planilla 8377418347 Periodo de Cotizacion Pensién abril de 2024
Fecha pago 2024-05-29 Numero de Administradoras 3
Numero de autorizacion pago 86819186 Total Pagado 190800
Banco 1023 Total Intereses de Mora 2100
A NUMERO DE
CODIGO ADMINISTRADORA NOMBRE TOTAL PAGADO AFILIADOS
14-11 ARL SURA 3500 1
230301 Porvenir 105100 1
EPS008 Compensar EPS 82200 1
TIPO DOC.: CcC
NO. DOCUMENTO: 35474157
APELLIDOS Y NOMBRES: MARIA FERNANDA CAMPOS LOPEZ
IBC IBC COTIZACION COTIZACION HELIPIO COTIZACION APORTE
Cod. EPS| Céd. AFP |IBC SALUD PENSION RIESGOS IBC CAJAS SALUD VALOR UPC PENSION SOLIDARIDAD Y RIESGOS CAJAS
SUBSISTENCIA
EPS008 | 230301 650000 650000 650000 81300 0 104000 0 3400 0

Este documento esta clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Informacion




