INFORME DE ACTIVIDADES

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

Numero del Contrato:

CO1.PCCNTR.6261357

Objeto del Contrato:

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA LA
ATENCION DE LOS USUARIOS BENEFICIARIOS DE LOS PROGRAMAS Y
SERVICIOS DE LA BIBLIOTECA HOQABIGA E ITINERANTE
PERTENECIENTE A LA RED DE BIBLIOTECAS PUBLICAS DEL MUNICIPIO
DE CHIA

Contratista:

Fabiola Fuentes Rivera

No. de Cedula

Fecha Inicio del Contrato

35476902 chia Cundinamarca
Fecha de

29 de abril del 2024 Terminacid 28 de julio del 2024
erminacion

Periodo del Informe

29 de junio del 2024 al 28 de julio del 2024

DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO

Valor total del Contrato

NUEVE MILLONES DE PESOS M/CTE ($9.000.000)

Valor a Pagar en este periodo

TRES MILLONES DE PESOS M/CTE ($3.000.000)

Saldo por Pagar

TRES MILLONES DE PESOS M/CTE ($3.000.000)

Pago No.

3

CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS VIGENTES

A la fecha de presentacion del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA GRAVEDAD DE
JURAMENTO, manifiesto que tengo vigentes los siguientes contratos adicionales de prestacion de servicios, y
que realicé el pago de aportes al SSI sobre el 40% del total de los ingresos mensuales asi:

ENTIDAD CONTRATANTE VALOR MENSUAL DE LOS FECHA INICIO / FECHA
INGRESOS TERMINACION CONTRATO
N/A

RELACION DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS DE
SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES.

Tipo de aporte Planilla No. Mes al que Valor Pagado
corresponde el aporte
Salud $162.500
Pension 4559806866 Julio 2024 $208.000
ARL $6.800

En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato CO1.PCCNTR.6261357 me permito
relacionar las actividades ejecutadas durante el periodo 29 de junio del 2024 al 28 de julio del 2024, en mi

condicién contratista conforme a lo siguiente:

OBLIGACIONES ESPECIFICAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS

Biblioteca Hogabiga.

Nombre de la actividad:  Atencién e
informacién a usuarios

Metodologia: brinde toda la debida atencién a
los usuarios que solicitaron informacién y los

1. Brindar la debida atencién a los usuarios | Servicios ofrecidos en la sala general:
beneficiarios de los servicios basicos ofrecidos por la

e suministro de informacion,

e préstamo de material bibliografico: 99
libros

e préstamo de computadores: 25
usuarios

e orientacion para proceso de afiliacion

e entrega de llave del saber: 12 llaves

e Informacién local: (TICS - Accién social
-atencion a desplazados - ubicacion de
punto entrega de medicamentos por caja
de compensacion familiar).

e manejo de computador
e Registro en formulario Llave del saber




e asignacién llave del saber 36,
e Usuarios que solicitaron a acceso wifi:
40
e Renovacion de 16 libros y
e Devoluciéon de material bibliografico
146 libros.
Fecha: del 29 de junio al 28 de julio de 2024
Poblacion: todo publico
Cantidad: 193 usuarios
3 usuarios con 1 enlace y 5 archivos PDF:
(Suministro de informacion)
5 adultos mayores (Informacién local).
Logro significativo: ofrecer y facilitar los
recursos y servicios para suplir las diferentes
necesidades y preferencias de cada usuario.
Fomentar la participacién en los programas de
formacion en el programa “Formatic” vy
promocién de lectura.

2. Apoyar la extension de los programas y servicios a través
de la Biblioteca lItinerante en los diferentes sectores del
Municipio de Chia.

Nombre de la actividad: Biblioteca Itinerante
Metodologia: participe de la biblioteca
ltinerante en la |. E. O. Fagua con el taller
trabalenguas y adivinanzas de “Tradicién oral’.
Fecha: 26 de julio de 2024

Poblacién: nifios 6-12 afios

Cantidad: 53 estudiantes

Logro significativo: fomentar el habito de la
lectura de trabalenguas en voz alta y desarrollar
estrategias de trabajo en grupo con
adivinanzas; despertar la curiosidad, memoria y
concentracion de los nifios.

3. Realizar las visitas guiadas literarias, dirigidas a los grupos
de usuarios de la Biblioteca Hogabiga.

Nombre de la actividad: Visitas guiadas
Metodologia: participe como apoyo de la visita
guiada de la Fundacion Integrarte.

Lugar: Biblioteca Hogabiga

Fecha:18 de julio de 2024

Poblacién: adultos de 29 a 59

Cantidad: 10 personas con discapacidad
cognitiva.

Logro significativo: Ofrecer servicios y
programas que permiten acceder a la biblioteca
como espacio inclusivo que adapta las
actividades a las necesidades de los usuarios
para desarrollar habilidades sociales y de
comunicacion, mejorando la autoestima 'y
confianza, y para interactuar con otras
personas diferentes a sus cuidadores.

4. Apoyar en la organizacion de las colecciones y demas
elementos pertenecientes a la Biblioteca Hogabiga.

Nombre de la actividad: Organizacién de
colecciones.
Metodologia: Recibi el listado del material
bibliogréfico ingresado a Koha para
ponerlo a disposicion de los usuarios de la
biblioteca Hogabiga.
Esterilizacion de material bibliografico,
verificacion y conteo de material
consultado en sala.
Lugar: oficina de procesos técnicos, sala
general.
Fecha: 16 de julio de 2024

Del 29 de junio al 28 de julio
Poblacion: Todo publico.




Cantidad: 220 titulos ingresados a la coleccién,
1 ejemplar.

178 libros esterilizados

Logro  significativo:  enriquecer las
colecciones de la biblioteca Hoqgabiga
dispuestas para consulta.

Organizar, preservar y conservar los materiales
para que el usuario pueda de manera eficiente
acceder al material.

5. Apoyar en la difusién de los programas y servicios
ofrecidos por la Red de Bibliotecas y demas eventos que se
lleven a cabo en la Biblioteca Hogabiga.

Nombre de la actividad: difusion de
programas y Servicios.
Metodologia: Realice la difusion de:

e Exposicion artistica “Mi  primer
encuentro en el salon del retrato” del
maestro Hermes Garnica
Taller “Redes sociales”.

Encuentro con el autor”.

Taller: “4 Como hacer un podcast?”
Difusion de los servicios y programas
dirigidos a los diferentes grupos
poblacionales por medios electronicos
y presencial desde el area de
circulacion y préstamo.

Participe de la emision Il de la biblioteca sonora
con la difusién del servicio de “Informacion
local”

Fecha: 29 de mayo al 28 de junio de 2024
Poblacion: adultos

Cantidad: 2 correo a 138 usuarios Exposicion
(salon del retrato)

1 correo a 139 usuarios. (Redes sociales,
Encuentro con el autor y Cémo hacer un
podcast)

1 correo a 56 usuarios: “Reconoce tu
biblioteca”.

Logro significativo: incentivar la participacién
de los usuarios, fomentar la inclusion y la
diversidad en distintos segmentos de la
comunidad permitiendo evaluar el impacto que
tienen los programas y servicios de la red de
bibliotecas de Chia.

6. Apoyar en la aplicacion de mecanismos para la medicidn
de satisfaccion de los usuarios beneficiarios de los servicios
ofrecidos por la Biblioteca Hogabiga.

Nombre de la actividad: aplicacién de
encuesta de satisfaccion.

Metodologia: realice el envid por correo
electronico de la encuesta de medicion de
satisfaccion a los usuarios que recibieron la
prestacién de los servicios y programas en la
biblioteca Hogabiga

Fecha: del 11 al 19 de julio de 2024
Poblacion: jovenes, adultos y adultos
mayores.

Cantidad: 40 usuarios.

Logro significativo: medir el nivel de
satisfaccion que los usuarios tienen sobre los
servicios y programas que ayudaran a tomar
decisiones informadas para mantener y mejorar
la calidad de estos.

Conocer opiniones y expectativas que permitan
identificar las diferentes necesidades no
satisfechas en la prestacion de los servicios.




7. Participar en las reuniones, capacitaciones y eventos
convocados por la Red de Bibliotecas, la Direccion de Cultura
y por el supervisor del contrato.

Nombre de la actividad: Participar en las
reuniones, capacitaciones y eventos.
Metodologia: participé del evento
“Conmemoracion vida y obra del escritor,
periodista y politico Alberto Lleras Camargo”. y
la reunion general de la RBPMC con la
capacitacion “Comunicacién asertiva”

Lugar: Sala audiovisual.

Fecha: 03 y 26 de julio de 2024
respectivamente.

Poblacion: adolescentes, jovenes y adultos.
Supervisores, promotores, bibliotecarios.
Cantidad: 1 eventos literario, 1 reunion general
Logro significativo: dar a conocer la vida y obra
de tan ilustre expresidente de Colombia y su
paso por el municipio de Chia, su colaboracién
con la flota mercante gran colombiana y la
fundacion de la revista semana como
periodista.

Comprender lo que significa la comunicacion
asertiva con la discapacidad y las experiencias
significativas de cada biblioteca con este tipo de
poblacion.

8. Apoyar con el control de inventarios, cuidado y buen uso
de los bienes de la Biblioteca de Hogabiga y/o Itinerante.

Nombre de la actividad: Buen uso de los
bienes e inventario.

Metodologia: promuevo y oriento a diario el
buen uso de los bienes de la biblioteca como:
computadores, libros, mesas, sillas, periddicos,
revistas, y espacios fisicos, que se prestan en
Optimas condiciones de funcionamiento y
limpieza a los usuarios que solicitan su
préstamo.

Reporto en base de datos (REPORTE DEL
REGISTRO DE PRESTAMO DE BIENES A
SUPERVISORA) los préstamos de inmuebles a
quiénes los soliciten y verifico el registro en el
formato en fisico formato GSPD-FT-35-V1.
Lugar: sala general e infantil

Fecha: del 29 de junio al 28 de julio de 2024
Poblacion: Todo publico

Cantidad: N/A

Logro significativo: satisfacer las diferentes
necesidades de informacion, recursos
tecnoldgicos y espacios fisicos para el 6ptimo
desarrollo de las actividades personales y
grupales que requieren los usuarios, asi como
el préstamo de espacios y bienes muebles con
el debido control.

9. Brindar apoyo con el desarrollo de actividades para el
fomento a la lectura innovadora, creativa, apoyandose de las
nuevas Tecnologias de la Informacion y la Comunicacion
(TIC).

Nombre de la actividad: Practicas LEO
Metodologia: Realice el acompafiamiento
como observadora al promotor en los talleres
dirigidos a la poblacién con discapacidad
cognitiva.

Realice el taller de promocién de lectura:
trabalenguas y adivinanzas con la tematica
“tradicion oral” con los estudiantes de primaria
de la I.E.O Fagua

Lugar: sala de sistemas (poblacion con
discapacidad).

. E. Fagua (estudiantes de primaria grado 4°)
Fecha: 18 y 26 de julio de 2024.




Poblacién: Rango edad 29 - 59 (Discapacidad
cognitiva)

Nifios de 7 — 12 afios

Cantidad: Adultos 4 hombres 1 mujer
(Discapacidad cognitiva)

53 nifios(as) I. E. Fagua

Logro significativo: Fomentar la participacion
de la comunidad en condicién de discapacidad
en la biblioteca permitiendo adecuar los
programas y servicios a sus necesidades, y la
creacion de un ambiente inclusivo sin
restricciones.

Promover la lectura, escritura y oralidad con la
tematica expuesta permitié brindar situaciones
valiosas como socializacion entre los
participantes, trabajo en grupo, resolucién de
acertijos y aumento en el vocabulario.

Nota: A continuacion, relaciono evidencias:

Estadistica Circulacion y préstamo: Pestaiia 1

https://municipiochia-
my.sharepoint.com/:x:/r/personal/fabiola_fuentes_chia_gov_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7BA7217
A5D-CBB3-4B45-989C-

7FD1AA97023C% 7D &file=Estadisticas%20Circulaci%C3%B3n.xIsx&action=default&mobileredirect=true

Esterilizacién de libros: https://municipiochia-

my.sharepoint.com/:x:/r/personal/diana_bernal chia gov co/ layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=
%7B10CC8468-120C-4FEQ-B628-
F5816E8B8EQ7%7D&file=Esterilizador%20de%20libros.xIsx&action=default&mobileredirect=true&
wdsle=0

Inventario y buen uso de bienes

https://municipiochia-
my.sharepoint.com/:x:/r/personal/fabiola_fuentes_chia_gov_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7B8ABBE33A-
F6C6-4696-9D60-
E4BEFC0D705C%7D&file=Reporte%20Pr%C3%A9stamo%20de%20inmuebles.xIsx&action=default&mobileredire

ct=true

Suministro de informacion. Del 8 al 18 de julio de 2024
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https://municipiochia-my.sharepoint.com/:x:/r/personal/diana_bernal_chia_gov_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7B10CC8468-120C-4FE0-B628-F5816E8B8E07%7D&file=Esterilizador%20de%20libros.xlsx&action=default&mobileredirect=true&wdsle=0
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https://municipiochia-my.sharepoint.com/:x:/r/personal/diana_bernal_chia_gov_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7B10CC8468-120C-4FE0-B628-F5816E8B8E07%7D&file=Esterilizador%20de%20libros.xlsx&action=default&mobileredirect=true&wdsle=0
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https://municipiochia-my.sharepoint.com/:x:/r/personal/fabiola_fuentes_chia_gov_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7B8ABBE33A-F6C6-4696-9D60-E4BEFC0D705C%7D&file=Reporte%20Pr%C3%A9stamo%20de%20inmuebles.xlsx&action=default&mobileredirect=true

Atencion a usuarios
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Biblioteca Itinerante: 26 de julio de 2024




Visitas guiadas: Bibliotecas incluyentes, reunidn de finalizacién.
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Apoyar la difusion de programas y servicios Biblioteca sonora: 24 de julio de 2024
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El presente informe contiene el documento soporte de pago correspondiente, para aquellos
contratistas NO obligados a facturar electrénicamente, y se entenderd presentado y aceptado con
las firmas electrdnicas impuestas a través del SECOP II.



PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES

" Bancoomeva
( DATOS GENERALES DEL APORTANTE ) ( DATOS GENERALES DE LA PLANILLA
TIPO IDENTIFICACION: CEDULA DE CIUDADANIA NUMERO DE IDENTIFICACION: 35476902 | | NUMERO PLANILLA: 4559806866  TIPO DE PLANILLA: LINDEPENDIENTES
NOMBRE O RAZON SOCIAL: FABIOLA FUENTES RIVERA FUENTES RIVERA || pERi0DO COTIZACION OTROS MES julio ANO 2024  PERIODO COTIZACION SALUD: MES julio ANO 2024
CIUDAD/MUNICIPIO: CHIA DEPARTAMENTO: CUNDINAMARCA || piaS DE MORA. 0
DIRECCION: CALLE 7 #10 80 PISO2  TELEFONO: 8626725 || FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): 2024/07/29 NUMERO AUTORIZACION: 4072924298
TIPO APORTANTE: 02-INDEPENDIENTE ~ CLASE APORTANTE: I-INDEPENDIENTE
TIPO EMPRESA: PRIVADA ACTIVIDAD ECONOMICA: Actividades reguladoras y facilitadoras de la act
FORMA DE PRESENTACION: UNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

[ TOTAL APORTES A PENSION

ADMINISTRADORA : APORTES VOLUNTARIOS FSP MORA TOTALES
CODIGO NOMBRE No. COTIZANTES COTIZACION EMPLEADOR COTIZANTE SOLIDARIDAD SUBSISTENCIA COTIZACION FSP APORTES MORA VALOR PAGADO
230301 230301-PORVENIR 1 $ 208.000 $0 $0 $0 $0 $0 $0 $ 208.000 $0 $208.000
[SUBTOTALES: $ 208.000 $0 $208.000

[ TOTAL APORTES A SALUD

INCAPACIDAD POR .
ADMINISTRADORA No. ENFERMEDAD LICENCIA MATERNIDAD SALDO A FAVOR LIQUIDACION MORA TOTALES
- COTIZANTES NUMERO NUMERO - VALOR - VALOR
CODIGO NOMBRE AUTORIZACION VALOR AUTORIZACION VALOR PLANILLA VALOR COTIZACION ADRES COTIZACION ADRES APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO
EPS002 EPS002-SALUD TOTAL 1 $0 $0 $0 $162.500 $0 $0 $0 $ 162.500 $0 $0 $ 162.500
{SUBTOTALES: $ 162.500 $0 $0 $ 162.500

[ TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONALES

] ADMINISTRADORA No. COTIZANTES _ ] INCAPACIDAD IRP SALDO A FAVOR LIQUIDACIQN TOTALES
CODIGO NOMBRE NUMERO AUTORIZACION VALOR PAGO A OTROS RIESGOS PLANILLA VALOR COTIZACION APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO
14-11 14-11 - ARL SURA 1 $0 $0 $0 $ 6.800 $ 6.800 $0 $0 $ 6.800
[SUBTOTALES: $ 6.800 $0 $0 $ 6.800

[ LIQUIDACION DETALLADA APORTES

DATOS DEL COTIZANTE NOVEDADES SEGURIDAD SOCIAL PARAFISCALES
212 (< PENSION SALUD ARP . CCF SENA | ICBF | ESAP |MINEDU
IDENTIFICA TIPO | SUBTIPO | SALARIO | TIPO DE HEIEE olF|lWwaalxla | -]z 2 | w|<| QO g k|a S FSP ["ORTES INDICADOR 5 S CENTRO 3
N° . NOMBRES A s z|o5|z/uo<ggo| g e | F oo || & |29 O ’ VOLUNTARIOS TOTAL 8] -\ VALOR| TOTAL 3] TOTAL || IBC TOTAL | TOTAL | TOTAL | TOTAL | TOTAL
CION COTIZANTE[COTIZANTE BASICO |SALARIO £\ x|FKHFKFO >| > @ 2 > |1 > | = -
I z O o = ADMIN 2 IBC  |COTIZACION TARIFA | \ooo1g | ADMIN ? IBC |COTIZACION| \oes| aporTE | ADMIN 2 IBC DE APORTEIX ADMIN |\ 5 b TEIAPORTEIAPORTEAPORTEIAPORTE
SIx|EF = SUBSISTENCIA | SOLIDARIDAD | EMPLEADOR | EMPLEADO | ESPECIAL 3 = TRABAJO
1 ccC FUENTES  [NDEPENDIE $1.300.000 NO 230301- |30 $ $208.000 $0 $0 $0 $0 Normal $ 208.000EPS002- 30 $ $162.500 $0 $162.50014-11- 30 $ 35476902 | $6.800 $0 $0 $0 $0Q $0 $0
35476902 CABIOLA  CONTRATO PORVENIR| | 1.300.000 SALUD 1.300.000 ARL SURA 1.300.000
PRESTACION TOTAL
DE
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ALCALDIA » Secretaria de

eCHIA HACIENDA

2024 - 2027

CERTIFICACION PARA CALCULO DE RETENCION EN LA FUENTE PARA
RENTASQUE NO PROVENGAN DE UNA RELACION LABORAL O LEGALY
REGLAMENTARIA

Yo, Fabiola Fuentes Rivera identificado con cédula de ciudadania No.35476902 de Chia, En
cumplimiento del decreto 2231 del 22 de diciembre de 2023, por el cual se reglamenta
parcialmente los articulos 206, 331, 336 y 383 del Estatuto Tributario, modificados por los articulos
2,6,7y8delaley 2277 de 2022, se sustituyen, modifican y adicionan unos articulos ala parte 2
del libro del Decreto 1625 de 2016, Unico reglamentario en materia tributaria, relacionados con la
determinacién del impuesto sobre la renta a cargo de las personas naturales residentes y la
retencion en la fuente por concepto de rentas de trabajo. Manifiesto por escrito y bajo la gravedad
del juramento que:

Para el célculo de la retencidn en la fuente:

No usaré costos en mi declaracién de rentas, para que se aplique la tarifa de acuerdo con lo
previsto en el articulo 383 del estatuto tributario.

D Aplicar la tarifa de retencién en la fuente prevista en los articulos 392 y 401 del Estatuto
tributario y decretos reglamentarios.

Esta certificacion se firma a los treinta y uno (31) dias de julio de la vigencia 2024.

FIRMA: FAéI.O/A Fuehfef /el‘vera

Correrg 11 N° 11-29

PBX: 884 4444 Ext. 2010
secretariadehacienda@chio.gov.co
www.chia-cundinamarco.gov.co



