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NOMBRE MARIA SOLEDAD MUNOZ SANCHEZ
CARGO SECRETARIO DE DESPACHO
DEPENDENCIA SECRETARIA DE PARTICIPACION CIUDADANA Y ACCION COMUNITARIA

asunto.  Solicitud de Certificacion de inexistencia o insuficiencia de personal en planta glébal

De manera atenta me permito solicitar Certificacién de inexistencia o insuficiencia de personal de la planta global
con los siguientes perfiles técnicos y/o profesionales, para adelantar et proceso de contratacién de la Secretaria
bajo mi responsabilidad, con base en la siguiente informacién y justificacion:
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FUNCIONAMIENTO || INVERSION (71 X |
NOMERE DEL RUERO Ciudadania, civismo y seguridad
CODIGO DEL RUBRO SECTOR Participacion Ciudadana

Participando con responsabilidad social construimos
una Chia educada, cultural y segura.

Vincular diez mil ochocientas sesenta y cuatro (10864)
personas de los barrios, veredas, conjuntos
rasidenciales, grupos étnicos, actores asociados al
control social y ciudadania en general, en ejercicios de
promocién de la participacion ciudadana con miras a
fortalecer el sistema municipal dé paricipacién
ciudadana y el concejo municipal de participacion
ciudadana durante el cuatrienio

Fortalecimiento del derecho a la
NOMBRE DEL PROYECTO  participacion ciudadana en el municipio de
Chia.

CODIGO BFPIN 202025175001

PROGRANMA,

META

{* Por tratase de contratacién directa de prestacion de serviclos profeslonales yfo apoyo a la gestién de personas naturales, afectando recursos con cargo al
presupuesto de gastos de inversién, CONFIRMOQ que Ias obligaciones, objeto y perfil requeridos antetiormente son fransitorias y no coresponden al gjercicic de las
funciones misionales de la Alcaldia, si no al cumpliimiento de.los planes, programas y metas del Plan de Desarrolio para la presente vigencia, per lo tanto se
encuentran registradas en el proyecto da inversion viabilizado por el Banco Munlclpal de Programas y Proyectos de Inversién.
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ldoneidad:
PRESTACION DE SERVIGIOS DE APOYO A LA GESTION | Titylo de bachiller e cual se deberad acreditar mediante

PARA LA PROMOCION ¥ FORTALECIMIENTO DE LA diploma y/o acta de grado
PARTICIPACION CIUDADANA CON RESIDENTES DE Experiencia:
PROPIEDAD HORIZONTAL EN EL MUNICIPIO DE CHIA De 0 a 12 meses de experiencia relacionada en procesos o

ke 5 = REL o s ety : Aeyie o £ 2 L ; i o
Apoyar la atencién a la comunid mas
asociados a los procesos que adelanta la Secretaria de Participacion Ciudadana y Accion Comunitaria y con
residentes de Propiedad Horizontal del municipio de Chia

2. Utilizar equipos tecnoldgicos (computador portatil, celular, etc.) de su propiedad, que sean necesarios para el
desarrollo del contrato los cuales deben estar en buen estado

3. Realizar un informe mensual con las actividades desarrolladas en cumplimiento de sus obligaciones contractuales,
con el fin de garantizar la integridad de la informacidn qué se maneje (bases de datos, actas, listas de asistencia),
que debera ser cargada al drive del correo Institucional de la Secretarla de Participacién Ciudadana y Accion
Comunitaria con copia al supervisor de todos los escenarios implementados en el Municipio de Chia con relacion a
Propiedad Horizontal.

4, Brindar apoyo y acompafiamiento en los espacios de dialogo, reuniones, encuentros, mesas de {rabajo entre otros
relacionados a la participacion ciudadana y con propiedad horizontal que le sean encomendados por parte de la
Secretaria de Participacién Ciudadana y Accion Comunitaria.

5. Realizar apoyo y acompaiiamiento en las convocatorias requeridas por la Secretaria de Participacion Ciudadana y
Accién Comunitaria con los residentes de propiedad horizontal a través de llamadas telefonicas, correos electrénicos
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y deméas medios que se consideren pertinentes para tal fin, anexando evidencias fotograficas y/o documentales.

6. Asumir los costos de desplazamiento a los diferentes sectores del municipio donde deberéd desarrollar las
actividades propias del objeto contractual.

7. Entregar para su archivo los documentos gue se deneren con ocasién a la ejecucién contractual, de conformidad

con lag instrucciongs impartidas por el supervisor del contrato v las normas de archivo. .

"|En mi calldad de secretario(a) de Despacho mformo que, una vez verlf‘ cada la planta de personal los cargos y
perfiles ubicados para el ejercicio de las funciones de la Secretaria a mi cargo vy de acuerdo con lo establecido
en los manuales especificos de funciones y competencias laborales vigentes a la fecha de la presente solicitud,
y de conformidad con la siguiente justificacion:

Con el animo de garantizar la participacién efectiva de todas las comunidades en los procesos de toma de
decisiones que beneficien su territorio, la Secretaria de Participacion Ciudadana y accion Comunitaria, ha venido
abriendo espacios de dialogo con diferentes grupos sociales que se han identificado en el municipio de Chia,
que tienen intereses y demandas frente a sus territorios, con este fin se garantiza planes de trabajo entre la
ciudadania, y la administracion municipal, para que estos tengan reconocimiento, espacios de formacion,
acompafiamientos en sus planes, proyectos € iniciativas y que desarrollen actividades en béneficio de la
participacion ciudadana de todo el municipio.

Los grupos sociales a los que se le viene realizando acompafiamiento por parte de la secretaria, en
cumplimiento del derecho a la participacién ciudadana, sofi: Habitantes de propiedad horizontal, Comlté de
ruralidad, Actores educativos y academicos, Consejo de juventud y gobierno estudiantil, Mesa de- nifios y nifias,
Mujeres y diversidad de género (LGTBIQ+), Concejo Municipal de Participacién Ciudadana, Concejo de cultura y
actores asociados, Comité de aduito mayor, transportadores, mesa de participaciori, mesa de la bicicleta,
COMPOS, entre otros.

La prestacion de servicios de apoyo a la gestion que se pretende contratar, busca que a través de su
servicio se pueda avanzar y dar cumplimiento a los distintos procesos de la Secrejarla de
Participacion Ciudadana y Accién Comunitaria que por competencia le corresponden a la Alcaldia
Municipal de Chia ayudando en el desarrollo de actividades relacionadas a propiedad horizontal desérita
en la meta 233, como apoyo urbano a la gestién brindando acompafiamiento y apoyo en los
diferentes espacios de dialogo, convocatorias, reuniones, encuentros, mesas de trabajo, apoyo en
atencion a la comunidad de manera presencial, telefénica y/o por correo electronico, etc., y demas
espacios generados con temas asociados al desarrollo de actividades y procesos reIaCIonados con
la gestion que adelanta la Secretaria de Participacién Ciudadana y Accion Comunitaria con
residentes de Propiedad Horizontal en el Municipio de Chia.

En vista de que la Secretaria de Participacion Ciudadana y Accién Comunitaria, ho cuenta con el personal
suficiente para desarrollar las actividades descritas en el presente y la Direccién de Funcién Plblica de la
Administracion Municipal certifica que es insuficiente el personal que pueda desarrollar las actividades que se
requieran confratar con fa prestacion del servicio, es necesario ‘contratar la persona idénea para que, apoye el
desarrollo de las mismas.

Cordialmente,

MARIA SOLEDAD MUNOZ SANCHEZ

NCMBRE x FIRMA
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DE CHlA

EL(LA) SUSCRITO(A) DIRECTOR(A) DE FUNCION PUBLICA
DEL MUNICIPIO DE CHIA

CERTIFICA QUE

La Secretaria DE PARTICIPACION CIUDADANA Y ACCION COMUNITARIA presento solicitud de

Certificacién de inexistencia o insuficiencia de personal de la planta global, para adetantar el proceso de
contratacién de prestacién de servicios profesionales y/o de apoyo a la gestién, con base en el siguiente
perfil técnico y/o profesional:

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA Idoneidad:

GESTION PARA LA PROMOCION Y Titulo de bachiller, el cual acreditara mediante diploma y/o
FORTALECIMIENTQ DE LA PARTICIFACION acta de grado.
CIUDADANA CON RESIDENTES DE PROPIEDAD | Experiencia: _
HORIZONTAL EN EL MUNICIPIO DE CHIA De 0 a 12 meses de experiencia relacionada en pn:‘ocesos o

actividades con Propiedad Horizontal.

1. Apoyar la atencidén a la comunidad de manera presencial, telefénica yfo por correo electronico sobre temas
asoclados a los procesos que adelanta la Secretaria de Participacion Ciudadana y Accién Comunitaria y con
residentes de Propiedad Horizontal del municipio de Chia

2. Utilizar equipos tecnologicos {computador portétil, celular, etc.) de su propiedad, que sean necesarios para el
desarrollo del contrato los cuales deben estar en buen estado

3. Realizar un informe mensual con las actividades desarolladas en cumplimiento de sus obligaciones
contractuales, con el fin de garantizar la integridad de la informacién qué se maneje (bases de datos, actas, listas
de asistencia), que deberd ser cargada al drive del correo institucional de la Secretaria de Participacion
Ciudadana y Accidn Comunitaria con copia al supervisor de todos los escenarios implementados en el Municipio
de Chia con relacién a Propiedad Horizontal.

4. Brindar apoyo y acompafamiento en los espacios de dialogo, reuniones, encuentros, mesas de trabajo entre
otros relacionados a la participacion ciudadana y con propiedad horizontal que le sean encomendados por parte
de la Secretaria de Participacién Ciudadana y Accidn Comunitaria,

5. Realizar apoyo y acompafiamiento en las convocatorias requeridas por la Secretaria de Participacion Ciudadana
y Accién Comunitaria con fos residentes de propiedad horizontal a través de llamadas telefonicas, correos
electronicos y demés medios que se consideren pertinentes para tal fin, anexando evidencias fotograficas y/o
documentales.

6. Asumir los costos de desplazamiento a los diferentes sectores del municipic donde deberd desarrollar las
actividades propias del objeto contractual.

7. Entregar para su archivo los documentos que se generen con ocasién a la ejecucion contractual, de conformidad
con las instrucciones impartidas por el supervisor del contrato y las normas de archivo.

Teniendo en consideracion el objeto contractual, las obligaciones y el perfil requerido y previa revisién de los
empleos que conforman la planta global de personal, asi como los manuales especificos de funciones vy
competencias laborales, se procede a certificar la inexistencia o insuficiencia de personal en la Alcaldia de

hia, debido a:

B i e R R e o i

No existe personal que pueda desamollar la actividad para la cual se requiere conlratar la prestacién del
servicio en la dependencia solicitante.

Existe personal en la planta, pero aste no es suficiente.

El desarrollo de la actividad requiere un grado de especializacién que implica la contratacién del servicio.

Las actividades a ejecutar son de caracter eminentemente transitorio, es decir, que las mismas no
corresponden al ejercicio de funciones permanentes de la Administracion Municipal.

La Secretaria solicitante es la responsable de garantizar que los servicios personales y/o de apoyo a la
gestion que son contratados con personas que cuentan con el perfil y la debida idoneidad, para dar avance
al cumplimiento del proyecto y las metas asociadas a este, establecidas en el Plan de Desarrollo y que no
ejercera funciones propias de la dependencia (cuando afecten recursaos de inversion),

La Secretarfa sclicitante debe tener en cuenta las: Resoluciones 3508 de 2019 y 2952 de 2019, (acto
adminjstrativo vigente de la Entidad y/o aquellos que los modifiquen y/o adicionen); ya que el analisis
realizado por la Direccion de Funcion Publica, se enfoca en la necesidad remitida por la Secretaria versus
los manuales especificos de funciones y competencias laborales vigentes a la fecha de la solicitud.
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Esta certificacion se firma en Chia, alos . dias del mes de marzo el afio 2024

MARIA ALEJANDRA NAVARRETE ARTUNDUAGA %w

NOMBRE DIRECTOR{A) DE FUNCION PUBLIGA > FIRMA

La anterior certificacion se expide teniendo en cuenta lo establecido en:

a.

El numetal 3, articulo 32 de la Ley 80 de 1993, consagra: “Son contratos de prestacién de servicios los que celebren las entidades
estatales para desarrollar actividades relacionadas con la administracién o fungionamiento de la entidad. Estos gontratos sélo podréan
celebrarse con personas naturales cuando dichas actividades no puedan realizarse con personal de planta o requigran conocimientos
especializados”,

El articulo 1 del Decreto 2208 de 1998, define: "El articulo 3 del Decreto 1737 de 1998 quedara asi:

"ARTICULO 3°- Los contratos de prestacién de servicios con personas naturales o juridicas, $610 se pedran celebrar cuando no exista
personal de planta con capacidad para realizar las actividades que se contratarén,

Se entiende qua no existe personal de planta en el respectivo organismo, entidad, ente publico o persona juridica, es imposible atender
la actividad con personal de planta, porque de acuerdo con los manuales especificos, no existe personal que pueda desarrollar la
actividad para la cual se requisre contratar la prestacién del servicio, o cuando el desarrollo de la actividad requiere un grado de
especializacién que implica la contratacién del servicio, ¢ cuando aun existiendo personal en la planta, éste no sea suficiente, Ia
inexistencia de personal suficiente debera acreditarse por el jefe del respectivo organismo.

Tampoco se podran celebrar estos contratos cuando existan relaciones contractuales vigentes con objeto igual al de! contrate gue se
pretende suscribir, salvo autorizacion expresa del jefe del respectivo drgano, ente o entidad contratante. Esta autorizacion estara
precedida de la sustentacion sobre las especiales caracteristicas y necesidades técnicas de las contrataciones a realizar’,

El literal hy'det numeral 4 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, establece: “Para la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a
la gestidn, o’para la ejecucion de trabajos artisticos que sélo puedan encomendarse a determinadas personas naturales”

d. Ei Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015, en su articulo 2.2.1,2.1.4.9 sefiala: "Las entidades estatales pueden contratar bajo la

modalidad de contratacion directa la prestacién de servicios profesionales y de apoyo a la gestién con la persona natural o jurfdica que
esté en capacidad de ejecutar el objeta del contrato, siempre y cuando la entidad estatal verifique la idoneldad o experiencia requerida
y relacionada con el drea de que se trate. En este caso, no es necesario que la entidad estatal haya obtenido previamente varias
cfertas, de lo cual el ordenador del gasto debe dejar constancia escrita.




