
INFORME DE ACTIVIDADES  
 
 

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN 
 

Número del Contrato: CO1.PCCNTR.6282789 

Objeto del Contrato: 

Prestación de servicios de apoyo a la gestión para el desarrollo de 
talleres y la atención integral de los usuarios beneficiarios de los 
programas y servicios de la biblioteca Yerbabuena perteneciente a la red 
de bibliotecas Públicas del municipio de Chía. 

Contratista: German de Jesús Sánchez Díaz 

No. de Cedula 2.993.513 

Fecha Inicio del Contrato 
06/05/2024 

Fecha de 
Terminación 

05/08/2024 

Periodo del Informe 06/07/2024 al 05/08/2024 

 

DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO 

Valor total del Contrato $ 9.426.000 

Valor a Pagar en este periodo $ 3.142.000 

Saldo por Pagar $ 0 

Pago No.  No 3 

 

CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS VIGENTES 

A la fecha de presentación del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA GRAVEDAD DE 
JURAMENTO, manifiesto que tengo vigentes los siguientes contratos adicionales de prestación de servicios, y 
que realicé el pago de aportes al SSI sobre el 40% del total de los ingresos mensuales así: 

ENTIDAD CONTRATANTE VALOR MENSUAL DE LOS 
INGRESOS 

FECHA INICIO / FECHA 
TERMINACIÓN CONTRATO 

N/A 

 

RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS DE 
SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. 

Tipo de aporte Planilla No. 
Mes al que 

corresponde el aporte 
Valor Pagado 

Salud 
  4558214590 julio 

$162.500 

Pensión Certificado pensión  $0 

ARL $6.800 

 
En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato N.º CO1.PCCNTR.6224096, me permito relacionar las 
actividades ejecutadas durante el periodo 06 de julio del 2024 al 05 de agosto del 2024, en mi condición de 
contratista conforme a lo siguiente:  
 

 
OBLIGACIONES ESPECÍFICAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

 
1. Brindar la debida atención a los 
usuarios beneficiarios de los servicios 
básicos ofrecidos por la biblioteca 
Yerbabuena  
 

Nombre de la actividad: Brindo información sobre los servicios que 

ofrece la Biblioteca. 

Metodología: Ofrezco de manera eficiente y con la mejor disposición la 

información requerida por los usuarios oportunamente sobre los servicios 

que ofrece la Biblioteca Yerbabuena, así mismo brindo oriento a cada 

usuario de acuerdo a la necesidad en particular y asesoría en tareas 

Lugar: Biblioteca Yerbabuena. 

Fecha: 6 de julio al 5 de agosto 

Población: Todo Publico 

Cantidad: 360 usuarios 

Préstamo material biográfico en sala:  33 materiales bibliográficos 

Consulta sala:  330 usuarios 

Internet. N/A 

Juegos Didácticos:  7 utilizados 



Logro Significativo: Ofrecer oportunamente  información y servicios de 

acuerdo con las necesidades de los usuarios y sus inquietudes respecto 

a cada uno de los programas y servicios de la Biblioteca   Yerbabuena. 

.2.. Apoyar en la organización de las 
colecciones y demás elementos 
pertenecientes a la Biblioteca 
Yerbabuena  
 

Nombre de la actividad: Organización Colecciones 
Metodología:   De acuerdo con el servicio de consulta en sala realizó de 

forma permanente la organización de las colecciones, así como la 

verificación e inclusión de los materiales entregados por el área de 

Procesos Técnicos para enriquecer el acervo bibliográfico y colocarlo en 

servicio para que los usuarios tengan la posibilidad de acceder a 

materiales actualizados para sus consultas 

Ofrezco orientación a los usuarios sobre la organización de la colección y 

la utilización de equipos. 

Lugar: sala general, biblioteca Yerbabuena. 

Fecha: Julio 6 al 5 de agosto 
Población: Todo público. 
Cantidad: usuarios asistentes a la Biblioteca  
Logro significativo: Brindar un buen servicio a los usuarios de la 
biblioteca Yerbabuena, manteniendo organizada y clasificada la 
colección de manera que su estadía en la Biblioteca sea ágil y de utilidad 
para sus consultas 

3. Apoyar en la difusión de los 
programas y servicios ofrecidos por la 
red de Bibliotecas y demás eventos 
que se lleven a cabo en la Biblioteca 
Yerbabuena  
 

Nombre de la actividad: Apoyar la difusión de los programas y servicios. 
Metodología: En esta ocasión tuve la oportunidad de hacer difusión de 
los programas y servicios de la Red y en particular un evento que se 
realizó en esta biblioteca que fue el Encuentro con el Autor, el cual tuvo 
una acogida bastante significativa gracias a la oportuna difusión de dicho 
evento. 
Lugar: Biblioteca Yerbabuena 
Fecha: 6 de julio al 5 de agosto  
Población: todo publico 
Cantidad: 52 usuarios  
Logro Significativo: Mantener a la comunidad informada de los 
programas, eventos y servicios a los que puede acceder para su beneficio 
. 

4.Gestionar las acciones a que haya 
lugar para la concurrencia de 
público, así como también las 
actividades logísticas para el 
desarrollo  

Nombre de la actividad: Gestionar acciones para concurrencia publico 
Metodología: Realicé acompañamiento al personal que desarrollara 
actividades de la biblioteca itinerante de Colsubsidio para socializar con 
los rectores y coordinadores de las Instituciones de Fusca Peaje, La Caro 
y el Cerro, para coordinar los detalles de estos espacios y articular con los 
docentes los grupos que formaran parte de estas actividades.  
Lugar: Fusca Peaje, La Caro y el Cerro 
Fecha: 22, 23, y 24 de julio 
Población: niños y Adultos 
Cantidad:  15 personas administrativas IEO   
Logro Significativo: Organizar de manera ordenada y practica dichas 
actividades para un buen desarrollo y lograr el objetivo de estos convenios 

5.Acompañar el desarrollo de 
proyectos de Bibliotecas Rurales 
Itinerantes en el sector Yerbabuena 
baja 

Nombre de la actividad: Proyecto Biblioteca Itinerante. 
Metodología: Se desarrollaron talleres de lectura con los siguientes 
materiales: los Osos, retrato, su vida, su infancia y su agilidad, lo que 
permitió la interacción con los niños realizando preguntas para evidenciar 
su nivel de atención y su concentración. 
Lugar: Yerbabuena Baja 
Fecha:  13 julio 
Población: todo publico 
Cantidad: 15 personas 
Logro significativo:  ofrecer espacios de integración para las familias de 
este sector con  programas y servicios de la biblioteca, así como 
desarrollando actividades de interés general. 



 
 
 
 
6. Desarrollar talleres y eventos 
literarios con los usuarios de la 
Biblioteca Yerbabuena. 

 
 
                                           Biogestando Futuro 
Nombre actividad: Lectura en Voz alta. 
Metodología: Desarrollé la lectura Los Elefantes, dejando con la 
lectura el mensaje de las diferentes características de estos animales y 
eso permite que haya interacción entre madres e hijos. 
Lugar. Yerbabuena Baja 
Fecha:  24 de julio 
Población: infancia y adultos 
Cantidad: 9 usuarios 
Logro Significativo: Permitir que los pequeños conozcan algunas 
características de los animales, sus sonidos y demás para crear 
conciencia en ellos y sus padres de la importancia de la naturaleza. 
 
 

Jardines   Infantiles 
 

Nombre de la actividad: Lectura Virtual. 
Metodología: Utilizando la herramienta Make Make se brindó a los 
pequeños una lectura denominada Mi Pequeño diccionario, lectura que 
permite que los niños puedan realizar acciones con los animales, colores 
y números, para despertar su imaginación y su creación. 
Lugar: Sala general Biblioteca yerbabuena. 
Fecha: 24 de julio 
Población: infancia 
Cantidad: 12 usuarios 
Logro Significativo: Aumentar el interés por la lectura con experiencias 
divertidas. 
 
                                                    Isla libro 
 
Nombre Actividad: Medio Ambiente, lectura 
Metodología: desarrolle un taller de lectura en voz alta con un documento 
denominado El Aire, dentro de la lectura hay varios interrogantes que se 
trabajaron permitiendo que cada usuario diera su punto de vista al 
respecto, los interrogantes trabajados fueron: ¿Qué es? ¿de dónde viene? 
¿Cómo se contamina? ¿cómo cuidar el Aire?  
Lugar: Sala general Biblioteca yerbabuena. 
Fecha:  23 julio 
Población: niños. 
Cantidad: 13 usuarios 
Logro Significo: Aprendan a cuidar nuestro medio Ambiente, reciclando, 
no botando basura. 

  
 
                                           Planeta Libro 
 
Nombre Actividad: lectura en voz alta. 
Metodología: Desarrolle en compañía de mi coequipera la lectura:  El 
Pequeño Escribiente, actividad compartida con los asistentes donde cada 
uno formaba parte de la lectura y finalmente para cerrar la actividad 
comentamos sobre, inicio, trama y el mensaje que nos deje este cuento. 
Lugar: Sala general Biblioteca yerbabuena. 
Fecha: 24 de julio. 
Población: Jóvenes. 
Cantidad: 13 usuarios 
Logro Significativo:  Incentivar en los jóvenes el habito de la lectura y 
permitir tener roles dentro de la misma lo que ayuda a desarrollar una 
mayor empatía hacia las experiencias y sueños de los jóvenes, así como 
una comprensión más profunda de cómo se forman las ideas y emociones. 
 



                                          Memorias vitales 
 

Nombre de la actividad: lectura y artes  
Metodología: Desarrolle una lectura relacionada con la importancia de 
los mándalas, los colores y su significado. 
Como actividad complementaria colorearon un mándala de su gusto 
Lugar: Extensión. (alrededores de la Biblioteca) 
Fecha: 26 de julio 
Población: Adultos mayores. 
Cantidad: 32 usuarios. 

Logres Significativo: Permitir que los adultos cambien su entorno, 

que se dediquen a trabajar con mándalas y colores lo que facilitar en 
ellos logros significativos en su nivel emocional y cognitivo.  

 
 
                                              Encuentro con el Autor 
 
Actividad: Encuentro con el autor. 
Metodología: Se realizó un conversatorio con el autor invitado: El Poeta 
y escritor Arturo Arcángel quien luego de hablar de su vida y obra realizó 
declamación de sus poesías de amor, los asistentes interactuaron con 
preguntas para aclarar dudas acerca de lo mencionado.  
Lugar: Sala general Biblioteca yerbabuena 
Fecha: 22 de julio. 
Población: todo público. 
Cantidad: 52 usuarios 
Logro Significativo: Llevar a los usuarios eventos de interés general 
como este, que para el caso fue el poeta Arturo Arcángel, lo que permitió 
apreciar el estilo único y la visión del poeta. 
  
                                             Reconoce tu Biblioteca 
 
                                                 
Nombre de la actividad:  
Metodología: Se desarrolló una charla sobre la creación de las Red de 
Bibliotecas de municipio de Chía, ley de bibliotecas, los programas y 
servicios que ofrece la Red y la posibilidad de acceder a ellos. 
Lugar: Sala general Biblioteca yerbabuena  
Fecha: 23 de julio 
Población: adolescentes. 
Cantidad: 15 usuarios 
Logra Significativo: Conocer los programas y actividades de las 
bibliotecas y la oportunidad de participar en eventos culturales, talleres, 
cursos que pueden mejorar sus habilidades, promover el aprendizaje 
continuo y fortalecer la conexión con la comunidad local. 
 
 
                                           Ciclo Audiovisuales 
                                       
Actividad: Cine  
Metodología: Se realizó la proyección de la película intensamente II, lo 
que permite tener momentos de esparcimiento que es otra forma de 
aprovechar los servicios que ofrece la Biblioteca  
Lugar: Sala Audiovisuales Yerbabuena. 
Fecha:  15 de julio. 
Población: jóvenes  
Cantidad. 15 usuarios. 
Logro Significativo: Lograr en los asistentes la atención y el mensaje 
que deja la película y encontrar que las características más relevantes 



pueden ayudar a manejar diferentes emociones o situaciones 
emocionales que se pueden aplicar en la vida diaria. 

7. Suministrar de forma oportuna la 
información requerida por los 
usuarios beneficiarios de la 
Biblioteca Yerbabuena. 

 
Suministro de Información 

 
Nombre de la actividad: Información sobre los programas y servicios   
Metodología: Como una tarea diaria y de acuerdo a la demanda de 
solicitud de información se le brinda a la comunidad que se acerca a la 
Biblioteca todo lo relacionado con programas y servicios que presta la 
Biblioteca Yerbabuena y en general la Red de Bibliotecas 
Lugar: Biblioteca Yerbabuena 
Fecha: 06 de julio al 05 de agosto 
Población Todo público 
Cantidad: 25 usuarios 
Logro Significativo: Contar con una buena asistencia  a los eventos y 
programas en esta biblioteca y en la Red. 

8. Apoyar e la aplicación de 
mecanismos para la medición de 
satisfacción de los usuarios 
beneficiarios de los servicios 
ofrecidos por la Biblioteca 
Yerbabuena. 

Nombre de la actividad: Mecanismos para la medición de satisfacción 
Metodología: Se realizó la aplicación de la encuesta de satisfacción por 
medio del Link que nos proporciona la Red, el cual se envió por correo a 
los usuarios de la Biblioteca Yerbabuena, lo que permite evaluar nuestro 
trabajo y encontrar la mejora en medida de llegar a los usuarios de 
manera óptima y acorde a la necesidad de los usuarios. 
Lugar: medio electrónico 
Fecha: 6 de julio al 5 de agosto 
Población: Todo público 
Cantidad: 25 encuestas 
Logro Significativo: permitir conocer la percepción de los usuarios y así 

aplicar acciones de mejora si se hace necesario    

9. Participar en las reuniones, 
capacitaciones y eventos 
convocados por la Red de 
Bibliotecas, la Dirección de Cultura 
y por el supervisor del contrato.  

Nombre de la actividad: Participar en las reuniones, capacitaciones y 
eventos. 
Metodología: En este periodo desde la Biblioteca Yerbabuena se lideró 
la reunión del mes de julio, la cual fue culminada con éxito. 
Asistí a la capacitación: Comunicación Asertiva con discapacidad. 
Tuve conexión con el programa Biblioteca Sonora. 
Lugar: Medios electrónicos 
Fecha: 26 de julio 2024 
Población: todo publico 
Cantidad: 30 personas 

Logro Significativo:  Aprendí nuevas experiencias, así como la 
posibilidad de poder ayudar a las personas con discapacidad en 
ciertas situaciones y participar en proyectos. 

10.Brindar apoyo con el desarrollo 
de las actividades relacionadas con 
el Proyecto Club de Lectura de la 
Institución Educativa Oficial de 
Yerbabuena. 

Nombre de la actividad: club de lectura promotoritos 
Metodología: No tuvo desarrollo para este periodo debido a las múltiples 
actividades que tomaban bastante tiempo y no permitió desarrollar nada 
en esta obligación 
Lugar: N/A 
Fecha 24 de junio 
Población: infantil y adulta 
Cantidad:  29 usuarios 
Logro Significativo:  Tener presente estos días tan especiales. 

 
11. Apoyar con el control de 
inventarios, cuidado y buen uso de 
los bienes de la Biblioteca de 
Yerbabuena. 

Nombre de la actividad: Inventario Bienes 
Metodología: Se realizó el inventario de la colección para dar cuenta de 
la labor de salvaguardar los bienes del Municipio y como labor adicional 
se envió el consolidado de dicho inventario a la supervisora. 
Lugar: Biblioteca yerbabuena 
Fecha:  8 al 12 de julio 
Población: N/A 
Cantidad:  N/A 
Logro Significativo: Poder  identificar materiales que están 
perdidos o no disponibles, y tomar medidas para recuperarlos o 
reemplazarlos. 



Relación de evidencias: se relacionan a continuación las fotos y formatos que dan cuenta dl desarrollo del contrato 
de acuerdo a lo establecido 
Fotos: 
 
             

                  

 

 

 

 

 

 

Foto 1 : obligación 1                                                                                     Foto 2 : obligación 2                                                                       

 

 

 

                                    

                                              

 

 

 

 

 

 

 

   Foto3 : obligación 3                                                          Foto 4 : obligación 5 

 

                                       

Foto 5 : obligación 6                                                                    Foto 6 : obligación 6 

 

                                           

                                                                   



         

                             

 

 

 

 

 

      Foto 7 : obligación 6                                    foto 8 : obligación 6 

                 

          

 

 

 

 

      

Foto 9 : obligacion 6                                                                                     foto 10: obligación 6                                                     

 

                                                         

    

 

   

                                                                     

 

 

Foto 11 : obligación 6                                                                           Foto 12 : obligación 6                                                    

                                                     

                                   

                   

          

 

 

 

Foto 13: obligación 6                                                                           Foto 14: obligación 6                              

El presente informe contiene el documento soporte de pago correspondiente, para aquellos contratistas NO 
obligados a facturar electrónicamente, y se entenderá presentado y aceptado con las firmas electrónicas 
impuestas a través del SECOP II                                                 

  


