
 

 
ALCALDÍA MUNICIPAL 

DE CHÍA 

GESTIÓN EN CONTRATACIÓN 
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PÁGINA 1 de 1 

 

DATOS GENERALES DEL CONTRATO 

CONTRATO No. CO1.PCCNTR.6283463 CONTRATISTA Carlos Alberto Núñez Huertas 

FECHA DE CONTRATO 02/05/2024 NIT / CC 81720285 TELÉFONO 3143349576 

 

 

OBJETO DEL 
CONTRATO 

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES COMO COMMUNITY MANAGER Y PERIODISTA PARA LA 
CREACIÓN, GESTIÓN Y ACTUALIZACIÓN DE CONTENIDOS, EN REDES SOCIALES Y 
FORTALECIMIENTO DE LA COMUNICACIÓN EXTERNA E INTERNA DE LA ALCALDÍA MUNCIPAL DE 
CHÍA 

FECHA DE EVALUACIÓN 06/11/2024 PERIODO EVALUADO DEL 06/10/2024 AL 05/11/2024 
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Teniendo en cuenta que el pago se tramita a través del módulo de cuentas de cobro de SECOP II, la presente reevaluación se entiende 
presentada por el supervisor del contrato con su cargue en la plataforma transaccional, así mismo se surte la notificación al contratista de la 
misma una vez se imparte aprobación a los documentos cargados por este, activando el respectivo flujo para la verificación de los 
documentos por parte de la Dirección Financiera, previa causación del pago. 

EVALUACIÓN 

CRITERIOS BÁSICOS DESCRIPCIÓN DELO CRITERIOS DE EVALUACIÓN 
RANGO PUNTAJE 

MÍNIMO MÁXIMO VALOR 

 
C

U
M

P
L
IM

IE
N

T
O

  
TIEMPO 

Entregó dentro del plazo inicialmente establecido. 9 15  
15 Fue necesario modificar el cronograma, plazo (Prorroga). 1 8 

No cumplió dentro del plazo (inicial y prórroga) 0 

 
SERVICIO 

Entrego la totalidad pactada en el periodo 9 15  
14 Entrego parcialmente lo pactado para el periodo 1 8 

No realizo entregas dentro del periodo pactado 0 

 
C

A
L
ID

A
D

 

 
CONFORMIDAD 

Cumple con las especificaciones pre establecidas 7 12  
12 Rechazo parcial. No cumple con algunas especificaciones 1 6 

Rechazo total. No cumple con las especificaciones 0 

 
FUNCIONALIDAD 

No se ha presentado servicio o producto defectuoso 7 12  
11 Parte del servicio o producto contiene defectos. 1 6 

Todo el servicio o bienes, se encuentra defectuoso. 0 

O
P

O
R

T
U

N
ID

A
 

D
 

 
 

 
REQUERIMIENTO 

No se han presentado requerimientos 14 22  

 
19 

Los requerimientos fueron atendidos oportunamente 5 13 

Fue necesario volver a requerir para lograr solución 1 4 

No se atendieron los requerimientos presentados. 0 

 
G

E
S

T
IÓ

N
 

 

 
EFECTIVIDAD 

Los documentos se entregaron completos dentro de las ocho horas hábiles siguientes 
al cierre del periodo 

11 20 
 

18 
Los documentos se entregaron completos después del primer (1) día hábil siguiente 
al cierre del periodo. 1 10 

Se juntaron dos o más cortes periódicos por la falta de documentos completos del 
contratista 

0 

 
LEGALES 

No se solicitaron trámites jurídicos, sobre sanciones 1 4 
4 

Se tramito solicitud sobre sanciones al contratista. 0 

PUNTAJE MÁXIMO 100 TOTAL PUNTAJE 93 

X 
 
EXCELENTE (81 - 100 

 
BUENO (61 - 80) 

 
REGULAR (41 - 60) 

 
DEFICIENTE (21 - 40) 

 
MALO (0 - 20) 

 
OBSERVACIONES  Recibo el traslado de la supervisión a partir de la fecha 04/10/2024  
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FECHA DEL INFORME 06  -  11 -  2024 
 

ASPECTOS GENERALES 
  

TIPO DE INFORME          AVANCE X FINAL   PERIODO DEL INFORME             DESDE 06/10/2024 HASTA 05/11/2024  
  

TIPO DE RECURSOS 
  

FUNCIONAMIENTO X  INVERSIÓN    
  

 

EJE  

 

SECTOR  

 

PROGRAMA  

 

META  

 

NOMBRE DEL PROYECTO  

 

CÓDIGO BPPIN  

 

 

 

DATOS GENERALES DEL CONTRATO 

TIPO DE CONTRATO PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES CONTRATO No. CO1.PCCNTR.6283463 

CONTRATISTA        Carlos Alberto Núñez Huertas 

PLAZO DE EJECUCIÓN 7 meses 25 días 

FECHA DE CONTRATO 02/05/2024 FECHA DE INICIO 06/05/20024 FECHA TERMINACIÓN 30/12/2024 

PRORROGA                       FECHA  TIEMPO  FECHA TERMINACIÓN  

SUSPENSIÓN                    FECHA  TIEMPO  FECHA TERMINACIÓN  

VALOR INICIAL EN NÚMEROS $ 66.583.333 EN LETRAS 
SESENTA Y SEIS MILLONES QUINIENTOS OCHENTA Y TRES MIL 
TRESCIENTOS TREINTA Y TRES PESOS M/CTE 

ADICIÓN             FECHA   VALOR  VALOR FINAL  

SE DEBEN ADICIONAR TANTAS FILAS COMO SEA NECESARIO DE ACUERDO CON EL ESTADO DEL CONTRATO AL MOMENTO DE REALIZAR EL CORTE 
 

INFORME DE SUPERVISIÓN 

FECHA DE PRESENTACIÓN  06/11/2024 SOPORTES  INFORME DE ACTIVIDADES. SE ANEXA CD 

EL SUSCRITO EN CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES A SU CARGO, EN DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DE VIGILANCIA Y CONTROL SOBRE EL 
CONTRATO, PRESENTA EL SIGUIENTE INFORME, RESPECTO DE LAS ACTIVIDADES EJECUTADAS POR EL CONTRATISTA: 

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS DEL CONTRATISTA % PROGRAMADO 
(SI APLICA – N/A) 

% ALCANZADO 
(SI APLICA – N/A) 

OBSERVACIONES 
INDICAR CÓMO SE CUMPLE CADA OBLIGACIÓN, DÓNDE ESTÁ Y CUÁL ES EL 

SOPORTE, CUÁL ES EL PRODUCTO ENTREGADO 

1. Realizar acompañamiento y cubrimiento periodístico 
en los eventos y actividades adelantadas por la 
Alcaldía de Chía. 

N/A N/A 

•  
Cubrimiento de socialización del IGAC en Encenillos de 
Sindamanoy – 11 de 
Octubre. 
• Cubrimiento de socialización del IGAC vereda Fonquetá. 
• Cubrimiento de operativos de espacio público - 10 de 
octubre 
• Cubrimiento de socialización del IGAC en vereda Fagua - 
20 de octubre. 
• Cubrimiento y producción de toma fotográfica de COP 16 
– 21 de octubre. 
• Cubrimiento de encuentro para la cobertura de la Copa 
América de Fútbol 
Tenis. 
Las evidencias de cada actividad están en el CD 
[Carpeta ACT 1 CUBRIMIENTOS] 

2. Apoyar la redacción de textos informativos 
periodísticos como: artículos, boletines, notas y 
reseñas. 

N/A N/A 

Administración asistió a reunión convocada por el concejal 
Pablo Castro en el Veinte de 
Julio. 
• Alcaldía de Chía lamenta el fallecimiento de Jorge Enrique 
Piraquive Arévalo, fundador del 
Colegio Gimnasio Británico. 
• Chía hará presencia en la COP 16 
• El Día Dulce de Chía reunió a más de 2.000 niños en 
varios espectáculos 
• Habitantes de Tíquiza y Jardín de Luna acudieron a la 
socialización de la actualización 
Catastral. 
• Habitantes y comerciantes de Fagua acudieron a la 
segunda socialización del catastro 
multipropósito 
• Más de $10 mil millones pesos recaudados en Chía con el 
ambicioso plandel alcalde 
Donoso para recuperar la cartera. 
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INFORME DE SUPERVISIÓN 

• Samaria tuvo el turno de la socialización catastral 
multipropósito. 
• Urbanizaciones del sector Sindamanoy en Yerbabuena 
acudieron a la socialización 
Multipropósito. 
Las evidencias de cada actividad están en el CD 
[Carpeta ACT 2 APOYO EN TEXTOS] 
 
  

3. Desarrollar trabajo de reportaría, por medio 
de investigación y recolección de material, 
creando historias noticiosas que
 brinden información  de la 
administración municipal a toda la comunidad. 

N/A N/A 

• Cubrimiento de primera fase de operativos sábado 2 de 
noviembre. 
• Cubrimiento y producción de video de salud mental salud 
pública. 8 de octubre. 
• Reportería de fase 1 de operativos sábado 2 de 
noviembre. 
Las evidencias de cada actividad están en el CD 
[Carpeta ACT 3 REPORTERÍAS] 

4. Actualización y monitoreo de las redes sociales de 
la Administración Municipal. 

N/A N/A 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS 
Las evidencias de cada actividad están en el CD 
[Carpeta ACT 4 ACTUALIZACIONES] 
[Subcarpeta PÁGINA WEB] 
PUBLICACIONES EN FACEBOOK 
Subcarpeta Facebook] 
PUBLICACIONES DE TWITTER 
[Carpeta ACT 4 ACTUALIZACIONES] 
[Subcarpeta PANTALLAZOS TWITTER] 
PUBLICACIONES DE INSTAGRAM 
[Carpeta ACT 4 ACTUALIZACIONES] 
[Subcarpeta PANTALLAZOS INSTAGRAM] 

5. Proponer y realizar estrategias para el 

posicionamiento y alcance de los perfiles de 

redes sociales de la Administración Municipal 
 

N/A N/A 

Proyecté una nota de estilo para el alcalde Leonardo 
Donoso dirigida al 
Colegio Gimnasio Británico y posteriormente se publicó en 
redes con el fin de 
crear comunidad alrededor del fallecimiento del rector de 
esa institución. 
[CARPETA 5 TEXTO AFUERA] 
Estrategia gráfica de reporte de movilidad en tiempo real 
durante el Día Dulce 
Para informar a la población sobre el estado del tráfico en 
tiempo real. Para 
lo anterior solicité con dos enlaces de prensa que se 
desplazaran a dos 
puntos del municipio para que enviaran la información, 
posteriormente se 
Depuraba la información y se le enviaba al diseñador 
gráfico. De acá salieron 
6 piezas y se publicaron en estados en Instagram y 
Facebook. 
CARPETA 5 – MOVILIDAD] 
La estrategia de la COP16 consistió en una solicitud directa 
del alcalde 
Leonardo Donoso en realizar piezas (video – documento 
graficado y dos 
impresos) que representarían a Chía y su delegación en la 
cumbre COP 16 
en Cali. Para esto realicé una planeación conceptual del 
video y solicité a 
través de enlaces y secretarios imágenes en video para que 
el editor realizará 
el video, así mismo consolidé los datos para los créditos del 
video. Para la 
creación de impresos y el documento graficado me 
desplacé con un fotógrafo 
al sector de yerbabuena para hacer el registro, 
posteriormente le di la línea 
Gráfica al diseñador para consolidar los documentos. 
Finalmente, se solicitó la creación de un micro sitio que 
alojara todos los 
Contenidos elaborados. 
[CARPETA 5 – COP 16] 
Hipervínculo del video: 
https://www.youtube.com/watch?v=vducPA_B7JY&t=7s 
Hipervínculo del micro sitio: : 
https://desarrolloeconomico.chiacundinamarca.gov.co/cop1
6/ 

6. Seguimiento y manejo de mensajes de los 

usuarios y seguidores de las redes 

activas de la Administración Municipal 

previa verificación con el área o 

funcionario directamente encargado del 

tema. 
 

N/A N/A 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS 
Las evidencias están contenidas en el CD 
[CARPETA 6 MENSAJES] 
Mensaje 1 – mensaje 2 
Mensaje de respuesta sobre concurso de maestros para 
Instituciones 
Educativas Oficiales de Chía 
[CARPETA 6 MENSAJES] 

7.  Brindar acompañamiento en eventos con el alcalde 
para generar productos dirigidos a las plataformas 
digitales. 

N/A N/A 

Todas las evidencias están contenidas en el CD en: 
[Carpeta ACT 7 ACOMPAÑAMIENTO ALCALDE] 
Acompañamiento 1: 
Eventos Día Dulce. 
Acompañamiento 2: 
Operativos 31 – 1 – 2 de noviembre. 
Acompañamiento 3: 
Alcaldía a tu Conjunto 
Acompañamiento 4: 
Reunión para citar agenda de proyección de Rendición de 
Cuentas 
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INFORME DE SUPERVISIÓN 

8. Gestionar una agenda periodística semanal con las 
dependencias asignadas para la proyección de 
cubrimientos y productos informativos. 

  

Cinco imágenes que corresponden a la agenda semanal de 
cubrimiento periodístico de las actividades del mes y de la 
agenda de videos y producciones creativas.   
 
[Carpeta ACT 8 AGENDA SEMANAL] 

DE IGUAL MANERA SE PROCEDE A DEJAR CONSTANCIA DE LA REVISIÓN, VERIFICACIÓN, APROBACIÓN Y AVAL DEL INFORME PRESENTADO POR EL 
CONTRATISTA, ASÍ: 

OBSERVACIONES Recibo el traslado de la supervisión a partir de la fecha 04/10/2024  

 

EN VIRTUD DE LO ANTERIOR, SE APRUEBA EL INFORME DE ACTIVIDADES PRESENTADO  SI X NO   

 

MOTIVOS 
SI NO FUE 
APROBADA 

 

 

VALOR INICIAL $ 66.583.333,00 

 VALOR ADICIÓN  

VALOR TOTAL    $66.583.333 

CUENTA / PAGO    VALOR A PAGAR % EJECUCIÓN 

1 DE 8                                         $8.500.000 12.76% 

2 DE 8 
$8.500.000 

 
12.76% 

 

3 DE 8 $8.500.000 12.76% 

4 DE 8 $8.500.000 12.76% 

5 DE 8 $8.500.000 12.76% 

6 DE 8 $8.500.000 12.76% 

 DE    

 DE    

VALOR TOTAL EJECUTADO $51.000.000                                      76.56% 

SALDO POR EJECUTAR $15.583.333                                      23.44% 

NÚMERO REGISTRO 
PRESUPUESTAL 

FECHA RUBRO PTAL FUENTE VALOR TOTAL 
VALOR A CANCELAR 

PRESENTE ACTA 
SALDO REGISTRO 

2024001017 03/05/2024 
21212.1.2.02.02.

008 
1101 $66.583.333 $8.500.000 $15.583.333 

       

  
 

    
 
 

INFORMACIÓN PAGO APORTES A LOS SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. 

P
E

R
S

O
N

A
 N

A
T

U
R

A
L
 PLANILLA No. MES AL QUE CORRESPONDE EL APORTE TIPO DE APORTE VALOR PAGADO 

81021154                         OCTUBRE 

SALUD $425.000 

PENSIÓN $544.400 

ARL $35.500 

VERIFICADO EL MONTO DE CADA UNO DE LOS APORTES EN LA PLANILLA, SE CONSTATÓ QUE SE AJUSTA A LA BASE DE LIQUIDACIÓN CORRESPONDIENTE AL 
VALOR DEL CONTRATO. 

 

P
E

R
S

O
N

A
 

J
U

R
ÍD

IC
A

 

FECHA CERTIFICACIÓN EXPEDIDA POR PARAFISCALES VERIFICADO 

 

   
ICBF SI  NO   

  REPRESENTANTE LEGAL 

CAJA COMPENSACIÓN SI  NO      

  REVISOR FISCAL 
SENA SI  NO   

   

SE VERIFICÓ PARA EL PERIODO DE TIEMPO AL QUE CORRESPONDE EL PRESENTE INFORME LA CORRECTA RELACIÓN ENTRE EL MONTO CANCELADO Y LAS 
SUMAS QUE DEBIERON HABER SIDO COTIZADAS, DE CONFORMIDAD CON LA LEY 789 DE 2002, ART. 50. 

 

ACCIONES DE TRATAMIENTO Y MONITOREO DE RIESGOS DEL CONTRATO 

SE HA REALIZADO EL MONITOREO POR PARTE DE LA SUPERVISIÓN, DE ACUERDO CON EL TRATAMIENTO Y/O CONTROL DE LOS RIESGOS ESTABLECIDO EN 
LA MATRIZ DE RIESGOS ESTABLECIDOS EN LA ETAPA PRECONTRACTUAL, PARA EL EFECTO SE PRESENTA UN EL SIGUIENTE INFORME SOBRE EL ESTADO DE 
CADA UNO DE ELLOS: 

DESCRIPCIÓN DEL RIESGO ESTADO ACCIONES  
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ACCIONES DE TRATAMIENTO Y MONITOREO DE RIESGOS DEL CONTRATO 

SE HA REALIZADO EL MONITOREO POR PARTE DE LA SUPERVISIÓN, DE ACUERDO CON EL TRATAMIENTO Y/O CONTROL DE LOS RIESGOS ESTABLECIDO EN 
LA MATRIZ DE RIESGOS ESTABLECIDOS EN LA ETAPA PRECONTRACTUAL, PARA EL EFECTO SE PRESENTA UN EL SIGUIENTE INFORME SOBRE EL ESTADO DE 
CADA UNO DE ELLOS: 

DESCRIPCIÓN DEL RIESGO ESTADO ACCIONES  

Expedición de normas que cambien las condiciones pactadas en el 
contrato. 

Riesgo NO sucedido N/A 

Hurto de elementos dispuestos para la ejecución del contrato Riesgo NO sucedido N/A 

Incapacidad médica por enfermedad por más de 15 días consecutivos Riesgo NO sucedido N/A 

Fenómenos naturales o epidemiológicos o de pandemia donde se 
formen medidas normativas que impidan el desarrollo del objeto 
contractual 

Riesgo NO sucedido N/A 

 

ESTADO DE LAS GARANTÍAS 
( SI SE SOLICITARON EN EL CONTRATO ) 

DESCRIPCIÓN DE LOS AMPAROS 
ESTADO ACCIONES  

DÍA MES AÑO SI NO N.A. 

       

       

       

 

El presente informe se entenderá presentada con la firma electrónica impuestas a través del SECOP II, por parte del supervisor del contrato.  
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DATOS GENERALES DEL CONTRATO 

CONTRATO No. CO1.PCCNTR.6283463 CONTRATISTA Carlos Alberto Núñez Huertas 

FECHA DE CONTRATO 02/05/2024 NIT / CC 81.720.285 TELÉFONO 3143349576 

 

 

OBJETO DEL 
CONTRATO 

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES COMO COMMUNITY MANAGER Y PERIODISTA PARA LA 
CREACIÓN, GESTIÓN Y ACTUALIZACIÓN DE CONTENIDOS, EN REDES SOCIALES Y 
FORTALECIMIENTO DE LA COMUNICACIÓN EXTERNA E INTERNA DE LA ALCALDÍA MUNCIPAL DE 
CHÍA 

 

CUENTA / PAGO PERÍODO / CORTE 

6 DE 8 DEL 06/10/2024 AL 05/11/2024 

 

RUBRO PRESUPUESTAL VALOR TOTAL DEL 
REGISTRO PRESUPUESTAL 

 

VALOR DE ESTE PAGO 
SALDO POR PAGAR DEL 

REGISTRO CUENTA FUENTE - ARTICULO 

21212.1.2.02.02.008 1101 $ 66.583.333 $ 8.500.000 $ 15.583.333 

  
$ $ $ 

 

INFORMACIÓN PAGO PAGO APORTES A LOS SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. 

PLANILLA N° MES AL QUE CORRESPONDE EL APORTE TIPO DE APORTE VALOR PAGADO 

 
 

 

81021154 

 
 

 

OCTUBRE 

SALUD $ 425.000 

PENSIÓN $ 544.000 

ARL $ 35.500 

CAJA 
COMPENSACIÓN 

$ 20.400 

TOTAL $1.024.900 

VERIFICADO EL MONTO DE CADA UNO DE LOS APORTES EN LA PLANILLA, SE CONSTATÓ QUE SE AJUSTA A LA BASE DE LIQUIDACIÓN 
CORRESPONDIENTE AL VALOR DEL CONTRATO. 

 

EVALUACIÓN DEL PROVEEDOR 

EN CUANTO A LA EVALUACIÓN DEL PROVEEDOR, DEJO CONSTANCIA QUE SE VERIFICÓ, SEGÚN EVALUACIÓN REALIZADA EN EL FORMATO DE RE- 
EVALUACIÓN QUE EL SERVICIO SUMINISTRADO DURANTE ESTE PERIODO FUE: 

x 
 

EXCELENTE (81 - 100) 
 

BUENO (61 - 80) 
 

REGULAR (41 - 60) 
 

DEFICIENTE (21 - 40) 
 

MALO (0 - 20) 

 

CERTIFICACIÓN 

POR LO ANTERIOR, DEJO CONSTANCIA EXPRESA QUE LOS DOCUMENTOS RECIBIDOS DEL CONTRATISTA FUERON REVISADOS 
DETALLADAMENTE, VERIFICANDO QUE CUMPLEN COMPLETAMENTE EN SU CONTENIDO, CON LOS REQUERIMIENTOS LEGALES Y 
CONTRACTUALES ESTABLECIDOS. 

LA PRESENTE CERTIFICACIÓN SE EXPIDE COMO EVIDENCIA DE LA EJECUCIÓN CONTRACTUAL, PARA EFECTOS DE PAGO CON DESTINO 

A LA SECRETARÍA DE HACIENDA, A LOS   06  DÍAS DEL MES   NOVIEMBRE  DEL AÑO 2024 
  

La presente certificación se entenderá presentada con la firma electrónica impuestas a través del SECOP II, por parte del supervisor del 
contrato. 


