
INFORME DE ACTIVIDADES  
CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES   

 

Número del Contrato: CO1.PCCNTR.6289965 

Objeto del Contrato: 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR LA 
EJECUCIÓN EN LA DIVULGACIÓN DE LOS EVENTOS Y 
ACTIVIDADES ARTÍSTICAS Y CULTURALES DEL MUNICIPIO DE 
CHÍA. 

Contratista: Andrés Mateo Beltrán Rojas 

No. de Cedula 1.072.669.373 

Fecha Inicio del Contrato 
7 de mayo 2024 

Fecha de 
Terminación 

6 de agosto de 
2024 

Periodo del Informe 7 de julio al 6 de agosto de 2024 

 

DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO 

Valor total del Contrato 15.000.000 

Valor a Pagar en este periodo 5.000.000 

Saldo por Pagar 0 

Pago No.  3 

 

CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS VIGENTES 

A la fecha de presentación del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA GRAVEDAD DE 
JURAMENTO, manifiesto que tengo vigentes los siguientes contratos adicionales de prestación de servicios, y 
que realicé el pago de aportes al SSI sobre el 40% del total de los ingresos mensuales así: 

ENTIDAD CONTRATANTE VALOR MENSUAL DE LOS 
INGRESOS 

FECHA INICIO / FECHA 
TERMINACIÓN CONTRATO 

TV ANDINA SAS                                  $6.000.000                                      24 DE ABRIL AL 31 DE DICIEMBRE  
 DE 2024 

 

RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS DE 
SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. 

Tipo de aporte Planilla No. 
Mes al que 

corresponde el aporte 
Valor Pagado 

Salud 

9470653585 Julio 

$550,000 

Pensión $704,000 

ARL $46,000 

 
En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato No. CO1.PCCNTR.6289965, me permito relacionar 

las actividades ejecutadas durante el periodo del 7 de junio del 2024 al 6 de julio del 2024, en mi condición de 
contratista conforme a lo siguiente:  
 

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

 
 

1. Apoyar a la Secretaría de Desarrollo Social y a la 
Dirección de Cultura en la propuesta y ejecución de 
planes, programas, mecanismos y acciones de 
comunicación interna y externa para dar a conocer la 
propuesta cultural del Plan de Desarrollo del Municipio 
de Chía. 
. 

Dentro de mis responsabilidades 
contractuales, colaboré con la Secretaría 
de Desarrollo Social y la Dirección de 
Cultura para crear e implementar 
estrategias de comunicación eficaces, 
tanto internas como externas, de acuerdo 
a las directrices de la oficina de prensa de 
la alcaldía, las actividades realizadas con la 
dirección de cultura, estuvieron centradas 
en el acompañamiento a la banda 
sinfónica juvenil y al festival sinfónico 
realizado en el municipio de Cajicá, con la 
secretaría de desarrollo social se realizó el 
acompañamiento a las personas que 
integran el grupo de adulto mayor al 
municipio de sopó, día de la 
colombianidad y como enlace de prensa 



en el acompañamiento al desfile del 20 de 
Julio. Ver anexo del 1 al 9. 

2. Brindar apoyo en la creación, divulgación y 
desarrollo de las convocatorias de cada una de los 
procesos culturales y artísticos adelantados por la 
Secretaría y/o la Dirección de Cultura, que permitan el 
fomento, difusión, promoción, financiación e 
investigación de las actividades culturales del 
Municipio de Chía. 

Participé activamente en la promoción de 
los eventos culturales y artísticos que 
fueron organizados por la secretaría y/o la 
dirección de cultura. Mi labor consistió en 
difundir ampliamente las diversas 
actividades llevadas a cabo por la entidad, 
asegurándome de que la información 
sobre estos eventos llegara a un público 
amplio y diverso, con el objetivo de 
maximizar la participación y el interés en 
las iniciativas culturales, las actividades 
divulgadas fueron, concierto de la banda 
sinfónica juvenil por parte de la dirección 
de cultura, desfile del 20 de julio y 
cubrimiento del partido de Colombia con 
la secretaría de desarrollo social. Para el 
periodo informado no se realizaron 
convocatorias por parte de la dirección de 
cultura ni la secretaría de desarrollo social. 
Ver anexo 9. 

3. Apoyar a la Secretaría de Desarrollo Social y a la 
Dirección de Cultura en la organización y ejecución de 
las diferentes actividades, eventos y/o encuentros de 
las diferentes actividades, artísticos, culturales de 
carácter étnico, patrimonial, histórico y gremial según 
se requiera. 

Se apoyó a la Secretaría de Desarrollo 
Social en las actividades del día de la 
colombianidad para el adulto mayor, el 01 
de agosto, acompañamiento en la salida al 
parque sopó, el día 26 de julio con adultos 
mayores y a la dirección de cultura con la 
presentación del concierto de la banda 
sinfónica juvenil en la iglesia santa Lucía, 
el día 12 de julio, festival sinfónico, 
municipio de Cajicá, 28 de julio, 
cubrimiento, acompañamiento y reunión 
para la celebración del 20 de julio en el 
municipio. Ver anexo 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7. 

4. Acompañar a la Secretaría de Desarrollo Social y a la 
Dirección de Cultura en la implementación estrategias 
tendientes a garantizar la promoción y divulgación en 
medios de comunicación masivos existentes a nivel 
departamental y nacional en lo relacionado con la 
promoción de la propuesta cultural, artística y social 
del Municipio de Chía, bajo los lineamientos de la 
Oficina Asesora de Comunicación de Prensa y 
Protocolo. 

Para este periodo no he sido requerido 
para la promoción y divulgación en medios 
de comunicación masivos existentes a 
nivel departamental y nacional en lo 
relacionado con la promoción de la 
propuesta cultural. 

5. Apoyar la elaboración y divulgación de la agenda 
cultural municipal donde se incluyan estrategias para la 
participación de los diferentes grupos poblaciones que 
fomenten la participación de la comunidad en los 
diferentes eventos y actividades culturales del 
Municipio de Chía 

Se ha ayudado a impulsar la difusión de la 
programación cultural del municipio, para 
el momento no se ha iniciado con la 
agenda cultural, en las redes sociales 
Facebook, whatsapp e Instagram, se 
compartieron las infografías del concierto 
de la banda sinfónica juvenil por parte 
dela dirección de cultura y por parte de la 
secretaria de desarrollo social, se 
compartió la información del desfile del 
20 de julio y la proyección del partido de 
Colombia,  fomentando la participación 



de la comunidad en actividades 
culturales. Ver anexo 9. 

 

6. Redactar y apoyar en la divulgación a través de los 
diversos medios de comunicación internos y externos, 
comunicados de prensa, boletines, newsletter, 
entrevistas, programas de mano y demás contenidos 
sobre la programación y las actividades artísticas y 
culturales de la Secretaría de Desarrollo Social y a la 
Dirección de Cultura, previa aprobación de la Oficina 
Asesora de Comunicación de Prensa y Protocolo. 

Para el periodo informado solo se me ha 
solicitado divulgar las actividades de la 
dirección de cultura y la secretaría de 
desarrollo social, las cuales fueron, 
concierto de la banda sinfónica juvenil, 
desfile del 20 de julio, proyección del 
partido de Colombia, a través de redes 
sociales como Facebook, Instagram y 
WhatsApp, siempre con la aprobación 
previa de la oficina asesora de 
comunicación, prensa y protocolo, no se 
han realizado boletines, newsletter, 
entrevistas, programas de mano. Ver 
anexo 9. 

7. Participar en las reuniones y eventos que la 
Dirección de Cultura y/o la Secretaría de Desarrollo 
Social convoque, que se encuentren relacionadas con 
su objeto contractual y que sea designado por el 
supervisor del contrato. 

Se asistió a los eventos, colombianidad, 
salida al parque de sopó, desfile del 20 de 
julio, reuniones informativas con la oficina 
asesora de comunicación y prensa, festival 
sinfónico, cubrimiento del partido de 
Colombia. Ver anexo  1, 2, 3, 4, 5, 6, 7. 

8. Elaborar y sustentar informes de gestión ante la 
Dirección de Cultura y la Secretaría de Desarrollo Social 
que le sean asignados por el supervisor del contrato y 
que se deriven del objeto contractual. 

Durante el período indicado, se han 
llevado a cabo diversas actividades para 
apoyar la divulgación de eventos y 
actividades artísticas y culturales en el 
municipio de Chía. A continuación, se 
detallan los principales logros y acciones 
realizadas: 

1. Estrategias de Comunicación: 
o Se divulgaron en redes 

sociales, eventos de la 
dirección de cultura como 
el concierto de la banda 
sinfónica juvenil, y de la 
secretaría de desarrollo 
social, desfile del 20 de 
julio y proyección del 
partido de colombia. 

o Se divulgaron los eventos 
en las redes sociales 
whatsapp, Facebook e 
instagram. 

2. Eventos y Actividades: 
o Se asistió como 

presentador del concierto 
de la banda sinfónica 
juvenil, en el concierto 
realizado en la parroquia 
santa lucía, así mismo se 
realizó el cubrimiento del 
festival sinfónico en el 
municipio de Cajicá 
donde asistieron, 
estudiantes de corno 
francés, trompeta y violín. 



o Se colaboró en el 
cubrimiento del día de la 
colombianidad con las 
personas pertenecientes 
al programa de desarrollo 
social, adulto mayor, así 
como en la salida que se 
realizó al parque de sopó 
con la misma población. 

o Se realizó el cubrimiento 
del desfile del 20 de julio. 

 
Conclusión: 
El servicio profesional de divulgación y 
cubrimiento de eventos, ha cumplido con 
éxito los objetivos planteados, 
contribuyendo significativamente a la 
promoción y apreciación de la oferta 
cultural del municipio de Chía.  

 
Observaciones: La supervisión del contrato estuvo a cargo del funcionario Edgardo Ribon Médina quien 
laboro en la dependencia de cultura hasta el 17 de agosto de 2024. Debido a que a la fecha el contratista no 
había entregado informe, la dirección de Cultura a través de la oficina de contratación comunican a la 
funcionaria Adriana Pabón Castro la delegación de la supervisión del contrato CO1.PCCNTR.6289965 a partir 
del 27 de agosto de 2024, con el fin de continuar con el proceso del pago 03 en SECOP II. 
 
Fecha de presentación del informe: 28 de agosto de 2024 
 
 
Andres Mateo Beltrán Rojas 
Contratista 
 
 
Edgardo Ribon 
Vobno Supervisor 
 
Adriana Pabón Castro 
Supervisor 
 
 
 
 
 
Nota: La documentación elaborada y producida que se menciona en el presente informe obra en la Plataforma 
Secop II, en el archivo de la Oficina de Contratación, en el correo Institucional, así como también en el equipo de 
computo que se utiliza para el desarrollo de las actividades. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
A continuación, relaciono evidencias: 
anexo 1. Fiesta de la colombianidad                         anexo 2. Festival sinfónico 

 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Anexo 3. Acompañamiento al desfile del 20 de julio         Anexo 4.  Presentación banda sinfónica juvenil         

 

 

 

 

 

 

 

 

Anexo 5. Acompañamiento al parque de sopó         Anexo 6. Reunión preparativos al cubrimiento del 20 de julio 

                

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 

 
 

Anexo 7. cubrimiento partido de Colombia                      Anexo 8. Ensayo cubrimiento del 20 de julio 

          
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Anexo 9. publicaciones de los eventos en redes sociales. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                
 
 
 
El presente informe contiene el documento soporte de pago correspondiente, para aquellos contratistas NO 
obligados a facturar electrónicamente, y se entenderá presentado y aceptado con las firmas electrónicas 
impuestas a través del SECOP II. 
 



 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

  



 



 
 

 



 

 


