
INFORME DE CONTRATISTA DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN

Número del Contrato: 6291606

Objeto del Contrato:

Prestar servicios profesionales para realizar actividades
relacionadas con la divulgación, promoción y publicación
en la Secretaría de Participación Ciudadana y Acción
Comunitaria en el municipio de Chía, en los
acompañamientos y actividades que se lleven a cabo en
las organizaciones de acción comunal.

Contratista: Jenny Carolina Sarmiento Gomez
No. de Cédula 1007635578
Fecha Inicio del Contrato

07/05/2024
Fecha de
Terminación

06/06/2024

Periodo del Informe Del 07/05/2024 al 06/06/2024

DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO
Valor total del Contrato $15.000.000
Valor a Pagar en este
periodo

$5.000.000

Saldo por Pagar $10.000.000
Pago No. 001

CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS VIGENTES
A la fecha de presentación del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA
GRAVEDAD DE JURAMENTO, manifiesto que tengo vigentes los siguientes contratos
adicionales de prestación de servicios, y que realicé el pago de aportes al SSI sobre el 40%
del total de los ingresos mensuales así:

ENTIDAD CONTRATANTE VALOR MENSUAL DE LOS
INGRESOS

FECHA INICIO / FECHA
TERMINACIÓN CONTRATO

ALCALDIA MUNICIPAL DE
CHIA

$5.000.000 07/05/2024 - 06/06/2024

RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS
DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES.

Tipo de aporte Planilla N°
Mes al que

corresponde el aporte
Valor Pagado

Salud
9468275454 Mayo

$ 250,000
Pensión $ 320,000

ARL $ 10,500

En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato No. 6291606, me permito
relacionar las actividades ejecutadas durante el periodo del 07/05/2024 al 06/06/2024, en mi
condición de contratista conforme a lo siguiente:

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS
1. Realizar la prestación de
sus servicios profesionales en
la Secretaría de
participación ciudadana y
Comunitaria, atendiendo las
orientaciones técnicas y la
validación de todos los
productos elaborados, por la

He prestado mis servicios profesionales atendiendo todas
las orientaciones técnicas y validaciones proporcionadas
por la oficina de prensa. Cada producto elaborado ha
pasado por aprobación de dicha oficina, garantizando
así la calidad y pertinencia de los materiales producidos.

Asistencia a Reuniones Comunales



oficina de prensa.

Solicitud de piezas gráficas

2. Contribuir activamente en
las convocatorias,
promoción, difusión y
comunicación de las
actividades dirigidas a las
organizaciones de acción
comunal en los procesos de
la Secretaría de
Participación Ciudadana y
Acción Comunitaria. Este
compromiso se materializará
mediante la creación de
diversos materiales visuales y
auditivos, tales como piezas

He participado activamente en las convocatorias y en la
promoción, difusión y comunicación de actividades
dirigidas a los diferentes grupos poblaciones partícipes de
la Secretaría. Para ello, he creado diversos materiales
visuales y auditivos, como piezas fotográficas, videos y
audios, los cuales han reflejado los objetivos de las
actividades. Todos estos materiales han sido previamente
validados y aprobados por la oficina de prensa.

Piezas de convocatorias publicadas



fotográficas, videos y audios,
que reflejen el espíritu y los
objetivos de dichas
actividades, previa
validación y aprobación por
la oficina de prensa.



3. Ejecutar la captura de
imágenes fotográficas y
videográficas durante las
diversas actividades en el
ámbito de las
organizaciones de acción
comunal y demás acciones
que desarrolla la Secretaría
de Participación Ciudadana
y Acción Comunitaria, como
trazabilidad a las
intervenciones realizadas.
Estas imágenes y vídeos
servirán como material de
referencia para la creación
de notas, artículos y
boletines periodísticos por
parte de la Oficina Asesora
de Comunicaciones, Prensa
y Protocolo de la
administración municipal. La
entrega oportuna de estos
insumos se reflejará a través
de la remisión de correos e
informes a la mencionada
dependencia, en
cumplimiento de las
solicitudes correspondientes.

Durante las actividades realizadas he realizado fotografías
y videos. Estas, se han utilizado como material de
referencia para la creación de notas, artículos y boletines
periodísticos por parte de la Oficina Asesora de
Comunicaciones, Prensa y Protocolo.

Enlace a carpeta de google drive con todo el material
audiovisual en bruto:

https://drive.google.com/drive/folders/16aj-iPajDiLhdH0Y-
Hf2dHvvrhdmUq1P?usp=sharing

4. Brindar asistencia técnica
según sea necesario para la

https://drive.google.com/drive/folders/16aj-iPajDiLhdH0Y-Hf2dHvvrhdmUq1P?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/16aj-iPajDiLhdH0Y-Hf2dHvvrhdmUq1P?usp=sharing


transmisión en vivo de las
diversas actividades de la
Secretaría de Participación
Ciudadana y Acción
Comunitaria, así como de las
organizaciones de acción
comunal, bajo la
coordinación y supervisión
de la oficina de prensa. Estos
archivos serán
cuidadosamente
seleccionados y
almacenados en formato
digital y/o físico en orden
cronológico dentro del
banco de imágenes de la
dependencia, garantizando
su accesibilidad y
organización para su
posterior uso y referencia.

He brindado asistencia técnica y colaboración en la
grabación de entrevistas y videos de la Secretaría,
enfocados en ser parte de las transmisiones en vivo de la
emisora 80k2. Estas grabaciones y transmisiones han sido
coordinadas y supervisadas por la oficina de prensa.

5. Apoyar en la proyección
de los diseños gráficos y
audiovisuales del material
didáctico, piezas
comunicativas y redacción
que se requieran y
destinados a las plataformas
virtuales para la
participación ciudadana y
la acción comunal, previa
validación y aprobación de
oficina de prensa. Esto
incluye la actualización y
gestión de sitios web,
micrositios, plataformas
educativas virtuales y
recursos de redes sociales. El
objetivo es garantizar la

He apoyado en el diseño de piezas comunicativas y
redacción de contenido para plataformas virtuales de
participación ciudadana y acción comunal. Esto ha sido
publicado en el sitio web oficial de la Alcaldía y recursos
de redes sociales, garantizando la efectividad y
accesibilidad de estos recursos y facilitando la interacción
y el compromiso de la comunidad.

Notas de prensa



efectividad y la
accesibilidad de estos
recursos, facilitando la
interacción y el compromiso
de la comunidad en los
diferentes entornos y
escenarios virtuales.

https://chia-cundinamarca.gov.co/web/2024/05/28/unas
e-al-programa-de-comunalitos-en-accion-de-chia/

https://chia-cundinamarca.gov.co/web/2024/05/10/gene
racion-de-nuevos-emprendimientos/

Pieza gráfica

6. Producir y entregar todo
el material resultante de la
ejecución del contrato en
formato digital para su
revisión y aprobación por
parte del supervisor
designado. Este material
incluirá todos los
documentos, imágenes,
vídeos, grabaciones de
audio, diseños gráficos y
cualquier otro elemento
generado durante el
cumplimiento de las
obligaciones contractuales.
La presentación de estos
archivos en formato digital
facilitará su revisión y
garantizará una

He organizado todo el material resultante de la ejecución
del contrato en formato digital para su revisión y
aprobación por parte del supervisor designado. Este
material ha incluido documentos, imágenes, vídeos,
grabaciones de audio, diseños gráficos y otros elementos
generados durante el cumplimiento de las obligaciones.

Carpeta de drive:

https://drive.google.com/drive/folders/1vKixES9JA9oFtGah
8W18WoNcXvZ8kgDj?usp=sharing

https://chia-cundinamarca.gov.co/web/2024/05/28/unase-al-programa-de-comunalitos-en-accion-de-chia/
https://chia-cundinamarca.gov.co/web/2024/05/28/unase-al-programa-de-comunalitos-en-accion-de-chia/
https://chia-cundinamarca.gov.co/web/2024/05/10/generacion-de-nuevos-emprendimientos/
https://chia-cundinamarca.gov.co/web/2024/05/10/generacion-de-nuevos-emprendimientos/
https://drive.google.com/drive/folders/1vKixES9JA9oFtGah8W18WoNcXvZ8kgDj?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1vKixES9JA9oFtGah8W18WoNcXvZ8kgDj?usp=sharing


comunicación eficiente
entre las partes involucradas
en el proceso de supervisión
y aprobación.

7. Gestionar la
documentación
correspondiente a los
procesos inherentes a las
obligaciones contractuales
de acuerdo con las
normativas archivísticas,
asegurando su cumplimiento
de manera oportuna. Se
realizará una validación
periódica, bimestral y/o
aleatoria, para verificar el
cumplimiento de esta
obligación. Esta actividad
será evaluada mediante la
observación realizada
mensualmente por el
supervisor del archivo físico,
así como el alojamiento del
archivo digital en las
carpetas designadas,
garantizando así la
organización y accesibilidad
de la documentación.

He gestionado y organizado el material audiovisual
correspondiente a los procesos y obligaciones
contractuales. Esta gestión se ha realizado de manera
oportuna y el alojamiento del archivo es digital en las
carpetas:

https://drive.google.com/drive/folders/1vKixES9JA9oFtGah
8W18WoNcXvZ8kgDj?usp=sharing

8. Entregar al finalizar el
contrato archivos
organizados por cada uno
de los componentes que se
implementan en la meta de
fortalecimiento a
organizaciones comunales,
de fotográficas, videos,
piezas de comunicación, de
los procesos en los que hizo
apoyo, con un informe
resumen y consolidado que
proporcione una visión
cuantitativa y cualitativa del
objetivo y el producto
obtenido en los diferentes
apoyos realizados. Este
resumen deberá presentar
de manera clara y concisa

Con el avance del proceso y del contrato, he generado,
gestionado y entregado los archivos correspondientes a
cada grupo y equipo de trabajo de la organización de la
Secretaría. Esto ha incluido fotografías, videos, piezas de
comunicación, notas de prensa y los productos obtenidos
en los diferentes apoyos y acompañamientos realizados.

https://drive.google.com/drive/folders/1vKixES9JA9oFtGah8W18WoNcXvZ8kgDj?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1vKixES9JA9oFtGah8W18WoNcXvZ8kgDj?usp=sharing


los aspectos más relevantes,
destacando los logros
alcanzados y cualquier otro
aspecto relevante para
evaluar el progreso del
contrato

Adicionalmente se adjunta acta y planilla como soportes, copia del RUT, certificación bancaria y
certificado de Retención en la Fuente

1. Planilla

2. RUT



3. Certificado Bancario



4. Certificado de Retención en la Fuente

_________________________________
Jenny Carolina Sarmiento Gomez

C.C: 1007635578

El presente informe contiene el soporte de pago correspondiente, para el periodo del informe
que se presenta. De igual manera, el presente documento se entenderá presentado por el
contratista una vez se realice su respectivo cargue en SECOP II.


