
INFORME DE CONTRATISTA DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 
PROFESIONALES 

 
Número del Contrato: CO1.PCCNTR 6346287 

 
Objeto del Contrato: 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES EN LA ENSEÑANZA 
DE DANZA FOLCLÓRICA Y RUMBA PARA LOS PROGRAMAS DE 
EXTENSIÓN DE LA ESCUELA DE FORMACIÓN ARTÍSTICA Y 
CULTURAL DEL MUNICIPIO DE CHÍA. 

Contratista: CLAUDIA MERCEDES MARTINEZ CASTAÑEDA 

No. de Cedula 51.835.116 

Fecha Inicio del Contrato 21/05/2024 Fecha de Terminación 20/08/2024 

Periodo del Informe 21/05/2024 - 20/06/2024 

 
DOCUMENTO SOPORTE DE 

PAGO 
Valor total del Contrato $9.600.000 

Valor a Pagar en este periodo $3.200.000 

Saldo por Pagar $6.400.000 

Pago No. 1 

 
CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

VIGENTES 

A la fecha de presentación del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA 

GRAVEDAD DE JURAMENTO, manifiesto que tengo vigentes los siguientes contratos 

adicionales de prestación de servicios, y que realicé el pago de aportes al SSI sobre el 

40% 
del total de los ingresos mensuales así: 

ENTIDAD CONTRATANTE VALOR MENSUAL DE LOS 

INGRESOS 

FECHA INICIO / FECHA 

TERMINACIÓN CONTRATO 
   

   

 

RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS 
SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. 

Tipo de aporte Planilla N° 
Mes al que 

corresponde el 

aporte 

Valor Pagado 

Salud – compensar  
9467357387 

 
MAYO 

163.900 

Pensión -  soporte 

ARL - Sura 6.800 

 
En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato No. CO1.PCCNTR 6346287, me 

permito relacionar las actividades ejecutadas durante el periodo 21/05/2024 - 20/06/2024, 
en mi condición de contratista conforme a lo siguiente: 
 
 
 
 
 
 

 

 



OBLIGACIONES ESPECÍFICAS ACTIVIDADES 
DESARROLLADAS 

 
 1. Prestar el servicio como instructor 
de Danza Folclórica y Rumba en el 
programa de extensión de la Escuela de 
Formación Artística y Cultural- EFAC. 2 

 

Se realizó junto con los coordinadores, del 

área de danza y extensión convocatoria en 

casa de cultura   rumba adulto y adulto 

mayor, en extensión danza folclórica en las 

diferentes instituciones, fundaciones y 

acciones comunales del municipio de chía: 

 

Institucion Educativa Laura Vicuña 

Institucion Educativa Diosa Chia 

Institucion Educativa Samaria  

Fundacion FIPAD 

Accion Comunal Delicias Sur 

Accion comunal Las Acacias  

Direccion de cultura grupo adulto 

Direccion de cultura grupo adulto mayor 

 

 
 2. Brindar apoyo con la elaboración 

del plan de estudios, cronograma de 

ensayos y talleres a desarrollar en 

danza folclórica y Rumba en el 

programa de extensión en lo 

relacionado con la enseñanza de arte 

danzaría. 

 

Se inicio procesos con los grupos 

conformados así: 

 

-Grupo de rumba adulto Direccion de 

cultura.  

-Grupo de rumba adulto mayor Direccion 

de cultura. 

-Grupo de danza folclórica de 

discapacidad Fundacion FIPAD. 

- Grupo de danza folclórica mayor acción 

communal Las Acacias. 

-Grupo de danza folclórica colegio Laura 

vicuña. 

 
 3. Brindar apoyo con la planificación 

y organización del número de horas 

semanales de instrucción en danza 

folclórica y rumba para los programas 

de extensión de la EFAC, las cuales 

serán concertadas previamente con el 

supervisor del contrato y deberán 

soportarse a través de planillas de 

asistencia de los estudiantes, material 

fotográfico o cualquier otro medio 

destinado para tal fin. 

 

Con respecto a la planificación y organización 

de la intensidad horaria se realizó reunión con 

el coordinador de extensión y la coordinadora 

de danza (80 Horas mensuales). 

Los procesos de matrícula de los grupos de 

rumba se realizaron mediante Links 

- Adulto 23 de Mayo 

- Adulto mayor 29 de Mayo 

Para los grupos de extensión se realizaron 

convocatorias e inscripciones. 

- Accion comunal el Rosario 17 de Junio 

- Accion communal Delicias Sur 21 de 

Junio 

Respecto a los colegios se realizaron las 

convocatorias por medio de la dirección y 

coordinación del plantel. 

- IE Laura Vicuña 11 de Junio 

- IE Diosa Chia 11 de Junio 



 
 4. Brindar apoyo en la realización de 

actividades teórico-prácticas desde el 

proceso de inicio y para el desarrollo 

técnico de la danza folclórica y rumba 

en los programas de extensión de la 

EFAC. 

-Se realizo clase con los siguientes grupos: 

 

-PRIMERA Y SEGUNDA SEMANA 

-jueves 23 - 30 de mayo de 2024. 

-GRUPO DE RUMBA ADULTO MAYOR, horario 

de 8.00 a 9:30 a.m. 

Se realizo presentación del grupo y del 

programa a trabajar. 

Comenzamos con calentamiento, con 

diferentes movimientos corporales y de 

coordinación, lateralidad, desplazamientos y 

giros con diferentes ritmos modernos, luego 

realizamos estiramientos y llamado de 

asistencia 

-MIERCOLES 29 de mayo de 2024. 

-GRUPO RUMBA ADULTO 

-miércoles de 8:00 a9:30 

a.m.

  

Se realizo, presentación de grupo y del 

programa a trabajar. 

Se realizo calentamiento, con movimientos 

corporales   y de coordinación, 

desplazamientos giros con ritmos modernos, 

luego estiramiento y llamado de asistencia 

-GRUPO DE DANZA FOLCLORICA DE 

DISCAPACIDAD. 

-jueves de 10:30 a 12:00m. 

-Se realizo presentación del programa a 

trabajar. 

Trabajamos estiramiento, movimientos y 

coordinación corporal, lateralidad ritmo con 

palmas, realizamos movimientos con música 

folclórica aprendiendo técnicas de pasos, 

montaje de comparsa san junero, repaso de lo 

visto en clase, estiramientos y llamado de 

asistencia. 

 
-GRUPO RUMBA ADULTO 

-TERCERA Y CUARTA SEMANA 

-miércoles 05,12,19 de junio de 2024 

-horario: miércoles de 8:00 a9:30 a.m. 

-Se trabajo estiramiento con diferentes ritmos, 

movimientos corporales, desplazamientos, 

pasos individuales aplicándolos en pareja, 

estiramiento y llamado de asistencia. 

-GRUPO RUMBA ADULTO MAYOR 

-jueves 06,13,20 de junio de 2024. 

-Se realizó estiramiento, con música suave, 

comenzamos con diferentes ritmos, 

movimientos coordinados con pies, brazos 

palmas y desplazamientos, continuando con 

ritmos modernos como salsa bachata, samba 



y merengue, estiramientos y llamado de 

asistencia. 

-GRUPO DANZA FOLCLORICA DISCAPACIDAD 

-Horario: jueves de 10:30 a 12:00 a.m. 

Se trabajo estiramiento, con música suave, 

pasamos a calentamiento, repaso y 

correcciones de la comparsa, técnica de paso 

del paso doble, con desplazamientos y giros. 

Estiramientos, repaso en casa de lo visto en 

clase y llamado de asistencia. 

-Colegio Laura vicuña 

-martes 4 de junio se realizó reunión con el 

director y la profesora de artes, para organizar 

la convocatoria el dia11 de junio a las 7:00 

a.m. 

-El día 11 de junio    

Se realizo convocatoria en el colegio Laura 

vicuña, pasando salón por salón ofertando 

clase de danza en el siguiente horario y día. 

El horario: martes de 2:00 a 3:30 p.m. en las 

instalaciones del colegio. 

 

-martes 11 de junio se realizó convocatoria e 

inscripciones, conformando el grupo de danza 

folclórica adulto mayor acción comunal 

Acacias. 

Quedando el horario martes de 4:00 a6:00 

p.m. En las instalaciones del salón comunal 

 

 
 5. Coadyuvar en la elaboración y 

desarrollo del plan de acción, con la 

finalidad de hacer seguimiento al 

aprendizaje a los danzantes, con la 

finalidad de elaborar y desarrollar un 

plan de acción que mejore los niveles 

individuales y colectivos. 

 

Inicialmente los grupos que se crearon se 

encuentran en proceso de aprendizaje de 

las bases dancísticas necesarias; una vez 

las mismas sean desarrolladas estarán listos 

para presentaciones e invitaciones a los 

diferentes festivales, en donde se evaluaran 

los ítems para los que se preparan 

actualmente. 

 

Con respecto al grupo de discapacidad, 

tenemos programada una Comparsa para el 

día viernes 28 de junio y luego de esto se 

realizará el montaje de un Paso doble.  

 



 
 6. Verificar la asistencia de los 

inscritos en el programa de formación 

a través de los medios establecidos 

por la Dirección de Cultura, que 

permita soportar la asistencia a las 

clases. 

 

Se realiza seguimiento individual a los 

alumnos en cada una de las sesiones por 

medio de un listado de asistencia, cada uno 

de ellos debe firmar en la casilla 

correspondiente, dichos listados se suben al 

drive como evidencia. 

 
 7. Proponer mecanismos que eviten 

la deserción de los danzantes, tales 

como talleres didácticos, planes de 

mejoramiento y autoevaluaciones 

continuas, entre otras.  

 

La estrategia que se aplica para evitar la 

deserción de los danzantes es la motivación 

para las presentaciones que vienen, la 

responsabilidad adquirida en el puesto que 

ocupan en los montajes, el compromiso con 

ellos mismos y con el grupo al que 

pertenecen, evaluaciones cortas al inicio de 

las sesiones con respecto a lo aprendido en 

la sesión anterior, entre otras. 

 

8. Brindar apoyo integral y asistir en la 

organización operativa de eventos, 

festivales, concursos, encuentros, 

reuniones, comités que adelante la 

Dirección de Cultura, de acuerdo con el 

objeto contractual. 

 

 Me encuentro dispuesta a asistir a los eventos 

en que sea requerida mi presencia, las 

reuniones generales y específicas, festivales, 

entre otros. 

 
 
 
El presente informe contiene el soporte de pago correspondiente, para el periodo del informe que se 
presenta. De igual manera, el presente documento se entenderá presentado por el contratista una 
vez se realice su respectivo cargue en SECOP I 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS  

 
 

CONTRATO: CO1.PCCNTR 6346287 
CLAUDIA MARTINEZ 

 
Grupo de Rumba Adulto Mayo - junio 2024 – Miércoles de 8:000 a 9:30 a.m. 

 

 



Grupo de Rumba adulto mayor - Mayo- junio - Jueves de 8:00 a 9:30 a.m.  

 

 

 

 

 



Grupo danza folclórica Discapacidad - Mayo – junio - Jueves  de 10:30 a 12 m.  

 

 

 

 

 

 



Convocatoria colegio Laura vicuña - Junio 11-2024  

 

 

 

 

 



Convocatoria danza y música Colegio diosa chía - Horario: martes 11 de Junio 2:00 a 3:30 
p.m. 

 

RUT 

 



SEGURIDAD SOCIAL 

 

CERTIFICACION BANCARIA 

 



RETENCION EN LA FUENTE 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



PLANILLAS DE ASISTENCIA 

 

 

 

 



 

 

 

 


