
INFORME DE CONTRATISTA DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONAES 
 

Número del Contrato:  CO1.PCCNTR.6363452 

Objeto del Contrato: 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL DIAGNÓSTICO, 
REVISIÓN Y AJUSTES A LOS CUATRO MACROPROCESOS DE LA 
SECRETARÍA DE EDUCACIÓN CON EL PROPÓSITO DE RENOVAR LA 
CERTIFICACIÓN DE CALIDAD DE CONFORMIDAD CON LA NORMATIVA 
VIGENTE. 

Contratista: Oscar Eduardo Guzmán Junca 

No. de Cedula 2.994.845 

Fecha Inicio del Contrato 27/05/2024 Fecha de Terminación 10/09/2024 

Periodo del Informe Agosto de 2024 

 

DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO 

Valor total del Contrato $19.250.000 

Valor a Pagar en este periodo $ 5.500.000 

Saldo por Pagar $2´750.000 

Pago No.  03 

 

CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS VIGENTES 

A la fecha de presentación del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA 

GRAVEDAD DE JURAMENTO, manifiesto que tengo vigentes los siguientes contratos 

adicionales de prestación de servicios, y que realicé el pago de aportes al SSI sobre el 40% 

del total de los ingresos mensuales así: 

ENTIDAD CONTRATANTE VALOR MENSUAL DE LOS 

INGRESOS 

FECHA INICIO / FECHA 

TERMINACIÓN CONTRATO 

   

   

 

RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS 

DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. 

Tipo de aporte Planilla N° 
Mes al que 

corresponde el aporte 
Valor Pagado 

Salud 

9470476883 Julio de 2024 

$275.000 

Pensión N/A 

ARL $11.500 

 

En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato No. CO1.PCCNTR.6363452, 

me permito relacionar las actividades ejecutadas durante el periodo _JUlIO – AGOSTO DE 

2024, en mi condición de contratista conforme a lo siguiente:  

 

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS 
1. Brindar apoyo en el análisis del estado de los 

macroprocesos de la SEM con el fin de identificar las 

fortalezas y debilidades a través de la implementación 

de un plan de mejoramiento que permita el 

seguimiento y la renovación de la certificación de 

calidad.  

 
Consolidación de documento de caracterización de los 

subprocesos de gestión educativa, para ser revisados por 

los enlaces y directores de la SEM. Agosto 19 – 22 

Archivos Compartidos en Drive, carpeta   

2. Apoyar en la construcción del plan de acción para iniciar 

los procesos preoperativos, operativos y post-

operativos, para la renovación de la certificación de 

calidad.  

 
Consolidación de documento en Word – mapa de riesgos 

de la SEM. documento enviado a Despacho de secretario, 

directores y enlaces de cada área. Agosto 05 – 09 

Consolidación de documento Excel enviado a secretario 

de despacho, directores y enlaces de cada área. Así como 

a la oficina de control interno.   Agosto 12 - 16Archivos 

Compartidos en Drive, carpeta   

3. Brindar apoyo a la Secretaría de Educación y sus tres (3) 

Direcciones en la consolidación de los macroprocesos 

para dar cumplimiento la entidad auditora.  

Asistencia a comité directivo – solicitud realizada por la 

secretaria de despacho.  

Archivos Compartidos en Drive, carpeta 

4. Apoyar a la Secretaría de Educación en la elaboración 

y/o consolidación de diapositivas, presentaciones e 

 
Construcción de documentos finales Word y Excel – 
mapa de riesgos. 



informes necesarios para la auditoría interna y externa 

con fines a la renovación de la certificación de calidad.  

 

Documentos orientadores. 
Agosto 05 – 16  
         Archivos Compartidos en Drive, carpeta   

5. Brindar apoyo en la participación de reuniones, mesas 

de trabajo, procesos y procedimientos, definidos por la 

SEM para el seguimiento y renovación de la 

certificación de calidad, que le sean asignadas por el 

supervisor del contrato. 

 

Apoyo en organización feria universitaria – agosto 01 

Proyección y envió de oficio que se encontraba en 

revisión a despacho de secretaría de educación. Dirigido 

a las 3 direcciones de la SEM, en el asunto “retoma 

informe de evaluación en sitio – certificación de procesos 

y servicios”. – agosto 26 de 2024  

         Archivos Compartidos en Drive, carpeta   

 

El presente informe contiene el soporte de pago correspondiente, para el periodo del informe 

que se presenta. De igual manera, el presente documento se entenderá presentado por el 

contratista una vez se realice su respectivo cargue en SECOP II. 



INFORME DE ACTIVIDADES  

(ANEXOS)  

ACTA DE ACTIVIDADES EJECUTADAS 

Contrato Periodo 
CO1.PCCNTR.6363452 27/07/2024 26/08/2024 

 

Oscar Eduardo Guzmán Junca 

OBJETO:  PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL DIAGNÓSTICO, REVISIÓN Y AJUSTES A LOS 

CUATRO MACROPROCESOS DE LA SECRETARÍA DE EDUCACIÓN CON EL PROPÓSITO DE RENOVAR LA 

CERTIFICACIÓN DE CALIDAD DE CONFORMIDAD CON LA NORMATIVA VIGENTE. 

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS:  

1. Brindar apoyo en el análisis del estado de los macroprocesos de la SEM con el fin de identificar las 

fortalezas y debilidades a través de la implementación de un plan de mejoramiento que permita el 

seguimiento y la renovación de la certificación de calidad. 

 

Consolidación de documento de caracterización de los subprocesos de gestión educativa, para ser revisados 

por los enlaces y directores de la SEM. Agosto 19 – 22  

LINK. 

https://mail.google.com/mail/u/0?ui=2&ik=b655eddb0d&attid=0.1&permmsgid=msg-

f:1808101402487157987&th=1917aaa55521f4e3&view=att&disp=safe 

 

2. Apoyar en la construcción del plan de acción para iniciar los procesos preoperativos, operativos y post-

operativos, para la renovación de la certificación de calidad. 

 

Consolidación de documento en Word – mapa de riesgos de la SEM. documento enviado a Despacho de 

secretario, directores y enlaces de cada área. Agosto 05 – 09 

Consolidación de documento Excel enviado a secretario de despacho, directores y enlaces de cada área. Así 

como a la oficina de control interno.   Agosto 12 - 16 

LINK 

https://mail.google.com/mail/u/0?ui=2&ik=b655eddb0d&attid=0.1&permmsgid=msg-

f:1807285245256839492&th=1914c45aeb56b144&view=att&disp=inline 

 

https://mail.google.com/mail/u/0?ui=2&ik=b655eddb0d&attid=0.1&permmsgid=msg-

f:1808101990170067566&th=1917ab2e29c3826e&view=att&disp=safe 

 

 

 

https://mail.google.com/mail/u/0?ui=2&ik=b655eddb0d&attid=0.1&permmsgid=msg-f:1808101402487157987&th=1917aaa55521f4e3&view=att&disp=safe
https://mail.google.com/mail/u/0?ui=2&ik=b655eddb0d&attid=0.1&permmsgid=msg-f:1808101402487157987&th=1917aaa55521f4e3&view=att&disp=safe
https://mail.google.com/mail/u/0?ui=2&ik=b655eddb0d&attid=0.1&permmsgid=msg-f:1807285245256839492&th=1914c45aeb56b144&view=att&disp=inline
https://mail.google.com/mail/u/0?ui=2&ik=b655eddb0d&attid=0.1&permmsgid=msg-f:1807285245256839492&th=1914c45aeb56b144&view=att&disp=inline
https://mail.google.com/mail/u/0?ui=2&ik=b655eddb0d&attid=0.1&permmsgid=msg-f:1808101990170067566&th=1917ab2e29c3826e&view=att&disp=safe
https://mail.google.com/mail/u/0?ui=2&ik=b655eddb0d&attid=0.1&permmsgid=msg-f:1808101990170067566&th=1917ab2e29c3826e&view=att&disp=safe


 

 

3. Brindar apoyo a la Secretaría de Educación y sus tres (3) Direcciones en la consolidación de los 

macroprocesos para dar cumplimiento la entidad auditora. 

 

Asistencia a comité directivo – solicitud realizada por la secretaria de despacho.  

Registro fotográfico 

https://mail.google.com/mail/u/0?ui=2&ik=b655eddb0d&attid=0.1&permmsgid=msg-

a:r8452620578546985322&th=1917ab727965d78b&view=att&disp=safe&realattid=1917ab7041273fc3d0c2 

Registro de asistencia 

https://mail.google.com/mail/u/0?ui=2&ik=b655eddb0d&attid=0.2&permmsgid=msg-

a:r8452620578546985322&th=1917ab727965d78b&view=att&disp=safe&realattid=1917ab70410aa8400951 

 

4. Apoyar a la Secretaría de Educación en la elaboración y/o consolidación de diapositivas, 

presentaciones e informes necesarios para la auditoría interna y externa con fines a la renovación de la 

certificación de calidad. 

Construcción de documentos finales Word y Excel – mapa de riesgos. Para SEM y oficina de control interno. 
Documentos referentes para ser tenido como consulta y seguimiento en los riesgos identificados.   

 

LINK  

https://mail.google.com/mail/u/0?ui=2&ik=b655eddb0d&attid=0.1&permmsgid=msg-

a:r7205055325312036850&th=1917abced5b50840&view=att&disp=safe&realattid=f_m05g5srh0 

 

5. Brindar apoyo en la participación de reuniones, mesas de trabajo, procesos y procedimientos, 

definidos por la SEM para el seguimiento y renovación de la certificación de calidad, que le sean 

asignadas por el supervisor del contrato. 

 

Apoyo en organización feria universitaria 

Registro fotográfico – agosto 01 

https://mail.google.com/mail/u/0?ui=2&ik=b655eddb0d&attid=0.1&permmsgid=msg-a:r-

9114485475402520822&th=19112d3a329b6133&view=att&disp=safe&realattid=19112d3812c99406b991 

 
Proyección y envió de oficio que se encontraba en revisión a despacho de secretaría de educación. Dirigido a 
las 3 direcciones de la SEM, en el asunto “retoma informe de evaluación en sitio – certificación de procesos y 
servicios”. – agosto 26 de 2024  
 
LINK. 
 
 

https://mail.google.com/mail/u/0?ui=2&ik=b655eddb0d&attid=0.1&permmsgid=msg-a:r8452620578546985322&th=1917ab727965d78b&view=att&disp=safe&realattid=1917ab7041273fc3d0c2
https://mail.google.com/mail/u/0?ui=2&ik=b655eddb0d&attid=0.1&permmsgid=msg-a:r8452620578546985322&th=1917ab727965d78b&view=att&disp=safe&realattid=1917ab7041273fc3d0c2
https://mail.google.com/mail/u/0?ui=2&ik=b655eddb0d&attid=0.2&permmsgid=msg-a:r8452620578546985322&th=1917ab727965d78b&view=att&disp=safe&realattid=1917ab70410aa8400951
https://mail.google.com/mail/u/0?ui=2&ik=b655eddb0d&attid=0.2&permmsgid=msg-a:r8452620578546985322&th=1917ab727965d78b&view=att&disp=safe&realattid=1917ab70410aa8400951
https://mail.google.com/mail/u/0?ui=2&ik=b655eddb0d&attid=0.1&permmsgid=msg-a:r7205055325312036850&th=1917abced5b50840&view=att&disp=safe&realattid=f_m05g5srh0
https://mail.google.com/mail/u/0?ui=2&ik=b655eddb0d&attid=0.1&permmsgid=msg-a:r7205055325312036850&th=1917abced5b50840&view=att&disp=safe&realattid=f_m05g5srh0
https://mail.google.com/mail/u/0?ui=2&ik=b655eddb0d&attid=0.1&permmsgid=msg-a:r-9114485475402520822&th=19112d3a329b6133&view=att&disp=safe&realattid=19112d3812c99406b991
https://mail.google.com/mail/u/0?ui=2&ik=b655eddb0d&attid=0.1&permmsgid=msg-a:r-9114485475402520822&th=19112d3a329b6133&view=att&disp=safe&realattid=19112d3812c99406b991
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Jueves, 10 de Diciembre de 2020 

A QUIEN PUEDA INTERESAR 

BANCOLOMBIA S.A. se permite informar que OSCAR EDUARDO GUZMAN JUNCA identificado(a) con CC
2994845, a la fecha de expedición de esta certificación, tiene con el Banco los siguientes productos: 

Producto No. Producto Fecha Apertura Estado

CUENTA DE AHORROS 33767468640 2011/03/07 ACTIVA

* Importante: Esta constancia solo hace referencia a los productos mencionados anteriormente. 
*Si desea verificar la veracidad de esta información, puede comunicarse con la Sucursal Telefónica Bancolombia los siguientes números:
Medellín - Local: (57-4) 510 90 00 - Bogotá - Local: (57-1) 343 00 00 - Barranquilla - Local: (57-5) 361 88 88 - Cali - Local: (57-2) 554 05 05 - Resto
del país: 01800 09 12345. Sucursales Telefónicas en el exterior: España (34) 900 995 717 - Estados Unidos (1) 1 866 379 97 14. 



27. Fecha expedición

  

Exportadores

Para uso exclusivo de la DIAN

5. Número de Identificación Tributaria (NIT) 6. DV

    

984. Nombre

51. Código

38. País

  

56. Tipo

985. Cargo

50. Código

  

4. Número de formulario

36. Nombre comercial 37. Sigla

53. Código

59. Anexos          SI NO 61. Fecha

55. Forma

57. Modo

58. CPC

60. No. de Folios:

Ocupación

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18

Actividad secundaria Otras actividades

49. Fecha inicio actividad48. Código 1 2

Lugar de expedición 28.  País

Actividad principal

Actividad económica

47. Fecha inicio actividad46. Código

1 2 3

35. Razón social

31. Primer apellido  32. Segundo apellido 33. Primer nombre

52. Número 
establecimientos

24. Tipo de contribuyente

12. Dirección seccional 14. Buzón electrónico

34. Otros nombres

25. Tipo de documento

29. Departamento

26. Número de Identificación

39. Departamento

Firma del solicitante:

2. Concepto

19 20 21 22 23 24 25 26

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

54. Código

11 12 13 14 15 16 17 18 19 20

Responsabilidades, Calidades y Atributos

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripción en el Registro Único Tributario -RUT-, tendrá vigencia indefinida y en consecuencia no se exigirá su renovación

    

40. Ciudad/Municipio

Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.  

Firma autorizada:

IDENTIFICACIÓN

41. Dirección principal

ExportadoresUsuarios aduaneros

UBICACIÓN

30. Ciudad/Municipio

42. Correo electrónico

44. Teléfono 143. Código postal 45. Teléfono 2

CLASIFICACIÓN

Actualización0 2

14909785061

       2 9 9 4 8 4 5 9 Impuestos de Bogotá 3 2

Persona natural o sucesión ilíquida 2 Cédula de Ciudadanía 1 3 2 9 9 4 8 4 5              1 9 7 9 1 2 0 9

COLOMBIA 1 6 9 Cundinamarca 2 5    Chía 1 7 5

GUZMAN JUNCA OSCAR EDUARDO

COLOMBIA 1 6 9 Cundinamarca 2 5 Sopó 7 5 8

DG 6   6   33 TO UNO AP 503
docente2020chia@gmail.com

                   8 7 5 5 7 3 8       3 1 4 4 0 4 6 6 1 4

7 0 2 0 2 0 1 5 0 2 1 6 8 5 5 9 2 0 1 4 0 1 0 1 7 4 9 0              

05- Impto. renta y compl.  régimen  ordinar
5  

49 - No responsable de IVA

4 9                                                 

                              

                              
  

   

      

 X   0 2023 - 04 - 20 / 15 : 34: 36

GUZMAN JUNCA OSCAR EDUARDO 

CONTRIBUYENTE

Fecha generación documento PDF: 03-04-2024 06:47:18AM


