
INFORME DE ACTIVIDADES  
 
 

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN 
 

Número del Contrato:  CO1.PCCNTR.6376741 

Objeto del Contrato: 

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA BRINDAR 
APOYO CON EL DESARROLLO DEL PROGRAMA DE ISLA LIBRO Y 
EN LO RELACIONADO CON EL FORTALECIMIENTO DE LAS 
PRÁCTICAS DE LECTURA, ESCRITURA Y LA ORALIDAD A TRAVÉS 
DE TALLERES Y EVENTOS LITERARIOS OFRECIDOS POR LA RED 
DE BIBLIOTECAS PÚBLICAS DEL MUNICIPIO DE CHÍA. 

Contratista: ANA MARÍA HERNÁNDEZ MOSCOSO 

No. de Cedula 1.072.659.841 
Fecha Inicio del Contrato 

29/05/2024 
Fecha de 

Terminación 
12/08/2024 

Periodo del Informe Del 29 de julio al 12 de agosto 

 

DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO 

Valor total del Contrato OCHO MILLONES SETECIENTOS CINCUENTA MIL PESOS M/CTE 
($8.750.000) 

Valor a Pagar en este periodo UN MILLON SETECIENTOS CINCUENTA MIL ($1.750.000) 
 

Saldo por Pagar CERO ($0) 

Pago No. 3 

 

CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS VIGENTES 

A la fecha de presentación del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA GRAVEDAD DE 
JURAMENTO, manifiesto que tengo vigentes los siguientes contratos adicionales de prestación de servicios, y 
que realicé el pago de aportes al SSI sobre el 40% del total de los ingresos mensuales así: 

ENTIDAD CONTRATANTE VALOR MENSUAL DE LOS 
INGRESOS 

FECHA INICIO / FECHA 
TERMINACIÓN CONTRATO 

N/A 

 

RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS DE 
SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. 

Tipo de aporte Planilla No. 
Mes al que 

corresponde el aporte 
Valor Pagado 

Salud 
4564761935 Julio 2024 

$ 275.000 
Pensión Certificado pensión  $ 352.000 

ARL $ 11.500 

 
En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato N.º CO1.PCCNTR.6376741 
me permito relacionar las actividades ejecutadas durante el periodo del 29 de julio 2024 al 
12 de agosto del 2024, en mi condición de contratista conforme a lo siguiente:  
 

 

OBLIGACIONES 
ESPECÍFICAS 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

1. Brindar asesoría en el desarrollo 
de los programas de lectura, 
escritura y oralidad dirigidos a la 
población infantil en las Bibliotecas 
de la Red, Fundaciones e 
Instituciones Educativas. 

- 

Nombre: Bibliogestando futuro 

Metodología: Por medio de actividades relacionadas con la música, la 

literatura y la estimulación de los sentidos, se le brindó a esta población 

un acercamiento a la biblioteca y se incentivaron prácticas de lectura, 

escritura y oralidad dirigidas a madres gestantes, lactantes y a sus 

bebés, así como la interacción entre madres hijos e hijas y el 

fortalecimiento de habilidades cognitivas y motrices básicas.  

Lugar: Biblioteca Hoqabiga y Casita de los sueños 

Fechas: 29, 31 de julio y 5 de agosto 

Población beneficiada: Madres gestantes/lactantes y niños/ñas de 0 



a 5 años 

Logro significativo: Se dio continuidad a los talleres y al proceso de  

elaboración de un libro colectivo con cada grupo, que tiene como 

temática texturas y palabras de amor.   

- 

Nombre: Club de lectura Isla libro 

Metodología: Por medio de actividades como lectura de cuentos, 

ejercicios de escritura creativa y círculo de la palabra, se le brindó a 

niños/ñas de 6 a 12 años, sus madres padres y cuidadores un 

acercamiento a la biblioteca, incentivando prácticas relacionadas con 

esta, así como la interacción entre adultos/tas y niños/ñas, validando la 

voz de todos los participantes y creando interacción entre ellos.  

Lugar: Biblioteca Hoqabiga 

Fechas: 29 de julio y 5 de agosto 

Población beneficiada: niños/ñas de 6 a 12 años y sus madres 

padres y cuidadores, 

Logro significativo: Se dio continuidad a las reuniones y se continuó 

con la elaboración del bestiario colectivo, donde los participantes 

inventan criaturas inspiradas en 4 elementos de la tierra.  

- 

Nombre: Leer, sentir y pensar  

Metodología: Por medio de sesiones de sensibilización a la lectura, 

escritura y oralidad dirigidas a niños/ñas de 6 a 12 años, dentro de las 

cuales se realizaron actividades como lectura de cuentos, ejercicios de 

escritura creativa y círculo de la palabra, se le brindó a esta población 

un acercamiento a la biblioteca y se incentivaron las prácticas 

relacionadas con esta, así como la convivencia pacífica y el 

fortalecimiento de habilidades cognitivas básicas, como la atención, la 

escucha y la memoria.  

Lugar: Fundación Mi felicidad - Colegio ICAL 

Fechas: 31 de julio y 5 de agosto 

Población beneficiada: niños/ñas de 4 a 12 años 

Logro significativo: Se logró mayor compromiso y respeto por este 

espacio por parte de los participantes. Se realizaron prácticas que 

fomentaron la lectura, escritura y oralidad, así como la convivencia 

pacífica. 

 

Nombre: Taller Videoclips 

Metodología: Se realizó un taller sobre la historia, narrativa y 

creatividad de los videoclips,visualizando videoclips relevantes en la 

historia y de gran contenido artístico y narrativo e indagando por medio 

de la práctica en un acercamiento hacia el proceso creativo.  

Lugar: Biblioteca Hoqabiga,  

Fechas: 12 de agosto 

Población beneficiada: niños y niñas estudiantes de homeschool, sus 

madres y padres 

Logro significativo: Se realizaron actividades interesantes, 

entretenidas y pedagógicas que beneficiaron a la población por medio 

de entretenimiento, aprendizaje, conocimiento y reflexión de su entorno 

ecológico. Se aprovecharon los recursos de la sala audiovisual. 

 

Nombre: Hora del cuento 

Metodología: Se llevó a cabo un momento enfocado en la lectura de 

cuentos y dinámicas relacionadas a estos, el cual estuvo dirigido a la 

familia, por medio de herramientas como el libro álbum, el juego y la 

música. 

Lugar: Biblioteca Hoqabiga,  

Fechas: 12 de agosto 



Población beneficiada: Familias 

Logro significativo: Se logró integrar a todas las personas que 

llegaron, independiente de su edad. 

 

Nombre: Taller Bienvenidos a la biblioteca 

Metodología:  

Por medio de un taller de sensibilización a la lectura y la oralidad, se 

usaron herramientas como la literatura, la música, la animación y 

representación por medio de títeres y objetos para brindar a los/las 

niños/ñas un acercamiento a la biblioteca y lo que esta ofrece, así 

como se estimularon aspectos cognitivos básicos como la escucha, la 

atención y la memoria. 

Lugar: CDI Casita de los sueños, Fagua 

Fechas: 31 de julio 

Población beneficiada: niños/ñas de 0 a 5 años  

Logro significativo:  

Además de brindar a los niños y niñas un acercamiento a la naturaleza 

de la biblioteca, se incentivó su reflexión y se estimularon sus sentidos 

con actividades de lectura y oralidad.  
2. Realizar la sistematización 
de experiencias del programa 
Isla Libro para la 
actualización del plan 
municipal de lectura, 
escritura y oralidad. 
 

Nombre:  Realización de la sistematización de 

experiencias del programa Isla libro y Bibliogestando 

Futuro.  

Metodología: Se recopilaron videos testimonio, fotografías, así como 

se llevó registro de las planeaciones y metodologías empleadas en la 

ejecución de los talleres para los programas Isla libro y Bibliogestando 

Futuro, también se diligenció el nuevo formato para la sistematización 

de actividades. 

Lugar: Chía 

Fechas: Mes de julio y agosto 

Población beneficiada: niños/ñas de 0 a 12 años, madres 

gestantes/lactantes y cuidadores. 

Logro significativo: 

Se recopilaron evidencias satisfactoriamente. Se encontró utilidad y 

practicidad en el nuevo formato de sistematización. 

3. Apoyar el desarrollo de los 
eventos literarios de la Red 
de Bibliotecas. 
 

- 

Nombre: Exposición la importancia del proceso creativo 

Se apoyó la inauguración del evento realizando la presentación de 

este.  

Lugar: Biblioteca Hoqabiga 

Fechas: 9 de agosto 

Población beneficiada: población de Chía 

Logro significativo: se brindó un acompañamiento desde el inicio 

hasta el final del evento y se interactuó con la población asistente al 

evento.  

4. Apoyar en la producción 
de podcasts literarios 
dirigidos a la población 
infantil del municipio de Chía. 

Nombre: Programa radial Biblioteca sonora  

Metodología: Se realizó el guion para la tercera emisión, el cual tuvo 

como temática Suramérica. Se asistió a la emisora y se realizó la 

emisión del programa.  

Lugar: Biblioteca Hoqabiga y emisora 80K2 

Fechas: Agosto 

Población beneficiada: Población del municipio de Chía 

Logro significativo: Se dio continuidad a la emisión del programa y se 

tuvieron en cuenta las recomendaciones para mejorar los momentos de 

este.  

5. Brindar apoyo en el 
desarrollo del programa 
Formación de Formadores en 
prácticas de lectura, escritura 

Nombre: Comunicación de LEO 14 

Metodología: Se le comunicó a algunos de los padres, madres y 

cuidadores la existencia de estos talleres con el objetivo de que 



y oralidad de la Red de 
Bibliotecas. 

puedan ser partícipes de estos. 

Lugar: Biblioteca Hoqabiga  

Fechas: Mes de agosto 

Población beneficiada: Formadores del municipio de Chía 

Logro significativo: Se visibilizó el programa y se brindó información 

sobre este servicio a los usuarios.  

6. Brindar apoyo con el 
desarrollo de estrategias de 
promoción y difusión para dar 
a conocer los programas, 
servicios y eventos literarios, 
utilizando diferentes medios 
de comunicación para llegar 
al público objetivo de la Red 
de Bibliotecas. 

Nombre: Difusión de programas, servicios y eventos 

literarios 

Metodología: Se realizaron acciones de comunicación como 

publicación de fichas gráficas en redes sociales, envío de mensajes 

persona vía WhatsApp y comunicación persona a persona para 

convocar al público interesado a los programas, servicios y eventos de 

la biblioteca 

Lugar: Chía 

Fechas: Julio y agosto 

Población beneficiada: Población de Chía 

Logro significativo: Se incrementó la asistencia a los programas Isla 

libro y Bibliogestando futuro, y se dieron a conocer entre personas 

nuevas los servicios de esta. 

7. Aplicar mecanismos para 
medir la satisfacción de los 
usuarios con el desarrollo de 
los talleres y eventos 
literarios. 

Nombre: Testimonios 

Metodología: Se compartió entre los y las asistentes a los talleres de 

la biblioteca el enlace para la encuesta de satisfacción y se explicó la 

importancia de este.  

Lugar: Chía 

Fechas: Julio y agosto 

Población beneficiada: Población del municipio de Chía 

Logro significativo: Se obtuvo un conocimiento de la percepción por 

parte de los usuarios, lo cual permite rectificar los aciertos en la 

planeación y ejecución de los programas e identificar aspectos a 

mejorar.  

8. Participar en las 
reuniones, capacitaciones y 
eventos convocados por la 
Red de Bibliotecas y la 
Dirección de Cultura. 

Nombre: Asistencia a reuniones, capacitaciones y 

eventos convocados por la Red de Bibliotecas y la 

Dirección de Cultura 

Metodología: Se asistió a la reunión general convocada por dirección 

de cultura 

Lugar: Casa de cultura Chía 

Fechas: 6 de agosto 

Población beneficiada: Población del municipio de Chía 

Logro significativo: Se recibió información de interés del equipo por 

parte de la dirección de cultura y la alcaldía.  

9. Cumplir con las metas 
asignadas para el desarrollo 
de las actividades, así como 
los tiempos, cronogramas e 
informes acordados con el 
supervisor del contrato, 
según las necesidades del 
servicio. 

Nombre: Cumplimiento de metas 

Metodología: Por medio de tiempos de planeación, ejecución, 

evaluación y sistematización se dio óptimo cumplimiento a las metas 

acordadas para el cumplimiento del contrato, atendiendo a las 

necesidades de la población infantil en relación con la biblioteca.  

Lugar: Chía 

Fechas: julio y agosto 

Población beneficiada: Población del municipio de Chía 

Logro significativo: Se dio inicio y cumplimiento a las metas de forma 

organizada, comprometida y con consciencia de la importancia de la 

labor de la biblioteca en la comunidad.  

Relación de evidencias: se relacionan a continuación las fotos y formatos que dan cuenta del desarrollo del 
contrato de acuerdo a lo establecido 
 
Fotos  
 

OBLIGACIONES CONTRACTUALES 

Obligación 1 



Nombre: Bibliogestando Futuro 
Lugar  Biblioteca Hoqabiga 

Fechas:   30 de julio y 6 de agosto 
 

 
 
 

 
 
 

Nombre : Club de lectura Isla libro 

Lugar : Biblioteca Hoqabiga 
Fechas: 30 de julio y 6 de agosto 

 
 
 
 
 
 
Nombre: Taller videoclip 

Lugar  Biblioteca Hoqabiga 

Fechas:  12 de agosto 

 



 
 

 

Nombre : Hora del cuento 

Lugar : Biblioteca Hoqabiga 
Fechas: 10 de agosto 

 
 
 

Nombre : Leer, sentir y pensar (Fundaciones) 
Lugar : Fundación Mi felicidad – Colegio ICAL  

Fechas: 31 de julio y 6 de agosto 

 



 
 
 

Obligación 3 

Nombre: Exposición La importancia del proceso creativo 

Lugar  Biblioteca Hoqabiga 

Fechas:   9 de agosto 

 
 
 
 
Obligación 4 
Nombre : Programa radial Biblioteca Sonora 

Lugar : Emisora 80K2 y biblioteca Hoqabiga 

Fechas: 31 de julio 

 
 



Obligación 8  
Nombre : Reuniones 

Lugar : Casa de cultura - Virtual 

Fechas: 6 y 8 de agosto 

 
 
 
 
 
El presente informe contiene el documento soporte de pago correspondiente, para aquellos contratistas NO 
obligados a facturar electrónicamente, y se entenderá presentado y aceptado con las firmas electrónicas 
impuestas a través del SECOP II. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


