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VERIFICACION Y CERTIFICADO DE IDONEIDAD Y EXPERIENCIA

OBJETO DEL PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA LA
ORGANIZACION Y CONSOLIDACION DE DOCUMENTOS, INFORMES Y ARCHIVOS EN EL

MARCO DE LA

IMPLEMENTACION DE LA POLITICA DE GOBIERNO DIGITAL COMO

RESPUESTA AL PROCESO DE TRANSFORMACION DIGITAL DE LACOMUNIDAD DEL

MUNICIPIO DE CHIA.

.PRESUPUESTO OFICIAL

PESOS ($11.200.000) MCTE

PROPONENTE:

STIMADO: ONCE MILLONES

DOSCIENTOS MIL

CIND! YULIEY'LATORRE BERNAL

C.C. Nro. 1072661980 expedida en Chia

i IDONEIDAD:

CUMPLE ( X ) /NOCUMPLE ( )

| IDONEIDAD: Titulo bachiller acreditado
| mediante diploma y/o acta de grado.

Diploma y Acta de Grado como Bachiller
Académico — Expedido por Institucién Educativa
Departamental - Fagua - 28 de Noviembre de
2008,

EXPERIENCIA

CUMPLE ( X} /ND CUMPLE{ )

EXPERIENCIA; Cero (0) a doce (12)
meses de experiencia relacionada en
actividades de apoyo asistencial en
elaboracién de documentos,
actualizacidbn de bases de  datos,
radicacion y clasificacion de documentos
acreditados a través de certificaciones
laborales y/o actas de liquidacion de
contratos. g/

Certificado Alcaldia Municipal de Chia -
ientd Provisional con cargo  Auxiliar
o 06. Fecha de Inicio: 25 de Junio
7Fecha de Terminacion: 3 de Agosto de
bligaciones: 1. Adelantar acciones para ia
consecucion de informacién y documentos
indispensables para la elaboracion de estudios
de proyectos y programas de la dependencia de
acuerdo con las instrucciones impartidas. 2.
Apoyar la elaboracion de documentos y
actualizacién de bases de  datos bajo los
parametros establecidos. 3. Realizar labores de
mensajeria interna conforme a las instrucciones
del jefe de la dependencia. 4. Apoyar las
actividades de archivo de documentos
institucionales, de acuerdo con los procedimientos
determinados. 5. Colaborar en los aspectos
relacionados con recibo, radicacién y
clasificiacion de la correspondencia segun los
parametros definidos. 6. Elaborar y transcribir
oficios, certificaciones, actos administrativos y
demas documentos confirme a las instrucciones
impartidos. 7. Atender y orientar a los usuarios
personal y telefébnicamente suministrando Ila
informacién necesaria y precisa de acuerdo con
las consultas realizadas. 8. Manejar los sistemas
de informacion de la entidad cumpliendo con los
pardmetros determinados para la actividad. 9.
Aplicar el sistema de gestién de calidad y el
control interno en su puesto de trabajo para
mejorar continuamente su eficacia en la
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dependencia en concordancia con la normatividad
legal vigente. 10. Las demas que se le asigneny
que correspg:d)(; la naturalece del empleo.
Tiempo Totgk” VEINTICINCO (25) MESES Y
DIEZ (10) DIAS

De la anterior verificacion se determina que CIND! YULIET LATORRE BERNAL , identificado con
la cédula de ciudadania numero 1072661980 expedida en Chla, cumpte con los requisitos de
idoneidad y experiencia establecidos en los documentos previos para satisfacer la necesidad,
guedando certificado a través del presente documento, en ejercicio de la delegacion contenida en
el Capitule | del Manual de Contratacign del Municipio de, adoptado por Decreto No. 005 de 2017.

Dado en Chia, Agosto de 202

7
G AV VAJAL MILLAN
Jefe Oficina TIC

Proyectd y Digitd:
Yonny Julian Diaz - Profesional Especializado - Oficina Tic %
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