Aniversidad Catolica de Colombia

Congiderando que:

oJannethe Rocio Duarte Halgado

C.C. 35424103 Zipaguira

Aproba log estudios de preqrado programados por [ niversivad p cuniplio
o [0S vequigites exigidos por a Lep p log reglamentos, le confieve el titulo de

Abogada

% En testinonio de Lo expuesto se expitie el presente diplowa, en FBogota, B.¢.
a fog 9 biag del meg be abril vel afto bog mil bies (2010)
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UNIVERSIDAD CATOLICA

de Colombia

ACTA DE GRADO No. 10396-D-2010

En la ciudad de Bogotd D.C., a los nueve (9) dias del mes de abril del
afio dos mil diez (2010), presidida por el Sefior RECTOR se realizé la
ceremonia de grudo de la alumna JANNETHE ROCIO DUARTE
SALGADO con cédula de ciudadania No. 35424103 de ZIPAQUIRA,
conforme a los Estatutos de la Universidad y al registro SNIES No.
1719434000011060111100, confiriéndole el titulo de ABOGADA.- medianie
el siguiente juramento:

JURAIS 4 DIOS Y PROMETEIS A LA PATRIA, ACATAR Y
CUMPLIK LA CONSTITUCION Y LAS LEYES DE LA REPUBLICA;
MANTENER SU INDEPENDENCIA Y LIBERTADES; EJERCER
VUESTRA PROFESION DE ACUERDO CON LAS NORMAS DE LA
ETICA CRISTIANA Y CUIDAR Y DEFENDER LOS PRINCIPIOS
FILOSOFICOS QUE INFORMAN LA UNIVERSIDAD CATOLICA DE
COLOMBIA?

Al manifestar cumplir estas obligaciones se le hizo entrega del diploma
No.32080 que la acredita para efercer la profesiocn de ABOGAD A.-

En fe de lo anterior, se firma la presente acla por los que en ella
intervinieron.

(FDO.) FRANCISCO JOSE GUMEZ ORTIZ (FDO.) GUILLERMO FRANCISCO REYES GONZALEZ
RECTOR DECANOQ

(EDQ.) SERGIO ALBERTO MARTINEZ LONDONO
SECRETARIO GENERAL

Es fiel copia tomada de sy oviginal,
Bagotd D Qe ohrid e 2000
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SERGIC ALBERTO MARIINEZ LONDONGY
SECRETARIG GENKRAL
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':,"k MINISTERIO DE AGRICULTURA

¥ DESARROLLO RURAL

LA COORDINACION PARA LA GESTION CONTRAGTLAL

CERTIFICA
Cue da confarmedad con fa documentacion que raposa en & archivo de la Secretaria General, se verifico que JANNETHE ROCIO
DUARTE SALGADO, dentificada{a) con CEDULA DE CIUDADANA No. 35424103, suscribié conla AGENCIA NACIONAL DE
TIERRAS - ANT entidad idemtificada con NIT No. 900.948.953-8, & siguiente conirate de PRESTACION DE SERVICIOS:

CONTRATO No ANT-CPS-20230937

Prestar sus servicios profssionates a la subdireccion de administracion de tieras
de la nacidn, para brindar apoyo juridico en la implementacion, vernficacion y

CBJETO seguimianto de los trdmites y actuacionas administrativas requerdas en e marco
de fos distintos procesos y procedimientos da administracion de predios baldios
de ia nacitn de competencia de la depsndancia.

Ei valor dal confrato a celebrar es hasta por la suma de setenta y cuatro millones
VALOR INICIAL DEL CONTRATO setecientos eincuenta mil pesos nvcte ($74,750.000.00) incluidos impuestos,
tasas, confribuciones, costos directos e indirectos a que haya lugar.

Obligacion 1. Apoyar juridicamerite la comecta vy eficiente implementacion de los
proceses misionales de competencia de fa Subdireccion de Administracion de
Tiemas de la Macion, padicularnmente aquellos relacicniados con las distintas
medalidades de administracidn de predics baldios de fa Nacidn, en coordinacion
con of superdsor dol contrata

Obligacion 2. Apayar la proyeccion, revisién y validacion de los informes tecnico
Jjuridicos v estudios juridicos wo legates necesarios para cumplir con el desardlio
e implermentacidn de los diferenfes procedimientos administrativos & cargo de fa
Subdireccion ce Administracion oe Tlemas de fa Nacidn, especialmente los
mlacionados con las distintas modalidades de administracion de predios baldios
de la Nacion, en coordinacion con ef supervisor del contreto.

Obiigacion 3. Apoyar juridicamente e impulsc y seguimiento de los procesos
administratives refativos a las medalidades de administracion de predios baldios
do la Nacidn de competoncia de la Subdirceeion do Adminisfracion de Tieras de
Ia Nacion, con la proyeccidn de actos administrativos, oficios, respucstas a
peticiones yo solicitiles necesarias, en coordinacion con el supendsor dgf
cortrato.

Obhgacion 4. Enndar apoyo juridico en la proyeccion yio rewsion de documentos,
informes, concoptos juridicos o insfrumenfos nommativos relacionados con las
modalidaces do administracion do biones baldios de fa Nacidn, on coordinacidn
con ef stipenvsor dsf contrafe.

Obligacion 5 Apoyar ¢f cumplimiento de accionss encaminadas al alcance de
metas ¢ indicadores establecidos para fa Subdireccién de Administiacion de
Tiomas do la Nacion, asi como cstructurar ostrategias de mefora de los distintos
procesos misionales de administracion de baldios a cargo de la dependerncia, en

CRLIGACIONES DEL CONTRATISTA coortinacion con el supervisor del contralo,

Obligacion 8. Apayar las distintas actividadss realizadas en campo dirsctarnente
por fa Subdircccion de Administracion de Tioras de fa Nacion ¢ como apoyo a las
Unidades de Gestion Tomiorial, roquondas para of impulso de los procescs o
procedimientos  nusionales  relacionados con  of objeto  comractual, en
coordinacion con el supervisor dal contrato.

Cbhigacion 7. Brindar apoyo en la atencion, tramife, compilacidn de informacion
necesana y olaboracion de rospuestas a: correspondeneis, dercchos de peticitn
que sean presentados ante ia Agencia Nacional de Tierras: requerimientos
efevados por los enfas de controf o autondades administrativas v judiciales que
sean elavados a fa Direccidn ds Accaso a Tierras © a sus depandancias, para
tramitar desde st ingreso hasta su cleme en la platafoma ORFEOQ, en

El presente documento contiene una firma digital valida para todos
sus efectes de conformidad con lo dispuesto en la ley 527 de 1999,

Documento Firmado Digitalmente
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%, MINISTERIO DE aGRICULTURA
v ¥ DESARROLLD RURAL

coordinacion con el supervisor def conirato.

Obligacion 8. Asistir y participar en representacion de la Direccion de Acceso a
Ticiras y do sus dopondencias. o ICWHONes, Consg/os, jurtas o comitcs, sobre
asurtos relacionados con el objefo def cortrafo, cuando sea convocado, en
COUTinacion con el supsrvisor del contrato.

Obhigacicn 9. Apoyar juridicamente las efapas precontractlales, confractuales y
post contractusles de los contralos y convenios a cargo de la Subdireccion de
Administracion de Tierms de fa Nacidn., en coardinacidn con o supenvisor def
conrato,

Obhgacion 10, Las demdas actividades que fe sean asignadas siempre y cuankio
guarden relacion con la misionalidad de la Subdireccion de Administracion de
Ticmas de fa Nacidn. garantizando la adctuada prestacion dol servicio contratado,
on coordinacion con of supcrvisor dof contrato.

FEZGHA DE SUSCRIPCION: 26/012023
ggnégggaﬁgg DE LOS REQUISITOS 31/01/2023
FECHA DE INICIO 31/01/2023 FECHA DE TERMINACION INICIAL 31/12/2023
o , -
e ADICION. NG APLICA
=
L]
% OTROSENo. SUSCRITO EL: PRORROGA: NO APLICA
I
% .
T REDUCCION: NO APLICA
£
= o
= TERMINACION ANTICIPADA suscrita ef: NA
"""’E NA
2 VALOR FINAL DEL CONTRATO $74,750,000,00
“ECHA DE TERMINACION FINAL Hi12r2023
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4 MINISTERIO DE AGRICULTURA
%/ ¥ DESARROLLO RURAL

ESTADO: VIGENTE FECHA DE LIQUIDACION: NO APLICA

Se expice |z preserte sclicitud enla cudad de Bogotd a kos 21 dias del mes de disiembra de 2023 por sclicitud cel interesado.

CLAUDIA PATRICIA HERRERA L.LOGRERA
Coordinador Grupo Intemo para ta Gestion Cortractual

[f presente documento contiene una firma digital walida para todos
sus efectos de conformidad con lo dispuesto en 13 ley 527 de 1994

Documento Firmado Digitalmente
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S MINISTERIO DE AGRICULTURA

¥ DESARROLLO RURAL

LA COORDINACION PARA LA GESTION CONTRACTUAL

CERTIFICA
CQue de conformidad con la documentacion que repcsa en & archivo de la Secretana General, se verificd gue JANNETHE ROCIO
DUARTE SALGADO, dentificado(a) con CEBULA DE CIUDADANIA No. 35424103, suscrbid con la AGENCIA NACIONAL DE
NERRAS - ANT entidad identificada con NIT No, 900.948.953-8, & siguiente contrato de PRESTACION DE SERVICIOS:

CONTRATO No. ANTLDPS-491-2022

Prestacion de servicios profesionales como abogado para of apoyo a fa

CRIETO misichalided de la subdireccidn de administracion de fieras de fa nacitn en fo

- refarente a la competencia de administracidn de predios baldios de la nacidn, en
espetial sobre asignacion de derechos de uso

El valor del contrato a celebrar es hasta por fa suma de ochenta millones
novecientos noventa v dos mil trecientos freinta y cuatro pesos moneda comente
{$80.992,334.00) incividos impuestes, tasas, contribticiones, costos directos e
indirectos a que haya lugar.

VALCOR INICIAL DEL CONTRATO:

1. Apoys juridico a los tréamites relacionados con fa administracion de baldios de
fa Nacion, enr especial con el proceso de asignacion de derechos de uso.

2. Apoyar ia atericidn a requenmientos intemos y extemos de competencia de la
SATN.

3 Apoyo en la formudacion y formalizacion de Jos actos administrativos
necesanos para & tramife de los procesos de competencia de Ja SATN,

4 Apoyo en la fomulacion y desanoilc ds estralegias encaminadas af
cunpiimiento de metas establecidas para la Subdlireccidn de Administracién de
Tiarmas de la Nacion.

5 Apoyar la formulacion y cumplimiento de estratcgias encaminadas al alcance
de metas establecidas para la Subdireccion de Administracidn dg Tiermas de fa
Nacion,

6. Brindar apoyo en a afencidn, irdmite, compilacin de informacion necesaria y
claboracion do rospuostas a: conespondencia, derochos de peticitn gue sean
presentados anite la Agencia Nacional de Tiemas; requenmientos elevados por 10s
entes de contiol o autaridades administrativas y judiciales; que sean elevados a la
Direcciton de Acceso & Tiaras o a sus dependencias.

. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

7. Prosentar infonmos de las actividades desarroliadas durante fa ojecucion y
desarroflo del objoto contractual, sin pouicio de los informes adicionales que fe
sean soiicitadas por ef Supsnasor.

8. Asistir y participar en representacion de fa Direccion de Acceso a Tieras y de
sus dapendencias, en reunfones, consejos, juntas o comités, sobre asuntos
rolacionados con of objofo dol contrato, cuando sea convecado o dofegado, de lo
cual dobeord dar provio aviso al suponvisor del presente contrato

9. Hacer entrega al superdsor del confrate, al finalizar la ejecucion del mismo,
infonme de todos los expedientes, bases de datos, documentacion, gestion, etc.,
de fos asuntos que le fueron asignados, de los que lwo conocimiento o de
cualquicr ofro documento gue le haya sitdo confiado en razén de Ja gestion.

10. Las damés actividades establecitas en coordinacion con el supenvisor del
contrato. siempre y cuande quarden relacion con ef objeto cortractial.

- e ——— - = =

i 31 bogosd, Cabwnbia

ﬁgenCial der Servicio 2l Chudadang —
§ Naciona 313 No. 54 1Torre SH, Popata ’
t Tierras Linede at sn e Bopotd L Ties

1B an 0
i hasps v apeneladetion s rov.

Z



talmente

-

igi

-

Documento Firmado D

Fl presente documento contiene yna firma digital vélida para todas

FECHA DE SUSCRIPCION:

","; MINISTERIO DE AGRICULTURA
Y DESARROLELD RURAL

=
¥

19/01/2022
C DE LOS REQUISITOS S601/2022
FECHA DE INICIO 26/01/2022 FECHA DE TERMINACION INICIAL 23122022
ADICION: £1,682,333.00
OTROS! No. SUSCRITO El PRORROGA: 31/12/2022
REDUCCION: NO APLICA
TERMINACION ANTICIPADA suscita NA
NA
VALOR FINAL DEL CONTRATO $82,674,667.00
FECHA DE TERMINACION FINAL 32022
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?‘; MINISTERIO DE AGRICULTURA
¥ DESARROLLO RURAL
ESTADO: VIGENTE FEGHA DE LIJUIDAGICN: NO APLICA

Se expide |la preserte solicitud en la cudad de Bogota a los 11 dias del mes de diciembre de 2022 por schicitud del interesado.

CLAUBIA PATRICIA HERRERA LOGREIRA
Cocrdirador Grupo Intemo para la Cestion Contractual

El presente documento contiene una firma digital valida para todos

sus electos de conformidad con lo dispuesto en 1a ley 527 de 1999.

Documento Firmado Digitalmente
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contiene una firma digital valida

Ef presente documento

para todos

sus efectos de conformidad con lo dispuesto en fa ey 527 de 1999.

L A COORDINACION PARA LA GESTION CONTRACTUAL

CERTIFICA
Giue de conformidad con ta documentacién que reposa en el archivo de la Secretaria General, se verifico que
JANNETHE ROCIO DUARTE SALGADO, identificado(a) con CEDULA DE CIUDADANIA No, 35424103,
suscribio con la AGENCIA NACIONAL DE TIERRAS - ANT eniidad identificada con NIT No. 900.948.953-8, el
siguiente contrato de PRESTACION DE SERVICIOS:

CONTRATO No. ANT-CDPS-1736-2021

Prestacion de servicios profesionsles para el apoyo de la
subdireccion de administracion de fierras de la nacion a los
procesos relacionados con la administracién de predios baldios de
fa nacion

OBJETO:

E! valor del contralo a celebrar es hasta por la suma de veintiocho
VALOR INICIAL DEL CONTRATO: millones de pesos ($28,000,000.00} incluidos impuestos, tasas,
contribuciones, costos directos e indirectos a que haya lugar.

1. Brindar apoyo en la afencién, framite y compilacion de
informacién  necesaria y elaboracion de respuesias a:
correspondencia, derechos de pelicidn que sean presentados anlte
ia Agencia Nacional de Tierras; requerimientos elevados por los
entes de control o autoridades administrativas y judiciales;
requenimiento de fas diferentes dependencias de la Agencia
Nacional de Tierras que sean elevados a la Direccion de Acceso a
Tierras 0 a sus dependencias en relacion a la adminisiracion de
predios baldios.

2. Brindar apoyo técnico en la alencidn y témile de los
procedimicnios y  actuacioncs administrativas  quie  requicran
agotarse en relacién con la recuperacion y adminisiracion de
terrenos baldios de la Nacion.

3. Apoyar, tramitar, sustanciar, concepltuar y proyectar decisiones
(actos adminisirativos) dentro de los diferonies procedimicntos
administrativas gue adelante la Subdireccion de Adminisiracion de
Tierras.

OBLIGACIONES DEL o
CONTRATISTA 4. Presentar informes de las actividades desarrolladas durante la

gjecucion y dosarrolio del objcto contractual, sin perjuicio de los
informes adicionales que le sean solicitados por el Supervisor.

5, Asistir y participar en representacion de la Direccién de Acceso
a Tierras y de sus dependencias, en reuniones, consgfos, juntas o
comités, sobre asuntos refacionados con el objeto del contrato,
cuando sea convocado o delegado, de fo cual deberé dar previo
aviso al supervisor del presente contrato.

6. Hacer entrega af supervisor del contrato, al finalizar fa jecucion
del mismo, informe de todos fos expedientes, bases de datos,
documeniacion, gestion, efc., de los asunfos que le fueron
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asignados, de fos que tuvo conocimienio o de cualgiier ofro
documenio que le haya sido confiado en razén de la gestion.

7. Las demés aclividades que asignadas por el supervisor del
contrato siempre v cuando guarden relacion con la misionalidad
de la Subdireccion, garantizando la adecuada prestacion del
servicio contratado.

FECHA DE SUSCRIPCION: 07/09/2021
CUMPLIMIENTO DE LOS
REQUISTOS DE EJECUCION 08/09/2021
FECHA DE INICIC 08/09/2021 FECHA DE TERMINACION INICIAL 311212021
ADICION: NO APLICA
OTROSI No, SUSCRITO EL: PRORROGA: NO APLICA
o) REDUCCION: NO APLICA
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ﬁ'ﬁ:—g?’a ) Secretaria | ESH(!I;III: e
SECHi General | pablica
oM DFP.786-2021

LA SUSCRITA DIRECTORA DE FUNCION PUBLICA,
DE LA ALCALDBIA DE CHIA
NIT. 8999991728

CERTIFICA:

Que JANNETHE ROCIO DUARTE SALGADOQ, identificada con cédula de ciudadania
nimero 35.424.103, fabord con la administracion municipal desde €l 22 de marzo de 2011
hasta €] 21 de julio de 2021

Se desempefi¢ enlos sigulentes cargosy periodos:

Del 30 de diciembre de 2018 al 21 de julio de 2021, desempefid &) carge de PROFESIONAL
ESPECIALIZADO, cadige 222, grade 07 en ta Cficina Agesora Juridica, su vinculacién fue
en Provisionalidad, devengé una asignacién mensual de cinco millones setecientos
sesenta y dos mil ochocientos pesos ($5.762. 800.00) moneda corriente. las funciones que
desempefié de conformidad con la Resolucidn 3508 de 2015, Manual Especifico de
Funciones y Competencias Laborales, fueron las siguientes:

1 - Adelantar estudio y verificacion juridica integral de fos actos administrativos de acuerdo con fa
normatividad vigente.

2 - Eigborar los actos adminstrativos regueridos por la Administracién Municipal de forma aportuna
2n el marco de 1a normatividad vigente,

3 - Prayectar sustento juridico y exposicién de motives de los proyeclos de acuerdo de acuerdo
con los requeanmientes de las diferentes dependenctas de ta administracion municipal.

4 - Asistir y acompafiar al jefe de oficina a los debates en comisién y plenaria para aprobacién de
acuerdos segtn lo indique el jefe inmediato.

5 - Absolver las consultas legales asignadas por el Jefe de la Oficina Asesora Juridica, que lg
hicieren al Alcaide, los secretarios de despacho y miembros del Consejo de Gobierno del Municipio.
& - Preparar y presentar los informes requeridos par el jefe de la dependencia de forma oporiuna
en seglin los proceses y procedimientos establecidos.

7 - Brindar apoyo juridico en matena de interpretacion legat a las diferentes dependencias y
entidades del municipio con el fin de establecer unidad de criterio

B - Revisar y resclver los derechos de peticitn, acciones de tutela, , consultas jurldicas y
reguenmientos de tos juzgados y tribunales que se presenlen ante el Alcalde, que le sean asignado
por el jefe, en el marco da |a normatividad vigente.

9 - Aplicer el sistema de gestion de calidad y el controf interna en su puesto de trebajo para mejorar
continuamente su eficacia n la dependencia, en goncordancia con fa normatividad legal vigentes
sisternas

10 - Las demas que se le asignen y que comrespondan a la naturaléza del empleo y al area de
desempefio

Del 21 de agosto de 2019 y hasta el 29 de diciembre de 2019 se desempeiié como
INSPECTOR |} DE POLICIA, codigo 303, grado 01, en la Inspeceion 1 de Policla, las
junciones que desempefia de conformidad con la Resolucién 2852 de 2019, Manual
Especifico de Funciones y Competencias Laborales, son las siguientes:

1-Realizar el procedimiento de conciliacién para ka solucion de carflictos de convivencia de acuerdo
cen log ineamientos establecidos.

2-Conacer v fallar los comportamientos conirarios a la convivencia en materis de seguridad,
tranquiidad, ambiente y recursos naturales, derecho da reunitn, proteccidn a los bienas y privacidad,
actividad econémica, urbanisme, espacio ptblico y libertad de circulacién conformg a la normatividad
vigenie.

3-Ejecutar 1z orden de restitucién, en casos de tierras comunales de conformidad con los
procedimientos legales.

4-Conocer y fallar en dnica instancia sobre I reparacidn de daflos materiales de muebles o
inmuebles, la expulsion de domicilio, la prohibicién de ingreso 2 actividad que involucra
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aglomeraciones de publice complejas o no complejas y el decomisn de acuerda con ias disposiciones
legales vigentes

5-Conocer y fallar en pnmera instancia sobre la suspenslan de consiruccion o demolicion, la
demolicién de la obra, ia construccibn, cerramiento, reparacion o mantenimiento de inmueble, {a
repatacién de dafics materiales por perturbacién a la posesion y tenencia ds inmuebles, la restitucidn
y proteccion de bienes inmuebles, el restablecimiento del derecho de servidumbre y materiales, la
remocion de bienes, en Jas infracciones urbanisticas, las multas y la suspensién definitiva de
actividad de acuerdo con los procedimiantos establecidos.

6-Elaborar, consolidar y presentar los informes de gestion, estadisticas y demas que sean requeridos
por €l superior inmediato o por los entes de control seglin los pardmetros establecidos.

7-Aplicar el sistema de gestibn de calidad y el control interno en su puesto de trabajo para mejorar
continuamente su eficacia en la dependencia, en concardancia con la normatividad legal vigente.
B-Las demas que se le asignen y que comespandah a la naturaleza del empleo,

Del 21 de diciembre de 2015 al 7 de agosto de 2019 se desempefié en el cargo de
PROFESIONAL ESPECIALIZADQ, Cédige 222, grado 07, en la Direccidn de Urbanismo,
su vinculacion fue en provisionalidad, las funciones que desempenié, de conformidad con la
Resolucion 3508 de 2015, Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales,
fueron fas siguientes:

1 - Proyectar actos administrativos, resoluciones u oficios conforme & las directnices impartidas.

2 - Revisar y validar et cumplimiento de los requisitos legales de los proyectos, prorroga y revalidacion
de licencias wbanisticas conforme a los parametras establecidos.

3 - Emitir conceptas y apertar elementos de juicio para !a toma de decisiones relacionadas con la
adopcién, la ejecucion y ¢l control de acciones y estrategias desarrolladas por la dependencia.

4 . Realizar seguimiento y conttol a loz diferentes procesos asignados cumpliendo con los
precedimientos establecidos.

5 - Elaborar los informes requeridos sobre temas de sy compelencia de conformidad con las
direcirices establecidas.

6 - Proyectar para firma del jefe, fallo de primera instaricia de los recursos interpuestos contra los
actos administrativos, cuyo tramite corresponde a la dependencia de acusrdo a los procedimientos
establecidos y dentro de los términos de ley

7 - Proyectar para firma del jefe contestacién de futelas interpuestas contra fa dependencia en
primera y segunda instancia cumpliends con ios tiempos y procedimientss determinados

8 . Llevar el registro y control de los expedientes de proyectos no viables conforme a los
procedimientos establecidos.

g - Adelantar estudios e investigaciones procurando la celeridad de los procesos de la dependencia.
10 - Brindar asescrla juridica en audiencias comités y demas instanclas que e sean regqueridos
generando Jos informes pertinentes

11 - Realizar seguimianto y control oportuno & los diferenies procesos asignados, cumpliendo cen
los procedimientos establecidos.

12 - Llevar &l archiva de los asuntos y expedientes asignados, y velar par el tramite oportuno de los
mismos

13 - Aplicar el sisterna de gestién de ealidad y el control inferno en su puesto de trabajo para mejorar
continuamente su eficacia en la dependencia, en concordancia con la normatividad legal vigentes
sistemas

14 - Las demas que se le asignen y que correspondan a la naturaleza del empleo y al area de
desempefio.

Del 1 de julio de 2015 al 20 de diciembre de 2015 se desempefid como INSPECTOR DE
POLICIA, cadigo 303, grado 01, en la Inspeccion | de Policia, las funcionss que desempeiio,
de conformidad con [a Resolucién 3508 de 2015, Manual Especifico de Funciones y
Competencias Laborales, fueron {as siguientes:

1 - Ejercer la funcion de policta mediante !a aplicacion de las medidas preventivas y correctivas
contempladas, considerando los principics de igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad e
imparcialidad.

2 - Coordinar la aplicatién de las normas nececarias para pfevenir y reprimir contravenciones e
infracciones para mantener el crden publico y proteccién de ia comunidad

3 - Conocer y fallar las contravenciones que por Ley sean de su competencia

4 - Velar por ¢l respeto de los derechos civiles, garantias sociales y salvaguardar la vida, honra y
bienes de los ciudadanos.

5 - Imponer las multas y sanciones que legal y reglamentariamente le correspondan.
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& - Atender las denuncias y quejas presentadas por los ciudadanes y efectuar ias investigaciones
perinegntes de acuerde con |a Ley.

7 - Rezlizar [as diligencias de conciliacion y de solucion de conflictos

& - Cumplir y hacer cumplir las disposiciones dicladas a nivel Municipal

9 - Asagurar el efectivo cumplimiento del pago de las abligaciones por parte de los contribuyentes
10 - Ejecutar las comisiones que le sean srdenadas

11 - Realizar inspecciones oculares cuando se requieran.

12 - Preparar y presentar los informes requeridos por 21 superior inmedialo.

13 - Remitir a la autoridad competente los asuntos que correspondan.

14 - Aplicar el sistema de gestién de calidad y el control interno &n su puesto de trabajo para mejorar
continuamente su eficacia en la dependencia, &n concordancia con la narmalividad lega! vigentes
sistemas

15 - Desempedhar las demas funciones asignadas por la autoridad competente, de acuerdo con el
nivel, la naturaleza y el area de desempefio del empleo.

Del 17 de marzo de 2014 al 30 de junio de 2015 se desempeid como PROFESIONAL
UNIVERSITARIO, cadige 219, grado 04, en la Oficing de Cantral Interno Disciplinario, las
funciones que desempeno de conformidad con la Resolucion 040 de 2011, Manual de
requisitos funciones y compstencias laborales fueron las siguientes:

1. Cumplir estrictamente los iérminos seiialados para ¢ tramite de los asuntos y procesos
disciplinarips gue se adslantan.

2. Proyectar para la firma del Jefe de fa Oficina de las providencias y dermas actos administrativos
que se generen ¢on motivo de las diferentes etapas en el proceso disciphinario,

3 Recapilar informacién juridica como conceptos, normas y demas refacionadas con el régimen
disciplinario y divulgarlas para conocimignto de los integrantes de la Oficina

4 Poner en conacimiente de las autoridades competentes las conductas que ameritan su
intervencion

5. Estudiar y proyectar las respuestas a las cansultas sabre los distintos aspectos de caracter juridico
que involucra la aplicacion de la funcion disciplinaria

5. Cumplir con los pardmelros de calidad del servicio en las labores que le han sido asignadas.

7 Proponer el disefio y formulacién de procedimientos y sistemas atinentes al &drea de desempefio,
con miras a oplimizar Ja utilizacion de los recursos disponibles.

8 Asegurar el cumplimiento de las diferentes actividades encomendadas y responder por su
oportuna ejecucién, verificando Ia calidad de la informacion a su cargo.

9 Aplicar conocimientos, principios y técnicas, para la glaboracién de {érminos y condicionas, y la
supervision e interventoria de los proyectes de 1a Oficina, relacionados con el drea de desempeno,
que le sezn asignados

10. Preparar y presentar los informes requeridos por el superier inmediato,

11 Desempefar las demas funciones asignadas por la autoridad competente, de acuarde, con el
nivel, la naturaleza y el drea de desempefic del empleo.

Del 22 de marzo de 2011 al 16 de marzo de 2014, se desempefit como PROFESIONAL
UNIVERSITARIO, codigo 219, grada 04, en la Direccidn de Orden Ptiblico y Canvivencia
Ciudadana, las funciones que desempefié de conformidad con 1z Resolucién 040 de 2011,
Manual de reguisitos funciones y competencias laborales fueron las siguientes:

1. Estudiar, evaluar y concepluar sobre los asuntos que le asigne el Direclor, en las materias
y acciones propias de la dependencia.

2. Disefiar y ejecutar las labores de capacitacién, actualizacién de los servidores plbiicos y
la comunidad en el area de orden publco.

3. Estudiar, evaluar y proyectar los documentos, informes, comunicaciones y actos
administrativos propios de la dependencia, de conformidad con la Constitucidn v

la Ley.

4 Absolver consultas y asesorar a las personas y servidores publicos que asi lo requieran,
sobre |a aplicacién de la normatividad y los procedimientos propias

del manejo del orden publico.

5. Participar en los pragramas de capacilacion, en coordinacion con el INPEC, dirigida a los
directores y guardianes de centros carcglarios en cuanto al buen trato y derechios humanos
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6 Participar en las reunicnes interinstitucionales, que estén relacichadas con Convivencia
Ciugadana

7. Concepluar, disefiar y ejecutar los proceses prapios de la administracion integral de la Casa de
Justicia, trabaio técnico, legistico v de infraestructura, de scuerdo con las competenclas y funciones
asignadas dentro del convenio celebrado y los pardmetros de! Ministerio de Justicia y la
Administracidn Munigipal.

8. Elaborar |os informes periddices respecto de las supervisiones de convenias ¥

contratos asignados.

3. Proyectar los decretos y demas actos adminisirativos que se deban expedir en desarrollo de las
funciones y competencias propias de la Direceidn.

10. Ofrecer asesoria y atender los casos que se presenten en relacidn con la problematica de
desplazamiento, de acuerdo a lo dispuesto por la Ley 348 de 1997, y demas nprmatividad fegal.

11. Absolver consultas y asesorar a fas persenas que asi lo requieran, sobre la proteccién al
consumidor y el comparendo ambiental.

12. Convacar y coordinar fas reuniones del Consejo de Proteccién al consumidor de acuerdo a lss
instruccionas impartidas por ¢l jefe.

13 Sustanciar y proyectar las respuestas & las quejas y peficiones propias del area

de desempedio.

14. Suslanciar y proyectar las sanciones contempladas en el Acuerdo 07 de 2010 y normas que lo
modifiquen que sean de competencia de |a Diraccion y/o de la Secrefaria de Goblerne,

15. Participar en la arganizacion de seminarios y talleres que sg programen por la Direcci6n, para fa
divulgacién y prevencion de conductas delictivas y contravencicnales, dirigidos a Fersoneros,
Rectores, Miembros de Asociacionss de Padres de Familia, Comisarlas de Familia, Divectores de
Nucleo y Personeros Esfudiantiles, de acusrda con las indieaciones dadzs por el Director

16. Ejecutar las actividades relacionadas con [a etapa precontractual y contractual de los proyectos
institucionales, refacienados con el drea de desempeio, que e sean asignados en desarrollo de las
acciones de la Dependencia

17. Desempefiar [as demds funciones asigradas por el jafe, de acuerdo con el nivel, la naturaleza ¥
el drea de desempefio del empleo.

Se expide la prasente cerfificacion a solicitud de |a interesada.

s
MARTHA LUCIA PE A DONOSO
Directora de Funcién Pablica

Chia 06 de agosto de 2021
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