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DATOS GENERALES DEL CONTRATO 

CONTRATO No. CTO CO1.PCCNTR.6702107 CONTRATISTA DANIELA LISETH RUIZ MARTÍNEZ 

FECHA DE CONTRATO 29/08/2024 NIT / CC 1.022.446.712 TELÉFONO 313 822 1333 

 

 
OBJETO DEL 
CONTRATO 

 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES EN LA OFICINA ASESORA DE COMUNICACIÓN, PRENSA Y 
PROTOCOLO PARA APOYAR LA PRODUCCIÓN DE CONTENIDOS INFORMATIVOS, TEXTUALES, AUDIOVISUALES Y 
RADIALES SOBRE LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS POR LA ALCALDÍA DE CHÍA EN TEMAS DE PLANEACIÓN, 
SALUD Y GOBIERNO. 

 

CUENTA / PAGO PERÍODO / CORTE 

004 DE 004 DEL 01/12/2024 AL 20/12/2024 

 

RUBRO PRESUPUESTAL VALOR TOTAL DEL 
REGISTRO PRESUPUESTAL 

 
VALOR DE ESTE PAGO 

SALDO POR PAGAR 
DEL REGISTRO CUENTA FUENTE - ARTÍCULO 

21212.1.2.02.02.008 1108 $18.333.333 $3.333.000 $0 

 

INFORMACIÓN PAGO APORTES A LOS SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. 

PLANILLA N° MES AL QUE CORRESPONDE EL APORTE TIPO DE APORTE VALOR PAGADO 

 

 
9477463050 

 

 
NOVIEMBRE /2024 

SALUD $ 250.000.oo 

PENSIÓN $ 320.000.oo 

ARL $ 20.900.oo 

TOTAL $590.900.oo 

 

 
9478728935 

 

 
DICIEMBRE /2024 

SALUD $ 250.000.oo 

PENSIÓN $ 320.000.oo 

ARL $ 20.900.oo 

TOTAL $590.900.oo 

VERIFICADO EL MONTO DE CADA UNO DE LOS APORTES EN LA(S) PLANILLA(S), SE CONSTATÓ QUE SE AJUSTA A LA BASE DE LIQUIDACIÓN 
CORRESPONDIENTE AL VALOR DEL CONTRATO. 

 

EVALUACIÓN DEL PROVEEDOR 

EN CUANTO A LA EVALUACIÓN DEL PROVEEDOR, DEJO CONSTANCIA QUE SE VERIFICÓ, SEGÚN EVALUACIÓN REALIZADA EN EL FORMATO DE 
REEVALUACIÓN, QUE EL SERVICIO SUMINISTRADO DURANTE ESTE PERIODO FUE: 

X 
 

EXCELENTE (81 - 100) 

 
BUENO (61 - 80) 

 
REGULAR (41 - 60) 

 
DEFICIENTE (21 - 40) 

 
MALO (0 - 20) 

 

CERTIFICACIÓN 

POR LO ANTERIOR, DEJO CONSTANCIA EXPRESA QUE LOS DOCUMENTOS RECIBIDOS FUERON REVISADOS DETALLADAMENTE, 
VERIFICANDO QUE CUMPLEN COMPLETAMENTE EN SU CONTENIDO, CON LOS REQUERIMIENTOS LEGALES Y CONTRACTUALES 
ESTABLECIDOS Y COMO CONSECUENCIA DE ELLO SE APRUEBA PARA EL TRAMITE PARA PAGO DE LA CUENTA. 

LA PRESENTE CERTIFICACIÓN SE EXPIDE COMO EVIDENCIA DE LA EJECUCIÓN CONTRACTUAL PARA EFECTOS DE PAGO CON DESTINO 

A LA SECRETARÍA DE HACIENDA, A LOS 23 DÍAS, DEL MES DE DICIEMBRE DEL AÑO 2024 
  

LA PRESENTE CERTIFICACIÓN SE ENTENDERÁ PRESENTADA CON LAS FIRMA ELECTRÓNICA IMPUESTA A TRAVÉS DE SECOP II, 
POR PARTE DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO. 
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FECHA DEL INFORME: 23/12/2024 
 

 

ASPECTOS GENERALES 

TIPO DE INFORME AVANCE FINAL X PERIODO DEL INFORME DESDE 01/12/2024 HASTA 20/12/2024 

TIPO DE RECURSOS 

FUNCIONAMIENTO X INVERSIÓN 

 

 
EJE 

SECTOR 

PROGRAMA 
 

 

 
META 

NOMBRE DEL PROYECTO 

CÓDIGO BPPIN 

 

DATOS GENERALES DEL CONTRATO 

 
TIPO DE CONTRATO PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES 

 
CONTRATO No. CTO CO1.PCCNTR.6702107 

 
CONTRATISTA DANIELA LISETH RUIZ MARTÍNEZ 

 
PLAZO DE EJECUCIÓN TRES (3) MESES Y VEINTE (20) DÍAS 

 
FECHA DE CONTRATO 29/08/2024 

 
FECHA DE INICIO 31/08/2024 

 
FECHA TERMINACIÓN 20/12/2024 

 
PRÓRROGA FECHA NO 

 
TIEMPO NO 

 
FECHA TERMINACIÓN NO 

 
SUSPENSIÓN FECHA NO 

 
TIEMPO NO 

 
FECHA TERMINACIÓN NO 

 
VALOR INICIAL EN NÚMEROS $ 18.333.333.oo 

 
EN LETRAS 

DIECIOCHO MILLONES TRESCIENTOS TREINTA Y TRES MIL 
TRESCIENTOS TREINTA Y TRES PESOS M/CTE. 

 
ADICIÓN FECHA NO 

 
VALOR NO 

 
VALOR FINAL NO 

SE DEBEN ADICIONAR TANTAS FILAS COMO SEA NECESARIO DE ACUERDO CON EL ESTADO DEL CONTRATO AL MOMENTO DE REALIZAR EL CORTE 
 

INFORME DE SUPERVISIÓN 

FECHA DE PRESENTACIÓN 23/12/2024 SOPORTES ENTREGA INFORME DE ACTIVIDADES CON ENLACES DE PUBLICACIÓN / CD CON EVIDENCIAS 

EL SUSCRITO EN CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES A SU CARGO, EN DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DE VIGILANCIA Y CONTROL SOBRE EL 
CONTRATO, PRESENTA EL SIGUIENTE INFORME, RESPECTO DE LAS ACTIVIDADES EJECUTADAS POR EL CONTRATISTA: 

 
OBLIGACIONES ESPECÍFICAS DEL CONTRATISTA 

% PROGRAMADO 
(SI APLICA – N/A) 

% ALCANZADO 
(SI APLICA – N/A) 

OBSERVACIONES 
INDICAR CÓMO SE CUMPLE CADA OBLIGACIÓN, DÓNDE ESTÁ Y CUÁL ES 

EL SOPORTE, CUÁL ES EL PRODUCTO ENTREGADO 

   03/Diciembre/2024 Cubrimiento 
   periodístico a cargo de la Secretaría de 
   Gobierno para la planeación y 
   organización del lanzamiento de la 
   estrategia de Plan Navidad en Seguridad. 

   

05/Diciembre/2024 Cubrimiento 
   periodístico a cargo de la Secretaría de 
   Gobierno del lanzamiento del Plan 
   Navidad en Seguridad en la plazoleta 

1. REALIZAR EL CUBRIMIENTO PERIODÍSTICO DE LOS 
DIFERENTES EVENTOS QUE SE DESARROLLEN EN LA 
SECRETARÍA DE PLANEACIÓN, SECRETARÍA DE 
SALUD Y SECRETARÍA DE GOBIERNO 

 
N/A 

 
N/A 

Hoqabiga. 

 
07/Diciembre/2024 Cubrimiento 

   periodístico a cargo de la Secretaría de 
   Gobierno  sobre  el  encendido  de  la 
   navidad. 

   

08/Diciembre/2024 Cubrimiento 
   periodístico a cargo de la Secretaría de 
   Desarrollo Económico del Festival 
   Gastronómico de Chía. 

   

09/Diciembre/2024 Cubrimiento 
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   periodístico a cargo de la Secretaría de 

Gobierno sobre los grados del diplomado 

en Formulación de Proyectos de Inversión 

Social para comunidad Afro y líderes 

religiosos. 

 
11/Diciembre/2024 Cubrimiento 

periodístico a cargo de la Secretaría de 

Gobierno sobre jornada para la prevención 

del delito de trata de personas 2024. 

 
13/Diciembre/2024 Cubrimiento 

periodístico a cargo de la Secretaría de 

Gobierno sobre la conmemoración a la 

Policía Nacional y el Ejército Nacional. 

 
14/Diciembre/2024 Cubrimiento 

periodístico a cargo de la Secretaría de 

Gobierno sobre operativos realizados con 

Red Cívica de Apoyo Fenix, Policía 

Nacional, GOES y Secretaría de 

Movilidad. 

 
16/Diciembre/2024 Cubrimiento 

periodístico a cargo de la Secretaría de 

Gobierno sobre las novenas de navidad. 

 
17/Diciembre/2024 Cubrimiento 

periodístico a cargo de la Secretaría de 

Gobierno sobre las novenas de navidad. 

 
18/Diciembre/2024 Cubrimiento 

periodístico a cargo de la Secretaría de 

Gobierno sobre las novenas de navidad. 

 
19/Diciembre/2024 Cubrimiento 

periodístico a cargo de la Secretaría de 

Gobierno sobre las novenas de navidad. 

 
20/Diciembre/2024 Cubrimiento 

periodístico a cargo de la Secretaría de 

Gobierno sobre las novenas de navidad. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
2. INVESTIGAR Y RECOLECTAR MATERIAL PARA LA 

CREACIÓN DE HISTORIAS NOTICIOSAS QUE BRINDEN 
INFORMACIÓN DE LA ADMINISTRACIÓN MUNICIPAL 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
N/A 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
N/A 

01/Diciembre/2024 Copy para Facebook e 

Instagram de historia sobre Foro Afro, 

donde se exalto la cultura afrocolombiana. 

Publicada en historias temporales/redes 

sociales institucionales. 

 
01/Diciembre/2024 Creación de contenido 

para el diseño de la pieza gráfica sobre 

cierres viales en la Calle 4 con Carrera 7 

(Sector Santa Lucía), y Carrera 4 entre 

Calle 7 y 5A, para el 02 de diciembre. 

Publicada en historias temporales/redes 

sociales institucionales. 

 
02/Diciembre/2024 Creación de contenido 

para el diseño de la pieza gráfica sobre 

invitación al evento Pedaleando entre 

flores, muestra de bicicletas decoradas 

con flores dentro del marco del Festival 

Gastronómico. 

Publicada en historias temporales/redes 

sociales institucionales. 
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02/Diciembre/2024 Creación de contenido 

para el diseño de la pieza gráfica sobre 

cambio de sede de la Secretaría de 

Gobierno a la Calle 10 # 10-07. 

Publicada en historias temporales/redes 

sociales institucionales. 

 
02/Diciembre/2024 Creación de contenido 

para los diseños de las piezas gráficas 

sobre las recomendaciones de la 

Secretaría de Gobierno sobre compras de 

fin de año, compra de juguetes, 

decoración de su hogar, turismo y 

transacciones financieras. 

Publicada en historias temporales/redes 

sociales institucionales. 

 
02/Diciembre/2024 Creación de contenido 

para el diseño de la pieza gráfica sobre 

cierres viales en la Carrera 7 entre calles 4 

y 5 y Calle 4 entre carreras 7 y 8 (Sector 

Santa Lucía), y Carrera 4 entre Calle 7 y 

5A. 

Publicada en historias temporales/redes 

sociales institucionales. 

 
03/Diciembre/2024 Creación de contenido 

textual para la creación de la voz en off del 

video de las estrategias de plan navidad 

de seguridad. 

Publicado en pantallas del evento. 

 
03/Diciembre/2024 Copy para Facebook e 

Instagram de historia sobre reunión que 

realizo el Comité de Discapacidad con los 

representantes de personas con 

discapacidad física, visual y auditiva, para 

mejorar las condiciones en su bienestar. 

Publicada en historias temporales/redes 

sociales institucionales. 

 
04/Diciembre/2024 Copy para Facebook e 

Instagram de historia sobre jornada 

persuasiva a 17 establecimientos de 

comercio que aún no han sido censados. 

Publicada en historias temporales/redes 

sociales institucionales. 

 
04/Diciembre/2024 Revisión del copy para 

Facebook e Instagram de historia sobre 

capacitación a 30 conductores de la 

empresa transportadora La Valvanera con 

el propósito de tener una movilidad más 

segura. 

Publicada en historias temporales/redes 

sociales institucionales. 

 

04/Diciembre/2024 Copy para Facebook e 

Instagram de historia sobre reunión que 

tuvo la administración con vendedores 

informales para definir por sorteo las 

zonas semiestacionarias con el fin de 

mejorar el espacio público en Chía. 

Publicada en historias temporales/redes 
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   sociales institucionales. 

 
04/Diciembre/2024 Creación de contenido 

para el diseño de la pieza gráfica sobre 

cierre vial del Camino El Cerro entre 

Camino de Alejandría y Camino El Volador 

(Colegio Fonquetá) para el 05 de 

diciembre. 

Publicada en historias temporales/redes 

sociales institucionales. 

 
05/Diciembre/2024 Copy para Facebook e 

Instagram de historia sobre cambio de 

señalización deteriorada o vandalizada en 

la Carrera 10 entre Calle 7 y Variante, y en 

la Zona Histórica. 

Publicada en historias temporales/redes 

sociales institucionales. 

 
05/Diciembre/2024 Copy para Facebook e 

Instagram de historia sobre siniestro vial 

entre dos vehículos de carga en la vía 

Chía-Cota. 

Publicada en historias temporales/redes 

sociales institucionales. 

 
05/Diciembre/2024 Copy para Facebook e 

Instagram de reel sobre el lanzamiento del 

Plan Navidad en Seguridad en la plazoleta 

Hoqabiga. 

https://www.instagram.com/p/DDOGIVFsQ 

KE/ 

https://www.facebook.com/share/v/18ED89 

52zg/ 

 
07/Diciembre/2024 Revisión de copy para 

Facebook e Instagram de historia sobre 

actividad Pedaleando entre flores, 

desarrollada dentro del marco del Festival 

Gastronómico. 

Publicada en historias temporales/redes 

sociales institucionales. 

 
07/Diciembre/2024 Copy para Facebook e 

Instagram de historia sobre Leo Cocinero 

Dentro del marco del Festival 

Gastronómico de Chía. 

Publicada en historias temporales/redes 

sociales institucionales. 

 
07/Diciembre/2024 Copy para Facebook e 

Instagram sobre el encendido de la 

navidad. 

Publicada en historias temporales/redes 

sociales institucionales. 

 
08/Diciembre/2024 Copy para Facebook e 

Instagram de reel con influencers sobre el 

Festival Gastronómico de Chía. 

Publicada en historias temporales/redes 

sociales institucionales. 

 

09/Diciembre/2024 Copy para Facebook e 

Instagram de historia sobre los grados del 

diplomado en Formulación de Proyectos 

http://www.instagram.com/p/DDOGIVFsQ
http://www.facebook.com/share/v/18ED89
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   04/Diciembr e/2024 Apoyo para la 

creación de la n  oticia para p ágina 

web de la Alcaldía de Chía sobre 

capacitación a 30 conductor  es de 

la empresa La Valvanera sobre 

mejores prácticas de movilidad   . 

https://chia - 

cundinamarca.gov.co/web/2024/1     

2/04/30 -conductores  -de -la - 

empresa -la -valvanera  -se - 

capacitan -en -mejores -practicas - 

de -movilidad/  

 
04/Diciembr e/2024 Noticia para 

página web de la Alcaldía de 

Chía sobre  actividad don  de 190 

personas  aprovecharon los 

servicios de Casa de Justicia Móvil   . 

https://chia - 

cundinamarca.gov.co/web/2024/1      

2/04/190 -pers onas -aprovecharon  - 

los -servicios -de -casa -de -justicia - 

movil/  

 

 
06/Diciembr e/2024 Noticia para 

página web de la Alcaldía de 

Chía sobre que la administración 

definió por sorteo las zonas semi 

estacionarias para 36 vendedores 

informales. 

https://chia - 

cundinamarca.gov.co/web/2024/1  

2/06/administracion  -define -zonas - 

semi -estacionarias -para -36- 

vendedores  -informales/  

 
06/Dici embr e/2024 Noticia para 

página web de la Alcaldía de 

Chía sobre el evento de GISDAY, 

donde se ganó un premio en la 

categoría  de  mejor  mapa  de 

calor. 

https://c hia - 

cundinamarca.gov.co/web/2024/1  

2/06/chia -se -destaca -en -el - 

gisday -2024/  

 
06/Diciembr e/2024 Noticia para 

página web de la Alcaldía de 

Chía sobre el lanzamiento del Plan 

Navidad en Seguridad. 

https://chia - 

cundinamarca.gov.co/web/2024/1  

2/06/lanzamiento -del -plan - 

navidad  -en -seguridad/  

 
06/Diciembr e/2024 Noticia para 

página web de la Alcaldía   de 

Chía sobre el i nició diciembre con 

nuevas mejoras en la ma  lla vial de 

Chía 

https://chia - 

https://chia-cundinamarca.gov.co/web/2024/12/04/30-conductores-de-la-empresa-la-valvanera-se-capacitan-en-mejores-practicas-de-movilidad/
https://chia-cundinamarca.gov.co/web/2024/12/04/30-conductores-de-la-empresa-la-valvanera-se-capacitan-en-mejores-practicas-de-movilidad/
https://chia-cundinamarca.gov.co/web/2024/12/04/30-conductores-de-la-empresa-la-valvanera-se-capacitan-en-mejores-practicas-de-movilidad/
https://chia-cundinamarca.gov.co/web/2024/12/04/30-conductores-de-la-empresa-la-valvanera-se-capacitan-en-mejores-practicas-de-movilidad/
https://chia-cundinamarca.gov.co/web/2024/12/04/30-conductores-de-la-empresa-la-valvanera-se-capacitan-en-mejores-practicas-de-movilidad/
https://chia-cundinamarca.gov.co/web/2024/12/04/30-conductores-de-la-empresa-la-valvanera-se-capacitan-en-mejores-practicas-de-movilidad/
https://chia-cundinamarca.gov.co/web/2024/12/04/190-personas-aprovecharon-los-servicios-de-casa-de-justicia-movil/
https://chia-cundinamarca.gov.co/web/2024/12/04/190-personas-aprovecharon-los-servicios-de-casa-de-justicia-movil/
https://chia-cundinamarca.gov.co/web/2024/12/04/190-personas-aprovecharon-los-servicios-de-casa-de-justicia-movil/
https://chia-cundinamarca.gov.co/web/2024/12/04/190-personas-aprovecharon-los-servicios-de-casa-de-justicia-movil/
https://chia-cundinamarca.gov.co/web/2024/12/04/190-personas-aprovecharon-los-servicios-de-casa-de-justicia-movil/
https://chia-cundinamarca.gov.co/web/2024/12/06/administracion-define-zonas-semi-estacionarias-para-36-vendedores-informales/
https://chia-cundinamarca.gov.co/web/2024/12/06/administracion-define-zonas-semi-estacionarias-para-36-vendedores-informales/
https://chia-cundinamarca.gov.co/web/2024/12/06/administracion-define-zonas-semi-estacionarias-para-36-vendedores-informales/
https://chia-cundinamarca.gov.co/web/2024/12/06/administracion-define-zonas-semi-estacionarias-para-36-vendedores-informales/
https://chia-cundinamarca.gov.co/web/2024/12/06/administracion-define-zonas-semi-estacionarias-para-36-vendedores-informales/
https://chia-cundinamarca.gov.co/web/2024/12/06/chia-se-destaca-en-el-gisday-2024/
https://chia-cundinamarca.gov.co/web/2024/12/06/chia-se-destaca-en-el-gisday-2024/
https://chia-cundinamarca.gov.co/web/2024/12/06/chia-se-destaca-en-el-gisday-2024/
https://chia-cundinamarca.gov.co/web/2024/12/06/chia-se-destaca-en-el-gisday-2024/
https://chia-cundinamarca.gov.co/web/2024/12/06/lanzamiento-del-plan-navidad-en-seguridad/
https://chia-cundinamarca.gov.co/web/2024/12/06/lanzamiento-del-plan-navidad-en-seguridad/
https://chia-cundinamarca.gov.co/web/2024/12/06/lanzamiento-del-plan-navidad-en-seguridad/
https://chia-cundinamarca.gov.co/web/2024/12/06/lanzamiento-del-plan-navidad-en-seguridad/
https://chia-cundinamarca.gov.co/web/2024/12/06/inicia-diciembre-con-nuevas-mejoras-en-la-malla-vial-de-chia/
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   cundinamarca.gov.co/web/2024/1  

2/06/inicia -diciembre -con - 

nuevas -mejoras -en -la -malla -vial - 

de -chia/  

 
07/ Diciembre /2024 Noticia para 

página web de la Alcaldía de 

Chía sobre actividad Pedaleando 

entre flores, desarrollada dentro 

del marco del Festival 

Gastronómico. 

Pendiente de publicar. 

 

 
09 / Diciembre /2024 Noticia  para 

página  web de la Alcaldía de 

Chía sobr e  los  grados   del 

diplomado  en Formulación de 

Proyectos de Inversión S ocial para 

comunidad Afro y líderes religiosos . 

Pendiente de publicar. 

 

 
13 / Diciembre /2024  Noticia  para 

página  web de la Alcaldía de 

Chía sobre la conmemoración a la 

Policía Nacional y el Ejército 

Nacional. 

Pendiente de publicar. 

   01/Diciembre /2024 Edición de 

   video tipo historia sobre Foro Afro, 

   donde se exalto la cultura 

   afrocolombiana. 

   
Publicado en historias 

   temporales/redes sociales 

   institucionales . 

4. REALIZAR LA PRODUCCIÓN DE CONTENIDOS 
INFORMATIVOS AUDIOVISUALES DE LA SECRETARÍA 
DE PLANEACIÓN, SECRETARÍA DE SALUD Y 
SECRETARÍA DE GOBIERNO, PARA MEDIOS RADIALES 
Y TELEVISIVOS 

 

 
N/A 

 

 
N/A 

 

 

03/Diciembre/2024  Paso  en 

cámara informando sobre el 

   estado de la movilidad y cierres 

   viales del 3 de diciembre. 

   
Publicado en  el  programa  de 

   emisora 80k2 En Acción . 

   
https://www.facebook.com/share/  

   v/18L7LB2ZwB/ 

https://chia-cundinamarca.gov.co/web/2024/12/06/inicia-diciembre-con-nuevas-mejoras-en-la-malla-vial-de-chia/
https://chia-cundinamarca.gov.co/web/2024/12/06/inicia-diciembre-con-nuevas-mejoras-en-la-malla-vial-de-chia/
https://chia-cundinamarca.gov.co/web/2024/12/06/inicia-diciembre-con-nuevas-mejoras-en-la-malla-vial-de-chia/
https://chia-cundinamarca.gov.co/web/2024/12/06/inicia-diciembre-con-nuevas-mejoras-en-la-malla-vial-de-chia/
https://www.facebook.com/share/v/18L7LB2ZwB/
https://www.facebook.com/share/v/18L7LB2ZwB/
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04 / Diciembre /2024  Grabación 

audiovisual  en horizontal  para 

emisora y paso en cámara    sobre 

jornada persuasiva a   17 

establecimientos de comercio que 

aún no han sido censados. 

Publicado en el programa de 

emisora 80k2 En Acción . 

https://www.facebook.com/share/  

v/19Z1JQ2Eyw/  

 

 
05/Dici embre /2024  Grabación 

audiovisual,  edición de video tipo 

historia y tomas en horizontal para 

emisora sobre cambio  de 

señalización   deteriorada  o 

vandalizada en la Carrera 10 entre 

Calle 7 y Variante, y en la Zona 

Histórica . 

Publicado en historias 

temporales/ redes  sociales 

institucionales  y en el programa de 

emisora 80k2 En Acción . 

https://www.facebook.com/share/  

v/19Z1JQ2Eyw/  

 

 
05 / Diciembre /2024 Edición de 

video tipo historia sobre  siniestro 

vial ent re dos vehículos de carga 

en la vía Chía -Cota. 

 
Publicado en historias 

temporales/redes  sociales 

institucionales . 

 

 
05 / Diciembre /2024  Apoyo  en 

edición de video sobre las 

estrategias del Plan Navidad de 

Seguridad de la Secretaría de 

Gobierno. 

Publicado intern amente y en 

pantallas del evento. 

 

 

05/ Diciembre /2024 Grabación 

audiovisual, edición de video tipo 

https://www.facebook.com/share/v/19Z1JQ2Eyw/
https://www.facebook.com/share/v/19Z1JQ2Eyw/
https://www.facebook.com/share/v/19Z1JQ2Eyw/
https://www.facebook.com/share/v/19Z1JQ2Eyw/
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   reel y tomas en horizontal para 

emisora sobre el lanzamiento del 

Plan Navidad en Seguridad en la 

plazoleta Hoqabiga. 

https://www.instagram.com/p/DD  

OGIVFsQKE/  

https://www.facebook.com/share/  

v/18ED8952zg/  

 

 
07 / Diciembre /2024 Apoyo en la 

grabación audiovisual de la 

actividad Pedaleando entre flore  s, 

desarrollada dentro del marco del 

Festival Gastronómico. 

Publicada en historias 

temporales/redes sociales 

institucionales. 

 

 
07 / Diciembre /2024 Grabación 

audiovisual, edición de video tipo 

historia y tomas en horizontal para 

emisora sobre Leo Cocinero d e ntro 

del marco  del  Festival 

Gastronómico de Chía. 

Publicada en historias 

temporales/redes sociales 

institucionales. 

 

 
07 / Diciembre /2024 Grabación 

audiovisual y tomas en horizontal 

para emisora  sobre el encendido 

de la navidad. 

Publicada en historias 

tempora les/redes sociales 

institucionales. 

 

 
07 / Diciembre /2024 Grabación 

audiovisual, edición de reel y toma 

en horizontal para emisora sobre 

acompañamiento a  influencers 

para mostrar  el festival 

gastronómico. 

https://www.instagram.com/p/DDU  

_YwsSn60/  

https://www.instagram.com/p/DDOGIVFsQKE/
https://www.instagram.com/p/DDOGIVFsQKE/
https://www.facebook.com/share/v/18ED8952zg/
https://www.facebook.com/share/v/18ED8952zg/
https://www.instagram.com/p/DDU_YwsSn60/
https://www.instagram.com/p/DDU_YwsSn60/
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   https://www.facebook.com/share/  

r/1B2No4DvV6/  

Publicada en historias 

temporales/redes sociales de los 

influencers y institucionales. 

 

 
08 / Diciembre /202 4 Apoyo en la 

grabación audiovisual para redes 

y emisora sobre el Festival 

Gastronómico de Chía. 

Publicada en historias 

temporales/redes sociales 

institucionales. 

 

 
09 / Diciembre /2024  Grabación 

audiovisual -fotográfica y tomas en 

horizontal  sobre los grados d el 

diplomado en Formulación de 

Proyectos de Inversión S   ocial para 

comunidad Afro y líderes religiosos  . 

Publicada en historias 

temporales/redes sociales 

institucionales. 

 

 
11 / Diciembre /2024 Grabación 

audiovisual sobre jornada para la 

prevención del delito de  trata de 

personas 2024. 

Publicada en historias 

temporales/redes sociales 

institucionales. 

 

 
13 / Diciembre /2024 Grabación 

audiovisual, edición de video tipo 

historia y tomas en horizontal  sobre 

la conmemoración a la Policía 

Nacional y el Ejército Nacional. 

Publicada en historias 

temporales/redes sociales 

institucionales. 

 

 

16/Diciembre /2024 Apoyo en la 

grabación audiovisual  sobre las 

https://www.facebook.com/share/r/1B2No4DvV6/
https://www.facebook.com/share/r/1B2No4DvV6/


 

 

 
ALCALDÍA MUNICIPAL 

DE CHÍA 

GESTIÓN EN CONTRATACIÓN 

 
INFORME DE SUPERVISIÓN 

CÓDIGO GEC-FT-62-V3 

PÁGINA 11 de 15 

 

INFORME DE SUPERVISIÓN 

   novenas de navidad. 

 
Publicada en historias 

temporales/redes sociales 

institucionales. 

 

 
18 / Diciembre /2024 Apoyo en la 

grabación a udiovisual y edición de 

historia sobre las  novenas de 

navidad. 

Publicada en historias 

temporales/redes sociales 

institucionales. 

 

 
20 / Diciembre /2024 Apoyo en la 

grabación audiovisual  sobre las 

novenas de navidad. 

Publicada en historias 

temporales/redes soci ales 

institucionales. 

   01 / Diciembre /2024 Entrevista a 

   Alejandra Reales, Directora de la 

   Dirección de Asuntos Étnicos, 

   Raciales, religiosos y Posc onflicto, 

   sobre  Foro Afro donde se exalto la 

   cultura afrocolombiana. 

   
 
02 / Diciembre /2024 Entrevista a 

   Alejandra Reales, Directora de la 

   Dirección de Asuntos Étnicos, 

   Raciales, religiosos y Posconflicto 

 
5. REALIZAR TODO TIPO DE ENTREVISTAS QUE SE 

REQUIERA POR LA OFICINA ASESORA DE 
COMUNICACIÓN Y PRENSA 

 

 
N/A 

 

 
N/A 

sobre actividad de 

conmemoración del día de la 

memoria y  solidaridad  con  las 

   víctimas del conflicto armado. 

   
 
03 / Diciembre /2024 Entrevista a 

   Juan Pablo Ramírez, Secretario de 

   Movilidad, sobre reporte de 

   movilidad del  día  03 diciembre 

   para la emisora 80k2 En Acción. 

   
 
03/Diciembre /2024 Entrevista al 

   Secretario  de Gobierno  Hanzel 
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   Gaona sobre planeación del 

lanzamiento del Plan Navidad en 

Seguridad. 

 

 
04/Diciembre  /2024  Entrevista al 

Director de Rentas de  Carlos 

Guitarrero    sobre   jornada 

persuasiva a 17 establecimientos 

de comercio que aún no han sido 

censados, para em isora 80k2 En 

Acción. 

 

 
04/Diciembre /2024 Entrevista a 

Ángela Beltrán, funcionaria de 

Casa de Justicia, para dar el 

reporte final de las jornadas de 

Casa de Justicia Móvil. 

 

 
05 / Diciembre /2024  Entrevista  a 

Juan Pablo Ramírez, Secretario de 

Movilidad, sobre c  ambio  de 

señalización  deteriorada o 

vandalizada en la Carrera 10 entre 

Calle 7 y Variante, y en la Zona 

Histórica. 

 

 
05 / Diciembre /2024 Entrevista a 

Juan Pablo Ramírez, Secretario de 

Movilidad, sobre siniestro vial entre 

dos vehículos de carga en la vía 

Chía -Cota, para la creación de 

video para redes. 

 

 
07 / Diciembre /2024 Entrevista a 

dueños de restaurantes d  entro del 

marco del Festival Gastronómico 

de Chía. 

 
 

 
09 / Diciembre /2024  Entrevista a 

Alejandra Reales, Directora de la 

Dirección de  Asuntos Étnicos, 

Raciales , religiosos y Posconflicto 

sobre actividad de los grados del 

diplomado  en Formulación de 

Proyectos de Inversión S ocial para 
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   comunidad Afro y líderes religiosos . 

   04/D iciembre/2024 Cubrimiento 
   periodístico a cargo de la 
   Secretaría de Hacienda, en 
   compañía  de  la  Secretaría  de 
   Gobierno, Policía Nacional y Red 
   Cívica de Apoyo Fenix, sobre 
   jornada persuasiva a 17 
   establecimientos de comercio que 
   aún no han sido censados. 

    
05/Diciembre/2024 Cubrimiento 

   periodístico a cargo de la 
   Secretaría de Movilidad, sobre 
   cambio de señalización 
   deteriorada o vandalizada en la 
   Carrera 10 entre Calle 7 y Variante, 
   y en la Zona Histórica. 

   
 
07/Diciembre/2024 Cubrimiento 

 
6. APOYAR EL ACOMPAÑAMIENTO PERIODÍSTICO EN LAS 

DEPENDENCIAS QUE LO REQUIERAN 

 
N/A 

 
N/A 

periodístico a cargo d e la 

Secretaría de Movilidad sobre 
   actividad Pedaleando entre flores, 
   desarrollada dentro del marco del 
   Festival Gastronómico. 

   
 
07/Diciembre/2024 Cubrimiento 

   periodístico a cargo de la 
   Secretaría de Desarrollo 
   Económico del Festival 
   Gastronómico de Chía. 

   
 
08/Diciembre/2024 Cubrimiento 

   periodístico a cargo de la 
   Secretaría de Desarrollo 
   Económico del Festival 
   Gastronómico de Chía. 

 

 
7. APOYAR LA ELABORACIÓN Y DISEÑO DEL PLAN DE 

MEDIOS DE LA OFICINA ASESORA DE COMUNICACIÓN 
Y PRENSA 

 
 

 
N/A 

 
 

 
N/A 

 
Producción de arañas, escarapelas, 

pendones y diplomas de evento sobre la 

trata de blancas. 

DE IGUAL MANERA SE PROCEDE A DEJAR CONSTANCIA DE LA REVISIÓN, VERIFICACIÓN, APROBACIÓN Y AVAL DEL INFORME PRESENTADO POR EL 
CONTRATISTA, ASÍ: 

 
OBSERVACIONES 

 
INFORME DE CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES ESPECÍFICAS DEL CONTRATO 
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EN VIRTUD DE LO ANTERIOR, SE APRUEBA EL INFORME DE ACTIVIDADES PRESENTADO SI X NO   
 

MOTIVOS 
SI NO FUE 
APROBADA 

 
N/A 

 

VALOR INICIAL $ 18.333.333oo 

 

VALOR ADICIÓN 0 

VALOR TOTAL $ 18.333.333.oo 

CUENTA / PAGO VALOR A PAGAR % EJECUCIÓN 

1 DE 4 $5.000.000.oo 27,27 % 

2 DE 4 $5.000.000.oo 27,27 % 

3 DE 4 $5.000.000.oo 27,27 % 

4 DE 4 $3.333.333.oo 18.18% 

VALOR TOTAL EJECUTADO $ 18.333.333.oo 100 % 

SALDO POR EJECUTAR $ 0 0% 

NÚMERO REGISTRO 
PRESUPUESTAL 

FECHA RUBRO PTAL FUENTE VALOR TOTAL 
VALOR A CANCELAR 

PRESENTE ACTA 
SALDO REGISTRO 

2024002243 30/08/2024 21212.1.2.02.02.008 1108 $18.333.333.oo $3.333.333.oo $ 0 

 

INFORMACIÓN PAGO APORTES A LOS SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. 

P
E

R
S

O
N

A
 

N
A

T
U

R
A

L
 

PLANILLA No. MES AL QUE CORRESPONDE EL APORTE TIPO DE APORTE VALOR PAGADO 

 

 
9477463050 

 

 
NOVIEMBRE /2024 

SALUD $ 250.000.oo 

PENSIÓN $ 320.000.oo 

ARL $ 20.900.oo 

P
E

R
S

O
N

A
 

N
A

T
U

R
A

L
 

 

 
9478728935 

 

 
DICIEMBRE /2024 

SALUD $ 250.000.oo 

PENSIÓN $ 320.000.oo 

ARL $ 20.900.oo 

VERIFICADO EL MONTO DE CADA UNO DE LOS APORTES EN LA PLANILLA, SE CONSTATÓ QUE SE AJUSTA A LA BASE DE LIQUIDACIÓN CORRESPONDIENTE AL 
VALOR DEL CONTRATO. 

 

P
E

R
S

O
N

A
 

J
U

R
ÍD

IC
A

 

FECHA CERTIFICACIÓN EXPEDIDA POR PARAFISCALES VERIFICADO 

 

REPRESENTANTE LEGAL 

REVISOR FISCAL 

ICBF SI 
 

NO 
 

CAJA COMPENSACIÓN SI 
 

NO 
 

SENA SI 
 

NO 
 

SE VERIFICÓ PARA EL PERIODO DE TIEMPO AL QUE CORRESPONDE EL PRESENTE INFORME LA CORRECTA RELACIÓN ENTRE EL MONTO CANCELADO Y LAS 
SUMAS QUE DEBIERON HABER SIDO COTIZADAS, DE CONFORMIDAD CON LA LEY 789 DE 2002, ART. 50. 

 

ACCIONES DE TRATAMIENTO Y MONITOREO DE RIESGOS DEL CONTRATO 

SE HA REALIZADO EL MONITOREO POR PARTE DE LA SUPERVISIÓN, DE ACUERDO CON EL TRATAMIENTO Y/O CONTROL DE LOS RIESGOS ESTABLECIDO EN 
LA MATRIZ DE RIESGOS ESTABLECIDOS EN LA ETAPA PRECONTRACTUAL, PARA EL EFECTO SE PRESENTA UN EL SIGUIENTE INFORME SOBRE EL ESTADO DE 
CADA UNO DE ELLOS: 

DESCRIPCIÓN DEL RIESGO ESTADO ACCIONES 

Expedición de normas que cambien las condiciones pactadas en el 
contrato. 

Riesgo NO sucedido N/A 

Hurto de elementos dispuestos para la ejecución del contrato Riesgo NO sucedido N/A 

Incapacidad médica por enfermedad por más de 15 días consecutivos Riesgo NO sucedido N/A 

Fenómenos naturales o epidemiológicos o de pandemia donde se 
formen medidas normativas que impidan el desarrollo del objeto 
contractual 

Riesgo NO sucedido N/A 

 

ESTADO DE LAS GARANTÍAS 
( SI SE SOLICITARON EN EL CONTRATO ) 

DESCRIPCIÓN DE LOS AMPAROS 
ESTADO ACCIONES 

DÍA MES AÑO SI NO N.A. 

N/A 
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El presente informe se entenderá presentado con la firma electrónica impuesta a través de SECOP II, por parte del supervisor del Contrato. 
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DATOS GENERALES DEL CONTRATO 

CONTRATO No. CTO CO1.PCCNTR.6702107 CONTRATISTA DANIELA LISETH RUIZ MARTÍNEZ 

FECHA DE CONTRATO 29/08/2024 NIT / CC 1.022.446.712 TELÉFONO 313 822 13 33 

 

 
OBJETO DEL 
CONTRATO 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES EN LA OFICINA ASESORA DE COMUNICACIÓN, PRENSA Y 
PROTOCOLO PARA APOYAR LA PRODUCCIÓN DE CONTENIDOS INFORMATIVOS, TEXTUALES, 
AUDIOVISUALES Y RADIALES SOBRE LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS POR LA ALCALDÍA DE CHÍA EN 
TEMAS DE PLANEACIÓN, SALUD Y GOBIERNO. 

FECHA DE EVALUACIÓN: 21/12/2024 PERIODO EVALUADO: DEL 01/12/2024 AL 20/12/2024 

 

EVALUACIÓN 

CRITERIOS BÁSICOS DESCRIPCIÓN DELO CRITERIOS DE EVALUACIÓN 
RANGO PUNTAJE 

MÍNIMO MÁXIMO VALOR 

 

C
U

M
P

L
IM

IE
N

T
O

  
TIEMPO 

Entregó dentro del plazo inicialmente establecido. 9 15  
14 Fue necesario modificar el cronograma, plazo (Prorroga). 1 8 

No cumplió dentro del plazo (inicial y prórroga) 0 

 
SERVICIO 

Entrego la totalidad pactada en el periodo 9 15  
12 Entrego parcialmente lo pactado para el periodo 1 8 

No realizo entregas dentro del periodo pactado 0 

 

C
A

L
ID

A
D

 

 
CONFORMIDAD 

Cumple con las especificaciones pre establecidas 7 12  
10 Rechazo parcial. No cumple con algunas especificaciones 1 6 

Rechazo total. No cumple con las especificaciones 0 

 
FUNCIONALIDAD 

No se ha presentado servicio o producto defectuoso 7 12  
11 Parte del servicio o producto contiene defectos. 1 6 

Todo el servicio o bienes, se encuentra defectuoso. 0 

O
P

O
R

T
U

N
ID

A
 

D
 

 
 

 
REQUERIMIENTO 

No se han presentado requerimientos 14 22  

 
22 

Los requerimientos fueron atendidos oportunamente 5 13 

Fue necesario volver a requerir para lograr solución 1 4 

No se atendieron los requerimientos presentados. 0 

 

G
E

S
T

IÓ
N

 

 

 
EFECTIVIDAD 

Los documentos se entregaron completos dentro de las ocho horas hábiles siguientes 
al cierre del periodo 

11 20 
 

19 
Los documentos se entregaron completos después del primer (1) día hábil siguiente 
al cierre del periodo. 1 10 

Se juntaron dos o más cortes periódicos por la falta de documentos completos del 
contratista 

0 

 
LEGALES 

No se solicitaron trámites jurídicos, sobre sanciones 1 4 
4 

Se tramito solicitud sobre sanciones al contratista. 0 

PUNTAJE MÁXIMO 100 TOTAL PUNTAJE 92 

X 
 
EXCELENTE (81 - 100) 

 
BUENO (61 - 80) 

 
REGULAR (41 - 60) 

 
DEFICIENTE (21 - 40) 

 
MALO (0 - 20) 

OBSERVACIONES  Última cuenta finalización de contrato 20 diciembre 2024  

Teniendo en cuenta que el pago se tramita a través del módulo de cuentas de cobro de SECOP II, la presente reevaluación se entiende 
presentada por el supervisor del contrato con su cargue en la plataforma transaccional; así mismo, se surte la notificación al contratista de la 
misma, una vez se imparte aprobación a los documentos cargados por este, activando el respectivo flujo para la verificación de los 
documentos por parte de la Dirección Financiera, previa causación del pago. 


