
INFORME DE CONTRATISTA DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN 
 

Número del Contrato: CO1.PCCNTR.6725040 

Objeto del Contrato: 

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION CON 
EL FIN DE REVISAR, ORGANIZAR, DIGITALIZAR Y ACTUALIZAR 
DOCUMENTOS QUE HACEN PARTEDE LOS PROYECTOS 
URBANISTICOS PERTENECIENTES A LA DIRECCION DE 
URBANISMO. 

Contratista: SEBASTIAN MONTAÑO RODRIGUEZ  

No. de Cedula 1.072.661.007 DE CHIA 

Fecha Inicio del Contrato 05/09/2024 Fecha de Terminación 20/12//2024 

Periodo del Informe Del 05 de NOVIEMBRE del 2024 al 05 de DICIEMBRE del 2024 

 

DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO 

Valor total del Contrato $11.396.000 

Valor a Pagar en este periodo $3.108,000 

Saldo por Pagar $2.072.000 

Pago No.  3 

 

CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS VIGENTES 

A la fecha de presentación del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA GRAVEDAD DE 
JURAMENTO, manifiesto que tengo vigentes los siguientes contratos adicionales de prestación de 
servicios, y que realicé el pago de aportes al SSI sobre el 40% del total de los ingresos mensuales así: 

ENTIDAD CONTRATANTE VALOR MENSUAL DE LOS 
INGRESOS 

FECHA INICIO / FECHA 
TERMINACIÓN CONTRATO 

ALCALDIA MUNICIPAL DE 
CHIA 

$3.108.000 05/09/2024 AL 20/12//2024 

 

RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS 
DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. 

Tipo de aporte Planilla N° 
Mes al que corresponde 

el aporte 
Valor Pagado 

Salud 

7947783021 NOVIEMBRE 

$162.500 

Pensión $208.000 

ARL $6.800 

 
En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato No. CO1.PCCNTR.6725040, me permito 
relacionar las actividades ejecutadas durante el periodo del 05 de NOVIEMBRE del 2024 al 05 de DICIEMBRE 

del 2024, en mi condición de contratista conforme a lo siguiente:  
 

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

1. Apoyar en la elaboración, digitación 
y actualización de la base datos de 
las solicitudes de licencias 
urbanísticas u otras actuaciones 
relacionada con la expedición de las 
licencias  evidencia 2020-2024, 
según lo establecido por el decreto 
1077 de 2015 y demás normas que 
lo deroguen o modifiquen. 

 Durante este periodo se generó RECIBOS 

IMPUESTO DE DELINEACION URBANA con los 
siguientes radicados  

 SE GENERA RECIBO IMPUESTO DE 
DELINEACION EXP. 18792 – 2024 ZONA POT. AUM 

 

2. Hacer el registro y revisión en la 
base de datos de los diferentes 
documentos, estudios y planos 
asignados por el supervisor, 
registrando datos estadísticos que 
permitan se puedan utilizar como 
referente para las actividades 
propias de la dirección. 

 SE GENERA REGISTRO EN LA BASE DE DATOS DE EXP  
16721– 2024 PARA LIQUIDACION DE LICENCIA. 

 SE GENERA REGISTRO EN LA BASE DE DATOS DE EXP 
17314 – 2024 PARA LIQUIDACION DE LICENCIA. 

 SE GENERA REGISTRO EN LA BASE DE DATOS DE EXP 
16974 – 2018 PARA LIQUIDACION DE LICENCIA. 

 SE GENERA REGISTRO EN LA BASE DE DATOS DE EXP 
14788 – 2021 PARA LIQUIDACION DE LICENCIA. 

 SE GENERA REGISTRO EN LA BASE DE DATOS DE EXP 
02567- 2021 LIQUIDACION DE LICENCIA. 

 SE GENERA REGISTRO EN LA BASE DE DATOS DE EXP 
25072 - 2020 LIQUIDACION DE LICENCIA. 

 SE GENERA REGISTRO EN LA BASE DE DATOS DE EXP 
27243 - 2022 LIQUIDACION DE LICENCIA. 

 SE GENERA REGISTRO EN LA BASE DE DATOS DE EXP 
20920– 2023 LIQUIDACION DE RECIBO. 

 SE GENERA REGISTRO EN LA BASE DE DATOS DE EXP 
08359 - 2023 ELABORACION DE LICENCIA. 

 SE GENERA REGISTRO EN LA BASE DE DATOS DE EXP 
12167 - 2024 ELABORACION DE LICENCIA. 

 SE GENERA REGISTRO EN LA BASE DE DATOS DE EXP 
16211 - 2024 ELABORACION DE LICENCIA. 



 SE GENERA REGISTRO EN LA BASE DE DATOS DE EXP 
19014 - 2024 ELABORACION DE LICENCIA. 

 SE GENERA REGISTRO EN LA BASE DE DATOS DE EXP 
24683 – 2023 ELABORACION DE LICENCIA. 

 SE GENERA REGISTRO EN LA BASE DE DATOS DE EXP 
37850 - 2024 ELABORACION DE LICENCIA. 

 SE GENERA REGISTRO EN LA BASE DE DATOS DE EXP 
06823 - 2023 ELABORACION DE LICENCIA. 

 SE GENERA REGISTRO EN LA BASE DE DATOS DE EXP 
15052 - 2024 ELABORACION DE LICENCIA. 

 SE GENERA REGISTRO EN LA BASE DE DATOS DE EXP 
38695 - 2024 ELABORACION DE LICENCIA. 

 SE GENERA REGISTRO EN LA BASE DE DATOS DE EXP 
37999 - 2023 ELABORACION DE LICENCIA. 

 SE GENERA REGISTRO EN LA BASE DE DATOS DE EXP 
02129 - 2024 ELABORACION DE LICENCIA. 

 

3. Apoyar en la ubicación física 
relacionada con la expedición de las 
licencias para la evidencia 2020-
2024 de los proyectos radicados 
para las licencias urbanísticas u 
otras actuaciones. 

 SE REALIZA REGISTRO Y REVISIÒN DE EXPEDIENTE 
FISICO EN ESTANTERIA. 

 SE REGISTRA Y APORTA ACTO ADMINISTRATIVO 
PARA SER ENVIADO A OFICINA DE DIRECTOR PARA FIRMA Y 
POSTERIOR NOTIFICACIÒN. 

 TODOS LOS EXPEDIENTES ATENDIDOS SON 
REVISADOS POR FOLIOS VERIFICANDO EXISTENCIA DE HOJAS 
DE RUTA ARQUITECTONICA, TECNICA Y JURÍDICA, ASÌ COMO 
EXISTENCIA DE COMUNICACIONES A VECINOS Y 
ESTRATIFICACIÒN ADJUNTA. 

 

 

4. Realizar actividades de consolidación 
de información de las licencias 
urbanísticas emitidas en la Dirección 
de Urbanismo. 

 SE RALIZA VERIFIACIÒN Y CONTROL DE BASE DE 
DATOS DE GRUPO ADMINISTRATIVO RESPECTO A LA 
INFORMACIÒN EN FISICO DE CADA EXPEDIENTE. 

 TODOS LOS EXPEDIENTES ATENDIOS SON 
RELACIONADOS EN BASE DE DATOS DE GRUPO 
ADMINISTRATIVO RELACIONANDO FECHAS DE PROCESO. 

 

 

 

5. Apoyar con la proyección de 
documentos administrativos 
complementarios al proceso de 
licenciamiento urbanístico que se 
realizan en la Dirección de 
Urbanismo y asignados por el 
supervisor 

 

Durante este periodo se generó Licencias Urbanísticas con los 
siguientes radicados: 

 SE GENERA LICENCIA Y SE SELLAN 
PLANOS AL EXP. 26773 - 2024 LC CERRAMINETO 

 SE GENERA LICENCIA Y SE SELLAN 
PLANOS AL EXP. 2344 - 2024 LC CERRAMINTO 

 SE GENERA LICENCIA Y SE SELLAN 
PLANOS AL EXP. 18656 – 2024 LC CERRAMIENTO. 

 SE GENERA LICENCIA Y SE SELLAN 
PLANOS AL EXP. 29440 – 2024 ON + DEM TOT 

 SE GENERA LICENCIA Y SE SELLAN 
PLANOS AL EXP. 19427 – 2023 LC AMP + REF.EST. 

 SE GENERA LICENCIA Y SE SELLAN 
PLANOS AL EXP. 06467 – 2024 LC ON + DEM. TOT. 

 SE GENERA LICENCIA Y SE SELLAN 
PLANOS AL EXP. 23345 – 2020 LC AMP + MOD 

 SE GENERA LICENCIA Y SE SELLAN 
PLANOS AL EXP. 2986 – 2023 LC MOD DE LC VIG. 

 SE GENERA LICENCIA Y SE SELLAN 
PLANOS AL EXP. 32409 – 2024 LC CERRAMIENTO. 

 SE GENERA LICENCIA Y SE SELLAN 
PLANOS AL EXP. 02454 – 2023 LC ON  

 SE GENERA LICENCIA Y SE SELLAN 
PLANOS AL EXP. 30432 – 2024 LC RECONOCIMIENTO 

 SE GENERA LICENCIA Y SE SELLAN 
PLANOS AL EXP. 31300 – 2024 SD EN LA MODALIDAD DE 
RELOTEO 

 SE GENERA LICENCIA Y SE SELLAN 
PLANOS AL EXP. 03006 – 2022 LC RECONOCIMEITNO 



 SE GENERA LICENCIA Y SE SELLAN 
PLANOS AL EXP. 09602 – 2024 LC MOD + DEM. PAR. + 
CER + RO 

 SE GENERA LICENCIA Y SE SELLAN 
PLANOS AL EXP. 13163 – 2024 LC MOD A PH 

 SE GENERA LICENCIA Y SE SELLAN 
PLANOS AL EXP. 05731 – 2024 LC ON + DEM. TOT 

 SE GENERA LICENCIA Y SE SELLAN 
PLANOS AL EXP. 37850 – 2024 LC SD 

 SE GENERA LICENCIA Y SE SELLAN 
PLANOS AL EXP. 30185 – 2024 MOD DE LIC. VIGENTE 

 
NOTA: La documentación producida y elaborada que se relacionó a continuación obra como evidencia y 

soporte en LA DIRECCION DE URBANISMO. 

 
El presente informe contiene el documento soporte de pago correspondiente, para aquellos contratistas NO 
obligados a facturar electrónicamente, y se entenderá presentado y aceptado con las firmas electrónicas impuestas 
a través del SECOP II. 


