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REGIONAL CUNDINAMARCA
CENTRO DE DESARROLLO AGROEMPRESARIAL

ACTADE GRADO

No'Y FECHA REGISTRO 56243135 - 0904022

EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
CONSIDERANDO

Que: MARLON FELIPE BUSTOS RUIZ. Con Cedula de Ciudadania No. 1072672750

CUMPLIO SATISFACTORIAMENTE LOS REQUISITOS ACADEMICOS EXIGIDOS POR EL SENA. RESUELVE
OTORGARLE EL TITULO DE:

TECNOLOGO EN GESTION DOCUMENTAL

En constancia de lo anterior se firma la presente en Chia. a los nueve (8) dias del mes de abril de dos mil veinfidos (2022)

Firmado Digitalmente por

K

LEONORA BARRAGAN BEDOYA
Subdirector CENTRO DE DESARROLLO AGROEMPRESARIAL
REGIONAL CUNDINAMARCA

autenticidad de este documento puede ser verificada en el registro electrdnico que se encuentra en la pigina web hup: Jcertificados.sena.edu.co, bajo el

numero 9513001 750093CC10726727504,
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Libartad y orden
REPUBLICA DE COLOMBIA

El Servicio Nacional de
Aprendizaje SENA

En Cumplimiento de la Ley 119 de 1994 y en atencion a que

MARLON FELIPE BUSTOS RUIZ

Con Cedula de Ciudadania No. 1072672750

Cursé y aprobé el programa de Formacion Profesional Integral
y cumplio con las condiciones requeridas por la entidad. le confiere el

Titulo de

TECNOLOGO EN

GESTION DOCUMENTAL

En testimonio de lo anterior. se firma el presente Titulo en Chia.
a los nueve (9) dias del mes de abril de dos mif veintidos (2022)

Firmado Digitalmente por

LEONORA BARRAGAN BEDOY A

Colbdiwnntmn PEATTDAATID MECARR AT T M AMRNEMPRERSARIAT
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LA SUSCRITA COORDINACION DE RECURSOS
HUMANOS

CERTIFICA

Que el sefior BUSTOS RUIZ MARLON FELIPE, identificado con
cedula de ciudadania niimero 1.072.672.750 realizo sus practicas
en esta empresa, desde el 02 de Agosto 2021 hasta el 01 de
Febrero 2022 con un contrato de aprendizajeen el area de
PERSONAL DE PLANTA. como aprendiz Tecnélogo en Gestion
Documental.

La presente certificacion se expide en Zipaquira a solicitud del
interesado, al primer (01) dias del mes de febrero de dos mil
veintidés (2022)

SOFIA RAMIREZ TORRES
Coordinadora Sénior Recursos Humanos

CRISTALERIA PELDAR § A, Nit. 630.900 118-1

OFICINAS GENERALES Y FLANTA ENVIGADD CALLE T SUR #8-110 TELEFONO (4) I7U-8000 FAX (] 2704205 APARTADOS 21S¥ 701 MEDELLIN
FLANTA COCUA [CUNDINAMARCA). TELEFOR® (8] 144 90000 FAX (1] 8527205 APARTADU 14446 HOGOTA B.C

PLANTA SOACHA (CUNDINAMARCA). TELEFGNT (1) P39-600¢ FAX {1} 122-0224 APARTADO G071 GOGOTA D,

OFICINA BARRANQUILLA: TELEFOND, [3) J58-6042, J64-0105, 36891 10 FAX. 3580568 APARTADG 1188 DARRANGUILLA

OFICINA BUGA; TELEFAX (2) 226-6080, 2286091 APARTADO 07 BUSA-VALLE.
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ARCHIVO ESE HSRF 2022

Union Temporal

CERTIFICACION

EL REPRESENTANTE LEGAL DE LA UNION TEMPORAL JOSE ANTONIO ALVAREZ
DELGADO Nit. 901.567.701-7 certifica que: MARLON FELIPE BUSTOS RUIZ, identificado
con la CC 1.072.672.750 de Chia, ejecuté a entera satisfaccion las actividades
contempladas en los contratos de prestacion de servicios independientes N° 018 suscrito el
dia 02 del mes de mayo del afio 2022, N° 056 suscrito el dia 01 del mes de julio del afno
2022 y N° 057 suscrito el dia 15 del mes de julio del afio 2022.

Los productos entregados en ejecucion del contrato fueron los siguientes:

e Ordenacién cronolégica de 10.000 historias clinicas
« Organizando los expedientes Clinicos que se encuentran en el archivo del area de
estadistica.

La ejecucién de las actividades antes nombradas se realizé desde el dia 02/05/2022 y hasta
31/08/2022.

Para el tramite de las cuentas de cobro presentadas por el CONTRATISTA, se aportaron
planillas de seguridad social, en calidad de cotizante independiente.

Los contratos tuvieron una distribucion salarial de la siguiente forma:

» 02 de mayo de 2022 hasta el 30 de junio de 2022 por un valor de $3.340.000
¢ 01 de julio de 2022 hasta el 15 de julio de 2022 por un valor de $835.000
« 16 de julio de 2022 hasta el 31 de agosto de 2022 por un valor de $3.150.000

Se expide a solicitud del interesado, a los 22 dias del mes de diciembre de 2022.
-Jes%ﬁﬁ%ﬁﬁmamwo

REPRESENTANTE LEGAL

Paginaldel
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EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO
HOSPITAL SAN ANTONIO DE GUATAVITA .-

NIT: 840,035 .447-1 Y, Ha Ay

CERTIFICADO DE CONTRATACION

EL SUSCRITO SUBGERENTE ADMINISTRATIVO Y‘FINA‘NCIERG DE LA
ESE HOSPITAL SAN ANTONIO DE GUATAVITA CUNDINAMARCA

. HAGE CONSTAR

Que el Sefior MARLON FELIPE BUSTOS RUIZ con cédula dé ciudadanla No, 1072672750, estuvo
vinculado(a} con la ESE HOSPITAL SAN ANTONIC DE GUATAVITA identlftcada con Nit 860035447-1
can los s:gu:entes contratos de prestacmn de serwuos

OBJETO DEL CDNTRA, 0 PRESTAR SUS SERV!CIOS DE APOYGQ A LA GESTION EN'LA COORDINACION
DEL PROCESO DE GESTIC:)N DOCUMENTAL PARA LA ESE HOSP!TAL SAN ANTONIO DE GUATAVITAY
CENTO DE SALUD DE GUASCA

FECHA INICIO: 01/08/2022

FECHA TERMINACION 31/12/2022

NUMERO DE CONTRATO: 08272023

OBJETO DEL CONTRATO: PRESTAGION :DE SERVICIDS DE APOYO A'LA GESTION COMO AUXILIAR
TECNICO ADMINISTRATIVO EN EL PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO DE LA E.S.E
HOSPITAL SAN ANTONIO DE GUATAVITA Y CENTRO DE SALUD DE GUASCA

FECHAINIC!O 02{01/2023

FECHA TERMWACIGN 30{09/2023

OBLIGACIONES CO NTRACTUALE"S':-‘*-*‘

1. Capacltar al personal as/stencial y administrative en los procesos-de gestlén documental.

2. Implementar, verificar y hacer seguimients al Plan Institucional de Archilvo {PINAR} en la
vigencia 2023,
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EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO

HOSPITAL SAN ANTONIO DE GUATAVITA

NIT: 860,035.447-1 N

i

3. Realizar capacitacion, acompafiamiento, seguimiento y evaluacién de los procesas que deben
cumplir tas Areas asistencial y Administrativa en la aplicacién de ja Tabla de Retencidén
Documental, aplicacion deformatos de inventaric documental, rétulos de cajasy carpetasy
demas actividades de la gestién documentat.

4, Organizar estructuraimente la documentacion de los srchivos centrai o histérics.
8. Planificar, coordinar, supervisary controlar las actividades da los auxifiares de archivo
6. Realizar el diagndstico de la gestion basado en Modelo Integral de Planeacién y Gestion MI9G,

7. Elaborar los pianes Y proyectos necesarios para dargumplimiento del Decreto 1080 de 2015 y
la Ley General de Arghivo 594 de 2000.

8. Establecery cooﬁd’iﬁhar el comité de gestion dccumentai.‘segﬁﬁ-'Decreto 1080 de 2015
modificado por el Décreto 1499 de 2017.

9. Participar activamente de los comitésy/é reuniones que en el gjercicio de:sus actividades y el
objeto contractual ‘

10, Establecer y aplicar el plan de conservacion documeritai para fa vigencia 2023, presentar
registro de capacitacion al personal de la antidad,

11. Uevar un registro del inventaric documental por drea de la entidad,

12, Autorizar y gestionar Ja entrega de archivo histéricoy tentral, solicitado por las diferentes
areas de la entidad, llevando un proceso dé registro y entrada.de préstamo de documentacién.

13. Las demds actividades que le sean asignadas-de conformidad con la naturaleza del contrato.
La presente certificacion se expide a selfcitud del interesado a los doce (12) dias del mes-de
octubre de 2023,

FLORENTINO RUGE BOLICAR
SUBGERENTE ADMINISTRATIVO

Proye%atricia Rozo

Lider Cantratacion
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Sede Principat Gustavita Cundinamarca Calle & No. 6:04 Tel 091 8577376+ 72067120 Fax €xt. 302
e i Centro e Sakid Guasca Cundinamarcs E3fe 1rp. No. 6-22 Tel 857 3134-3497-3697 Fax Ext.104
RS Correo Blastrénico: higuatavil@oundinamarta.gov.ce
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REROVISTa TECNOLOGO: N'E. 56

Apekgos: BUSTOS RUIZ
Nombres: MARLON FELIPE
Cédula de Crudadants: $.072.672.750

Egresadt; BENVICES MACIONAL D APRINDIZASE «
SENA KYOKINAL CUNDINAMARCA

Facha de Grago' 910471 2022

Fecha de Expedicidn: 23710212024
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ESTA TARJETA mammmom
DUE ST EXPIDE DE CONFORMBBAD CON
10 DE LA LEY $40% DE 2610,

SU TITULAR SOLO PUEDE EJERGER LA ARCHIVISTICA
ENEL MIVEL PROFESIONAL RESPECTIVO, ARTICULD 3

DE LA LEY 1409 DE 2010,
gl L L
Prasidents
Colegls Colombisne de Archivisies
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COLIMBEAND DE
ARCHIVISTAS

: \gﬁj : COLEGID

Republica de Colombia

S24_2604
CERTIFICACION DE VIGENCIA DE TARJETA PROFESIONAL

Ei Colegio Colombiano de Archivistas, se permite certificar que MARLON FELIPE
BUSTOS RUIZ con cédula de ciudadania No. 1.072.672.750 de Chia, le fue
otorgada la Tarjeta Profesional 5.750 en el nivel Tecnologo, de conformidad con lo
establecido en la Ley 1409 de 2010 y Acuerdos 1 y 2 de 2013 expedidos por el
Colegio, la cual se encuentra vigente.

Consultado y verificado el Registro Unico Profesional de Archivistas -RUPA-, no
registra antecedentes disciplinarios de caracter profesional.

La informacién del profesional puede cambiar, por lo cual estéa certificacion debe
ser actualizada periédicamente.

Dada en Bogota, a los ocho (8) dias del mes de julio de 2024

Cordialmente,

DAGOBERTO MENDOZA ZAMORA

Presidente
Folios: 1

Carrera 5 # 16 — 14 QOficing 808
Correo: ccarchivistas@hotmail.com www.ccarchivistas.co
Teléfonos: 3052002632 — £01 702 11 69




