
INFORME DE CONTRATISTA DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS  
 

Número del Contrato:  CO1.PCCNTR.6738217 

Objeto del Contrato: 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA 

EL CONTROL Y ARTICULACIÓN DE LOS DESPACHOS DE 

SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO DE PASAJEROS A NIVEL 

MUNICIPAL E INTERMUNICIPAL DE CHIA. 
Contratista: LADY JIMENA MUÑOZ GARCÍA 

No. de Cedula 35.478.050 

Fecha Inicio del Contrato 09/09/2024 Fecha de Terminación 20/12/2024 

Periodo del Informe 09/10/2024 A 08/11/2024 

 

DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO 

Valor total del Contrato 15.411.000 

Valor a Pagar en este periodo 4.203.000 

Saldo por Pagar 7.005.000 

Pago No.  2 

 

CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS VIGENTES 

A la fecha de presentación del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA 

GRAVEDAD DE JURAMENTO, manifiesto que tengo vigentes los siguientes contratos 

adicionales de prestación de servicios, y que realicé el pago de aportes al SSI sobre el 40% 

del total de los ingresos mensuales así: 

ENTIDAD CONTRATANTE VALOR MENSUAL DE LOS 

INGRESOS 

FECHA INICIO / FECHA 

TERMINACIÓN CONTRATO 

MUNICIPIO DE CHIA 4.203.000 09/09/2024 A 20/12/2024 

   

 

RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS 

DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. 

Tipo de aporte Planilla N° 
Mes al que 

corresponde el aporte 
VALOR 

Salud 
 OCTUBRE 

210.150 

Pensión 268992 

ARL 8.776 

  TOTAL 487.918 

 

En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato No. CO1.PCCNTR.6738217 me 

permito relacionar las actividades ejecutadas durante el periodo 09/10/2024 A 

08/11/2024, en mi condición de contratista conforme a lo siguiente: 

 
OBLIGACIONES ESPECÍFICAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

1. Elaborar un informe mensual sobre las rutas 
intermunicipales y urbanas, en su despacho y llegada, 
según los lineamientos de la Secretaría de Movilidad de 
Chía.  

 
 
Con el apoyo de la herramienta implementada 
para el control de despachos en las rutas 
intermunicipales y urbanas, se adjunta al presente 
documento informe mensual de los despachos 
realizados durante el mes de octubre.  
 
 

 
 
2. Elaborar las planillas de registro de rutas de las 
empresas prestadoras de servicios de transporte.  

 
En el mes de octubre se elaboraron las planillas de 
registro de rutas de las empresas de transporte 
urbano con un total de 30 registros mensuales 
para el control de la operación de despachos. 
 
 

 
 
3. Apoyar la elaboración y coordinación de las planillas 
de rotación de horario de los funcionarios que 

 
 
Se realiza la programación semanal y mensual con 
referencia al horario establecido para los 
funcionarios adscritos al centro de despacho 



pertenecen al despacho de transporte público 
terrestre.  

municipal, dando cumplimiento al desarrollo y 
operación optima en el centro de despacho. 
 

 
 
 
4. Coadyuvar en el control y seguimiento de las rutas 
intermunicipales y urbanas, en su despacho y llegada 
al centro de despachos, según los lineamientos dados 
por el supervisor.  

 
 
 
Diariamente se están realizando las visitas de 
seguimiento al centro de despacho intermunicipal y 
urbano, verificando que se estén entregando los 
despachos a tiempo, cumpliendo con los 
lineamientos requeridos para prestación del servicio 
en óptimas condiciones. 
 
 
 

 
 
5. Elaborar un informe mensual de las rutas 
intermunicipales y urbanas, que se despacharon 
durante el tiempo que presta el servicio, discriminado 
por empresas prestadoras del servicio de transporte 
público de pasajeros y verificar que sea la misma 
información de las planillas presentadas por las 
empresas prestadoras del servicio de transporte 
público de pasajeros, conforme a los lineamientos 
establecidos por la Secretaría de Movilidad de Chía.  
 

 

 
 
 
 
De acuerdo a la obligación se presenta informe con 
el detalle promedio salida por hora de rutas para 
todas las empresas de transporte Publico del 
Municipio, con su respectiva prueba de 
alcoholimetría.  
  
 

6.Apoyar en la verificación de los turnos efectuados 
por los operarios de las empresas de transporte 
publico terrestre, para el control de ingreso y salida de 
los buses que prestan el servicio público de transporte 
urbano municipal e intermunicipal en el Municipio de 
Chía. 

 
 
Para dar cumplimiento al desarrollo de esta 
obligación, se realiza control permanente en los 
centros de despacho urbano e intermunicipal 
donde se verifica el cumplimiento de salida de los 
vehículos en horarios y trayectos establecidos, en 
rutas intermunicipales y urbanas. De lo anterior se 
deja constancia mediante evidencia fotográfica. 
 
 

7. Realizar la verificación del estado, utilización y 
aprovechamiento de las instalaciones del centro de 
despacho o terminal de transporte del Municipio de 
Chía y del espacio de estacionamiento con el 
propósito de brindar un servicio eficiente a los 
usuarios y personal que opera en la planta física del 
centro de despacho. 

 
 
Para dar cumplimiento a esta obligación se realiza 
el seguimiento diariamente la utilización de los 
espacios disponibles para las empresas de 
transporte público donde se realiza el control de 
tiempos a los  vehículos  el cual no debe  excederse 
al interior del centro de despacho. Adicionalmente 
se efectúa verificación de las bahías de cargue y 
descargue de pasajeros dentro del centro de 
despacho asegurando la buena prestación del 
servicio. 

 
 

 

 

 

 

 

ANEXOS DE EVIDENCIAS 



1. Con el apoyo de la herramienta implementada para el control de despachos en las 
rutas intermunicipales y urbanas, se adjunta al presente documento informe 
mensual de los despachos realizados durante el mes de octubre.  
 

 
 

 





 



 

2.  En el mes de octubre se elaboraron las planillas de registro de rutas de las empresas 
de transporte urbano con un total de 30 registros mensuales para el control de la 
operación de despachos. 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 



3. Se realiza la programación semanal y mensual con referencia al horario establecido 
para los funcionarios adscritos al centro de despacho municipal, dando 
cumplimiento al desarrollo y operación optima en el centro de despacho. 
 

 

 



4. Diariamente se están realizando las visitas de seguimiento al centro de despacho 
intermunicipal y urbano, verificando que se estén entregando los despachos a 
tiempo, cumpliendo con los lineamientos requeridos para prestación del servicio en 
óptimas condiciones. Apoyados en el sistema SAT.  
 

 
 

             
 

        



5. De acuerdo a la obligación se presenta informe con el detalle promedio salida por 
hora de rutas para todas las empresas de transporte Publico del Municipio, con su 
respectiva prueba de alcoholimetría.  

 

 
 

6. Para dar cumplimiento al desarrollo de esta obligación, se realiza control 
permanente en los centros de despacho urbano e intermunicipal donde se verifica 
el cumplimiento de salida de los vehículos en horarios y trayectos establecidos, en 
rutas intermunicipales y urbanas. De lo anterior se deja constancia mediante 
evidencia fotográfica. 
 

Turno 1, verificación salida buses en la mañana 
 

 



Turno 2, verificación bahias de estacionamiento de rutas  
 

 
 

 
Turno 3, Verificación de salida de rutas en horas pico, nocturnas  

 
 

 
 
 
 

 



7. Para dar cumplimiento a esta obligación se realiza el seguimiento diariamente la 
utilización de los espacios disponibles para las empresas de transporte público 
donde se realiza el control de tiempos a los  vehículos  el cual no debe  excederse 
al interior del centro de despacho. Adicionalmente se efectúa verificación de las 
bahías de cargue y descargue de pasajeros dentro del centro de despacho 
asegurando la buena prestación del servicio. 

 
Bahías de estacionamiento para el ingreso de los usuarios a las diferentes rutas de 

transporte 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

Entrada peatonal del centro de despachos 
con la respectiva información para la mejor 
ubicación de los usuarios a la entrada de este. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

LADY JIMENA MUÑOZ GARCIA 

NOMBRE DEL CONTRATISTA 


