
INFORME DE CONTRATISTA DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN 
 

Número del Contrato: CO1.PCCNTR.6739521 

Objeto del contrato: PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN PARA 
FORTALECER EL ÁREA DE LITERATURA DE LA ESCUELA DE 

FORMACIÓN ARTÍSTICA Y CULTURAL DE CHÍA 

Contratista: RODOLFO RAMÍREZ SOTO 

No. De Cédula: 79’622.761 

Fecha Inicio del Contrato:  10/09/2024 Fecha Terminación 

del Contrato: 

18/12/2024 

Periodo del informe: 10/09/2024 a 09/10/2024 

 

DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO 

Valor total del Contrato: Nueve millones quinientos treinta y tres mil trescientos treinta 
y tres pesos M/CTE ($9’533.333,00) 

Valor a Pagar en este periodo: Dos millones ochocientos sesenta mil pesos M/CTE 

($2’860.000,00) 

Saldo por pagar: Seis millones seiscientos setenta y tres mil trescientos treinta 

y tres pesos M/CTE ($6’673.333,00)  

Pago No. UNO (1) 

 

CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS VIGENTES 

A la fecha de presentación del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA 

GRAVEDAD DE JURAMENTO, manifiesto que tengo vigentes los siguientes contratos adicionales de 
prestación de servicios, y que realicé el pago de aportes al SSI sobre el 40% del total de los 

ingresos mensuales así: 

ENTIDAD CONTRATANTE VALOR MENSUAL DE LOS 

INGRESOS 

FECHA INICIO / FECHA 

TERMINACIÓN CONTRATO 

N/A N/A N/A 

 

RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS 

SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES 

Tipo de aporte Planilla No. Mes al que 
corresponde el aporte 

Valor pagado 

Salud – Compensar 79678145 

80439748 

Agosto 2024 

Septiembre 2024 

$164.000,00 

Pensión – Protección $209.900,00 

ARL - Sura $6.900,00 

 

En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato No. CO1.PCCNTR.6739521, me 
permito relacionar las actividades ejecutadas durante el periodo 10/09/2024 – 09/10/2024, 

en mi condición de contratista conforme a lo siguiente: 

 

OBLIGACIONES 

ESPECÍFICAS 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

1.) Prestar apoyo en el 
desarrollo de las clases de 

literatura de la Escuela de 
Formación Artística y Cultural 

de Chía 

Cumpliendo con esta obligación contractual en este periodo dicté 
las siguientes clases en el Programa de Formación Académica en 

Literatura de la Escuela de Formación Artística y Cultural de Chía: 
 

Pedagogía Literaria 

Metodología: Se asigna una lectura de contexto que las alumnas 
leen previamente y en la cual profundizamos en clase realizando 

actividades didácticas sobre ella. 



Fechas y temas: Sesión 01 (24/09/2024) El tema que se trabajó 
en esta sesión fue: Elementos para una pedagogía de la literatura. 
Sesión 02 (01/10/2024) En esta sesión trabajamos el tema: ¿Qué 

se enseña cuando se pretende enseñar literatura? 
Sesión 03 (08/10/2024) En esta sesión trabajamos el tema: ¿Qué 

es la competencia literaria? 
Lugar: Sede Alterna (Carrera 9 #16 – 40) – Salón 2 
Población: Cuatro (4) mujeres, dos (2) atendidas de manera 

presencial y dos (2) atendidas de manera virtual, entre los 34 y 
73 años. 
Logro significativo: Presentar claramente, y entregarlo a las 

alumnas, el programa – cronograma de la asignatura; informar de 
las fechas de evaluación y la respectiva actividad que deben 
presentar; cumplir con dictar los tres (3) primeros temas del 

programa de la asignatura. 
Porcentaje de ejecución: 25% Tres (3) sesiones realizadas de doce 
(12) planeadas. Nivel de avance: Básico. 

Soportes: Anexo 1 
 
Pedagogía Artística 

Metodología: Se realizan actividades didácticas o lúdicas que 
permiten introducir la reflexión sobre el tema a trabajar en la 
sesión. También se asignan lecturas de apoyo para que los 

alumnos puedan tener un acercamiento previo al tema que se 
trabajará. 

Fechas y temas: Sesión 01 (25/09/2024) El tema trabajado en 
esta sesión fue: ¿Qué es la pedagogía artística? 
Sesión 02 (02/10/2024) El tema trabajado en esta sesión fue: 

¿Por qué enseñar arte? 
Sesión 03 (09/10/2024) El tema trabajado en esta sesión fue: 
¿Por qué aprender arte? 

Lugar: Sede Alterna (Carrera 9 #16 – 40) – Salón 1 
Población: Cinco (5) personas, tres (3) mujeres y dos (2) hombres, 
entre los 23 y 46 años. 

Logro significativo: presentar y entregar el programa – 
cronograma de la asignatura; informar de las fechas de evaluación 
y la respectiva actividad que deben presentar; cumplir con dictar 

los tres (3) primeros temas del programa de la asignatura. 
Porcentaje de ejecución: 25% Tres (3) sesiones realizadas de doce 
(12) planeadas. Nivel de avance: Básico. 

Soportes: Anexo 2 
 

Poéticas clásicas y románticas 
Metodología: Se entregó a los alumnos el texto original de las 
poéticas que definieron la mirada sobre el objeto artístico y su 

composición en el periodo clásico. También se les entregó un 
cuadro - resumen que facilita la aproximación al texto. Ellos 
adelantaron su lectura y en la sesión socializaron sus dudas. Estas 

dudas recibieron respuesta y luego se profundizó en la 
presentación y comprensión de los textos. 
Fechas y temas: Sesión 01 (26/09/2024) Los temas trabajados 

en esta sesión fueron: ¿Qué es poética? y ¿Qué es el periodo 
clásico? 



Sesión 02 (03/10/2024) El tema trabajado en esta sesión fue: 
Poética de Aristóteles I 
Lugar: Sede Alterna (Carrera 9 #16 – 40) – Salón 1 

Población: Cinco (5) personas, tres (3) mujeres y dos (2) hombres, 
entre los 23 y 46 años. 

Logro significativo: Presentar y entregar el programa – 
cronograma de la asignatura; informar de las fechas de evaluación 
y la respectiva actividad que deben presentar; cumplir con dictar 

los dos (2) primeros temas del programa de la asignatura. 
Porcentaje de ejecución: 16.6% Dos (2) sesiones realizadas de 
doce (12) planeadas. Nivel de avance: Básico. 

Soportes: Anexo 3 
 
Poéticas de la modernidad 

Metodología: Se entregó a las alumnas el prefacio de la novela 
Mademoiselle de Maupin que es considerado como el texto 
fundamental del Parnasianismo. Este texto se leyó de manera 

conjunta en las sesiones para analizarlo y profundizar en él. 
Fechas y temas: Sesión 01 (26/09/2024) El tema trabajado en 
esta sesión fue: Theóphile Gautier / Mademoiselle de Maupin 

Sesión 02 (03/10/2024) El tema trabajado en esta sesión fue: 
Parnasianismo contexto general 
Lugar: Sede Alterna (Carrera 9 #16 – 40) – Salón 2 

Población: Cuatro (4) mujeres, dos (2) atendidas de manera 
presencial y dos (2) atendidas de manera virtual, entre los 34 y 

73 años. 
Logro significativo: Presentar y entregar a las alumnas el 
programa – cronograma de la asignatura; informar de las fechas 

de evaluación y la respectiva actividad que deben presentar; 
cumplir con dictar los dos (2) primeros temas del programa de la 
asignatura. 

Porcentaje de ejecución: 16.6% Dos (2) sesiones realizadas de 
doce (12) planeadas. Nivel de avance: Básico. 
Soportes: Anexo 4 

 
Asesoría Proyecto de grado 
Metodología: Encuentros individuales con las personas asesoradas 

para diagnosticar su proyecto y diseñar, de acuerdo con las 
necesidades de cada una, un plan de trabajo y entregas. 
Asesorada 01 Stefanny Oyaga (24/09/2024 y 01/10/2024) 

Diagnóstico del proyecto de grado; recomendación de lecturas; 
Planteamiento de esquemas de desarrollo tanto del ensayo 

introductorio como del trabajo de creación; Explicación de lo que 
es la imagen poética; Planteamiento de modelo de trabajo para la 
composición de los textos poéticos y recepción y comentarios al 

material recibido en la primera entrega. 
Observación: la alumna adujo la asistencia a una cita médica 
como motivo para no asistir a la tercera asesoría planeada, por 

este motivo solo se han realizado dos encuentros 
Porcentaje de ejecución: 16.6% Dos (2) asesorías realizadas de 
doce (12) planeadas. Nivel de avance: Básico. 

Soportes: Anexos 12 y 14 
 



Asesorado 02 Roberto Hernández (25/09/2024) Diagnóstico 
del proyecto de grado; Planteamiento de esquema para el 
desarrollo del ensayo introductorio; Comentarios al primer 

material presentado que el alumno había trabajado el año pasado. 
Observación: el alumno adujo problemas de salud y diligencias 

personales en Bogotá como motivos para no asistir a la segunda 
y tercera reunión planeadas. No obstante, ya realizó un primer 
envío de material. 

Porcentaje de ejecución: 8.3% Una (1) sesión realizada de doce 
(12) planeadas. Nivel de avance: Básico. 
Soportes: Anexos 12 y 14 

 
Asesorada 03 Natalia Gómez (26/09/2024 y 03/10/2024) 
Diagnóstico del proyecto de grado; Establecimiento de 

metodología de trabajo; Planteamiento de esquema de desarrollo 
del ensayo introductorio. Entrega de primer material solicitado. 
Observación: la alumna tiene un ligero problema cognitivo que 

le dificulta el aprendizaje y el desarrollo de textos escritos. De allí 
que dentro de la metodología de trabajo establecida se acordó el 
hacer uso de herramientas de la Inteligencia Artificial para 

apoyarnos en ellas para la construcción de un primer borrador de 
los textos. 
Porcentaje de ejecución: 16.6% Dos (2) sesiones realizadas de 

doce (12) planeadas. Nivel de avance: Básico. 
Soportes: Anexos 12 y 14 

 
Lugar: Biblioteca Pública Hoqabiga – Segundo Piso 
Población: Tres (3) personas, dos (2) mujeres y un (1) hombre, 

entre los 24 y los 55 años. 
Logro significativo: Hacer el diagnóstico de tres trabajos de grado; 
Definir día y horade encuentro para realizar las asesorías con cada 

una de las personas asesoradas; Establecer, para cada una de las 
personas asesoradas, un esquema para el desarrollo de las dos 
partes del trabajo de grado: ensayo introductorio y trabajo de 

creación. 

2.) Apoyar el 
acompañamiento de las 
actividades que sean 

desarrolladas por el grupo 
representativo asignado por 
el supervisor del contrato. 

El grupo representativo asignado a mí fue el Taller de 
profundización en poesía: Versería. En el periodo de este 
informe he realizado el siguiente acompañamiento al taller 

cumpliendo así con esta obligación contractual: 
Taller de profundización en poesía: Versería 
Metodología: Para las tres primeras sesiones realicé sesiones tipo 

magistral en las que compartí previamente material de lectura y 
con base en él presenté un tema específico a los participantes del 
taller. A partir de la cuarta sesión la metodología cambia y en 

adelante la metodología aplicada constará de tres momentos: a) 
exposición por parte de uno de los asistentes al taller de uno de 
los poetas que se estudiarán en esta versión del taller. b) análisis 

de los poemas del autor expuesto bajo la guía del director del 
taller. c) momento de creación en el cual cada asistente deberá 
componer un texto poético siguiendo el modelo del poeta 

analizado en la sesión. 
Fechas y temas: Sesión 01 (13/09/2024) Exposición del 

programa del taller; presentación de los participantes; asignación 



del poeta a exponer. Observación: por indicación de Tatik 
Carrión esta sesión se realizó de manera virtual. Se adjunta el 
enlace a la grabación de esta: 

https://youtu.be/AXACX0JgCtg?si=B2QjStnFyDWqObVh 
Sesión 02 (16/09/2024) El tema trabajado en esta sesión fue: 

Arquitectura del poema. 
Sesión 03 (26/09/2024) El tema trabajado en esta sesión fue: 
Panorama general de la poesía latinoamericana. 

Sesión 04 (03/10/2024) El tema trabajado en esta sesión fue: 
Estudio de poetas argentinos: Olga Orozco. 
Lugar: Primera Sesión Virtual. Segunda, tercera y cuarta: 

Biblioteca Pública Hoqabiga – Sala de Audiovisuales y Sala de 
Sistemas. 
Población: Diecinueve (19) personas, dieciséis (16) mujeres y tres 

(3) hombres, entre los 22 y los 77 años. 
Logro significativo: Presentar y entregar a todas las personas el 
programa – cronograma del taller; Consolidar el grupo del taller; 

Cumplir con dictar los cuatro (4) primeros temas del programa del 
taller. 
Porcentaje de ejecución: 28.5% Cuatro (4) sesiones realizadas de 

catorce (14) planeadas. Nivel de avance: Básico. 
Soportes: Anexo 5   

3.) Apoyar la preparación de 
las actividades a ejecutar en 

las clases programadas para 
el área de literatura, de 
acuerdo con el cronograma 

establecido por el supervisor. 

En este periodo, en atención a cumplir con la planeación y 
preparación de las actividades a ejecutar en el taller y las clases 

que me fueron asignadas, diseñé cinco (5) documentos de 
PROGRAMA – CRONOGRAMA DETALLADO (Estos 
documentos se anexan al presente informe), uno para cada una 

de las asignaturas y el taller. En estos documentos se registra 
pormenorizada la siguiente información: 

- Fecha en que se realizará cada sesión 

- Tema que se trabajará 
- Actividad que se realizará para el desarrollo del tema 

- Bibliografía base de la sesión 
- Indicación de las semanas en que se realizarán las 

evaluaciones 

Los documentos mencionados fueron enviados, vía correo 
electrónico y previamente al inicio de las clases, a Tatik Carrión e 
Iván Manrique para que los pudieran revisar y hacer las 

observaciones correspondientes en caso de tenerlas. (Anexo a 
este informe el correo electrónico en el que este material fue 
enviado) 

Soportes: Anexo 6  

4.) Brindar apoyo en el 
desarrollo de las actividades 
teórico – prácticas desde 

actuaciones iniciales, 
desarrollo y ejecución de 
procesos de formación 

dirigido a los estudiantes del 
área de literatura de la EFAC 

Cumpliendo con el desarrollo de las actividades planeadas y 
consignadas en los documentos de PROGRAMA – 
CRONOGRAMA DETALLADO realizados para el taller y cada una 

de las asignaturas a mi cargo. En el periodo del presente informe 
realicé las siguientes actividades teórico – prácticas: 
Pedagogía Literaria: Lectura reflexiva del artículo de Alfonso 

Cárdenas Páez titulado: Elementos para una pedagogía de la 
literatura. 
Soportes: Anexo 7 

 



Pedagogía Artística: Lectura colectiva de tres definiciones de 
Educación Artística; Cada alumno compartió con el grupo la 
muestra o lectura de una obra de arte que le resulta importante 

para su vida; Desarrollo de una guía de trabajo con preguntas que 
actuaron como disparadores para reflexionar sobre el tema 

fundamental: ¿Para qué enseñar arte?; Realización de una 
composición de carácter pictórico a partir de la asignación de un 
término abstracto. Esto con el fin de hablar al respecto del tema: 

¿Qué hace el arte? 
Soportes: Anexo 8 
 

Poéticas clásicas y románticas: Desarrollo en conjunto de un 
crucigrama para introducir el tema: ¿Qué es poética? Seguimiento 
del cuadro – resumen para realizar la aproximación al texto 

Poética de Aristóteles. 
Soportes: Anexo 9 
 

Poéticas de la modernidad: Lectura reflexiva del Prefacio a la 
novela titulada: Mademoiselle de Maupin, para reflexionar sobre 
los conceptos estéticos que fundamentan el Parnasianismo.  

Soportes: Anexo 10 
 
Taller de profundización en poesía: Versería Lectura 

analítica, guiada por el director del taller, de una Breve selección 
de poemas latinoamericanos. Lectura reflexiva, guiada por el 

director del taller, del texto titulado La escritura poética 
latinoamericana: un fenómeno de transculturación. Lectura 
analítica, guiada por el director del taller, de una Selección de 
poemas de Olga Orozco. 
Soportes: Anexo 11 

5.) Verificar la asistencia de 
los inscritos en el programa 

de formación a través de los 
medios establecidos por la 
Dirección de Cultura. 

En cumplimiento con esta obligación que es más de carácter 
administrativo que pedagógico le solicité a Ana Bertha Rodríguez 

Bernal, supervisora de mi contrato, los formatos oficiales para 
verificar la asistencia de las personas inscritas al taller y las clases 
del Programa de Formación Académica en literatura que están a 

mi cargo. Tales formatos enviados los imprimí y en este periodo 
he solicitado a los alumnos el diligenciamiento de estos y el 
registro de su firma en ellos. Formatos que se adjuntan en su 

totalidad al presente informe. 
Soportes: Anexo 12 

6.) Apoyar el proceso de 
inscripción y convocatoria de 

los estudiantes del área de 
literatura. 

En cumplimiento de esta obligación contractual el martes 
17/09/2024 apoyé la convocatoria a la reunión general del área 

de literatura a la cual se invitaba a todas las personas inscritas en 
los diferentes programas a reunirse con la Directora de Cultura y 
el equipo de trabajo del Área de Literatura para ponerlos al tanto 

del inicio de actividades del área. Tal apoyo se concretó en la 
realización de llamadas telefónicas para invitar a las personas 
inscritas en los siguientes programas: a) programa de Formación 

Académica en Literatura – Ciclo III b) Taller de profundización en 
narrativa: La Tinaja c) Taller de iniciación a la literatura de no 
ficción d) Taller de iniciación a la poesía y e) Taller de 

profundización en poesía: Versería. 
Soportes: Anexo 13  



7.) Asistir a la proyección de 
reportes académicos del área 
de literatura de la EFAC 

En el periodo del presente informe no se me ha solicitado asistir a 
la proyección de ningún reporte académico. 

8.) Brindar apoyo en la 

alimentación de bases de 
datos y listados identificando 
los diferentes grupos 

poblacionales conforme a los 
lineamientos impartidos por el 
supervisor. 

En cumplimiento de esta obligación en el periodo del presente 

informe, y apoyado en la herramienta de los formatos oficiales de 
listados de asistencia, he corroborado y actualizado la información 
de las diferentes personas registradas en el taller y las asignaturas 

a mi cargo en lo que concierne a: edad, teléfonos, correos 
electrónicos, documentos de identidad, etc. Producto de tal 
actividad he obtenido la siguiente información: 

Pedagogía Literaria: Población: Cuatro (4) mujeres, dos (2) 
atendidas de manera presencial y dos (2) atendidas de manera 
virtual, entre los 34 y 73 años. 

Soportes: Anexo 12 
 

Pedagogía Artística: Población: Cinco (5) personas, tres (3) 
mujeres y dos (2) hombres, entre los 23 y 46 años. 
Soportes: Anexo 12 

 
Poéticas clásicas y románticas: Población: Cinco (5) personas, 
tres (3) mujeres y dos (2) hombres, entre los 23 y 46 años. 

Soportes: Anexo 12 
 
Poéticas de la modernidad: Población: Cuatro (4) mujeres, dos 

(2) atendidas de manera presencial y dos (2) atendidas de manera 
virtual, entre los 34 y 73 años. 
Soportes: Anexo 12 

 
Asesoría proyecto de grado: Población: Tres (3) personas, dos 
(2) mujeres y un (1) hombre, entre los 24 y los 55 años. 

Soportes: Anexo 12 
 

Taller de profundización en poesía: Versería: Población: 
Diecinueve (19) personas, dieciséis (16) mujeres y tres (3) 
hombres, entre los 22 y los 77 años. 

Soportes: Anexo 12 
 
Observación: Esta información se puede profundizar y contrastar 

en los formatos de asistencia adjuntados al presente informe. 

9.) Brindar apoyo y asistir en 

la organización logística, 
operativa de eventos, 

festivales, concursos, 
encuentros, reuniones y 
comités que adelante la 

Dirección de Cultura. 

Cumpliendo con esta obligación en el periodo del presente informe 

asistí a las siguientes reuniones: 
 

1. Tipo de reunión: Reunión de Área 
Fecha: miércoles 18 de septiembre de 2024 
Lugar: Sede Alterna (Carrera 9 #16 – 40) – Salón 1 

Temas tratados: Presentación del grupo de docentes del área; 
lineamientos del desarrollo de las actividades académicas; lugares 
en que se dictarán las asignaturas y los talleres de profundización; 

encuentro con Iván Manrique. 
Asistentes: Docentes del área de literatura e Iván Manrique 
Logro significativo: Presentación de los docentes del área. 

Soportes: Anexo 15 
 



2. Tipo de reunión: Reunión General 
Fecha: jueves 19 de septiembre de 2024 
Lugar: Casa de la Cultura (Av. Pradilla #7 – 77) – Salón Suasí 

Temas tratados: Anuncio oficial de apertura de actividades del 
área; Presentación del grupo de docentes del área a los alumnos; 

Confirmación de horarios y lugares en los que se dictarán los 
diferentes programas ofertados por el área. 
Asistentes: Directora de cultura; Docentes del área de literatura; 

Personas inscritas en los diferentes programas del área. 
Logro significativo: Dar anuncio a la comunidad del inicio de 
actividades y presentarle el grupo de docentes del área. 

Soportes: Anexos 12 y 14 
 
3. Tipo de reunión: Simulacro de Sismo 

Fecha: miércoles 02 de octubre de 2024 
Lugar: Plazoleta frente a la Biblioteca Pública Hoqabiga 
Temas tratados: Participación en el simulacro de sismo que se 

realizó a nivel nacional. 
Asistentes: Alumnos y docentes Escuela de Formación Artística y 
Cultural. 

Logro significativo: Estar preparados para reaccionar de manera 
oportuna en caso de una tragedia natural. 
Soportes: Anexo 14 

 
4. Tipo de reunión: Reunión de Área 

Fecha: miércoles 02 de octubre de 2024 
Lugar: Casa de la Cultura (Av. Pradilla #7 – 77) – Salón 103 
Temas tratados: Salón de literatura para el desarrollo de los 

talleres de profundización; Socialización del desarrollo inicial de las 
clases y talleres; Tiempos de entrega de los informes de avance 
de ejecución. 

Asistentes: Docentes del área de literatura 
Logro significativo: Conocer el nuevo salón para el desarrollo de 
los talleres de profundización. 

Soportes: Anexos 14 y 15 

 
Nota: El presente informe contiene el soporte de pago correspondiente, para el periodo del informe 
que se presenta. De igual manera, el presente documento se entenderá presentado por el contratista 

una vez se realice su respectivo cargue en SECOP II. 
 
Relación de evidencias y anexos: 

 

Anexo 1: Soporte Pedagogía Literaria Formato de programa – cronograma detallado 



 
Fragmento Programa – Cronograma Detallado Pedagogía Literaria (Correspondiente a los temas trabajados 
y las actividades realizadas del periodo del informe) 

 

Anexo 2: Soporte Pedagogía Artística Formato de programa – cronograma detallado 



 
Fragmento Programa – Cronograma Detallado Pedagogía Artística (Correspondiente a los temas trabajados y 
las actividades realizadas del periodo del informe) 

 

Anexo 3: Soporte Poéticas clásicas y románticas Formato de programa – cronograma 
detallado 



 
Fragmento Programa – Cronograma Detallado Poéticas clásicas y románticas (Correspondiente a los temas 
trabajados y las actividades realizadas del periodo del informe) 

 

Anexo 4: Soporte Poéticas de la Modernidad Formato de programa – cronograma 

detallado 

 
 



Fragmento Programa – Cronograma Detallado Poéticas de la Modernidad (Correspondiente a los temas 
trabajados y las actividades realizadas del periodo del informe) 

 

Anexo 5: Soporte taller de profundización en poesía: Versería Formato de programa – 
cronograma detallado 

 
Fragmento Programa – Cronograma Detallado Taller de profundización en poesía: Versería (Correspondiente 
a los temas trabajados y las actividades realizadas del periodo del informe) 

 

Anexo 6: Envío Formatos de programas – cronogramas detallados del taller y todas las 
asignaturas a mi cargo 



 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 
Correos enviados con los programas - cronogramas Detallados del taller y todas las asignaturas a mi cargo. 
Este envío se realizó con anterioridad al inicio de las clases: el martes 10 de septiembre de 2024 y lunes 23 
de septiembre de 2024 

 

Anexo 7: Soporte de desarrollo de actividades planeadas y material trabajado en 
Pedagogía Literaria 

 



 
 

Lectura de contexto y material de profundización de la lectura en clase 
 

 

Anexo 8: Soporte de desarrollo de actividades planeadas y material trabajado en 

Pedagogía Artística 

 
Guía de preguntas y términos abstractos que debieron representar gráficamente 

 

 

  



 

Anexo 9: Soporte de desarrollo de actividades planeadas y material trabajado en 
Poéticas clásicas y románticas 

 
Crucigrama de introducción de temas y cuadro – resumen Poética de Aristóteles 

 

Anexo 10: Soporte de desarrollo de actividades planeadas y material trabajado en 
Poéticas de la Modernidad 

 

 
 
 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ejercicio colectivo de lectura reflexiva sobre 

el texto, realizado en clase y guiado por el 

docente. 



 

Anexo 11: Soporte de desarrollo de actividades planeadas y material trabajado en 
Taller de profundización en poesía: Versería 

 

 
 

 
 
 

 
 
 

 
 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ejercicio de lectura reflexiva sobre el 
texto realizado en clase con la 
coordinación del docente. 

Exposición sobre la poeta argentina Olga 

Orozco realizada por Dora Liv Bossa 

 



Anexo 12: Listados de asistencia  
 
Listados asistencia Pedagogía Literaria 

 

 
 
 

 
 

 

 



Listados asistencia Pedagogía Artística 

 
 

 
 

 
 
 

 

 

 



Listado asistencia Poéticas clásicas y románticas 

 
Listado asistencia Poéticas de la modernidad 

 
 
 

 
 
 

 

 



Listado asistencia Taller de profundización en poesía: Versería 

 

 
 
 

 
 
 

 

 

 



Listado asistencia asesoría Stefanny Oyaga 

 
Listado asistencia asesoría Roberto Hernández 

 
 

 
 

 
 

 

 



Listado asistencia asesoría Natalia Gómez 

 
Listado Asistencia Reunión General de Área (19/09/2024) 

 

 
 

 

Anexo 13: Formatos en Excel con registros de llamadas 
 

 

 



Formatos relación llamadas P.F.A – Ciclo III /Taller de profundización en narrativa: La 
Tinaja/ Taller de iniciación a la literatura de no ficción/ Taller de iniciación a la poesía 

 
 

 

  

 
 



Anexo 14: REGISTRO IMÁGENES DE SOPORTE ACTIVIDADES CONTRATO 
CO1.PCCNTR.6739521 Primer informe Desde el 10/09/2024 al 09/10/2024 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ejercicio de lectura reflexiva sobre el 
texto realizado en clase con la 
coordinación del docente. 

Imagen 1 Reunión General Área 

19/09/2024 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ejercicio de lectura reflexiva sobre el 
texto realizado en clase con la 
coordinación del docente. 

Imagen 2 Reunión Área 02/10/2024 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ejercicio de lectura reflexiva sobre el 
texto realizado en clase con la 
coordinación del docente. 

Imagen 3 Participación simulacro de sismo 

02/10/2024 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ejercicio de lectura reflexiva sobre el 
texto realizado en clase con la 
coordinación del docente. 

Imagen 4 Asesoría Stefanny Oyaga 

24/09/2024 

 

 

 

 

 

 

Imagen 5 Asesoría Roberto Hernández 

25/09/2024 

 

 

 

 

 

 

Imagen 6 Asesoría Natalia Gómez 

25/09/2024 



 
 

 

 
 
 

 
 
 

 

 

Anexo 15 Actas reuniones 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ejercicio de lectura reflexiva sobre el 
texto realizado en clase con la 
coordinación del docente. 

Imagen 7 Ejercicio Lectura Reflexiva 

Pedagogía Literaria 08/10/2024 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ejercicio de lectura reflexiva sobre el 
texto realizado en clase con la 
coordinación del docente. 

Imagen 8 Material de trabajo para sesión 

de Pedagogía Artística 09/10/2024 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ejercicio de lectura reflexiva sobre el 
texto realizado en clase con la 
coordinación del docente. 

Imagen 9 Realización de actividad 

didáctica Pedagogía Artística 09/10/2024 



Acta reunión 18/09/2024 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 

  

  



Acta reunión 02/10/2024 

 

 

  

  



      
TOTALES PARAFISCALES

Valor Aporte Días Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados

SENA

0 12 0 0 0

ICBF

0 12 0 0 0

ESAP

MEN

TOTALES POR SUBSISTEMA

Tipo Administradora No. Administradoras 
Reportadas

Valor antes de IGE, LMA, 
IRP y Mora Total a Pagar

Salud 1 162.500 164.000

Pensión 1 208.000 209.900

Riesgos Laborales 1 6.800 6.900

CCF 0 0 0

ESAP 0 0 0

ICBF 0 0 0

MEN 0 0 0

SENA 0 0 0

TOTALES 3 377.300 380.800

TOTALES SALUD

Código EPS Nombre NIT Cotización Obligatoria UPC Adicional Incapacidades Licencia Maternidad Días Mora
Valor Mora

Valor Mora 
UPC

Total a Pagar No. Afiliados

No. Autorización Valor No. Autorización Valor Cotización

EPS008 Compensar EPS 860066942-7 162.500 0 0 0 12 1.500 0 164.000 1

TOTALES PENSIÓN

Código AFP Nombre NIT Cotización 
Obligatoria

Aporte Voluntario 
Afiliado

Aporte Voluntario 
Aportante

Aporte FSP - 
Solidaridad

Aporte FSP - 
Subsistencia Días Mora Valor Mora 

Cotización
Valor Mora 

FSP Total a Pagar No. 
Afiliados

230201 Proteccion (ING + Proteccion) 800229739-0 208.000 0 0 0 0 12 1.900 0 209.900 1

TOTALES RIESGOS LABORALES

Código ARL Nombre NIT Cotización Incapacidades Aportes Otros Valor Neto Días Valor Mora Subtotal No. Radicado Valor Saldo a Fondo Total a Pagar No. Afiliados

Obligatoria No. Autorización Valor Sistemas Cotización Mora Cotización Cotización Saldo a Favor Favor Solidaridad

14-11 ARL SURA 890903790-5 6.800 6.800 12 100 6.900 68 6.900 1

TOTALES POR SUBSISTEMAS

TOTALES CAJAS

Código CCF Nombre NIT Valor Aporte Días Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados

Este documento está clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Información

PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

PAG 1 de 2

DATOS DEL APORTANTE

TIPO NÚMERO NOMBRE APORTANTE  DIRECCIÓN TELÉFONO CORREO

EXONERADO PAGO
PARAFISCALES Y 

SALUD

CC 79622761 RODOLFO OSWALDO RAMIREZ 
SOTO 

Calle 12 D BIS NO 1 A 
41 Apartamento 204 3215082789 rodramsoto@gmail.com

FORMA
PRESENTACIÓN

CLASE
APORTANTE

NOMBRE
SUCURSAL DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO

ÚNICA I Independiente BOGOTÁ  D. C. BOGOTÁ, D.C. NO

CÓDIGO

DATOS DE LA PLANILLA

PLANILLA 
ASOCIADA

TIPO
PLANILLA

FECHA PAGO
(DIA/MES/AÑO)

NÚMERO 
PLANILLA

TOTAL A PAGARPERIODO  SALUD PERIODO  PENSIONES

2024-08 2024-08 I 25/09/2024 79678145 $380.800

CANTIDAD

UPC

0

EMPLEADOS

1

FECHA PAGO ASOCIADA
(DIA/MES/AÑO)



DETALLE POR COTIZANTE

INFORMACIÓN COTIZANTE INFORMACIÓN NOVEDADES PENSIÓN SALUD RIESGOS LABORALES CCF PARAFISCALES

No. Tipo No. de
Identificación Apellidos y Nombres
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Cód. 
AFP IBC AFP Cotización Voluntari

o Afiliado
Voluntario 
Aportante

Fondo 
pensional 

de 
solidaridad

Fondo 
pensional de 
subsistencia

Cód. EPS IBC EPS Cotización / 
Valor UPC

Cód. 
ARL IBC ARL

C
la

se
 d

e 
R

ie
sg

o

Cotización Código 
CCF IBC CCF Aporte 

CCF
IBC otros 

parafiscales
Aporte 
SENA

Aporte 
ICBF

Aporte 
ESAP

Aporte 
MEN

1 CC 79622761 RAMIREZ SOTO RODOLFO OSWALDO 59 0 N 230201 1.300.000 208.000 0 0 0 0 EPS008 1.300.000 162.500 14-11 1.300.000 1 6.800 0 0 0 0 0 0 0

Este documento está clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Información

PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

PAG 2 de 2

DATOS DEL APORTANTE

TIPO NÚMERO NOMBRE APORTANTE  DIRECCIÓN TELÉFONO CORREO

EXONERADO PAGO
PARAFISCALES Y 

SALUD

CC 79622761 RODOLFO OSWALDO RAMIREZ 
SOTO 

Calle 12 D BIS NO 1 A 
41 Apartamento 204 3215082789 rodramsoto@gmail.com

FORMA
PRESENTACIÓN

CLASE
APORTANTE

NOMBRE
SUCURSAL DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO

ÚNICA I Independiente BOGOTÁ  D. C. BOGOTÁ, D.C. NO

CÓDIGO

DATOS DE LA PLANILLA

PLANILLA 
ASOCIADA

TIPO
PLANILLA

FECHA PAGO
(DIA/MES/AÑO)

NÚMERO 
PLANILLA

TOTAL A PAGARPERIODO  SALUD PERIODO  PENSIONES

2024-08 2024-08 I 25/09/2024 79678145 $380.800

CANTIDAD

UPC

0

EMPLEADOS

1

FECHA PAGO ASOCIADA
(DIA/MES/AÑO)



      
TOTALES PARAFISCALES

Valor Aporte Días Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados

SENA

0 1 0 0 0

ICBF

0 1 0 0 0

ESAP

MEN

TOTALES POR SUBSISTEMA

Tipo Administradora No. Administradoras 
Reportadas

Valor antes de IGE, LMA, 
IRP y Mora Total a Pagar

Salud 1 162.500 162.700

Pensión 1 208.000 208.200

Riesgos Laborales 1 6.800 6.900

CCF 0 0 0

ESAP 0 0 0

ICBF 0 0 0

MEN 0 0 0

SENA 0 0 0

TOTALES 3 377.300 377.800

TOTALES SALUD

Código EPS Nombre NIT Cotización Obligatoria UPC Adicional Incapacidades Licencia Maternidad Días Mora
Valor Mora

Valor Mora 
UPC

Total a Pagar No. Afiliados

No. Autorización Valor No. Autorización Valor Cotización

EPS008 Compensar EPS 860066942-7 162.500 0 0 0 1 200 0 162.700 1

TOTALES PENSIÓN

Código AFP Nombre NIT Cotización 
Obligatoria

Aporte Voluntario 
Afiliado

Aporte Voluntario 
Aportante

Aporte FSP - 
Solidaridad

Aporte FSP - 
Subsistencia Días Mora Valor Mora 

Cotización
Valor Mora 

FSP Total a Pagar No. 
Afiliados

230201 Proteccion (ING + Proteccion) 800229739-0 208.000 0 0 0 0 1 200 0 208.200 1

TOTALES RIESGOS LABORALES

Código ARL Nombre NIT Cotización Incapacidades Aportes Otros Valor Neto Días Valor Mora Subtotal No. Radicado Valor Saldo a Fondo Total a Pagar No. Afiliados

Obligatoria No. Autorización Valor Sistemas Cotización Mora Cotización Cotización Saldo a Favor Favor Solidaridad

14-11 ARL SURA 890903790-5 6.800 6.800 1 100 6.900 68 6.900 1

TOTALES POR SUBSISTEMAS

TOTALES CAJAS

Código CCF Nombre NIT Valor Aporte Días Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados

Este documento está clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Información

PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

PAG 1 de 2

DATOS DEL APORTANTE

TIPO NÚMERO NOMBRE APORTANTE  DIRECCIÓN TELÉFONO CORREO

EXONERADO PAGO
PARAFISCALES Y 

SALUD

CC 79622761 RODOLFO OSWALDO RAMIREZ 
SOTO 

Calle 12 D BIS NO 1 A 
41 Apartamento 204 3215082789 rodramsoto@gmail.com

FORMA
PRESENTACIÓN

CLASE
APORTANTE

NOMBRE
SUCURSAL DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO

ÚNICA I Independiente BOGOTÁ  D. C. BOGOTÁ, D.C. NO

CÓDIGO

DATOS DE LA PLANILLA

PLANILLA 
ASOCIADA

TIPO
PLANILLA

FECHA PAGO
(DIA/MES/AÑO)

NÚMERO 
PLANILLA

TOTAL A PAGARPERIODO  SALUD PERIODO  PENSIONES

2024-09 2024-09 I 16/10/2024 80439748 $377.800

CANTIDAD

UPC

0

EMPLEADOS

1

FECHA PAGO ASOCIADA
(DIA/MES/AÑO)



DETALLE POR COTIZANTE

INFORMACIÓN COTIZANTE INFORMACIÓN NOVEDADES PENSIÓN SALUD RIESGOS LABORALES CCF PARAFISCALES

No. Tipo No. de
Identificación Apellidos y Nombres
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Cód. 
AFP IBC AFP Cotización Voluntari

o Afiliado
Voluntario 
Aportante

Fondo 
pensional 

de 
solidaridad

Fondo 
pensional de 
subsistencia

Cód. EPS IBC EPS Cotización / 
Valor UPC

Cód. 
ARL IBC ARL

C
la

se
 d

e 
R

ie
sg

o

Cotización Código 
CCF IBC CCF Aporte 

CCF
IBC otros 

parafiscales
Aporte 
SENA

Aporte 
ICBF

Aporte 
ESAP

Aporte 
MEN

1 CC 79622761 RAMIREZ SOTO RODOLFO OSWALDO 59 0 N 230201 1.300.000 208.000 0 0 0 0 EPS008 1.300.000 162.500 14-11 1.300.000 1 6.800 0 0 0 0 0 0 0

Este documento está clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Información

PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

PAG 2 de 2

DATOS DEL APORTANTE

TIPO NÚMERO NOMBRE APORTANTE  DIRECCIÓN TELÉFONO CORREO

EXONERADO PAGO
PARAFISCALES Y 

SALUD

CC 79622761 RODOLFO OSWALDO RAMIREZ 
SOTO 

Calle 12 D BIS NO 1 A 
41 Apartamento 204 3215082789 rodramsoto@gmail.com

FORMA
PRESENTACIÓN

CLASE
APORTANTE

NOMBRE
SUCURSAL DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO

ÚNICA I Independiente BOGOTÁ  D. C. BOGOTÁ, D.C. NO

CÓDIGO

DATOS DE LA PLANILLA

PLANILLA 
ASOCIADA

TIPO
PLANILLA

FECHA PAGO
(DIA/MES/AÑO)

NÚMERO 
PLANILLA

TOTAL A PAGARPERIODO  SALUD PERIODO  PENSIONES

2024-09 2024-09 I 16/10/2024 80439748 $377.800

CANTIDAD

UPC

0

EMPLEADOS

1

FECHA PAGO ASOCIADA
(DIA/MES/AÑO)



CERTIFICACION PARA CALCULO DE RETENCION EN LA FUENTE PARA RENTAS

QUE NO PROVENGAN DE UNA RELACION LABORAL O LEGAL Y 

REGLAMENTARIA 

Yo, ________________________________ identificado con cédula de ciudadanía No. 

_____________, En cumplimiento del decreto 2231 del 22 de diciembre de 2023, por el cual se 

reglamenta parcialmente los artículos 206, 331, 336 y 383 del Estatuto Tributario, modificados por

los artículos 2, 6, 7 y 8 de la ley 2277 de 2022, se sustituyen, modifican y adicionan unos artículos a

la parte 2 del libro del Decreto 1625 de 2016, único reglamentario en materia tributaria,

relacionados con la determinación del impuesto sobre la renta a cargo de las personas naturales

residentes y la retención en la fuente por concepto de rentas de trabajo. Manifiesto por escrito y

bajo la gravedad del juramento que:  

Para el cálculo de la retención en la fuente: 

     

No usaré costos en mi declaración de rentas, para que se aplique la tarifa de acuerdo con lo

previsto en el artículo 383 del estatuto tributario. 

Aplicar la tarifa de retención en la fuente prevista en los artículos 392 y 401 del Estatuto

tributario y decretos reglamentarios. 

La presente certificación se firma a los ____ del mes de _________________ de la vigencia 2024. 

FIRMA: ____________________________ 

Rodolfo Ramírez Soto
79'622.761

16 octubre



27. Fecha expedición

  

Exportadores

Para uso exclusivo de la DIAN

5. Número de Identificación Tributaria (NIT) 6. DV

    

984. Nombre

51. Código

38. País

  

56. Tipo

985. Cargo

50. Código

  

4. Número de formulario

36. Nombre comercial 37. Sigla

53. Código

59. Anexos          SI NO 61. Fecha

55. Forma

57. Modo

58. CPC

60. No. de Folios:

Ocupación

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18

Actividad secundaria Otras actividades

49. Fecha inicio actividad48. Código 1 2

Lugar de expedición 28.  País

Actividad principal

Actividad económica

47. Fecha inicio actividad46. Código

1 2 3

35. Razón social

31. Primer apellido  32. Segundo apellido 33. Primer nombre

52. Número 
establecimientos

24. Tipo de contribuyente

12. Dirección seccional 14. Buzón electrónico

34. Otros nombres

25. Tipo de documento

29. Departamento

26. Número de Identificación

39. Departamento

Firma del solicitante:

2. Concepto

19 20 21 22 23 24 25 26

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

54. Código

11 12 13 14 15 16 17 18 19 20

Responsabilidades, Calidades y Atributos

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripción en el Registro Único Tributario -RUT-, tendrá vigencia indefinida y en consecuencia no se exigirá su renovación

    

40. Ciudad/Municipio

Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.  

Firma autorizada:

IDENTIFICACIÓN

41. Dirección principal

ExportadoresUsuarios aduaneros

UBICACIÓN

30. Ciudad/Municipio

42. Correo electrónico

44. Teléfono 143. Código postal 45. Teléfono 2

CLASIFICACIÓN

Actualización0 2

14973624143

      7 9 6 2 2 7 6 1 3 Impuestos de Bogotá 3 2

Persona natural o sucesión ilíquida 2 Cédula de Ciudadanía 1 3 7 9 6 2 2 7 6 1             1 9 9 1 0 8 2 6

COLOMBIA 1 6 9 Bogotá D.C. 1 1    Bogotá, D.C. 0 0 1

RAMIREZ SOTO RODOLFO OSWALDO

COLOMBIA 1 6 9 Bogotá D.C. 1 1 Bogotá, D.C. 0 0 1

TV 80 H 66 A SUR 45 P 3
rodramsoto@gmail.com

1 1 0 7 3 1           3 2 1 5 0 8 2 7 8 9                 

9 0 0 1 2 0 0 3 0 4 1 0 8 5 5 3 2 0 1 4 0 7 0 1 5 8 1 1              

49 - No responsable de IVA
4 9                                                   

                              

                              
  

   

      

 X   0 2024 - 01 - 18 / 15 : 38: 06

RAMIREZ SOTO RODOLFO OSWALDO 

CONTRIBUYENTE

Fecha generación documento PDF: 18-01-2024 03:38:42PM



Producto No. Producto Fecha Apertura Estado

CUENTA DE AHORROS 20937715396 2006/08/25 ACTIVA

Martes, 8 de octubre de 2024

A quien pueda interesar

BANCOLOMBIA S.A. se permite informar que RODOLFO OSWALDO RAMIREZ SOTO identificado(a) con
CC 79622761, a la fecha de expedición de esta certificación, tiene con el banco los siguientes productos:

*Importante: Esta constancia solo hace referencia a los productos mencionados anteriormente.
*Si desea verificar la veracidad de esta información, puede comunicarse con la Sucursal Telefónica Bancolombia los
siguientes números: Medellín - Local: (60-4) 510 90 00 - Bogotá - Local: (60-1) 343 00 00 - Barranquilla - Local:
(60-5) 361 88 88 - Cali - Local: (60-2) 554 05 05 - Resto del país: 01800 09 12345. Sucursales Telefónicas en el
exterior: España (34) 900 995 717 - Estados Unidos (1) 1 866 379 97 14.


