
 

 

INFORME DE CONTRATISTA DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES 
 

Número del Contrato: CO1.PCCNTR.6753335 
 
Objeto del Contrato: 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO INSTRUCTOR 
DEL PROGRAMA DE ARTE DANZARIO EN LA ESCUELA DE 
FORMACIÓN ARTÍSTICA Y CULTURAL DEL MUNICIPIO DE CHÍA. 

Contratista: Ana Sofia Hoyos Marin  
No. de Cédula 1.000.596.070 
Fecha Inicio del Contrato 19/09/24 Fecha de terminación:   
Periodo del Informe 19 de septiembre al 18 de octubre de 2024 

 
DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO 

Valor total del Contrato $10.066.667 
Valor a Pagar en este periodo $3.200.00 
Saldo por Pagar $6.886.667 
Pago No. 1 de 4 

 
CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS VIGENTES 

A la fecha de presentación del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA 
GRAVEDAD DE JURAMENTO, manifiesto que tengo vigentes los siguientes contratos adicionales 
de prestación de servicios, y que realicé el pago de aportes al SSI sobre el 40% 
del total de los ingresos mensuales así: 

ENTIDAD CONTRATANTE VALOR MENSUAL DE LOS 
INGRESOS 

FECHA INICIO / FECHA 
TERMINACIÓN CONTRATO 

     

   

 
RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS DE 
SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. 

Tipo de aporte Planilla N° Mes al que corresponde 
el aporte 

Valor Pagado 

Salud – Famisanar  7939403595 septiembre de 
2024 

$162.500 
Pensión - Porvenir $208.000 
ARL - Sura $6.800 

 
En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato No.CO1.PCCNT.6329197, me permito 
relacionar las actividades ejecutadas durante el periodo 19/09/2024 - 18/10/2024, en mi condición 
de contratista conforme a lo siguiente: 

 
OBLIGACIONES 

ESPECÍFICAS 
ACTIVIDADES  

1.  desarrollar las clases del 
área de danza en la 
escuela de formación 
artística y cultural de Chía 

 
 

Las clases se llevaron a cabo en los horarios ya establecidos, sin 
embargo se cambiaron horarios del día sábado, quedando el horario 
de la siguiente manera: De acuerdo con lo acordado con la 
Coordinadora Neslian, se cumple con un total de 20 horas semanales 
- 80 horas mensuales (se exceptúan los días festivos y los días 
cancelados por las dirección de cultura), las cuales de dividen de la 
siguiente manera:  
 

Lunes:  
- Bachillerato en el colegio Fagua  2:00 a 4:00 pm 

FECHAS: 23, 30 de septiembre, 7, 14 y 21 de octubre 
CARGA HORARIA SEMANAL: 2 HORAS  
TOTAL MENSUAL: 10 HORAS 

 
Martes-Auditorio Zea Mayz   
      - Rondas infantiles   3:00pm a 4:00 pm 
        FECHAS: 07, 21, 24, 28, de septiembre, 1, 5, 8, 15, 19 de 
OCTUBRE 

CARGA HORARIA SEMANAL: 2 HORA  
TOTAL MENSUAL: 9 HORAS 
(ESTAS HORAS Y FECHAS SE DIVIDEN ENTRE LAS CLASES 
DE LOS MARTES Y LAS CLASES DE LOS SÁBADOS) 

  
      - Iniciación    4:00pm a 5:30 pm 
        FECHAS: 12, 17, 19, 24, 26 de septiembre, 1, 3, 8, 10, 15, 



 

17 de OCTUBRE 
CARGA HORARIA SEMANAL: 3 HORAS   
TOTAL MENSUAL: 16 Y MEDIA HORAS 
 

      - Prebase                5:30pm a 7:00 pm  
        FECHAS: 12, 17, 19, 24, 26 de septiembre, 1, 3, 8, 10, 15, 
17 de OCTUBRE 

CARGA HORARIA SEMANAL: 3 HORAS   
TOTAL MENSUAL: 16 Y MEDIA HORAS 
 

      - Base                     7:00pm a 9:00 pm 
        FECHAS: 12, 17, 19, 24, 26 de septiembre, 1, 3, 8, 10, 15, 
17 de OCTUBRE 

CARGA HORARIA SEMANAL: 4 HORAS  
TOTAL MENSUAL: 24  HORAS 

 
Miércoles:  
    - Primaria y bachillerato Colegio José Joaquín Casas        
1:30pm a 3:30 pm 
            FECHAS: 18, 25, de septiembre, 2, 9, 16 de OCTUBRE 

CARGA HORARIA SEMANAL: 2 HORAS   
          TOTAL MENSUAL: 10 HORAS  
 
Jueves-salón 109 Casa de Cultura  
                - Rumba kids A        3:00pm a 4:00 pm 
          FECHAS: 12, 19, 26 de septiembre, 03, 10, 17 de OCTUBRE 

CARGA HORARIA SEMANAL: 1 HORAS   
          TOTAL MENSUAL: 6 HORAS  
 

      - Iniciación              4:00pm a 5:30 pm 
      - Prebase                5:30pm a 7:00 pm  
      - Base                     7:00pm a 9:00 pm 
 

Sábado-Salón segundo piso Casa de la Cultura  
      - Rondas infantiles   9:00 a 10:00 am  
      - Rumba kids A        10:00 am a 11:00 am 

          FECHAS: 14, 21, 28 de septiembre, 05, 19, de OCTUBRE 
CARGA HORARIA SEMANAL: 1 HORA   

          TOTAL MENSUAL: 5 HORAS  
 

      - Rumba kids B        11:00 a 12:00 am  
          FECHAS: 14, 21, 28 de septiembre, 05, 19, de OCTUBRE 

CARGA HORARIA SEMANAL: 1 HORA   
          TOTAL MENSUAL: 5 HORAS 

2.  acompañar las 
actividades que 
sean 
desarrolladas por 
el grupo 
representativo 
asignado por el 
supervisor del 
contrato 

Se hizo el acompañamiento a tres actividades correspondientes al 
grupo representativo Luna Creciente Infantil en las siguientes 
fechas:  

1. 31 de agosto - inauguración de McDonald’s  
2. 01 de septiembre - bazar Parroquia Santa Mónica Chía  

 
- Descripción: 
1. Inauguración McDonald 's: en este evento se presentaron 13 

estudiantes los cuales interpretaron 2 danzas, se brindó por 
parte del establecimiento el transporte y el refrigerio.  

2. Bazar: en este evento se presentaron 7 estudiantes y 
presentaron 2 danzas, la parroquia brindó el transporte y el 
refrigerio.  



 

3. Preparar las 
actividades a 
ejecutar en las 
clases programadas 
para el área de 
Danza, de acuerdo 
con el cronograma 
establecido por el 
supervisor.  

Las actividades para los grupos se establecen de acuerdo al plan de 
estudios de la siguiente manera:  

 
Calentamiento  
- Juegos: número = acción 
- secuencias de movimientos al ritmo de la música  

  
Fundamentos 

- Postura: Explicar la postura correcta al bailar (espalda recta, 
pies, brazos…). 

- Desplazamientos básicos: este ejercicio se realiza de acuerdo 
al ritmo musical, se manejan desplazamientos frontales y 
laterales.  

- Danza  
➢ Regional: 

● Andina: Bambuco, torbellino, sanjuanero. 
● Caribe: Cumbia, mapalé, fandango. 
● Pacífico: Currulao, bunde, juga. 

➢ Ritmos: 
● Escuchar diferentes ritmos y pedir a los niños que 

identifiquen los instrumentos. 
● Crear patrones rítmicos con las manos y los pies. 

➢ Expresión  
● Musicalidad: 
● Bailar siguiendo el ritmo de la música. 
● Cambiar la velocidad y la intensidad del movimiento según la 

música. 
➢ Creatividad: 

● Improvisar movimientos libres. 
● Crear coreografías sencillas en grupo. 

Cultura  
➢ Historia: 

● Contar historias sobre el origen de las danzas. 
● Relacionar las danzas con las tradiciones y costumbres de 

cada región. 
➢ Metodología 

● Juegos: Incorporar juegos  
● Mímica: Representar diferentes animales o objetos 

relacionados con la danza. 
● Visualizaciones: Imaginar que son personajes de las danzas. 

➢ Evaluación 
● Observación: Anotar los avances de cada niño  
● Presentaciones: Organizar clases abiertas para padres y 

familiares. 
● Retroalimentación: Ofrecer palabras de aliento y sugerencias 

para mejorar. 
➢ Adaptación 

● Edad: Simplificar las coreografías para niños más pequeños 
y aumentar la dificultad para los mayores. 

● Intereses: Preguntar a los niños qué les gustaría aprender y 
adaptar las clases en consecuencia. 

● Inclusión: Crear un ambiente de respeto y tolerancia donde 
todos se sientan valorados. 

➢ Recomendaciones adicionales: 
● Música: Utilizar música de alta calidad y variada. 
● Espacio: Asegurarse de que el espacio esté bien ventilado y 

libre de obstáculos. 
● Seguridad: Priorizar la seguridad de los niños en todo 

momento. 
4. Desarrollar las 

actividades 
teórico-prácticas 
desde actuaciones 
iniciales, 
desarrollo y 
ejecución de 
procesos de 
formación dirigido 

Se ha venido desarrollando la estructura de la clase de la 
siguiente manera: 
 

Estructura general de la clase 
- Calentamiento  
- Fundamentación  
- Retroalimentación  

 
(Esta estructura es una vista general de la obligación 3 ) 



 

a los estudiantes 
del área de Danza 
de la EFAC.  

 
En general ha sido satisfactorio trabajar con cada uno de los grupos, 
es gratificante observar los avances de cada uno de ellos en cuanto 
a la espacialidad, trabajo en equipo, observación, relación ritmo 
movimiento y coordinación, así mismo, al observar cómo cada grupo 
es diferente conlleva a repensar la manera distinta de trabajar con 
los distintos grupos, se han tenido que modificar las dinámicas de la 
clase de acuerdo al ánimo y a la intencionalidad de los estudiantes 
en cada clase, pues hay clases que llegan con más ganas de trabajar 
que otras, ahora, si bien se cambian las actividades y ejercicios, se 
mantiene la estructura de la clase para que los estudiantes se 
familiaricen con esta.   

5.  Verificar la 
asistencia de los 
inscritos en el 
programa de 
formación a 
través de los 
medios 
establecidos por 
la dirección de 
cultura 

Este mes se actualizaron  las listas con estudiantes nuevos recién 
matriculados y estudiantes que se retiraron, por lo cual, las listas 
dan cuenta de alrededor  de  154  estudiantes activos divididos 
de la siguiente manera: 
 
Escuela de formación  
- Rondas infantiles: 9 estudiantes (desertó una estudiante e 

ingresaron dos, una estudiante pasó a iniciación de folclor )   
- iniciación: 11 estudiantes (desertaron 3 estudiantes e 

ingresaron 4 estudiantes)  
- pre base:  8 estudiantes (desertó una estudiante ingresó una 

estudiante)   
- base:  15 estudiantes (desertaron 2 estudiantes ingresaron 

dos estudiantes) 
- Rumba kids  A:  66 estudiantes ( se mantiene el número de 

estudiantes)  
- Rumba kids B: 15 estudiantes (desertaron 4 ingresaron 2)   

 
Extensión  

- Fagua: 4 estudiantes (desertaron 2 )  
- JJ Casas: 26 estudiantes ( desertaron 9 estudiantes)  

 
El control de asistencia se lleva a cabo por medio del formato 
establecido por dirección de cultura, esto se puede verificar en el 
drive dispuesto para la visualización de material fotográfico.  
 
https://drive.google.com/drive/u/1/folders/1IxMDb_BXNO4ZnkWp
Ou-NNJ1TFZ0gwL2b  

6. Adelantar el 
proceso de 
inscripción y 
convocatoria de 
los estudiantes 
del área de 
danza. 

Se realiza el proceso de inscripción y legalización de la misma en 
conjunto con los padres de familia relacionados a los estudiantes 
nuevos, así mismo, se realiza la convocatoria mediante el voz a voz 
para que o estudiantes de las instituciones educativas del municipio 
se inscriban a los cursos de danza de la Escuela de formación, por 
otro lado, se da la información pertinente a los cursos a la población 
cercana a los estudiantes ya inscritos.  
En este periodo ingresaron un total de 10 estudiantes, desertaron 
22 estudiantes entre escuela y extensión, para un total de 154 
estudiantes. Este consolidado está más especificado en la obligación 
5.  

 7. Realizar la 
proyección de reportes 
académicos del área de 
Danza de la EFAC.  

 
 Avances significativos: 

- RONDAS INFANTILES: : Al retomar el proceso se observa que 
que no se ha perdido el trabajo realizado en la primera parte 
del semestre, los estudiantes tienen presentes habilidades 
relacionadas con el seguimiento de instrucciones, la relación 
con el espacio y lateralidad, de esta manera se comienza a 
trabajar coordinación y trabajo en equipo mediante juegos 
didácticos trabajados con fichas de figuras y colores 
llamativos. 

- INICIACIÓN AL FOLCLOR INFANTIL: Al momento de retomar 
el proceso se da cuenta del avance en cuanto al paso ¾, 
también se puede observar que las estudiantes tienen 
conciencia corporal y espacial, se puede notar que ahora se 
observan al ejecutar los juegos coreográficos,  sin embargo, 
se realiza una retoma de los ejercicios trabajados en la 
primera mitad del semestre ya que ingresaron estudiantes 
nuevas, por lo cual se vuelven a manejar ejercicios 

https://drive.google.com/drive/u/1/folders/1IxMDb_BXNO4ZnkWpOu-NNJ1TFZ0gwL2b
https://drive.google.com/drive/u/1/folders/1IxMDb_BXNO4ZnkWpOu-NNJ1TFZ0gwL2b


 

relacionados al paso ¾, a la coordinación y a la observación, 
esto con el fin de nivelar y reforzar el procesos del grupo en 
general.  

- PRE BASE INFANTIL: El grupo en general está bastante 
consolidado, el proceso da cuenta de la buena ejecución de 
los pasos básicos del torbellino, bambuco tolimense, cumbia 
y mapalé, en general se puede observar que hay 
comunicación grupal, coordinación, trabajo de observación, 
relación ritmo movimiento al momento de ejecutar los juegos 
coreográficos; así como el grupo anterior, se realizó el 
ingreso de una estudiante nueva, por lo cual en la parte de 
los calentamientos se realizan ejercicios relacionados a la 
coordinación, ritmo movimiento, trabajo en grupo, paso ¾, 
paso de cumbia y mapalé, esto con el fin de nivelar los 
proceso.  

- BASE LUNA CRECIENTE INFANTIL: Con el grupo base se han 
venido realizando diferentes presentaciones, lo cual permite 
que el grupo vaya cogiendo experiencia en diferentes tarimas 
y con diferentes públicos, así mismo, se ha venido trabajando 
en el ejercicio del automaquillaje por medio de talleres, de 
esta manera para las presentaciones ellas mismas se han 
venido maquillando. 
Por otro lado, el ejercicio de coordinación y observación 
dentro de los montajes coreográficos es notorio, así mismo, 
está presente la relación ritmo movimiento. 

- RUMBA KIDS A y B: Con relación a los grupos de rumba se 
puede observar que han venido adquiriendo la relación ritmo 
movimiento, así mismo, se puede notar que ya tienen un 
entendimiento de la dinámica de la clase y responden a ella 
de manera efectiva. 

GRUPOS DE EXTENSIÓN: 
- FAGUA: se ha venido observando un gran avance en cuanto 

a coordinación y trabajo de memoria, se sigue reforzando la 
espacialidad y la observación, así mismo, se desarrolló un 
taller de automaquillaje. 

- JOSÉ JOAQUÍN CASAS: con este grupo se realizó la primera 
presentación en el día de la familia, se puede observar que 
hay trabajo grupal, compromiso por el proceso grupal e 
individual, relacionado con la parte de los juegos 
coreográficos, se puede observar que hay relación ritmo 
movimiento y bastante observación, se sigue trabajando en 
la coordinación y la escucha.  

 
Para todos los grupos se establece un mismo contenido  acorde a la 
planeación que se puede observar en la obligación 2 con diferente 
nivel complejidad de acuerdo al nivel de cada grupo. La planeación 
de la clase se estructura en torno a cinco contenidos principales: 

1. Fundamentos: Se establecen las bases técnicas de la danza, 
como la postura correcta y los desplazamientos básicos, que 
servirán como punto de partida para desarrollar las habilidades 
motoras de los niños. 

2. Danza: Se introduce a los estudiantes en una variedad de 
danzas regionales de Colombia, explorando ritmos y 
movimientos característicos de cada región. 

3. Expresión: Se fomenta la creatividad y la musicalidad a través 
de la improvisación, la creación de coreografías y la respuesta al 
ritmo de la música. 

4. Cultura: Se contextualiza la danza dentro de su marco cultural, 
explorando su historia y su relación con las tradiciones y 
costumbres de cada región. 

5. Metodología: Se proponen diversas estrategias metodológicas, 
como juegos, mímica y visualizaciones, para hacer las clases 
más dinámicas y significativas. 

Aportes Clave de la Planificación: 

● Integralidad: La planificación abarca aspectos técnicos, 



 

expresivos, culturales y metodológicos, ofreciendo una 
formación completa en danza. 

● Diversidad: Se presenta una amplia variedad de danzas y 
ritmos, lo que permite a los estudiantes conocer diferentes 
expresiones culturales. 

● Adaptabilidad: Se considera la necesidad de adaptar las 
actividades a las diferentes edades y niveles de los estudiantes. 

● Inclusión: Se fomenta un ambiente de respeto y tolerancia, 
donde todos los estudiantes se sientan valorados. 

● Evaluación: Se proponen diversas estrategias de evaluación 
para monitorear el progreso de los estudiantes y brindar 
retroalimentación. 

Como se menciona en la obligación 2, el grupo representativo Luna 
creciente infantil participó en dos eventos diferentes, así mismo, el 
grupo del colegio josé joaquín casas tuvo su primera presentación el 
día de la familia el mismo colegio. 
 

 
8. Brindar apoyo en la 
alimentación de bases de 
datos y listados 
identificando los 
diferentes grupos 
poblacionales conforme a 
los lineamientos 
impartidos por el 
supervisor.  

Se ha realizado la identificación de los grupos poblacionales de las 

personas inscritas que están asistiendo a las clases y talleres a mi 

cargo. 

Dicha identificación se relaciona a continuación: 

 
POR GÉNERO: 
HOMBRES:23 
MUJERES:127 
 
POR EDAD: 
0-5 : 10 
6-11:120 
12-18:22 
14-26:2 
 
POR CURSOS: 
PREDANZA RONDAS INFANTILES: 
HOMBRES:1 
MUJERES: 8 
 
INICIACIÓN: 
HOMBRES:0 
MUJERES: 11 
 
PRE BASE: 
HOMBRES: 2 
MUJERES: 6 
 
BASE: 
HOMBRES: 0 
MUJERES: 15 
 
RUMBA KIDS A: 
HOMBRES: 12 
MUJERES: 54 
 
RUMBA KIDS B: 
HOMBRES: 3 
MUJERES:12 
 
EXTENSIÓN: 
COLEGIO FAGUA: 
HOMBRES: 0 
MUJERES: 4 
 
COLEGIO JOSÉ JOAQUÍN CASAS:  
HOMBRES: 1 
MUJERES: 25 
 

 



 

9. Asistir en la 
organización 
logística, operativa 
de eventos, 
festivales, concursos, 
encuentros, 
reuniones, y comités 
que adelante la 
Dirección de Cultura.  

El día 9 de octubre se realiza la reunión que tiene dos objetivos, el 
primero es reorganizar el Comité del Festival el cual está 
conformado por tres personas del área de danzas a nivel 
municipal, dicha reorganización se realiza por medio de votación 
en la cual participan los presentes, en el mencionado comité 
quedan Andrés Juan Suarez, Liliana García y Cindy Mena, ellos 
estarán encargados directamente y en conjunto con dirección de 
cultura, de la organización del festival de danzas. 
 
El segundo objetivo de la reunión era escuchar y analizar el 
presupuesto para la ejecución del festival de danzas, en este 
ejercicio se encontraron algunas inconsistencias las cuales se 
deben solucionar por parte del comité anteriormente mencionado 
y socializarán con el resto del gremio de danza en los siguientes 
días.  

 
Observaciones: La supervisión del contrato estuvo a cargo de la funcionaria Liliana Clavijo 
hasta el   06 de octubre de 2024. La Dirección de Cultura designó a la funcionaria Adriana 
Pabón Castro  la supervisión temporal a partir del 07 de octubre hasta el 28 de octubre de 
2024.  
  
  
Nota: La documentación elaborada y producida que se menciona en el presente informe obra en la 
Plataforma Secop II, en el archivo de la Oficina de Contratación, en el correo Institucional, así como 
también en el equipo de cómputo que se utiliza para el desarrollo de las actividades. 
  
 
 

EVIDENCIA FOTOGRÁFICA  

RONDAS INFANTILES  

 

INICIACIÓN AL FOLCLORE INFANTIL  

 

PRE BASE FOLCLORE INFANTIL  



 

 

BASE FOLCLORE INFANTIL (Representativo) 

 

RUMBA KIDS A/B  

 

 

Procesos Programa de extensión: Institución Educativa Fagua  



 

 

Procesos Programa de extensión: Institución Educativa José Joaquín Casas 

 

Reunión Coordinación general EFAC  

 

 
 

Apertura McDonald's  

 
Bazar  

 



 

 

 
 

TABLAS DE EXCEL:  
EXTENSIÓN: 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

ESCUELA DE FORMACIÓN  
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PLANILLA: 

 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
RUT: 



 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
CERTIFICACIÓN BANCARIA: 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
CARTA RETENCIÓN:  



 

 


