
 

 

INFORME DE CONTRATISTA DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES 
 

Número del Contrato: CO1.PCCNT.6753335 
 
Objeto del Contrato: 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO INSTRUCTOR DEL 
PROGRAMA DE ARTE DANZARIO EN LA ESCUELA DE FORMACIÓN 
ARTÍSTICA Y CULTURAL DEL MUNICIPIO DE CHÍA. 

Contratista: Ana Sofia Hoyos Marin  
No. de Cédula 1.000.596.070 
Fecha Inicio del Contrato 19/09/24 Fecha de terminación:  20 de diciembre de 2024  
Periodo del Informe 19 de diciembre al 20 de diciembre de 2024 

 
DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO 

Valor total del Contrato $10.666.667 
Valor a pagar en este periodo $213.333 
Saldo por pagar $853.334 
Pago No. 4 de 4 

 
CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS VIGENTES 

A la fecha de presentación del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA GRAVEDAD 
DE JURAMENTO, manifiesto que tengo vigentes los siguientes contratos adicionales de prestación de 
servicios, y que realicé el pago de aportes al SSI sobre el 40% 
del total de los ingresos mensuales así: 

ENTIDAD CONTRATANTE VALOR MENSUAL DE LOS 
INGRESOS 

FECHA INICIO / FECHA TERMINACIÓN 
CONTRATO 

     

   

 
RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS DE 
SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. 

Tipo de aporte Planilla N° 
Mes al que corresponde 
el aporte 

Valor Pagado 

Salud – Famisanar   
7952392063 

 

diciembre de 2024 $162.500 
Pensión - Porvenir $208.000 
ARL - Sura $6.800 

 
En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato CO1.PCCNT.6753335 , me permito 
relacionar las actividades ejecutadas durante el periodo 19/12/2024 - 20/12/2024, en mi condición 
de contratista conforme a lo siguiente: 

 
OBLIGACIONES 

ESPECÍFICAS 
ACTIVIDADES  

1. Desarrollar las clases del 
área de danza en la 
escuela de formación 
artística y cultural de Chía 

 
 

Las sesiones se llevaron a cabo hasta el 20 de diciembre de acuerdo a lo 
establecido al inicio del mismo, las 80 horas mensuales se dividieron de la 
siguiente manera. 
 

Lunes:  
- Bachillerato en el colegio Fagua  2:00 a 4:00 pm 

CARGA HORARIA SEMANAL: 2 HORAS  
TOTAL MENSUAL: 8 horas  

 
Martes-Auditorio Zea Mays 
      - Rondas infantiles   3:00pm a 4:00 pm 

CARGA HORARIA SEMANAL: 1 HORA  
TOTAL MENSUAL: 4 HORAS 
 

  
      - Iniciación    4:00pm a 5:30 pm 

CARGA HORARIA SEMANAL: 1/2 HORAS   
TOTAL MENSUAL: 6 
 

      - Prebase                5:30pm a 7:00 pm  
CARGA HORARIA SEMANAL: 1/2 HORAS   
TOTAL MENSUAL: 6 horas 
 

      - Base  7:00pm a 9:00 pm 
CARGA HORARIA SEMANAL: 2 HORAS  



 

TOTAL MENSUAL:  8 HORAS 
 

Miércoles:  
 
    - Primaria y bachillerato Colegio José Joaquín Casas        1:30pm 
a 3:30 pm 

CARGA HORARIA SEMANAL: 2 HORAS   
          TOTAL MENSUAL: 8 HORAS  
 
Jueves-salón 109 Casa de Cultura  
                - Rumba kids A        3:00pm a 4:00pm 

CARGA HORARIA SEMANAL: 1 HORAS   
          TOTAL MENSUAL: 4 HORAS  
 
      - Iniciación    4:00pm a 5:30 pm 

CARGA HORARIA SEMANAL: 1/2 HORAS   
TOTAL MENSUAL: 6 horas  
 

      - Prebase                5:30pm a 7:00 pm 
CARGA HORARIA SEMANAL: 1/2 HORAS   
TOTAL MENSUAL: 6 horas 
 

      - Base  7:00pm a 9:00 pm 
CARGA HORARIA SEMANAL: 2 HORAS  
TOTAL MENSUAL: 6  HORAS 
 

Sábado-Salón segundo piso Casa de la Cultura  
      - Rondas infantiles   9:00 a 10:00 am   
CARGA HORARIA SEMANAL: 1 HORA  
TOTAL MENSUAL: 4 HORAS 
      - Rumba kids A        10:00 am a 11:00 am 
CARGA HORARIA SEMANAL: 1 HORA   

          TOTAL MENSUAL: 4 HORAS  
 

      - Rumba kids B        11:00 a 12:00 am  
CARGA HORARIA SEMANAL: 1 HORA   

          TOTAL MENSUAL: 4 HORAS  
 
TOTAL = 80 HORAS Mensuales en cada uno de los periodos que componen 
el contrato, esto se puede evidenciar en el ANEXO 1 de cada uno de los 
informes. 

2. Acompañar las 
actividades que 
sean 
desarrolladas por 
el grupo 
representativo 
asignado por el 
supervisor del 
contrato 

Se brindó apoyo en las actividades del grupo representativo infantil "Luna 
Creciente" en las siguientes fechas: 

1. 31 de agosto - inauguración de McDonald’s  
2. 01 de septiembre - bazar Parroquia Santa Mónica Chía 
3. 19 de octubre  - Día del dulce 
4. 26 de octubre - Día del niño - polideportivo la Lorena 
5. 19 DE NOVIEMBRE - NOCHE FOLCLÓRICA  
6. 20 DE NOVEMBRE - EVENTO SECRETARIA DE GOBIERNO 
7. 30 DE NOVIEMBRE - ALCALDÍA A TU CONJUNTO (FONTANAR) 
8. 01 DE DICIEMBRE - DÍA DEL ADULTO MAYOR (PLAY ZONE) 
9. 6 de diciembre- Festival de danzas  

 
- Descripción: La descripción de las actividades se puede observar en 

cada uno de los informes anteriores, así mismo, se puede observar 
el registro fotográfico en el ANEXO 2 en cada uno de ellos.  

3. Preparar las 
actividades a 
ejecutar en las 
clases programadas 
para el área de 
Danza, de acuerdo 
con el cronograma 
establecido por el 
supervisor.  

El orden de actividades durante este procesos se estandarizaron de la 
siguiente manera:  

Etapa: Desarrollo Coreográfico 

● Objetivo: Aprender y perfeccionar las coreografías de las danzas 
folclóricas seleccionadas. 

● Actividades: 
○ Ensayo intensivo de las coreografías de cada región. 
○ Trabajo en grupo para sincronizar movimientos y formaciones. 
○ Resaltar la importancia de la expresión corporal y facial en cada 

danza. 
○ Incorporar elementos de vestuario y accesorios para enriquecer 



 

la interpretación. 
● Evaluación: 

○ Observación individual y grupal durante los ensayos. 
○ Retroalimentación constante para corregir errores y mejorar la 

técnica. 

Plan de Estudio de Danza Folclórica: 

Etapa 1: Preparación Inicial 

● Objetivos: Activar el cuerpo, desarrollar la coordinación y la 
concentración, familiarizarse con el ritmo y el espacio. 

● Actividades: Ejercicios sincronizados con el ritmo de la música, 
realizados tanto en el lugar como desplazándose por el espacio. 

Etapa 2: Principios Básicos 

● Objetivos: Fortalecer la postura, adquirir los movimientos básicos de 
la danza y desarrollar el sentido del ritmo. 

● Actividades: Se ejecutan desplazamientos laterales y frontales, 
sincronizados con la pulsación musical, variando la dinámica y la 
amplitud del movimiento. 

Etapa 3: Exploración de las Regiones 

● Conocer las danzas típicas de cada región, entender sus características 
y movimientos específicos. 

Etapa 4: Expresión 

● Desarrollar la creatividad, la improvisación y la expresión personal a 
través de la danza. 

Etapa 5: Evaluación Final 

4. Objetivos: Evaluar el aprendizaje global de los estudiantes y celebrar 
sus logros. 

5. Actividades: Presentaciones finales, retroalimentación individual y 
grupal 

6. Desarrollar las 
actividades 
teórico-prácticas 
desde actuaciones 
iniciales, 
desarrollo y 
ejecución de 
procesos de 
formación 
dirigidos a los 
estudiantes del 
área de Danza de 
la EFAC.  

La estructura de la clase está constituida en el siguiente orden y se 
estandarizó de la siguiente manera:  
 

Partes de la sesión: Activación muscular, perfeccionamiento de 
habilidades y análisis del desempeño. 

(Esta estructura es una vista general de la obligación 3 ) 
 

Enfatizando el trabajo en equipo: Los estudiantes han trabajado de 
manera colaborativa, demostrando respeto y tolerancia mutuos, lo cual 
ha sido fundamental para el desarrollo de sus habilidades coreográficas 
y musicales. 
Enfatizando la motivación: La motivación generada por las 
presentaciones ha sido un motor para que los grupos se esfuercen al 
máximo, logrando avances significativos en su aprendizaje y asistencia. 

Enfatizando la comprensión de los juegos coreográficos: Los juegos 
coreográficos han sido una herramienta eficaz para que los estudiantes 
desarrollen su memoria corporal y musical, logrando identificar con 
facilidad los cambios en la música y ejecutando los movimientos de manera 
coordinada. 

7. Verificar la 
asistencia de los 
inscritos en el 
programa de 
formación a 
través de los 
medios 
establecidos por 

Al cerrar los procesos se da cuenta de un total de 147 estudiantes 
organizados de la siguiente manera: 
 
Escuela de formación  
- Rondas infantiles: 9 estudiantes (se mantiene el número de 

estudiantes )   
- iniciación: 11 estudiantes (se mantiene el número de estudiantes)  
- pre base:  8 estudiantes (se mantiene el número de estudiantes)   



 

la dirección de 
cultura 

- Base:  13 estudiantes (se mantiene número de estudiantes)  
- Rumba kids  A:  66 estudiantes ( se mantiene el número de 

estudiantes)  
- Rumba kids B: 10 estudiantes (se mantiene número de estudiantes)   

 
Extensión  

- Fagua: 4 estudiantes (se mantiene número de estudiantes )  
- JJ Casas: 26 estudiantes (se mantiene número de estudiantes)  

 
La gestión de la asistencia se realiza siguiendo el formato pautado por la 
dirección de cultura. Esta información puede corroborarse en el drive 
destinado a la visualización de material fotográfico o en el anexo 4 
https://drive.google.com/drive/u/1/folders/1IxMDb_BXNO4ZnkWpOu-
NNJ1TFZ0gwL2b  

8. Adelantar el 
proceso de 
inscripción y 
convocatoria de 
los estudiantes 
del área de 
danza. 

Esta obligación se cumplió en el informe 1, ya que para este mes no se 
realizaron nuevas inscripciones.  

 7. Realizar la 
proyección de reportes 
académicos del área de 
Danza de la EFAC.  

El aprendizaje de las danzas folclóricas en los grupos infantiles ha sido un 
viaje apasionante. Desde los ritmos más sencillos hasta las coreografías 
más elaboradas, los estudiantes han explorado el mundo de la danza de 
manera divertida y creativa. Hemos visto cómo cada niño y cada niña han 
descubierto su propio estilo y han aportado su toque personal en cada 
uno de los juegos coreográficos.  

En este proceso de aprendizaje no solo han mejorado su habilidades 
motoras y musicales, sino que también han fomentado la colaboración, la 
confianza en sí mismos y el respeto por la diversidad cultural.  

 
8. Brindar apoyo en la 
alimentación de bases 
de datos y listados 
identificando los 
diferentes grupos 
poblacionales 
conforme a los 
lineamientos 
impartidos por el 
supervisor.  

Al cerrar el proceso se da cuenta de que la población atendida entre las 

edades de 5 a 22 años se desglosa de la siguiente manera: 

 

Dicha identificación se relaciona a continuación: 

 
POR GÉNERO: 
HOMBRES:17 
MUJERES:130 
 
POR EDAD: 
0-5 : 10 
6-11:120 
12-18:15 
14-26:2 
 
POR CURSOS: 
PREDANZA RONDAS INFANTILES: 
HOMBRES:1 
MUJERES: 8 
 
INICIACIÓN: 
HOMBRES:0 
MUJERES: 11 
 
PRE BASE: 
HOMBRES: 2 
MUJERES: 6 
 
BASE: 
HOMBRES: 0 
MUJERES: 13 
 
RUMBA KIDS A: 
HOMBRES: 12 
MUJERES: 54 

https://drive.google.com/drive/u/1/folders/1IxMDb_BXNO4ZnkWpOu-NNJ1TFZ0gwL2b
https://drive.google.com/drive/u/1/folders/1IxMDb_BXNO4ZnkWpOu-NNJ1TFZ0gwL2b


 

 
RUMBA KIDS B: 
HOMBRES: 1 
MUJERES:9 
 
EXTENSIÓN: 
COLEGIO FAGUA: 
HOMBRES: 0 
MUJERES: 4 
 
COLEGIO JOSÉ JOAQUÍN CASAS:  
HOMBRES: 1 
MUJERES: 25 
 
 
Estos datos se pueden ratificar en el ANEXO 4 

9. Asistir en la 
organización 
logística, operativa 
de eventos, 
festivales, concursos, 
encuentros, 
reuniones, y comités 
que adelante la 
Dirección de Cultura.  

Las actividades de este mes fueron las siguientes: 
1. 19 de noviembre - noche folclórica  
2. 21 de noviembre - reunión de área Danzas 
3. 22 de noviembre - festival estudiantil 
4. 27 DE NOVIEMBRE- TALLER RUMBA KIDS CASA DE LA MUJER  
5. 2 y 3 de diciembre - muestras finales de la EFAC 
6. 5 de diciembre - cumple años colegio Fagua  
7. 5 y 6 de diciembre - Festival de danza de Chía  
8. 6 de diciembre - reunión de área Extensión 
9. 11, 12 Y 13 de diciembre - muestras finales Extensión  

 La descripción de cada una de las actividades se puede observar en los 
informes anteriores  
(ANEXO 3) 

 
Observaciones:  
  
Nota: La documentación elaborada y producida que se menciona en el presente informe obra en la 
Plataforma Secop II, en el archivo de la Oficina de Contratación, en el correo Institucional, así como 
también en el equipo de cómputo que se utiliza para el desarrollo de las actividades. 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

EVIDENCIA FOTOGRÁFICA  
ANEXO 1 



 

RONDAS INFANTILES  

 

INICIACIÓN AL FOLCLORE INFANTIL  

En estas fotografías se pueden observar calentamiento y ejercicios de observación y creación 
conjunta. 

PRE BASE FOLCLORE INFANTIL  
 



 

En estas fotografías se puede observar el calentamiento y dinámicas de trabajo en grupo, 
se trabaja la observación y la escucha.  

 

BASE FOLCLORE INFANTIL (Representativo) 
 

 
 

 
En estas fotografías se puede observar ensayos previos a presentaciones, en donde se trabaja 
coordinación, observación, técnica, diferenciación del agarre de la falda de acuerdo a cada canción 
y su región. 



 

RUMBA KIDS A/B  

 
 

En estas fotografías de los grupos de rumba kids de los sábados y los jueves en donde se 
puede observar movimiento y estiramiento. 

Procesos Programa de extensión: Institución Educativa Fagua  

 
 
Se puede observar calentamiento y trabajo de falda. 



 

Procesos Programa de extensión: Institución Educativa José Joaquín Casas 

 
 
Se puede observar calentamiento y trabajo de memorización, observación, 
coordinación. 

ANEXO 2 - 19 DE NOVIEMBRE - NOCHE FOLCLÓRICA  
1. 20 DE NOVEMBRE - EVENTO SECRETARIA DE GOBIERNO 
2. 30 DE NOVIEMBRE - ALCALDÍA A TU CONJUNTO (FONTANAR) 
3. 01 DE DICIEMBRE - DÍA DEL ADULTO MAYOR (PLAY ZONE) 

 
 
 
 

 
 
Se pueden observar las evidencias de las diferentes presentaciones del grupo Luna 

 
 



 

Creciente Infantil. 

ANEXO 3 - OTRAS ACTIVIDADES 
10. 21 de noviembre - reunión de área Danzas 
11. 22 de noviembre - festival estudiantil  
12. 27 DE NOVIEMBRE- TALLER RUMBA KIDS CASA DE LA MUJER 
13. 2 y 3 de diciembre - muestras finales de la EFAC 
14. 5 de diciembre - cumple años colegio Fagua  
15. 5 y 6 de diciembre - Festival de danza de Chía  
16. 6 de diciembre - reunión de área Extensión 
17. 11, 12 Y 13 de diciembre - muestras finales Extensión  

 



 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Anexo 4 
TABLAS DE EXCEL:  
EXTENSIÓN: 



 

 
 
ESCUELA DE FORMACIÓN  
 

 
 
 
 
LISTAS DE ASISTENCIA:  
 
 



 



 



 



 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

PLANILLA: 
 

 
 

 
 
 
 
 



 

CERTIFICACION BANCARIA:  

 
 
 

 
 
 



 

RUT: 

 
 
 
 

 
 
 
 
 



 

CARTA RETENCIÓN:  
 
 

 


