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LA SUSCRITA SECRETARIA DE PARTICIPACION
CIUDADANA Y ACCION COMUNITARIA

Como funcionario(s) competente(s) para expedir la presente certificacion en
nombre del Municipio de Chia con Nit. 899.999.172-8

CERTIFICA QUE:

El Contratista NICOLAS FERNANDO RICARDO CHAVEZ, identificado con Cedula
de Ciudadania Numero 80.449.621 de Chia, suscribio y gjecuto las obligaciones
pactadas en el Contrato de prestacion de servicios profesionales, segtn la siguiente
descripcion:

CONTRATO NUMERO: C01.PCCNTR.6245910

FECHA DE SUSCRIPCION DEL CONTRATO: 23 DE ABRIL DE 2024

OBJETO: “PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN LA SECRETARIA
DE PARTICIPACION CIUDADANA Y ACCION COMUNITARIA,
APOYANDO LAS ACCIONES QUE SE DESARROLLAN CON LAS
ORGANIZACIONES COMUNALES DEL MUNICIPIO DE CHIA, EN EL
MARCO DE LAS FUNCIONES ASIGNADAS DE INSPECCION,
VIGILANCIA Y CONTROL DANDO CUMPLIMIENTO A LA LEY 2166 DE
2021 Y DEMAS NORMATIVIDAD COMUNAL VIGENTE.”

VALOR EN PESOS (COP): ONCE MILLONES CUATROCIENTOS MIL PESOS M/CTE
(511.400 000.00)

VALOR EN SMMLV: N/A

VALOR MENSUAL: TRES MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESOS M/CTE
($3.800.000.00)

PLAZO DE EJECUCION: Tres (03) meses

FECHA DE INICIO: 24 de abril de 2024

ADICIONES: N/A

PRORROGAS: N/A

SUSPENSIONES: N/A

REINICIO: N/A

CESIONES: N/A

FECHA DE TERMINACION: 23 de julio de 2024.

ESTADO DEL CONTRATO: Totalmente cumplido y ejecutado.

La presente se expide a solicitud del interesado, a los dos (2) dias del mes de
septiembre de 2024.

\

; 4 T, ég v | C(/Zmé/ )
MARIA SOLEDAD MUNOZ SANCHEZ SEFIRA ESTHER VICENTE TORRES
Secretaria de Participacién Ciudadana Supervisora

y Accion Comunitaria.

Proyecto y Elabord Olga Rocio Daza P — Secretaria SPCAC el

Aprabd Marfa Soledad Mufioz Sanchez — Secretaria de Participacion Ciudadana y Accion Comunitaria.

Carrera 11 No. 11-29 — PBX: (1) 884 4444 — wwyw.chiacundinamarca.gov.co E-mail:
contactenos@chia.gov.co
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LA SUSCRITA DIRECTORA DE FUNCION PUBLICA
DE LA ALCALDIA DE CHIA I
NIT. 8999991728

CERTIFICA:

Que NICOLAS FERNANDO RICARDO CHAVEZ, identificado con cédula de
ciudadania numero 80.449.621 expedida en Chia, laboré en la Administracion
Municipal.

Se desemperid en los siguientes periodos y cargos:

Del 5 de mayo de 2023 al 28 de agosto de 2023, en calidad de Supernumerario
desempefio el cargo Técnico Administrativo, codigo 367, grado 03, en la Secretaria
de Hacienda. Las funciones que desempefio de conformidad con la Resolucion
3508 de 2015, Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales, fueron
las siguientes funciones:

1 - Organizar, digitalizar los expedientes, resoluciones y demas documentos producto de ia
gestion de la dependencia conforme a los procedimientos establecidos ;
2 - Registrar el ingreso y egreso de los documentos de archivo asignado el responsable por ,
el aplicativo de la correspondencia y entregar fisicamente al encargado conforme a los g
parametros establecidos [
3 - Proyectar respuesta a las consultas, peficiones y demas actuaciones administrativas '
cumpliendo con los tiempos y procedimientos determinados.

4 - Elaborar informes presentando las estadisticas de los procedimientos de archive y
correspondencia de acuerdo con los pardmetros establecidos

5 - Contribuir en los aspectos relacionades con radicacion, clasificacion y distribucién de la
correspondencia, segin los parametros definidos.

6 - Adelantar acciones para la consecucion de informacion y documentos indispensables

para la elaboracion de estudios de la dependencia para garantizar celeridad en los procesos '
de [a dependencia

7 - Disefiar y actualizar las bases de datos de los documentos que se se desempefian en

el archivo de acuerdo con los pardmetros establecidos

8 - Aplicar el sistema de gestién de calidad y el contral interno en su puesto de trabajo para
mejorar continuamente su eficacia en la dependencia, en ¢concordancia con Ia normatividad

legal vigentes sistemas

9 - Las demas que se le asigneén y que correspondan a la naturaleza del empleo y al area

de desempeiio.

Del 29 de agosto de 2023 al 15 de septiembre de 2023, en calidad de
Supernumerario, desempefio el cargo Auxiliar Administrativo, cédigo 407, grado 07, ;
en la Direccion de Sistemas de Informacion y Estadistica de la Secretaria de '
Planeacion. Las funciones que desempefio de conformidad con la Resolucion 3508 '
de 2015, Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales, fuercn las
siguientes funciones:

1 - Adelantar acciones para la consecucion de informacion y documentos indispensables
para la elaboracion de estudios, de proyectos y programas de la dependencia de acuerdo
con las instrucciones impartidas.

2 - Apoyar la elaboracion de documentos y actualizacion de hases de datos bajo los
parametros establecidos.

Carrera 11 N°171-29 Piso 3

PBX: (601) 884 4444 Exi. 1900-1901
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- Realizar labores de mensajeria interna conforme a las instrucciones del jefe de Ia
dependencia

4 - Apoyar las actividades de archivo de documentos institucionales, de acuerdo con los
procedimientos determinados.

5 - Adelantar labores relacionadas con recibo, radicacidn y clasificacion de Ila
correspondencia, segun los parémetros definidos.

6 - Elaborar y transcribir oficios, cerificaciones, actos administrativos y demas documentos
conforme a ias instrucciones impartidas

7 - Atender y orientar a los usuarios personal y telefénicamente suministrando la informacion
necesaria y precisa de acuerdo con las constultas realizadas.

8 - Manejar los sistemas de informacion de la entidad cumpliendo con los parametros
determinados para la actividad.

9 - Colaborar en los aspectos logisticos necesarios para llevar a cabo reuniones de acuerdo
con los procedimientos establecidos

10 - Aplicar el sistema de gestion de calidad y el control interno en su puesto de trabajo
para mejorar continuamente su eficacia en la dependencia, en concordancia con la
normatividad legal vigentes sistemas

11 - Las demas que se le asignen y que correspondan a la naturaleza del empleo y al drea
de desempefio.

La presente certificacion se expide de conformidad con lo que obraen el Historial
Laboral del servidor Pablico, y a solicitud del interesado segin radicado
20249999907281.

MARIA AIEJE%ADRA%AVARRETE ARTUNDUAGA

Directora de Funcién Pablica (C)

Chia, 11 de Marzo del 2024
Proygclo: Jeimmy Pama - Sc - D.F.P,
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CERTIFICADO DE EXPERIENCIA
CUMPLIMIENTO Y DESMPENO DE LABORES

PASSWORD CONSTRUCTORA SAS
NIT 900.508.072-7

ADMINISTRATIVAY FINANCIERA
CERTIFICA

Que el sefior NICOLAS FERNANDOQO RICARDO CHAVEZ identificada con C.C 80.449.621 de
Chia, presto sus servicios como Auxiliar administrativo en el tiempo comprendido entre el 1 de
febrero de 2018 a 16 de diciembre de 2022, las principales funciones fueron:

Control y seguimiento de los documentos solicitados por el encargado del drea.

Recibir, revisar, radicar, clasificar y distribuir correspondencia.

Elaborar, organizar y radicar informes solicitados por el jefe encargado.

Prepara informes correspondientes a |as actividades ejecutadas.

Atencién al cliente: dar informacion y orientacion a las solicitudes de os diferentes clientes,
provesdores y terceros gue estén directamente relacionado con sus funciones.

Demés labores relacionadas con el cargo.

Para constancia se firma en Bogotd, D.C. a solicitud del interesado a los veintisiete {27) dias del
mes de abril de 2023.

Estos datos pueden ser validados y corroborados por el interesado a los numero enconirados en
esta certificacion.

Atentamgnte;

ARIGARDO faroo.

M.P. A25622006-79950205
Representante legal

PASSWORD CONSTRUCTORA S.AS
MOVIL 3115399464
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