
INFORME DE ACTIVIDADES  
CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION 

 
Número del Contrato: CO1.PCCNTR.6396426 

Objeto del Contrato: 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN PARA 
FORTALECER EL ÁREA DE MÚSICA DE LA ESCUELA DE 
FORMACION ARTISTICA Y CULTURA DE CHIA. 

Contratista: LEYDI CAROLINA RINCON PATIÑO 
No. de Cedula 1007781799 
Fecha Inicio del Contrato 

17/09/2024 
Fecha de 

Terminación 

 

20/12/2024 

Periodo del Informe 17 de Septiembre al 16 de Octubre 2024 
 

DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO 
Valor total del Contrato $9.500.000 
Valor a Pagar en este periodo $3.000.000 
Saldo por Pagar $6.500.000 
Pago No.  1 

 
CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS VIGENTES 

A la fecha de presentación del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA GRAVEDAD DE 
JURAMENTO, manifiesto que tengo vigentes los siguientes contratos adicionales de prestación de servicios, y 
que realicé el pago de aportes al SSI sobre el 40% del total de los ingresos mensuales así: 

ENTIDAD CONTRATANTE VALOR MENSUAL DE LOS 
INGRESOS 

FECHA INICIO / FECHA 
TERMINACIÓN CONTRATO 

N/A 
 

RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS DE 
SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. 

Tipo de aporte Planilla No. 
Mes al que 

corresponde el aporte 
Valor Pagado 

Salud 
9472471232 Septiembre 

$162.500 
Pensión $208.000 
ARL $6800 

 
En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato No. CO1.PCCNTR.6396426, me permito relacionar 
las actividades ejecutadas durante el periodo del 17 de Septiembre del 2024 al 16 de Octubre del 2024, en mi 
condición de contratista conforme a lo siguiente:  
 

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS 
1. Prestar apoyo en el desarrollo de las clases del 

instrumento musical de cuerda percutida piano 
nivel iniciación, del área de música de la Escuela de 
Formación Artística y Cultural de Chía. 

 
 
 
. 

Se dictan 20 horas de clase semanales distribuidas 
de la siguiente manera: 
Martes 8am- 12pm 
Miércoles 8am- 12pm-  y 2pm – 7pm 
Viernes 1pm – 8pm. 
Estas horas son corroboradas por medio del soporte 
fotográfico y las planillas de asistencia.  
Ver anexo 5.  
 

2. Apoyar el acompañamiento de las actividades que 
sean desarrolladas por el grupo representativo 
asignado por el supervisor del contrato.  

En este periodo no se me realizo la solicitud de 
acompañar a ningún grupo representativo.  
 

3. Apoyar la preparación de las actividades a ejecutar 
en las clases programadas para el área de música, 
de acuerdo con el cronograma establecido por el 
supervisor 

Este apoyo se materializó en la preparación 
exhaustiva de las clases, asegurando que las 
actividades propuestas fueran coherentes con los 
objetivos de aprendizaje establecidos y adaptadas a 
las necesidades específicas de los estudiantes, 
teniendo en cuenta su progreso y nivel de 
desempeño individual. 
Se trabajo la velocidad de los ejercicios de 
calentamiento en diferentes figuras, como negras, 



corcheas y semicorcheas, después subir la 
velocidad para lograr mas ligereza en los dedos.  
Correcciones de las obras de repertorio y revisión 
con metrónomo en variaciones de tempo.  
Escoger nuevas obras de repertorios, se dio la 
opción a los estudiantes de escoger sus canciones 
favoritas y sobre ellas empezamos aplicar lo 
aprendido en el método.  
 

4. Brindar apoyo en el desarrollo de las actividades 
teórico-prácticas desde actuaciones iniciales, 
desarrollo y ejecución de procesos de formación 
dirigido a los estudiantes del área de música de la 
EFAC.  

Por medio del método de estudio se desarrollan 
partituras de carácter teórico practico que permiten 
ir relacionando nuevos conceptos musicales que 
son aplicados a las obras de repertorio.  

 Ejercicio uno y dos de Hannon,  
 Formación de acordes mayores y 

menores 
 Obras de repertorio (minuets, preludios, 

ejercicios de czerny y canciones 
escogidas por los estudiantes.  

 Método Bastien nivel elemental y nivel 1 

5. Verificar la asistencia de los inscritos en el 
programa de formación a través de los medios 
establecidos por la Dirección de Cultura. 

Por medio de las planillas de asistencia se verifica 
la asistencia de cada estudiante 
 
Ver anexo 1 y 2 

6. Apoyar el proceso de inscripción y convocatoria de 
los estudiantes del área de música  

Se comunicaron los cupos disponibles en el área de 
piano ver anexo 3 
 
 
 
 
 

7. Asistir la proyección de reportes académicos del 
área de música de la EFAC. 
 

No se solicito apoyo en reportes académicos  

8. Brindar apoyo en la alimentación de bases de 
datos y listados identificando los diferentes grupos 
poblacionales conforme a los lineamientos 
impartidos por el supervisor 

Se registro la información solicitada por la 
coordinación ver anexo 4.  

9.  Brindar apoyo y asistir en la organización logística, 
operativa de eventos, festivales, concursos, 
encuentros, reuniones, y comités que adelante la 
Dirección de Cultura 

Para este no me fue solicitado apoyo en la 
organización logística de ningún evento.  

 
 
 
 
 
 
A continuación, relaciono evidencias: 
Anexo 1 planillas de asistencia:  



 
 
Anexo 2 



 
 
 
 
 
 
 
 



Anexo 3 Evidencias cupos disponibles piano:   

 
 
 
Anexo 4: Evidencia estudio poblacional:  
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Anexo 5: Evidencias de las clases. 

 
 



 
 
 
 
El presente informe contiene el documento soporte de pago correspondiente, para aquellos contratistas NO 
obligados a facturar electrónicamente, y se entenderá presentado y aceptado con las firmas electrónicas 
impuestas a través del SECOP II. 
 
 

 
 



 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 

 

Que el (los) cliente(s) 

siguientes características: 

  

Estado.Cordialmente, Vicepresidencia de Banca Masiva 

HACE CONSTAR: 

LEYDI CAROLINA RINCON PATINO Identificado con CC 1007781799 

Actualmente tiene(n) el producto Cuenta Ahorros, radicado(a) en la oficina CHIA, con las 

Cuentamiga  

24094975275 

Fecha de apertura: 21  de Junio de  2019 

Condiciones de uso: Individual, 1 firmas(s), 0 sello(s) húmedo(s) o  
de caucho, sin protector 

Cuenta activa   

Esta constancia se expide con destino a quien pueda interesar, realizada en el Canal 

Digital de la ciudad de Bogotá, el día Jueves, 18 de Julio de 2024. 

Número: 



 
 

 

23 



 


