
NFORME DE CONTRATISTA DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES DE APOYO A LA 

                          GESTIÓN 
 

Número del Contrato: CO1.PCCNTR.6771547 
 
 

 
Objeto del Contrato: 

 
 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES, PARA APOYAR LA 
COORDINACION DE LAS INTERVENCIONES RELACIONADAS A LA 

POLITICA PUBLICA DE PLANEACION DE PRESUESTO PARTICIPATIVO 
DEL MUNICIPIO DE CHÍA. 

Contratista: JAVIER CASTELBLANCO CASTRO 
No. de Cedula 80399530 
Fecha Inicio del Contrato 17/09/2024 Fecha de Terminación 20/12/2024 
Periodo del Informe 17 de noviembre al 16 de diciembre 2024 

 
DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO 

Valor total del Contrato $23.283.333 
Valor a Pagar en este periodo $ 6.985.000 
Saldo por Pagar $ 2.328.333 

Pago No. 3 
 

CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS VIGENTES 
A la fecha de presentación del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA GRAVEDAD DE 
JURAMENTO, manifiesto que tengo vigentes los siguientes contratos adicionales de prestación de servicios, y 
que realicé el pago de aportes al SSI sobre el 40% del total de los ingresos mensuales así: 

ENTIDAD CONTRATANTE VALOR MENSUAL DE LOS 
INGRESOS 

FECHA INICIO / FECHA TERMINACIÓN 
CONTRATO 

ALCALDIA MUNICIPAL DE 
CHIA 

$6.985.000 17/09/2024 / 20/12/2024 

 
RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS DE 
SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. 

Tipo de aporte Planilla N° 
Mes al que corresponde 

el aporte Valor Pagado 

Salud 
31302317 

 
NOVIEMBRE 

$ 349.300 
Pensión $ 0 
ARL $  14.600 

En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato No. 6771547 me permito relacionar las 
actividades ejecutadas durante el periodo 17/11/2024 - 16/12/2024_ en mi condición de contratista conforme a 
lo siguiente: 

 
OBLIGACIONES 
ESPECÍFICAS 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

 
1.Brindar apoyo en la 
coordinación de reuniones 
de seguimiento con la 
administración municipal en 
relación a la ejecución de 
los proyectos derivados de 
Presupuesto Participativo 
quedando  
 

El 20 de noviembre de 2024, se realizó reunión para socializar las obligaciones 
esto en cabeza del supervisor Andrés Perico y el manejo del Presupuesto 
Participativo con base en las encuestas, esto en reuniones realizadas por la líder 
del programa y el supervisor, tratando los temas de los proyectos el consolidado y 
sus avances, en que estados se encuentran en liquidación y ejecución.  

 
Se realizo apoyó a la coordinación en las diferentes tareas propuestas por la     
secretaria de Participación Ciudadana y Acción Comunitaria.  



evidenciado a través de la 
elaboración de actas, 
planillas de asistencia y 
material fotográfico 

. 

 

 

 
 
 
 
 
 
Se continuo con la verificación de los proyectos ya sea finalizados o en 
ejecución correspondientes a los años 2016 a 2023,.  
 
 
 

 

 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
2. Brindar apoyo en la 

coordinación de encuentros 
ciudadanos, escenarios 
participativos con 
servidores públicos y 
demás grupos de interés 
aplicando las metodologías 
definidas para recopilar la 
información necesaria para 
la política pública y de 
presupuesto participativo, 
que se mide a través de 
actas de reunión, 
evidencias fotográficas y de 
video del acompañamiento 
virtual y/o presencial 

 
 
El 22 de noviembre de 2024, se realizó apoyo a la coordinación con los 
ciudadanos con las encuestas y su conocimiento frente al presupuesto 
participativo, el que se realizó mediante una encuesta ya ajustada por el personal 
de planta entre ellos el supervisor Andrés Perico y la líder del programa Ana 
Isabel Castellanos, para luego realizar las encuestas en las diferentes Entidades 
del Municipio, universidades, como la Sabana, Manuela Beltrán, el SENA entre 
otros, también en los diferentes Sectores, para su realización y saber sobre la 
percepción sobre el tema.  A esperas de la Autorización por parte de esta 
Entidades    
 

 
 

. 

 

 



 
3. Brindar apoyo en la 
coordinación de los 
diferentes  
espacios comunitarios 
destinados para la 
implementación de la ruta 
metodológica de la política 
de presupuesto 
participativo en sus fases 
de ejecución como: 
sensibilización de la Política 
Pública de Presupuesto 
Participativo, asambleas 
sectoriales o zonales, 
Construcción participativa 
de proyectos, rendición de 
cuentas de la ejecución de 
los proyectos priorizados 
por Planeación y 
presupuesto Participativo 
en la vigencia, Identificando 
las Propuestas de la 
ciudadanía para fortalecer 
la participación ciudadana 
en el municipio de Chía, 
quedando evidenciado a 
través de la elaboración de 
actas,    planillas    
de 

asistencia   y   material 
fotográfico. 

 
El 25 de noviembre de 2024, se continúo realizando apoyo a la coordinación, con 
el tema se la sensibilización de la encuesta en las veredas o sectores del 
municipio de Chía en los espacios comunitarios para la implementación de la ruta 
metodológica de la política de presupuesto participativo empezando por la 
sensibilización y conocimiento sobre este tema y en la oficina para la recolección 
de información sobre los diferentes proyectos del Municipio donde hubo 
Presupuesto Participativo. 
 

 
Para las diferentes actividades se realizó un cronograma, que contiene las fechas 
en que se realizara determinada actividad, los nombre de quien lo realiza y la 
hora  
como por ejemplo las encuestas de percepción de Presupuesto Participativo, la 
convocatoria para la misma, personas responsables y tramite de oficios 
solicitando apoyo a las diferentes entidades y universidades del Municipio de 
Chía.      
 
Se apoyó a la coordinación en la socialización de la información de conformidad a 
las directrices de la líder del programa, y el supervisor sobre los proyectos 
ejecutados, años 2016 - 2023, de la Secretaría de Participación Ciudadana y 
Acción Comunitaria. 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
4. Brindar apoyo en la 
coordinación de la 
implementación de 
estrategias de 
convocatoria, socialización 
y publicación de las 
actividades virtuales y 
presenciales en el marco 
del ajuste y revisión de la 
política pública de 
Participación Ciudadana en 
su fase de implementación 
y seguimiento 
metodológico de la política 
de  presupuesto 
participativo que se medirá 
a través de acciones de 
convocatoria por medios 
masivos de comunicación, 
formatos de asistencia 
virtuales y físicos 
diligenciados, actas de 
reuniones de socialización 
y material fotográfico. 

Se realizó la socialización del seguimiento a estas encuestas tenido en cuenta los 
sectores, con las estrategias propuestas por el supervisor y la líder del programa 
con el apoyo de las diferentes entidades del sector, por medio de oficios, así 
como el seguimiento realizado a las diferentes universidades y centros de estudio, 
donde se ofició para buscar el apoyo de esta metodología implementada, 
buscando la participación de todas las personas del Municipio.     

 
 

 
 
 
 

 

 



 
 
5.Coadyuvar en la 
coordinación de la 
realización de cronogramas 
para el ajuste y revisión de 
la Política Pública de 
Participación Ciudadana y 
seguimiento de los 
proyectos derivados de 
Presupuesto Participativo 
que se mide a través del 
acompañamiento a 
reuniones, mesas de 
trabajo, redacción de y 
suscripción de las actas y 
planillas de asistencia de 
cada proceso. 

 
19 de noviembre 2024 Realice apoyo a la coordinación en las diferentes 
actividades elaboradas y consignadas en el cronograma que contiene fechas 
plazos para realizar las actividades, como la visita en la casa del adulto mayor 
donde nos trasladamos y se realizó la encuesta, claro está primero se socializo 
con ellos y se les explico el motivo de esta encuesta, ¿qué es el presupuesto 
participativo? ¿en que consiste? las conveniencias y ventajas de conocer sobre 
este proceso, con un total de 40 encuestas realizadas, también actualizar los 
plazos y fechas del cronograma.  

 
 
 

 
 
 
 
 
 



 
 
6.Brindar apoyo en la 
coordinación de la 
elaboración  de 
documentos, informes, 
presentaciones que 
sistematizan los resultados 
de la aplicación de los 
instrumentos  de 
recolección de 
información,  los 
encuentros y demás 
espacios comunitarios. Se 
medirá a través de actas, 
planillas de asistencia 
diligenciadas vía virtual o 
física y material fotográfico. 

 
 
 
El 22 de noviembre de 2024, se realizó apoyo a la coordinación en las diferentes 
actividades como la realización de cronograma para el cumplimiento de socializar 
el proceso de presupuesto participativo, en cabeza de la Secretaría de 
Participación Ciudadana y Acción Comunitaria de la Alcaldía Municipal. 
 
 
Se regresó nuevamente a la casa del adulto mayor para continuar realizando las 
encuestas de percepción sobre Presupuesto Participativo, arrojando un total de 
25 encuestas realizadas por mi parte.    
 

 
 

Para este periodo se realizó apoyo a la Secretaría de Participación Ciudadana y 
Acción Comunitaria en las diferentes actividades realizadas de manera 
presencial, en la casa del adulto mayor, seguimiento al oficio de obras públicas y 
otras entidades privadas universidad de Cundinamarca y Manuela Beltrán.  

Así como la recopilación de la información de los proyectos en SECOP y la matriz 
de proyectos consolidado realizando evidencias de liquidación en todos. 

También se socializo la forma como se debe hacer la socialización de la 
encuesta, así como el seguimiento al respecto.  

Para el seguimiento se realizarán varias reuniones, con el líder del programa así 
mismo con el supervisor, para analizar cómo va la tarea asignada, con que nueva 
metodología vamos mejor la encuesta física y la encuesta virtual QR,  

Estas encuestas tendrán un control que lo realiza directamente la líder del 
programa con el apoyo de personal de contratistas, quienes van a recepcionar, 
escanear y subir la información al drive, para tener un control más eficaz sobre 
esta encuesta y su trámite correspondiente.   

 
 



 
 
 
7. Brindar apoyo en la 
coordinación de las 
convocatorias a los 
diferentes sectores para 
participar  en la 
implementación de la 
Política Pública de 
Presupuesto Participativo y 
en el ajuste de la Política 
de Participación ciudadana 
del municipio de Chía. Esta 
quedará evidenciada 
mediante actas y material 
fotográfico. 

El 23 de noviembre de 2024, se realizó apoyo a la coordinación en cabeza de la 
Secretaria de participación Ciudadana y Acción Comunitaria de la Alcaldía 
Municipal en las socializaciones, nos trasladamos con el equipo de presupuesto 
participativo al auditorio Zea Mays, donde había una reunión organizada por la 
alcaldía en cabeza de la Secretaria de hacienda con la Agencia Nacional de 
Tierras, se aprovechó el escenario para realizar la encuesta de percepción del 
presupuesto participativo para socialización y actualización catastral con la 
comunidad. Evidencias fotográficas. 

 

 
 

 
El 25 noviembre de 2024 Se realizo apoyó a la coordinación en las diferentes 
tareas, en cabeza de la Secretaría de Participación Ciudadana y Acción 
Comunitaria de la Alcaldía Municipal, realizando un seguimiento y avances sobre 
la encuesta con el equipo de presupuesto participativo por parte de la líder del 
programa y el supervisor Andrés Perico con los contratistas, seguimiento que dio 
como resultado otras estrategias para realizar mejor la encuesta, entre ellos 
realizarla en centros comerciales en los eventos que realice la alcaldía en las 
veredas o zonas. 
 
 

 
 

 



 
 
 
 
 

 
8. Apoyar en la 
coordinación de la atención 
al público en las 
instalaciones de la 
secretaría de Participación 
Ciudadana y Acción 
Comunitaria, como en los 
territorios, además de las 
obligaciones que le sean 
asignadas en cumplimiento 
de la misión del sector de 
participación, de la alcaldía 
municipal o por el 
supervisor del contrato, 
utilizando en cumplimiento 
de sus obligaciones y en la 
ejecución del presente, los 
equipos tecnológicos que 
se requieran para el 
cumplimiento del mismo, 
los cuales deben 
encontrarse en buen 
estado para garantizar la 
oportunidad de entrega de 
productos y asumir los 
costos de desplazamiento 
para su desarrollo y 
ejecución. 

 
 
El 25 de noviembre de 2024 Se realizó apoyo a la coordinación de la Secretaría 
de Participación Ciudadana y Acción Comunitaria de la alcaldía Municipal con 
otra reunión con el supervisor Andrés Perico y la líder del programa Ana Isabel 
Castellanos, sobre la consolidación de los proyectos y los avances que se han 
dado con este tema, pues es un poco complicado y demorado por la falta de 
información que hay en la Secretaria y en SECOP, pero se está avanzando en el 
tema.  
 
 

 

 
 
 
El 27 de noviembre de 2024, Se realizó apoyo a la coordinación en las diferentes 
convocatorias en cabeza de la Alcaldía Municipal, Secretaría de Participación 
Ciudadana y Acción Comunitaria para socialización de la encuesta en otros 
sectores o espacios donde se realizan actividades auditorio Zea Maíz, en los 
grados de los estudiantes, eventos, reuniones actividades que fueron asignadas 
en cumplimiento las funciones, en la socialización con la comunidad 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 
 

 
 



 
 
 
El 03 de diciembre de 2024 realice apoyo a la coordinación de la Secretaría de 
Participación Ciudadana y Acción Comunitaria, en las diferentes actividades que 
fueron asignadas en cumplimiento de funciones con la comunidad, se asistió a 
reunión en el Salón CTP del Curubito, tercer piso en el horario de 5 a 6 de la 
tarde con el supervisor Andrés Perico, Laura y Javier compañeros de planta, a fin 
de socializar los oficios de la reunión del conversatorio, y socializar y aplicar la 
encuesta, pero los invitados no asistieron. 
 
 
 
 

.  
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
9. Brindar apoyo a la 
Secretaría de Participación 
Ciudadana y Acción 
Comunitaria, así como en 
los territorios en las 
actividades que le sean 
asignadas en cumplimiento 
de la misión del sector de 
participación de la Alcaldía 
Municipal de Chía y las 
organizaciones comunales. 

 
El 02 de diciembre de 2024 Se realizó apoyo a la coordinación en las diferentes 
convocatorias en cabeza de la Alcaldía Municipal, Secretaría de Participación 
Ciudadana y Acción Comunitaria, se realizó seguimiento a los proyectos y al 
cronograma, seguimiento con el líder del programa y el supervisor, también se 
trató el tema de los avances de las encuestas, donde se puede ver que a la fecha 
van tramitadas o aplicadas 674 encuestas efectivas.  
 

 
 

 
El 04 de diciembre de 2024, Se realizo apoyó a la Coordinación de la Secretaría 
de Participación Ciudadana y Acción Comunitaria de la alcaldía Municipal, 
asistiendo a las actividades programadas por la líder del programa Ana Isabel 
como la aplicación de la encuesta en evento que se llevó acabo el día de hoy con 
el Grado de estudiantes de Bojacá, donde se gestionaron algunas encuestas, 
pues la gente estaba muy reasidos al tema, solo pensaban en su grado que por 
ahora no. 
 

 
 
 

 
 

Adicionalmente se adjuntan soportes de actas y planillas 

 

JAVIER CASTELBLANCO CASTRO 

C.C. No. 80.399.530 de Chía, Cund. 

 

El presente informe contiene el soporte de pago correspondiente, para el periodo del informe que se 

presenta. De igual manera, el presente documento se entenderá presentado por el contratista una vez 

se realice su respectivo cargue en SECOP II. 
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Conversatorio “Hablemos de participación ciudadana” 

 

Objetivo 

Generar un espacio de diálogo entre las administraciones municipales, actores del 
estado, sector académico, organizaciones civiles y ciudadanía en general, para discutir 
temáticas relacionadas con la participación ciudadana y experiencias del ejercicio de la 
promoción de la participación desde las entidades públicas. 

Temáticas 

1. Definición de participación ciudadana desde los institucional y lo académico 
2. Capacidad institucional para la participación ciudadana. 

Organización institucional, sistema de participación, destinación de recursos, 
acuerdos, políticas, programas, planes y estrategias (escuelas, observatorios, entre 
otros). 

3. Ejercicios y espacios de planeación participativa y control social. 
4. Instancias de participación formales. 
5. Estrategias de inclusión y atención de grupos poblacionales. 
6. Forma de implementación, ejecución y seguimiento del presupuesto participativo. 
7. Intercambio de experiencias, lecciones aprendidas y retos en relación a la 

participación ciudadana, planeación y presupuesto participativo. 
8. Conclusiones 

Invitados 

 Municipios 

o Bojacá 
o Cajicá 
o Choachí 
o Cogua 
o Cota 
o El Rosal 
o Facatativá 
o Funza 
o Gachancipá 
o Guasca 
o Guatavita 
o La Calera 
o Madrid 
o Mosquera 

o Nemocón 
o Pacho 
o San Francisco 
o Sesquilé 
o Soacha 
o Soacha 
o Sopó 
o Subachoque 
o Suesca 
o Supatá 
o Tabio 
o Tenjo 
o Tocancipá 
o Zipaquirá 

 

 Universidades 

o UNICOC 



o Taller 5 
o Universidad de la Sabana 
o SENA 
o Universidad Manuela Beltrán 
o Universidad de Cundinamarca 

 Veedor José Lievano 
 Asojuntas 
 Personería Municipal 
 Consejo Municipal de Participación Ciudadana - CMPC 
 Consejo Territorial de Participación – CTP 
 Gobernación de Cundinamarca 
 Distrito Capital 
 Defensoría del Pueblo 
 Gobierno Estudiantil de Chía – Referente de participación ciudadana 
 Gestora social del municipio de Chía 

Orden del día: 

1. Apertura y contextualización del evento. 

2. Saludo de bienvenida por parte de la Secretaria de Participación Ciudadana y 
Acción Comunitaria, María Soledad Muñoz Sánchez. 

3. Presentación de los asistentes. 

4. Desarrollo del conversatorio. 

5. Agradecimiento y clausura del evento (entrega de certificados). 

 

Actores 

 Proyección de invitación: Carlos Roa. 
 Contacto y confirmación de asistencia invitados: Javier Castelblanco. 
 Toma de asistencia y apoyo organización del evento: equipo de presupuesto 

participativo.  
 Presentadora: Ana Isabel Castellanos Ruiz. 
 Moderador: Jhoan Sebastián Montoya Rodríguez  

Requerimientos: 

 Pendones o arañas publicitarias 
 Sonido 
 Mesas 
 Sillas 
 Manteles 



 Pantalla grande para conferencia 
 Conexión Wifi 
 Almuerzo tipo 3 con servicio de cáterin 
 Estación de café, aromática 
 Agua 
 Estación de pasabocas y snacks 
 Kits de obsequio 
 Certificado de asistencia 

 
 

 

Aprobación pendiente: María Soledad Muñoz S. 

Proyectó: Ana Isabel Castellanos R. 

Asesoró: Ana María Ríos R. y  Jhoan Sebastián Montoya R. 
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