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ALCALDIA , Secrelario Direccidn de .
GENERAL | FUNCION PUBLICA

No. 1177 - 2024

LA SUSCRITA DIRECTORA DE FUNCION PUBLICA
DE LA ALCALDIA DE CHIA
NIT. 899999172-8

CERTIFICA:

Que DEDBY MANUELA LOPEZ MARTINEZ, identificada con cedula de
ciudadania nimero 1.072.715.062, laboro con la administracidon municipal, desde
el 25 de junio de 2019 hasta 1 de mayo de 2024 se desempefio el carge de Técnico
Administrativo, cédigo 367, grado 02, en la Direccion de Cultura de la Secretaria de
Desarrollo  Social, su vinculacién fue en Provisionalidad. Las funciones que
desempefio, de conformidad con la Resolucion 2952 de 2019, Manual Especifico
de Funciones y Competencias Laborales, fueron las siguientes:

1 - Atender, orientar y brindar informacién a los usuarios sobre los servicios que
presta las sedes de la red de bibliotecas publicas del municipio de Chia.

2 - Plantear, organizar y ejecutar los programas y actividades técnicas establecidas
en la red de biblictecas publicas del municipio de acuerdo con las disposiciones
legales vigentes.

3 - Realizar el inventario del material bibliografico, equipo, muebles y demas
elementos, con que cuenta la red de bibliotecas publicas municipal

4 - Realizar el préstamo externo e interno del material bibliografico asignado ala red
de bibliotecas publicas del municipioc de acuerdo con los procedimientos
eslablecidos.

5 - Mantener actualizado y ordenado el material bibliografico realizando
depuraciones periodicas de acuerdo con los lineamientos y criterios definidos.

6 - Apoyar y ejecutar las actividades de promocion de lectura y servicios
bibliotecarios en la red de bibliotecas plblicas del municipio en conformidad con los
planes y proyectos de la entidad,

7 - Participar en la formulacidn de proyectos que coadyuven al cumplimento de los
objetivos misionales de ia red de bibliolecas publicas municipales.

8 - Contribuir en la elaboracion del plan de la Biblioteca Municipal, y cronograma de
servicio de atencion al usuario de acuerdo a los lineamientos establecidos en la
dependencia

9 - Aplicar el sistema de gestion de la calidad y el control interno en su puesto de
trabajo para mejorar continuamente su eficacia en la dependencia, en concordancia
con la normatividad legal vigente.

10 - Las demas que se le asignen y que cofrespondan a la naturaleza del empleo

La presente certificacion se expide de conformidad con lo que obraen el Historial
Laboral de la servidora Publica, y a solicitud de la interesada.
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Directora de Funcién Puablica (C)
Chia, 16 de Mayo del 2024
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