
INFORME DE CONTRATISTA DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS APOYO A LA GESTIÓN 
 

Número del Contrato:  CO1.PCCNTR.6799646 

Objeto del Contrato: 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN PARA LA 

EJECUCIÓN DE LAS ESTRATEGIAS DE PARTICIPACIÓN DEL 

MUNICIPIO DE CHÍA. 

Contratista: ANITA PULIDO RODRIGUEZ 

No. de Cedula 35,476,799 

Fecha Inicio del Contrato 
24 de septiembre Fecha de Terminación 

20 de diciembre 

2024 

Periodo del Informe octubre 24 a noviembre 24 del 2024 

 

DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO 

Valor total del Contrato $12.666.667 

Valor a Pagar en este periodo $.3.800.000 

Saldo por Pagar $ 5,066.667 

Pago No.  02 

 

CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS VIGENTES 

A la fecha de presentación del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA 

GRAVEDAD DE JURAMENTO, manifiesto que tengo vigentes los siguientes contratos adicionales 

de prestación de servicios, y que realicé el pago de aportes al SSI sobre el 40% del total de los 

ingresos mensuales así: 

ENTIDAD CONTRATANTE VALOR MENSUAL DE LOS 

INGRESOS 

FECHA INICIO / FECHA 

TERMINACIÓN CONTRATO 

Secretaria de Participación 

Ciudadana y Acción 

comunitaria 

TRES MILLONES OCHOCIENTOS 
MIL PESOS M/CTE 
($3.800.000). 

24-09-2024- 20-12-2024 

   

 

RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS DE 

SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. 

Tipo de aporte Planilla N° 
Mes al que 

corresponde el aporte 
Valor Pagado 

Salud: SANITAS 

4575211139        OCTUBRE 

$ 190.000 

Pensión: PROTECCION 
 

 $  243.200 

ARL: SURA  $     8.000 

 

En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato No. 6799646 me permito 

relacionar las actividades ejecutadas durante el periodo 24 de septiembre al 24 de octubre en 

mi condición de contratista conforme a lo siguiente:  

 

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

1. Brindar apoyo en las reuniones, 

encuentros comunitarios en territorio y 

demás escenarios participativos con los 

diferentes sectores del Municipio de Chía 

apoyando a la organización de las mismas, 

elaboración de actas, diligenciamiento de 

las planillas de asistencia, bases de datos, 

elaboración de formularios de inscripción y 

demás documentos que emanen de estas 

reuniones. Dejando evidencia por medio 

de actas, planillas de asistencia, informes, 

videos y/o fotografías. 

 

 Se realizo la convocatoria a la comunidad 

del resguardo indígena para la 

socialización del taller de Pintura 

Navideña en Icopor que hace parte de la 

estrategia de capacitación en acción 

comunal. 

 Se brindó apoyo en él envió de las piezas 

graficas a la Chía app para su divulgación 

de los cursos del taller de elaboración de 

Yogurt artesanal dirigido al sector de 

Cerca de piedra, pintura navideña en 

icopor dirigido a la comunidad del 

resguardo Indígena, 

 Se apoyó en la estrategia del concurso 

mujeres de acciones destacadas con él 

envió de la solicitud a la señora Susana 

Ramírez encargada del comité mujer y 



genero de ASOJUNTAS   para que 

nominen a 3 mujeres comunales 

destacadas, 

 

 Se apoyó en el diligenciamiento  de 

planillas de los asistentes de las 

actividades y talleres de Pintura Navideña 

en Icopor en SPCAC y en la comunidad 

del Resguardo Indígena. 

 

 

 

2. Apoyar a la Secretaría de Participación 

Ciudadana y Acción Comunitaria con la 

atención a comunidad de manera 

presencial, telefónica y/o correo 

electrónico sobre las solicitudes que surjan 

de las diferentes reuniones, 

acompañamientos, socializaciones, 

encuentros comunitarios realizados con los 

diferentes sectores del Municipio de Chía. 

Dejando evidencia por medio de actas, 

planillas de asistencia, informes, videos y/o 

fotografías. 

 Se realizó apoyo en la Oficina de 

participación ciudadana y acción 

comunitaria en la atención a la 

comunidad de manera presencial los días 

26 y 28-31 de octubre.  7 y 18-20 noviembre, 

donde se realizaron preguntas acerca de 

las Juntas de Acción Comunal.  

 Se realizó envió de correo electrónico el 

día 22 de noviembre con el respectivo 

cronograma de las actividades a realizar  

 Se envió correo a la CHIAPP para la 

divulgación del curso de pintura navideña 

en icopor el día 11 de noviembre de 2024 y 

taller de Yogur Artesanal el día 19 de 

noviembre de 2024.  

 Se envió correo el día 28 de octubre de 

2024, solicitando la actualización de datos 

a la líder comunal de Nuevo Milenio Gloria 

Rodríguez para el curso de Liderazgo 

Comunal. 

 

 

3. Brindar apoyo en la recepción, 

clasificación, organización y archivo de los 

documentos que se tramitan en la 

dependencia conforme a los parámetros 

establecidos y normas vigentes sobre 

archivo relacionado con el objeto 

contractual. Dejando evidenciado la 

ubicación del producto final entregado y 

que reposa en las respectivas carpetas que 

pertenecen al archivo de la Secretaría de 

Participación Ciudadana y Acción 

Comunitaria o en actas, informes, videos 

y/o fotografías. 

 Se realizó la clasificación de documentos 

en las fechas del 25 de octubre de 2024 al 

24 de noviembre de 2024 en 52 carpetas 

de juntas de acción comunal dándole su 

respectivo orden cronológico y aplicando 

los instrumentos archivísticos como son las 

Tablas de retención Documental. 

 Se realizó el proceso de   foliación en 67 

carpetas de juntas de acción comunal. 

 Se archivaron diferentes documentos, 

actas, e invitaciones y solicitudes en las 

carpetas de las juntas de acción comunal. 

 Se realizó el respectivo expurgo 

documental a 67 carpetas de juntas de 

acción comunal   retirando material como 

clip, y canchos de cocedora. 

 Se realizó 67 hojas de control documental 

con sus respectivas series y subseries 

documentales. 

 se organizó una carpeta con sus series y 

subseries documentales correspondientes 

con los diferentes documentos de acuerdo 

con las siguientes 7 estrategias.  

 

4. Apoyar en la gestión de la elaboración y 

consolidación de documentos, informes, 

bases de datos, presentaciones y demás 

medios que sistematicen los resultados de 

la aplicación de los instrumentos de 

recolección de información, de los 

 Se apoyó en la digitalización de la base 

de datos que se encuentra en el Drive 

consolidando la información de las 

diferentes actividades y encuentros que 

fueron desarrolladas en los diferentes 

espacios comunitarios. 



encuentros y demás espacios comunitarios 

donde se desarrollen las estrategias de 

participación ciudadana. Dejando 

evidenciado la ubicación del producto 

final entregado y que reposa en las 

respectivas carpetas que pertenecen al 

archivo de la Secretaría de Participación 

Ciudadana y Acción Comunitaria o en 

actas, informes, videos y/o fotografías. 

 Se apoyo en la elaboración de acta de 

reunión el día 14 de noviembre de 2024 la 

cual fue convocada por el líder y 

supervisor de la meta. 

 

 se digitalizo la base de datos de los 

encuentros del curso de Pintura Navideña 

en Icopor en la SPACA (56) personas 

 

 Se digitalizo la base de datos con los 

líderes comunales inscritos para el curso 

de Liderazgo Comunal. (30) 

 

 Se Digitalizo la base de datos del curso de 

pin tura navideña en icopor en e el 

Resguardo Indígena. (41) persona.  

 

 

 

 5. Brindar apoyo a la gestión en las 

convocatorias a los diferentes sectores del 

municipio, para participar en los procesos 

que se desarrollan en el marco de las 

estrategias que contribuyan a mejorar la 

participación ciudadana. Dejando 

evidencia por medio de actas, planillas de 

asistencia, informes, videos y/o fotografías. 

 Se realizó apoyo y acompañamiento en la 

socialización del curso de pintura navideña 

en icopor en la secretaria de participación 

Ciudadana y Acción comunitaria 

 Se realizó apoyo y acompañamiento en la 

socialización con la comunidad del 

Resguardo Indígena para el curso de 

pintura navideña en icopor. 

 Se apoyó en la convocatoria para el curso 

de Liderazgo comunal emitido por el Sena 

y dando cumplimiento al Plan Estratégico 

de Aso juntas, que hace parte de la 

estrategia de Capacitación en acción 

comunal. 

 Se apoyo en la elaboración de acta de 

reunión el día 14 de noviembre de 2024 la 

cual fue convocada por el líder y supervisor 

de la meta. 

 

 

 

 

6. Brindar apoyo en la gestión en la 

realización de las actividades de 

formación que defina la secretaría de 

participación, el supervisor del contrato o 

coordinador, que faciliten los procesos 

formativos. Dejando evidencia por medio 

de actas, planillas de asistencia, informes, 

videos y/o fotografías 

 

 Se apoyó en la solicitud de las piezas 

gráficas para para los cursos de pintura 

Navideña en Icopor en las instalaciones 

SPAC y Resguardo Indígena. 

 Se conformó un grupo de 56 personas en 

la secretaria de participación ciudadana 

para el curso de pintura navideña en 

Icopor.  

 Se conformó un grupo de 43 personas en 

el Resguardo Indígena para el curso de 

pintura Navideña en Icopor. 

 Se realizo acompañamiento virtual al 

curso de liderazgo comunal los días lunes, 

miércoles y jueves en el horario de 6:00pm 

8:00 pm 

 

  

7. Coadyuvar en la implementación de 

estrategias, que se lideren en atención al 

desarrollo de la meta (comunalitos, jóvenes 

y adolescentes, mujeres) entre otras, 

encaminadas a la promoción de la 

 De acuerdo a las cinco reuniones 

convocadas por el líder y supervisor de la 

meta, participe en la construcción de la 

actividad de la estrategia accionando 

intercambios Intergeneracionales en el 



participación ciudadana de los diferentes 

actores sociales. Dejando evidencia por 

medio de actas, planillas de asistencia, 

informes, videos y/o fotografías  

 

cual se esa trabajando actualmente con la 

Chiva de intercambios de experiencias y 

conocimientos, con niños,jóvenes,y adultos 

mayores. 

 

 

 

 

 

 

Adicionalmente se adjuntan soportes (se indica si hay necesidad de anexa CD, USB, o si se 

entregan adjuntas) 

 

 

Si se trata de un contrato o convenio celebrado con anterioridad al 2024 o a través de 

SECOP I, se debe incluir en manuscrito la firma del contratista 

 

  

 

 

 

ANITA PULIDO RODRIGUEZ 

NOMBRE DEL CONTRATISTA 

(firma) 

 

 

 

Si se trata de un contrato o convenio celebrado a partir del 2024, se debe incluir 

únicamente el siguiente texto: 

 

 

El presente informe contiene el soporte de pago correspondiente, para el periodo del 

informe que se presenta. De igual manera, el presente documento se entenderá 

presentado por el contratista una vez se realice su respectivo cargue en SECOP II. 



Informe de gestión CT-6270504  

 

 

 

Octubre24 

a  

noviembre  

24 -2024 

Contrato No. CPSP- 6799646- 2024 de fecha: (24/09/2024) 

 

OBJETO:  PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN PARA LA EJECUCIÓN DE LAS 

ESTRATEGIAS DE PARTICIPACIÓN DEL MUNICIPIO DE CHÍA. 

 

ACTIVIDADES REALIZADAS.    

 

1-Se hace convocatoria a la comunidad del resguardo indígena para socializar el taller de 

Pintura Navideña en Icopor. 

 

  
 
 

 

 

 Se brindó apoyo en él envió de las piezas graficas a la Chía app para su divulgación de los cursos 

del taller de elaboración de Yogurt artesanal dirigido al sector de Cerca de piedra, pintura 

navideña en icopor dirigido a la comunidad del reguardo Indígena, 

 



Informe de gestión CT-6270504 

2 

 

 

 
 
Se apoyó en la búsqueda de la información requerida para el concurso mujer destacada 

conociendo la persona encargada del comité de Mujer Y genero de Aso juntas. 

 

 
 

 

Se apoyó en la digitalización de la base de datos de los listados de asistencia a los talleres de 

Pintura Navideña en Icopor en SPCAC y en la comunidad del Resguardo Indígena. 

 

 



Informe de gestión CT-6270504 

3 

 

 
2- Se realizó apoyo en la Oficina de participación ciudadana y acción comunitaria en la 

atención a la comunidad de manera presencial los días 26 y 28-31 de octubre.  7 y 18-20 

noviembre. 

 

 

 

 

Se realizó envió de correo con el respectivo cronograma de las actividades a realizar. 

 



Informe de gestión CT-6270504 

4 

 

 
 

 
Se envió correo a la CHIAPP para la divulgación del curso de pin tura navideña en icopor. 

 

 
 

 

Se envió correo a la CHIAPP para la divulgación del curso de pin tura navideña en icopor. y taller 

de Yogur Artesanal. 

 



Informe de gestión CT-6270504 

5 

 

 
 

 

 

Se envió correo solicitando actualización de datos a la líder común al de Nuevo Milenio Gloria 

Rodríguez para el curso de Liderazgo Comunal. 

 

 

 
 

 

3- Se realizó la clasificación de documentos de 52 carpetas de juntas de acción comunal 

dándole su respectivo orden cronológico y aplicando los instrumentos archivísticos como son las 

Tablas de retención Documental. 

 
 



Informe de gestión CT-6270504 

6 

 

Se realizó el proceso de   foliación en 67 carpetas de juntas de acción comunal. 

 

 
 

 

Se archivaron diferentes documentos, actas, e invitaciones y solicitudes en las carpetas de las 

juntas de acción comunal. 

 

 
 

Se realizó el respectivo expurgo documental a 67 carpetas de juntas de acción comunal   

retirando material como clip, y canchos de cocedora. 

 

 
 

Se realizó 67 hojas de control documental con sus respectivas series y sub series documentales. 



Informe de gestión CT-6270504 

7 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4- Se apoyó en la digitalización de la base de datos que se encuentra en el Drive consolidando 

la información de las diferentes actividades y encuentros que fueron desarrolladas en los 

diferentes espacios comunitarios. 

 

 



Informe de gestión CT-6270504 

8 

 

Se digitalizo la base de datos de los encuentros del curso de Pintura Navideña en Icopor en la 

SPACA (56) personas 

 

 

 
 

 
 

 



Informe de gestión CT-6270504 

9 

 

 

 

Se digitalizo la base de datos con los líderes comunales inscritos para el curso de Liderazgo 

Comunal. (30) 

 

Se Digitalizo la base de datos del curso de pintura navideña en icopor en el Resguardo 

Indígena. (41) persona 

 

5-Se realizó apoyo y acompañamiento en la socialización del curso de pintura navideña en 

icopor en la Secretaria de participación Ciudadana y Acción comunitaria 

 

 
 

 

 
 

 



Informe de gestión CT-6270504 

10 

 

Se realizó apoyo y acompañamiento en la socialización con la comunidad del Resguardo 

Indígena para el curso de pintura navideña en icopor. 

 

 

 
 

 

 

Se apoyó en la convocatoria para el curso de Liderazgo comunal emitido por el Sena y dando 

cumplimiento al Plan Estratégico de Aso juntas. 

 

 

 

 



Informe de gestión CT-6270504 

11 

 

6-Se apoyó en la solicitud de las piezas gráficas para para los cursos de pintura Navideña en 

Icopor en las instalaciones SPAC y Resguardo Indígena. 

 

Se conformó un grupo de 56 personas en la secretaria de participación ciudadana para el 

curso de pintura navideña en Icopor.  

 

Se conformó un grupo de 43 personas en el Resguardo Indígena para el curso de pintura 

Navideña en Icopor. 

 

Se hace acompañamiento virtual al curso de liderazgo comunal los días lunes, miércoles y 

jueves en el horario de 6:00pm 8:00 pm 

 

 
 

 

 



Informe de gestión CT-6270504 

12 

 

 



Informe de gestión CT-6270504 

13 

 

 
 

 

 
 

 

 

7 -Se han realizado 4 reuniones donde se plasman diferentes ideas para la realización de la 

estrategia Intergeneracional en el cual se está trabando con la Chiva de intercambios de 

experiencias y conocimientos, con niños, jóvenes, y adultos mayores. 

 



Informe de gestión CT-6270504 

14 

 

 

 
 

 
 

 

  

 

 
ANITA PULIDO RODRIGUEZ 

CONTRATISTA   

Contrato: CPSP-6799646  

 

 



Informe de gestión CT-6270504 

15 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
 SOPORTE DE PAGO GENERAL

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACIÓN: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:
NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCIÓN: TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN:

CÉDULA DE CIUDADANÍA 35476799
ANITA PULIDO RODRIGUEZ

CHIA CUNDINAMARCA
VDA BOJACA SECTOR BOCHICA CRA 11 27 00 9664464

02-INDEPENDIENTE I-INDEPENDIENTE
PRIVADA Actividades reguladoras y facilitadoras de la act

ÚNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NÚMERO PLANILLA: TIPO DE PLANILLA:
PERIODO COTIZACIÓN OTROS MES AÑO PERIODO COTIZACIÓN SALUD: MES AÑO
DÍAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): NÚMERO AUTORIZACIÓN:

4575211139 I-INDEPENDIENTES
octubre 2024 octubre 2024

0
2024/11/18 9990728637

TOTAL APORTES A PENSIÓN
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES COTIZACIÓN

APORTES VOLUNTARIOS
EMPLEADOR COTIZANTE

FSP
SOLIDARIDAD SUBSISTENCIA

MORA
COTIZACIÓN FSP

TOTALES
APORTES MORA VALOR PAGADO

230201 230201- PROTECCION 1 $ 243.200 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 243.200 $ 0 $ 243.200
SUBTOTALES: $ 243.200 $ 0 $ 243.200

TOTAL APORTES A SALUD

ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE

No.
COTIZANTES

INCAPACIDAD POR
ENFERMEDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

LICENCIA MATERNIDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

SALDO A FAVOR

PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

MORA

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTALES

APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

EPS005 EPS005-SANITAS S.A. 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 190.000 $ 0 $ 0 $ 0 $ 190.000 $ 0 $ 0 $ 190.000
SUBTOTALES: $ 190.000 $ 0 $ 0 $ 190.000

TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES

INCAPACIDAD IRP
NÚMERO AUTORIZACIÓN VALOR PAGO A OTROS RIESGOS

SALDO A FAVOR
PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN
COTIZACIÓN

TOTALES
APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

14-11 14-11 - ARL SURA 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 8.000 $ 8.000 $ 0 $ 0 $ 8.000
SUBTOTALES: $ 8.000 $ 0 $ 0 $ 8.000

LIQUIDACIÓN DETALLADA APORTES
DATOS DEL COTIZANTE

Nº IDENTIFICA
CIÓN

NOMBRES
TIPO

COTIZANTE
SUBTIPO

COTIZANTE
SALARIO
BÁSICO

TIPO DE
SALARIO
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B
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N
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O
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T
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V
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T

IR
P

SEGURIDAD SOCIAL
PENSIÓN

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN
FSP

SUBSISTENCIA SOLIDARIDAD

APORTES
VOLUNTARIOS

EMPLEADOR EMPLEADO

TOTAL
APORTE

SALUD

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTAL
APORTE

ARP

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC
CENTRO

DE
TRABAJO

TOTAL
APORTE

PARAFISCALES

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC

CCF

ADMIN
TOTAL

APORTE

SENA

TOTAL
APORTE

ICBF

TOTAL
APORTEC

O
M

R
E

F
O

R
M

A
T

R
IB

U
T

A
R

IA

INDICADOR
TARIFA

ESPECIAL

ESAP

TOTAL
APORTE

MINEDU

TOTAL
APORTE

1 CC
35476799

PULIDO
RODRIGUEZ
ANITA

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE
SERVICIOS

$ 1.520.000 230201-
PROTECCI
ON

30 $
1.520.000

$ 243.200 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 243.200EPS005-
SANITAS
S.A.

30 $
1.520.000

$ 190.000 $ 0 $ 190.00014-11 -
ARL SURA

30 $
1.520.000

35476799 $ 8.000 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO Normal $ 0 $ 0

TOTAL $ 441.200
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