
INFORME DE ACTIVIDADES  
CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN 

 
Número del Contrato: CO1.PCCNTR.6859997 

Objeto del Contrato: 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA BRINDAR 
APOYO CON EL DESARROLLO DEL PROGRAMA PRISMAS 
LITERARIOS Y EN LO RELACIONADO CON EL FORTALECIMIENTO 
DE LAS PRÁCTICAS DE LECTURA, ESCRITURA Y LA ORALIDAD A 
TRAVÉS DE TALLERES Y EVENTOS LITERARIOS OFRECIDOS POR 
LA RED DE BIBLIOTECAS PÚBLICAS DEL MUNICIPIO DE CHÍA 

Contratista: Luis Eduardo Correa 
No. de Cedula 7212414 

Fecha Inicio del Contrato 
08/10/2024 

Fecha de 
Terminación 

20/12/2024 

Periodo del Informe 08 de octubre del 2024 al 07 de noviembre del 2024 
 

DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO 
Valor total del Contrato QUINCE MILLONES NOVECIENTOS MIL PESOS M/CTE 

($15.900.000) 
Valor a pagar en este periodo CINCO MILLONES TRESCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($5.300.000) 
Saldo por Pagar DIEZ MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS M/cte. ($ 10.600.000) 

Pago No.  001 
 

CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS VIGENTES 

A la fecha de presentación del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA GRAVEDAD DE 
JURAMENTO, manifiesto que tengo vigentes los siguientes contratos adicionales de prestación de servicios, y 
que realicé el pago de aportes al SSI sobre el 40% del total de los ingresos mensuales así: 

ENTIDAD CONTRATANTE VALOR MENSUAL DE LOS 
INGRESOS 

FECHA INICIO / FECHA 
TERMINACIÓN CONTRATO 

N/A 

 
RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS DE 
SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. 

Tipo de aporte Planilla No. 
Mes al que 

corresponde el aporte 
Valor Pagado 

Salud 
4578134046 Octubre 

$265.000 
Pensión  Certificado pensión 
ARL $11.100 

 
En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato Nº CO1.PCCNTR.6859997, me permito relacionar 
las actividades ejecutadas durante el periodo 08 de octubre del 2024 al 07 de noviembre del 2024, en mi condición 
de contratista conforme a lo siguiente:  
 

 
OBLIGACIONES ESPECÍFICAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

1. Brindar asesoría en el desarrollo 
de los programas de lectura, 
escritura y oralidad dirigidos a la 
población vulnerable en las 
Bibliotecas de la Red, Fundaciones 
e Instituciones Educativas. 

Nombre: LECTURA EN VOZ ALTA  

Metodología: leo en voz alta, de forma dinámica, activa y expresiva, 

manteniendo al público atento a la narración de cuentos sobre el regalo 

de navidad y sobre el ratón navideño. Durante la lectura, se hacen 

pausas, para reflexionar y sintetizar la información motivando al grupo 

a recordar y comentar lo que se va leyendo. 

Lugar: BP J.J. Casas, Fundación Integrarte 
Fechas: 8, 18 de octubre. 

Población beneficiada: adulto (94 mujeres, 36 hombres). 

Logro significativo: teniendo en cuenta algunas experiencias de vida 

del grupo, comentamos analizando lo que significa la época de regalos 

de fin de año y la celebración de navidad.. 

 

Nombre:  LEO CUENTOS INFANTILES 

Metodología: se lee en voz alta los cuentos “el sapo verde con 

manchas amarillas” y “Nicolás mi perro” de forma expresiva e idónea 



para captar el interés del público, también se analiza el desarrollo de la 

historia y se plantea que personajes hay en el cuento y cómo 

interactúan entre ellos para generar ideas reflexivas. 

Lugar:  B P J.J. Casas, Fundación Niña María 

Fechas: 11, 15 de octubre  

Población beneficiada: infantil (14 mujeres, 18 hombres) 

Logro significativo: el desarrollo de la actividad sirvió para motivar la 

curiosidad de los asistentes frente a la lectura, pues conectó con la 

necesidad de expresión de los niños. 
 

Nombre:  REFRANERO  

Metodología: por medio de la participación de los asistentes se ponen 

en la actividad varios refranes para su análisis y su uso según las 

situaciones que sean pertinentes, se reflexiona acerca de que están en 

desuso y lo importantes que son para nuestra tradición oral. 

Lugar:  Fundación Integrarte 

Fechas: 11 de octubre  

Población beneficiada: adultos vulnerables (24 mujeres, 36 hombres) 

Logro significativo: el desarrollo de la actividad sirvió para motivar la 

curiosidad de los asistentes frente a la oralidad y cómo los refranes y 

dichos propagan el conocimiento popular generación tras generación. 
 

Nombre: HISTORIAS DE BOTONES 

Metodología: se motiva al grupo a que cada uno tome entre sus manos 

un botón, lo observe muy detenidamente y creen una historia con 

relación al botón que escogieron, para luego narrarlas en voz alta. 

Lugar: Fundación Génesis 

Fechas: 8, 17, 24 de octubre. 

Población beneficiada: jóvenes (24 mujeres; 29 hombres). 

Logro significativo: se logró construir un espacio en el que a partir de la 

literatura sintamos empatía por nuestros compañeros y expresemos 

nuestras emociones. 

 

Nombre:  BIBLIOVACACIONES DONDE NACEN LOS CUENTOS 
Metodología: se lee en voz alta cuentos infantiles de tradición popular 

de forma expresiva e idónea para captar el interés del público, también 

se analiza el desarrollo de la historia y se plantea que personajes hay 

en el cuento y cómo interactúan entre ellos para generar ideas 

reflexivas y divertidas alrededor de actividades lúdicas. 

Lugar:  BP J.J. Casas, BP Mercedes de Calahorra, BP bojacá 

Fechas: 17, 23 de octubre  

Población beneficiada: infantil (38 mujeres, 24 hombres) 

Logro significativo: el desarrollo de la actividad sirvió para motivar la 

curiosidad de los asistentes frente a la lectura por medio del juego con 

cuentos e historias entretenidas. 

 

Nombre: CLUB DE LECTURA 
Metodología: todas las personas del grupo se forman en círculo y se 

hace rotar el libro escogido para realizar una lectura compartida. En 

seguida, se motiva a los usuarios a que cuenten experiencias de vida a 

su respectiva pareja, conectando con la trama de la lectura realizada. 

Lugar:  BP J.J. Casas 

Fechas: 16 de octubre.  

Población beneficiada: adultos (4 mujeres, 3 hombres) 

Logro significativo: Que el grupo se conmoviera con historias de vida 

de sus compañeros en relación con la trama del libro leído, lo cual 

permitió que conectaran emocionalmente con la lectura, aumentando el 

interés por iniciar hábitos de lectura. 

 



Nombre: ELEMENTOS COMUNICATIVOS 

Metodología: contextualizo la función de cada elemento de la 

comunicación que se abordó en el inicio. Después, leo en voz alta el 

cuento escogido, para que el grupo vaya haciendo el ejercicio de 

identificar los elementos explicados. También se abordan algunas 

formas de comunicación como lo son: el diálogo-grupal y monólogo-

individual.    

Lugar:  BP J.J. Casas 

Fechas: 16 de octubre. 
Población beneficiada: adultos (4 mujeres; 5 hombres). 

Logro significativo: todos participaron activamente durante la actividad, 

siguiendo las instrucciones compartidas, lo cual permitió que el objetivo 

de la actividad se cumpliera en su totalidad, motivados a fortalecer sus 

habilidades comunicativas y expresivas. 

 

Nombre: POESIA, NARRATIVA Y EXPRESIÓN 

Metodología: contextualizo la función de cada elemento de la poesía 

que se abordó en el inicio. Después, recito y declamo poemas, para 

que el grupo vaya haciendo el ejercicio de identificar las emociones 

involucradas; después se hace la lectura de un cuento de Giani Rodari 

para involucrar la narrativa.    
Lugar:  Barrio Ciatame, Fundación San Antonio 

Fechas: 16, 21 de octubre. 

Población beneficiada: adultos mayores (48 mujeres; 50 hombres). 

Logro significativo: motivados a fortalecer sus habilidades 

comunicativas y expresivas por medio de la poesía se logra 

incentivarlos por la lectura y escritura. 

 

Nombre: HALLOWEEN Y DIA DE LOS NIÑOS 

Metodología: por medio de cuentos y actividades lúdicas se interactúa 

con los niños para acercarlos a la lectura, se lee un cuento corto y se 

interpretan los personajes después de la lectura tomando varias 

emociones de ellos para el personaje y hacerlo de una forma divertida 

la construcción e interpretación colectiva 
Lugar:  Barrio 20 de julio 

Fechas: 30 de octubre. 

Población beneficiada: infantil (200 mujeres; 150 hombres) adultos (43 

mujeres; 50 hombres). 

Logro significativo: por medio del juego se logra un acercamiento a la 

lectura motivados a fortalecer sus habilidades comunicativas y 

expresivas. 

 

Nombre: CUENTOS DE TERROR  

Metodología: por medio de cuentos de terror y actividades lúdicas se 

interactúa con los niños para acercarlos a la lectura, se toma como 

herramienta el juego con los disfraces de los personajes que 

interpretan en ese día.  
Lugar:  Colegio Fagua 

Fechas: 31 de octubre. 

Población beneficiada: infantil (180mujeres; 180 hombres)  

Logro significativo: por medio del juego se logra un acercamiento a la 

lectura motivados a disfrutar de la lectura y aprender sobre la narrativa 

de los personajes de terror de Halloween. 

 

Nombre: EL ARTE DEL CLOWN Y LA DRAMATURGIA 

Metodología: Se toma la narrativa del clown para explicar sus 

diferencias con payasos, guiando a los participantes a que identifiquen 

el mensaje central de cada personaje. Se motiva a los asistentes a que 



les cuenten las historias que aprendieron en esta actividad a sus 

familiares, amigos, profesores, etc.    

Lugar: fundación Génesis, Liceo los Pinos. 

Fechas: 29 y 31 de octubre.  

Población beneficiada: adultos (30 mujeres; 45 hombres). 

Logro significativo: diferenciar el clown de otros artes dramáticos y 

aprender sus elementos literarios que permiten construir un payaso. 

 

Nombre: NARRATIVA POR TELEFONO 
Metodología: primero se hace la lectura de un cuento de Giani Rodari 

se contextualiza la función de cada elemento del cuento que se abordó 

en el inicio mediante el análisis detenido, para que el grupo vaya 

haciendo el ejercicio de identificar los elementos involucrados y 

participe en las preguntas sobre el cuento.   

Lugar:  Fundación Génesis, Fundación Integrarte 

Fechas: 7, 8 de noviembre 

Población beneficiada: adultos mayores (48 mujeres; 50 hombres). 

Logro significativo: motivados a fortalecer su atención a la lectura y los 

elementos y personajes del cuento, se logra incentivar por la lectura y 

escritura. 

 

2. Aportar conocimientos para la 
sistematización de experiencias del 
programa Prismas Literarios para la 
actualización del plan municipal de 
lectura, escritura y oralidad.  

Nombre: SISTEMATIZACIÓN DE EXPERIENCIAS 

Metodología: Con el equipo de líderes del proceso de sistematización 

de experiencias se desarrolló una serie de capacitaciones para el 

equipo de promotores de lectura para la sistematización de 

experiencias en la cual se integren elementos como la crónica y la 

poesía, para rescatar la experiencia de los promotores, los procesos de 

la RBPMC y los programas; todo lo anterior en un fanzine tipo 

acordeón. 

Lugar: sala audiovisual 
Fechas: 23 de octubre 

Población beneficiada: población vulnerable. 

Logro significativo: sistematizar las experiencias por medio de más 

elementos creativos para hacer a la población más cercanas las 

vivencias de ser un promotor de lectura y los retos que enfrentamos. 

 

Nombre: FICHAS POR TALLER 

Metodología: por cada taller realizado se desarrolla una ficha en la cual 

se integran elementos de planeación, y de recopilación de experiencias 

en la cual quedan plasmadas las vivencias de cada taller. 

Lugar: bibliotecas, fundaciones, instituciones educativas 

Fechas: permanente 

Población beneficiada: infantil, juvenil, adultos, adultos mayores y 
vulnerable. 

Logro significativo: sistematizar las experiencias vividas durante los 

talleres ejecutados. 

 

3. Apoyar el desarrollo de los 
eventos literarios de la Red de 
Bibliotecas.  
 
 

Nombre:  VISITA GUIADA LITERARIA 
Metodología: se lee en voz alta cuentos infantiles de tradición popular 
como Juan Bolondrón de forma expresiva e idónea para captar el 
interés del público, también se analiza el desarrollo de la historia y se 
plantea qué personajes hay en el cuento y cómo interactúan entre ellos 
para generar ideas reflexivas y divertidas alrededor de actividades 
lúdicas. 
Lugar: Villa Lucrecia 

Fechas: 5 de noviembre 
Población beneficiada: infantil (48 mujeres, 34 hombres) 



Logro significativo: el desarrollo de la actividad sirvió para motivar la 
curiosidad de los asistentes frente a la lectura por medio del juego con 
cuentos e historias entretenidas. 
 

4. Producir podcasts literarios 
dirigidos a la población vulnerable 
del municipio de Chía. 

Nombre: BIBLIOTECA SONORA.  

Metodología: participar como conductor en la trasmisión en vivo de la 

Biblioteca Sonora en la emisora 80K2, interactuando con la dinámica 

propuesta y difundiendo la información del tema del día como lo es el 

día internacional de las bibliotecas y el día del no al cambio climático, 

todo enfocado en las practicas LEO de la RBPMC, también junto con el 

equipo de trabajo de promotores en la planeación de todos los demás 

programas se ha estado presente brindando las reseñas, información y 

estructura. 

Lugar: emisora 80 K2 streaming. 
Fechas: 23 de octubre y los miércoles reunión de planeación de 

manera permanente.    

Población beneficiada: infantil, juvenil, adulto, adulto mayor, etnias, 

vulnerable, discapacidad.  

Logro significativo: dar a conocer las problemáticas ambientales que 
enfrentamos actualmente y promover proyectos que aportan a mitigar el 
cambio climático, responsabilizándonos frente a este por medio de un 
programa reflexivo y coherente con las prácticas de lectura escritura y 
oralidad. 
 

5. Brindar apoyo en el desarrollo del 
programa Formación de 
Formadores en prácticas de lectura, 
escritura y oralidad de la Red de 
Bibliotecas.   

Nombre: APOYAR EL PROGRAMA DE FORMACIÓN DE 

FORMADORES. 

Metodología: se preparan los talleres para LEO6 (Donde nacen los 

cuentos) y LEO12 (Lecturas con criterio), los cuales serán 

programados por la dirección.  

Lugar: RBPMC. 

Fechas: permanente 

Población beneficiada: infantil, juvenil, adulto. 

Logro significativo: proponer actividades para el desarrollo de los 

talleres LEO6 Y LEO 12, con temáticas de lectura en voz alta con 

interpretación de cuentos y lectura crítica respectivamente.  

6. Apoyar la difusión de los 
programas y servicios de la Red de 
Bibliotecas.  

Nombre: PROMOCIÓN Y DIFUSIÓN DE LA PROGRAMACIÓN DE LA 

RBPMC. 

Metodología: recibir la información de actividades programadas por la 

RBPMC y compartirla a los grupos de personas con quienes se trabaja 

en las diferentes actividades realizadas en fundaciones e instituciones 

Lugar: fundaciones, instituciones educativas, centros sociales, 
bibliotecas.  

Fechas: permanente.  

Población beneficiada: infantil, juvenil, adulto, adulto mayor, 

discapacidad.  

Logro significativo: los usuarios se mantienen informados acerca de las 
diferentes actividades que componen el calendario de la RBPMC. 

7. Aplicar mecanismos para medir la 
satisfacción de los usuarios con el 
desarrollo de los talleres y eventos 
literarios.  

Nombre: MECANISMOS PARA MEDIR LA SATISFACCIÓN DE LOS 

USUARIOS.  

Metodología: se comparte el enlace a los usuarios para que puedan 

ingresar al formulario “Porque tu opinión cuenta” y realicen una 

calificación del servicio prestado, además de dejar comentarios que 

lleven a mejorar las actividades y talleres desarrollados.  

Lugar: fundaciones, instituciones educativas, centros sociales, 
bibliotecas. 

Fechas: permanente. 

Población beneficiada: infantil, juvenil, adulto, adulto mayor, 

discapacidad. 



Logro significativo: medir la satisfacción de los usuarios con respecto a 
las actividades y talleres realizados, además de conocer sus 
comentarios para mejorar los procesos.  

8. Participar en las reuniones, 
capacitaciones y eventos 
convocados por la Red de 
Bibliotecas y la Dirección de Cultura.  

Nombre: REUNIÓN GENERAL RBPMC. 

Metodología: se ven los logros que hemos tenido en la RBPMC y los 
próximos retos que enfrenta la RBPMC. 

Lugar: Biblioteca Hoqabiga 

Fechas: 21 de octubre.  

Población beneficiada: equipo de trabajo RBPMC 

Logro significativo: socializar temas concernientes al cumplimiento de 
metas y objetivos de la RBPMC. 
 
Nombre: CAPACITACIÓN BRAILE 
Metodología: por medio de herramientas se lleva a cabo la asimilación 
de información de braille para la escritura y la lectura de las personas 
invidentes, de tal manera reflexionando acerca de sus capacidades y 
como accesibilidad en las actividades., 
Lugar: Biblioteca Hoqabiga 
Fechas: 21 de octubre.  
Población beneficiada: equipo de trabajo RBPMC 
Logro significativo: reflexionar sobre las capacidades diferentes de las 
personas invidentes y el esfuerzo que lleva aprender una nueva 
escritura. 
 
 

9. Cumplir con las metas asignadas 
para el desarrollo de las actividades, 
así como los tiempos, cronogramas 
e informes acordados con el 
supervisor del contrato, según las 
necesidades del servicio 

Nombre: cumplimiento de metas, actividades, tiempo y cronogramas 
asignados por la dirección de la RBPMC.  

Metodología: se atiende con diligencia a los requerimientos, programas 

y actividades convocados por la Red.  

Lugar: RBPMC, fundaciones, instituciones. 

Fechas: julio 

Población beneficiada: equipo RBPMC 

Logro significativo: cumplir con los requerimientos, apoyos y demás 
necesidades de la RBPMC.  

 
 
Relación de evidencias: se relacionan a continuación las fotos y formatos que dan cuenta del desarrollo del contrato 
de acuerdo a lo establecido. 
 
Fotos (En orden de obligación, 2 o 3 pequeñas, con pie de foto: nombre y lugar de la actividad) 
 
 
 
OBLIGACIÓN 1 
 

 
LECTURA EN VOZ ALTA 



Lugar: Fundación Integrarte 
Fechas: 18 de octubre.   
 
 
 
 
 
 
 
 
.  

 
EL ARTE DEL CLOWN Y LA DRAMATURGIA 
Lugar: Fundación Genesis 
Fechas: 29 de octubre 
 
 

 
DONDE NACEN LOS CUENTOS 
Lugar: BP Bojacá 
Fechas: 23 de octubre 
 
 



 
CLUB DE LECTURA 
Lugar:  BP J.J. Casas 
Fechas: 16 de octubre 
 
 
 

 
LECTURA EN VOZ ALTA 
Lugar: JJ Casas PAE 
Fechas: 18 de octubre.   
 
 

 
POESIA NARRATIVA Y EXPRESION 
Lugar: Fundación San Antonio 
Fechas: 21 de octubre 
 
 
 
 



 
CUENTOS DE TERROR 
Colegio Fagua  
31 de octubre 
 
 
OBLIGACIÓN 2  
  

 
SISTEMATIZACION DE EXPERIENCIAS  
23 DE OCTUBRE  
 
 
OBLIGACION 3  

 
VISITA GUIADA  



Villa Lucrecia 
5 de noviembre  
 
 
OBLIGACION 4  
Enlace biblioteca sonora  
https://fb.watch/vQ6p6Pys6K/ 
 
 
El presente informe contiene el documento soporte de pago correspondiente, para aquellos contratistas NO 
obligados a facturar electrónicamente, y se entenderá presentado y aceptado con las firmas electrónicas 
impuestas a través del SECOP II. 
 
Notas: 



PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
 SOPORTE DE PAGO GENERAL

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACIÓN: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:
NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCIÓN: TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN:

CÉDULA DE CIUDADANÍA 7212414
LUIS EDUARDO CORREA

CHIA CUNDINAMARCA
CARRERA 9#14-84 CS 9 VILLA OLIVA 3333333

02-INDEPENDIENTE I-INDEPENDIENTE
PRIVADA Actividades reguladoras y facilitadoras de la act

ÚNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NÚMERO PLANILLA: TIPO DE PLANILLA:
PERIODO COTIZACIÓN OTROS MES AÑO PERIODO COTIZACIÓN SALUD: MES AÑO
DÍAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): NÚMERO AUTORIZACIÓN:

4578134046 I-INDEPENDIENTES
octubre 2024 octubre 2024

6
2024/11/12 4111202804

TOTAL APORTES A SALUD

ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE

No.
COTIZANTES

INCAPACIDAD POR
ENFERMEDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

LICENCIA MATERNIDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

SALDO A FAVOR

PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

MORA

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTALES

APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

MIN002 MIN002-ADRES-REGIMEN EXCEPCION 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 265.000 $ 0 $ 1.200 $ 0 $ 265.000 $ 1.200 $ 0 $ 266.200
SUBTOTALES: $ 265.000 $ 1.200 $ 0 $ 266.200

TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES

INCAPACIDAD IRP
NÚMERO AUTORIZACIÓN VALOR PAGO A OTROS RIESGOS

SALDO A FAVOR
PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN
COTIZACIÓN

TOTALES
APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

14-11 14-11 - ARL SURA 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 11.100 $ 11.100 $ 100 $ 0 $ 11.200
SUBTOTALES: $ 11.100 $ 100 $ 0 $ 11.200

LIQUIDACIÓN DETALLADA APORTES
DATOS DEL COTIZANTE

Nº IDENTIFICA
CIÓN
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ESAP
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MINEDU
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1 CC 7212414 CORREA
LUIS
EDUARDO

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE
SERVICIOS

NO OBLIG
COT PENS
EDAD

$ 1.400.000 01-30 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0MIN002-
ADRES-
REGIMEN
EXCEPCIO
N

30 $
2.120.000

$ 265.000 $ 0 $ 265.00014-11 -
ARL SURA

30 $
2.120.000

7212414 $ 11.100 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO $ 0 $ 0

TOTAL $ 277.400
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