
INFORME DE ACTIVIDADES CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA 
GESTION 

Número del Contrato: CO1.PCCNTR.6863428 

 
Objeto del Contrato: 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN PARA FORTALECER 
EL ÁREA DE ARTES PLÁSTICAS, DEL PROGRAMA DE EXTENSIÓN DE LA 
ESCUELA DE FORMACION ARTISTICA Y CULTURAL DE CHIA. 

Contratista: KAREN LORENA VÁSQUEZ LÓPEZ 

No. de Cedula 1.072.638.139 

Fecha Inicio del Contrato 10/10/2024 Fecha Finalización 
Contrato 

20/12/2024 

Periodo del Informe     10 de octubre 2024 a 9 de noviembre 2024 

 
DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO 

Valor total del Contrato OCHO MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA MIL PESOS 
(8’250.000) 

Valor a Pagar en este periodo DOS MILLONES SETECIENTOS CINCUENTA MIL PESOS 
(2’750.000) 

Saldo por Pagar CINCO MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS (5’500.000) 

Pago No. 001 

 
CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS VIGENTES 

A la fecha de presentación del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO, 

manifiesto que tengo vigentes los siguientes contratos adicionales de prestación de servicios, y que realicé el pago de 

aportes al SSI sobre el 40% del total de los ingresos mensuales así: 

ENTIDAD 

CONTRATANTE 

VALOR MENSUAL DE 

LOS INGRESOS 

FECHA INICIO / FECHA 
TERMINACIÓN CONTRATO 

N/A 

 

RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS DE 
SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. 

Tipo de aporte Planilla N° 
Mes al que corresponde el 

aporte 
Valor Pagado 

Salud – Compensar  

81659494 
 

Octubre 2024 

$162.500 

Pensión - Colpensiones $208.000 

ARL - Sura $6.800 



En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato No. 
CO1.PCCNTR.6863428, me permito relacionar las actividades ejecutadas durante el 
periodo 10 de octubre 2024 a 9 de noviembre 2024, en mi condición de contratista 

conforme a lo siguiente: 
 

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS ACTIVIDADES 
DESARROLLADAS 

1. Prestar apoyo en el desarrollo de las clases para la enseñanza 
de Maquillaje Artístico en el área de artes plásticas del Programa de 
Extensión de la Escuela de Formación Artística y Cultural de Chía 

Actualmente se prestan los siguientes apoyos en las 

diferentes áreas: 

Área de teatro: 

● Maquillaje escénico: viernes 10am a 2pm 

sede alterna Salón 203 sede alterna 

● Bodypaint: Miércoles 9am a 1pm Villa 

Lucrecia (Las clases se estaban realizando 

con normalidad, pero debido a motivos 

personales de los estudiantes, comenzaron a 

desistir de su participación. Además, se le 

asignó el salón a otro docente y no se pudo 

encontrar una solución al respecto. Tras 

analizar la situación con el coordinador, se 

decidió cancelar el taller. Sin embargo, se 

adjuntan las evidencias correspondientes de 

las clases que sí se llevaron a cabo) 

  Área de extensión: 

● Se apoyan eventos a medida que van 

solicitando y se dan clases a medida que 

otros maestros lo soliciten: 

✔ Apoyo programa despertar de los 
sentidos: Martes 8 de octubre de 
4pm a 6pm en Villa Lucrecia 

✔ Apoyo taller de maquillaje ballet: 
Martes 5 de octubre de 4pm a 
5:30pm en el salón 202 de la casa de 
la cultura 

 

  Área de Artes plásticas: 

● Maquillaje Social: Lunes de 9am a 1pm 

Salón Artes Plásticas sede alterna 

● Maquillaje de Moda:  Lunes de 3pm a 6pm 

Salón 203 sede alterna 

 

Es importante mencionar que, en conversación 

con el coordinador, se acordó cancelar las 

clases los días en que se corta el suministro de 

agua, ya que es esencial contar con agua para 

lavar los rostros y realizar el desmaquillaje al 

finalizar cada taller, por tal motivo no hubo 

clases los días 7-16-25 de Octubre. 

Estas se repusieron llegando 1 horas antes y 

saliendo 1 hora después los días Lunes, y en 

las semanas de los festivos se repusieron los 

viernes de 8am a 10am 

 



2. Apoyar el acompañamiento de las actividades que sean 
desarrolladas por el grupo representativo asignado por el supervisor 
del contrato. 

Por el momento no se ha solicitado acompañamiento 

por los grupos representativos 

3.  Apoyar la preparación de las actividades a ejecutar en las clases 
programadas para el programa de extensión, de acuerdo con el 
cronograma establecido por el supervisor 

El 25 de octubre se llevó a cabo una reunión con el 
área de extensión de Artes Plásticas, de la cual 
formo parte. Durante la sesión, se discutieron las 
actividades que se realizarán en las primeras 
semanas de diciembre. Varios de los maestros 
propusimos la idea de organizar una muestra de los 
talleres, en formato de exposición tipo museo o 
clases en vivo, con el objetivo de exhibir el proceso 
de aprendizaje de los estudiantes y promover las 
inscripciones para el próximo año. 

Además, el jueves 24 de octubre tuve reunión con 
mi coordinador donde se abordó la planeación de 
clases, destacando la parte práctica trabajada en 
junio y julio. Como los estudiantes han desarrollado 
su creatividad en maquillaje, aplicando diferentes 
técnicas a través de ejercicios demostrativos, para 
que en estos últimos meses podamos apoyar desde 
el taller de maquillaje a diversos talleres de casa de 
cultura. 

 

4.Brindar apoyo en el desarrollo de las actividades teórico-prácticas 
desde actuaciones iniciales, desarrollo y ejecución de procesos de 
formación dirigido a los estudiantes del área de artes plásticas del 
Programa de Extensión. 
 

En una reciente reunión con el coordinador, se 

discutió la posibilidad de ofrecer apoyo desde la 

nueva área de talleres de maquillaje a diferentes 

proyectos y grupos dentro del Programa de 

Extensión. Se planteó la idea de colaborar con 

diversos talleres, como el grupo de ballet, ofreciendo 

sesiones de maquillaje para los artistas que 

participan en las presentaciones y actividades. 

Además, se mencionó la posibilidad de organizar 

cursos de automaquillaje dirigidos al personal 

administrativo de la Alcaldía, así como a las 

contratistas de la Dirección de Cultura. También se 

exploró la opción de trabajar con el grupo 

representativo Fundación Vivace (Grupo de 

formación artística y musical de banda marcial, sin 

ánimo de lucro, que ha representado a nuestro 

municipio), brindando apoyo en la parte estética para 

sus presentaciones. Estos proyectos están en fase 

de desarrollo, y aún falta por definir las fechas para 

su implementación. Se acordó continuar con la 

planificación para coordinar estos esfuerzos de 

manera efectiva. 

 

5. Verificar la asistencia de los inscritos en el programa de formación 
a través de los medios establecidos por la Dirección de Cultura, que 
permita soportar la asistencia a las clases. 

 

Se lleva a cabo un control de asistencia mediante 

listas que son firmadas por los estudiantes al inicio 

de cada sesión. Siempre al finalizar cada clase se 

toma una fotografía del grupo como medida 

adicional para verificar la presencia de los 

estudiantes y el trabajo realizado durante la sesión. 

Esta foto sirve como respaldo en caso de que sea 

necesario validar la asistencia de los participantes. 

 

 

6. Apoyar el proceso de inscripción y convocatoria de los 
estudiantes del área de artes plásticas para el Programa de 
extensión. 

Por el momento no se han realizado inscripciones 

ni convocatorias para los programas de extensión. 



 7. Asistir la proyección de reportes académicos del área de artes 
plásticas para el Programa de Extensión. 

 Se ha hecho un seguimiento exhaustivo del 

desempeño de los estudiantes, identificar áreas 

de mejora y proponer estrategias para optimizar 

los procesos de enseñanza y aprendizaje dentro 

del programa. Por esta razón los chicos han 

llenado la encuesta de la dirección de cultura para 

calificarme a mi como docente y los talleres. 

8. Brindar apoyo en la alimentación de bases de datos y listados 
identificando los diferentes grupos poblacionales conforme a los 
lineamientos impartidos por el supervisor. 

Se ha completado el llenado de los drives 

enviados por los supervisores. Los documentos 

correspondientes serán adjuntados más adelante 

para su revisión. 

9.  Brindar apoyo y asistir en la organización logística, operativa de 
eventos, festivales, concursos, encuentros, reuniones, y comités 
que adelante la Dirección de Cultura. 

Durante el mes del contrato ejecutado se apoyaron 
las siguientes actividades de extensión: 

● Pintucaritas semana de receso: Miércoles 
9 y viernes 11 de octubre de 3pm a 7pm en 
la Casa de la mujer 

● Pintucaritas ciclovía nocturna: Viernes 18 
de octubre de 6pm a 9pm en la casa de la 
mujer 

● Apoyar con pintucaritas al concejo de 
chía “Día Dulce: Jueves 31 de octubre en, 
Clínica chía, Adulto mayor San Rafael, 
Centro de Discapacidad, Jardin infantil 
Bojacá y Fagua 

 

 

Nota: La documentación elaborada y producida que se menciona en el presente informe obra 
en la Plataforma Secop II, en el archivo de la Oficina de Contratación, en el correo 

Institucional, así como también en el equipo de cómputo que se utiliza para el desarrollo de 
las actividades. El presente informe contiene el soporte de pago correspondiente, para el 
periodo del informe que se presenta, RUT y certificación bancaria.  

 
De igual manera, el presente documento se entenderá presentado por el contratista una vez 

se realice su respectivo cargo en SECOP II.  
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 



Productos entregados Evidencias Fotos y evidencias 
Evidencias informe Octubre  

 

 
 

https://drive.google.com/drive/folders/1T1Qag3-RkJJrae7p61x---TIhzqtjP-f?usp=drive_link


 

 
 

  



 

 
 
 

 

  



 

 

Reuniones 

 
 

 
 







 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Karen Lorena Vásquez López 


