
 

INFORME DE ACTIVIDADES CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA 
GESTION 

 

 
Número del Contrato: CO1.PCCNTR.6863428 

 
Objeto del Contrato: 

 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN PARA 
FORTALECER EL ÁREA DE ARTES PLÁSTICAS, DEL PROGRAMA DE 
EXTENSIÓN DE LA ESCUELA DE FORMACION ARTISTICA Y CULTURAL DE 
CHIA. 
 

Contratista: KAREN LORENA VÁSQUEZ LÓPEZ 

No. de Cedula 1.072.638.139 

Fecha Inicio del Contrato 10/10/2024 Fecha Finalización 
Contrato 

20/12/2024 

Periodo del Informe     10 de Noviembre 2024 al 9 de Diciembre 2024 

 

 
DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO 

Valor total del Contrato OCHO MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA MIL PESOS 
(8’250.000) 

Valor a Pagar en este periodo DOS MILLONES SETECIENTOS CINCUENTA MIL PESOS 
(2’750.000) 

Saldo por Pagar DOS MILLONES SETECIENTOS CINCUENTA MIL PESOS 
(2’750.000) 

Pago No. 2 

 
 

CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS VIGENTES 

A la fecha de presentación del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA GRAVEDAD DE 

JURAMENTO, manifiesto que tengo vigentes los siguientes contratos adicionales de prestación de servicios, y que 

realicé el pago de aportes al SSI sobre el 40% 
del total de los ingresos mensuales así: 

ENTIDAD 

CONTRATANTE 

VALOR MENSUAL DE 

LOS INGRESOS 

FECHA INICIO / FECHA 
TERMINACIÓN CONTRATO 

N/A 

 

 

RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS DE 
SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. 

Tipo de 

aporte 

Planilla N° 
Mes al que 

corresponde el 
aporte 

Valor Pagado 

Salud – Compensar  

82097470 
 
Noviembre  2024 

$162.500 

Pensión - Colpensiones $208.000 

ARL - Sura $6.800 



 

En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato No. CO1.PCCNTR.6863428, me permito relacionar las actividades 
ejecutadas durante el periodo 10 de noviembre 2024 a 9 de diciembre 2024, en mi condición de contratista conforme a lo 
siguiente: 

 

OBLIGACIONES 
ESPECÍFICAS 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

 
 

 
 
 
 

 
1. Prestar apoyo en el desarrollo de las 

clases para la enseñanza de 
Maquillaje Artístico en el área de artes 
plásticas del Programa de Extensión 

de la Escuela de Formación Artística y 
Cultural de Chía 

 

Actualmente se prestan los siguientes apoyos en las diferentes áreas: 

Área de teatro: 

● Maquillaje escénico: Los Viernes de 10:00 a.m. a 2:00 p.m. nos reuniremos en la 

sede alterna, Salón 203. Ya estamos en la recta final: estuvimos revisando y 

reforzando técnicas en las que había dudas, además de planear la muestra final 

que presentaremos el próximo 11 de diciembre. 

 

  Área de extensión: 

● Se apoyan eventos a medida que van solicitando y se dan clases a medida que 

otros maestros lo soliciten: 

✔ Apoyo programa ballet infantil: lunes 02 de diciembre de 3pm a 8pm en 
el salón de artes plásticas y luego en el auditorio. 

✔ Apoyo despertar de los sentidos: martes 03 de Diciembre de 4pm a 
6:30pm en el salón de Teatro de casa de cultura para la muestra de teatro 
infantil. 

 

  Área de Artes plásticas: 

● Maquillaje Social: lunes de 9am a 1pm Salón Artes Plásticas sede alterna, 

reforzando técnicas, preparamos los maquillajes para la muestra de ballet, donde 

la entrelazamos como nuestra muestra final QUE SE REALIZÓ EL 02 DE DIC 

● Maquillaje de Moda:  lunes de 3pm a 6pm Salón 203 sede alterna, sede alterna, 

donde nos dividimos también los maquillajes de la muestra final del ballet QUE SE 

REALIZÓ EL 02 DE DIC 

 

El 18 pedí un permiso para una capacitación a nivel personal, sin embargo, se 

repuso el 21 de noviembre de 5pm a 8pm, el 29 de noviembre tuve una 

incapacidad médica, donde repuse la clase el 06 de Diciembre de 10am a 2pm 

 
 

2. Apoyar el acompañamiento de las 
actividades que sean desarrolladas 
por el grupo representativo asignado 
por el supervisor del contrato. 

 

     

     Por el momento no se ha solicitado acompañamiento por los grupos representativos 

 
 
 
 
 
 
3.  Apoyar la preparación de las 
actividades a ejecutar en las clases 
programadas para el programa de 
extensión, de acuerdo con el 
cronograma establecido por el 
supervisor 

 

El 15 de noviembre tuvimos una reunión con el alcalde de 5:00 p.m. a 7:00 p.m., donde se 
trataron diversos temas clave para el próximo año. En dicha reunión se discutió el proceso 
a seguir en el año venidero y se detallaron los procedimientos relacionados con el tema de 
contratación, asegurando que todo estuviera alineado con las normativas y necesidades 
del proyecto. 

Por otro lado, el 2 de diciembre tuve una reunión con el coordinador Boris Pérez, en la que 
se abordó el tema de las muestras del área de artes plásticas. Durante este encuentro, se 
definieron aspectos cruciales relacionados con la presentación y organización de dichas 
muestras. 

Finalmente, el 9 de diciembre se llevó a cabo otra reunión con el mismo propósito, en la 
que se afinó y ultimó los detalles para garantizar que las muestras se presentarán de la 
mejor manera posible, asegurando su éxito y cumplimiento de los objetivos establecidos. 

 



 

 
 
 
4.Brindar apoyo en el desarrollo de 
las actividades teórico-prácticas 
desde actuaciones iniciales, 
desarrollo y ejecución de procesos 
de formación dirigido a los 
estudiantes del área de artes 
plásticas del Programa de 
Extensión. 
 

Anteriormente se había planteado la idea de organizar diferentes talleres de 

automaquillaje. Sin embargo, tras presentar las propuestas, se llegó a la conclusión de 

que, debido al cierre del año, la agenda de todos los docentes, coordinadores y directivos 

está completamente centrada en las muestras finales. El tiempo disponible es muy limitado 

para llevar a cabo nuevas actividades. 

En una reunión con el coordinador Boris Pérez, se decidió enfocar nuestros esfuerzos en 

apoyar las muestras de los talleres de la Casa de Cultura. Específicamente, nos 

dedicaremos a respaldar iniciativas como "Despertar de los Sentidos", el ballet y el grupo 

representante, asegurando que estos proyectos se realicen con la calidad y el compromiso 

necesarios en este cierre de año. 

 
 

5. Verificar la asistencia de los 
inscritos en el programa de 

formación a través de los medios 
establecidos por la Dirección de 
Cultura, que permita soportar la 
asistencia a las clases. 
 

 

Al finalizar cada clase, se toma una fotografía del grupo como una medida complementaria 

para confirmar la presencia de los estudiantes y el trabajo realizado durante la sesión. Esta 

imagen se utiliza como respaldo en caso de que sea necesario verificar la asistencia de los 

participantes a su vez se recolectan firmas a través de los formatos dispuestos por la 

dirección de cultura 

 
6. Apoyar el proceso de inscripción y 
convocatoria de los estudiantes del 
área de artes plásticas para el 
Programa de extensión. 

 

 

Por el momento no se han realizado inscripciones ni convocatorias para los programas 

de extensión 

 
 
 7. Asistir a la proyección de 
reportes académicos del área de 
artes plásticas para el Programa de 
Extensión. 

  

Se ha organizado una reunión para la revisión y análisis de los reportes académicos del 

área de artes plásticas del Programa de Extensión, en la que también se discutieron las 

muestras finales. Durante esta actividad, los participantes tendrán la oportunidad de 

asistir a la proyección de los trabajos de los estudiantes, donde se presentarán los 

avances, logros y áreas de mejora de cada uno. 

 
8. Brindar apoyo en la alimentación 
de bases de datos y listados 
identificando los diferentes grupos 
poblacionales conforme a los 
lineamientos impartidos por el 
supervisor. 

Se ha completado el llenado de los drives enviados por los supervisores. Los documentos 

correspondientes, una vez revisados y organizados, serán adjuntados en breve para su 

análisis y evaluación. Este proceso asegura que toda la información esté debidamente 

registrada y lista para su revisión final. 

 
9.  Brindar apoyo y asistir en la 
organización logística, operativa de 
eventos, festivales, concursos, 
encuentros, reuniones, y comités 
que adelante la Dirección de 
Cultura. 

 

Durante el mes del contrato ejecutado se apoyaron las siguientes actividades de 
extensión: 

● Maquillajes Ballet: lunes 02 de Diciembre, maquillamos junto a mis estudiantes 
del taller de social y moda de 3pm a 8pm para la muestra final de las estudiantes 
de la docente Ximena Vásquez del taller de ballet. 

● Maquillaje muestra teatro infantil: martes 03 de diciembre, maquille a los 
estudiantes de la docente Paula Ladino, la muestra de teatro infantil, maquillando 
alrededor de 7 niños. 

● Está planteada las fechas 10 y 11 de diciembre para asistir con la organización 
de las muestras finales de artes plásticas.  

 

 
  
 
 



 

 
Nota: La documentación elaborada y producida que se menciona en el presente informe obra en la 
Plataforma Secop II, en el archivo de la Oficina de Contratación, en el correo Institucional, así como 

también en el equipo de cómputo que se utiliza para el desarrollo de las actividades. El presente informe 
contiene el soporte de pago correspondiente, para el periodo del informe que se presenta, RUT y 

certificación bancaria.  
De igual manera, el presente documento se entenderá presentado por el contratista una vez se realice su 

respectivo cargo en SECOP II.  
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
Productos entregados Evidencias Fotos y evidencias 

Evidencia Fotográfica https://drive.google.com/drive/folders/1-82I79exmnFmgabKRim9i5uzEFUe-

YT0?usp=drive_link 

https://drive.google.com/drive/folders/1-82I79exmnFmgabKRim9i5uzEFUe-YT0?usp=drive_link


 

  



 



 



 



 
 

Karen Lorena Vásquez López 

1072638139 

X 

10.                  Diciembre  


