
INFORME DE ACTIVIDADES  
CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES   

 

Número del Contrato: CO1.PCCNTR.6863468 

Objeto del Contrato: 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO INSTRUCTOR 
DEL ÁREA DE MÚSICA DEL PROGRAMA DE EXTENSIÓN DE LA 
ESCUELA DE FORMACIÓN ARTÍSTICA Y CULTURAL DE CHÍA. 

Contratista: LAURA YANETH QUINTANA CEPEDA 

No. de Cedula 1.072.706.460 

Fecha Inicio del Contrato 
9/10/2024 

Fecha de 
Terminación 

20/12/2024 

Periodo del Informe 09/11/2024 AL 08/12/2024 
 
 

DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO 
Valor total del Contrato NUEVE MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($9.600.000) 

Valor a Pagar en este periodo TRES MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS M/CTE. ($3.200.000) 

Saldo por Pagar TRES MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS M/CTE. ($3.200.000)) 

Pago No.  2 

 
CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS VIGENTES 

A la fecha de presentación del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA 
GRAVEDAD DE JURAMENTO, manifiesto que tengo vigentes los siguientes contratos 
adicionales de prestación de servicios, y que realicé el pago de aportes al SSI sobre el 40% 
del total de los ingresos mensuales así: 

ENTIDAD CONTRATANTE VALOR MENSUAL DE LOS 
INGRESOS 

FECHA INICIO / FECHA 
TERMINACIÓN CONTRATO 

INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA Y  
TURISMO DE CAJICÁ     

UN MILLON QUINIENTOS NOVENTA Y 
TRES MIL SEICIENTOS PESOS 

($1.593.600) 

 

06/02/2024 - 30/11/2024 

 

RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS 
SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. 

Tipo de aporte Planilla No. 
Mes al que 

corresponde el 
aporte 

Valor Pagado 

Salud 
9477189711 Noviembre 2024 

$239,700 

Pensión $306,800 

ARL $10,100 

 
En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato No. CO1.PCCNTR.6863468, me 
permito relacionar las actividades ejecutadas durante el periodo 09 de noviembre del 2024 al 
08 de diciembre del 2024, en mi condición de contratista conforme a lo siguiente:  
 

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

1. Desarrollar las clases en la enseñanza de 
técnica vocal y formación coral del 
programa de extensión del área de música 
de la Escuela de Formación Artística y 
Cultural de Chía. 

Lugar: Casa de la cultura Chía – coro 
representativo de extensión. 
Fechas: 09 de noviembre, 16 de 
noviembre, 23 de noviembre. 
Logros: Para este periodo se realizó el 
trabajo del repertorio seleccionado 
previamente: “Treasure”, “Don´t stop ´till 
get enough”, “Get lucky”,  “All a want for 
Christmas is you”, junto a toda la 
agrupación interdisciplinar se realizaron 



ensayos y repaso de las canciones antes 
mencionadas, revisando elementos 
grupales como las dinámicas, tiempos y 
cortes musicales, para futuras muestras 
de la agrupación. 
 
Lugar: Institución Santa María del Río 
Fechas: 12 de noviembre, 19 de 
noviembre. 
Logro: Durante este periodo se realizaron 
actividades de fortalecimiento vocal, en 
donde a cada uno de los estudiantes se 
les revisó su avance vocal en compañía 
del piano, adición se les hizo la invitación 
a los estudiantes de participar en el 
montaje del repertorio de navidad y se 
inició con el montaje para aquellos que 
aceptaron. 
 
Lugar: Colegio José Joaquín Casas 
Fechas: 14 de noviembre, 21 de 
noviembre. 
Logros:  Durante este periodo se 
evidenció una gran deserción debido a 
que los estudiantes salieron a vacaciones 
de la institución y los acudientes no 
llevaban a los estudiantes a clase, se 
realizó la revisión de montaje individual 
con un enfoque de “Disney un encuentro 
mágico” para poder participar en la 
muestra. 
 
Lugar: Casa de la cultura Chía - técnica 
vocal. 
Fecha: 09 de noviembre, 12  de 
noviembre, 14  de noviembre.  
Logros: Durante este periodo se revisó de 
manera individual con todos los 
estudiantes el repertorio asignado, para la 
muestra “Disney un encuentro mágico”, 
revisando elementos de estilo y puesta en 
escena. 
 
Lugar: Casa de la cultura Chía – teatro. 
Fechas: 15  de noviembre, 22  de 
noviembre, 24  de noviembre. 
Logros: Durante este periodo se revisó de 
manera individual con todos los 
estudiantes el repertorio asignado, para la 
muestra “Disney un encuentro mágico”, 
revisando elementos de estilo y puesta en 
escena. 
 
Lugar: Casa de la cultura Chía – teoría 
mestizaje representativo. 
Fechas: 11  de noviembre, 18  de 
noviembre. 
Logros: En estas sesiones se trabajó con 
los estudiantes de manera teórica 



revisando elementos vocales por medio 
de videos y ayuda visual y auditiva 
explicando la producción vocal y práctica 
con canciones sencillas y fáciles de 
memorizar. 
 
Lugar: Casa de la cultura Chía – coro 
representativo de extensión. 
Fechas: 13  de noviembre, 20  de 
noviembre, 23  de noviembre. 
Logros: Durante estas sesiones se inició 
con el trabajo del repertorio navideño, 
enfocado en tres elementos, primero el 
acompañamiento al evento del 07 de 
diciembre, novenas populares y trabajo 
vocal con el coro suasi de la casa de la 
cultura. 
 
Lugar: Colegio José Joaquín Casas  
Fechas: 28  de noviembre, 30  de 
noviembre. 
Logros: En la primera sesión se realizó el 
trabajo de micrófono y amplificación de 
cada una de las canciones de los 
estudiantes para la muestra que se 
realizó en la siguiente sesión, en el cual se 
desarrolló “Disney un encuentro mágico”. 
 
Lugar: Institución Santa María del Río 
Fechas: 26 de noviembre, 30 de 
noviembre. 
Logro:  
 
Lugar: Casa de la cultura Chía - técnica 
vocal. 
Fecha: 19  de noviembre, 21  de 
noviembre, 26 de noviembre. 
Logros: En cada una de estas sesiones 
que se realizan de manera grupal se 
dividió la clase para poder revisar 
elementos del repertorio asignado a cada 
uno de los estudiantes. 
 
Fecha: 28 de noviembre, 30 de 
noviembre. 
Logros: En la primera sesión se realizó el 
trabajo de micrófono y amplificación de 
cada una de las canciones de los 
estudiantes para la muestra que se 
realizó en la siguiente sesión, en el cual se 
desarrolló “Disney un encuentro mágico”. 
 
Lugar: Casa de la cultura Chía – coro 
representativo de extensión. 
Fechas: 25 de noviembre, 27 de 
noviembre, 02 de diciembre, 04 de 
diciembre, 06 de diciembre. 
Logros: Se inició con los ensayos con la 
banda juvenil de la casa de la cultura para 



la inauguración del alumbrado navideño, 
en cada una de las sesiones se realizó el 
trabajo de repaso del repertorio coral 
junto al coro suasi y el repertorio 
individual popular del coro representativo 
de extensión. 
 
Lugar: Casa de la cultura Chía – coro 
representativo de extensión. 
Fechas: 07 de diciembre. 
Logros: Se realizó la muestra junto a la 
banda juvenil en el día de las velitas y la 
inauguración del alumbrado navideño del 
municipio.  
 
(Anexos 1) 

2. Acompañar de las actividades que sean 
desarrolladas por el grupo representativo 
asignado por el supervisor del contrato. 

Fecha: 09 de noviembre, 16 de noviembre, 
23 de noviembre, 07 de diciembre, 22 de 
noviembre 
Logro: Se realizó el acompañamiento al 
grupo representativo interdisciplinar de 
extensión “mestizaje” en los ensayos y 
montaje, adicional se realizó el 
acompañamiento con el coro de extensión 
al evento de coros realizado de la 
universidad de la Sabana y a la  
inauguración del alumbrado navideño del 
municipio.  
(Anexo 2) 

3.  Preparar las actividades a ejecutar en las 
clases programadas para el programa de 
extensión, de acuerdo con el cronograma 
establecido por el supervisor. 

Durante este periodo por medio del plan 
de estudios se prepararon, programaron y 
presentaron las muestras de algunos de 
los procesos formativos a cargo en 
diferentes espacios como casa de la 
cultura y se continúo realizando las clases 
de la siguiente manera:  

● Lunes de 3:00 pm a 6:00 pm clase 
de técnica vocal. 

● Lunes de 6:00 pm a 8:00 pm Clase 
de teoría del ensamble 
interdisciplinar.  

● Martes de 1:00 pm a 3:00 pm 
Institución Santa María del Río – 
clase de coro.  

● Miércoles de 6:00 pm a 8:00 pm 
Clase de técnica vocal.  

● Jueves de 12:00 a 1:00 Técnica 
vocal - 1:00 a 3:00 colegio José 
Joaquín casas. 

● Viernes de 8:00 am a 10:00 am 
Clase de apoyo vocal a 
estudiantes de teatro.  

● Sábado de 8:00 Am a 12:00 m 
clase de ensamble orquestal 
mestizaje.  

● Dos (2) horas destinadas a la 
movilidad por pertenecer al área 
de extensión.  



Total 80 horas, acorde al lineamiento de la 
coordinación académica 
(Anexos 3) 

4.  Desarrollar las actividades teórico-prácticas 
desde actuaciones iniciales, desarrollo y 
ejecución de procesos de formación dirigido a 
los estudiantes del área de música del 
Programa de Extensión. 

Lugar: Según corresponda.  
Logros: En estas sesiones en las clases de 
técnica vocal, formación coral y apoyo 
vocal en el ensamble de música 
interdisciplinar de la siguiente manera:  
Se fortalecieron conceptos teórico-
vocales, para el reconocimiento del 
aparato fonador, el repertorio fue elegido 
por parte del estudiante y la docente, 
este repertorio depende del nivel vocal y 
gusto musical. Se continuó con el trabajo 
de manera técnica en donde se revisaron 
los siguientes elementos: 

1. Reconocimiento vocal: 
Reconocimiento de su registro 
vocal y notas en donde se siente 
cómodo interpretando melodías. 

2. Trabajo fortalecimiento del 
registro vocal: Por medio de 
ejercicios vocales de intervalos 
pequeños y acompañado del 
piano se revisa la afinación, el 
pulso interior y se fortalece el 
registro cómodo.  

3. Respiración: Activación y 
reconocimiento del diafragma y 
la respiración diafragmática. 

Se realizó el estudio del repertorio según 
correspondía con cada uno de los 
procesos de los estudiantes, para la 
muestra que corresponde según cada 
proceso. 
 
(Anexos 4) 

5. Verificar la asistencia de los inscritos en el 
programa de formación a través de los medios 
establecidos por la Dirección de Cultura. 

Fecha: 09 de noviembre  a 08 de 
diciembre. 
Logros: Se ha venido realizando la 
verificación de la asistencia de manera 
física de los estudiantes que pertenecen a 
los procesos vocales del programa de 
extensión, en los formatos establecidos 
por la Dirección de Cultura. 

● Teoría del ensamble 
interdisciplinar: total de 
estudiantes del ensamble. 

● Santa María del Río – clase de 
coro: 8 estudiantes. 

● Clase de técnica vocal: 7 
estudiantes. 

● Colegio José Joaquín casas: 7 
estudiantes. 

● Clase de apoyo vocal a 
estudiantes de teatro: 10 
estudiantes. 

● Ensamble orquestal mestizaje 
coro: 10 estudiantes.  



● Coro extensión: 11 estudiantes. 
 
(Anexos 5) 

6. Adelantar el proceso de inscripción y 
convocatoria de los estudiantes del área de 
música del Programa de Extensión. 

Fecha: 09 de noviembre a 08 de 
diciembre. 
Logros: Durante este periodo no se 
presentaron estudiantes interesados en 
pertenecer a los procesos de las clases que 
están a mi cargo, sin embargo, se les 
realizó la invitación a los estudiantes a 
pertenecer al coro representativo de 
extensión y estar presentes en el montaje 
navideño. 

● Santa María del Río – clase de 
coro: 3 estudiantes se adicionaron 
aparte de los que ya estaban 
participando. 

(Anexos 6) 

7. Realizar la proyección de reportes académicos 
del área de música del Programa de Extensión. 

Fecha: 08 de diciembre. 
Logros: Para este periodo a nivel de 
planeación se ha logrado consolidar los 
grupos e iniciar con el proceso de 
muestras de cada uno de los procesos a 
cargo. 
Teoría del ensamble interdisciplinar: 21 
estudiantes. 

● Santa María del Río – Muestra 
invitación a participar en los 
montajes de repertorio navideño. 

● Clase de técnica vocal, teatro y 
solistas de diferentes puntos: 
muestra realizada el 30 de 
noviembre en la casa de la cultura. 

● Colegio José Joaquín casas: 
muestra realizada el 30 de 
noviembre en la casa de la cultura. 

● Ensamble orquestal mestizaje 
coro: Canciones trabajadas 
anteriormente como Treasure, 
Get Lucky, Don´t stop y All i want 
for christmas 

● Coro extensión: Se realizó la 
participación en el evento de 
“coros a la sabana” de la 
universidad de la sabana el día 22 
de noviembre y a la inauguración 
del alumbrado navideño junto al 
coro suasi y la banda juvenil el día 
07 de diciembre. 

 
(Anexos 7) 

8. Brindar apoyo en la alimentación de bases de 
datos y listados identificando los diferentes 
grupos poblacionales conforme a los 
lineamientos impartidos por el supervisor. 

Fecha: 05 de noviembre. 
Logros: Se realizó el diligenciamiento del 
Excel vía DRIVE del formato de los horarios 
y población atendida, donde se 
encontraba la población atendida, cupos y 
demás información importante. Total,  



Se ha realizado la identificación de los 
grupos poblacionales de las personas 
inscritas que están asistiendo a las clases y 
talleres a mi cargo. 
Dicha identificación se relaciona a 
continuación: 
 

CICLO DE VIDA MASCULINO FEMENINO TOTAL 

PRIMERA INFANCIA (0-
5 años) 

0  0  0  

INFANCIA (6 - 11 años) 0  7  7  

ADOLECENCIA (12 - 18 
años) 

7  16  23  

JUVENTUD (18 - 26 
años) 

11  6  17  

ADULTO (27- 59 años) 1  5  6  

ADULTO MAYOR (60 
años o más) 

0  0  0  

TOTALES 
19  34  53  

 
● Santa María del Río – clase de 

coro: 3 hombres – 5 mujeres entre 
los 11 a 18 años. 

● Clase de técnica vocal: 1 hombre – 
6 mujeres entre 1 a 59 años. 

● Colegio José Joaquín Casas: 7 
mujeres entre los 10 a 13 años. 

● Clase de apoyo vocal a 
estudiantes de teatro: 6 hombres 
– 4 mujeres entre los 17 a 59 años. 

● Ensamble orquestal mestizaje 
coro: 3 hombres y 6 mujeres entre 
los 15 a 23 años.  

● Coro extensión: 11 estudiantes 
(Anexos 8) 

9. Asistir en la organización logística, operativa de 
eventos, festivales, concursos, encuentros, 
reuniones, y comités que adelante la Dirección 
de Cultura. 

Fecha: Según corresponda. 
Logros: Durante este periodo se asistieron 
a las reuniones organizadas por la 
coordinación de los programas de 
extensión el dia 06 de diciembre, al evento 
“coros a la sabana” de la universidad de la 
sabana el dia 22 de noviembre, se realizó 
la muestra de los procesos en el evento 
“un encuentro mágico” el día 30 de 
noviembre y el acompañamiento a la 
inauguración del alumbrado navideño del 
municipio el día 07 de diciembre. 

 
Nota: La documentación elaborada y producida que se menciona en el presente informe obra en la 
Plataforma Secop II, en el archivo de la Oficina de Contratación, en el correo Institucional, así como 

también en el equipo de cómputo que se utiliza para el desarrollo de las actividades. 
 
El presente informe contiene el soporte de pago correspondiente, para el periodo del informe que 
se presenta, RUT y certificación bancaria. De igual manera, el presente documento se entenderá 
presentado por el contratista una vez se realice su respectivo cargo en SECOP II. 

Productos 
entregados 

Evidencias 

Fotos y 
evidencias 

https://drive.google.com/drive/folders/1Jg5APchabysYxRDvbSrMiVbyoL6EzTpO 



Listas de 
asistencia 

https://drive.google.com/drive/folders/1Jg5APchabysYxRDvbSrMiVbyoL6EzTpO 

Plan de 
trabajo  

https://drive.google.com/drive/folders/1wj6LDvGEXvQpta3vSym7aFVz7tmu-
wwq 

Fecha de presentación de este informe (10/12/2024) 

 

LAURA YANETH QUINTANA CEPEDA                                                 ADRIANA PABÓN CASTRO 
Contratista                                                                                                Vo.Bo. SUPERVISOR 
                                   

            

CRISTIAN CIFUENTES  
VB NO Coordinador de extensión.                                                                        

Original: Expediente del Contrato 
Copias Digital: Supervisor y/o Interventor del contrato y contratista.  

 
A continuación, relaciono evidencias: 
 

Evidencias fotográficas:                            
 
El presente informe contiene el documento soporte de pago correspondiente, para aquellos 
contratistas NO obligados a facturar electrónicamente, y se entenderá presentado y aceptado con 
las firmas electrónicas impuestas a través del SECOP II. 

 
EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS 

           
Anexos 1.  
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