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VERIFICACION Y CERTIFICADO DE IDONEIDAD Y EXPERIENCIA

OBJETO DEL PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
PARA FORTALECER LAS ACTIVIDADES DEL PROCESO DE RECAUDO DE LAS
RENTAS MUNICIPALES EN LA SECRETARIA DE HACIENDA DEL MUNICIPIO DE

CHIA

PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO: NUEVE MILLONES CIENTO NOVENTA Y
CUATRO MIL SEISCIENTOS SESENTA Y SEIS PESOS M/CTE ($9.194.666).

OFERENTE: LAURA YESENIA REYES VEGA

IDONEIDAD:

CUMPLE (X) / NO CUMPLE ()

El oferente debe acreditar titulo de bachiller,
el cual debe acreditar a través de copia del
diploma y/o acta de grado.

~ EXPERIENCIA

del 2016

TITULO: Bachiller Académico
INSTITUCION: Colegio Rincon Santo
FECHA DE EXPEDICION: 30 de noviembre

CUMPLE (X) / NO CUMPLE ()

El oferente deberd acreditar experiencia de
trece (13) a veinticuatro (24) meses,
relacionada con el alcance del objeto
contractual, o apoyo en la digitacion de los
sistemas de informacion, o en apoyo atencidn
al usuario, mediante certificados de los
contratos, actas de terminacion o de
liquidacion o certificaciones expedidas en
papel con membrete y debidamente firmadas
por el representante legal o funcionario
competente de la entidad publica o privada
gue la expide, incluyendo como minimo:
identificacion del contratista, identificacién
del contrato, objeto y especificaciones, valor
gjecutado, fecha

EMPRESA: CERTIFICADO LABORAL DE
SISCO ARQUITECTURA Y DISENO S.A.S
FECHA DE EXPEDICION: 10 DE AGOSTO
DE 2024

FECHA DE INICIO: 28 DE NOVIEMBRE
DEL 2017

FECHA DE TERMINACION
NOVIEMBRE DEL 2021

PLAZO: 48 MESES

30 DE

EMPRESA: CERTIFICADO LABORAL DE
REYES & VEGA S.AS

FECHA DE EXPEDICION: 9
SEPTIEMBRE DEL 2024

FECHA DE INICIO: 16 DE DICIEMBRE 2022
FECHA DE TERMINACION 22 DE MAYO
DE 2024

PLAZO: 17 MESES

DE

De la anterior verificacion se determina que LAURA YESENIA REYES VEGA cumple con
los requisitos de idoneidad y experiencia establecides en los documentos previos para
satisfacer la necesidad, quedando certificado a través del presente documento.
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Dado en Chia",_ en septiembre de 2024

|
OSCAR H&RO Y HOJAS CARRILLO
SECRETARIQ/DE|HACIENDA
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Arquitectura y Disefio S.A.5.

CERTIFICADO LABORAL

Yo VAN CAMILO VENEGAS MENDEZ identificado con cedula de ciudadanfa numero
1.072.643.697 de Chia Cundinamarca, en mi calidad de representante Legal de fa empresa SISCO
ARQUITECTURA Y DISENO SAS con NIT. 900.356.731-9, certifico que [a sefiora LAURA
YESENIA REYES VEGA, mayor de edad, identificada con cedula de ciudadania numero
1.070.021.204 de Caijica, laboré en nuestra empresa desde el 28 de noviembre del afio 2017 hasta
el 30 de noviembre de 2021, desarrollando las siguientes actividades.

e Liderd ia recuperacién de cuentas por cobrar mediante la implementacién de estrategias
de cobro efectivas y la negociacién de acuerdos de pago con clientes en mora.

¢ Realizé evaluaciones de crédito al analizar los estados financieros de los clientes y
detectar posibles riesgos, optimizando asi la gestidn de cuentas por cobrar.

« Supervisé el seguimiento y control de ias cuentas por cobrar, gestionando el estado de
cada cuenta y elaborando informes detallados sobre el avance en la recuperacién de los
créditos.

o Elaboré la documentacion necesaria para los procesos de cobro y garantizo el
cumplimiento de las normativas y regulaciones pertinentes en el area de cobranza.

o Desarrolid una comunicacion efectiva con los clientes morosos, resolviendo conflictos
relacionados con pagos y ofreciendo asesoria sobre sus responsabilidades financieras y
opciones de pago.

s Administré el uso de herramientas de gestion de cobranzas y sistemas contables para un
manejo eficiente de las cuentas por cobrar, asi como el andlisis de datos y fa creacion de
informes precisos.

+ Participé en programas de capacitacién en técnicas de cobranza y gestion de créditos,
contribuyendo a la mejora continua de los procesos de cobranza dentro de la empresa.

La presente se expide a solicitud del interesado en Cajica a los diez (10) dias del mes de agosio
de 2024,

Cordialpente,

Camilo Venegas Méndez
Gerente General

Sisco Arquitectura Y Disefio S.A.S
Cel. 3214226688

Correo: gerencia@sisco.la

SISCO ARQUITECTURA Y DISERO 8.A.8.1 MIT: 8003567319
Calle 3 N.° 9 - 38/ Cajica - Cundinamarca / Teléfonos: 601 8790811 - 321 4225588 — 3133668905,
gerencia@sisco.Ja / servicioalcliente@sisco.la / www.sisco.a
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Certificado Laboral

] I Reyes & Vega SAS

Transporte de Carga por carretera

TRANSPORTES REYES & VEGA S.AS

NIT 901504955

Yo, MARCOS ADELMO REYES DUQUE a identificado con cedula de ciudadanta No. 11521506 de Pacho-
Cundinamarca, en mi calidad de Representante Legal de la empresa TRANSPORTES REYES Y VEGA SAS
identificada con nit 901504955-0 certifico que la sefiora LAURA YESENIA REYES VEGA. mayor de edad,
identificado con cedula de ciudadania No. 1070021204, Iaboro en la compafifa desde el 16 de diciembre
del 2022 al 22 de mayo del 2024 desempeifiando el cargo de ANALISTA LEGAL, desempefiando
principalmente las siguientes funciones:

Brindo apoyo y atencién al piiblico de manera personal y telefénica brindando informacién con
respecto a obligaciones.
Realizé la recuperacién de deudas mediante el establecimiento de estrategias efectivas de cobroyla
negociacién de planes de pago con clientes morosos.
Evalué la capacidad crediticia de los clientes analizando sus estades financieros y determinando
riesgos financieros para gestionar adecuadamente las cuentas por cobrar.
Gestiond el seguimiento y monitoreo de cuentas por cobrar, controlando el estado de las mismas y
preparando informes detallados sobre el progreso en la recuperacién de deudas.
Preparé la documentacion necesaria para el cobro de deudas y asegurd el cumplimiento de las
normativas y regulaciones vigentes en el proceso de cobranza.
Mantuvo una comunicacién efectiva con clientes en mora, resolviendo conflictos relacionados con
pagos y proporcionando asesoramiento sobre sus obligaciones financieras y opciones de pago.
Utiliz6 software de gestién de cobranzas y sistemas contables para el manejo eficiente de cuentas por
cobrar, y empled herramientas para el andlisis de datos y la generacién de informes.
Recibié formacién en técnicas de cobranza y gestién de créditos, y participé activamente en la
implementacién de mejoras en los procesos de cobranza para optimizar los resultados,

La presente certificacidn se firma el 09 de septiembre del 2024
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MARGOS A, REVES
Rep legal 3132760852
Transportes Reyes & Vega S.A.S

CALLE 4 # 7-33 SEGUNDO PISO CAJICA CUNDINAMARCA-CEL 313 276 0852 - 3144927686




