
 

INFORME DE ACTIVIDADES  
CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS APOYO A LA GESTIÓN  

 
Número del Contrato: CO1.PCCNTR.6895173 

Objeto del Contrato: 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN PARA 
FORTALECER EL ÁREA DE MUSÍCA, DEL PROGRAMA DE EXTENSIÓN DE 
LA ESCUELA DE FORMACION ARTISTICA Y CULTURAL DE CHIA 

Contratista: María Alejandra O’connell 
No. de Cedula 1.070.021.053 de Cajicá  

Fecha Inicio del Contrato 
16/10/2024 

Fecha de 

Terminación 
20/12/2024 

Periodo del Informe 16 de diciembre del 2024 al 20 de diciembre del 2024 

 

DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO 
Valor total del Contrato SEIS MILLONES OCHOCIENTOS SETENTA Y CINCO MIL PESOS 

($6.875.000) M/CTE  

Valor a Pagar en este periodo CUATROCIENTOS CINCUENTA Y OCHO MIL TRESCIENTOS 
TREINTA PESOS M/CTE ($458.330) 

Saldo por Pagar NOVECIENTOS DIECISÉIS MIL SEISCIENTOS SESENTA Y SIETE 
M/CTE ($916.667) 

Pago No.  3 
 

CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS VIGENTES 
A la fecha de presentación del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA GRAVEDAD 
DE JURAMENTO, manifiesto que tengo vigentes los siguientes contratos adicionales de prestación de 
servicios, y que realicé el pago de aportes al SSI sobre el 40% del total de los ingresos mensuales así: 

ENTIDAD CONTRATANTE VALOR MENSUAL DE LOS 
INGRESOS 

FECHA INICIO / FECHA 
TERMINACIÓN CONTRATO 

N/A 
 

RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS 
SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. 

Tipo de aporte Planilla No. 
Mes al que 

corresponde el 
aporte 

Valor Pagado 

Salud 
75109963 Diciembre 2024 

$162500 
Pensión $208000 
ARL $6800 

 
En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato No. CO1.PCCNTR.6895173, me 
permito relacionar las actividades ejecutadas durante el periodo 16 de diciembre del 2024 al 20 de 
diciembre del 2024, en mi condición de contratista conforme a lo siguiente:  

 
OBLIGACIONES ESPECÍFICAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

1. Prestar apoyo en el desarrollo de las clases de los instrumentos 
musicales de viento madera clarinete en el área de música del 
Programa de Extensión de la Escuela de Formación Artística y 
Cultural de Chía 

Durante el periodo mencionado, se llevaron a cabo 
actividades con el grupo representativo "BANDA 
FIESTERA" y se brindó apoyo a los estudiantes de 
los procesos de las Bandas Sinfónicas (Pre-Banda, 
Infantil y Juvenil). 
 
Con los estudiantes se desarrollaron las siguientes 
acciones: 
 
- Refuerzos individuales: Se identificaron 
estudiantes con dificultades específicas en 
aspectos técnicos del clarinete, como digitación, 
embocadura y afinación. Se trabajó de manera 
personalizada para fortalecer estas áreas, 



 

asegurando que todos los estudiantes alcanzaran 
el nivel esperado en sus respectivos grupos. 
 
- Prácticas dirigidas: En colaboración con el 
docente principal, se diseñaron ejercicios 
enfocados en mejorar la técnica y la calidad del 
sonido, como escalas progresivas y repertorio 
básico adaptado al nivel de los estudiantes. Esto 
permitió reforzar las bases musicales y motivar a 
los estudiantes al evidenciar su progreso. 
 
Estudiantes atendidos por taller: 
- Banda Fiestera: 4 estudiantes multinivel (1 
avanzado, 2 intermedios y 1 en iniciación).   
- Cerca de Piedra: 2 estudiantes en iniciación.   
- Banda Sinfónica Pre-Banda: 2 estudiantes.   
- Banda Sinfónica Infantil: 3 estudiantes.   
- Banda Sinfónica Juvenil: 5 estudiantes.   
 

2. Apoyar el acompañamiento de las actividades que sean 
desarrolladas por el grupo representativo asignado por el 
supervisor del contrato. 

Los grupos representativos que han recibido 
acompañamiento son: Banda Fiestera y Banda 
Sinfónica Juvenil. Se brindó un apoyo integral en la 
preparación para presentaciones, asegurándose 
de que las piezas seleccionadas fueran 
interpretadas correctamente por los estudiantes, 
cumpliendo con los estándares de calidad musical 
establecidos. Este proceso incluyó el trabajo 
técnico y artístico necesario para garantizar 
interpretaciones de alto nivel. 
Además, se llevaron a cabo sesiones de ensayo 
colectivo, en las cuales se trabajó en aspectos 
fundamentales para presentaciones exitosas, 
como la sincronización, el balance sonoro y la 
interpretación expresiva. Se fomentó la 
participación activa de los estudiantes en el 
montaje del repertorio, fortaleciendo tanto su 
confianza como su sentido de pertenencia hacia el 
grupo. 
En el caso de la Banda Fiestera, se gestionaron 
diversas oportunidades de presentación en 
eventos locales y regionales, ofreciendo espacios 
donde los estudiantes pudieron demostrar su 
progreso y talento. Estas experiencias no solo 
enriquecieron su formación musical, sino que 
también contribuyeron al desarrollo de habilidades 
sociales y al fortalecimiento del trabajo en equipo. 
Asimismo, se realizaron evaluaciones continuas 
para monitorear el avance de los estudiantes. Esto 
permitió ajustar las estrategias pedagógicas según 
las necesidades individuales y grupales. Como 
evidencia del impacto positivo de estas 
actividades, se incluyen las invitaciones recibidas 
para las presentaciones de ambas agrupaciones. 

3. Apoyar la preparación de las actividades a ejecutar en las 
clases programadas para el programa de extensión, de 
acuerdo con el cronograma establecido por el supervisor. 

Se realizo la preparación de las clases para la 
muestra final de clarinete, y para las presentaciones 
que se realizaron con la Banda Fiestera. 

4. Brindar apoyo en el desarrollo de las actividades teórico-
prácticas desde actuaciones iniciales, desarrollo y ejecución de 
procesos de formación dirigido a los estudiantes del área de 
música del Programa de Extensión.  

Se llevaron a cabo clases teóricas introductorias 
diseñadas para desarrollar habilidades esenciales 
en lectura musical y teoría básica. Estas sesiones 
proporcionaron a los estudiantes una base sólida 
para la práctica del clarinete, permitiéndoles 
comprender los conceptos necesarios para su 
ejecución instrumental. 

Además, se dirigieron ensambles grupales 
organizados por niveles, con el objetivo de 
fortalecer habilidades como la sincronización, la 



 

dinámica de conjunto y la interpretación colectiva. 
Estas prácticas fomentaron el trabajo en equipo y 
contribuyeron significativamente a mejorar la 
calidad musical general del grupo. 

Estudiantes de clarinete atendidos por taller: 

- Banda Fiestera: 4 estudiantes multinivel (1 
avanzado, 2 intermedios y 1 en iniciación).   

- Banda Sinfónica Pre-Banda: 2 estudiantes.   

- Banda Sinfónica Infantil: 3 estudiantes.   

- Banda Sinfónica Juvenil: 5 estudiantes.   

Estas actividades no solo promovieron el 
desarrollo técnico de los estudiantes, sino que 
también fortalecieron su confianza y compromiso 
con la música en un entorno colaborativo. 

5. Verificar la asistencia de los inscritos en el programa de 
formación a través de los medios establecidos por la Dirección 
de Cultura. 

Se realizan las listas con los estudiantes, además 
de realizar acompañamiento vía telefónica con los 
padres de familia de los alumnos que han tenido 
fallas constantes en este periodo. 

6. Apoyar el proceso de inscripción y convocatoria de los 
estudiantes del área de música para el Programa de extensión.  

En este sentido, se ha realizado una convocatoria 
constante y activa, invitando a los estudiantes a 
participar en las diferentes actividades 
programadas por la Dirección de Cultura. Estas 
acciones se llevaron a cabo mediante canales de 
comunicación directos y efectivos y anuncios en 
puntos estratégicos, garantizando que la 
información llegara oportunamente a los 
interesados. 
Adicionalmente, se atendieron consultas de los 
estudiantes, se promovió el interés en las 
actividades ofrecidas y se brindó orientación para 
facilitar su inscripción en el programa, 
contribuyendo al éxito de las actividades propuestas 
y fortaleciendo la participación de la comunidad 
estudiantil en el área de música. 

7. Asistir la proyección de reportes académicos del área de 
música para el Programa de Extensión 

Se ha asistido a las reuniones solicitadas por la 
dirección y en algunos casos por la coordinación 
donde se han socializado las maneras en las que la 
dirección va a recopilar información cualitativa y 
cuantitativa sobre los avances de los estudiantes, 
como su progreso en técnica, teoría y participación 
en actividades. 
Los formatos y tablas solicitadas por la coordinación 
se han diligenciado y entregado 
en los términos solicitados. 

8. Brindar apoyo en la alimentación de bases de datos y listados 
identificando los diferentes grupos poblacionales conforme a 
los lineamientos impartidos por el supervisor 

Durante el periodo que comprende el informe actual 
se entregaron a la coordinación las bases de datos 
que han venido solicitando informes discriminados 
de población. 

9. Brindar apoyo y asistir en la organización logística, operativa de 
eventos, festivales, concursos, encuentros, reuniones, y 
comités que adelante la Dirección de Cultura 

Se realizo acompañamiento a las muestras del 
grupo mestizaje, se asistió y participo con la banda 
fiestera en el noveno trueque social, actividad 
realizada por la gestora social del municipio, se 
asistió también al celebra la música y se participo 
en el festival de juventudes ‘’Chía corazón que late 
2024’’ también se realizo la muestra final de la 
escuela de clarinetes. 
Se asistió y acompaño también la muestra final de 
la pre banda sinfónica y la banda infantil de la efac. 

 



 

Nota: La documentación elaborada y producida que se menciona en el presente informe obra en la 
Plataforma Secop II, en el archivo de la Oficina de Contratación, en el correo Institucional, así como 
también en el equipo de cómputo que se utiliza para el desarrollo de las actividades. 
 
A continuación, relaciono evidencias: 
 
 
Evidencias fotográficas:                            
 
 
El presente informe contiene el documento soporte de pago correspondiente, para aquellos contratistas NO 
obligados a facturar electrónicamente, y se entenderá presentado y aceptado con las firmas electrónicas 
impuestas a través del SECOP II. 

 
 
 

EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS 
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Obligación 2.  

 



 

 

 

Obligación 3.  

 

Obligación 4.  

 

Obligación 5. 

Asistencia fiestera 



 

 



 

Asistencias clases clarinete
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Obligación 9. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

PLANILLA DE SEGURIDAD SOCIAL  
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CUENTA BANCARIA  

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

   



 

 

 

 



 

 


