
INFORME DE CONTRATISTA DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS  

 

Número del Contrato:  CO1.PCCNTR. 6976117 

Objeto del Contrato: 

Prestación de servicios profesionales para brindar asistencia 

técnica y pedagógica en lo relacionado con los planes de 

mejoramiento institucional y planes individuales de ajustes 

razonables en educación inclusiva para las instituciones 

educativas oficiales y establecimientos educativos 

privados. 

Contratista: JOSE LUIS LEON PINEDA 

No. de Cedula 1014308867 

Fecha Inicio del Contrato 01/11/2024 Fecha de Terminación 20/12/24 

Periodo del Informe Desde 02/11/2024 Al  20/12/2024 

 

DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO 

Valor total del Contrato $9.000.000 

Valor a Pagar en este periodo $3.000.000 

Saldo por Pagar $0 

Pago No.  2 

 

CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS VIGENTES 

A la fecha de presentación del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA 

GRAVEDAD DE JURAMENTO, manifiesto que tengo vigentes los siguientes contratos 

adicionales de prestación de servicios, y que realicé el pago de aportes al SSI sobre el 40% 

del total de los ingresos mensuales así: 

ENTIDAD CONTRATANTE VALOR MENSUAL DE LOS 

INGRESOS 

FECHA INICIO / FECHA 

TERMINACIÓN CONTRATO 

   

 

RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS 

DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. 

Tipo de aporte Planilla N° 
Mes al que 

corresponde el aporte 
Valor Pagado 

Salud 

82318612 Diciembre 

$157.500 

Pensión $201.600 

ARL $13.200 

 

En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato No. CO1.PCCNTR. 6976117, me 

permito relacionar las actividades ejecutadas durante el periodo DICIEMBRE, en mi condición 

de contratista conforme a lo siguiente: 

 

OBLIGACIONES 

ESPECÍFICAS 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

Brindar apoyo a través de 

asistencias técnicas, 

talleres y orientaciones a 

docentes y personal de 

las instituciones 

educativas de las IEO y 

EEP, sobre Diseño 

Universal para el 

aprendizaje (DUA), Plan 

de Ajustes Razonables 

(PIAR), estrategias 

pedagógicas 

adaptativas, estrategias 

comunicativas, currículo 

flexible, apoyo 

académico especial y 

transformaciones 

culturales, las cuales se 

registraran 

mensualmente bajo los 

06 de diciembre del 2024 

IEO JOSE JOAQUIN CASAS 

 

Se lleva a cabo mesa técnica con el orientador de la Institución 

Educativa José Joaquín Casas con el objetivo de entregar y 

compartir la información recolectada a partir de las 

caracterizaciones y seguimientos realizados durante el mes de 

noviembre a los estudiantes de la institución, este proceso tiene 

como finalidad asegurar que todos los datos obtenidos de las 

caracterizaciones pedagógicas sean entregados de manera 

organizada y clara, para que el orientador pueda contar con 

la información necesaria para tomar decisiones informadas y 

planificar acciones futuras, la mesa técnica se presenta como 

un espacio crucial para analizar de forma detallada las 

características y necesidades específicas del contexto escolar, 

especialmente aquellos que requieren un enfoque pedagógico 

inclusivo, con el fin de garantizar que se les ofrezcan las 



lineamientos brindados 

por la Secretaría de 

Educación. 

herramientas y estrategias necesarias para su adecuado 

desarrollo académico y social. 

Adicionalmente, durante la mesa técnica se abordarán de 

manera general las acciones específicas que se llevarán a 

cabo el próximo año en relación con los procesos inclusivos 

dentro de la institución educativa, esto incluye discutir las 

adaptaciones curriculares, estrategias pedagógicas 

diferenciadas y el acompañamiento que se implementará para 

los estudiantes que presentan dificultades de aprendizaje, ña 

importancia de esta reunión radica en la necesidad de 

planificar con anticipación las proyecciones que se tomarán 

para mejorar la inclusión en el aula y garantizar que todos los 

estudiantes, sin excepción, tengan la oportunidad de participar 

activamente en su proceso de aprendizaje. 

Asimismo, se tratarán los posibles ajustes en la formación y 

sensibilización del personal docente, para que todos los 

miembros de la comunidad educativa estén comprometidos 

con la inclusión y preparados para implementar las mejores 

prácticas en el aula, esta mesa técnica también busca generar 

un espacio de colaboración entre los profesionales de la 

institución, facilitando la creación de un plan de acción 

conjunto y coordinado, en el cual todos los actores 

involucrados puedan trabajar alineados en favor del bienestar 

y el desarrollo integral de los estudiantes.  

Adjunto link de ingreso al acta realizada. 06-12-24 ENTREGA DE 

DOCUMENTACIÓN DE LA SECRETARIA DE EDUCACIÓN.pdf 

Brindar apoyo a través de 

asistencias técnicas, 

orientaciones y 

acompañamiento a 

familias y estudiantes 

donde se promueva la 

participación y 

vinculación a conformar 

redes de familias 

inclusivas en el marco de 

la estrategia de 

rehabilitación basada en 

comunidad, las cuales se 

registrarán 

mensualmente bajo los 

lineamientos brindados 

por la Secretaría de 

Educación. 

09 de diciembre del 2024 

Secretaria de educación.  

Se lleva a cabo asistencia técnica dirigido a la señora GUISMARI 

RICO, madre de familia del estudiante SANTHIAGO ANDRES 

HEREDIA RICO, en el cual se proporciona orientación y 

acompañamiento en relación con el diagnóstico médico, 

quien presenta discapacidad visual, durante este 

acompañamiento, se guía a la madre en los pasos necesarios 

para obtener el diagnóstico médico oficial que permita una 

comprensión más clara de las necesidades del estudiante, así 

como el establecimiento de las medidas adecuadas para su 

atención integral, adicionalmente, se realiza un 

acompañamiento en el proceso de caracterización 

pedagógica del estudiante, con el objetivo de proporcionar 

información detallada que dé respuesta a los requerimientos 

establecidos por el departamento de cobertura, esto incluye 

una evaluación profunda de las necesidades específicas del 

estudiante y las adaptaciones necesarias para garantizar su 

inclusión en el sistema educativo, además de asegurar que 

reciba la atención y los recursos que le permitan desarrollarse 

en su proceso de aprendizaje. 

La asistencia técnica ha sido brindada de manera continua y 

personalizada desde el 30 de noviembre hasta la fecha, 

utilizando diversos canales de comunicación como contacto 

presencial, WhatsApp, llamadas telefónicas y otros medios, 

según las necesidades y disponibilidad de la familia; esta 

intervención ha sido fundamental para resolver las inquietudes 

y necesidades relacionadas con el cupo educativo del 

estudiante y los ajustes razonables que deben implementarse 

para garantizar que reciba un trato equitativo y apropiado en 

su entorno escolar, el acompañamiento a la familia, tanto a la 

https://municipiochia-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/eduinclusiva_sem_chia_gov_co/EUcgAQ2XyjFAj098y9MlI-8BKoZ6e9qHHQlJYYiDv7piTQ?e=4A646h
https://municipiochia-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/eduinclusiva_sem_chia_gov_co/EUcgAQ2XyjFAj098y9MlI-8BKoZ6e9qHHQlJYYiDv7piTQ?e=4A646h


madre como al padre de familia, ha sido constante y con el 

objetivo de ofrecer una respuesta efectiva y oportuna a las 

preocupaciones relacionadas con la inclusión del estudiante en 

el sistema educativo, asegurando que se implementen los 

ajustes y apoyos necesarios para su desarrollo y aprendizaje, 

este enfoque integral busca promover la plena participación 

del estudiante en su proceso educativo, garantizando su 

bienestar y el cumplimiento de sus derechos. 

Adjunto link de ingreso al seguimiento realizado. 09-12-24 

SEGUIMIENTO1 MADRE DE FAMILIA.pdf 

Brindar 

acompañamiento en la 

caracterización y 

seguimiento de 

estudiantes con 

discapacidad, trastornos 

y barreras en el 

aprendizaje, talentos y 

capacidades 

excepcionales, y en 

general población de 

especial protección, los 

cuales se registrarán 

mensualmente bajo los 

lineamientos brindados 

por la Secretaría de 

Educación. 

02 de diciembre del 2024 

Secretaria de educación.  

 

Se realiza una caracterización integral del estudiante JORGE 

ALEJANDRO BUENO INFANTE, abarcando las áreas de 

fonoaudiología y educación especial, con el objetivo de 

conocer sus habilidades, fortalezas y las áreas que requieren 

apoyo, en el área de educación especial, se ha observado 

que, a nivel cognitivo, Jorge Alejandro presenta un muy buen 

aprestamiento, lo que refleja su capacidad para comprender 

conceptos y adaptarse a los contenidos académicos, muestra 

un buen nivel de concentración y atención durante las 

actividades, lo que facilita su aprendizaje, sin embargo, se 

identifican ciertas dificultades físicas relacionadas con su 

situación particular, las cuales no limitan, pero si presentan una 

pequeña barrera en su participación en actividades que 

requieren habilidades motoras gruesas, sin embargo, estas 

dificultades no afectan su independencia en el aula y su 

capacidad para interactuar en situaciones que demandan 

movilidad. 

 

Adjunto link de ingreso a caracterización y registro fotográfico. 

02-12-24 CARACTERIZACIÓN JORGE ALEJANDRO BUENO 

INFANTE.pdf 02-12-24 JORGE ALEJANDRO BUENO INFANTE.jpeg 

02 de diciembre del 2024 

Secretaria de educación.  

 

Se realiza caracterización de la estudiante MARIA VALENTINA 

GIMENEZ MORENO, en donde desde el área de educación 

especial se puede valorar que la estudiante tiene muy buen 

aprestamiento con respecto a la adquisición del código de 

lectoescritura, pues, además de que hace uso de estos de 

manera acertada, comprende y es coherente al momento de 

dejar escrito, su atención es sostenida y muestra disposición, sin 

embargo, se encuentran dificultades en el área lógico-

matemáticas, pues se le dificulta entender algunos conceptos 

y desarrollar ciertos ejercicios, siendo necesario el apoyo 

constante e instrucciones muy claras y repetitivas para que la 

estudiante logre completar los ejercicios de la mejor forma 

posible, es fundamental fortalecer dicho aprestamiento con 

ejercicios de repaso y trabajo autónomo, así como la utilización 

de estrategias que permitan a la estudiante adquirir mayor 

seguridad y fluidez en esta área, generando más confianza en 

sus capacidades, se debe fomentar la práctica continua en 

contextos de bajo estrés y con actividades que la motiven a 

mantener la atención y concentración, adaptando las 

herramientas de aprendizaje a sus necesidades y ritmos, para 

https://municipiochia-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/eduinclusiva_sem_chia_gov_co/EQ1JPRoVii5Hmj1UKgokQioBWhcizo0MRPXGwkk1YkGaKg?e=70thxu
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https://municipiochia-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/eduinclusiva_sem_chia_gov_co/ETpnPT4qLlxDg1dXCkBTBXQBRWknBBH2BznSykKyGWjkUg?e=cf5JB0
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https://municipiochia-my.sharepoint.com/:i:/g/personal/eduinclusiva_sem_chia_gov_co/Ebprjf7ITIxFofZPNsmgqrcBxCZ2qoyAUNLbh7XFJEYH0g?e=oK3b0h


lograr un avance más consistente y mejorar su rendimiento en 

los diferentes ámbitos del aprendizaje. 

Adjunto link de ingreso a caracterización y registro fotográfico. 

02-12-24 CARACTERIZACIÓN MARIA VALENTINA GIMENEZ.pdf 

02- 02-12-24 MARÍA VALENTINA GIMÉNEZ MORENO 

CARACTERIZACIÓN.jpeg 

03 de noviembre  

IEO JOSE JOAQUIN CASAS 

 

Se llevó a cabo una jornada de caracterización en la 

INSTITUCIÓN EDUCATIVA JOSÉ JOAQUÍN CASAS, con el objetivo 

de realizar un análisis detallado de las fortalezas, retos y áreas 

de mejora de los estudiantes, durante esta jornada, se lograron 

valorar a un total de cuatro estudiantes, quienes fueron 

evaluados en diversos aspectos relacionados con su 

desempeño académico y personal, este proceso permitió 

identificar de manera más precisa sus habilidades y áreas en las 

que necesitan apoyo adicional, con el fin de ofrecerles 

sugerencias que contribuyan a potenciar su rendimiento en el 

próximo año escolar, de esta manera, se busca crear un plan 

de acción personalizado para cada estudiante, favoreciendo 

su desarrollo integral y mejorando su desempeño en el ámbito 

académico, lo que garantizará un avance significativo en su 

proceso de aprendizaje en el futuro cercano. 

Adjunto nombres de estudiantes con sus respectivas 

caracterizaciones y registro fotográfico.  

1. MILENA UCHUVO RODRIGUEZ. 03-12-24 

CARACTERIZACION MILENA UCHUVO RODRIGUEZ.pdf 

2. CRISTIAN DAVID BOSA GARZON. 03-12-24 

CARACTERIZACIÓN CRISTIAN DAVID BOSA 

GARZÓN.pdf 

3. GERCEY BUSTOS SON. 03-12-24 CARACTERIZACIÓN 

GERCEY BUSTOS SON.pdf 

4. DIEGO ALEJANDRO LOPEZ SANCHEZ. 03-12-24 

CARACTERIZACIÓN DIEGO ALEJANDRO LOPEZ 

SANCHEZ.pdf 

03-12-24 JORNADA DE CARACTERIZACIÓN JJCASAS.jpeg 

04 de diciembre del 2024 

IEO SAN JOSEMARIA ESCRIVÁ DE BALAGUER. 

 

En el marco del proceso de valoración integral de los 

estudiantes, se realiza una caracterización pedagógica en la 

INSTITUCIÓN EDUCATIVA SAN JOSÉMARÍA ESCRIVÁ DE 

BALAGUER, con el objetivo de evaluar a los alumnos desde las 

áreas de fonoaudiología y educación especial, esta valoración 

tiene como fin identificar tanto las habilidades y fortalezas de 

cada estudiante como los aspectos a mejorar, para diseñar 

estrategias educativas más efectivas en el siguiente ciclo 

escolar, durante el proceso de caracterización, se llevó a cabo 

una serie de evaluaciones individuales que permitieron obtener 

información precisa sobre el desarrollo cognitivo, lingüístico, 

emocional y social de los estudiantes. 

Adjunto nombres de estudiantes con sus respectivas 

caracterizaciones y registro fotográfico.  
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1. NIRAY SEBASTIAN GRANADOS GRACIA. 04-12-24 

CARACTERIZACIÓN NIRAY SEBASTIAN GRANADOS 

GRACIA.pdf 

2. SAMUEL ANDRES TRIANA RUIZ. 04-12-24 

CARACTERIZACIÓN SAMUEL ANDRES TRIANA RUIZ.pdf 

04-12-24 JORNADA DE CARACTERIZACIÓN SJMEBALAGUER.jpeg 

04 de diciembre del 2024 

Secretaria de educación.  

 

En la Secretaría de Educación se lleva a cabo un proceso de 

caracterización pedagógica integral a dos estudiantes, desde 

las áreas de Educación Especial y Fonoaudiología, con el 

objetivo de valorar a los estudiantes desde la perspectiva 

pedagógica, dicha caracterización tiene como fin 

proporcionar una evaluación detallada de las capacidades y 

necesidades de los estudiantes, para luego brindar sugerencias 

fundamentadas al Departamento de Cobertura, dado que 

estos alumnos se encuentran en la búsqueda de un cupo en 

alguna institución educativa. 

 

Adjunto nombres de estudiantes con sus respectivas 

caracterizaciones. 

1. LAURA ATALÍA SANCHEZ GARZON. 04-12-24 

CARACTERIZACIÓN LAURA ATALÍA SANCHEZ GARZÓN 

(1).pdf 

2. DYLAN SAMUEL SAENZ SUAREZ. 04-12-24 

CARACTERIZACIÓN DYLAN SAMUEL SAENZ SUAREZ 

(1).pdf 

05 de diciembre del 2024 

Secretaria de educación.  

 

Se llevó a cabo una jornada de caracterización en la Secretaría 

de Educación, con el objetivo de valorar a los estudiantes 

desde las áreas de Educación Especial y Fonoaudiología, este 

proceso permitió identificar las necesidades individuales de 

cada estudiante, para así poder establecer el espacio de 

aprendizaje más adecuado y efectivo, pues, a través de una 

valoración integral, se consideraron tanto los aspectos 

académicos como las necesidades comunicativas, buscando 

siempre proporcionar un entorno educativo que favorezca el 

desarrollo pleno de cada estudiante, garantizando que se 

reciban las atenciones necesarias para un aprendizaje óptimo 

y de calidad.  

Adjunto nombres de estudiantes con sus respectivas 

caracterizaciones. 

1. LAURA GABRIELA CAICA TENJO. 05-12-24 

CARACTERIZACIÓN LAURA GABRIELA CAICA TENJO.pdf 

05-12-24 CARACTERIZACIÓN LAURA GABRIELA CAICA 

TENJO.jpeg 

2. GYAN JACOBO GARCIA ZAMORA. 05-12-24 

CARACTERIZACIÓN GIAN JACOVO GARCIA 

ZAMORA.pdf 

 

 

 

https://municipiochia-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/eduinclusiva_sem_chia_gov_co/Edb_QMjXn0RKicUtk6eMfncBbNMYHI-MkVYnNwSM0dWdJw?e=5NxCZz
https://municipiochia-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/eduinclusiva_sem_chia_gov_co/Edb_QMjXn0RKicUtk6eMfncBbNMYHI-MkVYnNwSM0dWdJw?e=5NxCZz
https://municipiochia-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/eduinclusiva_sem_chia_gov_co/Edb_QMjXn0RKicUtk6eMfncBbNMYHI-MkVYnNwSM0dWdJw?e=5NxCZz
https://municipiochia-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/eduinclusiva_sem_chia_gov_co/EUqHktBYVrxGo3toORXGq1cBFiL2nT88AnilU0dXc4GxZQ?e=z9H243
https://municipiochia-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/eduinclusiva_sem_chia_gov_co/EUqHktBYVrxGo3toORXGq1cBFiL2nT88AnilU0dXc4GxZQ?e=z9H243
https://municipiochia-my.sharepoint.com/:i:/g/personal/eduinclusiva_sem_chia_gov_co/Eb32lEv6PUZGi6oVU1rUXMMBormwTFz5A9foz5FSYDG5DQ?e=3wweJ7
https://municipiochia-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/eduinclusiva_sem_chia_gov_co/EfbZDCifRF9HvZFoXaprMGYByMaM9Fm2FzbAu2HDxm1bmg?e=SFzYly
https://municipiochia-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/eduinclusiva_sem_chia_gov_co/EfbZDCifRF9HvZFoXaprMGYByMaM9Fm2FzbAu2HDxm1bmg?e=SFzYly
https://municipiochia-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/eduinclusiva_sem_chia_gov_co/EfbZDCifRF9HvZFoXaprMGYByMaM9Fm2FzbAu2HDxm1bmg?e=SFzYly
https://municipiochia-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/eduinclusiva_sem_chia_gov_co/ER1fQ7WuC3JIuOkMx7ZcPIABAhoQWjA69lx9HcKBTzjsYQ?e=sEn6gF
https://municipiochia-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/eduinclusiva_sem_chia_gov_co/ER1fQ7WuC3JIuOkMx7ZcPIABAhoQWjA69lx9HcKBTzjsYQ?e=sEn6gF
https://municipiochia-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/eduinclusiva_sem_chia_gov_co/ER1fQ7WuC3JIuOkMx7ZcPIABAhoQWjA69lx9HcKBTzjsYQ?e=sEn6gF
https://municipiochia-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/eduinclusiva_sem_chia_gov_co/EZfL2HVhDHNLghpPe4PbmhcB_T975wJOyhFUgag_Z2mljw?e=Bmu3Wq
https://municipiochia-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/eduinclusiva_sem_chia_gov_co/EZfL2HVhDHNLghpPe4PbmhcB_T975wJOyhFUgag_Z2mljw?e=Bmu3Wq
https://municipiochia-my.sharepoint.com/:i:/g/personal/eduinclusiva_sem_chia_gov_co/ERbGFnkaC0JLvgsrKIq1leABrB6PF5LK3DsqBO6iCKyfYA?e=aAZiCz
https://municipiochia-my.sharepoint.com/:i:/g/personal/eduinclusiva_sem_chia_gov_co/ERbGFnkaC0JLvgsrKIq1leABrB6PF5LK3DsqBO6iCKyfYA?e=aAZiCz
https://municipiochia-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/eduinclusiva_sem_chia_gov_co/EcXtE2kKtb9LqyYcWVWKN2QBQaBrjBU8J8luJnlUspwBfQ?e=bXv7Gn
https://municipiochia-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/eduinclusiva_sem_chia_gov_co/EcXtE2kKtb9LqyYcWVWKN2QBQaBrjBU8J8luJnlUspwBfQ?e=bXv7Gn
https://municipiochia-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/eduinclusiva_sem_chia_gov_co/EcXtE2kKtb9LqyYcWVWKN2QBQaBrjBU8J8luJnlUspwBfQ?e=bXv7Gn


06 de diciembre del 2024 

Secretaria de educación.  

 

Se lleva a cabo caracterización pedagógica de dos 

estudiantes con el objetivo de valorar de manera integral sus 

habilidades y necesidades en diversas áreas clave para su 

desarrollo académico, este proceso de evaluación incluye 

aspectos como las habilidades motoras, memoria, 

comunicación, lenguaje, lectura, escritura, matemáticas, entre 

otras; a través de esta caracterización, se busca obtener una 

comprensión profunda de las fortalezas y áreas de oportunidad 

de cada estudiante, lo que permitirá identificar tanto los retos 

que enfrentan como las estrategias que pueden ser 

implementadas para apoyarlos de manera efectiva, además, 

se realizan sugerencias importantes que deben ser 

consideradas por la institución educativa a la que se asignen 

estos estudiantes, tales como la necesidad de ajustar los 

métodos de enseñanza, utilizar materiales didácticos 

diferenciados o implementar estrategias de apoyo pedagógico 

que faciliten su aprendizaje, buscando mejorar su rendimiento 

académico, y fomentando buenos hábitos y confianza en su 

proceso de aprendizaje, creando un espacio educativo en el 

que puedan desarrollarse plenamente. 

Adjunto nombres de estudiantes con sus respectivas 

caracterizaciones y registro fotográfico.  

1. 06-12-24 CARACTERIZACIÓN RADAMEL ISAAC TOBIAS 

GARCIA.pdf 

2. 06-12-24 CARACTERIZACIÓN MARIANA SOFÍA TOBIAS 

GARCIA.pdf 

06-12-24 CARACTERIZACIONES RADAMEL Y MARIANA TOBÍAS 

GARCIA.jpeg 

09 de diciembre del 2024  

Secretaria de educación.  

Se lleva a cabo caracterización pedagógica del estudiante 

SANTHIAGO ANDRÉS HEREDIA RICO, con el objetivo de valorar y 

comprender su desarrollo en las áreas de educación especial y 

fonoaudiología, este proceso permite identificar de manera 

integral las principales habilidades del estudiante, con especial 

énfasis en su desarrollo cognitivo, motor, y lingüístico, a través 

de esta evaluación, se destacan las fortalezas del estudiante, 

así como las áreas que requieren atención y apoyo adicional 

para potenciar su aprendizaje y su participación en el entorno 

escolar, además, se establecen una serie de retos pedagógicos 

que el estudiante puede afrontar con el acompañamiento 

adecuado, con el fin de continuar su progreso en el ámbito 

académico y social, acá se e sugieren estrategias específicas 

tanto para la madre de familia como para la institución 

educativa a la que Santhiago se incorporará, a fin de asegurar 

su inclusión efectiva y el desarrollo de su potencial en un 

entorno escolar adecuado a sus necesidades, este proceso 

busca proporcionar un marco de acción que no solo favorezca 

su aprendizaje, sino que también fomente su autonomía y su 

bienestar emocional, garantizando su acceso a la educación 

de manera equitativa y con el apoyo necesario para su éxito 

académico. 

Adjunto link de ingreso a la caracterización y registro 

fotográfico. 09-12-24 CARACTERIZACIÓN SANTHIAGO ANDRES 
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HEREDIA RICO.pdf 09-12-24 CARACTERIZACIÓN SANTHIAGO 

ANDRES HEREDIA RICO.jpeg 

10 de diciembre del 2024 

Secretaria de educación. 
 
Se lleva a cabo caracterización del estudiante Ángel Felipe 

Martínez Gómez, con el propósito de dar respuesta al 

requerimiento planteado por el área de cobertura, este 

proceso implica una valoración detallada de las diversas 

dimensiones del desarrollo académico, social, emocional y 

comportamental del estudiante, a través de la observación 

directa y el análisis reflexivo de sus fortalezas, áreas de mejora y 

los retos que enfrenta en su proceso de aprendizaje, se busca 

obtener una visión integral que permita comprender su 

situación actual de manera detallada, el objetivo es proponer 

estrategias y alternativas personalizadas que favorezcan su 

crecimiento y desarrollo dentro de la institución educativa, 

promoviendo así un ambiente de aprendizaje más adecuado y 

enriquecedor para su formación integral. 

Adjunto link de ingreso a la caracterización. 10-11-24 

CARACTERIZACIÓN ANGEL FELIPE MARTINEZ GÓMEZ.pdf 

11 de diciembre del 2024 

Secretaria de educación. 
 

Se lleva a cabo caracterización pedagógica integral del 

estudiante JUAN JOSÉ TRIANA, perteneciente a la institución 

educativa José María Escrivá de Balaguer, este proceso tiene 

como objetivo realizar una valoración del estudiante en 

diversas dimensiones académicas, con el fin de obtener 

información relevante y precisa sobre sus capacidades, 

intereses, fortalezas y áreas de mejora, la recolección de esta 

información es fundamental para establecer una visión clara de 

su desarrollo y necesidades dentro del entorno educativo, 

dicha información será socializada con los docentes de la 

institución al inicio del año escolar, lo cual permitirá un 

conocimiento compartido y actualizado sobre el estudiante, de 

esta manera, se podrá establecer una planificación conjunta 

que contemple metas a corto y largo plazo, orientadas a 

optimizar su proceso educativo, estas metas estarán enfocadas 

en promover el aprendizaje, el desarrollo integral y la 

superación de cualquier desafío que el estudiante pueda 

enfrentar, garantizando un acompañamiento adecuado a lo 

largo del año escolar. 

Adjunto link de ingreso a la carpeta del estudiante. JUAN JOSE 

TRIANA 

12 de diciembre del 2024 

Secretaria de educación. 
 
Se lleva a cabo una caracterización y seguimiento integral del 

estudiante KEVIN DAMIÁN RAMÍREZ JIMÉNEZ, con el objetivo de 

recolectar información detallada sobre sus capacidades, 

habilidades, comportamientos y proceso de aprendizaje, este 

análisis permite obtener un panorama claro y preciso de su perfil 

académico y personal, lo cual resulta fundamental para su 

adecuado acompañamiento y desarrollo dentro del ámbito 

escolar, la información recopilada será socializada al inicio del 

año escolar con los docentes que estarán a cargo del 
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estudiante, con el fin de asegurar que cada uno de ellos cuente 

con los datos necesarios para adaptar sus enfoques 

pedagógicos y estrategias de enseñanza a las necesidades 

específicas del alumno, además, los documentos derivados de 

esta caracterización se ubicarán en la respectiva carpeta 

escolar del estudiante, garantizando su adecuada 

organización y fácil acceso para futuras consultas y 

seguimientos. 

 

Adjunto link de ingreso a la carpeta del estudiante. KEVIN 

DAMIAN RAMIREZ JIMENEZ 

13 de diciembre del 2024 

Secretaria de educación. 
 
Se lleva a cabo una caracterización detallada del estudiante 

JAVIER CAMILO FIERRO, con el propósito de conocer y evaluar 

su progreso académico, social y emocional durante el 

transcurso de su año escolar, este análisis busca identificar los 

avances alcanzados, así como las áreas que requieren mayor 

atención y apoyo, con el fin de implementar estrategias 

pedagógicas efectivas y realizar los ajustes necesarios para el 

próximo año escolar, a través de esta caracterización, se 

pretende establecer un Plan Individual de Ajustes Razonables 

(PIAR) desde el inicio del próximo ciclo escolar, asegurando que 

el estudiante reciba el acompañamiento adecuado en función 

de sus necesidades específicas, además, este proceso tiene 

como objetivo garantizar que se dé cumplimiento al proceso 

de inclusión educativa, promoviendo un entorno de 

aprendizaje equitativo y accesible para todos los estudiantes, 

independientemente de sus diferencias, y asegurando su 

integración plena en la comunidad educativa. 

Adjunto link de ingreso a la carpeta del estudiante. JAVIER 

CAMILO FIERRO 

16 de diciembre del 2024 

Secretaria de educación. 
 
Se lleva a cabo una caracterización y seguimiento detallado 

de la estudiante MARÍA ALEJANDRA ROCHA, con el objetivo de 

conocer a fondo los aspectos más relevantes de su proceso 

formativo, este análisis se centra en identificar tanto las 

fortalezas como los retos que enfrenta la estudiante, 

permitiendo así una comprensión integral de su desempeño 

académico, emocional y social dentro del contexto educativo, 

a partir de esta evaluación exhaustiva, se busca generar 

sugerencias y recomendaciones personalizadas que puedan 

ser implementadas para apoyar su desarrollo y maximizar su 

potencial, estas sugerencias estarán orientadas a realizar 

ajustes razonables en la metodología de enseñanza, las 

actividades de aprendizaje y el acompañamiento 

pedagógico, siempre en función de las necesidades y 

características particulares de la estudiante, además, se 

pretende que estas propuestas sean tomadas en cuenta dentro 

de la institución educativa en la que la estudiante se encuentre, 

con el fin de garantizar un entorno inclusivo y adaptado a su 

proceso de aprendizaje, favoreciendo su crecimiento y 

participación plena en la comunidad escolar. 

https://municipiochia-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/eduinclusiva_sem_chia_gov_co/ErxYd76WfUdIjgFFcopgc_4BTLE1x757Ai83ninb7jyKIQ?e=xpEPV7
https://municipiochia-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/eduinclusiva_sem_chia_gov_co/ErxYd76WfUdIjgFFcopgc_4BTLE1x757Ai83ninb7jyKIQ?e=xpEPV7
https://municipiochia-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/eduinclusiva_sem_chia_gov_co/Enk5xhjOHZ9IstRu3ULopXkByw01Rw-8lCluu9kQwBkhMw?e=qt6e9q
https://municipiochia-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/eduinclusiva_sem_chia_gov_co/Enk5xhjOHZ9IstRu3ULopXkByw01Rw-8lCluu9kQwBkhMw?e=qt6e9q


Adjunto link de ingreso a la carpeta del estudiante. MARIA 

ALEJANDRA ROCHA AREVALO 

17 de diciembre del 2024 

Secretaria de educación. 
 

Se lleva a cabo un seguimiento detallado a la madre de familia 

del estudiante Juan David Murcia, con el propósito de 

establecer una comunicación fluida y efectiva que permita un 

conocimiento mutuo sobre el proceso educativo en el que el 

estudiante está inmerso, este seguimiento busca brindar un 

espacio para compartir información relevante acerca del 

trabajo iniciado con el departamento de cobertura y el equipo 

de inclusión, asegurando que la madre de familia esté al tanto 

de los avances, estrategias y apoyos implementados en el 

proceso de integración educativa de su hijo, asimismo, se busca 

fortalecer la colaboración entre la familia y la institución 

educativa, creando un ambiente de apoyo conjunto que 

favorezca el desarrollo académico y personal de Juan David, a 

través de esta comunicación constante, se pretende identificar 

posibles necesidades adicionales y garantizar que se continúen 

aplicando las medidas necesarias para ofrecer un 

acompañamiento adecuado y personalizado. 

Adjunto link de ingreso a la carpeta del estudiante. JUAN DAVID 

RIAÑO MURCIA 

18 de diciembre del 2024 

Secretaria de educación. 
 

Se lleva a cabo el seguimiento numero 2 a la madre de familia 

del estudiante SANTHIAGO ANDRÉS HEREDIA RICO, con el 

objetivo de conocer en detalle el progreso y los avances en el 

proceso de búsqueda de cupo en la institución educativa, este 

seguimiento tiene como propósito revisar los diferentes pasos 

que la madre ha tenido que seguir para lograr cumplir con los 

requisitos y formalidades necesarias para la inscripción del 

estudiante, a través de este proceso, se busca obtener una 

visión clara de las dificultades, obstáculos o logros alcanzados 

durante el trámite, y dejar constancia de cada una de las 

gestiones realizadas, así como los resultados obtenidos, de esta 

manera, se garantiza que la madre de familia reciba el 

acompañamiento adecuado y se brinden respuestas 

oportunas a su requerimiento, además de asegurar que el 

proceso de inscripción se haya llevado a cabo de manera 

satisfactoria y conforme a los procedimientos establecidos por 

la institución. 

Adjunto link de ingreso a la carpeta del estudiante. SANTIAGO 

ANDRES HEREDIA RICO 

19 - 20 de diciembre del 2024 

Secretaria de educación. 
 

Se lleva a cabo el diligenciamiento de un documento en 

formato Excel, en el cual se plasma de manera sistemática y 

ordenada toda la información recolectada a partir de las 

caracterizaciones pedagógicas de cada uno de los estudiantes 

de las instituciones educativas, este proceso tiene como 

objetivo fundamental la creación y actualización de una base 
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de datos centralizada, la cual es gestionada por el equipo de 

inclusión de la Secretaría de Educación; a través de esta base 

de datos, se busca garantizar la disponibilidad de información 

precisa, detallada y organizada sobre cada estudiante, 

permitiendo un seguimiento adecuado a su progreso 

académico y personal, la información contenida en esta base 

es fundamental para la toma de decisiones y la planificación 

de estrategias pedagógicas que favorezcan el proceso de 

inclusión educativa, cabe destacar que, gracias a este 

esfuerzo, se obtiene un recurso valioso para apoyar el trabajo 

de los profesionales encargados de brindar el 

acompañamiento adecuado a los estudiantes, contribuyendo 

a la mejora continua de los procesos educativos en las 

instituciones. 

Adjunto link de ingreso a la carpeta en donde está ubicada 

dicha base de datos. BASE DE DATOS EDUCACION ESPECIAL 

Brindar apoyo en la 

realización de campañas 

de sensibilización frente a 

los derechos, deberes y 

corresponsabilidad 

compartida en el marco 

de las políticas, prácticas 

y culturas inclusivas, que 

favorezcan y garanticen 

el bienestar Integral de 

los estudiantes con 

discapacidad, trastornos 

y barreras en el 

aprendizaje las cuales se 

ejecutaran y registraran 

mensualmente bajo los 

lineamientos brindados 

por la Secretaría de 

Educación. 

02 al 20 de diciembre 

Secretaria de educación. 

Instituciones Educativas Oficiales. 

Se desarrolla un folleto informativo centrado en los Derechos y 

Deberes de los estudiantes con discapacidad, trastornos y 

barreras en el aprendizaje, basado en lo establecido por la LEY 

1618 DE 2013, que promueve la inclusión educativa en 

Colombia, este material ha sido diseñado para garantizar que 

tanto las familias como los cuidadores comprendan la 

importancia de su rol en el proceso educativo de sus hijos y se 

sensibilicen sobre la necesidad de crear ambientes escolares 

inclusivos y equitativos, la campaña de sensibilización asociada 

a este folleto se está llevando a cabo de manera activa, siendo 

presentada a los padres, madres y cuidadores de los 

estudiantes durante las caracterizaciones pedagógicas 

realizadas en la Secretaría de Educación y en diversas 

instituciones educativas, cada madre, padre o cuidador que 

acompaña a su hijo durante estos procesos recibe una copia 

del folleto, con el fin de garantizar que tengan acceso a la 

información necesaria sobre los derechos de sus hijos y las 

responsabilidades que comparten con la institución educativa 

para asegurar su bienestar integral. 

Este enfoque no solo fortalece el conocimiento sobre las 

normativas legales que respaldan la educación inclusiva, sino 

que también promueve un cambio de actitud y comprensión 

en la comunidad educativa en general, además, la entrega de 

estos, asegura que el proceso de sensibilización sea continuo y 

se realice de manera efectiva, alineada con los objetivos de 

inclusión y equidad en la educación, de esta manera, se 

contribuye al fortalecimiento de una cultura inclusiva que 

favorezca el desarrollo y bienestar de los estudiantes con 

necesidades educativas especiales, garantizando su pleno 

acceso a los derechos fundamentales de la educación. 

Link de ingreso al folleto. CAMPAÑA DE SENSIBILIZACION 

DERECHOS Y DEBERES LEY 1618 DE 2013.pdf 

Participar en los espacios, 

reuniones, mesas de 

trabajo, eventos 

promovidos por la 

Secretaría de Educación, 

para la construcción de 

03 de noviembre  

Secretaria de educación 

 

Se llevó a cabo una reunión de equipo en la que se recibió 

información importante proporcionada por la coordinadora del 

grupo, quien compartió las próximas fechas de entrega de 
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políticas, lineamientos 

y/o resoluciones, acorde 

a lo establecido en el 

objeto contractual. 

informes, durante el encuentro, se discutieron y definieron las 

tareas y responsabilidades que cada miembro del equipo debe 

asumir para dar respuesta a los requerimientos planteados por 

otros departamentos, además, se establecieron fechas clave 

para el cumplimiento de los compromisos, asegurando que 

todos los involucrados tuvieran claridad sobre las 

responsabilidades asignadas y los plazos establecidos, esta 

reunión fue fundamental para organizar de manera eficiente las 

actividades y garantizar una respuesta oportuna y coordinada 

a las demandas de la institución, al finalizar, se reiteró el 

compromiso de cumplir con los plazos y asegurar el desarrollo 

exitoso de las tareas asignadas. 

 

Adjunto link de ingreso al acta de equipo realizada. 03-12-2024 

SEM MESA DE TRABAJO EQUIPO.pdf 

Acordar el cronograma 

de actividades en 

compañía del supervisor 

y/o coordinador en el 

cual se establecen las 

actividades y fechas de 

acuerdo con el objeto y 

obligaciones 

contractuales. 

02 de diciembre del 2024 

Secretaria de educación. 

 

Se lleva a cabo un espacio junto a la coordinadora del equipo, 

con el objetivo de planificar y organizar las actividades, 

ejercicios y dinámicas correspondientes, así como mi respectivo 

cronograma del mes de diciembre, con la finalidad de dar 

respuesta de manera efectiva a las diversas necesidades y 

situaciones que se presentan en las Instituciones Educativas 

Oficiales. De igual manera se establece en este que, durante 

todo el cronograma, se mantendrá abierto el espacio para la 

caracterización pedagógica, ofreciendo apoyo constante a 

los departamentos que requieran de dichas caracterizaciones 

para atender de manera personalizada a los padres de familia, 

cuidadores y estudiantes que lo necesiten; este proceso 

colaborativo, apoyado por la caracterización pedagógica, 

fortalecerá las estrategias inclusivas y garantizará un entorno 

educativo más equitativo para todos los alumnos. 

Adjunto link de ingreso al cronograma establecido en el mes de 

diciembre. PLAN DE TRABAJO DICIEMBRE JOSE LUIS LEON.xlsx 
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