' | Version: 03
e FORMATO: INFORME DE CUMPLIMIENTO DEL oo T
| Personetria CONTRATISTA | Fecha:
| PROCESO: GESTION DOGUMENTAL | Comligne | -FAEELT IR
DATOS DEL INFORME No. 04
FECHA DE PRESENTACION 23 de mayo 2025
' PERIODO DEL INFORME (ddimm/aa) | Desde 23/04/2025 | Hasta | 22/05/2025

NOMBRE DEL CONTRATISTA

Laura Marcels Martinez Pacheco

IDENTIFICACION CONTRATISTA

1.072.640.611 de Chia (Cund)

NOMBRE Y CARGO DEL SUPERVISOR

Laura Andrea Sanchez Salcedo

IDENTIFIGACION SUPERVISOR

1.072.655.556 de Chia (Cund)

DATOS DEL CONTRATO

N®Y FECHA DEL CONTRATO

Mo. 006 de 2025 del 23/01/2025

OBJETO

PLAZO

SIETE (07) MESES

Prestacion de servicios para el soporte, asistencia y
saguimiento, a las redes de voz v datos, asi como al
apoye en el mantenimiente preventivo v correclivo de
hardware v software y mantenimiento de las camaras de
Seguridad de la Personerla Municipal de Chia.

VALOR TOTAL DEL CONTRATO EN
NUMEROS Y LETRAS

MONEDA CORRIENTE ($16.800.000,00).

DIECISEIS MILLONES QCHOCIENTOS MIL PESOS

FECHAS {dd/imm/aa)

Inicio 23/01/2025

Terminacian

22082025
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PROCESO: GESTION DOCUMENTAL

FORMATO: INFORME DE CUMPLIMIENTO DEL
CONTRATISTA

I Versidn:

| Fecha:

03
02/04/2024

' Cadigo: | PAFT-11-0158 |

;H;Iﬁ;cl;?nﬁelEJEGUTADG {a la fecha de este $9.600.000,00

PORCENTAJE DE EJECUCION Financiera 57.14 En Tiempo 120
MODIFICACIONES AL CONTRATO

ADICIONES Valor MIA Fecha NIA

PRORROGAS Plazo MIA Fecha MIA

ANTICIPO Valor NIA Fecha NIA

SUSPENSION = Tiempo NI pem. A

CESION Fecha MNIA

EJECUCION DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES DURANTE EL PERIODO

funcionamiento de red e internet segdn las
necesidades del servicio y las directrices
que imparta el supervisor del contrato.

ey e

2. Realizar constante seguimiento de la
actual configuracion. gue permita el
adecuado  fumcionamiento de egquipos
routing Y swiching de la red alambica e
inatdmbrica de la  infraestructura
tecnobdgica de la Personeria municipal de
Chia.

funcionamianto de |a red y los equipos
de computo.

REPORTADO
OBLIGACIONES CONTRACTUALES | ACTIVIDADES REALIZADAS SOPORTES
1. Realizar actividades de apoyo al soporte y | 58  realizaron  actividades  de | Anexo 1
asistencia técnica para el dptimo | asistencia para optimizar &l

Se hicieron limpiezas y seguimiento al
adecuada funcionamiento de los
routing v swiching de la red alambrica
e inalambrica,

3, Apovar las actividades de soparte,
asistencia v segulmienta téonico al servicio
de red v wifi de [a Personeria de

Se frabajoc en el seguimienta a las
redes.

Sin Movadadas,
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conformidad a las Instrucclones impartidas
por el supervisor dal contrato.

Apoyar la revisidn del estado del cableado
LUTP de los racks v el mantenimiento
correctivo, preventivo de los puntos de ia
rod de vaz y datos de entidad.

Para este corte fue necesario hacer un
ajuste debido a que las camaras se les
hizo cambios limpiezas.

Curn[:nllr cabalmente con las obligaciones
en materia de consernvacion, limpieza v
mantenimiento general de las cdmaras de
seguridad y el sistema de monitoren, de |a
Personeria Municipal de Chia, asi como
garantizar las copias de seguridad de dicho
sistema,

ajusies y & adicionaron 2 camaras
para meporar la segurdad de la
enfidad.

Para este corle fue necesaric hacer

Colaborar enlos eventos organizados por
fa entidad gue requieran la instalacion de
equipas informaticos de conformidad con
fas  necesidades del evento v las
instrucciones impartidas por el supervisor
del contrato,

Para este periede fue necesario
apoyar en personeria al aire en dos
ocasionas,

Realizar  seguimiento al  correcto
funcionamienta del servicio de intermet y
realizar las acdones preventivas vy
correctivas a que haya lugar.

Para este periodo se hizo un ajuste,
debido a los pices de energia que se
han presentado s& hizo mas
seguimiento al funcionamienta de la
UPS para evitar dafos severos a los
servidaras.

Realizar mantenimiento preventivo v
correctivo a los equipos de computo
incluyendo las impresoras de |a
Personeria de Chia.

Para esle periodo se realizaron los
siguientes mantanimientos
preventivos:

- Impresora RICOH para el
perzonal nuavo,

- 5e hizo limpiaza a los equipos
de clﬁq'lputn ¥ scanner de
recepcion.

- Se hizo ajustes y
mantenimienta a las mini
impresoras de recapcion,

Realizar la verificacidn de copias de
Saeguridad de los diferentes equipos de
las dependenciaz de la Personeria
Municipal de forma mensual.

Las copias de seguridad se astan
gjecutando mas a mes en un archivo
an Excel para [levar el control del
consumo en el servidor,

10.

Realizar apoyo, seguimiento v
mantenimierto para e buen
funcionamienio al Sistema,

En las copias también se hace
seguimiento a los comeos vy driver de
cada colaborador,

Anexo 2

AF!EICI -'.1-
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11. Brindar Apoyo y sopora al personal
interno de la Personeria para resolver
dificultades en cuanto a Hardware y
soflware cuando se prasenian

5@ le hizo acompafiamianto ¥y soporte
a las delegadas de la personeria para
el module CRONOS, a la Dra. Francy
Espincsa se la hizo acompafiamiento
v capacitacion para el manejo del
nueve madulo y para el ingreso al
sistema SIIPC, a los estudiantes y
profesores de la Universidad Militar se
le hizo capacitacion y reinduccién al
sistema SIIPC.

A la Dra. Patricia se le hizo soporte
tambiérn para el mddule de
Conciliaciones v s& hicieron mejoras al
sisiema.

Anexa

12. Brindar apoyo v asesoria técnica en la
implementacion  de los  programas,
planes v proyectos an relacion con los
sistemas de informacian de la entidad,
cuando asi se requiera.

Se apoyd en la implementacion del
nueve modulo de CRONOS y a las
mejoras de CONCILIACIONES. Sa
recibid capacitacion del modulo de
talento humano para a suU  vez
capacitar a los funcionarios de la
enfidad, una wvez esie salga en
marcha,

13. Apoyar |la publicacion y verficacion de
contenido de la pagina web y redas
sociales

14. Apoyar la elabaracion de inventario de |
aclivos de informacién de la Personeria
Municipal de Chia.

15. Apoyar el levantamiento del inventario
de equipos tecnoldgicos de la entidad,

Para este periodo se apoyd con el
gaguimiento  y  actualizacion da
informes de gestion y contratacion en
|a Weh. — .

En proceso. Be hicieren los primaros
lavantamienios con las UPS de la
personeria, este archive ya esta

| completo.

Se realizd con |a actualizacion de los

equipos antregados an este corte,

Anaxo 3

“Anexo 3

16. Cumpiir con lo establecido en el
manual de idenfidad visual de la
Personeria Municipal

Ba cumple,

17. Cumplir con o establecido en el
reglamento interno de |la Entidad, en
cuanta a los lineamientos genarales

Se cumplio

18, Atender de manera inmediata las
situaciones imprevistas que reguiera la
entidad en matena objeto del presente
contrato,

Para aste pariodo no fue necesario,

18, Mantener la resarva sobre |a

informacion que le sea suministrada y

Sa cumpiid
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20,

consultada para el desarrollo del objeto
del conirato.

Realzar la enbega de informes
solicitadas  por el despacho del
parsonaro - Municipal wio por el
supervisor del contrato,

Se cumpio.

21,

Responder por suz actos u omisicnes
en ejecucion del contrato cuande por
elle cause peruicios a la Personeria
Municipal de Chia o a terceros.

Mo aplicd para este periodo.

Z2,

Crear y mantener una base o archivo
de datos vy documentos durante el
periodo de ejecucion del contrata y
hacer entraga correspondiante cuando
le zea requendoc v al finalizar el
contrato

documentos, datos vy elementos
relacionadozs de caracter manual,
mecanico o electronica asignados para
al cumplimientoa del objato contractual,
de conformidad con lag tablas de
retencion documental,

Se ejecuta en los archivos anexos gue
se entregan en este informe.

Para este cumplimiento se dejd en &l
servidor carpetas compartidas. Las
cuales han sido usadas
adecuadamente, a parte a la Dra
Yasbleidy sa le dajo una compartida
para el grupo de ftrabajo y asi
garantizar que sus colaboradores
dejen todos los decumentos en la
canpeta.

. Suscribir oporfunamente el acla de

inicio y el acta de teminacion del

contrato, juntamente con & supervisor
dal mismo.

Esta se hizo adecuadaments el dia 23
de ensrg 2025,

. Cumplir  con las

obligaciones
contractuales, teniendo en cuenta lo
sefialado en la minuta que para el
efecto se suscribira.

Sa cumplisron gin inconvanientas.

. Mo instalar sofiware gjeno al ohjeto

contractual, ni utilizar en los aquipos
gue |8 sean asignados para el
desamollo de sus obligacionas y hacer
entraga de estos en el estado en que
log recibio, salvo detericro natural, o
dafos ocasionados por caso fortuito o
fuerza mayor al supanvisor del contrato,
al momento de Ia terminacién de &ste.

Para este periodo no se realizo
instalacion de ningln programa.

27,

Las confenidas en |a ley 80 de 1893
referentes a sus derechos y deberes

Cumplido.
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Versidn: LK

" FORMATO: INFORME DE CUMPLIMIENTO DEL o e -
nenr,:l CONTRATISTA Fecha: | 02/0452024
BUMICIPFAL DE CH |
PROCESO: GESTION DOCUMENTAL Codigo: | PA-FT-11-01-58
FECHA DE PAGD DE NUMERODE |  PERIODO AL QUE
SEGURIDAD SOCIAL LA PLARMILLA CORRESPONDE EL
ITEM PAGO DE SEGURIDAD YVALOR APORTADD
SOCIAL
. (Ao — Mes)
ARL 23/05/2025 0484776193 20256 = 04 %8500
__SALUD 2305/2025 484776193 2025 — 04 5202100
PEWNSION 23/05/2025 O4847 76193 2025 - 04 HEE 700
Laura Marcela Martinez
CC: 1072640611
COMTRATISTA

En cumplimients de mie funciones administrativas, técnicas, financieras v legales de Supervisor (a),
una vez revisadas defalladamente lag actividades derivadas dal objeto contractual plasmadas en &
prasenie informe, v verificado el avance en el cumplimienta de las mismas en el perlodo informada,
hago constar que el contratista cumplid satisfactoriamenta con las ohligaciones establecidas an el
conlralo, ¥ que a la fecha sa encuentra & paz v salve con los aportes parafiscales y de seguridad
sacial, segin documentos soportes adjuntos, por ko cual autorizo el prasa-n!e pagn qu:a mrmsp-nnda
al cuarto de acuarde con o dispuesto en |a cla ; a del G 7 {1 el & (25
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