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NATURALEZA DEL CONTRATO Suministro

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD PRETENDE SATISFACER CON

LA CONTRATACION

1.DESCRIPCION
SUSCINTA DE LA
NECESIDAD QUE
LA ENTIDAD
PRETENDE
SATISFACER

La Constitucidn Politica, entendida como norma suprema y fundamental de
la que se desprende toda la normatividad juridica aplicable en el territorio
nacional, ha establecido en su articulo 2 como fin esencial del Estado “Servir
a la comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la efectividad
de los principios, derechos y deberes (...)."

De acuerdo con lo establecido por el articulo 118 de la Constitucion Politica
que dispone: “(...) Al Ministerio Publico corresponde la guarda y promocién
de los derechos humanos, la proteccion del interés publico y la vigilancia de
la conducta oficial de quienes desempefan funciones publicas”, la Personeria
Municipal de Chia Cundinamarca promueve la Promocién, proteccion y
garantia de los Derechos Humanos.

La Personeria municipal de Chia, en cumplimiento de su actividad misional y
en especial, las conferidas en la ley 136 de 1994, en su articulo 178, ejercera
en el municipio, bajo la direcciéon suprema del Procurador General de la
Nacién, las funciones de Ministerio Publico, ademas las que determinen la
Constitucion, la Ley y los Acuerdos Municipales, requiere contratar el
suministro de combustible (ACPM) para abastecer el vehiculo de la
Personeria.

Es imperioso sefalar que, mediante resolucion No. 077 del 17 de mayo de
2024, se adoptd el Plan Estratégico de la Personeria Municipal de Chia
“Protegiendo los derechos se construye la Paz”, vigencia 2024-2028", asi
mismo se adoptd para la vigencia 2025 el Plan de accion mediante
Resoluciéon 009 del 27 de enero de 2025, el cual refleja el posicionamiento de
la entidad en el Municipio de Chia garantizando la prestacion de sus servicios
de manera efectiva, con calidad, eficiencia y cordialidad, en cumplimiento de
la mision y visién, considerando las necesidades y expectativas de la
poblacién en defensa de sus derechos constitucionales y legales, donde se
hace necesario contratar el suministro de combustible para el vehiculo de la
personeria Municipal de Chia, esto con el fin de garantizar la movilidad del
Personero y sus funcionarios.

La Personeria Municipal de Chia como 6rgano de control del Estado,
conforme a la Constitucion Politica, en relacién con la funcion de Ministerio
Publico (arts. 113y 117 de la C.P.), le corresponde la guarda y promocion de
los derechos humanos, la proteccion del interés publico y la vigilancia de la
conducta oficial de quienes desempefian funciones publicas (art. 118 C.P.).

Es asi como, el articulo 169 de la Ley 136 de 1994, manifiesta que
corresponde al Personero Municipal o Distrital, en cumplimiento de sus
funciones como Ministerio Publico, la guarda y promocién de los derechos
humanos, la proteccion del interés publico y la vigilancia de la conducta de
quienes desempenan funciones publicas.

Bajo esos fundamentos, la Personeria Municipal de Chia tiene como mision,
promover la guarda y defensa de los Derechos Humanos, vigilar la conducta
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oficial de quienes ejercen funciones publicas, proteger el interés publico y
contribuir a la solucién alternativa de conflictos; construyendo Paz, a través
del fortalecimiento de la participacion ciudadana y el desarrollo sostenible con
el medio ambiente, que nos permite ser garantes en la construccion de un
mejor pais.

Que es proposito fundamental de la Personeria garantizar la continua,
eficiente y oportuna prestacion de sus servicios lo que implica contar con el
suministro de combustible para garantiza el desplazamiento del Personero
Municipal o funcionarios que él delegue, para dar tramite a las distintas
solicitudes y quejas que llegan a diario a la entidad, en pro de la proteccién a
los derechos humanos de la ciudadania.

En ese sentido, es indispensable contar con el suministro de combustible
para el normal funcionamiento de la camioneta oficial de uso de la Personeria
de Chia, insumo que garantiza el correcto funcionamiento del vehiculo, y
permite eficientemente el traslado de sus funcionarios, a los lugares que
requiera la presencia de la Personeria como garante de derechos humanos.

Por lo anterior, se hace oportuno, necesario e indispensable la adquisicion de
dicho suministro con persona natural o juridica que esté dispuesta a ofertarlos
en las condiciones y caracteristicas requeridas para satisfacer las
necesidades de la Entidad, a fin de dar cumplimiento a la normatividad
vigente en la materia.

El bien se encuentra ubicado en la descripcion y codificacion del clasificador
de bienes y servicios establecido por los estandares internacionales
adoptados por Colombia.

De este modo la Personeria de Chia considera necesario y conveniente
realizar el proceso de minima cuantia para adquirir el suministro de
combustible, para el vehiculo de uso de la entidad.

2. OBJETO A CONTRATAR

2.1. DESCRIPCION | Suministro de combustible con destino a vehiculo de uso de la Personeria
DEL OBJETO Municipal de Chia.

Se requiere el suministro de combustible tipo corriente o DIESEL — ACPM,
DIESEL max pro, advirtiendo que el proponente debe contar con la

2.2. infraestructura y el personal necesario para el suministro y el desarrollo y
ESPECIFICACIONES | €jecucion del presente contrato.

TECNICAS DEL
SERVICIOA | CONDICIONES Y CARACTERISTICAS EXIGIDAS- de obligatorio cumplimiento

CONTRATAR

1. Realizar el suministro de combustible gasolina corriente, DIESEL o
DIESEL MAX PRO, en los plazos pactados y sitios convenidos
(Municipio de Chia).

2. Llevar el control del suministro realizado con facturas y placa del
vehiculo, cantidad de combustible y demas datos necesarios para la
presentacion de cuentas de cobro o factura.

3. Brindar el suministro de manera continua sin que existan excusas de
la no existencia de combustible o demas excusas que impidan el
suministro normal del combustible.

4. Prestar la atencion las 24 horas del dia, los 7 dias de la semana, de
manera que se garantice el suministro permanente de combustibles.

5. Contar con establecimientos autorizados dentro de la Jurisdiccion del
Municipio de Chia Cundinamarca, esto por la ubicacion de la entidad
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2.2.1.
CLASIFICACION
UNSPSC

y atendiendo las actividades que desarrolla la Personeria y sus
necesidades inmediatas. (Verificable en Camara de Comercio).

6. Dar cumplimiento a todas las especificaciones y caracteristicas
técnicas sefaladas en la Invitacion Publica, estudios previos y
adendas (en el caso de que se hubieren expedido).

7. Suministrar unicamente a la persona autorizada, el combustible objeto

del presente proceso contractual.

Indicar las recomendaciones necesarias.

Disponer lo necesario para que el objeto del contrato se cumpla a

cabalidad.

10.El Contratista favorecido con la adjudicacion no podra ceder o
subcontratar el contrato resultante de la presente invitacion.

11. Realizar los demas deberes a su cargo que se deriven de la naturaleza
del contrato o de la invitacion publica.

12. El contratista conforme a su propuesta asumira todos los gastos de
personal, administrativos, transporte y demas para el cumplimiento del
objeto de contrato.

13.Cancelar del valor del contrato, las sumas correspondientes a
retencion en la fuente, impuestos y demas deducciones legales, las
cuales seran descontadas en la Secretaria de Hacienda Municipal.

14. Presentar oportunamente la factura en original, para poder efectuar los
respectivos pagos.

15. Acatar las observaciones que le formule el supervisor del contrato y/o
el Personero Municipal durante la ejecucion del contrato.

16. Cumplir puntualmente con las obligaciones para con el sistema de
seguridad social en salud y pensiones.

17.Las demas obligaciones que permitan el cabal cumplimiento del objeto
del presente contrato.

18. Cumplir el objeto contractual en el plazo y condiciones pactadas.

© ®

IDENTIFICADOR DE BIEN O SERVICIOS DE ACUERDO AL CODIGO ESTANDAR DE
PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS

Clasificacion y codificacion del servicio: UNSPSC - Para la clasificacion de
los bienes y servicios, objeto de éste proceso se tuvo en cuenta la guia para
la codificacidén de bienes y servicios expedida por Colombia Compra Eficiente;
en consecuencia, es el siguiente: combustible Diesel y gasolina:

SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO
15 10 15 05
15 10 15 06

3. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

3.1. ANALISIS DE
SECTOR -

ESTUDIO DEL
MERCADO

Para elaborar el estudio de mercado se solicitaron cotizaciones a
proveedores del mercado tales Como: Inversiones Sanchez Brand S.A.S, y
se tuvo en cuenta la lista de precios vigentes a partir del 17 de agosto de
2025 expedida por el Ministerio de Minas y Energia.

MINISTERIO MINASY | VALOR PROMEDIO
ARTICULO INVERSIONES ENERGIA PRECIO POR GALON DE ACPM
SANCHEZ BRAND SAS PROMEDIO PARA
BOGOTA
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Diesel Corriente -
ACPM ($/GALON) $11.600 $10.976 $11.288
Diesel Max Pro $12.717 0 $12.717
Gasolina Corriente $17.082 $16.293 $16.687

Con el fin de identificar el tipo de entidades publicas que han demandado
igualmente la realizacion de procesos de suministro de combustible, se
realizé una consulta en el Sistema Electronico de Contratacion Publica —

SECORP II:
] No.De | TIPODE ]
ANO| PROCES | ENTIDAD OBJETO CUANTIA CONTRATISTA
roceso o
2025 | 110-07- Minim PERSONERIA| SUMINISTRO DE ($8.000.000,00-| COMBUSTIBLES
05-001- a DE COTA COMBUSTIBLE PARA UNIGAS SAS
2025 cuanti LOS VEHICULOS
a ASIGNADOS PARA EL
FUNCIONAMIENTO DE LA
PERSONERIA

MUNICIPAL DE COTA
CUNDINAMARCA

2025 [700.012.00 | Minim PERSONERIA| GARANTIZAR A LA |$5.000.000- CENCOSUD

7.005-2025 | a DE PERSONERIA COLOMBIA S.A
Cuanti |MOSQUERA | MUNICIPAL DE
a MOSQUERA EL ACCESO
A EL SUMINISTRO DE
COMBUSTIBLE
GASOLINA  CORRIENTE
EN DIFERENTES
ESTACIONES DE
SERVICIO DENTRO DEL
MUNICIPIO DE

MOSQUERA Y EN EL
RESTO DEL TERRITORIO
NACIONAL MEDIANTE UN
SISTEMA DE TARJETAS
SUCEPTIBLES DE
RECARGA, PARA QUE
SEAN UTILIZADAS EN
ESTACIONES DENTRO Y

FUERA DE LA
JURISDICCION DEL
MUNICIPIO DE
MOSQUERA
2025 [CSC- Minima PERSONERI | SUMINISTRO DE $11.900.000-| COOPERATIVA
001- Cuanti A DE COMBUSTIBLE, ACEITE DE
2025P a FUSAGASUG| CAMBIO DE FILTRO DE TRANSPORTADO
A ACEITE Y DE ACEITE RES DE
ADITIVOS, LAVADO PARA FUSAGASUGA

EL VEHICULO A CARGO
DE LA PERSONERIA DEL

MUNICIPIO DE
FUSAGASUGA.

2025 | 032PMT- | Minima | PERSONER| | SUMINISTRO DE [$15.000.000- | INVERSIONES

2025 cuantia | ADE COMBUSTIBLE, CODI5S.AS

A | LUBRICANTES, FILTROS,
TOCANCIPA SERVICIO DE LAVADO,
DESPINCHADO,

ALINEACION Y
BALANCEO PARA LOS
VEHICULOS QUE
CONFORMAN EL

PARQUE AUTOMOTOR
DE LA PERSONERIA
MUNICIPAL DE
TOCANCIPA

Asi mismo se realiza un comparativo de las contrataciones realizadas por la
entidad en vigencias anteriores en temas relacionados con la presente
contratacion:

ANO No. ENTIDAD OBJETO CUANTIA CONTRATISTA
CONTRATO
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MC-005- .
2024 2024 CUNDINAMARCA Suministro de | $6.000.000,00 | INVERSIONES
- PERSONERIA | combustible Diesel con SANCHEZ
MUNICIPIO DE | destino al vehiculo con BRAND S.A.S
CHIA placa osm-109 de la
Personeria  Municipal
de Chia
MC-013- .
2022 2022 CUNDINAMARCA Suministro de | $6.000.000,00 | INVERSIONES
- PERSONERIA | combustible Diesel con SANCHEZ
MUNICIPIO DE | destino al vehiculo con BRAND S.A.S
CHIA placa osm-109 de la
Personeria  Municipal
de Chia
MC-017- .
2021 2021 CUNDINAMARCA Suministro de | $7,000,000.00 | INVERSIONES
- PERSONERIA | combustible DIESEL SANCHEZ
MUNICIPIO DE | con destino al vehiculo BRAND S.A.S
CHIA con PLACA OSM-109
de la Personeria
Municipal de Chia
MC-006-
2020 2020 CUNDINAMARCA | SUMINISTRO DE | $4.000.000.00 | JOSE IGNACIO
- PERSONERIA | COMBUSTIBLE SANCHEZ
MUNICIPIO DE | DIESEL CON JUNCA
CHIA DESTINO AL
VEHICULO PLACA
OsSM109 DE LA
PERSONERIA
MUNICIPAL DE CHIA

Los valores tomados incluyen los costos por concepto de impuestos,
contribuciones y demas; que fueron tenidos en cuenta por el proveedor.

3.2. PRESUPUESTO
ESTIMADO

El valor del presupuesto oficial estimado para el presente proceso de
seleccion es hasta por la suma de hasta por la suma de OCHO MILLONES
DE PESOS M/CTE. ($8.000.000.-). Incluidos todos los gastos directos e
indirectos en que deba incurrir el contratista. Monto agotable.

3.3. FORMA DE
PAGO

LA PERSONERIA MUNICIPAL DE CHIA pagara al contratista la suma
pactada en el contrato en PAGOS MENSUALES una vez entregado el
certificado de cumplimiento del suministro firmado por el supervisor del
contrato, mediante cuenta de cobro o factura mensual, teniendo en cuenta
los suministros realizados. Los anteriores valores se pagaran previa entrega
de soporte de suministro junto con los soportes documentales
correspondientes, al supervisor del contrato, documentos que hara llegar con
anticipacion al supervisor, para que este verifique previamente y pueda emitir
la correspondiente certificacion de cumplimiento, de igual forma el Contratista
debe presentar en su momento en el Sistema Electronico para la
Contratacién Publica SECOP Il la Cuenta de cobro y/o factura, certificacion
de cumplimiento con el sistema de seguridad social relacionados con salud,
pension y riesgos profesionales y demas aportes parafiscales de ser
necesario. Los pagos se realizaran dentro de los cinco dias siguientes a fecha
de presentacién del certificado de cumplimiento firmado por el supervisor del
Contrato. Dentro del presupuesto oficial estimado se incluiran los impuestos
y descuentos que realiza el Municipio, ademas de los costos administrativos,
operativos y seguridad social.

Nota: Los valores enunciados pueden variar en cualquier momento, y se
aplicaran los que se encuentren vigentes al momento de realizar el pago.

4. PLAZO PARA
EJECUCION DEL
OBJETO

Sera de HASTA EL 31 DE DICIEMBRE DE 2025 Y/O HASTA AGOTAR
PRESUPUESTO, contados a partir de la suscripcion del acta de inicio.

Respecto a la vigencia del contrato esta sera igual al plazo de ejecucion del
contrato y (4) meses mas, para efectos de su liquidacion.
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4.1. LUGAR DE
EJECUCION DEL | Municipio de Chia, Cundinamarca area urbana.
CONTRATO

La Personeria Municipal de Chia cuenta con el presupuesto para la vigencia
2025, para lo cual la secretaria de Hacienda del Municipio expidié el
certificado de disponibilidad Presupuestal N°2025002083 con cargo al rubro
21122.1.2.02.01.003 expedido con fecha 28 de agosto del 2025; Igualmente
cuenta con el respectivo certificado del Plan Anual de Adquisiciones de
bienes y Servicios.

Dentro del presupuesto oficial estimado se incluiran los siguientes impuestos
y descuentos que realiza el Municipio, los cuales deben ser tenidos en cuenta
en la Cotizacion y/o Propuesta; junto con los costos administrativos,
operativos y de seguridad social

5.DISPONIBILIDAD
PRESUPUESTAL

(0.1%) Declarantes — 0.1% No Declarantes) Retencién en la Fuente
(3 %) Fondo gerontoldgico

(2%) Estampilla pro cultura

(2.5%) Tasa Pro Deporte y Recreacion

(0.9%) ICA

Nota: Los valores enunciados pueden variar en cualquier momento, y se
aplicaran los que se encuentren vigentes al momento de realizar el pago.

En la propuesta el oferente debera manifestar de manera escrita y expresa,
que se acoge al cumplimiento de las especificaciones, condiciones y alcance
del objeto del contrato, sefialado en los Estudios previos, asi como de las
siguientes obligaciones esenciales durante la ejecucion del contrato:

1. Cumplir el objeto contractual en las condiciones de oportunidad, cantidad,
calidad o técnicas conforme a los requerimientos de la invitacion y en su
oferta.

2. Cumplir el objeto del contrato dentro del plazo o término de ejecucién
estipulado.

3. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales,
evitando todo tipo de dilaciones o en trabamientos que pudieren
presentarse.

4. Mantener comunicacion permanente con la Personeria Municipal de Chia,
a través del Supervisor del contrato, a fin coordinar las acciones y
desarrollo de las obligaciones contractuales, asi como las relacionadas
con la seguridad social, e igualmente para evaluar el seguimiento del
cumplimiento del objeto del contrato.

5. Acreditar los pagos a seguridad social integral como cotizante
independiente y cuando fuere el caso, se obliga a afiliar a una entidad
promotora de salud a los terceros que emplee para la ejecucion del
contrato, de manera tal que se garantice la cobertura de los diferentes
riesgos y en especial de accidentes de trabajo (Decreto 1295 de 1994), y
a aplicar en forma estricta los controles y obligaciones que le competen,
de acuerdo con lo establecido en la Ley 789 de 2002, el Decreto 1703 de
2002, el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 y demas normas concordantes
o complementarias en materia de aportes a seguridad social y pago de
parafiscales, vigentes a la fecha de presentacion de la oferta y durante la
vigencia del contrato.

6. Mantener indemne al Municipio de Chia-Personeria Municipal y en
consecuencia responder por todo dafno, e indemnizacion que se cause a
bienes, al personal que se utilice y a terceros en la ejecucion del Contrato.

6.0OBLIGACIONES
ESENCIALES DEL
CONTRATISTA
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7. El suministro debe ser de calidad y de acuerdo a las especificaciones
técnicas y parametros y normas legales, el oferente favorecido no podra
cambiar las condiciones o las caracteristicas solicitadas y ofrecidas en su
oferta.

8. Si al revisar la oferta econdmica se encuentra un error aritmético, la
Personeria Municipal de Chia procedera a su correccion y éste sera el
valor que se tendra en cuenta para la adjudicacion y para la suscripcion
del contrato por parte de la Personeria Municipal.

9. El valor final del contrato en todo caso, sera el resultante efectivamente
de los suministros recibidos a satisfaccion por la Personeria Municipal.
10.Informar a la Personeria en oportunidad sobre cualquier eventualidad que

se presente en el desarrollo contractual.

11.Proveer el personal idoneo necesario para la ejecucién de las actividades
objeto del contrato.

12.Pagar por su cuenta todos los derechos, impuestos y los gastos legales y
contractuales que sean necesarios 0 que se deriven de las obligaciones
de acuerdo al cumplimiento del objeto del contrato.

13.El proponente acepta que la Personeria Municipal en ningun momento se
responsabilizara por los dafnos o perjuicios que pueda ocasionar el
contratista en desarrollo del objeto del contrato.

14.Mantener vigentes todas las garantias que amparan el contrato en los
términos del mismo cuando en el mismo hayan sido requeridas

15.Las demas necesarias para el cumplimiento del objeto del contrato y la
propuesta presentada.

6.1.0BLIGACIONES
ESENCIALES DE
LA PERSONERIA

1. Suministrar informacion necesaria, completa y oportuna para desarrollar el
objeto del contrato.

. Dar respuesta oportuna a las solicitudes del contratista, definir las
situaciones necesarias para la ejecucion y adelantar los tramites a que
hay lugar por su parte para garantizar la debida ejecucién.

3. Tramitar los pagos de oficio en los términos acordados en este contrato,

con base en certificaciones de ejecucion efectiva de las obligaciones

contractuales
Efectuar la Supervision del contrato.
5. Expedir las certificaciones de verificacién y cumplimiento de los servicios
y condiciones legales y contractuales.

6. Aprobar las garantias o las modificaciones a las mismas que el contratista
constituya siempre que estas cumplan las condiciones de suma
asegurada, vigencias y amparos exigidos en el contrato.

N

s
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7. MODALIDAD DE
SELECCION QUE SE
PRETENDE
ADELANTAR Y SU
FUNDAMENTO
JURIDICO

Para la presente contratacion se adelantara la modalidad de contratacion de
Minima Cuantia, con fundamento en lo sefialado en el numeral 5 del articulo
2 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y en el
articulo 2.2.1.2.1.5.1. del decreto 1082 de 2015

"Articulo 94. Transparencia en contratacion de minima cuantia.
Adicionese al articulo 2° de la Ley 1150 de 2007 el siguiente numeral.

La contratacion cuyo valor no excede del 10 por ciento de la menor cuantia
de la entidad independientemente de su objeto, se efectuara de conformidad
con las siguientes reglas:

a) Se publicara una invitacion, por un término no inferior a un dia habil, en la
cual se senalara el objeto a contratar, el presupuesto destinado para tal fin,
asi como las condiciones técnicas exigidas;

b) El término previsto en la invitacion para presentar la oferta no podra ser
inferior a un dia habil;

c) La entidad seleccionara, mediante comunicacion de aceptacion de la
oferta, la propuesta con el menor precio, siempre y cuando cumpla con las
condiciones exigidas;

d) La comunicacién de aceptacion junto con la oferta constituyen para todos
los efectos el contrato celebrado, con base en lo cual se efectuara el
respectivo registro presupuestal.

Paragrafo 1°. Las particularidades del procedimiento aqui previsto, asi como
la posibilidad que tengan las entidades de realizar estas adquisiciones en
establecimientos que correspondan a la definicion de "gran almacén”
sefialada por la Superintendencia de Industria y Comercio, se determinaran
en el reglamento que para el efecto expida el Gobierno Nacional.

Paragrafo 2°. Reglamentado por el Decreto Nacional 2516 de 2011. La
contratacion a que se refiere el presente articulo se realizara exclusivamente
con las reglas en él contempladas y en su reglamentacion. En particular no
se aplicara lo previsto en la Ley 816 de 2003, ni en el articulo 12 de la Ley
1150 de 2007."

“Articulo 2.2.1.2.1.5.1. Estudios previos para la contratacion de minima
cuantia. La Entidad Estatal debe elaborar unos estudios previos que deben
contener lo siguiente:

1. La descripcién sucinta de la necesidad que pretende satisfacer con la
contratacion.

2. La descripcion del objeto a contratar identificado con el cuarto nivel del
Clasificador de Bienes y Servicios.

3. Las condiciones técnicas exigidas.

4. El valor estimado del contrato y su justificacion.

5. El plazo de ejecucion del contrato.

6. El certificado de disponibilidad presupuestal que respalda la contratacion.
(Decreto 1510 de 2013, articulo 84)

Articulo 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacion de minima cuantia.
Las siguientes reglas son aplicables a la contratacion cuyo valor no excede

del 10% de la menor cuantia de la Entidad Estatal, independientemente de
Su objeto:

@ Cra 11 N° 17-50 Chia Cundinamarca % 884 4444 ext. 8005 U313 379 8694 Linea Victimas: 316 922 8715
®contactenos@personeriachia.gov.co @www.personeriachia.gov.co @ ® @ /personeriachia



http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=25678#2
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=43309#0

Version: 03
FORMATO: ESTUDIOS PREVIOS
Fecha: 02/04/2024

PROCESO: ADQUISICION DE BIENES Y —
SERVICIOS Cédigo: PA-FT-13-02-13

1. La Entidad Estatal debe sefialar en la invitacion a participar en procesos
de minima cuantia la informacion a la que se refieren los numerales 2, 3 y 4
del articulo anterior, y la forma como el interesado debe acreditar su
capacidad juridica y la experiencia minima, si se exige esta ultima, y el
cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas incluyendo las
obligaciones de las partes del futuro contrato.

2. La Entidad Estatal podra exigir una capacidad financiera minima cuando
no hace el pago contra entrega a satisfaccion de los bienes, obras o servicios.
Si la Entidad Estatal exige capacidad financiera debe indicar como hara la
verificacion correspondiente en la invitacion.

3. Lainvitacion se publicara por un término no inferior a un (1) dia habil para
que los interesados se informen de su contenido y formulen observaciones o
comentarios, los cuales seran contestados por la Entidad Estatal antes del
inicio del plazo para presentar ofertas. De conformidad con el paragrafo del
presente articulo, dentro del mismo término para formular observaciones se
podran presentar las solicitudes para limitar la convocatoria a Mipyme
colombianas.

4. La Entidad Estatal incluiré un cronograma en la invitacion que debera
tener en cuenta los términos minimos establecidos en este articulo. Ademas
de lo anterior, en el cronograma se establecera: i) el término dentro del cual
la Entidad Estatal respondera las observaciones de que trata el numeral
anterior. ii) El término hasta el cual podra expedir adendas para modificar la
invitacion, el cual, en todo caso, tendra como limite un dia habil antes a la
fecha y hora prevista para la presentacion de ofertas de que trata el ultimo
plazo de este numeral, sin perjuicio que con posterioridad a este momento
pueda expedir adendas para modificar el cronograma del proceso; en todo
caso, las adendas se publicaran en el horario establecido en el articulo
2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015. iii) El momento en que publicara un
aviso en el SECOP precisando si el proceso efectivamente se limité a Mipyme
0 Si podra patrticipar cualquier otro interesado. iv) Finalmente, se dispondra
un término adicional dentro del cual los proponentes podran presentar sus
ofertas, el cual sera de minimo un (1) dia habil luego de publicado el aviso en
que se informe si el proceso se limita o no a Mipyme.

5. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econémicas y verificar que la
de menor precio cumple con las condiciones de la invitacion. Si esta no
cumple, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos de
la invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente.
Lo anterior sin perjuicio de la oportunidad que deberan otorgar las Entidades
Estatales para subsanar las ofertas, en los términos del articulo 5 de la Ley
1150 de 2007, para lo cual estableceran un término preclusivo en la invitacion
para recibir los documentos subsanables, frente a cada uno de los
requerimientos. En caso de que no se establezca este término, los
proponentes podran subsanar sus ofertas hasta antes de que finalice el
traslado del informe de evaluacion.

6. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluacion durante minimo
un (1) dia habil, para que durante este término los oferentes presenten las
observaciones que deberan ser respondidas por la Entidad Estatal antes de
realizar la aceptacion de la oferta seleccionada.

7. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que
cumpla con las condiciones establecidas en la invitacion a participar en
procesos de minima cuantia. En la aceptacion de la oferta, la Entidad Estatal
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debe informar al contratista el nombre del supervisor o interventor del
contrato.

8. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicara los criterios de que trata el
articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, conforme a los medios de acreditacion
del articulo 2.2.1.2.4.2.17. del presente Decreto 1082 de 2015 o las normas
que los modifiquen, adicionen o sustituyan.

9. La oferta y su aceptacion constituyen el contrato estatal.

(Decreto 1510 de 2013, articulo 86, (Modificado por el Art. 2 del Decreto 1860
de 2021).

Articulo 2.2.1.2.1.5.4. Garantias. La Entidad Estatal es libre de exigir o no
garantias en el proceso de seleccion de minima cuantia y en la adquisicion
en Grandes Superficies.

(Decreto 1510 de 2013, articulo 87)”

8. LA
SUPERVISION QUE
RESULTE DEL
CONTRATO QUE
SE SUSCRIBA SERA
REALIZADA POR

Nombre del funcionario: El que designe el Personero Municipal

Cargo: El que designe el Personero Municipal

9. LUGAR Y
FORMA DE
ENTREGA DE LA
PROPUESTA

La propuesta debera ser presentada a través de la plataforma de SECOP I
www.colombiacompra.gov.co SECORP Il

10. BASES PARA LA EVALUACION POSTERIOR DE LA PROPUESTA

10.REQUISITOS
MiNIMOS
HABILITANTES

La Personeria, adjudicara el contrato al oferente cuya oferta corresponda al
MENOR PRECIO DEL VALOR UNITARIO DE LA OFERTA, siempre y
cuando cumpla con los aspectos juridicos, financieros, técnicos, y
econdmicos, acredite la experiencia y demas condiciones establecidas en la
presente invitacion, siendo la mas favorable para la Personeria de Chia.

De conformidad con el Numeral 8 del Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082
de 2015 (Modificado por el Art. 2 del Decreto 1860 de 2021). En caso de
empate, la Entidad Estatal aplicara los criterios de que trata el articulo 35 de
la Ley 2069 de 2020, conforme a los medios de acreditacion del articulo
2.2.1.2.4.2.17. del presente Decreto o las normas que los modifiquen,
adicionen o sustituyan.

A. Capacidad juridica

La evaluacion de la Capacidad Juridica sera realizada por la entidad, la cual
verificara los documentos que deben ser presentados de acuerdo con lo
solicitado en la presente Invitacién Publica y las disposiciones legales
vigentes. Se evaluara como CUMPLE o NO CUMPLE.

En el presente proceso contractual, podran participar en forma
independiente, en Consorcio o en Unién Temporal, las personas juridicas
gue no se encuentren incursos en causales de inhabilidad o incompatibilidad
para contratar con LA PERSONERIA.
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Cuando la oferta sea presentada en Consorcio o Union Temporal, éstos
cumpliran los siguientes requisitos:

a. Los oferentes indicaran si su participacion es a titulo de Consorcio o
Union Temporal, sefialando los términos y extension de la participacion
en la oferta y en su ejecucion, los cuales no podran ser modificados sin
el consentimiento previo y escrito de la personeria.

b. Los integrantes del Consorcio o de la Union Temporal, sehalaran las
reglas basicas que regularan las relaciones e indicaran el porcentaje de
participacion de cada uno de ellos y para la Unién Temporal, la
descripcion detallada de las actividades a realizar. La responsabilidad
tanto para el Consorcio como para la Uniéon Temporal sera solidaria. En
las uniones temporales, las sanciones por incumplimiento seran
aplicadas de acuerdo con el porcentaje de participacion de cada uno de
sus integrantes en los términos del articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

c. Se designara un representante del Consorcio o de la Unién Temporal, el
cual no podra ser reemplazado sin la autorizacion expresa y escrita de
cada uno de los integrantes que lo conforman.

d. La duracién del Consorcio o Unidon Temporal cubrira el plazo del contrato
hasta su liquidacién y un (1) afo mas.

LOS OFERENTES PRESENTARAN LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS Y
FORMATOS ANEXOS, DILIGENCIADOS SEGUN SEA EL CASO DEL
OFERENTE.

1) Carta de presentacion de la oferta debidamente firmada por el
proponente, si es persona natural, por el Representante Legal de la
persona juridica, o por la persona designada para representar al
Consorcio o Uniéon Temporal, cuando de ello se trate. Anexo No. 1.

2) Documento de conformacién del Consorcio o Uniéon Temporal, cuando
sea el caso. Anexo No. 8.

3) Certificado de Existencia y Representacion Legal del proponente y de

cada uno de los miembros del Consorcio o de la Unién Temporal,
segun el caso, expedido por la autoridad competente, este requisito
debera acreditarlo el proponente que sea persona juridica y también
los integrantes de consorcios o uniones temporales que sean
personas juridicas, donde conste que el proponente cuenta con
establecimiento comercial ubicado en el municipio de Chia. EIl
certificado debe haber sido expedido con no mas de Un (1) mes
de antelacion a la fecha de cierre del presente proceso de
seleccion. Las personas extranjeras anexaran los documentos que
exige la ley para acreditar su existencia y representacion de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 6 de la ley 80 de 1993.
Los documentos otorgados en el exterior se presentaran legalizados
en la forma prevista en el articulo 480 del Cédigo de Comercio, sin
perjuicio que la personeria, pueda solicitar la documentacion que
considere para verificar experiencia, capacidad e idoneidad.
Si es una persona natural y/o un establecimiento de comercio,
certificado de inscripcion en la Camara de Comercio. Dicho
certificado debe haber sido expedido con no mas de UN (1) mes
de antelacion a la fecha de cierre del presente proceso de
seleccion.

4) Declaracion bajo la gravedad de juramento, de no estar incurso en las
causales de inhabilidad e incompatibilidad establecidas en los
articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, suscrito por el proponente ya sea
persona natural, persona juridica, consorcio o union temporal. (Anexo
No. 4 o Anexo No. 5 segun el caso).

5) En caso de ser necesario acta de autorizacion del érgano societario al
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Representante Legal del proponente o de cada uno de los miembros
del Consorcio o de la Unién Temporal, cuando tengan alguna
limitacion para contraer obligaciones.

6) Oferta econdmica (El proponente presentara el valor de su oferta,
diligenciando el Anexo No. 2, indicando el precio unitario fijo sin
férmulas de reajuste. NOTA 1: El valor total de la oferta econémica se
presentara en pesos Colombianos (sin incluir centavos). Para todos
los efectos LA PERSONERIA ajustara los valores a la unidad
siguiente, cuando el valor sea igual o superior a 51 centavos y a la
unidad inferior cuando sea igual o inferior a los cincuenta centavos.

7) Fotocopia del documento de identidad de la persona natural, del
representante legal de la persona juridica, del consorcio o de la unién
temporal, segun sea el caso.

8) Certificacidon de experiencia en los términos del literal C de la presente
invitacion.

9) Fotocopia del Registro de Informaciéon Tributaria — RUT del
proponente.

10)Certificado de Antecedentes Fiscales.

11)Certificado de Antecedentes Disciplinarios.

12)Certificado de Antecedentes Judiciales y de Policia.

13)Certificado de Medidas Correctivas.

14)Compromiso anticorrupcion (Anexo 3).

15)Libreta Militar, en caso de que el proponente o representante legal sea
hombre, mayor de 18 afios y menor de 50 afos.

16)Constancias que acrediten el pago de los aportes al Sistema de
Seguridad Social y Aportes Parafiscales del proponente. En caso de
persona juridica se acreditara mediante manifestacion expresa
suscrita por el Representante Legal y/o el Revisor Fiscal si asi consta
en el Certificado de Camara de Comercio (anexo 7). En caso de
proponente persona natural mediante la acreditacion del pago y
aporte de planilla anterior a la fecha de cierre del presente proceso de
seleccion.

17)Certificado de cumplimiento de las especificaciones técnicas,
Caracteristicas y Condiciones Técnicas Exigidas (anexo 6).

18)Declaracion juramentada donde se indique que no se cuenta con la
obligatoriedad de solicitar la inscripcion de la situacion de control, en
caso de que esta informacion no repose en el certificado de existencia
y representacion legal. Lo anterior en cumplimiento del articulo 30 de
la Ley 222 de 1995 y el Decreto 1600 de 2024 en su articulo
21.4.3.21.

19)Autorizacion de proteccion de datos personales (anexo 9).

20)Certificacion bancaria.

B. Capacidad financiera

No se exige.

C. Experiencia

El proponente acreditara su experiencia en las siguientes condiciones:

El proponente debera acreditar la experiencia mediante la presentacion de
UNO (1) O DOS (2) CERTIFICACIONES DE CONTRATOS EJECUTADOS,
CUYOS OBJETOS Y OBLIGACIONES CONTRACTUALES SEAN
SIMILARES AL OBJETO CONTRACTUAL DEL PRESENTE PROCESO DE
SELECCION, CELEBRADOS CON ENTIDADES PUBLICAS O PRIVADAS,
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cuya cuantia sea igual o superior a DOS VECES (02) el valor del presupuesto
oficial de esta convocatoria 11.24 SMLMV.

En caso de aportar la experiencia en contratos ejecutados bajo la modalidad
de consorcio 0 union temporal, unicamente se tendra en cuenta su porcentaje
de participacion.

Si la experiencia no cumple con los requisitos anteriores NO SERA tenido en
cuenta para la evaluacion.

Las certificaciones contendran, como minimo, la siguiente informacion:

e Nombre de la entidad contratante.

e Objeto del contrato.

e Tiempo de prestacion del servicio (indicar fecha de inicio y de
terminacion).

e Valor del contrato.

Entiéndase por certificacion, el documento expedido por la entidad estatal o
por el particular o el acta de recibo final o de liquidacién final, aprobadas por
el supervisor.

Este aspecto no otorga puntaje, pero habilita o deshabilita la propuesta. Se
evaluara como CUMPLE o NO CUMPLE.
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12. GARANTIAS Y
AMPAROS
EXIGIBLES PARA
LA
CONTRATACION Y
JUSTIFICACION

Para la presente contratacion se hace necesario solicitar a favor del
Municipio de Chia. - Personeria Municipal, una Garantia Unica que contenga
los siguientes amparos:

AMPAROS SUFICIENCIA
CUMPLIMIENTO DEL | El amparo de cumplimiento del contrato debe
CONTRATO. tener una vigencia por el plazo del contrato y

cuatro meses. El valor de esta garantia debe
ser de por lo menos el diez por ciento (10%)
del valor del contrato.

Este amparo debe cubrir los salarios y
prestaciones sociales ésta garantia debe

SALARIOS Y tar vigent r el plazo del contrato y tr
PRESTACIONES estar vigente por el plazo del contrato y tres
SOCIALES (3) afios mas. El valor de la garantia no puede

ser inferior al cinco por ciento (5%) del valor
total del contrato

En el evento de que el contrato requiera de adicién en tiempo o valor o sea
objeto de suspension el contratista se obliga a efectuar igualmente el ajuste
en valor o tiempo a la péliza unica inicialmente constituida.

La garantia requiere de la aprobacion por parte de la Personeria de manera
previa a la ejecucion del contrato.

Para la solucidn de controversias se acudira a los mecanismos de
conciliacion, transaccion o de arreglo directo.

13. ACUERDO
COMERCIAL

La presente contratacion no se encuentra regulada por acuerdo comercial
vigente de conformidad con el Decreto 1082 de 2015

Elaboro: Ximena Aldana Caviedes — Profesional Universitario
Reviso: Diana Tibaquicha Martinez — Dir Adm. y financiero
Aprobo: Daniel Alexander Moyano Pefia — Personero Municipal

TRD-111-8-5
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