INFORME DE CONTRATISTA DE PRESTACION DE SERVICIOS

NUmero del Confrato:

No. CO1.PCCNTR.7209838

Objeto del Contrato:

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE APOYO EN

LOS DIFERENTES TRAMITES Y ACTIVIDADES A CARGO DE LA

DIRECCION DE TESORERIA DE LA SECRETARIA DE HACIENDA
EN EL MUNICIPIO DE CHIA

Conftratista: SERGIO ANDRES FLOREZ HERRERA
No. de Cedula 11367560
Fecha Inicio del Contrato 10/01/2025 | Fecha de Terminacién | 09/09/2025

Periodo del Informe

10/05/2025 A 09/06/2025

DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO

Valor total del Contrato 40.000.000
Valor a Pagar en este periodo | 5.000.000
Saldo por Pagar 15.000.000
Pago No. 5

CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS VIGENTES

A la fecha de presentaciéon del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA
GRAVEDAD DE JURAMENTO, manifiesto que tengo vigentes los siguientes contratos
adicionales de prestacion de servicios, y que realicé el pago de aportes al SSI sobre el 40%
del total de los ingresos mensuales asi:

ENTIDAD CONTRATANTE

VALOR MENSUAL DE LOS
INGRESOS

FECHA INICIO / FECHA
TERMINACION CONTRATO

ALCALDIA DE CHIA

$5.000.000 10/01/2025 AL 09/09/2025

RELACION DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS
DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES.

Tipo de aporte Planilla N° Mes al que Valor Pagado
corresponde el aporte
Salud $250.000
Pensidon 87131484 MAYO $320.000
ARL $10.500

En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato No. CO1.PCCNTR.7209838, me
permito relacionar las actividades ejecutadas durante el periodo 10/05/2025 A 09/06/2025, en
mi condicion de contratista conforme a lo siguiente:

OBLIGACIONES
ESPECIFICAS

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

Apoyar en la
clasificaciéon de
la  depuracién
de partidas por
identificar, para
el
fortalecimiento
de la gestidon
financiera del
municipio de
Chia.

Se realizé apoyo en el acompanamiento en la verificacién de partidas de afos anteriores como
los descuentos no autorizados por parte de las entidades bancarias como Banco de Occidente,
Banco Av Villas y Bancolombia enviando solicitud por medio electrénico (correo) de reintegro de
los recursos con la informacidn detallada de fechas, valores, nombre de la cuenta y conceptos los
cuales estdn registrados en el sistema financiero y contable. Se realiza seguimiento a dichas
solicitudes recibiendo respuesta de Banco Av Villas donde se indica que los recursos que
corresponden a la vigencia 2023 fueron devueltos enfre el 27 y 28 de junio 2024. Quedando
pendientes las vigencias de los periodos 2019 y 2024 los cuales gracias a la gestion realizada la
entidad bancaria reconoce los valores indicados e informa que estos valores serdin reintegrados en
los Ultimos dias del mes de mayo del presente ano. Para el Banco de Occidente se le ha solicitado
en diferentes ocasiones el trdmite requerido hasta el dia 5 de junio se recibe respuesta indicando ™~
La solicitud estd en proceso de reintegro, una vez quede aplicado a la cuenta, enviaremos
comunicacién y estado de cuenta para su contabilizacidén™. Para este mismo proceso con
Bancolombia se recibe respuesta a la solicitud indicando que los conceptos por los cuales se
hicieron los descuentos pertenecen a comisiones al no cumplir con el numero de fransacciones en
los datafonos y un descuento CENIT realizados a los municipios y que no estdn exentos de cobro
de comision. Acta de trabajo 35 (descuentos no autorizados).




Apoyar en la
clasificacion de la
depuracion de los
convenios
registrados  con
las diferentes
entidades de
orden nacional,
departamental 'y
territorial, para el
fortalecimiento
de la ejecucién
financiera de los
mismos

Se realiz6 apoyo en el reporte para pago de los rendimientos de los convenios ICCU, cuentas de
educacion, fondo de seguridad y Tasa Pro-deporte entre ellos con nota de traslado para pagos
por medio de cuentas pagadoras como PSE, se realizan los egresos para pagar directamente los
rendimientos de las cuentas que no requieren pago por PSE llevando registro de los mismos meses
a mes, dando cumplimientos a los compromisos en los convenios. Se envia soporte de pago por
convenio por medio de correo a la tesoreria del departamento. Acta de trabajo #34 (ICCU)

ALCALDIA MUNICIPAL DE CHIA cc‘)m;o e
NIT :899999172-8 VERSION 5GC
Carrera 11 No 11 - 29 Tel: 684-44-44 o1

FECHA SGC
011112017

HLEALDIR MUNIIRAL
DECHI

NOTAS BANCARIAS DE TRANSFERENCIA N° 2025000153

'CHEQUE N :
: AND 2025 MES 05 DIA 13 vslor § 1,505,705.00]
iPaguese A MUNICIPIO DECHIA H
WValoren Letras: | UNMILLON QUINIENTOSCINGO MIL SETECIENTOSCINCOPESOS ME | L .. iiiiiiieieoiiioieaeaieoan.l
FECHA COMPROBANTE 13/05/2025 N° COMPROBANTE 2025000153
A FAVOR DE MUNICIPIC DE CHIA NIT 899999172
N° CHEQUE O CUENTA VALOR 1,505,705.00

POR VALOR DE UM MILLGN QUINIENTCS CINCO MIL SETECIENTOS CINCO PESOS M/C

TELEFONO (021)344-4444
COMPROBANTE AFECTADO NUMERO
DETALLE SE REALIZATRASLADO DE RENDIMIENTOS FINANCIEROS DEL MES DE ABRILANO 2025 DE

CUENTAS MAESTRAS SGF EDUCACION TENIENDO EN CUENTAEL ARTICULC 81 DE LALEY 715
PARADAR CUMPLIMIENTO ALARESOLUCION 2394 DEL 21 DE SEPTIEMERE 2023

VIGENCIA PRESUPUESTAL (2025

MOVIMIENTO CONTABLE

Cuenta Nombre de la cuenta Rubro Aux_ | CenCos Débito Credito

1110080354 B COL GA337-827246-79 CM EDUCACION SERMICIO [} 000 §75,157.0
DENOMMA

1110050353 B.COL. CA 337-827256-41 CM EDUCACION SERVICIO 0 0o £30,545.00
DIFERENTE & NCMINA

1110080355 B.COL. CA337-842040-35 CM SR EDUCACION 0 1,505,705.00 000
CALDSD

[ SUMAS IGUALES: | 1,505,705.00] 1,505,705.00)

Apoyar en la
clasificacion de la
depuracién  de
cuentas
bancarias,
identificando y
realizando,
comprobantes de
fraslados,
reclasificaciones,
reconocimientos
y demds
movimientos que
permitan conciliar
las partidas enfre
presupuesto,
contabilidad y
tesoreria, con el
fin de revelar la
situacién
Financiera real de
la Administracion.

Apoyo en el registro y control de las notas bancarias con sus respectivos soportes bancarios para
conservando el consecutivo mensual y controlando el traslado de recursos entre cuentas, llevando
la conciliacion de las mismas del mes anterior con los saldos respectivos en bancos respetando los
diferentes presupuestos y el uso especifico de los recursos para su destino. Se realizan notas de
transferencias bancarias para pagos especificos desde cuentas pagadoras PSE, desde cuentas de
recursos propios y de cuentas especificas para el pago de terceros, nomina, servicios publicos y el
pago de los créditos bancarios llevando asi registro del destino de los recursos con los que se cuenta
en la administracién municipal. Se elaboran informes de saldos de cuentas bancarias para
evidenciar rendimientos entre periodos, haciendo seguimiento a las cuentas que segun el ejercicio
financiero se puede redlizar la cancelacién de las mismas. Acta de trabajo #32 Notas Bancarias.

. .
Al L Carrera 11 No 11 - 29 Tel: 884-44-44 o1

NOTAS BANCARIAS DE TRANSFERENCIA N° 2025000154 FECHA 5GC

011112017
ICHEQUE 7T
: Afio 2025 MES 05 DIA 15 valor § 384583001
{Paguese A MUNICIPIO DE CHIA :
Waloren Letras: | TRESCIENTOSNOVENTA ¥ CUATRO MILQUINENTOSOCHENTA Y TRESPESOSMIC . ..o
FECHACOMPROBANTE [ 15/05/2025 N° COMPROBANTE 2025000154
A FAVOR DE MUNICIFIO DE CHIA NIT 899999172
N° CHEQUE O CUENTA VALOR 394,583.00

POR VALOR DE TRESCIEMTOS MOVENTA ¥ CUATRO MIL QUINIENTOS OCHENTA ¥ TRES PESOS MIC

TELEFONO (031)544-4444
COMPROBANTE AFECTADO NUMERO
DETALLE SE REALIZATRASLADC DE RECURSOS PARA PAGO DE CONVENIOS ICCU 975-986-1015-993-992-

907-932-034-087
VIGENCIA PRESUPUESTAL 2025

MOVIMIENTO CONTABLE

Cuenta Mombre de la cuenta Rubro Aux CenCos Débito Créedito
544-38 Industra y comeco 0 394 583.0
1 CONVENIOS75 DE 202 IC0U [ 000
264630658 CONVENI0 996 DE 202 1CU [ 000
CA 004100233594 CONVENIO 101508 2022 0 000
1110051328 B.POP. CA 220 355 025123 CONVENIO 993 DE 2022 [ 000
Iecy
1006133 B.POP. CA 220 355025149 COQVENIO 892 DE 202 o 000 270000
[T
CONVENIC 807 DE 2022 105U [ 000
CONVENIC 832 DE 2022 [ 000
CONVENIO 534 DE 2022 60U [ 000 1,847.00
SUMAS IGUALES: | 384,583.00] 394,583.00]

Apoyar el
seguimiento al
pago de las
cuotas por
desembolsos de
los diferentes
empréstitos
aprobados,
realizando los
tr&dmites

correspondientes
en el drea
financiera, con el
fin de establecer
una prevision

Se redlizan las Notas de Traslado bancario (NBT) con los extractos solicitados a los bancos o las
tablas de amortizacién de los diferentes empréstitos para el fraslado de los recursos  a las cuentas
en las que se debitan las obligaciones a su vez se tienen en cuenta los pagos a realizar el préximo
mes para contar con los recursos disponibles teniendo en cuenta el tiempo que se requiera para
que sea efectivo en los tiempos para el respectivo débito. Para el periodo fueron doce empréstitos
con los Bancos BBVA, Banco Popular, Banco Agrario de los cuales se realiza la respectiva solicitud
de CDP y registro presupuestal con su extracto a cuatro de ellos con vencimiento en los primero 9
dias del mes de junio por correo electrénico posterior se genera el documento Egreso y luego se
anexa el comprobante del pago de la obligacion. Acta de trabajo #38 (proceso de solicitud de
CDP y RP)




precisa de estos
COMpPromisos.

Chia, junic & de 2025

Doctor

PABLO FELIPE RODRIGUEZ
Director Financiero

Municipic de Chia

Cordial Saludo

Por medio de la presente solicito muy comedidamente se sirva expedir Disponibilidad y Registro
Presupuestal para el pago de la deuda con nimero de crédito en el registro de deuda plblica del
Ministerio de Hacienda 611518896, |a cual afecta los siguientes rubros:

Banco Bilbao Vizcaya BBVA

Rubro Recursos del Créditq

§$5.627.922.746
2222202 INTERESES §158.279.073,98
22222020200202.03 |Ingresos  Corrientes De  Librg $158.279.073,98
1101 Destinacion Gentro de Discapacidad

TOTAL: $158.279.073,98

Apoyar en la
preparacion,

seguimiento,

modificaciones e
informes que se
deben generaren
el proceso de
PAC, con el fin de

Se redliza acompanamiento en la capacitaciéon sobre el plan anual de caja, la cual tuvo como
objeto bridar informacidén de las etapas, lineamientos, se explican los compromisos que se deben
tener de manera mensual para el correcto ejercicio en la implementacién del PAC ademds de
responder inquietudes y brindar herramientas necesarias para la correcta elaboracion,
seguimiento y control de este instrumento de planeacién financiera. La informacién adquirida
serd de gran utilidad para el cumplimiento oportuno y acompanamiento en la implementaciéon
del mismo:

RESPONSABLES EN LA ELABORACION Y
EJECUCION DEL PAC

optimizar los xbew;;abom’ por los dferentes 6rganos que conforman el
con 0¥
procesos y dar o o e ssosorl do l Tosorea,  con o purcpacn
cia, a las as Y a las cuentas por pagar,
. d‘M g
herramienta  de besb o L
planeacion ,;::obm: "Wﬂﬂmaaw"”mz:nm varlen Jos montos globales. serén
financiera. s - = >
los establecimientos piblicos serén aprobados por sus juntas
directivas a partir de las metas globales asignadas por el Comfis
Se brinda apoyo en la carga de documentacion especifica, como los soportes de pago vy los
egresos correspondientes a cada uno de los contratos ejecutados, logrando su adecuado registro.
Esta informacién se actuadliza de manera oportuna para su consulta, y se realiza el cambio de
estado a “aprobado” por el drea de Tesoreria en el flujo de pago para su respectivo proceso,
subiendo a dicha plataforma los comprobantes de egreso con su soporte de pago “estado
exitoso” para que los usuarios puedan verificar el estado actual de las obligaciones derivadas de
Apoyar en los los confratos.

diferentes frdmites
a cargo de la
direccion de
Tesoreria que se
deban ejecutar
en la plataforma
SECOP I,
importante para
generar
informacién  de
calidad sobre el
gasto publico.

Valor nefo 5 565 000 COP Valor andes de IVA

Valortotsl 5565000 COP

Notas PAGO 001

S

Descripcin Nombie dl documento

INFORME NAMCY

DE MAYO A 04 DE seRvicIoS 05 0E JUNIO DE.

2036.p0t

SERVICIOS PUBLICOS  Descargar  Defalle

PUBLICOS 2026.pat

Planilla Tipo Cotizante Subtipo Fecha de pago Periodo  1BC Sald  Pension  Risgos  Fondo Soidondad  Fondo subsistencia  Estado

4606735500 58 Indupondiane Mo apiica w0603 B0 ARK0 GOS0 TEMO 0 O 0 vaidar
con contrats de -

prestaciin se

servicion superior

atmes

LY Documentos del Proveedor
Plan de Pagos

L) Documentos del contrato

Id de pago  Numero de factura  Fecha de emision Fecha de recepcion Valor neto de la factura Valor total de |a factura Valora pagar  Estado

[} Informacién presupuestal

Pago 001 001 28/03/2025 435 1/04/2025 8:20 AM 3.360.000 COP 3.360.000 COP 3.360.000 COP Pagado

7 ) Ejecucién del Contrato M (UTC -5 horas) (UTC -5 horss)
Pago 002 002 30/04/2025 9:33 30/04/2025 2:.00 PM 3.360.000 COP 3.360.000 COP 3.360.000 COP Pagado

[ Modificaciones del Contraio AM (UTC -6 horss) (UTC -6 horas)
) e s Pago003 003 20/05/2025 2:08 30/0412025 8:00 AM 3.360.000 COP 3.360.000 COP 3.360.000COP  Pagado

M (TG -5 horss) (UTG -5 horss)

4 »




Apoyar en la
revision de las
solicitudes de
pago que sean
radicadas en la
Direccion de
Tesoreria, para la
correcta

afectacion de las

cuentas

bancarias de
acverdo a la
fuente de
financiacion de

cada solicitud de
pago,
promoviendo un
mayor dinamismo
sobre las
actividades.

Apoyo diario en la creacién y revisidn de comprobantes de egresos generados para este mes 1271
egresos y mds de 700 egresos de ndmina en promedio 423 generados. Previo documento cargado
en drive por parte del drea contable (COM) donde se evidencie el pago a redlizar ya sea
proveedor, pagos de servicios publicos, o pagos liquidaciones de vacaciones y definitivas. Se
realiza verificaciéon de todos los egresos evitando reprocesos en la contabilizacion por retenciones,
cuentas erradas segun el concepto de pago. En el caso de los servicios pUblicos se fiene en cuenta
el origen de los recursos para afectar el debido presupuesto en caso de requerir se realiza el
traslado de recursos para el pago desde las cuentas pagadoras; en las liquidaciones se realiza
verificacion de la cuenta pagadora en el caso de ser recursos propios y segun indique la respectiva
resolucion. Se realiza verificacion en HAS en los casos de pago por primera vez garantizando el
registro de la cuenta bancaria del tercero para lograr el pago exitoso, en caso de ser rechazado
el pago se hace seguimiento hasta cumplir con el compromiso de la obligacion. Asi de esta manera
se reconoce la correcta afectacién de las cuentas bancarias de acuerdo a la financiacion vy el
libre uso de los recursos disponibles para las solicitudes de pago. Acta de trabajo #37 Egresos.

Tipo Movimiento EGR -
Unidad Ejecutora Administracion Central -
Tercero TODOS LOS TERCEROS -

Fecha Final
09/06/2025 -

Fecha Inidal
10/05/2025 -

No Imprimir Anulade (]

il
Numerg Fecha

12/05/2025
12/05/2025
12/05/2025
12/05/2025
12/05/2025
12/05/2025
12/05/2025
12/05/2025
12/05/2025

Equivalente DIAN [[]

Mostrar lista

» 2025003879
2025003880
2025003881
2025003882
2025003333
2025003884
2025003885
2025003886
2025003887

e

Record 1of 1271 L

Vista Previa =

Apoyar en la

preparacién de
informes

financieros para
ser presentados
ante entes de
control, que se
encuentren a
cargo de la
Direccién de
Tesoreria.

Se redliza informe de cuentas de recursos propios y de cuentas especificas el cual contiene
informacion de saldos y rendimientos mensuales, ademds las inversiones realizadas como CDT's con
un vencimiento de uno de ellos del Banco de Occidente. Todo esto para dinamizar la toma de
decisiones. Se hacen ultimas correcciones de los procedimientos de la generacién de las notas de
transferencias bancarias (NBT) y notas bancarias (NBA) segun sugerencias de parte de funcién
publica a la espera de la pronta publicacion en la plataforma Kawa, cumpliendo asi con los
compromisos adquiridos con los entes de conftrol. Evidencias: Archivo drive saldos e inversiones

TASA FECHA FECHA RENDIMIENTOS | RENDIMIENTOS
acta |- I|sanco |- | pescripcion - lnumero [~ | monTo [~ tasaEA |- lnominal - linicio [ |[terminacid | puazd -|  esperapbos (-] Recisipos [
1 BOGOTA coT 14131510] _ 5.000.000.000 9.9% 9,660%| 24/01/2025| _ 23/07/2025] 180 241.500.000
1 POPULAR coT 4051415|  5.000.000.000 9.85% 9,619%| 20/01/2025| _ 20/07/2025] 180 240.467.500
1 DAVIVIENDA coT 4952018|  5.000.000.000 9.9% 0,6%|20/01/2025|  20/07/2025| 180 240.000.000
2 OCCIDENTE coT 1174121|  10.000.000.000 9.95% 9,714%| 24/01/2025| _24/07/2025] 180 485.700.000
3 DAVIVIENDA coT 5111155  5.000.000.000 9,90% o,6%|14/03/2025|  14/09/2025| 180 240.000.000
3 OCCIDENTE coT 1178884|  5.000.000.000 9,90% 9,55%|13/03/2025| 13/06/2025] 90 119.403.750
3 BOGOTA coT 14245575 5.000.000.000 9,92 0,68%|14/03/2025| 10/09/2025] 180 242 000 mol I
11100503 BANCOLOMBIA
1110050301 CC 337-278019-30 Fondo Comun (Reintegro incapacidades)
11100506 BANCO CAJA SOCIAL
1110050602 CC- 21500155041 RECAUDOS IMPUESTO DE INDUSTRIA Y COMERCIO ¥ RETEICA 2.444.082,00
11100509 BANCO DE OCCIDENTE
1110050901 B.OCC. CC 241-00001-7 MC - IMPUESTO PREDIAL 7.632.335,00
1110050502 CC 241-00003-3 MC - RECAUDOS VARIOS 4.258.848,00
1110050905 CC 241-00466-2 MC - Delineacion y Construccion 123.890.872,00

1110050807 CC 241-00691-5 MC - CAR Conv Interadive de aseciacion No. 657 de 2013
1110050909 CC 241-86895-0 MC - Desahorro Fonpet Educacion
11100510 DAVIVIENDA
1110051001 CC 004165999093 F.Comun - recaudos varios en Davivienda -

355.412.352,00
147,952,219,00

Apoyar el traslado
entre cuentas
bancarias por
retenciones

practicadas en
los egresos
generados por los
diferentes pagos
de las
obligaciones del
Municipio.

Se redliza el respectivo fraslado de las retenciones, quedando conciliado el fraslado a sus
respectivas fuentes. En la revision de los documentos para pago de terceros especificamente en
las empresas se hace verificacidn que las retenciones realizadas coincidan con la informacién
plasmada en el COM, llevando asi los traslados por retenciones segun corresponda.

General | Detalle — ’
Afio: 2025 ~| Mes: | ABRIL ~ | Tipo Movimiento: | MOTAS BANCARIAS DE TRANSFEREMCIA | -
Comprobantes: | 2p25000124 - @
retencones Find @

MNumero:
Fecha Comprobar Numero FechaComprob... | Descripcion Valor Contribuyente

2025000120 21/04/2025 SE REALIZATR... $§252.418.548... MUNICIPIODE...

2025000119 21/04/2025 SE REALIZATR... $1569.502.139...

Tercero:

MUMICIPIO DE ...
Q Q




Apoyar en la
entrega de forma
organizada y
acorde a las

normas aplicables
al archivo, toda la
documentacién

fisica que genere

sobre la
realizacion del
objeto
contractual al
supervisor del
confrato, y de
forma  mensual,
un backup o
copia de la
informacion

digital y/o fisica
sobre todo lo que
adelante en
desarrollo de las
obligaciones

contractuales, el

cual deberd
disponer en el
drive del correo

de la Direccién de
Tesoreria.

Se apoya en el control del archivo fisico de manera oportuna guardando el orden segun
corresponda el tipo documental entre ellos los egresos, notas de transferencia bancaria con sus
respectivos soportes, estos documentos tienen un numero que se establece en el momento de
generaciéon con su respectiva fecha dando la pauta para llevar el orden del consecutivo. Estos
egresos una vez realizados se procede a ser revisado por la directora de tesoreria y posterior firma
del secretario de hacienda para ser cargado en las plataformas de los bancos segun corresponda
para en los dias posteriores adjuntar el soporte de pago para ser digitalizados guardados en las
carpetas digitales por mes y luego ser archivados segun lo dispone las normas de archivo en cuanto
a numero de folios y encarpetado. Entre otros a su vez en la manipulacion de los mismos sin alterar
el orden entre ellos. Acta de trabajo #40 Procesos

[ Compartir & Copiarvincule T Eliminar % Favorito |5 Ordenar v % 1 seleccionado(s) = ~ [ Detalles
Viviana Carolina Quecan Castro > TRAMITES TESORERIA > CIERRE MES 2025 > ARCHIVO DIGITAL > 1. ARCHIVO 2025 &
O O Nombre © - Modificad... -  Modificad... ~
& ACTAS 2025 Paula Alejandra C
& BANCOS 7 de abr Yobana del Carme
Q@ & DN = B 1 11demarzo Yobana del Carme
& EGRESOS 11 de febrero Ginny Johanna Mc
8 MBT
& MNOMINA 11 de febrero Ginny Johanna Mc

E3==  FUID 2023 y 2024 DIRECCION DE TESORERIA.Xsx

ny Johanna Mc

Las actividades descritas anteriormente se encuentran soportadas como se describe en cada uno

de los items.

El presente informe contiene el soporte de pago correspondiente, para el periodo del informe que
se presenta. De igual maneraq, el presente documento se entenderd presentado por el contratista
una vez se redalice su respectivo cargue en SECORP I

Cordialmente,

SERGIO ANDRES FLOREZ HERRERA
C.C. 11.367.560




