INFORME DE CONTRATISTA DE PRESTACION DE SERVICIOS

NUmero del Confrato:

No. CO1.PCCNTR.7209838

Objeto del Contrato:

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE APOYO EN

LOS DIFERENTES TRAMITES Y ACTIVIDADES A CARGO DE LA

DIRECCION DE TESORERIA DE LA SECRETARIA DE HACIENDA
EN EL MUNICIPIO DE CHIA

Conftratista: SERGIO ANDRES FLOREZ HERRERA
No. de Cedula 11367560
Fecha Inicio del Contrato 10/01/2025 | Fecha de Terminacién | 09/09/2025

Periodo del Informe

10/06/2025 A 09/07/2025

DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO

Valor total del Contrato 40.000.000
Valor a Pagar en este periodo | 5.000.000
Saldo por Pagar 10.000.000
Pago No. 6

CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS VIGENTES

A la fecha de presentaciéon del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA
GRAVEDAD DE JURAMENTO, manifiesto que tengo vigentes los siguientes contratos
adicionales de prestacion de servicios, y que realicé el pago de aportes al SSI sobre el 40%
del total de los ingresos mensuales asi:

ENTIDAD CONTRATANTE

VALOR MENSUAL DE LOS
INGRESOS

FECHA INICIO / FECHA
TERMINACION CONTRATO

ALCALDIA DE CHIA

$5.000.000 10/01/2025 AL 09/09/2025

RELACION DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS
DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES.

Tipo de aporte Planilla N° Mes al que Valor Pagado
corresponde el aporte
Salud $250.000
Pensidon 88106485 JUNIO $320.000
ARL $10.500

En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato No. CO1.PCCNTR.7209838, me
permito relacionar las actividades ejecutadas durante el periodo 10/06/2025 A 09/07/2025, en
mi condicion de contratista conforme a lo siguiente:

OBLIGACIONES
ESPECIFICAS

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

Apoyar en la
clasificaciéon de la
depuracion de
partfidas por
identificar, para el
fortalecimiento  de
la gestion financiera
del municipio de
Chia.

Se realiza seguimiento en la verificacion de partidas de afos anteriores como los descuentos
no autorizados por parte de las entidades bancarias como Banco de Occidente, Banco Av
Villas y Bancolombia a dichas solicitudes recibiendo respuesta de Banco Av Villas donde se
indica que los recursos que corresponden a la vigencia 2023 fueron devueltos entre el 27 y 28
de junio 2024. Quedando pendientes las vigencias de los periodos 2019 y 2024 los cuales gracias
a la gestién realizada la entidad bancaria reconoce los valores indicados e informa que estos
valores serdn reintegrados en los Ultimos dias del mes de junio del presente ano, con el drea
contable se verifica el reintegro total de los recursos quedando en ceros por este concepto.
Para el Banco de Occidente se le ha solicitado en diferentes ocasiones el trdmite requerido
hasta el dia 5 de junio se recibe respuesta indicando " La solicitud estd en proceso de reintegro,
una vez quede aplicado a la cuenta, enviaremos comunicacién y estado de cuenta para su
contabilizacién”. Se recibe correo el 19 de junio con una carta adjunta del 10 de junio donde
se reconoce unos valores que pertenecen a solo dos de las é cuentas enviadas con descuentos
alo cual se devuelve como respuesta por el mismo medio que se nos indique si las ofras cuentas
estdn en trdmite para la respectiva devolucién. Para el proceso con Bancolombia y luego de
la respuesta a la solicitud indicando que los conceptos por los cuales se hicieron los descuentos
pertenecen a comisiones al no cumplir con el nUmero de fransacciones en los datafonos y un
descuento CENIT realizados a los municipios y que no estdn exentos de cobro de comision. Se




informa al drea contable indicando de su parte que debemos solicitar CDP a funcién publica
la cual se realizd en espera de aprobacion para confirmar al drea contable para expedir los
respectivos com y posteriormente el egreso y cerrar ese proceso de descuentos no autorizados.
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Augxiliar con Saldes

| [EEWITEIC I

Die Enero a Diciembre del afio 2025

Tipo | Numero LFecha [ No.Doc | Tercero | Descripcion | Débito Crédito saldo Acumulado
Codigo 13841201 Descuentos no Autorizados Saldo Inicial 18,919.00
860035827
Codigo 1384121 Descuentos no Autorizados
860035827
NI 2025000001 01/0172025 BANCO COMERGIAL AV VILLAS  BANCC COMERCIAL AV VILLAS 0.00 0.00 129180
NCO 2025000100 1T/05/2025 BANCO COMERGIAL &V VILLAS ~ REINTEGRO COMISION TRN DES ACH E 1VA CA 644001117 000 4.710.00 142080
Impussto Predial
NCO 2025000100 17/05/2025 BANCO COMERCIAL AV VILLAS  REINTEGRC COMISION TRN DES ACH E 1WA CA 644001117 0.00 £35.00 12,3140
Impussto Predial
NCO 2025000107 21/05/2025 BANCO COMERCIAL AV VILLAS  REINTEGRO POR ADMINISTRACION DE CUENTA 0.0 4.201.71 51122
PROCESCS ESPECIALES 20130808 20180810 ¥
DEVGLUCION VA
NCO 2025000107 31/05/2025 BANCO COMERCIAL AV VILLAS  REINTEGRO POR ADMINISTRACION DE CUENTA 000 474523 43640
PROCESOS ESFECIALES 20120309 20180910 ¥
DEVOLUCION VA
NCO 2025000107 31052025 BANCO COMERCIAL AV VILLAS ~ REINTEGRO POR ADMINISTRACION DE CUENTA 0.00 1.700.00 26640
FROCESOS ESFECIALES 20130508 20150810 ¥
DEVOLUCION VA
NGO 2025000140 OT/O62025 BANCO COMERCIAL AV VILLAS  GOMISION POR ADMINISTRAGION DE GUENTA 20250603 ¥ 5.500.00 0.00 12,1640
NGTA DEBITO A MES DE JULIO
NCO 2025000140 OT/D6/2125 BANCO COMERCIAL AV VILLAS  COMISION POR ADMINISTRACION DE CUENTA 20260603 ¥ 1,805.00 0.00 13,969.0
NGTA DEBITO I\ MES DE JULIO
NCO 2025000140 OT/O6/2025 BANCO COMERCIAL AV VILLAS  REINTEGRO A DEBITO VA MES DE JULIO 0.0 3.500.00 4.465.0
NCO 2025000140 OT/D6/2125 BANCO COMERCIAL AV VILLAE  REINTEGRO COMISION POR ADMINISTRACION DE CUENTA 0.00 1,805.00 28640
20250603 Y NOTA DEBITO IVA MES DE JULIO
COC 2025000127 ZS5/0B/2025 BANCO COMERCIAL AV VILLAS  MENOR VALOR REINTEGRADO DESCENTOS NO 000 266400 0o
AUOCRIZADC VIGENCIA ANTERIOR BANCO COMERCIAL AY
VILLAS AJUSTE POR MATERIALIDA DE POLITICAS
CONTABLES
Sumas Iguales 11,305.00] 30,224.00

Sergio Andres Florez Herrera

! Para: @ José Mario Medina Gil

SaldoFinall 0.

[:] <_"\. £ i

CC: @ Viviana Carolina Quecan Castro; & Direccidn de Tesoreria - Alcaldia de Chia; y 1 mas

y Descuento no autorizados 20.. .

53 KB

Ny

<% Mostrar los 3 datos adjuntos (205 KB

buenas tardes,

| Descuento no autorizados 20...

BB KB

> Guardar todo en OneDrive - Municipio de Chia

W

Jue 2

= Descargar todo
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Agradezco su colaboracidn solicitando CDP sobre los recursos registrados como descuentos no autorizados
de la entidad Bancolombia de la vigencia 2022,2023,2024 (adjuntos libros auxiliares).

Segln la siguiente relacion:

Apoyar en la
clasificacion  de la
depuracion  de los

convenios registrados
con las diferentes
entidades de orden
nacional,
departamental y
territorial, para el
fortalecimiento de la
ejecuciéon financiera
de los mismos

Se realizo el reporte para pago de los rendimientos de los convenios ICCU (975, 986, 993, 992,
907, 932, 934, 987) con sus respectivos egresos y extractos bancarios como soportes del proceso
ademds de las cuentas de educacion, fondo de seguridad y Tasa Pro-deporte entre ellos con
nota de traslado para pagos por medio de cuentas pagadoras como PSE, se realizan los
egresos para pagar directamente los rendimientos de las cuentas que no requieren pago por
PSE llevando registro de los mismos meses a mes, dando cumplimientos a los compromisos en
los convenios. Se envia soporte de pago por convenio por medio de correo a la tesoreria del
departamento. Acta de trabajo #47 del 13 de junio (ICCU).




@Utilidades @A}fuda @Cerrar -

General | Detalle Opciones
Crear
Afio: 2025 - | Mes: | JUNIO = | Tipo Movimiento: | COMPROBANTE DE EGRESO -
Comprobantes: - @ Modificar
MNimero: icou Find
Fecha Comprobants
Mumero FechaComp... | RazonSodal Descripcion Valor
Tercero: 2 52025005189 10,/06/2025 IMNSTITUTO DE INFRAESTRUC... SE GIRAN LOS RENDIMIEM... 5 147,610.00§ -
2025005138 10,06/2025 IMNSTITUTO DE INFRAESTRUC... SE GIRAN LOS RENDIMIEM... § 247,306.85
Estade: 2025005187 10/06/2025 IMNSTITUTO DE INFRAESTRUC... SE GIRAN LOS RENDIMIEM... §19,245.51 |=
Descripddn: 2025005185 10,/06/2025 IMSTITUTO DE INFRAESTRUC... SE GIRAN LOS RENDIMIEM... £ 73,030,080 ar
Copiar 2025005154 10/06/2025 INSTITUTO DE INFRAESTRUC... 5E GIRAN LOS RENDIMIEM... 5130,179.83
2025005183 10,/06/2025 INSTITUTO DE INFRAESTRUC... 5E GIRAN LOS RENDIMIEM... §7,025.71
¥ Revertir 2025005182  10/05/2025  INSTITUTO DE INFRAESTRUC... SE GIRAN LOS RENDIMIEM... §7,025.72
2025005181 10,06/2025 IMNSTITUTO DE INFRAESTRUC... SE GIRAN LOS RENDIMIEM... §7,025.67
Traza 2025005179 10,06/2025 IMSTITUTO DE INFRAESTRUC... SE GIRAN LOS RENDIMIEM... $2,506.00 ¥ F
Tipo Actividad Fluios | 5 | [f] [RazonSedal] = TNSTITUTO DE INFRAESTRUCTURA Y CONCESIONES DE CUNDINAMARCA-ICCL' Edit Filter

Clear

o E I

Apoyar en la
clasificacion  de la
depuracion de
cuentas  bancarias,
identificando y
realizando,
comprobantes de
fraslados,

reclasificaciones,
reconocimientos y

demds movimientos
que permitan
conciliar las partidas
entre presupuesto,
contabilidad y
tesoreria, con el fin de
revelar la situacion

Financiera real de la
Administracion.

Apoyo en el registro y control de las notas bancarias con sus respectivos soportes bancarios
conservando el consecutivo mensual y controlando el traslado de recursos entre cuentas,
llevando la conciliacién de las mismas del mes anterior con los saldos respectivos en bancos
respetando los diferentes presupuestos y el uso especifico de los recursos para su destino. Se
realizan notas de transferencias bancarias para pagos especificos desde cuentas pagadoras
PSE, desde cuentas de recursos propios y cuentas especificas para el pago de terceros, noming,
servicios publicos y el pago de los créditos bancarios llevando asi registro del destino de los
recursos con los que se cuenta en la administracién municipal. Se elaboran informes de saldos
de cuentas bancarias para evidenciar rendimientos entre periodos, haciendo seguimiento a las
cuentas que segun el ejercicio financiero se puede realizar la cancelacion de las mismas.

Se apoya en la generacién de notas de ingreso (NBA) de cuentas especificas como
contribuciones del sector eléctrico en el caso de emgesa (ley 99 emgesa), ingreso por
concepto de fondo de solidaridad y redistribucion del ingreso (teusaca esp), ingresos por
espectdculos publicos, ingreso por concepto de impuestos sobre vehiculos (realizada por el
Dpto Cun), ingreso por transporte de gas, ingreso por concepto de multas de trdnsito, ingreso
por aprovechamiento de residuos sélidos, ingreso por transferencias SGP resguardo indigena
(redlizada por Min Hacienda y crédito publico), las cuales ayudan al fortalecimiento de la
gestién financiera del municipio de chia. Se venia elaborando los procedimientos para la
generacion de las notas bancarias (NBA-NBT) esto con el fin de establecer y guiar en el proceso
de la gestion, estos documentos quedaron publicados en la plataforma Kawa. Acta de trabajo
#45 del 16 de junio (Notas Bancarias de ingreso y NBT del mes junio.)

ALCALDIA MUNICIPAL DE CHIA CéleDB10 SGC
MIT :899999172-8 VERSION SGC

Carrera 11 No 11 - 29 Tel: 884-44-44 o1

ALCALDIK MUMICIPAL
B CHIA

NOTAS BANCARIAS DE TRANSFERENCIA N° 2025000199 FECHA SGC

011112017
ICHEQUE T ;
; ANO 2025 MES 08  DIA 17 valor § 1,531,865,391.00:
iPaguese A MUNICIPIO DECHIA ;
WValoren Letras: MILQUINIENTOSTREINTAY UNO MILLONES OCHOGIENTOS OGHENTA Y GINGO MIL TRESCIENTOS OCHENTAY UNO |
T - iSO U OU OO UURRUUURN :
FECHA COMPROBANTE 17I06/2025 N° COMPROBANTE 2025000199
A FAVOR DE MUNICIFIO DE CHIA NIT 899999172
N° CHEQUE O CUENTA VALOR 1,531,885,381.00

POR VALOR DE MIL QUINIENTOS TREIMTA Y LING MILLOMES OCHOCIENTOS OCHENTA Y CINCO MIL

TRESCIENTOS OCHENTA ¥ UNO PESOS MIC

TELEFONO (031)844-4444

COMPROBANTE AFECTADO NUMERO

DETALLE SE REALIZATRASLADO DE RECURSOS CUENTA SGP OTROS SECTORES (1110060923) B.BOGOTA

CA264-46089-0 PARA PAGO DEL FAE MES DE JUNIO
VIGENCIA PRESUPUESTAL (2025
MOVIMIENTO CONTABLE
Cuenta Nombre de la cuenta Rubro Aux CenCos Déhito Crédito
1110060415 B.BOG. CA 264-46059-0 MC PG - Cuenta maesta sgp [i] 0.00 1,531,885 33100
proposito general-Otros Seclores

1110080417 B.BOG. CA 264-46090-5 MC AE - Cuenta masa [i] 1,531,885 38100 0.00

ALIMENTACICN ESCOLAR

SUMAS IGUALES: 1,531,885,381.00

1,531,885,381.00




Apoyar el
seguimiento al pago
de las cuotas por
desembolsos de los
diferentes empréstitos
aprobados,

realizando los tfrdmites
correspondientes en

el drea financieraq,
con el fin de
establecer una

prevision precisa de
estos compromisos.

Se redlizan las Notas de Traslado bancario (NBT) con los extractos solicitados a los bancos o las
tablas de amortizacién de los diferentes empréstitos para el traslado de los recursos  a las
cuentas en las que se debitan las obligaciones a su vez se tienen en cuenta los pagos a realizar
el préximo mes (julio) siendo 3 empréstitos entre ellos BBVA y Banco Agrario, para contar con los
recursos disponibles teniendo en cuenta el tiempo de traslado y la fecha en la que se debitan
los mismos. Para el periodo de junio fueron doce empréstitos entre Banco BBVA, Banco Popular,
Banco Agrario de los cuales se realiza la respectiva solicitud de CDP y registro presupuestal con
su extracto quedando registrados de manera exitosa cada uno de ellos con su soporte del
pago archivados en la carpeta drive relacionada por mes y de manera especifica en la
carpeta de obligaciones ‘por mes. Se realiza con Acta de trabajo #53 del 2 de julio (proceso
de solicitud de cdp y rp de los empréstitos con vencimiento en el mes de junio, y apertura para
el vencimiento del mes de julio)

Apoyar en los
diferentes frdmites a
cargo de la direccion
de Tesoreria que se
deban ejecutar en la
plataforma SECOP I,
importante para
generar informacion
de calidad sobre el
gasto publico.

Se brinda apoyo en la carga de documentaciéon especifica, como los soportes de pago v los
egresos correspondientes a cada uno de los contratos ejecutados, logrando su adecuado
registro. Esta informacion se actualiza de manera oportuna para su consulta, y se realiza el
cambio de estado a “aprobado” por el drea de Tesoreria en el flujo de pago para su respectivo
proceso, subiendo a dicha plataforma los comprobantes de egreso con su soporte de pago
"estado exitoso” para que los usuarios puedan verificar el estado actual de las obligaciones
derivadas de los contratos. Se redliza validacion de las cuentas de los terceros para realizar los
pagos correspondientes de los contfratos y evitar rechazos por cambio de cuenta del tercero.
Se realiza con acta de trabajo # 55 del 3 de julio.

Valor nefo 5 565 000 COF Valor anfes de IVA
Valortotsl 5565 000 GOP
Ntzs FAGO 001

Fecha de recepes i 5 izs G Bempo ManscumisD

n FAGD 191

Descripeion Hombee del documento.

INFORME NANCY MERCHAN CORTE 05 DE MAYO A 04 DE JUNIO DE DIRECCION DE SERVICIOS INFORME MANCY MERCHAN CORTE 05 DE MAYO A 04 DE JUNIO DE DIRECCION DE SERVICIOS PUBLICOS  Descargar  Detalle

PUBLICOS 2026.pat 2025 pot

Planitia Tipo Catizante Subtipo Facha de page Periodo  1BC Sald  Pensién  Rissgos  Fondo Solidandad  Fondo subsistencia  Estado

46072669

5% Indapandients.

Mo apiica 20250803 MO 46000 619500 THI00 25900 0 0

£y Documentos del Proveedor
Plan de Pagos

L3 Documentos del contrato

Id de pago Numero de factura Fecha de emision Fecha de recepcion Valor neto de la factura Valor total de la factura Valor a pagar

[ informacion presupuestal

Pago 001 001 3.360.000 COP 3.360.000 COP 3.360.000 COP

28/03/2025 4:35

1/04L.
PM (U7t UTG

~

Ejecucion del Contrato

Pago 002 002 30/04/2025 9:33 3.360.000 COP 3.360.000 COP 3.360.000 COP

30/04/2025 2:00 PM
AM (UTC -5 ho (UTG -5 horas)

@

Modificaciones del Conirato

Pago 003 003 3.360.000 COP 3.360.000 COP 3.360.000 COP

@

Incumplimientos 29/05/2025 2:08 30/04/2025 8:00 AM

AM (UTG -5 horas) UTG -
4

Apoyar en la revisién
de las solicitudes de
pago que sean
radicadas en la

Direccidon de
Tesoreria, para la
correcta afectacion
de las cuentas
bancarias de

acuerdo a la fuente
de financiacion de
cada solicitud de
pago, promoviendo
un mayor dinamismo
sobre las actividades.

Apoyo diario en la creacidn y revisidn de comprobantes de egresos generados para este mes
898 egresos y 804 egresos de ndmina en promedio 30% generados. Previo documento cargado
en drive por parte del drea contable (COM) donde se evidencie el pago a redlizar ya sea
proveedor, pagos de servicios publicos, o pagos liquidaciones de vacaciones y definitivas. Se
realiza verificacién de todos los egresos evitando reprocesos en la contabilizacién por
retenciones, cuentas erradas segin el concepto de pago. En el caso de los servicios publicos
se tiene en cuenta el origen de los recursos para afectar el debido presupuesto en caso de
requerir se realiza el traslado de recursos para el pago desde las cuentas pagadoras; en las
liguidaciones se redliza verificacién de la cuenta pagadora en el caso de ser recursos propios
y segun indique la respectiva resolucién. Se realiza verificacién en HAS en los casos de pago
por primera vez garantizando el registro de la cuenta bancaria del tercero para lograr el pago
exitoso, en caso de ser rechazado el pago se hace seguimiento hasta cumplir con el
compromiso de la obligacién. Asi de esta manera se reconoce la correcta afectacién de las
cuentas bancarias de acuerdo a la financiacion y el libre uso de los recursos disponibles para
las solicitudes de pago. Acta de frabajo #56 Egresos.

Tipo Movimiento EGR -

Unidad Ejecutora Administracién Central -

Tercero TODOS LOS TERCEROS -
Fecha Final

30/06/2025 -

Fecha Inicial
01/06/2025

Equivalente DIAN [_] MNo Imprimir Anulado [ ]

Mostrar lista @ ‘

[ Numera | Fecha |
2025004362 03f05/2025 @
2025004363 S
202500496+
2025004965
2025004966
2025004867
2025004368
2025004363
2025004970

03f05/2025 =
03/06/2025
03/06/2025
03/06/2025
03/06/2025
03/06/2025
03/06/2025
03/06/2025 ¢y

000000000l
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Se redliza informe de cuentas de recursos propios y de cuentas especificas el cual contfiene
informacion de saldos y rendimientos mensuales, ademds las inversiones realizadas como CDT’s
con un vencimiento de uno de ellos del Banco de Occidente al cual se le hace su respectiva
NBA para registrar elingreso de los intereses y se reinvierte con el mismo valor inicial, para el mes
de julio se informa que hay 4 titulos valor con vencimiento en los préximos dias iniciando desde
el dia 20 hasta el 24 de julio, todo esto para dinamizar la toma de decisiones y sea tenido en
cuenta en el comité de inversiones . Se hacen ultimas correcciones de los procedimientos de
la generacion de las notas de transferencias bancarias (NBT) y notas bancarias (NBA) segin
sugerencias de parte de funcién publica obteniendo como resultado la publicacion de los
procedimientos en la plataforma Kawa, cumpliendo asi con los compromisos adquiridos con
los entes de control. Evidencias: Archivo drive saldos e inversiones y acta de trabajo #45 del 13

de junio.
TASA FECHA FECHA RENDIMIENTOS | RENDIMIENTOS
ACTA _ [|BANco |~ ||pescripcion - |NUMERO [~ | MONTO. | 7asaea [~|nominal|inicio [ |terminacid | pazd | esperapos|-|  recisipos [
1 BOGOTA coT 14131510 5.000.000.000 9.9% 9,660%|24/01/2025|  23/07/2025| 180 241.500.000
1 POPULAR CDT 4051415 5.000.000.000 S5.85% 9,619%| 20/01/2025 20/07/2025 180 240.467.500
1 DAVIVIENDA coT 4852018 5.000.000.000 9.9% 9,6%|20/01/2025|  20/07/2025| 180 240.000.000
z (OCCIDENTE coT 1174121|  10.000.000.000 9.95% 9,714%|24/01/2025|  24/07/2025| 180 485.700.000
3 DAVIVIENDA CDT 5111155 5.000.000.000 5,90% 9,6%|14/03/2025 14/09/2025 180 240.000.000
3 OCCIDENTE CDT 1178884 5.000.000.000 5,80% 9,55%)| 13/03/2025) 13/06/2025 S0 119.403.750
3 BOGOTA CDT 14245575 5.000.000.000 5,92 9,68%| 14/03/2025| 10/09/2025 180 242.000.000 ‘
Apoyar en |0 11100503 BANCOLOMBIA
.. 1110050301 CC 337-278019-30 Fondo Comdn (Reintegro incapacidades)
preparacion de 11100506 BANCO CAJA SOCIAL
informes  financieros 1110050602 CC- 21500155041 RECAUDOS IMPUESTO DE INDUSTRIA Y COMERCIO Y RETEICA 2.444.082,00 -
11100509 BANCO DE OCCIDENTE
para ser presenfod oS 1110050901 B.OCC. CC 241-00001-7 MC - IMPUESTO PREDIAL 7.632.335,00
1110050902 CC 241-00003-3 MC - RECAUDOS VARIOS 4.258.848,00
Onfe entes de COhTI’Ol, 1110050905 CC 241-00466-2 MC - Delineacian y Construccion 123.890.872,00
q ue se encu en‘l’ren a 1110050807 CC 241-00691-5 MC - CAR Conv Interadtvo de asociacion Mo. 657 de 2013 355.412.352,00
. .. 1110050909 CC 241-86895-8 MC - Desahorro Fonpet Educacion 147,952,219,00
cargo de la Direccion R
de Tesoren’o . 1110051001 CC 004169999093 F.Comun - recaudos varios en Davivienda - =

W 8 O-v & & v & CompartirenTeams @ Zoom & Ov Rv @

Documento GENERACION DE NOTAS BANCARIAS (INGRESO Y EGRESO) disponible

Kawak Chia © 4 Responder %\ Responderatodos > Reenviar &
® Para: ® Kawak Chia Vie 27/06/2025 16:03

Sistema de Gestién de Calidad
Municipio de Chia

http://www.chia-cundinamarca.gov.co

Se ha implementado el siguiente documento:

Nombre: GF-PR-5 - GENERACION DE NOTAS BANCARIAS (INGRESO Y EGRESO)
Versién: 1

Tipo: Procedimientos

Proceso: Gestion Fiscal

Nivel de confidencialidad:

Para consultar este documento haz clic aqui

Se redliza apoyo en la revisién de las retenciones realizadas con el informe descargado del
sistema Has para asegurar que se haga el debido traslado para que sean conciliadas las
respectivas cuentas y se pueda realizar los pagos respectivos.
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Apoyar en la entrega
de forma organizada
y acorde alas normas
aplicables al archivo,
tfoda la
documentacion fisica
que genere sobre la
realizacién del objeto
confractual al
supervisor del
confrato, y de forma
mensual, un backup
o copia de la
informacion digital
y/o fisica sobre todo
lo que adelante en
desarrollo  de  los
obligaciones
contractuales, el cual
deberd disponer en el
drive del correo de la
Direccién de
Tesoreria.

Se apoya en el control del archivo fisico de manera oportuna guardando el orden segun
corresponda el tipo documental entre ellos los egresos, notas de transferencia bancaria con sus
respectivos soportes, estos documentos tienen un numero que se establece en el momento de
generacion con su respectiva fecha dando la pauta para llevar el orden del consecutivo. Estos
egresos una vez realizados se procede a ser revisado por la directora de tesoreria y posterior
firma del secretario de hacienda para ser cargado en las plataformas de los bancos segin
corresponda para en los dias posteriores adjuntar el soporte de pago y seguir con el proceso
de archivo siendo digitalizados y guardados en las carpetas digitales por mes y luego ser
archivados segin lo dispone las normas de archivo en cuanto a nimero de folios y
encarpetado de manera fisica. Acta de trabajo #55 del 3 de julio
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ED Detalles

Viviana Carolina Quecan Castro > TRAMITES TESORERIA > CIERRE MES 2025 > ARCHIVO DIGITAL > 1. ARCHIVO 2025 &

O [ Nombre * ~ Modificad... ~  Modificad... ~

& ACTAS 2025 25 de febrero Paula Alejandra C
& BANCOS 7 de abr Yobana del Carme
Q@ & DN - B 1Y Yobana del Carme
& EGRESOS

ny Johanna Mc

& NBT

& NOMINA 11 de febrero Ginny Johanna Mc

EJ==  FUID 2023 y 2024 DIRECCION DE TESORERIA.Xsx nny Johanna Mc

Las actividades descritas anteriormente se encuentran soportadas como se describe en cada uno

de los items.

El presente informe contiene el soporte de pago correspondiente, para el periodo del informe que
se presenta. De igual manera, el presente documento se entenderd presentado por el contratista
una vez se redalice su respectivo cargue en SECORP I

Cordialmente,

SERGIO ANDRES FLOREZ HERRERA

C.C. 11.367.560




