INFORME DE CONTRATISTA DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION

CO1.PCCNTR.7210184

“PRESTACION DE SERVICIOSPROFESIONALES
ESPECIALIZADOS PARA BRINDAR APOYO EN LA GESTION
ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA DE LA SECRETARIA DE
HACIENDA, INCLUYENDO EL SEGUIMIENTO DE METAS,
PROYECTOS Y ACCIONES RELACIONADAS CON EL PLAN DE
DESARROLLO MUNICIPAL, CON LA FINALIDAD DE
CONTRIBUIR A LA EFICIENCIA EN ELCUMPLIMIENTO DE LOS
OBJETIVOS ESTABLECIDOS".

Namero del Contrato:

Objeto del Contrato:

Contratista: LUZ MARINA CARDENAS POVEDA

No. de Cedula 35.473.086

Fecha Inicio del Contrato 09 DE
10 DE ENERO Fecha de Terminacion SEPTIEMBRE DE
2025 2025

Periodo del Informe 10 DE ENERO DE 2025 AL 09 FEBRERO DE 2025.

DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO

Valor total del Contrato $60.632.000
Valor a Pagar en este periodo $7.579.000
Saldo por Pagar 53.053.000
Pago No. 1

CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS VIGENTES

A la fecha de presentacion del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA GRAVEDAD
DE JURAMENTO, manifiesto que tengo vigentes los siguientes contratos adicionales de prestacion
de servicios, y que realicé el pago de aportes al SSI sobre el 40% del total de los ingresos mensuales
asi:

ENTIDAD CONTRATANTE VALOR MENSUAL DE LOS

INGRESOS

FECHA INICIO / FECHA
TERMINACION CONTRATO

RELACION DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS
SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES.

Tipo de aporte Planilla N° Mes al (llljzggrrtreesponde Valor Pagado
Salud 379.000
Pension 9481733177 ENERO 2025 $0
ARL $15.900

En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato No. CO1.PCCNTR.7210184, me permito
relacionar las_actividades ejecutadas durante el periodo 10 de ENERO de 2025 al 09 de FEBRERO
2025, en mi condicién de contratista conforme a lo siguiente:

OBLIGACIONES
ESPECIFICAS

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

He revisado los COMFIS realizados durante el mes de enero de
2025, donde se encuentran los documentos correspondientes,
como actas, acuerdos, decretos, resoluciones, solicitudes de

1. Elaborar y conservar actas y
documentos de soporte de los
comités en los cuales participe la
Secretaria de Hacienda, tales
como el COMFIS, conforme a los
lineamientos establecidos para
dichos comités.

COMFIS por cada secretaria involucrada en el proceso, asi como
la certificacién de viabilidad y el concepto favorable emitido por la
Secretaria de Planeacion. A continuacion, se presenta la relacion
y el cuadro adjunto con el resumen de los tres COMFIS
realizados.

ADICION

i

i




Todos los anexos de este informe se encuentran en un drive, en el
siguiente enlace: HACIENDA CTO 2025 LUZMCP

2. Brindar apoyo en el
seguimiento al cumplimiento de
la meta 269 del Plan de
Desarrollo  Municipal de la
Secretaria de Hacienda, asi
como en las actividades
necesarias para su
actualizacion.

Hice seguimiento al cumplimiento de la meta 269, donde, al 31 de
enero, se tiene comprometido el 62% del presupuesto asignado
para el afio 2025. Se han contratado 43 OPS, ademas de
realizarse la adicion y prorroga del contrato No.
CO1.PCCNTR.6527969, cuyo objeto es la consultoria para el
levantamiento, actualizacién, caracterizacién, medicion y
sistematizacion de la base de datos de contribuyentes de industria
y comercio en el municipio de Chia. Se contraté la firma GOBS con
el propésito de acomparfiar a la Secretaria de Hacienda del
municipio de Chia en la asesoria para la construccion y ejecucién
de estrategias orientadas al control y gestion de los ingresos
tributarios y no tributarios.

Adjunto la ejecucion de SITESIGO como soporte de seguimiento
al cumplimiento de la meta 269.
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Todos los anexos de este informe se encuentran en un drive, en el
siguiente enlace: HACIENDA CTO 2025 LUZMCP

3. Revisar la informacién
recopilada relacionada con los
acuerdos proyectados para dar
avance a la meta 269 del plan de
desarrollo municipal que tengan
como finalidad el fortalecimiento
de la gestion financieras y de
recaudo.

Realicé la revisién de los decretos No. 10 del 9 de enero de 2025
y No. 29 de 2025, en los cuales se efectuaron modificaciones de
traslado al presupuesto general de gastos e inversiones del
Municipio de Chia para la vigencia 2025. Para el acuerdo No. 10,
la Secretaria que realizo los traslados fue la Secretaria General,
mientras que para el acuerdo No. 29, las secretarias que realizaron
los traslados fueron: Secretaria de Obras Publicas, Secretaria de
Educacién, Secretaria de Salud e IDUVI. El cuadro de COMFIS
2025 contiene el detalle de cada decreto.

ALCALDIAMRSCIRAL D8 CHA ALCALDIA MUNICIPAL DE CHIA

CRETO NUMERO 029 DE 2026
= (Enero29) DDECRETO NUMERO 010 DE 2025
(Enero 09)

POR 1 CUAL SE EFECTUAN UNAS MODIPCACIONES DE TEASLADOS AL PRESUPSESIO

POR ELCUAL G TRASLADOS AL PRESUPUESTO
8 GENERAL

205,

EL ALCALDE DEL MINICIPIO DE CHIA - CUNDINAMARCA

EL ALCALDE DEL MUNICIPIO DE CHIA - CUNDINAMARCA

Decreto 111 de 1996, 1551 de 2012.
Arficuio 93 del Acuerdo 035 de 200 y el Acverdo 232 de 2024,y

CONSIDERANDO

Que el Numeral 1* del Aricuio 315 de lo Consti Colombo, instituye
cide: “cumplr y hacer cumpi lo Consiitucidn, o Ley. los
Y ol

como affbuciones del Al

76 de ko Ley 715 de 2001, precisa que &5 compelencio
foves, ademds de los conl jos en o Consifucidr

promover, financior o cofinoncior

Todos los anexos de este informe se encuentran en un drive, en
el siguiente enlace: HACIENDA CTO 2025 LUZMCP

4.Recopilar informacion,
elaborar informes y hacer
seguimiento al cumplimiento de
los compromisos adquiridos a
nivel interno y en los planes de
mejoramiento, con el respaldo
correspondiente mediante
matrices de los planes de
mejoramiento, fotografias,
listados de asistencia y otros
documentos relevantes.

1.Realicé la recopilacion de la informacion de la Secretaria de
Participacion Ciudadana y la Direccion de DIPLAN, y elaboré el
punto 1, donde la Secretaria de Hacienda es responsable de las
acciones a seguir. Adjunto la matriz que contiene el Plan de
Mejoramiento del Presupuesto Participativo.
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2. Apoyé en la elaboracion del informe para dar respuesta a la
propuesta del plan de mejora a los hallazgos del "Informe de
auditoria de cumplimiento de los recursos del SGP: educacion,
propdsito general (deporte y cultura), PAE e infraestructura
educativa, deportiva, cultural y de ciencia, tecnologia e innovacion,
del Departamento de Cundinamarca y el Municipio de Chia,
vigencia 2023."

En los anexos adjunto respuestas con la matriz.

Todos los anexos de este informe se encuentran en un drive, en
el siguiente enlace: HACIENDA CTO 2025 LUZMCP

5. Asistir en la recopilacién y
preparacion de la informacion
necesaria para su presentacion
ante el Concejo Municipal, asi
como en la elaboracion de
informes, presentaciones y otros
documentos requeridos para ser
presentados ante dicha
corporacion.

No se realiz6 esta actividad en este mes
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6. Brindar apoyo en los tramites
relacionados con el seguimiento,
modificacion y actualizacion del
plan de accion, el banco de
proyectos y las actividades
previas a la adquisicion de
bienes y  servicios que
contribuyan al mejoramiento de
la gestién financiera.

1.Apoyé con el seguimiento, modificacion y actualizacién del plan
de accion del contrato: adicion y prérroga al contrato No.
01.PCCNTR.6527969, cuyo objeto es la consultoria para el
levantamiento, actualizacion, caracterizaciéon, medicién y
sistematizacion de la base de datos de contribuyentes de industria
y comercio en el municipio de Chia.

¥

2. Apoyé en el seguimiento, modificacion y actualizaciéon del plan
de accion del contrato de prestaciéon de servicios profesionales
para acompafar a la Secretaria de Hacienda del municipio de Chia
en la asesoria para la construccién y ejecucion de estrategias
tendientes al control y la gestién de ingresos tributarios y no
tributarios.

Todos los anexos de este informe se encuentran en un drive, en
el siguiente enlace: HACIENDA CTO 2025 LUZMCP

7. Brindar apoyo en el
fortalecimiento y actualizacion
del sistema de gestion de calidad
y la planeacion estratégica,
mediante la realizacion de
actividades relacionadas con
dichos procesos.

Realicé el seguimiento para la actualizacién del Normograma de
la Secretaria de Hacienda en el siguiente enlace:
https://forms.office.com/r/nwNBcbNwC6. La actualizacién del
normograma se efectuo el 23 de enero de 2025 y fue enviada a
los siguientes correos:

e Oficina Juridica de Chia: oficinajuridica@chia.gov.co

e Cc: Myriam Amanda Sequera Calvo
amanda.sequera@chia.gov.co; Pablo Felipe Rodriguez
Zapata pablo.rodriguez@chia.gov.co

El envio fue realizado desde el correo de la profesional Luz Stella
Garcia, quien efectud la actualizacion.

Asunto: Normograma 2025 Secretaria de Hacienda
Correo de contacto: Luz Stella Garcia Murcia
luzgarmu@hotmail.com

Enviado: martes, 28 de enero de 2025, alas 11:14
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NORMOGRAMA 2024.xlsx

NORMOGRAMA 2024.xlsx e

forms.office.com
https://forms.office.com/r/nwNBcbNwCE

https://forms.office.com/r/nwNBcbNwC6

328 PM

1/23/2025

Buenas noches mi Luz Ma: Con fecha 23 de enero de 2025 se llevd a cabo
la actualizacion del Normograma de la Secretaria de Hacienda. Se cargaron
39 normas en total, tengo los soportes documentales de cada una pero
toca que por favor te comunigues con quien hizo el requerimientc para
que verifique que todo haya quedado bien o nos indigue cualquier cosa.

Te adjunto un archive en excel con la informacién que se subio 024 P

NORMOGRAMA 2025.xlsx

XL5X « 55 kB

NORMOGRAMA 2025.xsx

RV: Normograma 2025 Secretaria de Hacienda

923 PM

e Luz Stells Garsia Murcia <luzgarmu@hatmail.cam>

chia gouc0>: Pablo Falipe
B NORMOGRAMA 2025 xisx - & ”

Pablo Felipe Rodriguez Zapata

© Para y 1 mis Mar 28/01/2025 543 PM

= r\r_: RMOGRAMA 2025 1

Cordialmente,

Pablo Falips Rodriguaz Zapata
DIRECTOR FINANCIERO
SECRETARIA DE HACIENDA
Cra. 11H011-29

PEX: 8844444 Ext. 2000
Luz Stalls Gercia Murcia

Todos los anexos de este informe se encuentran en un drive, en
el siguiente enlace: HACIENDA CTO 2025 LUZMCP

8. Brindar apoyo en la solicitud
de los bancos de proyectos,
asegurando que los recursos
para la financiacion de proyectos
de inversién estén alineados con
las proyecciones presupuestales
y los objetivos financieros de la
Alcaldia.

1.Apoyé en la solicitud del banco de proyectos del contrato: adicion
y prérroga al contrato No. 01.PCCNTR.6527969, cuyo objeto es la
consultoria para el levantamiento, actualizacién, caracterizacion,
medicidn y sistematizacion de la base de datos de contribuyentes
de industria y comercio en el municipio de Chia.

2. Apoyé en las solicitudes de los bancos de proyectos de los 43
contratos correspondientes a las OPS para la Secretaria de
Hacienda. Adjunto la relacién a continuacién.
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Todos los anexos de este informe se encuentran en un drive, en
el siguiente enlace: HACIENDA CTO 2025 LUZMCP

9. Brindar apoyo en el
seguimiento y control de los
proyectos que se inicien bajo el
presupuesto participativo
correspondiente a la vigencia
2025, conforme a lo dispuesto en
el nuevo decreto regulatorio.

1.Participé e hice seguimiento de la mesa de trabajo que se realiz6é
con las secretarias de Participacion Ciudadana y Accion
Comunitaria, DIPLAN y Hacienda el dia 28 de enero de 2025,
donde el orden del dia fue el siguiente:

1. Contextualizacion

2. Revision del plan de mejoramiento de presupuesto

participativo para entregar a Control Interno.
3. Propuestas

Adjunto acta de fecha 28 de enero 2025
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0 Ana Isabel Castellanos Ruiz QO « « ~ R
. Para: ® Maria Soledad Mufioz Sanchez Mar 28/01/2025 12:49 PM
CC: @ Participacion Ciudadana; ® Maria José Zapata; y 7 mis

Mesa de trabajo_Plan de mej... .,

2 mike

Cordial saludo.

Atentamente me permito adjuntar documento enunciado en el asunto.

Cordialmente,

Acta "Mesa de trabajo_Plan de mejoramiento_Presupuesto Participativo® ~

2 | 5 Mesa e.ativopat

Todos los anexos de este informe se encuentran en un drive, en
el siguiente enlace: HACIENDA CTO 2025 LUZMCP

10.Realizar el seguimiento y
revision de los compromisos
adquiridos por las areas de la
Secretaria de Hacienda en
reuniones y comités, en lo
relacionado con aspectos
financieros y de recaudo.

1.Asisti e hice el seguimiento a la reunién con la secretaria de
Educacién, Planeaciény la direccién de DIPLAN, donde El objetivo
de la reunion fue dar seguimiento a los temas planteados por la
Secretaria de Hacienda respecto a la gestion financiera y operativa
en el sector educativo. Durante la sesion, se revisaron los avances
en la contratacion de personal y las dificultades relacionadas con
la falta de profesionales en nomina, especialmente debido a la
incapacidad de un profesional clave. También se analiz6 la
situacion de la dotacion sin ejecutar en 2024 y las restricciones en
el uso de recursos del SGP. Ademas, se trabajé de manera
conjunta con la Secretaria de Hacienda para regularizar las
cuentas por pagar y asegurar el cumplimiento de los plazos
establecidos.

Adjunto acta 001.

2.Asisti e hice seguimiento a la reunion de capacitacion dirigida a
los supervisores de la Secretaria de Hacienda por la Dra. Janeth
Paola Gutiérrez. El objetivo de la reunion fue establecer los
lineamientos y procedimientos que debe seguir el supervisor en el
marco de la ejecucion del contrato, con el fin de garantizar el
cumplimiento de los términos acordados y la proteccion de los
recursos publicos. Esto incluye la supervision efectiva, la solicitud
de informes, la adopcion de medidas frente a posibles
incumplimientos, la elaboracién de actas y la gestion de la
plataforma SECOP II, entre otros.

Adjunto el acta 002.

3. Elaboré el cronograma de actividades de las direcciones de la
Secretaria de Hacienda para el primer semestre y lo comparti en
un drive con cada director para que hicieran las observaciones
correspondientes. Adjunto en los anexos el cuadro con las

actividades.

Mis archivos > ACTIVIDADES S. HACIENDA-POR DIRECCION

(] Nombre ~ Modificado... ~  Modificado... ~  Tamafio delar... ~  Compartir ~
(] ﬁ} ACTIVIDADES PORDIREC...] -+ [ 1%  4defebrero

Pablo Felipe Rodrig 24,6 KB 85 Compartida
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ACTI¥IDAD - AREA - ASIGNADO A | FECHA
obsers i Coactivo

Pago Dian Contabilidad [Amanda Sequera
Conciliaciones bancarias Contabilidad Yola.nda Ovalle -Apoyo

Nubia
Causacion de cesantias 2025 Contabilidad Héctor Gomez

Hector Gomez - Pablo
Circular tramites de presupuesto y pagos Financiera Rodriguez —Viviana

uecan
TITTE T e
Cuentas por pagar Financiera Quecan- Pablo
Depuracion reservas, expedicion actos administrativos Financiera Salfa Yamile Velandia
Informe al 31 de enero Financiera Salfa Yamile Velandia
Creacion de terceros Financiera Salfa Yamile Velandia
INFORME SIRECI Financiera Salfa Yamile Velandia 15/02/2025
Elaboracion de comprobantes CDP y Registro pr tales — - iera Héctor Gomez —Yamile
disminuciones ) Velandia
Revisar ingresos 2024 y gastos para cierre. Determinacion " . Viviana Quecan- Pablo
. Financiera .

superavit, Rodriguez
Socializacion ej on de pri 1 Financiera Pablo Rodriguez
Informes SIA observa Financiera Salfa Yamile Velandia 1510212025
Desagregacion de la apropiacion SIA Financiera Salfa Yamile Velandia 15/02/2025
Traslados presupuestales SIA segin decretos Financiera Salfa Yamile Velandia 15/02/2025

Todos los anexos de este informe se encuentran en un drive, en
el siguiente enlace: HACIENDA CTO 2025 LUZMCP

11. Las demas que sean
requeridas por parte del
supervisor, que tengan relacién
con el alcance del objeto
contractual.

Proyecte el oficio que fue enviado a la directora de Cultura con
respecto a la siguiente situacion: En respuesta a su solicitud sobre
el segundo desembolso del Portafolio de Estimulo Lunarte 2024,
le informamos que la resolucion para el pago fue radicada de
manera extemporanea el 27 de diciembre de 2024, fuera del plazo
establecido en la CIRCULAR CIERRE PRESUPUESTAL
VIGENCIA 2024, que vencia el 18 de diciembre. Esto, sumado al
cierre anticipado de la entidad financiera el 30 de diciembre,
impidi6 completar el proceso a tiempo.

La Secretaria de Hacienda estd trabajando en el cierre
presupuestal y contable de 2024 para validar los saldos pendientes
y realizar los giros correspondientes antes de finalizar enero de
2025.

Para evitar inconvenientes en el futuro, le sugerimos cumplir con
los plazos establecidos. Estamos a su disposicion para cualquier
informacion adicional.

Adjunto oficio el cual fue enviado por correo.

Respuesta a oficio 063DC de enero 2025 ~

CIRCULAR.2024pcf | (5} RESPUES..LTURApGT

xrd -

Todos los anexos de este informe se encuentran en un drive, en
el siguiente enlace: HACIENDA CTO 2025 LUZMCP
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