INFORME DE CONTRATISTA DE PRESTACION SERVICIOS A LA GESTION.

NUmero del Contrato: CO1.PCCNTR.7228890

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION PARA LA

Objeto del Contrato: REALIZACION DE ACTIVIDADES DE SOPORTE
ADMINISTRATIVO EN LA DIRECCION DE ACCION
SOCIAL DEL MUNICIPIO DE CHIA.

Contratista: KAREN ANDREA MANZANO

No. de Cedula 53.063.075

Fecha Inicio del Contrato 14 ENERO _I;:cr::ﬁndeién %ZE?;CIEMBRE
2025 ac

Periodo del Informe 14 MARZO DEL 2025 AL 13 ABRIL DEL 2025

DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO
Valor total del Contrato $37.529.100

Valor a Pagar en este $3.263.400
periodo

Saldo por Pagar $27.738.900
Pago No. 3

CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS VIGENTES
A la fecha de presentacion del presente informe y documento soporte de pago,
BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO, manifiesto que tengo vigentes los

siguientes contratos adicionales de prestacidén de servicios, y que realicé el pago
de aportes al SSI sobre el 40% del total de los ingresos mensuales asi:

ENTIDAD VALOR MENSUAL DE FECHA INICIO /
CONTRATANTE LOS INGRESOS | FECHA TERMINACION
CONTRATO
N/A

RELACION DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS
APORTES A LOS SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES.

Mes al que
Tipo de aporte Planilla N° corresponde el Valor Pagado
aporte
Salud $$178.000
Pensidn 4601378694 MARZO $$227.800
ARL $7.500

En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato No. CO1.PCCNTR.

7228890, me permito relacionar las actividades ejecutadas durante el periodo
MARZO -ABRIL, en mi condicién de contratista conforme a lo siguiente:

OBLIGACIONES ESPECIFICAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS

La contratista dio cumplimiento a las
1.Brindar apoyo a la dependencia en | obligaciones prestando apoyo en el programa

la actualizacion los sistemas de Renta Ciudadana en donde realizo la
informacién, bases de datos y actualizacién de la base de datos de los
correspondencia en lo relacionado usuarios beneficiados por prosperidad social en
con los programas y proyectos el municipio de chia.

sociales en cabeza de la Secretaria
de Desarrollo Social y en la Direccién | Igualmente se organizaron las bases de datos
de Accion Social. por lineas de intervencion.




La contratista brindo apoyo realizando las
llamadas correspondientes a los usuarios
beneficiados realizando la actualizacién de los
correos electrénicos y confirmando niumeros de
teléfono.

2. Apoyar los procesos que lleva a
cabo la Direccidon de Accién Social en
la digitalizacién de la documentacion
necesaria relacionada con la ejecucion
de los programas, de acuerdo a las
instrucciones  impartidas por el
supervisor del contrato.

Se dio cumplimiento a esta obligacion cuando
la contratista realizo la digitalizacion del de las
bases de datos enviadas por prosperidad social
con el fin de actualizar la informacion de las
familias beneficiadas del programa de orden
nacional.

La contratista realizo la digitalizacién del
registro de atencion al publico de los usuarios
de renta ciudadana, los cuales estan en la linea
de intervencion, valoracion del cuidado y
asistieron al primer encuentro del afo.

3. Apoyar la gestién de archivo
documental bajo los lineamientos del
Archivo General.

La contratista apoyo en el archivo de la
carpeta, asignada para la atencidon de los
usuarios, que asisten a la direccion de accion.

4. Apoyar la atencion y orientacién
de publico en general de manera
personal y telefénica, brindando la
informacién requerida en forma clara,
precisa, con el objetivo de
racionalizar los tramites de los
usuarios de las dependencias.

La contratista dio cumplimiento a esta
obligacion realizando atencién telefénica a los
usuarios, de los diferentes programas sociales
de la direccién suministrando la informacidn,
requerida por ellos.

Igualmente, la contratista atendié la poblacién
que se acercd al encuentro de bienvenida de
parte del enlace municipal de Renta Ciudadana
a las familias favorecidas por el auxilio
econdmica pertenecientes a la linea de
intervencion Valoracion del Cuidado en la Casa
de la Mujer.

La contratista apoya la actividad de la
celebracién del dia del nifio en la direccion de
accion social, suministrando informacion al
publico sobre la importancia de los carnavales
del juego, un carnaval de juegos para la nifiez
y la familia con lo que la administracion
municipal estd comprometida.

Karen Andrea Manzano
C.C 53.063.075 De Bogota




INFORME DE GESTION

PRESENTADO POR:

KAREN ANDREA MANZANO

CONTRATISTA DE LA SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL
Contrato CO1.PCCNTR. 7228890- 2025 de fecha: (13/01/2025)

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA LA REALIZACION DE
ACTIVIDADES DE SOPORTE ADMINISTRATIVO EN LA DIRECCION DE ACCION SOCIAL DEL
MUNICIPIO DE CHIA.

CLAUDIA PATRICIA BERNAL (Supervisor)

SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL

ALCALDIA MUNICIPAL DE CHIA

CHIA, CUNDINAMARCA 21 DE ABRIL DE 2025



14 DE
MARZO AL Contrato No. Contrato No. 7228890 - 2025 de fecha:

13 DE (14/01/2025)
ABRIL

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA LA
REALIZACIONDE ACTIVIDADES DE SOPORTE ADMINISTRATIVO EN LA
DIRECCION DE ACCION SOCIAL DEL MUNICIPIO DE CHIA.

ACTIVIDADES REALIZADAS.

1.Brindar apoyo a la dependencia en la actualizacion los sistemas de
informacion, basesde datos y correspondencia en lo relacionado
con los programas y proyectos sociales en cabeza de la
Secretaria de Desarrollo Social y en la Direccion de AccionSocial.

» La contratista dio cumplimiento a las obligaciones prestando apoyo
en el programa Renta Ciudadana en donde realizo la actualizaciéon
de la base de datos de los usuarios beneficiados por prosperidad

social en el municipio de chia.
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> Igualmente se organizaron las bases de datos por lineas de
intervencion.
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» La contratista brindo apoyo realizando las llamadas correspondientes a los
usuarios beneficiados realizando la actualizacion de los correos
electronicos y confirmando nimeros de teléfono.

Teléfono : Teléfono :
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2.Apoyar los procesos que lleva a cabo la Direccion de Accidon Social en
la digitalizacion de la documentacion necesaria relacionada con la
ejecucion de los programas, deacuerdo a las instrucciones impartidas por



el supervisor del contrato.

> Se dio cumplimiento a esta obligacion cuando la contratista realiz6 la
digitalizacién del de las bases de datos enviadas por prosperidad social con
el fin de actualizar la informacién de las familias beneficiadas del programa
de orden nacional.

A B = D E F

1 RESGUARDO
2 |cHIA 1072675376 Saydi luz Tobar sierra Femenino 3202346159 COMNFIRMAL
2 CHIA 1072706533 Laura alexandra Jimenez moncada Femenino 3118211451-3127574784 CONFIRMAL
4 CHIA 1072708254 Lady johanna Socha romeroc masculing 3115170407 CONFIRMAL
5 |cHIA 80399912 Jaime hernando Bernal Rodriguez masculino 3142363343
5 CHIA 1148188259 YUSMARI GOMNZALEZ femenino SIN DATOS SIN DATOS
7 CHIA 1003316546 SHIRLY TORRES femenino 3127185133 CONFIRMAL
8| cHia 35479381 Fanny Stella Bojaca Pote Femenino 3112094934
S| CcHIA 1127941052 Mayra Alejandra Garzdn Castro Femenino 3145668089-3223637607

10 CcHIA 1072540242 Mery Adames Femenino 3204569398-3202299392

11 CcHIA 52812886 Viviana Andrea Morenc villalobos Femenino 3115452966

12 |CHIA 53910150 ClaudiaYamile EstévezSarmiento Femenino 3007497280
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Estadisticas del libro de trabaic

> La contratista realizo la digitalizacion del registro de atencién al publico de
los usuarios de renta ciudadana, los cuales estan en la linea de
intervencién, valoracién del cuidado y asistieron al primer encuentro del
afno.
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3.Apoyar la gestion de archivo documental bajo los lineamientos del
Archivo General.

» La contratista apoyo en el archivo de la carpeta, asignada para la
atencidn de los usuarios, que asisten a la direccién de accién.

4.Apoyar la atencion y orientacion de pablico en general de manera
personal y telefonica, brindando la informacidon requerida en forma
clara, precisa, con el objetivo deracionalizar los tramites de los usuarios
de las dependencias.

> La contratista dio cumplimiento a esta obligacidon realizando atencion
telefénica y presencial a los usuarios, de los diferentes programas sociales
de la direccién suministrando la informacion, requerida por ellos.




> Igualmente, la contratista atendié la poblacién que se acercd al encuentro
de bienvenida de parte del enlace municipal de Renta Ciudadana a las
familias favorecidas por el auxilio econémica pertenecientes a la linea de
intervencién Valoracion del Cuidado en la Casa de la Mujer.




> La contratista apoya la actividad de la celebracion del dia del nifio en la
direccidn de accion social, suministrando informacién al publico sobre la
importancia de los carnavales del juego, un carnaval de juegos para la
nifiez y la familia con lo que la administracién municipal esta
comprometida.

KAREN ANDREA MANZANO
CONTRATISTA
Contrato No. 7228890 -2025




PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES
Pase SOPORTE DE PAGO GENERAL f\
"B

ach e

SOl

Seg

Sacial

ancoomeva

[ DATOS GENERALES DEL APORTANTE ] [ DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

TIPO IDENTIFICACION: CEDULA DE CIUDADANIA NUMERO DE IDENTIFICACION: 53063075 | | NUMERO PLANILLA: 4601378694  TIPO DE PLANILLA: LINDEPENDIENTES
NOMBRE O RAZON SOCIAL: KAREN ANDREA MANZANO || pER|0po COTIZACION OTROS MES marzo ANO 2025 PERIODO COTIZACION SALUD: MES marzo ARO 2025
CIUDAD/MUNICIPIO: CHIA DEPARTAMENTO: CUNDINAMARCA || Dirs DE MORA: °
DIRECCION: CRA10#9-88 TELEFONO: 1111111 11 EECHA PAGO (aaaa/mm/dd): 2025/04/25 NUMERO AUTORIZACION: 5042553501
TIPO APORTANTE: 02-INDEPENDIENTE CLASE APORTANTE: I-INDEPENDIENTE
TIPO EMPRESA: PRIVADA ACTIVIDAD ECONOMICA: Comercio al por mayor de computadores, equipo per
FORMA DE PRESENTACION: UNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO
| TOTAL APORTES A PENSION
ADMINISTRADORA } APORTES VOLUNTARIOS FSP MORA TOTALES
cODIGO NOMBRE No. COTIZANTES COTIZACION EMPLEADOR COTIZANTE SOLIDARIDAD SUBSISTENCIA COTIZACION FSP APORTES MORA VALOR PAGADO
230201 230201- PROTECCION 1 $227.800 $0 $0 $0 $0 $ 1.400 $0 $227.800 $ 1.400 $229.200
SUBTOTALES: $227.800 $ 1.400 $229.200
TOTAL APORTES A SALUD
INCAPACIDAD POR )
ADMINISTRADORA o, ENFERMEDAD LICENCIA MATERNIDAD SALDO A FAVOR LIQUIDACION MORA TOTALES
; COTIZANTES NUMERO NUMERO ; VALOR ; VALOR
cODIGO NOMBRE AUTORIZACION VALOR AUTORIZACION VALOR PLANILLA VALOR COTIZACION ADRES COTIZACION ADRES APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO
EPS005 EPS005-SANITAS S.A. 1 $0 $0 $0 $178.000 $0 $1.100 $0 $178.000 $1.100 $0 $179.100
SUBTOTALES: $178.000 $1.100 $0 $179.100
TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA No. coTzaEs INCAPACIDAD IRP SALDO A FAVOR LIQUIDACION TOTALES
cODIGO NOMBRE ' NUMERO AUTORIZACION VALOR PAGO A OTROS RIESGOS PLANILLA VALOR COTIZACION APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO
14-11 14-11 - ARL SURA ", $0 $0 $0 $7.500 $ 7.500 $ 100 $0 $7.600
SUBTOTALES: $7.500 $ 100 $0 $7.600

LIQUIDACION DETALLADA APORTES

DATOS DEL COTIZANTE NOVEDADES SEGURIDAD SOCIAL PARAFISCALES
29 << PENSION SALUD ARP . CCF SENA | ICBF | ESAP |MINEDU
IDENTIFICA TIPO SUBTIPO | SALARIO |TIPO DE % E E % O|FlWwaoXx o = Pz = Ll < O al = o 5 FSP fPORTES INDICADOR 5 '6 CENTRO 8
Ne - NOMBRES ; s Z/o5 z|wig<g<jol v | v | J| 0| 0| = < |3 ol B o : VOLUNTARIOS TOTAL o - | VALOR| TOTAL o TOTAL || IBC TOTAL | TOTAL | TOTAL | TOTAL | TOTAL
CION COTIZANTEICOTIZANTE| BASICO |SALARIO = | X | HHFFFO > > 2] (@) = - > < > = |
SIE:: ‘chg ADMIN ? IBC [COTIZACION TARIFA | \oObTE | ADMIN ? IBC  |COTIZACION| \ poeo| aporTE | APMIN 2 IBC DE APORTE%: ADMIN |\ o R TEAPORTEAPORTEAPORTE APORTE
SIxl*F a SUBSISTENCIA | SOLIDARIDAD | EMPLEADOR | EMPLEADO | ESPECIAL = = TRABAJO
1 |cC “KA:SEQNO :\rI\ITDEEPENDIE $ 1.423.500 NO 230201- |30 $ $227.800 $0 $0 $0 $0 Normal $ 227.800EPS005- |30 §  $178.000 $0 $178.00014-11 - 30 $ 53063075 | $ 7.500 $0 $0 $0 $0 $0 $0
53063075 ANDREA  CONTRATO PROTECCI| | 1.423.500 SANITAS 1.423.500 ARL SURA 1.423.500
PRESTACION ON S.A.
DE
SERVICIOS

TOTAL PAGADO:

$ 415.900
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ALCALDIA , Secretaria de

ceCHIA HACIENDA

2024 - 2027

CERTIFICACION PARA CALCULO DE RETENCION EN LA FUENTE PARA RENTAS
QUE NO PROVENGAN DE UNA RELACION LABORAL O LEGALY
REGLAMENTARIA

Yo, KAREN ANDREA MANZANO, identificado con cédula de ciudadania No. 53.063.075

En cumplimiento del decreto 2231 del 22 de diciembre de 2023, por el cual se reglamenta
parcialmente los articulos 206, 331, 336 y 383 del Estatuto Tributario, modificados por los articulos
2,6,7y8delaley 2277 de 2022, se sustituyen, modifican y adicionan unos articulos a la parte 2 del
libro del Decreto 1625 de 2016, uUnico reglamentario en materia tributaria, relacionados con la
determinacién del impuesto sobre la renta a cargo de las personas naturales residentes y la
retencion en la fuente por concepto de rentas de trabajo. Manifiesto por escrito y bajo la gravedad
del juramento que:

Para el calculo de la retencion en la fuente:

y | No usaré costos en mi declaracién de rentas, para que se aplique la tarifa de acuerdo con lo

previsto en el articulo 383 del estatuto tributario.

D Aplicar la tarifa de retencién en la fuente prevista en los articulos 392 y 401 del Estatuto
tributario y decretos reglamentarios.

La presente certificacion se firma a los 25 dias del mes de ABRIL de la vigencia 2025.

[]

FIRMA:

Carrera 11 N° 11-29

PBX: 884 4444 Ext. 2010
secretariadehacienda@chia.gov.co
www. chia-cundinamarca.gov.co



Bancode Bogota
NRED 002 REFERENCIA BANCARIA

Calie 35 N* T- 47 Bogota

EIBANCO DE BOGOTA a solicitud del interesado informa que KAREN ANDREA MANZANO ,
identificado(a) con Cedula de ciudadania nimero 53.063.075 esta vinculado(a) con el
BANCO DE BOGOTA a través de los siguientes productos financieros:

Cuentas de Ahorros No. 264601634, abierta/o desde el 25/4/2022.

Se expide en Bogota el dia 13 del mes de Febrero del afio 2025 con destino a: A QUIEN
INTERESE

Firma Autorizada

ESTA INFORMACION ES CONFIDENCIAL Y SE SUMINISTRA SIN RESPONSABILIDAD ALGUNA POR PARTE DEL BANCO



AN

Formulario del Registro Unico Tributario

001

2. Concepto |0 | 2| Actualizacion

4. Numero de formulario

(415)7707

141146016003

4114601600 3

0) 00001

212489984(802

5. Numero de Identificacién Tributaria (NIT)

6. DV

12. Direccién seccional

14./Buzén electrénico

5306 30765 5 Impuestos de Bogota 3 2
IDENTIFICACION
24. Tipo de contribuyente 25. Tipo de documento 26. Numero de Identificacién
Persona natural o sucesion iliquida 2 |Cédula de Ciudadania 13 53063075
Lugar de expedicién 28. Pais 29. Departamento 80-€iudad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 |BogotaD.C. 1 | Bogotd, D.C. 001
31. Primer apellido 32. Segundo apellido 33. Primer nombre 34:-Cti0s nombres
MANZANO KAREN ANDREA
35. Razén social
36. Nombre comercial 37.Sigia
HANAN
LUBICACION
38. Pais 39. Departamento 40. Ciudad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 |Cundinamarca 2 5 |Chia 175
41. Direccion principal
CL14 13 82
42. Correo electrénico karenandreamanzano515@gmail.com
43. Codigo postal |44. Teléfong 1 31340505 2 4 4|45. Teléfono 2
CLASIFICACION
Actividad-econémica Ocupacion
Actividad principal Actividad secundaria Otras actividades 52. NGmero
46. Codigo 47. Fecha inicio actividad 48. Codigo 49! Fecha'inicio dctividad 50. Codigo 1 2 51. Codigo establecimientos
|
8 29 9|[20130523||[s8 412}202010.2 2 | | | | |
Responsabilidades, Calidades y Atributos
1 2 3 4 5 6 7 3 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26
i S N [ I O O I
53. Codlgo|2 2|4 9| | | _J_-J__J_;L |
22- Obligado a cumplir deberes formales a
49 - No responsable de IVA
Usuarigs aduaneros Exportadores
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
| ‘ | | | | | ‘ | ‘ 55. Forma 56. Tipo Servicio 1 2 3
54. Codigo | 57. Modo | |
11 12 13 14 15 16 17 18 19 20
| | ‘ ‘ | ‘ |s8.crc ‘ |

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripcién en el Registro Unico Tributario -RUT-, tendra vigencia indefinida y en consecuencia no se exigira su renovacion

SI|:| NO

59. Anexos

Para uso exclusivo de la DIAN

60. No. de Folios: ljl

La informacion suministrada a través del formulario oficial de inscripcion, actualizacion, suspension
y cancelacion del Registro Unico Tributario (RUT), debera ser exacta y veraz; en caso de constatar
inexactitud en alguno de los datos suministrados se adelantaran los procedimientos administrativos
sancionatorios o de suspension, segun el caso, Pardgrafo del articulo 1.6.1.2.6 del Decreto 1625
del 2016. De igual manera al formalizar el tramite el usuario fue informado y acepta la politica de

tratamiento de datos ley 1581 de 2012.
Firma del solicitante:

Firma autorizada:

984. Nombre
985. Cargo

Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.

MANZANO KAREN ANDREA
CONTRIBUYENTE

Fecha generacion documento PDF: 13-02-2025 03:05:17PM



