INFORME DE CONTRATISTA DE PRESTACION DE SERVICIOS

Mimero del Contrato:

CO1.PCCNTR.7233093

Objeto del Contrato:

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO AL AREA CONTABLE
PARA EL FORTALECIMIENTO DE LA GESTION FINANCIERA DE LA
SECRETARIA DE HACIENDA DEL MUNICIPIO DE CHIA

Contratista: SARA CATALINA LOPEZ BELTRAN
Mo. de Cédula 10726398/22
Fecha Inicio del Contrato 13/01/2025 | Fecha de Terminacion | 12/09/2025

Periodo del Informe

13/05/2025 AL 12/06/2025

DOCUMENTO S0PORTE DE PAGO

Valor total del Contrato $26.112.000
Valor a Pagar en este periodo| $3.264.000
Saldo por Pagar £9.792.000
Pago Mo. 5/8

CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS VIGENTES

A la fecha de presentacion del presente informe y documento soporte de pago, BAIO
LA GRAVEDAD DE JURAMENTO, manifiesto gue tengo vigentes los siguientes contratos
adicionales de prestacion de servicios, vy que realicé el pago de aportes al 551 sobre el

40%
del total de los ingresos mensuales asi;

ENTIDAD CONTRATANTE

VALOR MENSUAL DE LOS
INGRESOS

FECHA INICIO f FECHA
TERMINACION CONTRATO

X

X X

RELACION DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS
SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL ¥ PARAFISCALES.

, : Mes al que
o
Tipo de aporte Planilla M corresponde el aporte Valor Pagado
Salud $179.200
Pension 7968453339 ABRIL $229.300)
ARL +7.500)
TOTAL $416.100

En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato No.CO1.PCCNT.7233053, me
permito relacionar las actividades ejecutadas durante el periodo 13/04/2025 A 12/05/2025,
en mi condicién de contratista conforme a lo siguiente:

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

1. Apoyar en la revision de los documentos
soporte exigidos por la entidad en la
plataforma SECOP |l para realizar tramites
correspondientes al reconocimiento de las
cuentas por pagar, aplicando los descuentos
correspondientes segun sea el caso, en las
cuentas de cobro presentadas por las
diferentes dependencias de la Alcaldia y de
la Personeria Municipal, de conformidad
con las normas vigentes y los
procedimientos establecidos

Reviseé, verifiqué y gestioné los documentos de
respaldo necesarios para el reconocimiento de
obligaciones por pagar a traves de la plataforma
SECOP 11, aplicando los descuentos correspondientas y
carantizando la conformidad con la normativa
vigente.

Se efectuo el registro contable de los servicios
nublicos pendientes de pago correspondientes al afio
2024, asi como de la ndmina, vacaciones,
liguidaciones y otras obligaciones financieras
requeridas hasta la facha, con el proposito de
asegurar una buena administracién financiera y el
cumplimiento oportuno de los compromisos
institucionales.




2. Brindar apoyo para organizar, almacenar
y mantener tanto en fisico como en bases
de datos de |a entidad; la informacion de las
cuentas causadas en contabilidad, de
manera gue se puedan consultar en el
momento en gue asi se reqguiera

e ha establecido una carpeta compartida en DRIVE
omo herramienta para centralizar y resguardar la

nformacidn contable de la entidad, enfocandose
rincipalmente en las cuentas causadas. En este
spacio digital se archivan documentos que sustentan
ichas causaciones, tales como resoluciones, facturas
e servicios publicos, comprobantes de pago
ertificados, asi como soportes de vacaciones y

iquidaciones definitivas. Esta estrategia contribuye a
na administracion mas ordenada y eficiente de los
gistros, facilitando su acceso y consulta en el
omento que se requiera,

3. Apovyar el proceso de conciliacion
bancaria y la revision de las partidas
conciliatarias.

EN ESTE PERIODO NO SE REALIZO ESTA
ACTIVIDAD

4, Apoyar el manejo de las plataformas
institucionales como los correos de la
Direccion, el drive, Has net, SECOP I, entre
otras, para el seguimiento de la informacicn
recibida y tramitada por la Direccicn
Fimanciera.

Se confirmé la implementacion de un sistema dg
control y seguimiento de los comprobantes
financieros, el cual se encuentra estructurado a traves)
de dos archivos de Excel independientes: ung
correspondiente al area contable y otro asignado al
drea de presupuesto. En  estos  registros  se
documentan de manera sistematica y ordenada todos
los comprobantes generados por el area financiera,
incluyendo aquellos vineulados con COM y NOM.

Esta herramienta permite un acceso agil a la
informacion vy fortalece el control individual de cada
cuenta, optimizando de forma significativa la gestion y|
consulta de los datos financieros en cualquier
momento.

5. Apoyar el desarrollo de las jornadas en
que participe la Secretaria de Hacienda en el
municipio de Chia, en caso que se requiera.

EM ESTE PERIODC NO SE REALIZO ESTA
ACTIVIDAD

6. Apoyar el desarrollo de los tramites que
se lleven a cabo entre [a Direccidn
Financiera y otros sectores o entidades que
aporten al cumplimiento de los objetivos del
area, con relacion al alcance del objeto
contractual.

Se constato una participacion activa en la realizacidn
de revisiones detalladas dentro del area de Tesoreria,
abarcando tanto los documentos remitidos a la
Direccion Financiera como aquellos que exigian
intervencion directa por parte del equipo.
Paralelamente, se llevaron a cabo procesos de
causacion y verificacion de cuentas en reserva, asi
comao la elaboracion de informes gue documentan el
control y seguimiento de estas obligaciones.

Se mantuvo un estricto control documental con el fin
de evitar omisiones en los tramites de devolucion.
Icualmente, se dio respuesta de manera oportuna a
los correos electronicos enviados por los funcionarios,
brindando informacion clara, precisa y actualizada
sobre el estado de sus cuentas y movimientos
financieros.

Ademds, se realizd una revision minuciosa de las
cuentas registradas tanto en SECOP |l como en la
carpeta DRIVE, asegurando la exactitud de los datos y
| cumplimiento de los requisitos exigidos para su
posterior validacion por parte de la Direccion
Financiera. Finalmente, dichas cuentas fueron
remitidas para aprobacion, garantizando una gestion
eficiente y en conformidad con los plazos
establecidos.

Cabe destacar que, durante este periodo, también se
presto especial atencion a la elaboracion de un
informe solicitado por el @area de Contratacion,
relacionado con cuentas que permanecian con flujos
abiertos del afic 2024 desde el mes de diciembre, Me




ncargué de tramitar dichas cuentas, distribuirlas

ntre Tesoreria una vez aprobadas por la Direccion

inanciera, con el fin de cerrar correctamente los

ujos en la plataforma SECOP |l. Este proceso quedo

ebidamente organizado en un archivo de Excel,

onde clasifiqué una por una las cuentas pendientes,
dentificando si el tramite correspondia a nuestra area
0 a Tesareria, y gestionando su redireccion de acuerdo
con el caso.

7. Las demas que sean requeridas por parte
del supervisor dando alcance al objeto
contractual.

Se mantiene el proceso de recopilacion y organizacion
de la informacién relacionada con resoluciones y
recibos, lo cual ha optimizado su administracion. Esta
practica ha contribuido a reducir el riesgo de errores of
pérdida de informacion, reforzando la trazabilidad y la
seguridad en la gestion decumental, ademas se le hizg
seguimiento a las correcciones de resoluciones del
programa FOE. Adicionalmente he gestionado y
mejorado la administracion documental, creando una
hoja de Excel para controlar oficios de retenciones y
embargos, y redireccionando segin sea necesario a
presupuesto, contabilidad o tesoreria. También he
cenerado reportes solicitados por la oficina de
contratacion y participado en capacitaciones sobre
causacion de cuentas juridicas y arrendamientos.

EVIDENCIAS:
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OBUIGACION 2: Brindar apoyo para organizar, almacenar y mantener tanto en fisico como en
bases de datos de la entidad; la informacion de las cuentas causadas en contabilidad, de manera
que se puedan consultar en el momento en que asi se requiera

-DRIVE para organizar y almacenar la informacion contable de la entidad, especificamente en lo
relacionado con las cuentas causadas
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OBLIGACION 4: Apoyar el manejo de las plataformas institucionales como los correos de la
Direccion, el drive, Has net, SECOP ||, entre otras, para el seguimiento de la informacion recibida y
tramitada por la Direccidn Financiera.

- Manejo y asignacidn de correos institucionales , seguimiento y control de los comprobantes
financieros, estructurado mediante tres archivos de Excel separados: uno destinado al area
contable , a reservas y otro al drea de presupuesto.
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OBUIGACION 6: Apoyar el desarrollo de los tramites que se lleven a cabo entre la Direccign
Financiera y otros sectores o entidades que aporten al cumplimiento de los objetivos del drea, con
relacion al alcance del objeto contractual.

1.5e da respuesta a devoluciones o solicitudes por parte de la direccion de tesoreria

2. Se crea grupo de whatsapp con supervisores de contratos para el control de las devoluciones gue
hacemaos por errores o cbservaciones

3. 5e elaboran informes que son solicitados por parte de la direccion de contratacion.

1. (ANEXQS 1}:
Radicacian Cuentas B & & ~2 & B
AC 3 —
® Para: @ Denis Judith Movilla De la Hoz Mig 21/05/2025 12:09

Cordial saludo,

Ya se hizo la respectiva anulacion del COM 2025003356

“ Respondet 7 Reenviar

FE' L OTTEsSSSSETE BT s T E—1
Denis Judith Movilla De la Hoz 5 & & A&
® Para: ® Servicios Plblicos - Almacén; y 2 més Mia 21,/05/2025 11:41
| M Marcado
Buen dia
Cordial Saludo.

Agradezco su colaboracion con anulacion del com.




@ Denis ludith Movilla De la Hoz £ &« & 2 &
= Para: 8 Radicacion Cuentas;, y 2 mas lue DE/D52025 7:10
CC: @ Myriam Amanda Sequera Calvo

K Marcado

Buen dia
Cordial Saludo.

Anulo EGR 3714 del Com 2025003408 el valor de la factura por pagar
es de $737.980 y en la planilla emitida por el almacen esta detallado un
valor por reintegro de gastos por valor $510.965.89 y adjuntan soporte
del valor consignado, y el cual no se ve reflejado en el com.




#’ Tiene datos adjuntos

W LU Solcriud Presupuesto Alcaldia de Lhia

€~ Responder

&1 No leido

~* Reenviar

Para mi (@ Me mericiona )

Vie 1 7,/04/ 200 154/

Direccidin de Tesoreria - Alealdla de Chia

I @ Para: @ Edwin Dario Torres Orjuela; ¥ 3 mas

@ — & _E'J_J
Wie 11,/04,/2025 15:38

CC @ Myriam Amanda Sequera Calvo; y 4 mds

M Marcado

Buena tarde,

Cordial Saludo,

'. Reenvid esle mensaje el Vie 11/04/2025 15:47,

En base al correo que antecede realizamos devolucion del COM
2025002025, ya que al dia de hoy no se ha presentado la correcion

solicitada.

2. (ANEXOS 2):

o [ | i, D wdir Frres s il

£ 32 e *mﬂrlﬂﬂﬂiﬂ'!-ﬂﬁi:'ﬁ‘:ﬂ.'_.‘ Ch &

jue, may 22

7551181 ANDRES FELIPE
CARREMNDO CARDEMAS: Se rechazd
el pago en SECOP |l ya que
radicaron mal el valar {11853

7516158f ANDREA CIFUENTES :
tiere mal radicado el registro
presupuestal en al informe de
supervisian, FIOT -

7370181 CESAR LEONARDO
JIMEMEZ : timne mal radicado el
pericdo de pago en el informe deal

contratista. 2. 05 07,

FAS9202f CINDY MATALIA BUENQ :
periodo en los informes de
supervision y contratista, no
cainciden e T

73075592/ SERGIO RODRIGUEZ: no
han hecho la aprobacion de fiujo
par parte del supervisor an SECOP

FINT oo

Maurleln Moreno

Ta .G-,'}

7397992 SERGHD RODRKFUET: na han
hecho la aprobocion de oo por porte del
sUgardsar an SECOP

@2 @ 9

< 32 e *Notificaciones devo... @

-+

Gabala, Wan Ricardse, Joba

Wi, iy 23
FaFizasl MARIA DE JESUS
BARRERA VERDUGO: por favor
hacear revisidn de ndameros de
planilla v mes al gue corresponde
la planilla adjuntada ya gue
revisando el numero de planilla
radicada no coincide con el mes de
abril. T i, o

Buenas tardes - jsam

Ta

FaTiZas] MaRLA DE JESUS BARRERA
WERDLINGOD  pw Taviar Fiscas 1owisidm de
numeras de planilla ¥ mes a8l gue cofresp_

La cuenta, se rechaza por parte de
la direccidn financiera para que
pusadan corragir los informas._

1AW .

F7E83957/ EVENTS SAS : Mo tras
entrada de almacén, enel SECOOP
na cargaron informe ce

suparvisicén, ni resevaluacion de
proveedores, el RUT no trae la
responsabilidad 48 y facturaron
items con VA ; se envia correo ©

dia de ayer a las 10:02 v no hem @
recibido respuesta ETTET T

o @ 9
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3, (ANEXOS 3 ):
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wmar, may 20
[E T

72676526/ JOSE RICARDD

SANCHEZ NOPEZ: na adjurnta

carta para ol calculo de retefuente
S

7529733 ROSA CRISTINA GAITAN
MAHECHA (ARREDAMIENTC: SE
DEVUELVE POR ERRORES EN LOS

'DOCUMENTOS Y SEGUN

MTGRUNNQEEFEREDQ
DE PAGO Bl g 1,

PEHDIE.HFE EMTRADS DE
ALMACEN POR PARTE DEL
*se envia cormo solicitando
Wﬂﬂﬂ Aiddip -l

RZQEELENNY ALEXANDRA
HERRERA GARCIA: correglr

numera de pmua en certificado
de cumplimiente contractrual
L= RIRUE
=
72E4824) ANDRES VILLAGLAR @
Jpor favar corregir numer de
planilla en informe de supervision.
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OBLIGACION 7: Las demas que sean requeridas por parte del supervisor dando alcance al objeto
contractual.

-Se crea un control de los oficios por embargo para su respectivo redireccionamiento a quien
carresponda

B sooevll asciolll o ol

PARS GENMERACION
CALFRAR: DE COB

7 F350507 437830 TELDOY SANTIAGO SANCHET DEDCRLE

3 S00224302-7  COMSTRUVAL [NCENIERI 5.4.5
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PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES

COMPROBANTE DE PAGO

= Bancolombia

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

DIRECCION:

TIPO IDENTIFICACION:
HOMBRE O RAZON SOGIAL:
CIUDADMUNICIPIO!:

TIPC APORTANTE:
TIPC EMPRESA!

FORMA DE PRESENTACION:
APORTANTE EXONERADOC PAGO APORTES SALUD, SEMA E ICEF (REFORMA TRIBUTARIAY

CEDULA DE CIUDADANIA NUMERD DE IDENTIFICACION: 1072639522

CHIA DEPARTAMENTO:
VRD BOJACA SCT LA DDRADA TELEFONO:
02-INDEPENDIENTE CLASE APORTANTE:
PRIVADA ACTIVIDAD ECONOMICA:
UMICO

SARA CATALIMA LOPEZ BELTRAN
CUMDINAMARCA

2232333

HNDEPENDIENTE

Comercio al por mayor de

MO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

HUMERO PLAMILLA:

PERIDDO COTIZACION
OTROS SUBSISTEMAS:

Di4S DE MORA:;
FECHA PAGO {aaaa/mm'dd):

7968453399 TIFO DE PLANILLA:

MES: abril PERIODO COTIZACION
ARIO: 225 SALUD:
B

20250514 NUMERO AUTORIZAGION:

FHINCEPENDIENTES

MES: abril
ANO: 2025
1480914119

NOVEDADES
ING | RET | TDE | TAE | TDP | TAP | COR | VSP.[ VST | SLN |COM | IGE [ LMA | VAC | AVP | VCT | IRP
LIQUIDACION GENERAL

TOTALES
COTIZANTES | TOTAL PAGADO
PENSION
ADMINISTRADORA
NIT CODIGD NOMBREr . &
BO02297390 | 230201 230201- PROTECCION | 1 | 5228700
SUBTOTAL: 1 | s223700
SALUD
ADMINISTRADORA
NIT cODIGO HNOMBRE
BO02514406 | EPS005 EPS005-SANITAS SA 1 5 178.700
SUBTOTAL: 1 | £ 178.700
RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA
NIT cODIGD | HNOMBRE
809037905 1411 | 14-11 - ARL SURA 1 5 7.600
SUBTOTAL: 1 | £ 7.600
VALOR SIN MORA: $ 413.300
VALOR MORA: $1.700
TOTAL PAGADO: $ 415.000
2025/05/14 314 PM USUARIO: SOl - CEDULA DE CIUDADAMIA1072639522 PAGINA 1 DE 1




! Secreferia d
“CHIA HACIENDA

2024 - 2027

CERTIFICACION PARA CALCULO DE RETENCION EN LA FUENTE PARA RENTAS
QUE NO PROVENGAN DE UNA RELACION LABORAL O LEGALY
REGLAMENTARIA

Yo, ara I 1 identificade con cédula de ciudadanfa No.

A032E39R17, En cumplimiento del decreto 2231 del 22 de diciembre de 2023, par el cual se
reglamenta parcialmente los artfeulos 206, 331, 336 y 383 del Estatuto Tributario, modificados por
los articules 2, 6, 7 v 8 de la ley 2277 de 2022, se sustituyen, modifican y adicionan unos articulos a
la parte 2 del libro del Decreto 1625 de 2016, Unlco reglamaentario en materia tributaria,
relaclonados con la determinacidén del impuesto sobre la renta 2 cargo de las personas naturales
residentes ¥ la retencidn en la fuente por concepto de rentas de trabajo. Maniflesto por escrito y

bajo |a gravedad del jJuramento que:

Para el cdlculo de la retencidn en la fuente:

No usaré costos en mi declaracidn de rentas, para que se aplique la tarifa de acuerdo con lo
previsto en el articulo 383 del estatuto tributario.

D Aplicar la tarifa de retencién en la fuente prevista en los articulos 392 y 401 del Estatuto
tributario y decretos reglamentarios.

La presente certificacigh se firma a los _15_del mes de 06 de la vigencia 2024
aoq
FIR MA:/

U Carrera 11 N° 11-29
PBX: 884 4444 Ext. 2010
secrefariadehocienda@chio.gov.co

www.chig-cundinomarco.gov.co
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